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Reportovanie a monitoring

V programe ENI sa aplikuju 2 rézne reporty:

interim report — predkladd sa za kazdych 12 mesiacov od zaciatku
implementacie projektu (predlozit do 90 dni) na konfrolu do 15 dni
od ukoncenia obdobia za ktoré sa report predkladd

final report — zavereCny report, predkladd sa do 3 mesiacov od
ukoncenia projektu (predlozit do 90 dni), obsahuje obdobie, ktoré
nebolg/obsiahnute v inferim reportoch, zaroven obsahuje na max 3
strangch kratky popis projektu (vystupy, indikatory, fotografie,

pohlad do buducnosti,...) na kontrolu sa predkladd do 30 dni

Poddavaju sa kazdym projektovym partnerom (priimatelom)
rislusSnému konfrolnému manazérovi:

— v elekironickej forme prostrednictvom Interreg plus

—v pripade 1. predlozenia reportu za kazdé obdobie sa
suCasne zasiela aj postou vytlaCeny formuldr reportu (zo
systemu Interreg plus) opeciatkovany a podpisany statutarom
- z dévodu registratury



Reportovanie a monitoring

Kazdy report (interim aj final) ma 2 éasti:

Narrative (vecnd cast) obsahuje najma: aktualizovany pldn verejnych obstardvani,
evidenica vystupov a vysledkov, fotografie z podujati realizovanych v rdmci
projektu, fotografie stavebnych prac a zakipenych zariadeni, propagdcia
projektu, zoznam stretnuti aich Ucastnikoy, ...

Financidl (finanéna cast) obsahuje zoznam vietkych vydavkov, ktoré vznikli na
projekfe a sU pozadované na refunddciu.

Hlgvny partner zdroven odosiela aj konsolidovany report, kt. obsahuje vydavky
vsetkych projektovych partnerov na Spolocny technicky sekretariat.




Reportovanie a monitoring

Report obsahuje vydavky vynalozené pocas monitorovacieho obdobia, za ktoré je poddavana
dand ziadost. Rozhoduje datum Uhrady vydavku.

Pri technickej dokumentdacii pre stavebné projekty sU opravnene aj vydavky, ktoré vzniknu ako
pripravné:

1 vyzva: Casovd opravnenost pripravnych ndkladov od 15.2.2017 do ddtumu podpisu zmluvy
(GC)

2. vyzva: caspvd opravnenost pripravnych ndkladov od 17.5.2017 do ddatumu podpisu zmluvy
(GC)

V momente odovzddavania reportu kontroldrovi sU partneri povinni maf Uplnu dokumentdciu
potvrdzujucu spravnost a oprdvnenost vydavkov predlozenych na certifikdciu (okrem iného
faktyry alebo UCty a iné Uctovné doklady, dokumenty potvrdzujice platbu, najmd bankové
vypisy, zmluvy s doddvatelmi doddvok alebo sluzieb, preberacie protokoly k dodanym tovarom
alglbo sluzbdm, atd.). Partneri sU povinni Uzko spolupracovat s kontrolorom a poskytovat mu
ngvyhnutné dokumenty potvrdzujuce spravnost a oprdvnenost vydavkov.

dodrzanie vysSie uvedenych terminov projektovym partnerom moéze mat za ndsledok
tocnost, ze kontrolor uznd vydavky za neoprdvnené a to vzhladom na chybajucu
umentdciu potvrdzujucu spravnost a opravnenost vydavkov.



Komunikacia

ontrolny manazér zasiela v pripade zistenych nedostatkov ziadost o
oplnenie dokumentdcie k reportu a verejnym obstaradvaniom
rostrednictvom :

» |nterreg plus
» Pripadne aj na e-mail prijimatela (kontaktnej osoby)

V pripade zistenia neopravnenych vydavkov prislusny kontrolny
azér vystavi a zasle prijimatelovi Navrh spravy z kontroly.

Prjimatel ma moznost do stanoveného terminu (minimdalne 5
racovnych dni) vyjadrit sa, podaf namietky.

o prehodnoteni ndmietok kontrolor uzavrie kontrolu a vyhotovi
Spravu z kontroly, ¢im je proces overenia MSP ukonceny.



Kontrola a opravnenost vydavkov

%chvdlenie daného projektu a vzatvorenie zmluvy o poskytnuti
anmcneho prlspevku (GC) s veducim parfnerom este
neznamenq, zZe vsetky vydavky, ktoré pocas realizécie
prOJek’ru predlozm por’rnerl v ziadosti o plo’rbu budu uznané za
opravnené a refundované. Schvdlené mozu byt iba redine
vynakladané prostriedky skutocne realizovanych aktivit,
dodanych’'tovarov, sluzieb alebo prdc.

y vzniknuté v ktorejkolvek inej mene sa prevedu

a elrd pomocou mesacného Uctovneho kurzu Komisie,
tory je k dispozicii na tejto webovej adrese:
tp://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contr
s/inforeuro/index_en.cfm

ndjdete v PIM Cast 4.4.3 Conversion of thresholds from
to national currency (strana 29)



Kontrola a opravnenost vydavkov

\by bol vydavok opravneny, musi byt v sulade so:

so zmluvou o poskyinuti financného prispevku (GC) a schvdlenou Ziadosfou o
poskytnutie financného prispevku spolu s prilohami k uvedenym dokumentom

pravidlami uvedenymi v Project Implementation Manual (EN) s prilohami a pre
SR aj Konftrolny systeém v Slovenskej republike (SK) s prilohami,

= programovymi pravidlami,

platnymi pravnymi _predpismi EU a vnutrostatnymi predpismi, ako aj inymi
dokumenimi, uplatnovanim ktorych sa prijimatel zavazuje dodrziavat podla
zmluvy o/poskytnuti finan&ného prispevku

kutoCne vynalozeny v rdmci obdobia vyplyvajuceho zo zmluvy o
poskytnuti financného prispevku,

vynalozeny v suvislosti s realizdciou projektu a je potrebny na jeho
realizaciv,

gol vynalozeny v sulade s princiomi hospoddrnosti, efektivnosti, uCelnosti a
CiNNOSI,

ol ndlezite zdokumentovany,
| soravne zauctovany (na rozpoctove stredisko vytvorené pre projekt),
uvedeny vo financnej Casti reportu.



Poziadavky na opis U¢tovného dokladu

U&tovné doklady tykajuce sa realizdcie projektu musia byt opisané
tak, aby z ich opisu vyplyvalo jednoznacné prepojenie vydavku s
projektom.

» Opis dokumentu musi byt vyhotoveny na origindli uctovneho
dokumentu a musi obsahovat minimadlne:

~ ’

= Cjslo projektv,

= Sumu opravnenu v rdmci projektu (v pripade deklarovania
alikvotnej Casti),

spojenie vydavku s Ulohou

Odporuca sa, aby Cislo projektu bolo umiestnené na prvej strane
dokumentu. Opis sa moze uvadzat gj vo forme peciatky.



Persondlne vydavky (Staff costs)

= Len qucovno-prévny vzfah - t.j. zGkonnik prace: pracovnd zmluva, DoVP,
DoPC, dohoda o brigddnickej praci

3typy: - 100 % pracovného ¢asu sU prdce na projekte, nemusi sa
predkladat pracovny vykaz, ale popis Cinnosti za mesiac je
potrebné dolozit (napr. periodic staff report)

fixné % na projekt (napr. kazdy mesiac 35%), nemusi sa
predkladat pracovny vykaz, ale popis Cinnosti za mesiac je
potrebné dolozit (napr. periodic staff report)

- flexibilny pracovny ¢as na projekte, povinnost dolozit pracovny
vykaz

Len ak 100 % dohodnutého pracovného Uvdazku su prace na projekte
(hemusi ist len o 40 hod. pracovny Uvazok), len vtedy je mozné
ndarokovat si na projekt ndklady na Uhradu dovoleniek a ndvstev
lekdrov.



Persondlne vydavky (Staff costs)

» Predkladé sa:

- pracovnad zmluva/dohoda al. rozhodnutie o vymenovani

- Opis pracovnej pozicie a ndpln prace

- informdcia o rozsahu prac. Uvazku a zapojenia do projektu
K vyucCtovaniu za dané obdobie q;:

- vypldtné pasky

- pracovné vykazy / report o odvedenegj prdce (napr. periodic staff report)

-/mesacné vykazy (DU, SP, ZP)
- dokumenty o Uhrade vyplaty a vsetkych odvodov (bankové vypisy)

- vystupné zostavy z analytickej evidencie

ozor: nie je mozné navysif vysku mzdy, len z dévodov prac na projekte.

k sa prijima pre préace na projekte novy zamestnanec, méze maf oprdvnenu len
du vo vyske zauzivanej v organizdcii. Kontrolor méze danu skutocnost overovat.



Kanceldrske a administrativhe vydavky

prijimatel si zvoli z 2 metdd vykazovania kanceldrskych a administrativnych
vydavkov:

= Project dedicated office (budget line 5)
» alebo administrative costs (budget line 7)

tode Project dedicated office (budget line 5) je potrebné vydavky
podrobne dokladovat, tak ako ostatné vydavky

Adminisirative costs sU ziednodusené pausalnou sadzbou vo vyske do 2 %
skuto€nych priamych vydavkov projektu, maximalna vyska administrative
cost je 60 000 eur. Pri tejto metdde sa ni¢ nedokladuije.

pripade, ze priame vydavky, ktoré su zakladom pre vypocetf pausdly, su
neopravnené (Ciastocne/v. plnej vyske), alikvolne sa znizuje aj vyska
opravnenych pausdinych vydavkov.

ousolne vydavky priimatel deklaruje iba v pripade, ze v reporte deklaruje
tiame vydavky. Deklardcia pausdlnych vydavkov bez priamych vydavkov
je mozna.



Cestovné vydavky (Travel and accommodation
costs)

» Len (luzemské a zahrani¢né) sluzobné cesty na dosiahnutie ciela
projektu a vykonané osobami priacmo zapojenymi do jeho
realizdcie.

Externi experti NIE - vydavky maju zahrnuté vo fakturovanych
sumach.

pravnené vydavky:

cestovné vydavky (najefektivnejsi spdsob dopravy - naklady,
moznost pripojov, skratenie Casu): cestovneé listky, cestovné
poistenie, poplatky spojené sluz. al. sukromného os. vozidla: palivo
(koreSpondujuce s udajmi v TP), poplatky za dialnicu, parkovné

stravné
vydavky na ubytovanie

vreckové (iba ak sa bezne vypldca zamestnancom)



Cestovné vydavky
(Travel and accommodation costs)

Potrebnd dokumentdcia na dokladovanie;
» cestovny prikaz,

» vyucCtovanie sluzobnej cesty (v pripade zahranicnej pracovnej cesty
vyznacenie casu prechodu statnych hranic),

» pofvrdenie Uhrady sum spojenych so sluzobnymi cestami (faktury,
UCty, cestovné ndhrady, pausdly), a ak boli vyplatené zdlohy qj
potvrdenie Uhrad a vyuctovania zdloh,

telné cestovné listky (v prip. verejnej dopravy),

oklad o ubytovani a o Uhrade,
poistenie (cestovné) spolu s potvrdenim Uhradly,

sprava zo sluzobnej cesty spolu s pozvdnkou a programom, prip. qj
fofodokumentdcia

pri pouziti sluzobného al. sukromného osobného vozidla gj:
doklad o ndkupe pohonnych hmot,

zAdznam o prevadzke sluzobného motorového vozidla (kopia listu z
knihy jdzd) / dohoda medzi zamestnancom a zamestndavatelom o
pouziti sukromného vozidla + vypocet Uctovanych trds



Externé sluzby (Services)

Vydavky prijimatelov za vydavky vyhotovené externymi subjektmi
» Oprdavnené vydavky:

- studie, prieskumy

- Skolenia

- vydavky na preklady a timocenia spolu s vydavkami tykajucimi sa
prendjmu technického konferencnéeho vybavenia,

- vydavky na IT systémy a vydavky na vytvorenie webovej stranky,

propagacne a komunikacné aktivity, reklama a informdacie tykajuce sa
aného projektu,

financné riadenie,
sluzby spojené s organizaciou a realizdciou podujati alebo stretnuti,
Uucast na podujatiach (napr. registracné poplatky),

poplatky za poradenstvo, notdrske poplatky, vydavky na technickych a
financnych expertov,

pravo dusevného vilastnictva,

vydavky spojené s cestou a ubytovanim externych expertoy,
predndasajucich a doddvatelov sluzieb (ak zmluva s nimi uzatvorend
oJkr)éc)JhUJe ustanovenie, ze mzda nezahfna cestovné vydavky expertov,
a

iné Specifické expertizy a sluzby potrebné na realizéciv projektu.



Externé sluzby (Services)

» Potrebnd dokumentdcia na dokladovanie:

- faktury alebo iné uCtovné doklady za sluzby spolu s potvrdeniami o
Uhrade,

- dokumentdcia z verejného obstardvania alebo prieskumu trhu - ak je
relevantnég,

- zmluvy, dohody, potvrdenie prevzatia prace alebo sluzby, potvrdenia o
Uhrade, ako aj vysledky vykonanej prace (expertiza, pozndmka, atd.),

prézencna listina, agenda organizovaného stretnutia, konferencie,
eminara (progrom pozvanka, v pripade, ze bola poddvand agj strava
pre uCastnikov tak aj menu za kazdy den, a pod.), fotfodokumentacia
al. videozdznam preukazujuci dodrzanie pravidiel publicity,

certifikat alebo potvrdenie ukonceného kurzu alebo skolenia, mend
Ucastnikov kurzu, lektorov, prezencné listiny

exempldr propagacneho materidlu (napr. letdk, plagat, brozura,
zalozka, Clanok v novindch, tlaCova sprava), v pripade propagacnych
materidlov velkého formdatu fotografie tychto materidlov - v sulade s
pravidlami publicity,

adresa internetovej stranky - v pripade tvorby internetove;j stranky v
ramci projektu,

nahrdavka spotu vysielaného v TV alebo v radiu propagujuceho projekt s
pisomnym potvrdenim emitenta datumu, hodiny a miesta vysielania.



Lariadenia (Equipment and supplies)

» ndkup vybavenia potrebného na realizdciv projektu, tiez vydavky
spojené s odpismi, liziihgom, prendjmom, ndjmom pofrebneho
vybavenia pouzivaného pocas implementdcie projektu

» Kafegodrie opravnenych vydavkov:
- kanceldrske zariadenie,

- pocitacove zariadenie a programoveé vybavenie (hardware a
software ako gj jeho pripadnd aktualizdcia potrebbnd na spravnu
realizaciv projektu),

bytok a montdz ndbytku,
aboratdorne zariadenie,
elekirické pristroje a zariadenia,
stroje, nastroje alebo pristroje,

Specidlne vozidld (len v oddvodnenych pripadoch na Ucely
naplnenia cielov projektu - musia byt popisané v podrobnom rozpise),

iné specidlne zariadenie pofrebné pre projekt (tiez v podrobbnom
rozpise).



Lariadenia (Equipment and supplies)

» Potrebnd dokumentdcia na dokladovanie:

- zmluvy/objedndvky,

- preberacie protokoly/dodacie listy,

- faktury za nakupené tovary spolu s dokladmi o Uhrade,
dokumentdcia k VO

ripade ndkupu pouzivaného zariadenia - vyhldsenie
reddvajuceho o tom, ze zariadenie nebolo kupene z financnych
prostriedkov EU alebo statnych prostriedkov v priebehu poslednych
/ rokov,

Fotografie kUpeného investicného majetku s prvkami publicity,

opis prijatej metddy amortizGcie investicného majetku alebo
hmotného a nehmotného majetku uvadzaného v ramci projektu,

zaradenie majetku do evidencie organizdcie,

poistenie (odporuca sa poistit zariadenie nadobudnuté zo zdrojov
EU).



Infrastruktora, stavby (Investment / works)

vydavky suvisiace s realizaciou infrastruktury (stavebné prace, sluzby a
doddavky)

» Kategodrie opravnenych vydavkov:

- ndkup pozemkov / budov, ak je nerozluCne spojeny s realizaciou projektu -
nie viac ako 10 % hodnoty celkovych oprdavnenych vydavkov projektu.

- zbuUranie budov nachddzajucich sa na pozemku potrebného na realizéaciu
investicie,

stavbg, demontdz, prestavba alebo oprava miestnosti a technickeho
ia potrebného pre realizaciu projektu,

priprava pozemku na stavbu, vratane geodetickych prdc,

mné prace, demontdzne-stavebno-montdzine prace, konstrukéne,
okoncovacie, instalacné,

dozor vykondvany v mene investora v oblasti spravnej realizacie investicie a
pamiatkovy dozor,

vydavky tykajuce sa stavebného dozoru, stavbyveduceho alebo
koordindatora stavby v suvislosti s realizGciou projektu,

vydavky vynalozené na nadobudnutie trvalého uzivacieho prava na
pozemky a inych pravnych titulov nehnutelnosti



Infrastruktora, stavby (Investment / works)

'» Potrebnd dokumentdcia na dokladovanie:

- verejné obstardvanie

- zmluva o dielo

- vykaz vymer zo zmluvy o dielo v elektronicke] podobe (Excel)
- preberacie protokoly (0 odovzdani a prevzati staveniska)

- faktura

bankového Uctu

- sUpisy vykonanych prac (gj v Exceli)
- krycie listy Cerpania

istovacie protokoly

tavebny dennik

podrobnd fotodokumentdcia (pred realizdciou, pocas realizdcie az po
ukoncenie stavebnych prdac)

kolaudacné rozhodnutie

iInformacné/pamdatné tabule s prvkami publicity (v pripade liniovych
(e na oboch koncoch Useku)



U&tovnictvo projektu

Povinnost vedenia osobitnej U¢tovnej evidencie alebo pouzivania osobitnej
analytickej evidencie vznikd od momentu uzatvorenia zmluvy o poskytnuti
finanéného prispevku.

Ak bude zmluva o poskytnuti finanéného prispevku uzatvorend po
vynalozeni” Casti opravnenych vydavkov v rédmci projektu, musia partneri
projektu/(ak to Uctovny systém dovoluje) previest vyssie uvedené vydavky
na prisjusné osobitné analytické a podsuvahovée Ucty tak, aby bola splinend
lenka vedenia osobitne] Uctovnej evidencie. V opacnom pripade
partneri projektu oznacit Uctovné dokumenty prislusSnym kédom @
vyhotovit prehlad vietkych Uctovnych dokumentov potvrdzujucich vydavky
ymalozené v ramci projektu pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti
nanNcneho prispevku.

innost viest osobitny UCtovnu evidenciu projekiu sa netyka vydavkov
udtbvanych ziednoduSenym spdsobom (pausdl).




Informdcia a propagadcia projektu

» od momentu zacatia implementdcie projektu sU partneri projektu
povinni informovaf verejnost o tom, ze nimi realizovany projekt ziskal
financny prispevok z Eurdpskej Unie

» podrobné problémy a poziadavky suvisiace s propagdciou projekiov
financovanych v ramci programu a pokyny, prvky publicity aj priklady
dobrych a zlych prakfik v tfejfo oblasti pocas jednotlivych etdp

izAcie projektu sU uvedené v Communication and Visibility Manual,

dgstupny na webe: https://huskroua-cbc.eu/documents/visibility-
ocuments




Zasady uchovdvania dokumentov

» Priiimatel je povinny uchovavat vsetky dokumenty tykajuce sa
realizovaného projektu pocas obdobia ustanoveného v zmluve o
poskytnuti finanéného prispevku, teda pocas obdobia 5 rokov
od datumu poslednej refunddcie zavereCnej ziadosti o platbu.

chovavaniu podliehgju origindly dokumentov a ich overené
kdpie a fiez elekironické verzie dokumentov ulozené na
vseobecne uzndvanych nosicoch udajov a informdcii.

Kazdy projekt mdze byt predmetom kontroly alebo auditu v Case
jeho realizacie a tiez po ukonceni jeho realizdcie zo strany RO,
STS al. NO najmd v kontexte zachovania udrzatelnosti vystupov
projektu. Vzhladom na to projektovd dokumentdcia musi byt
ndlezite uchovavana.



Refunddacia vydavkov ERDF + Statny rozpocet

» Po odsuhlaseni ziadosti o platbu riadiacim orgdnom a po certifikacii
vydavkov sa prevedie platba zo zdrojov ERDF na bankovy ucet
veduceho partnera (VP). Po Uhrade prostriedkov ERDF je poskytované
ndrodné spolufinancovanie, v pripade partnerov zo Slovenska zo
statheho rozpoctu SR prostrednictvom NO, a to na bankovy Ucet
vedyceho partnera zo Slovenska alebo hlavného cezhranicného

payinera. Prevod schvadlenej vysky prostriedkov spolufinancovania zo

stdtheho rozpoctu Slovenska slovenskému VP, resp. HCP prebieha
rostrednictvom platobnej jednotky v nadvdznosti na pisomnu

iInformaciu z Riadiaceho orgdnu o odsuhlasenych ziadosti o platbu a

zrealizovanych platbdch z ERDF.




Uroven spolufinancovania zo stdtneho
rozpoctu SR

Typsubjekty | B0 | SRSR_____| Viasiny vkiad

Orgamzame statnej 90 % 10%

spravy ° A

Ostatné subjekty

verejnej spravy 70 % 5% 5%

Obec/VUC a

rozpoctové organizdcie

o] prlspevkove 90 % 5% 5%
organizdcie zriadené

obcou/VUC

Mlmoylgdpe/ne1|skove 90 % 59 59
organizdcie




vzatvdranie zmliv o ndrodnom spolufinancovani

Ing. Matej Stefanik
matej.stefanik@vicepremier.qov.sk +421 2583 17 176




KONTAKTY

prvostupnovad kontrola projektovych partnerov - Bratislava (FLC-BA):

Ing. Lea Mald - riaditelka odboru kontroly implementécie programov cezhrani¢nej spolupréce

lea.mala@vicepremier.gov.sk +421 2 583 17 458

Ing. Marek Filip - vedUci odd. kontroly implementdcie programov cezhranicnej spoluprdce
SK-HU, PL-SK a programu ENI

marek filip@vicepremier.gov.sk +421 2 583 17 367

Iv%ichard Hakszer, PhD. — kontrolny manazér
righard.hakszer@vicepremier.gov.sk +421 2 583 17 499

Ing. Rendta Muzikova — kontroind manazérka

renata.muzikova@vicepremier.gov.sk +421 2 583 17 479

Ing. JUlius Takdac — kontrolny manazér
Julius.takac@vicepremier.gov.sk +421 2 583 17 658

JUDr. Martina Lackova - kontrolnd manazérka

martina.lackova@yvicepremier.gov.sk +421 2 583 17 441

Mgr. Rita Elekova Horvathova — kontroind manazérka

rita.elekova.horvathova@vicepremier.gov.sk +421 2 583 17 343




Dakujeme za pozornost

Strdnka programu:

hitps:.//huskroua-cbc.eu




