PRESOVSKY SAMOSPRAVNY KRAJ

Namestie mieru 2, 080 01 PresSov

DODATOK ¢. 1
k

] ORGANIZACNEMU PORIADKU
URADU PRESOVSKEHO SAMOSPRAVNEHO KRAJA

F”Iatnv: 24.5.2010
Ucinny: 01.06.2010

Spracovala: JUDr. Maria Lukacikova

Pravne oddelenie
(na zaklade podkladov veducich zamestnancov)



Tymto dodatkom sa ustanovuje priloha €. 1 k organizacnému poriadku, ktora obsahuje
popis ¢innosti jednotlivych odborov a utvarov Uradu PreSovského samospravneho kraja.

II.

1. Ostatné ustanovenia Organiza¢ného poriadku ostavaju nezmenené.

2. Dodatok ¢. 1 k Organizaénému poriadku Uradu nadoblda platnost driom jeho
podpisania a G¢innost dria 01.06.2010.

V PreSove dna 24.5.2010

MUDr. Peter Chudik
Predseda PreSovského samospravneho kraja



o ] ) , PRILOHAE. 1
K ORGANIZACNEMU PORIADKU URADU PRESOVSKEHO SAMOSPRAVNEHO KRAJA

POPIS PRACOVNYCH CINNOSTI ODBOROV A UTVAROV

KANCELARIA PREDSEDU

pIni Ulohy, ktoré suvisia s odbornym a profesionalnym zazemim predsedu PSK

a)
b)
c)

d)

e)
f)
9)
h)
i)
j)
k)

Priprava podkladov a koordinacia procesu schvalovania na Rade PSK

Priprava materidlov a ich koordinacia na Zasadnutiach SK 8

Protokolarne zabezpecovanie zahrani¢nych navstev, Ustavnych Cinitelov na
najvyssej urovni v priestoroch predsedu PSK

Zabezpecovanie zahrani¢nych pracovnych alebo sluzobnych ciest a zahrani¢nych
alebo sluzobnych stykov, vratane organizovania prijati zahrani¢nych delegacii
Preberanie, zhromazdovanie a priprava podkladov pre chod kancelarie
Vypracovavanie monitorovacich sprav pre potreby PSK

Evidencia a koordinacia navstev a podnetov od oblanov k predsedovi PSK
Organizovanie a realizacia tyzdennych programov predsedu PSK
Vypracovavanie internych materidlov a nariadeni predsedu PSK, vo vztahu

k Uradu PSK a organizaciam v zriadovatelskej posobnosti

Vykon analytickych ¢innosti a priprava podkladov pre rozhodovanie predsedu PSK
Organizacia a koordinacia prace jednotlivych zloziek a Gtvarov s programom
predsedu PSK

Oddelenie medzinarodnej spoluprace

Oddelenie medzinarodnej spoluprace koordinuje zahranicné aktivity

v

samospravneho kraja v zmysle zadkona ¢. 302/2001 Z. z. o vyssSich Uzemnych celkoch
(samospravnych krajoch) v rdmci procesu rozvoja medzinarodnej spoluprace s tzemnymi
celkami a s orgdnmi inych Statov s cielom :

a)

b)

c)

d)

e)

f)
9)

planovat, organizovat, realizovat, koordinovat a analyzovat (vyhodnocovat)
Uroven medzindrodnej spoluprace s Uzemnymi spravnymi celkami alebo orgdanmi
cudzich statov  vykonavajucimi regionalne funkcie (resp. Ccinnost v
medzindrodnom zdruzeni Uzemnych celkov alebo Uzemnych organov),
vypracovavat texty dohdd o medzinarodnej spolupraci a koordinovat proces ich
schvalovania v ramci Uradu PSK,

zabezpelovat proces uzatvarania dohdd o medzinarodnej spolupraci a inych
medzinarodne zavaznych dokumentov, (resp. dokumentov o <dClenstve v
medzindrodnom zdruzeni) s Uzemnymi celkami alebo Uzemnymi orgdnmi inych
Statov a predkladat ich na schvalenie do Zastupitelstva PSK,

vypracovavat potrebné pravne normy, smernice a iné interné normativne akty
v oblasti riadenia a vyhodnocovania medzinarodnej spoluprace, podla zavaznosti
ich predkladat na schvélenie Zastupitelstvu PSK,

pripravovat a komplexne zabezpecovat medzinarodné aktivity hlavnych
predstavitelov samospravneho kraja,

viest evidenciu Prikazov na cestu do zahranidia,

spracovavat monitorovacie spravy programového rozpoc¢tu PSK za kanceldriu
predsedu PSK,



h)
i)

aktualizacia webovej stranky za oddelenie medzinarodnej spoluprace
evidencia posty Vyboru regiénov a spolupraca s danou instituciou.

Tlacové oddelenie:

a)
b)
)
d)
e)
f)
g)
h)

tvori koncepéné materidly na uplatiovanie medidlnej politiky v podmienkach
Uradu PSK

oficidlne vystupuje a prezentuje stanoviska PSK

zabezpecuje, kompletizuje a pripravuje podklady na tlacové besedy, televiznu
relaciu Magazin PSK, informacné periodikum Spravodaj PSK a ostatné ziadané
vystupy PSK na celoslovenskej a lokalnej Grovni

pripravuje monitoring dennej tlace celoslovenského a regiondlneho vyznamu
organizacCne zabe;peéuje, monitoruje a kontroluje zverejfiovanie a vysielanie
relacii a vystupov U PSK v elektronickych a printovych médiach

zabezpecuje podla poziadaviek odborov uverejfiovanie inzeratov vo vSetkych
typoch médii podla aktualnej potreby

napifia, spravuje, aktualizuje webovl strdnku a koordinuje zodpovednych
redaktorov za jednotlivé odbory

navrhuje a pripravuje grafické podklady na podujatia, ktoré organizuje PSK
(navrhy pozvanok, letakov, plagatov, inzeratov ).

Pravne oddelenie:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

j)

k)

)

Pravne zastupuje PSK v sidnych konaniach vo veciach, ktoré nespadaju do vecnej
prislusnosti spravcu majetku PSK a v sidnych konaniach, v ktorych presla
legitimacia na PSK z dovodu zaniku organizacie v zriadovatelskej p6sobnosti PSK
Komplexne pripravuje a vyhotovuje zmluvy v rozsahu uréenom predsedom
Usmerfiuje odbory Uradu pri spracovani a vybere vhodného typu zmluvy
aplikovatelného na potrebnl Upravu pravnych vztahov , predkladd odborom Uradu
vzory zmluv

Poskytuje priebezné pravne poradenstvo zamestnancom Uradu PSK najma pri
aplikacii Specialnej pravnej Upravy

Oboznamuje zamestnancov Uradu PSK o novych, resp. novelizovanych pravnych
predpisoch

Zabezpecuje pravnu spdsobilost zmliv uzatvaranych PreSovskym samospravnym
krajom z hladiska vSeobecnej pravnej Upravy

Vedie evidenciu sudnych sporov , v ktorych je Ucastnikom konania PSK alebo
subjekt v jeho zriadovatelskej posobnosti

Spracovava interné pravne predpisy a iné vnutroorganizacné normy, prikazy
a smernice v rozsahu uréenom predsedom

Spolupracuje pri vydavani internych pravnych noriem , prikazov a smernic
spadajlcich do vecnej prisluénosti konkrétneho odboru Uradu PSK

Pripomienkuje navrhy zdkonov v oblasti vSeobecnej pravnej Upravy vztahujlcej sa
k ¢innosti samospravneho kraja a spolupracuje s vecne prislusnym odborom
Uradu PSK pri pripomienkovani Specialnej pravnej Upravy

Dohliada nad dodrziavanim zakonnosti v suvislosti s ¢innostou zastupitelstva
samospravneho kraja

Vedie centralny register zmllv

m) Vymaha tie pohladavky PSK, ktoré nespadaju do vecnej prislusnosti ziadneho

z odborov Uradu

Oddelenie prace a miezd:
Napln prace na Useku prace a mzdy vyplyva zo zakonov:

a) €. 311/2001 Z. z. - Zadkonnik prace v zneni neskorsich predpisov /znp/,
b) & 552/2003 Z. z. zakon o vykone prace vo verejnom zaujme v znp.
c) ¢. 553/2003 Z. z. zakon o odmernovani niektorych zamestnancov pri vykone

prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v znp.



Nariadenia vlady ¢. 341/2004 Z. z. v znp., ktorym sa ustanovuju katalégy
pracovnych cinnosti pri vykone prace vo verejnom zaujme,

¢. 453/2003 Z. z. o organoch statne spravy v oblasti socialnych veci, rodiny
a sluzieb zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

¢. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti v znp.,

Nariadenia vlady SR ¢. 441/2009 Z. z. , ktorymi sa ustanovuje vyska
minimalnej mzdy,

€. 2 /1991 Zb. o kolektivnom vyjednavani v zneni zakonov ¢. 519/1991 Zb., ¢.
54/1996 Z. z. a zakona ¢. 209/2001 Z. z.,

. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde v znp.,
. 600/2003 Z. z. o pridavku na dieta,
. 511/1999 Z. z. o sprave dani a poplatkov,

. 601/2003 Z. z. o zivotnom minime v znp.,

265/1998 Z. o0 pestunskej starostlivosti a o prispevku pestunskej
tarostlivosti,

461/2003 Z. z., 174/2008 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni neskorsich
redpisov

. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni v zneni neskorsich predpisov,

. 43/2004 Z. z. o starobnom d6chodkovom sporeni v znp.

. 650/2004 Z. z. o doplnkovom dbéchodkovom sporeni v znp.,

. 124/2006 Z. z. o BOZP a o zmene a doplneni niektorych zakonov v znp.,

z
z
z

. 595/2003 Z. z. o daniach z prijmov v platnom zneni,
z
Z
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Cinnost koncepénd, koordinaéna a metodicka:

a)

b)

f)
9)

h)

i)
k)

Tvorba stratégie riadenia ludskych zdrojov (persondlna oblast vratane
odmenovania) u zamestnavatela s rozmanitou kvalifika¢nou a profesijnou
Strukturou zamestnancov (na Useku Skolstva,kultury, zdravotnictva, socialnych
veci).

Tvorba a koordinovanie systémov vzdeldvania zameranych na rozvoj fudskych
zdrojov (spolupraca pri realizacii koncepcie vzdeldvania vo verejnej sprave
a dalSom zamerani ¢innosti Ministerstva vnutra SR pri koordinacii vzdelavania
zamestnancov Uzemnej samospravy plniacich Glohy statnej spravy).
Vypracovanie a zabezpecenie vydavania vnutroorganizacnych noriem
a predpisov za oblast pracovnopravnu, podavanie ich vykladu.

Sledovanie plnenia povinnosti veducich zamestnancov VO veciach
majetkového priznania a uréenych povinnosti veducich zamestnancov podla
zadkona o vykone prace vo verejnom zaujme.

Zabezpecenie plnenia uUloh vyplyvajucich z kolektivhej dohody a z
kolektivneho vyjednavania (zakon ¢. 2/1991 Zb. o kolektivnom vyjednavani
v znp. ).

Vykonavanie metodicko-konzultacnej cinnosti pre riadiacich zamestnancov
Skolskych, kultirnych a socidlnych zariadeni a ostatnych pedagogickych
a zdravotnickych zamestnancov.

Tvorba analytickych a metodickych materidlov pre usmerfiovanie realizacie
mzdovej oblasti.

Metodicka cinnost v oblasti zakonov suvisiacich so socidlnym poistenim,
zdravotnym poistenim, zamestnanostou a dafiami.

Zodpovednost za uplatrfiovanie predpisov vztahujucich sa na platy a ostatné
nalezitosti zamestnancov a rieSenie spornych pripadov.

Poradenska ¢innost spojend s narokmi zamestnancov.

Metodickd dcinnost pri vykonavani ro¢ného zucétovania preddavkov na dan
z prijmov zo zavislej ¢innosti a ro¢ného zuctovania zdravotného poistenia.
Metodicka ¢innost v oblasti poskytovania nemocenskych davok, OCR, MD, RD.

Rozborova a kontrolna éinnost:
Zabezpecenie komplexnej rozborovej a kontrolnej ¢innosti



a) sledovanie dodrziavania vSeobecne zavéaznych pravnych predpisov, vnutornych
predpisov a opatreni vydanych na ich zaklade v oblasti odmenovania,

b) kontrola vyvoja miezd za samospravny kraj, spracovanie navrhov opatreni na
dodrziavanie stanovenych zavaznych limitov mzdovych prostriedkov,

Komplexné zabezpecCovanie Uctovnickych agend - mzdové Gctovnictvo zamestnancov
Uradu PSK, odmeniovanie poslancov a ¢lenov komisii zastupitelstva PSK, pestunov.
Spracovanie prehladov, vykazov alebo sStatistik (v persondlnej a mzdovej oblasti).

Samostatné zabezpecovanie a spracuvanie naro¢nej mzdovej agendy:

a) posudzovanie a spracovanie podkladov pre cerpanie mzdovych prostriedkov
v ¢leneni na jednotlivé polozky,

b) posudzovanie naroku na uplatnenie nezdanitelnych Casti mzdy v zmysle zakona
o dani z prijmov a ich priebezné kontrolovanie,

c) posudzovanie naroku na nemocenské davky a ich vy$ku, ndhrad za OCR, MD, RD,

d) vedenie evidencnych listov dochodkového zabezpecenia.

Samostatné zabezpecovanie ekonomiky prace:

a) samostatné uplatiovanie mzdovych predpisov, kontrola ich dodrziavania
a vyhodnocovanie ekonomickej ucinnosti,

b) navrhovanie najvhodnejSich sp6sobov odmerfiovania zamestnancov organizacie
a priprava potrebnych pokladov,

c) vykonavanie zaradovania zamestnancov do platovych tried a stupnov
a zabezpecovanie uplatfiovania nadtarifnych zloziek platu,

d) rieSenie spornych platovych zaleZitosti, v zlozitych pripadoch priprava podkladov
pre ich rieSenie,

e) systematické sledovanie a vyhodnocovanie vyvoja platov, ich relacie
a diferenciacie u jednotlivcov, skupin a kategorii zamestnancov a navrhovanie
potrebnych opatreni.

Specializovana ¢innost na Gseku personalnom a ekonomiky prace:
Komplexné zabezpecovanie persondlnej politiky (napr. vykonavanie personalneho
marketingu, vyber, prijimanie a umiestiovanie zamestnancov, hodnotenie
zamestnancov)
a) analyza sucasného stavu zamestnanosti vo vézbe na potreby organizacie,
b) spracovanie progndz (potreba zamestnancov, ich profesijna orientacia, navrh na
dalsi odborny rast a pod.),
c) spolupraca na tvorbe koncepcii na zabezpeCovanie realizacie Uloh v oblasti
persondlnej politiky s komplexnym navrhom na moznosti vyberu, pripravu
a rozmiestnovanie vysokokvalifikovanych odbornikov na zodpovedajluce pracovné
miesta, y
d) spolupraca s Uradmi prace pri zamestnavani obCanov ZTS a ZPS.

Komplexné zabezpecovanie ekonomiky prace vratane mzdovej oblasti u zamestnavatela
s rozmanitou profesijnou Struktlrou zamestnancov:

a) riadenie mzdovej oblasti organizacie v stlade s pravnymi normami,

b) v sulade s tarifnym vyjednavanim priprava koncepcie mzdovej politiky organizacie
a navrhovanie vhodnych sp6sobov odmerfovania zamestnancov,

c) zabezpecovanie riadneho uplatiovania tarifnych sustav a nadtarifnych zloZiek
u vSetkych zamestnancov organizacie a Statutdrnych zdastupcov organizacii
v zriadovatelskej pésobnosti Gradu,

d) rieSenie zlozitych spornych platovych zalezitosti,

e) kontrola dodrziavania mzdovych predpisov a zabezpelenie ich vykladu
zamestnancom organizacie,



f) vyhodnocovanie mzdovej oblasti organizacie a navrhovanie potrebnych opatreni
a zmien.
Zabezpecovanie personalnej prace v oblasti vychovy a vzdeldvania zamestnancov
a starostlivost o zamestnancov.
Odbornd Specializovand praca na Useku rozpocCtovania a financovania mzdovych
prostriedkov.

Komplexné zabezpecovanie najzlozitejsich ekonomickych agend:

a) podiel na tvorbe rozpoc¢tu mzdovych prostriedkov organizacie (analyticka cast,
Statisticka cast)

b) vyhotovuje rozbor plnenia planu prace hospodarenia so mzdovym fondom za
samospravny kraj,

c) vedie a komplexne spracovava personalnu a mzdovlu agendu za pracovnikov
Uradu samospravneho kraja,

d) vedie a komplexne spracovava personalnu a mzdovl agendu za poslancov
a Clenov komisii pri zastupitelstve PreSovského samospravneho kraja,

e) vedie a komplexne spracovava personalnu a mzdovld agendu za zamestnancov
v zariadeni pestunskej starostlivosti,

f) vedie a spracovava personalnu a mzdovu agendu za Statutarnych zastupcov
organizacii v zriadovatelskej p6sobnosti PreSovského samospravneho kraja
na Useku sSkolstva, kultury, zdravotnictva. socidlnych sluzieb a dopravy,

g) zaraduje riaditelov $kdl, $kolskych, socidlnych, kultirnych zariadeni a SUC do
prislusnych platovych tried a platovych stupnov, ktorych je zriadovatelom,

h) posudzuje, sleduje a analyzuje splianie kvalifikaénych poziadaviek vzdelania
pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov,

i) pripravuje podklady a zabezpecuje prace suvisiace s menovanim a odvolanim
riaditelov v zdriadovatelskej p6sobnosti PSK.

Administrativna a riadiaca &innost:

a) Organizacia prac jednotlivych zloziek a Utvarov s personalnymi potrebami Gradu
PSK.

b) Vykonavanie komplexnej administrativnej ¢innosti.

c) ZabezpeCovanie a vybavovanie archivacie, vybavovanie a vedenie evidencie
posty.

d) Vedenie evidencie dochadzky, dovoleniek, pracovného volna za Urad
samospravneho kraja.

e) Kontrola presnosti podkladovych materidlov predkladanych k vyuactovaniu platov,
zodpovednost za uchovavanie vsetkych dokladov v sllade so v$eobecnymi
Uctovnickymi zasadami.

f) Vedenie automatizovaného informacného systému v oblasti svojej posobnosti na
arovni uzivatela.



Popis Cinnosti Zastapenia PSK v Bruseli

ZastUpenie PSK v Bruseli:

a)
b)
)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

j)

k)
)

spolupracuje s eurdpskymi institlciami, narodnymi orgdnmi, regionalnymi
zastUpeniami a asocidciami v oblastiach zaujmu PSK

monitoruje vyvoj legislativy a politik EU, ktoré maju vplyv na rozvoj regiénu
pripravuje podklady, materialy, stanoviska a prispevky na eurdépske témy
spolupracuje pri tvorbe koncepcnych materidlov a realizacii aktivit s eurédpskym
kontextom

ziskava, spracovava a sprostredkovava informacie o eurdépskych programoch ,
grantoch a verejnych konzultaciach

vytvara a rozsiruje databazu subjektov PSK, ktorym priebezne zasiela informacie
z EU

pripravuje a rozposiela dvojmesacnik Euronews

zabezpecuje aktudlne informacie z EU na webovej stranke PSK

sprostredkliva moznosti zapojenia subjektov PSK do eurdpskych projektov,
iniciativ, sieti a partnerstiev

vytvéra a rozvija kontakty s predstavitelmi EU, ¢lenskych $tatov, regiénov, miest
a obci, zdruzeni a asociacii

prezentuje a propaguje PSK na eurdépskej urovni a v ramci Beneluxu

vytvara zazemie v Bruseli pre predstavitelov kraja, miest a obci, $kol a univerzit,
podnikatelov a inych subjektov z PSK



KANCELARIA RIADITELA

Usek sekretariatu:

1. Organizovanie a koordinovanie prac jednotlivych zloZiek a dtvarov s programom
riaditela a zastupcu riaditela Uradu PSK

2. Evidencia a priprava materidlov na zasadnutia vedenia Uradu PSK

3. Zabezpecovanie a vybavovanie archivacie pisomnosti,

4. Vybavovanie a evidencia posty kancelarie riaditela a zastupcu riaditela UPSK

5. Vedenie Ziadaniek o prepravu a cestovnych prikazov kancelarie riaditela

6. Koordinacia pri schvalovani cestovnych prikazov, ziadaniek na prepravu pre
veducich odborov,

7. Spracovavanie pisomnosti pre riaditela a zastupcu Uradu PreSovského

samospravneho kraja )
8. vedenie evidencie aktivit riaditela a zastupcu Uradu PSK
9. organizovanie navstev a porad u riaditela a zastupcu riaditela Uradu PSK
10.vedenie evidencie Uloh a sledovanie terminov ich plnenia

11.zakladanie koreSpondencie a dalsich dolezitych pisomnosti, predpisov, vyhlasok,
zakonov a nariadeni a vyhladavanie v nich v pripade potreby

12.koordinuje denny program riaditela a zastupcu riaditela UPSK

13.rozmnozuje tlaciva pre potreby sekretariatu kancelaria riaditela UPSK

14.zodpoveda za sledovanie a Cerpanie reprezentacného fondu riaditela a zastupcu
riaditela UPSK

15. pIni dalie Glohy a rozhodnutia riaditela a zastupcu riaditela UPSK )

16.starostlivost o prostredie kanceldrie riaditela a zastupcu riaditela UPSK
a sekretariatu kancelarie riaditela

17.plnenie operativnych uloh (napr. ubytovanie, cestovné listky, obstaravanie

casopisov a pod.)

Oddelenie informatiky

1. zabezpeduje prevadzku technologickej infrastruktiry Informacného
systému Uradu PSK a za tymto ucelom:

zabezpeCuje na technickej a systémovej urovni prevadzku serverov a datovych uloZisk
siete LAN Uradu PSK
zabezpecuje prevadzku komunikacnej infrastruktlry siete LAN Uradu PSK

zabezpeCuje na technickej a systémovej urovni prevadzku pracovnych stanic a ostatne;
informacne techniky Uradu PSK

2. koordinuje rozvoj technickej a technologickej infrastruktary
Informacného systému Uradu PSK a za tymto Gcelom:

koordinuje a odsuhlasuje rozvoj aktualizaciu a inovaciu serverov a datovych UloZisk siete
LAN Uradu PSK



koordinuje a odsuhlasuje rozvoj a inovaciu komunikacnej infrastruktiry siete LAN
koordinuje inovaciu pracovnych stanic a ostatnej informacnej techniky Uradu PSK

3. zabezpecuje prevadzku siete VUCNET PSK ako sucasti Informacného
systému PSK a za tymto Gcelom:

zabezpecuje komunikacné technoldgie pre pripojenie OvZP do siete VUCNET
riadi politiku pristupu do siete VUCNET
koordinuje definovanie technologickych podmienok pre pouzivanie siete VUCNET

4. koordinuje bezpeénost Informaéného systému PSK v zmysle platnej
legislativy a z tymto Gcelom:

navrhuje a aktualizuje pravidla bezpecnostnej politiky infrastruktiry Informacné systému
PSK

kontroluje dodrziavanie bezpecnostnej politiky infrastruktury informacnych systémov PSK

koordinuje inovaciu technologickej infrastruktury k zabezpeceniu bezpecnostnej politiky
infrastruktiry informacnych systémov PSK

5. koordinuje rozvoj Informacného systému PSK najmad v sdlade s
Koncepciou rozvoja informacnych systémov PSK ( d'alej ,,KRIS PSK") a za
tymto ucelom

podiela sa na prejednavani poziadaviek na rozvoj Informacného systému PSK

koordinuje  spracovanie navrhov na rozvoj Informacného systému  PSK
navrhuje aktualizacie KRIS PSK

koordinuje realizaciu Uloh rozvoja Informac¢ného systému PSK
6. zabezpecuje ¢innosti v oblasti standardizacie informacnych systémov PSK
v zmysle platnej legislativy a za tymto Gcelom koordinuje aplikaciu a
dodrziavanie:
technickych Standardov ato sStandardov pre prepojenie, Standardov pre pristup
k elektronickym sluzbam, standardov pre webové sluzby, Standardov pre integraciu dat
Standardov pristupnosti webovych stranok
$tandardy pouZitia siborov, vztahujlce sa na formaty vymeny Gdajov
$tandardy nazvoslovia elektronickych sluzieb, vztahujlce sa na sietovl infrastrukturu

datové standardy, vztahujlice sa na Udaje, registre a ¢iselniky

7. komunikuje s tretimi osobami podiel'ajicimi sa na sprave a uadrzbe
informacnych



ORGANIZACNY ODBOR
Oddelenie organizacné, registratiry a civilnej ochrany a obrany

- zabezpecluje administrativne a organizacné veci Zastupitelstva, predsedu PSK a
Uradu PSK, ,

- pripravuje a predklada zastupitelstvu zakladné organizacno-pravne normy Uradu
PSK,

- zabezpecuje archivaciu a skartaciu spisov podla Registratirneho poriadku a
registratirneho planu,

- metodicky usmernuje pracovnikov Uradu s pracou so spismi podla Registratirneho
poriadku a registraturneho planu,

- zabezpecluje spisovl agendu Uradu PSK,

- vedie evidenciu materidlov pre rokovanie zastupitelstva a komisii,

- vedie evidenciu vseobecne zavaznych nariadeni a smernic,

- vedie evidenciu navrhov, pripomienok a databazu poslancov,

- vedie prehlad o praci komisii, formach a metddach ich prace,

- zabezpecuje centralne rozmnozovanie pracovnych materialov,

- plni dlohy podla Smernice Eurdpskeho parlamentu ¢. 98/34/ES v suvislosti s
poskytovanim informacii v oblasti technickych noriem, predpisov a pravidiel
sluzieb informacnej spolo¢nosti,

- zabezpeluje pristup k informacidm podla zdkona 211/2000 Z.z o slobodnom
pristupe k informaciam.

- zabezpeduje chod sekretaridtu komisie mandatovej a komisie na ochranu zaujmu
verejnych funkcionarov pri vykone verejnych funkcii,

- kontroluje dodrziavanie VSeobecne zavdzného nariadenia PresSovského
samospravneho kraja ¢. 1/2002 o pouzivani a ochrane symbolov PreSovského
samospravneho kraja a symbolov predsedu PSK.

- poskytuje krajskému uradu podklady potrebné na vypracovanie analyzy Gzemia
kraja a podklady na vypracovanie planov ochrany obyvatelstva z hladiska
moznych mimoriadnych udalosti,

- spolupracuje s organmi Statnej spravy a obcami pri planovani a zabezpecCovani
evakuacie na svojom Gzemi a utvara podmienky pri evakuacii na sucinnost medzi
samospravnymi krajmi,

- poskytuje krajskému Uradu Udaje o zariadeniach civilnej ochrany a spolupracuje s
organmi Statnej spravy a obcami pri planovani a rieSeni ukrytia obyvatelstva,

- spolupracuje s orgdnmi Statnej spravy najma pri priprave na civilnd ochranu,

- podiela sa na preventivno-vychovnej a propagacnej ¢innosti v civilnej ochrane,

- metodicky riadi a vykonava pripravu obyvatelstva na sebaochranu a vzajomnu
pomoc, ako aj pripravu na poskytovanie prvej pomoci v spolupraci s
verejnopravnymi institiciami s humanitnym poslanim,

- v sucdinnosti s krajskym Uradom a obcami sa podiela na priprave a kontrole
zabezpecenia Uloh obrany statu v obvode svojej posobnosti,

- podiela sa na rieseni problémov, ktoré sa tykaju viacerych obci v obvode vyssieho
Uzemného celku na Useku obrany Statu a rieSeni problémov, ktoré mozu vzniknut
alebo vznikli v ¢ase vojny alebo vojnového stavu,

- spolupracuje s prisluSnou vojenskou spravou a Uzemnymi vojenskymi spravami na
priprave a zabezpecCovani Uloh obrany statu v obvode svojej pésobnosti,

- podiela sa na priprave ob¢anov na obranu Statu v obvode svojej poésobnosti,

- zabezpeluje suéinnost s Uzemnymi vojenskymi spravami pri oslobodzovani
zamestnancov od vykonu mimoriadnej sluzby,

- spolupracuje s krajskym Gradom pri uplatfiiovani poziadaviek okresnych Uradov a
poziadaviek samospravneho kraja na vykonavanie opatreni hospodarskej
mobilizacie na prislusnych Ustrednych organoch,

- vyhotovuje pre Zastupitelstvo PSK spravu o plneni Uloh civilnej ochrany, obrany a
ochrany utajovanych skutocnosti,



- zabezpecuje plnenie Uloh v ramci hospodarskej mobilizacie v zmysle zakona
414/2002 o hospodarskej mobilizacii
- organizacne zabezpecuje Cenu PSK a Cenu Predsedu PSK,

Oddelenie investicii a verejnych satazi

- sumarizuje a kontroluje opodstatnenost poziadaviek organizacii na pridelenie
financnych prostriedkov na vystavbu, rekonstrukcie, modernizacie a opravy budov

- spracovava suhlasy na zacatie investi¢nych akcii a rozpisov v oblasti kapitalovych
vydavkov

- kontroluje faktury a spracovanie podkladov na poukazanie finan¢nych
prostriedkov pre jednotlivé investi¢né akcie

- vykonava kontroln( &innost pri realizacii investi¢nych akcii

- vykonava inziniersku c¢innost, spracovava stanoviskd v oblasti investi¢nej
vystavby

- odovzdava stavenisko a prebera dodavky tovarov a prac v ramci akcii
financovanych z europrojektov

- metodicky usmerfuje organizacie v zriadovatelskej pbésobnosti PSK v oblasti
investi¢nej vystavby )

- zabezpeCuje proces verejného obstaravania pre potreby U PSK a v ramci
kapacitnych moznosti aj pre ostatné organizacie

- kontroluje podpisuje Uétovné doklady za oblast verejného obstardvania

- metodicky usmeriuje organizacie v zriadovatelskej posobnosti PSK v oblasti
procesu verejného obstaravania

- spracovava Statistické vykazy v oblasti investicnej vystavby a verejného
obstardvania

Oddelenie spravy majetku

- zabezpecuje podklady pre komisiu pre spravu majetku na predaj, kupu a zamenu
nehnutelného majetku, vypracovava uznesenia a zapisnicu z rokovania komisie

- po rozhodnuti komisie pre spravu majetku o spdsobe realizacie predaja
nehnutelného majetku /priamy predaj, verejnd obchodnd sutaz, drazba/
v spolupraci s prislusnymi odbornymi Utvarmi samospravneho kraja zabezpecuje
zverejnenie zameru predaja na Uradnej tabuli, internetovej stranke
samospravneho kraja a v regionalnej tlaci

- realizuje ponukové konanie na predaj nehnutelného majetku

- zabezpecuje podklady pre zastupitelstvo samospravneho kraja /navrh uznesenia,
dovodova sprava, grafické prilohy na predaj, kupu azamenu nehnutelného
majetku

- po schvaleni prevodu nehnutelného majetku v zastupitelstve samospravneho
kraja zabezpecuje prislusné kupne a zadmenné zmluvy a predklada finan¢nému
odboru potrebné podklady o finanénych Gdhradach spojenych s prevodom
nehnutelného majetku, zabezpecuje navrhy na vklad do katastra nehnutelného
majetku, ktory je predmetom predaja alebo kupy /s vynimkou nehnutelného
majetku nadobudnutého do vlastnictva samospravneho kraja vlastnou alebo
vyvolanou investi¢nou ¢innostou — kompetencia investi¢ného oddelenia/

- zabezpecuje podklady pre UuGctovné vysporiadanie realizovaného prevodu
nehnutelného majetku pre spravu vnutornej prevadzky a spravcu majetku

- zabezpecuje agendu spojenu so zriadenim alebo zruSenim vecného bremena na
nehnutelnom majetku, podklady pre komisiu pre spravu majetku, zabezpecuje
zmluvy o zriadeni vecného bremena, ich podpis Statutarom samospravneho kraja
a zapis vkladu vecného bremena v katastri nehnutelnosti



- vypracovava schvalovacie dolozky k zmluvam o prevode spravy nehnutelného
majetku uzatvorenymi medzi spravcami majetku a zabezpecuje jej podpis
Statutdrom samospravneho kraja

- vypracovava zmluvy o zvereni do spravy nehnutelného majetku ziskaného kupou
alebo zamenou od fyzickych a pravnickych o0s6b /s vynimkou nehnutefného
majetku nadobudnutého do vlastnictva samospravneho kraja vlastnou alebo
vyvolanou investi¢nou ¢innostou — kompetencia investi¢ného oddelenia/

- zabezpecuje schvalovanie najomnych zmliv nehnutelného majetku rozpoctovych
a prispevkovych organizacii samospravneho kraja

- zabezpecuje spravovanie obsahu internetovych stranok za organizacny odbor

- zabezpecuje zverejnovanie materidlov pripravovanych na prejednanie do
zastupitelstva na internetovej stranke samospravneho kraja

- zabezpecuje zverejhiovanie ponuk od organizacii v zriadovatelskej posobnosti PSK
na prendajom nehnutelného majetku vo vlastnictve PreSovského samospravneho
kraja

Oddelenie spravy budov

- koordinuje a organizuje Ulohy na Useku havarijného planovania v pésobnosti VUC

- organizaCne zabezpecuje plnenie Uloh na Useku poziarnej ochrany - evakuacné
plany, plany PO

- zabezpecuje ochranu zverenych objektov - budov, hnutelného a nehnutelného
majetku

- zabezpecuje spravu hnutelného majetku a nehnutelného majetku,
nepriemyselného hospodarstva a pomocnych sluzieb

- vyhotovuje a eviduje ndjomné zmluvy tykajuce sa prenajmu priestorov, dodavok
sluZieb vo vztahu k budovém PSK a pod.

- sleduje hospodarne vyuzitie energii UPSK

- vyhotovuje analyzy hospodarenia, efektivheho vyuzitia priestorov, energii na
Useku spravy budov

- vyhotovuje podklady v suvislosti s poskytovanim sluzieb a najmu pre potreby
fakturacie a ro¢ného vyuctovania nakladov

- vyhotovuje a spracovdva ekonomické analyzy vo vztahu k programovému
rozpoctovaniu na zverenom useku

- organizuje drobné opravy a udrzby objektov UPSK

- zabezpecuje prevadzku parkoviska PSK

Oddelenie spravy vniatornej prevadzky

- eviduje zasoby na sklade

- zasobuje sklad tovarom

- sleduje hodnoty zasob tovaru na sklade

- odsuhlasuje hodnoty zdsob na sklade s uc¢tovnymi dokladmi

- vyhotovuje rozbor hospodarenia za Usek skladového hospodarstva

- vykonava verejné obstaravanie tovarov a sluzieb tykajucich sa prevadzky
motorovych vozidiel organizacie (zabezpecenie nakupu pneumatik, zabezpecenie
oprav sluzobnych motorovych vozidiel, zabezpecenie umyvania sluzobnych
motorovych vozidiel a pod.),

- sleduje vyvoj cien u tovarov, sluzieb a prac, ktoré sa opakovane vykonavaiju,

- organizuje a zabezpecéuje chod a prevadzku autodopravy na UPSK,

- vedie a kontroluje evidenciu vykonu prac na Useku autodopravy,

- spracovava dokumentaciu pre evidenciu pracovnej pohotovosti a prace nadcas
vodicov,

- spracovava dokumentaciu pre evidenciu najazdenych kilometrov referentskymi
vodi¢mi,
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9.

sleduje cerpanie pohonnych hmot podla vozidiel a ich vyuzitelhosti,

navrhuje rieSenia smerujuce efektivnemu vynakladaniu nakladov na dopravny
park organizacie,

vedie evidenciu o vyuziti jednotlivych vozidiel a harmonogram prac jednotlivych
vodicov podla poziadaviek Gtvarov v organizacii,

kontroluje zaznamy o prevadzke motorovych vozidiel a vedenie predpisanej
evidencie o prevadzke motorovych vozidiel,

zabezpecuje pravidelné technické a emisné kontroly vozového parku
organizacie,

vedie evidenciu vynakladania financénych prostriedkov na Gdrzbu a opravu
motorovych vozidiel organizacie,

vedie evidenciu hospodarnosti prevadzky motorovych vozidiel organizacie,
zabezpeCuje  povinné  preskolenie a preskuUsanie  vodiCov a referentskych
vodicov,

vyhotovuje zmluvy o zvereni motorovych vozidiel organizacie do pouzivania,
fyzicky odovzddva motorové vozidld organizacie do uzivania, vratane spisania
protokolu o odovzdani,

vykonava ukony na dopravnom inSpektorate vo veci evidencie motorovych vozidiel
organizacie,

spracovava navrh rozpoctu na Useku autodopravy pre nasledujlice obdobie
spracovava doslé faktury :

e eviduje ich v programe SPIN so vSetkymi nalezZitostami, t.j. dodavatel,
datum vystavenia, datum dorucenia, datum splatnosti, suma, Ucty — zapis
do knihy doslych faktur

e preskimava doklady z vecného a formalneho hladiska pred jeho
zauctovanim

e pri preskimani skima spravnost fakturovania dodavok a sluzieb
(mnozZstvo, kvalita, cena...) v porovnani so skutoénostou a dohodnutymi
podmienkami podla objednavky pripadne zmluvy

e skuma Ciselnt spravnost ( napr. prepoditanim poloZiek na fa)

e skudma Uplnost Gdajov v dokladoch potrebnych pre operativhu evidenciu -
ak fakturovana dodavka nezodpoveda skutocnosti, dohodnutym
podmienkam koreSponduje s dodavatelom

vyhotovuje kryci list s predkontovanim poloziek v logistike

vyhotovuje kryci list s predkontovanim v podvojnom Gctovnictve

zabezpecuje overenie, potvrdenie podpisom zodpovednych pracovnikov za
uctovny pripad

zabezpecuje vyhotovenie, resp. doklada prijemky, eviduje do evidencie majetku
po kompletizacii faktar v zmysle vyssie uvedeného a doplneni predpisanymi
nalezitostami spolu s platobnym poukazom odstupuje tieto na podpis
nariadenému

podobnym spdsobom eviduje dobropisy a tarchopisy cez program SPIN
vyhotovuje objednavky na dodavky a sluzby s potrebnymi nalezitostami :
prieskum trhu , zabezpecenie podpisov opravnenych pracovnikov zodpovednych
za verejné obstaravanie, za hospodarnost, efektivnost a Uc¢elnostou vyuzitia fin.
prostriedkov

mesacne spracovava analyzu sluzieb T-comu z hladiska poplatkov, hovorov
rozliSenych podla operatorov a volani do zahranidia.

mesacne spracovava dohody o zrazkach zo mzdy za pracovnikov ktori maju
sluzobné mobilné telefony

vedie evidenciu zmlav a dodatkov s T-com

vedie evidenciu knih, tlace, peciatok

vybavuje kore$pondenciu v suvislosti s odberatelsko - dodavatelskymi vztahmi,
reklamaciami, upomienkami

vyhotovuje krycie listy s predkontovanim poloziek v logistike a v podvojnom
uctovnictve: /INFOBOD, STRESNY PROJEKT, KARP.MAPA, IPC + fakttry ROP/

10. priebezne sleduje a uhradza zalohové platby



11. vyhotovuje odoslané faktlury odberatelom a vsetkym najomnikom v budove PSK
(fakturacia najomného a fakturacia za sluzby)

12. sleduje ¢erpanie rozpoctu po polozkach

13. pripravuje podklady pre odbor financii

- zabezpecuje ¢innost pokladne na Urade PSK a to najma:

styk s bankou, vyber a odvod penaznej hotovosti

vyhotovenie prijmovych a vydavkovych dokladov

vyhotovuje krycie listy

zabezpeduje stravné listky pre zamestnancov UPSK ]

zabezpecuje vydaj stravnych listkov pre zamestnancov UPSK

vykonava sumarizaciu stravnych listkov u jednotlivych zamestnancov pre
potreby odd. PaM

vykonava fakturaciu stravnych listkov za prislusny mesiac

zabezpecuje vydaj hotovosti ako je PHM, repre fondu, drobného nakupu
a cestovnych nahrad pri realizacii tuzemskych a zahrani¢nych
pracovnych ciest

sumarizuje vydavky na PHM pre potreby autodopravy

vykondva vyuctovanie zaloh na PHM

vykonava kontrolu ¢erpania zaloh na PHM

vykonava kontrolu ¢erpania repre fondu z jednotlivych odborov UPSK

vykonava rozbor hospodarenia za Usek pokladne

- na Useku spravy majetku zabezpecuje najma:

vedenie nalezitej evidencie hnutelného a nehnutelného majetku v uzivani
Uradu PSK a majetku, ktory nebol zvereny do spravy

zaradovanie majetku do uZivania

Cislovanie majetku

presuny majetku

uctovné odpisovanie investicného majetku

definovanie Uc¢tovnych predkontécii pre jednotlivé pohyby majetku
predkladanie nalezitych uctovnych zostav o majetku odboru financii
pripravu zmlav k prevodom prebyto¢ného hnutelného majetku do spravy,
prenajmu a predaji

pripravu podkladov neupotrebitelného majetku PSK (vratane majetku
v sprave organizacii) pre rozhodovanie v Krajskej inventarizacnej komisii
(KIK) a vyradovacej komisii Uradu PSK

vedenie nalezitej evidencie KIK a vybavovanie koresSpondencie spojenej
s vysledkom rozhodnutia KIK

vyradovanie majetku Uradu PSK z evidencie

pripravu prikaznych listov a zoznamov o evidencii majetku k riadnym
a mimoriadnym inventiram majetku Uradu PSK a prenajatého majetku
uctovné vysporiadavanie predaného majetku a vyradeného majetku
vedenie korespondencie ponukaného prebytocného majetku Statnej
a verejnej spravy a priprava podkladov k rozhodovaniu

aktualizéciu plnenia programového rozpoc¢tu U PSK za Organiza¢ny odbor
pripravu podkladov k priznaniu dane z nehnutelnosti pri
novonadobudnutom nehnutelnom majetku

aktualizaciu predpisu pre platby ndjomného za prenajaté byty v Sabinove
a vedenie nalezitej evidencie



ODBOR FINANCII

oddelenie rozpocétu a cien:

zostavuje navrh rozpoctu samospravneho kraja v sulade s platnou legislativou
a Zasadami rozpocCtového procesu PSK a predkladd ho na schvalenie
zastupitelstvu PSK a taktiez ho predklada Ministerstvu financii SR

spracovava sumarny rozpocet za odvetvia a Urad PSK

spravuje a kontroluje rozpoctové prostriedky samospravneho kraja podla
zakonov NR SR ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o
zmene a doplneni niektorych zakonov a ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach Gzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
zostavuje navrh rozpocCtu Uradu PSK, vykonava jeho rozpis, kontroluje
a vyhodnocuje jeho Cerpanie

vyhotovuje rozpis rozpoctu, rozpoctové opatrenia a uUctovné doklady na prevod
financnych prostriedkov pre organizacie v zriadovatelskej pOGsobnosti PSK, pre
nestatne subjekty, ktoré su na rozpocet PSK napojené dotaciou a pre dopravcov
zabezpecujucich verejnu pravidelnu autobusovu dopravu

rozpisuje zavazné ulohy, zavazné limity a zavazné ukazovatele rozpocCtu PSK v
sulade so zakonom o Statnom rozpocte na prislusny rok

vykondva predbeznu finanénu kontrolu G¢tovnych dokladov

metodicky riadi organizacie v zriadovatelskej p6sobnosti v oblasti financovania

a rozpoctu

vykondva Upravy rozpoctu a predklada ich na schvalenie orgdnom samospravneho
kraja v zmysle platnej legislativy a Zasad rozpoctového procesu PSK

pripravuje zmluvy o poskytnuti dotacii zo statneho rozpoctu, zabezpecuje prevod
finan¢nych prostriedkov a koordinuje zuctovanie finanénych vztahov za
prispevkové a rozpoCtové organizacie v  zriadovatelskej p6sobnosti
samospravneho kraja

zabezpecuje vysporiadanie zavazkov v oblasti zdravotnictva

v sucinnosti s oddelenim Uctovnictva zabezpecuje pravidelné predkladanie Gdajov
Ministerstvu financii SR

podiela sa na zostavovani Stvrtroénych Gétovnych zavierok za oblast rozpoctu

v pravidelnych intervaloch zostavuje spravu o hospodareni PSK (vratane
monitorovacej spravy programového rozpoctu) a predklada ju komisii financnej
a zastupitelstvu PSK

v spolupraci s prislusSnymi veducimi odborov spracovava zaverecny Ucet kraja
vratane hodnotiacej spravy programového rozpoctu a predklada ho na schvalenie
zastupitel'stvu

vedie kompletni agendu ziadosti o odpisanie a odpustenie nevymozitelnych
pohladdvok organizacii a zariadeni v zriadovatelskej pésobnosti PSK, vratane
predkladania materidlov na prerokovanie krajskej Skodovej komisii pri Urade
samospravneho kraja, majetkovej komisii a nasledne zastupitelstvu
samospravneho kraja v zmysle prijatych zdsad hospodarenia a nakladania
s majetkom PSK

zabezpecCuje Ccinnosti suUvisiace s cenotvorbou a regulaciou cien miestneho
vyznamu podla § 6 ods. 2 zdkona NR SR ¢. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni
neskorsich predpisov

vykonava cenovu kontrolu a uskutocCnuje konanie vo veciach porusSenia cenovej
discipliny, ak k poruseniu cenovej discipliny doslo na Uzemi v pdsobnosti
samospravneho kraja fyzickymi osobami a pravnickymi osobami posobiacimi
vyluéne v Uzemnom obvode samospravneho kraja alebo ak ide rozhodnutia
samospravneho kraja o regulacii cien v zmysle zakona 18/1996 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov.

vedie evidenciu, kompletizuje a spracovava stanoviska k Ziadostiam o dotacie
v zmysle VZN PSK ¢. 15/2008 v platnom zneni a predklada ich na prerokovanie
predsedovi PSK, komisii financnej zriadenej pri ZPSK a zastupitelstvu PSK



a nasledne vyhotovuje zmluvy o poskytnuti dotacie, podklady k ich Uhraddm a
financné vyuctovanie

- spracovava analyzy v cleneni rozpoctovej skladby v podla jednotlivych oblasti
financovania

- spracovava analyzy na zaklade vyZiadania jednotlivych rezortnych ministerstiev

- vedie financnu agendu, spracovava rozpis rozpoctu, sleduje dodrziavanie Cerpania
rozpoctu v suvislosti s nenavratnymi finan¢nymi prostriedkami z fondov EU a SR

- vypracovava ziadosti o zalohové, priebezné a zaverecné platby vratane
poZadovanej dokumentacie pri projektoch financovanych z verejnych zdrojov a zo
Strukturalnych fondov a kohézneho fondu EU

- pripravuje navrhy vSeobecne zavadznych nariadeni samospravneho kraja

- spracovava vnutroorganizacné dokumenty a smernice

- pripravuje podklady na rokovanie komisie financnej a zastupitelstva PSK

- zabezpecuje realizaciu uzneseni zastupitelstva

Kompetencie:
- vykonava samostatni odbornu pripravu rozhodnuti v oblasti cestnej dopravy
a cien tovarov miestneho vyznamu vo forme cenovych vymerov

oddelenie uctovnictva:

Komplexné zabezpecenie uctovnickej agendy v zmysle zakona 431/20012Z.z.
v zneni neskorsich predpisov :

- priprava dokladov na Cerpanie a prevody finan¢nych prostriedkov

- Uhrada platobnych poukazov organizaciam v zriadovatelskej posobnosti PSK

- Uhrada faktur a ostatnych platobnych poukazov

- priprava podkladov a praca v informa¢nom systéme Statnej pokladnice

- kontrola U¢tovnych dokladov

- Uctovanie bankovych Uctov pokladni¢nych dokladov

- UcCtovanie spotreby PHM, spotreby zasob na sklade, stravnych listkov

- likvidacia cestovnych prikazov pracovnikov Uradu PSK, poslancov Z PSK a ¢lenov
komisii

- vyhotovovanie podkladov na zahrani¢né sluzobné cesty v sulade so Zakonom
o cestovnych nahradach ¢ 283/2002 Z.z. v zneni neskorSich predpisov a ich
zauctovanie

- spracovanie mesacnych, stvrtro¢nych a roénych hldseni o zahrani¢nych aktivach
a pasivach pre Narodnu banku Slovenska

- odsuhlasovanie okruhov Uctov v Gctovnictve, saldokonte a ¢erpani rozpoctu

- zostavenie Stvrtroénych a ro¢nych

- kontrola nadvéaznosti u¢tovnych vykazov

- spracovanie ro¢nych Statistickych vykazov

- odsuhlasenie inventarizacie s porovnanim na uctovny stav

- archivacia uctovnych dokladov

- preberanie, kontrola spravnosti vyhotovenia a spracovania uc¢tovnych vykazov za
rozpocCtové a prispevkové organizacie v zriadovatelskej posobnosti PSK, ich
naslednd sumarizécia a export do informaéného systému Statna pokladnica.

- spracovanie suhrnnych Uctovnych vykazov za kapitolu PreSovsky samospravny
kraj

- kontrolno - metodickd ¢innost a usmernenia v oblasti G¢tovnictva organizaciam
v zriadovatelskej pdsobnosti PSK

Cerpanie finanénych prostriedkov EU ainych verejnych zdrojov alebo
finanénych prostriedkov inych finanénych zdrojov:



- sledovanie Cerpania financnych prostriedkov vratane vypracovania pozadovanych
pravidelnych hlaseni o cCerpani finanénych prostriedkov aich predkladanie
prislusnym organom a institdciam

- priprava podkladov pre spracovatelov programov alebo projektov

- spolupraca na zabezpecCovani implementacie uloh vyplyvajlcich z rozvojovych
programov alebo projektov

- zabezpecovanie financovania, spolupraca pri previerkach hospodarenia
organizacii a v pripade zistenych nedostatkov navrhovanie opatreni na ich
odstranenie

oddelenie mimorozpoctovych cinnosti:

- pripravovanie podkladov pre zostavovanie rozpoctu prijmov a vydavkov v sulade
zo zakonom NR SR ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach Gzemnej
samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov , v sulade s platnou
legislativou a Zasadami rozpoctového procesu PSK

- vyhotovenie rozpisu rozpocCtu a rozpoctovych opatreni, evidencia o zmenach
rozpoctu

- otvaranie rozpoctovych limitov a ich evidencia

- spracovanie navrhu vseobecne zavazného nariadenia

- priebezné spracovanie prehladov a analyz o Cerpani rozpoctu vydavkov a plnenie
prijmov v tabulkovej forme

- spracovavanie $tvrtroénych a roénych rozborov hospodarenia

- kontrola zostav za organizacie v zriadovatelskej pésobnosti PSK

- zodpovednost za archivaciu dokladov v zmysle zdkona NR SR &. 431/2002 Z. z.
o uctovnictve

- podrobné spracovanie podkladov za Skoly a Skolské =zariadenia v sUvislosti
s Upravou rozpoctu v ramci dohodovacieho konania

- spracovanie mimoriadnych priebeznych analyz skoél a Skolskych zariadeni z dévodu
ich zruSenia, spajania (racionalizacia na Useku Skolstva)

- evidencia a spracovavanie Ziadosti v priebehu rozpoctového roka za rozpoctové a
prispevkové organizacie v zriadovatelskej pésobnosti PSK

- spracovanie kompletnej agendy (evidencia, rozpis a Upravy) za zakladné
umelecké skoly, jazykové Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej p6sobnosti
cirkvi a sukromného zriadovatela

- metodickd d¢innost na Useku vychovno-vzdeldvacieho procesu a navrhovanie
novych postupov pri odstranovani nedostatkov organizacii

- priprava zmluv o poskytnuti dotdcii pre cirkevného a sikromného zriadovatela

- koordinacia zuc¢tovania finanénych vztahov za prispevkové a rozpoctové
organizacie v zriadovatelskej pdsobnosti samospravneho kraja

- koordinacia zuctovania poskytnutej dotacie za cirkevného a sukromného
zriadovatela

- kontrola hospodarenia s pridelenymi finan¢nymi prostriedkami

- vypracovanie podkladov k zavere¢nému Gctu

- komplexné rieSenie a usmerfiovanie financovania a rozpoctovania v organizacii vo
vazbe na zakon o rozpoctovych pravidlach (Zakon 523/2004 Z. z. )

- spracovanie analyzy na zaklade vyziadania jednotlivych rezortnych ministerstiev

Kompetencie:

- Urad Predovského samospravneho kraja v oblasti vzdeldvania zabezpeluje
financovanie 83 strednych $kél, z toho 17 gymnazii, 59 strednych odbornych $kol
(23 prispevkovych SOS a 26 rozpoctovych SOS) a 7 spojenych strednych $kél,
ktoré su financované v ramci prenesenych kompetencii z rozpocCtovej kapitoly
Ministerstva Skolstva SR. Dalej je to 63 Skolskych zariadeni, z toho 34
stravovacich zariadeni, 22 Skolskych internatov, 1 Skola v prirode, 2 Statne



jazykové skoly, 2 sSkolské hospodarstva (jedno zariadenie bez prispevku
zriadovatela) a 2 Skolské kluby deti, ktoré su financované v ramci originalnych
kompetencii z podielovych dani. Z uvedeného poctu 146 subjektov je 89
organizacii s pravnou subjektivitou, ostatné su ich vnutornou organizacnou
zloZzkou, ktoré spadaju vylu¢ne do originalnych kompetencii -zariadenia strednych
Skol.

Okrem toho PSK poskytuje z podielovych dani dotaciu formou bezného
transferu v zmysle zakona pre zakladné umelecké skoly, jazykové skoly a Skolské
zariadenia v zriadovatelskej posobnosti cirkvi alebo sikromného na preukazany
pocet ziakov nad 15 rokov veku. Celkovy pocet cirkevnych a sukromnych
zriadovatelov je 36, ktori maju zriadenych 75 subjektov.

Financovanie regionalneho sSkolstva vychadza z normativneho pridelovania
financnych prostriedkov na pocet Ziakov a je zabezpefované v sulade so
zakonom NR SR ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a skolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, zdkonom NR SR ¢.
597/2003 Z. z. o financovani zakladnych, strednych $kol a Skolskych zariadeni
v plathom zneni a nariadenim vlady SR ¢.598/2009 Z. z. zo 16.decembra 2009,
ktorym sa meni a dopifia nariadenia vladdy ¢&. 630/2008 Z. z., ktorym sa
ustanovuju podrobnosti rozpisu financnych prostriedkov zo statneho rozpoctu pre

Skoly a Skolské zariadenia v zneni nariadenia vlady SR ¢. 29/2009 Z. z

V ramci originalnych kompetencii su prerozdelené financné prostriedky
tvorené z danovych a nedanovych prijmov, pricom financovanie je realizované
prostrednictvom normativov (pre Skolské internaty, Skolské kluby deti, Skolské
jedalne, skolu v prirode, Skolsky majetok a jazykové sSkoly zakladné umelecké
Skoly a iné), a to na zaklade sledovanych vykonov ( pocet ubytovanych Ziakov,
poCet vydanych hlavnych a doplnkovych jedal, pocCet posluchacov jazykovej
Skoly, podla ubytovacej kapacity v Skolskom internate, pocet |6zkodni a iné
sledované vykony ) a miery ich vyuzitia.



ODBOR REGIONALNEHO ROZVOJA, UZEMNEHO PLANOVANIA
A ZIVOTNEHO PROSTREDIA

Legislativny ramec

Zakon ¢. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pOsobnosti z organov Statnej
spravy na obce a na vyssie Uzemné celky v zneni neskorsich predpisov:
koordinovanie plnenia koncepcii a Uloh suvisiacich s rozvojom cestovného ruchu
poskytovanie podkladov, informdacii, ciselnych (dajov, rozborov a vyhodnoteni
organom Statnej spravy a obci na zaklade ich ziadosti

obstaravanie  Uzemno-planovacich  podkladov  (UPP) a Uzemnoplanovacej
dokumentécie (UPD) regiénu

pbsobnost organu Gzemného planovania

schvalovanie zadania na spracovanie Uzemného planu regiénu

schvalovanie Uzemnych planov regiénov a vyhlasovanie ich zavaznych cCasti

Zakon ¢. 302/2001 Z. z. osamosprave vysSich Gzemnych celkov v zneni
neskorsich predpisov:

utvara podmienky na rozvoj cestovného ruchu a koordinuje tento rozvoj
vykonavanie planovacej ¢innosti tykajucej sa Uzemia samospravneho kraja
obstardvanie, preroklvanie a schvalovanie Uzemno-planovacich podkladov
samospravneho kraja a Uzemnych planov regiénov

podielanie sa na tvorbe a ochrane zZivotného prostredia

utvaranie predpokladov na optimalne usporiadanie vzajomnych vztahov sidelnych
utvarov a ostatnych prvkov svojho Uzemia

podielanie sa na rieSeni problémov, ktoré sa tykaju viacerych obci na Gzemi
samospravneho kraja

rozvijanie spoluprace s Uzemnymi celkami a s orgdnmi inych Statov

Zakon ¢. 91/2010 Z. z. o podpore cestovného ruchu:

VySsi Uzemny celok v cestovnom ruchu

mdze zalozit krajski organizaciu a podiela sa na jej spolufinancovani

spolupracuje s krajskou organizaciou pri tvorbe programov a planov
hospodarskeho ,socidlneho a kultirneho rozvoja na Uzemi vyssieho iUzemného
celku vratane koncepcie

rozvoja cestovného ruchu, ro¢ného planu aktivit a monitorovacej spravy o vyvoji
cestovného ruchu na Uzemi kraja

vytvara podmienky na spolupracu s podnikatelskymi subjektmi pdsobiacimi na
jeho tzemi

vytvara podmienky na osvetu a vychovu obyvatelstva k podnikaniu v cestovhom
ruchu

spolupracuje s Ustrednymi organmi Statnej spravy pri realizacii Statnej politiky
cestovného ruchu v SR

podporuje rozvoj cezhrani¢nej, medziregiondlnej a nadnarodnej spoluprace
v cestovnom ruchu

vytvara podmienky na podporné mechanizmy a nastroje, ktoré motivuju subjekty
na jeho uzemi k rozvoju cestovného ruchu, zvySovaniu kvality sluzieb a
konkurencieschopnosti

spolupracuje s Radou vlady Slovenskej republiky pre jednotnd prezentaciu
Slovenska v zahraniéi a podiela sa na vytvarani mechanizmu fungovania jednotnej
prezentacie SR v zahranidi

Zakon ¢. 50/1976 Zb. o Uzemnom planovani a stavebnom poriadku v zneni
neskorsich predpisov (stavebny zakon) v zneni neskorsich predpisov a vyhlasky
MZP SR ¢&. 55/2001 Z. z. o Gzemnopldnovacich podkladoch a Uzemnoplédnovacej
dokumentacii su originalnymi kompetenciami:



- obstaravanie Uzemnoplanovacich podkladov a udrziavanie ich aktualneho stavu
- obstaravanie, spracovanie, preroklUvanie a schvalovanie Uzemnoplanovacej
dokumentdcie regidnu a udrziavanie jej aktualneho stavu

Zakon ¢. 2/2005 Z. z. o posudzovani a kontrole hluku vo vonkajSom prostredi a o
zmene zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 272/1994 Z. z. o ochrane
zdravia ludi v zneni neskorsich predpisov prenesenym vykonom Statnej spravy:

- urcovanie hranic aglomeracii (GUzemia s vyssim poctom obyvatelov ako 100 000)
v PreSovskom kraji vSeobecne zavaznym nariadenim v slvislosti zo spracovanim
strategickych hlukovych map pre tieto aglomeracie

Zakon ¢. 539/2008 o podpore regionalneho rozvoja:

- vypracovava a vyhodnocuje analyzy rozvoja kraja a jeho Casti, zabezpecuje jeho
trvalo udrzatelny hospodarsky rozvoj, socidlny rozvoj a Uzemny rozvoj

- zabezpecuje a koordinuje vypracovanie a realizaciu programu hospodarskeho
rozvoja a socidlneho rozvoja vyssieho uzemného celku, pravidelne ho monitoruje
a kazdoro¢ne vyhodnocuje jeho plnenie, zabezpecCuje sulad programu
hospodarskeho rozvoja a socidlneho rozvoja vyssieho Uzemného celku s prioritami
a cielmi ustanovenymi v narodnej stratégii a s Uzemnoplanovacou dokumentaciou

- podiela sa na priprave narodnej stratégie, na vyhodnocovani jej realizacie
a kazdoro¢ne do 31. marca zasiela ministerstvu spravu o napifiani priorit a cielov
narodnej stratégie

- spolupracuje s prislusnymi organmi Statnej spravy pri zosuladeni programu
hospodarskeho rozvoja a socidlneho rozvoja vysSieho Uzemného celku a
rozvojovych programov verejnych prac dotykajlcich sa Uzemia vysSSieho
tUzemného celku

- vypraclva navrhy regionalnej inovacnej stratégie a regionalnej inovacnej politiky
a dalsich odvetvovych stratégii a politik

- podiela sa na plneni Uloh, ktoré suvisia so zameranim podpory regionalneho
rozvoja podla § 3 v spolupraci s ministerstvom a ostatnymi socialno-
ekonomickymi partnermi na Uzemi vysSieho Uzemného celku

- vytvara podmienky na vznik a rozvoj Uzemnej spoluprace a partnerstiev

- spolupracuje s regionmi a Uzemnymi celkami alebo s organmi inych Statov, ktoré
plnia funkcie Gzemnej samospravy

- vedie elektronickl evidenciu programov hospodarskeho rozvoja a socialneho
rozvoja obci, ktoré sa nachadzaju na jeho Uzemi

- na podporu regionadlneho rozvoja Uzemia vySSieho Uzemného celku moze
zriadovat regionalne rozvojové agentury

- podporuje rozvoj podnikatelskych aktivit potrebnych na rozvoj regionu

e Zakon NR SR ¢. 57/2010 Z. z., ktorym sa meni a dopifia zakon ¢. 528/2008
Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES v zneni zdkona C.
266/2009 Z. z. a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

e Zakon NR SR ¢&. 260/2007, ktorym sa meni a dopifia zdkon ¢. 254/1998 Z.
z. o verejnych pracach

e Zakon NR SR ¢. 24/2006 o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov

2. Spoluprdca s orgdnmi samospravneho kraja a institiciami v zriadovatelskej
posobnosti PSK

- priprava materialov pre predsedu PSK



priprava podkladov na zasadnutia Zastupitelstva PSK, Komisie regionalneho
rozvoja a cestovného ruchu a na zasadnutia Komisie Uzemného planovania,
ochrany a tvorby zivotného prostredia

spolupraca s odbormi U PSK a detasovanymi pracoviskami v Bruseli, Poprade,
Humennom

spolupraca s ARR PSK pri priprave zZiadosti o NFP

spolupraca pri vypracovavani materidlov pre organizacie v zriadovatelskej
posobnosti PSK

Koncepc¢na a metodicka ¢innost

spolupraca pri tvorbe rozvojovych stratégii a programov na narodnej
a medzinarodnej Urovni

spracovanie a aktualizacia odvetvovych rozvojovych stratégii a programov
spracovanie a aktualizacia Programu hospodarskeho a socialneho rozvoja PSK
spracovavanie stuhrnnych charakteristik Gzemia

spracovanie regionalnych akénych planov

tvorba a aktualizacia databaz

priprava programového rozpoctu za prislusny program

Riadiaca a koordina¢na ¢innost

koordinadcia a spolupraca s organmi Statnej spravy, regiondlnej a miestnej
samospravy ako aj s inymi pravnickymi a fyzickymi osobami verejného
a sukromného sektora v ramci tvorby a pripomienkovania legislativnych noriem
a zadkonov a regionalnej politiky

podporovanie podnikatelskych aktivit v spolupraci so SARIO, RPIC, SOPK, IPC-
sietovanie, vytvaranie regionalnych zdruzeni a klastrov

implementacia Regiondlnej inovacnej stratégie - budovanie Inovacnej
infrastruktury, koordinacia ¢innosti Regionalneho inovacného féra

koordinacia a spolupraca so ZMOS, Regionalnymi rozvojovymi agentlUrami,
Vidieckym parlamentom, Miestnymi akénymi skupinami, mikroregiénmi,
zdruzeniami obci a obcami pri realizacii Programu rozvoj vidieka a Programu
obnovy dediny

koordinacia ¢innosti Rady rozvoja vidieka

koordinacia cinnosti a spolupraca s Lokalnymi partnerstvami socidlnej inkllzie
(LPSI) a aktivna ucast na cinnosti Regionalneho zdruzenia socialnej inklGzie PSK,
n. o.

koordinovanie cCinnosti zameranej na celozivotné vzdeldvanie a rozvoj ludskych
zdrojov

vytvaranie sieti partnerskych organizacii na podporu regionalneho rozvoja
koordinacia a podpora aktivit zameranych na realizaciu Eurdpskych stratégii,
aktivna Udast pri priprave a realizacii stratégie EUROPA 2020

Projektova ¢innost

podielanie sa na tvorbe strategickych dokumentov pri implementacii SFEU
vydavanie podpornych stanovisk k projektom v rédmci vyhlasenych vyziev pri
implementacii strukturalnych fondov, v pripade potreby

priprava projektovych Ziadosti o nenavratny financny prispevok

implementacia a manazment jednotlivych projektov

priebezny monitoring a hodnotenie plnenia indikatorov

Cinnost v rdmci tzemného plédnovania a zivotného prostredia



Koncep¢na a koordina¢nd cinnost v oblasti regiondlneho rozvoja vyssSieho
Uzemného celku - tvorba koncepcii rozvoja Uzemia PreSovského samospravneho
kraja: ) )
obstaravanie Uzemnoplanovacich podkladov (UPP) a Uzemného planu (UPN)
regiénu a priprava podkladov pre vymedzovanie Uzemia aglomeracii za Gc¢elom
spracovania strategickych hlukovych map na urovni samospravneho kraja a to
v tomto rozsahu:

- zverejiiovanie oznamenia v procese obstaravania Uzemného planu regidénu
(UPN - R) a lzemnoplanovacich podkladov (UPP) spdsobom v mieste
obvyklym (zverejfiovanie oznameni o zacCati obstardavania UPN - R,
o prerokovani zadani pre spracovanie UPN - R, konceptu riesenia UPN -
R, navrhu UPN - Ra UPP)

- zverejfiovanie UPN regiéonu a UPP v procese prerokovania k verejnému
nahliadnutiu ) )

- organizovanie verejného prerokovania UPN regionu a UPP so zabezpelenim
vSeobecne zrozumitelného vykladu

- prijimanie avyhodnocovanle stanovisk a pripomienok vznesenych vV ramci
prerokovanla UPN regiénu a UPP v zmysle ustanoveni zakona ¢&. 50/1976 Zb. o
Uzemnom planovani a stavebnom poriadku v zneni neskorsich predp|sov (dalej
len stavebného zakona)

Tvorba vSeobecne zavaznych nariadeni na Urovni samospravy v oblasti Uzemného
planovania a v oblasti vymedzovania aglomeracii za (celom spracovania
strategickych hlukovych map

Koordindcia a riadenie pripravy podkladov pre Zastupitelstvo PSK pre
schvalovanie zadania pre spracovanie Uzemného planu regiénu a izemného planu
regionu a jeho zmien a doplnkov a vyhlasovanie jeho zavaznych Casti
Zabezpecovanie spoluprace so  susednymi samospravnymi  krajmi
a cezhrani¢nej spoluprace vo veciach iuzemného planovania

Obstaravanie regionalnych koncepcii vo vymedzenych oblastiach technickej
infrastruktlry a vybranych oblastiach rozvoja kraja a to Zivotného prostredia,
cestovného ruchu, priemyslu a hospodarstva (napr. nerastné suroviny, odpadové
hospodarstvo, obnovitelné zdroje energie ...)

Spracovanie stanovisk ku eurdpskym, sStatnym a krajskym koncepciam
jednotlivych oblasti Zivotného prostredia

Organizovanie, zabezpeclenie a vykondavanie samostatnej cinnosti v pdsobnosti
organu Uzemného planovania v tomto rozsahu:

spracovanie stanovisk k zadaniam Gzemnoplanovacich podkladov (UPP) podla § 4
a 6 stavebného zdkona

spracovanie stanovisk vydavanych v ramci prerokovani zadani a uzemnych planov
(UPN) obci a samospravnych krajov podla § 20 az 23 stavebného zakona
spracovanie stanovisk k projektom k Uzemnému rozhodnutiu a stavebnému
konaniu podla § 140 a stavebného zadkona

spracovanie stanovisk k zamerom, spravam o hodnoteni navrhovanych cinnosti na
Zivotné prostredie a strategickym dokumentom v zmysle zdkona NR SR ¢.
24/2006 o posudzovani vplyvov na zivotné prostredie a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Ucast na prerokovaniach UPP, UPD obci, UPD samospravnych krajov, na verejnych
prerokovaniach zamerov a strategickych dokumentov v zmysle zakona NR SR ¢.
24/2006 o posudzovani vplyvov na zivotné prostredie v zneni neskorsSich
predpisov a na prerokovaniach projektovych dokumentacii k Uzemnému
rozhodnutiu a stavebnému povoleniu



Samostatnd praca na Useku preverovania podnetov a staznosti obdanov,
v rozsahu stavebného zakona

Sledovanie, evidovanie a vyhodnocovanie Udajov a informacii o Uzemi kraja
Zakladanie a evidovanie Uzemno-technickych podkladov a ostatnych podkladov
v zmysle §7a) stavebného zakona

Vyhladavanie a identifikovanie vhodnych projektov v oblasti Uzemného
planovania, Zivotného prostredia, cestovného ruchu, priemyslu a hospodarstva,
kde kone¢nym prijimatefom NFP z fondov EU je Pre$ovsky samospravny kraj
Implementovanie projektov z oblasti uzemneho planovania, Zivotného prostredia,
kde kone¢nym prijimatelom NFP z fondov EU je PreSovsky samospravny kraj
Podielanie sa na implementacii projektov z oblasti Uzemného planovania,
Zivotného prostredia, kde konecnym prijimatefom NFP z fondov EU je PreSovsky
samospravny kraj

Poskytovanie a predkladanie informacii o rozvoji Uzemia tlacovému oddeleniu PSK
Organizovanie konferencii suvisiacich s Uzemnym rozvojom samospravneho kraja

Cinnost v rdmci cezhrani¢nej spoluprace

Kompetencie v ramci riadiacej a koordinac¢nej Cinnosti Programu cezhranicnej
spoluprace PL-SR 2007-2013

Schvalovaci proces Programu prostrednictvom Spolo¢ného monitorovacieho
vyboru Programu

Implementacia Prioritnej osi III  Programu cezhrani¢nej spoluprace PL-SR
prostrednictvom Stresného projektu PSK :

Kompetencie v ramci implementaénych procedur:

vypracovanie streSného projektu a dokumentov pre implementaciu prioritnej osi
III.

vykon <dcinnosti v ramci Monitorovacieho podvyboru Programu cezhranicnej
spoluprace

vypracovanie a zverejnenie vyziev na predkladanie Ziadosti o FP pre prioritni os
III, a iniciovanie predkladania Ziadosti za Uc¢elom plnenia pravidiel EK n+3 a n+2
prijimanie, registracia a archivacia ziadosti o finan¢ny prispevok v PSK

hodnotiaci proces - formalne hodnotenie, hodnotenie opravnenosti, kvalitativhe
hodnotenie

uzatvaranie zmldv o spolufinancovani projektov z prostriedkov ERDF a SR so
Ziadatelmi

zabezpecenie informovanosti a publicity programu

zabezpeclovanie zberu dat v ramci financného riadenia, monitorovania,
overovania, auditu a hodnotiaceho procesu, vypracovanie Statistik

Kompetencie v ramci finan¢ného riadenia a kontroly:

priebezna obsahova, finan¢na a formalna kontrola projektov, kontrola na mieste,
kontrola dokumentacie konecnych prijimatelov na vybranej vzorke projektov
v zmysle €l. 16. nariadenia (ES) ¢. 1080/2006 (plni funkciu kontroléra daného FM
v ramci prioritnej osi III. Programu cezhrani¢nej spoluprace PL-SR 2007-2013)
kontrola vyuctovania projektu, potvrdenie a schvalenie Ziadosti o platbu projektu,
vydanie potvrdenia opravnenosti vydavkov projektu

vypracovanie materidlov pre certifikdciu na zaklade poziadaviek Certifikacného
a Platobného organu

zabezpecenie finan¢nych transferov prijimatelom pomoci



kontrola suladu s narodnou legislativou a legislativou Spolocenstva (Uctovnictvo,
verejné obstaravanie, verejna podpora, publicita atd’.)
zabezpecenie kontroly ex-post

Kompetencie v ramci monitoringu

Kompetencie v ramci Infobodu PreSovského samospravneho kraja pre Program
cezhrani¢nej spoluprace PL-SR:

poradensko-konzultaénd dinnost pre Ziadatefov a koneénych prijimatelov
Programu cezhranicnej spoluprace PL/SR 2007-2013

poradensko-konzultaénd cinnost v rdmci pripravy Zmliv o finanény prispevok
programu cezhrani¢nej spoluprace PL/SR 2007-2013

zabezpecenie publicity programu (informacnych a propagacnych materidlov,
predmetov)

organizacia Skoleni, workshopov a informacnych stretnuti

podpora Spolo¢ného technického sekretaridtu pri plneni dolezitych tloh Programu
cezhranicnej spoluprace PL-SR

Kompetencie v ramci riadiacej a koordinacnej cinnosti Programu nastroja
susedstva ENPI HU-SK-RO-UA 2007-2013

Schvalovaci proces Programu prostrednictvom Spolo¢ného monitorovacieho
vyboru Programu.

Infobod/Branch Office PreSov pre program ENPI HU-SK-RO-UA:

zabezpecenie informovanosti a publicity programu na Urovni PSK v spolupraci so
Spolo¢nym technickym sekretaridtom (infoden, férum na vyhladavanie partnerov,
workshopy, konferencie, vytvaranie databaz a i.)

predkladanie relevantnej dokumentdcie a vyrocnych sprav Spolo¢nému
Technickému Sekretariatu

koordinacia aktivit Programu ENPI so Spolo¢nym Technickym Sekretaridtom
a pravidelna informovanost Spolo¢ného technického sekretaridtu o dosiahnutych
vysledkoch

Kompetencie v ramci riadiacej a koordina¢nej cinnosti  Programu Iniciativy
Spoloc¢enstva INTERREG IIIA PL-SR 2004-2006

Kompetencie Regionalneho Sprostredkovatelského organu pre program INTERREG
ITIA SR/PL 2004-2006 na zaklade Zmluvy o implementacii programu INTERREG
ITIA medzi PSK a MVRR SR

Kompetencie v ramci riadiacej a koordinacnej ¢innosti Programu susedstva HU-
SK-UA 2004-2006

Kompetencie Regionalneho Sprostredkovatelského organu pre Program susedstva
HU-SK-UA na zdklade Zmluvy o implementdcii programu INTERREG IIIA medzi
PSK a MVRR SR

Cinnost odboru v rdmci cestovného ruchu

spolupraca s verejnou spravou, podnikatelskou sférou, CK a CA, ZHR, SACR,
regionalnymi zdruzeniami CR, mestami, obcami a zariadeniami CR, pri budovani
infrastruktiry cestovného ruchu, pri vytvarani podmienok a zabezpecovani
rozvoja CR na Uzemi PreSovského samospravneho kraja

podpora tvorby produktov aktivheho CR

prezentacné aktivity a marketing Uzemia kraja



organizovanie odbornych seminarov a workshopov, zameranych na rozvoj CR v
ramci Uzemia PSK

vyhladavanie a identifikovanie vhodnych projektov v oblasti cestovného ruchu,
kde konecnym prijimatelom NFP z fondov EU je PreSovsky samospravny kraj
implementovanie projektov z oblasti cestovného ruchu, kde konecnym
prijimatefom NFP z fondov EU je Pre$ovsky samospravny kraj

poskytovanie odborného poradenstva a konzultacii pre Ziadatelov finan¢nych
prostriedkov z fondov EU na rozvoj CR

spolupraca so zahrani¢nymi partnerskymi regiénmi pri propagacii CR, organizovani
odbornych seminarov a workshopov, vypracovavani a riadeni medzinarodnych
nadregionalnych projektov v oblasti rozvoja CR a plni dalSie ulohy v snahe
zefektivnit spolupracu verejnej a sikromnej sféry, pri zabezpecovani rozvoja CR
propagacia turistickych atraktivit PSK na regionalnych, domacich a zahrani¢nych
vystavach a veltrhoch CR |

spolupraca s ostatnymi VUC Slovenskej republiky s cieflom spolo¢ného postupu na
zahrani¢nych trhoch pri prezentécii Slovenska ako cielovej destinacie

priprava a zabezpecenie propagacnych materidlov PSK

Podporna ¢innost v rdmci rozvoja regiénu

podielanie sa na tvorbe informacného systému regiénu

poskytovanie informacii, konzultacii, poradenstvo

priprava vseobecnych zavaznych nariadeni PSK

vykon cinnosti v rdmci prijatych vSeobecnych zavaznych nariadeni PSK

sietovanie a budovanie partnerstiev

bilateralna spolupraca s organmi Statnej spravy, samospravy a relevantnych
subjektov v ramci Slovenskej republiky a Polskej republiky

. Monitoring a kontrolna ¢innost

monitoring plnenia odvetvovych rozvojovych stratégii a programov
monitoring plnenia Programu hospodarskeho a socidlneho rozvoja PSK
monitoring plnenia programového rozpoctu kraja

monitoring vo vazbe na podpisané dohody

monitoring a kontrolna &innost v rdmci cezhrani¢nej spoluprace



ODBOR SOCIALNY
1. Kompetencie vyplyvajice zo zakona NR SR ¢. 448/2008 Z. z. o socialnych
sluzbach a o zmene a doplneni zakona ¢. 455/1991 Zb. o zZivhostenskom
podnikani (Zivhostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov

a) vypracuva koncepciu rozvoja socidlnych sluzieb na zaklade narodnych priorit
rozvoja socidlnych sluzieb a komunitnych planov obci vo svojom Uzemnom
obvode,

b) navrhuje zriadenie a zalozenie Utulku, domova na pol ceste, zariadenia
nudzového byvania, zariadenia docCasnej starostlivosti o deti, zariadenia
podporovaného byvania, rehabilitacného strediska, domova socialnych sluzieb,
Specializovaného zariadenia, integracného centra,

c) zabezpecuje poskytovanie socialnej sluzby v UGtulku, v domove na pol ceste, v
zariadeni nudzového byvania, v zariadeni doclasnej starostlivosti o deti, v
zariadeni podporovaného byvania, v rehabilitatnom stredisku, v domove
socialnych sluzieb, v Specializovanom zariadeni, v integracnom centre,

d) zabezpecuje poskytovanie timocnicke sluzby, socidlneho poradenstva,

e) poskytuje zakladné socidlne poradenstvo,

f) vyhotovuje posudok o odkazanosti na socialnu sluzbu,

g) uzatvara zmluvu
- o poskytovani finan¢ného prispevku pri odkazanosti fyzickej osoby na pomoc

inej fyzickej osoby pri Ukonoch sebaobsluhy a financného prispevku na
prevadzku poskytovanej socidlnej sluzby neverejnému poskytovatelovi
socialnej sluzby,

- o uhradeni ekonomicky opravnenych nakladov sinym vySSim Gzemnym
celkom, obcou alebo s inym poskytovatelom socidlnej sluzby, ktorého zriadila
alebo zalozila ind obec alebo iny vysSsi Gzemny celok

- o zabezpeleni poskytovania socialnej sluzby s budidcim poskytovatelom
socialnej sluzby,

h) kontroluje Groven poskytovania socialnych sluzieb

i) kontroluje hospodarenie a finanénym prispevkom pri odkazanosti fyzickej osoby
na pomoc inej fyzickej osoby pri Ukonoch sebaobsluhy a finanénym prispevkom na
prevadzku, uklada opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a kontroluje
ich plnenie

j) kontroluje ucelnost vyuzitia finanénych prostriedkov poskytnutych na Uhradu
ekonomicky opravnenych nakladov

k) vykonava a oznamuje zapis do registra poskytovatelov socialnych sluzieb

I) vedie register a vykonava zmeny v registri vo svojom Uzemnom obvode

m) predklada Stvrtroéne aktualizovany register ministerstvu

n) vedie evidenciu
- vyhotovenych posudkov o odkazanosti na socidlnu sluzbu podla stupna

odkazanosti fyzickej osoby na pomoc inej fyzickej osoby

- vydanych rozhodnuti

- prijimatelov socialnej sluzby vo svojom Gzemnom obvode

0) kontroluje opodstatnenost faktir za zdravotné vykony na ucely posudenie
odkazanosti na socialnu sluzbu

p) vypracovava a predklada Zastupitelstvu PSK na schvalenie VZN, ktorym sa urcuje
suma Uhrady za socialnu sluzbu, sp6sob jej urcenia a platenia.



Odbor socialny je spravnym organom v konaniach (,,vydava rozhodnutie") o:

2.

a) odkazanosti na socidlnu sluzbu poskytovanu v zariadeni podporovaného
byvania, v rehabilitachom stredisku, v domove socidlnych sluzieb
a v Specializovanom zariadeni.

b) zaniku odkazanosti na socidlnu sluzbu uvedenu v prvom bode,

c) odkazanosti na socialnu sluzbu uvedenu v prvom bode po zmene stupna
odkazanosti,

d) povinnosti rodi¢ov alebo deti platit Ghradu za socidlnu sluzbu alebo jej ¢ast,

e) nezapisani do registra,

f) zakaze poskytovat socidlnu sluzbu,

g) vymaze poskytovatela socidlnej sluzby z registra

Kompetencie vyplyvajice zo zakona NR SR ¢. 305/2005 z. z.

o socidlnopravnej ochrane deti a socialnej kuratele a ozmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)

zabezpecuje tvorbu a plnenie socialneho programu zameraného na ochranu prav a
pravom chranenych zaujmov deti a na predchadzanie a zamedzenie narastu
socialno-patologickych javov na svojom Uzemi,

vypraclva analyzu nepriaznivych vplyvov posobiacich na deti a rodiny, vyvojovych
trendov socialno-patologickych javov na svojom Uzemi,

vedie evidenciu zariadeni zriadenych podla tohto zakona na svojom Uzemi,
navrhuje zriadenie a kontroluje zariadenia - krizové stredisko, resocializacné
stredisko, detsky domov pre maloletych bez sprievodu

plni Ulohy vyplyvajlice s uzavretych zmliv s UPSVaR o poskytovani finanéného
prispevku na prevadzku zariadeni pestunskej starostlivosti vratane vyuctovania
poskytnutého prispevku

spracovava zmluvy o poskytovani financného prispevku na Uhradu nakladov na
vykonavanie rozhodnuti sidu v krizovych strediskach v zriadovatelskej posobnosti
zabezpecuje samostatnu odbornU pracu na uUseku rozpoctovania a financovania
pestunskych starostlivosti vratane mesacného predkladania odboru financii
poziadaviek na Uhradu prevadzkovych nakladov jednotlivych zariadeni pestinskej
starostlivosti

3. Dalsie kompetencie:

a)

b)

c)

a)

usmernuje a kontroluje odborné, obsluzné a dalsSie ¢innosti vykonavané
v zariadeniach socidlnych sluzieb alebo v zariadeniach socidlnopravnej ochrany
deti a socialnej kurately v zriadovatelskej p6sobnosti

pripravuje navrh rozpoc¢tu na budlci rozpoctovy rok (vratane programového
rozpoctu) za neverejnych poskytovatelov a zariadenia pestinskej starostlivosti

je vecne prislusnym Udtvarom pri  hospodareni a nakladani s majetkom
samospravneho kraja ak ide o hnutelné veci zverené do spravy spravcovi -
zariadeniu socidlnych sluzieb v zriadovatelskej p6sobnosti

spracovava prehlad o stave pohladavok =za zariadenia socidlnych sluzieb
v zriadovatelskej p6sobnosti



b)

d)
f)

9)

mesacne predkladd odboru financii prehlad o neuhradenych zavazkoch ZSS
v zriadovatelskej p6sobnosti

poskytuje Statistické Udaje z oblasti poskytovania socialnych sluzieb, vykonavania
opatreni SPO deti a socialnej kurately, zariadeni pestinskej starostlivosti na ucely
spracovania Statistickych zistovani a administrativnych zdrojov

zabezpecuje odbornld agendu spojenu so spristupfiovanim informacii

zabezpeduje &innosti stvisiace s preverovanim podnetov a staznosti ob¢anov
mesacne predkladd Oddeleniu PaM zoznamy fyzickych o0s6b, ktorym boli
vypracované lekarske posudky zmluvnymi posudkovymi lekarmi

pripravuje podklady a informacie pre spracovanie Koncepcie narodného programu
ochrany starsich ludi, Narodného programu rozvoja zivotnych podmienok oséb so
zdravotnym postihnutim, Narodného akéného planu pre deti, Narodného akéného
planu pre prevenciu a elimindciu nasilia pachaného na Zendch a Narodného
akéného planu rodovej rovnosti, ktoré su schvalované v uzneseniach Vlady SR



ODBOR ZDRAVOTNICTVA

A) Popis cCinnosti a kompetencii v zmysle zakona €. 576/2004 Z. z. o zdravotnej
starostlivosti, sluzbach suvisiacich s poskytovanim zdravotnej starostlivosti
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:

1. vypraclva navrhy smerovania a priorit regionalnej politiky a koncepcie rozvoja
priorit zdravotnej starostlivosti v rdmci svojej posobnosti,

2. urcCuje poskytovatela osobe pri odmietnuti jej navrhu na uzatvorenie dohody o
poskytovani zdravotnej starostlivosti;

3. preberd do Uschovy a zabezpecuje odovzdanie zdravotnej dokumentacie inému
poskytovatelovi pri do¢asnom pozastaveni povolenia, alebo pri zaniku povolenia;

4. zriaduje etickl komisiu na posudzovanie etickej prijatelnosti projektov
biomedicinskeho vyskumu a etickych otazok vznikajacich pri poskytovani
ambulantnej starostlivosti;

5. schvaluje biomedicinsky vyskum v zdravotnickom zariadeni ambulantnej
starostlivosti prostrednictvom etickej komisie,

6. posudzuje etickd prijatelnost projektov biomedicinskeho vyskumu
prostrednictvom etickej komisie,

7. zabezpecuje zastupovanie v pripade potreby poskytovania zdravotnej
starostlivosti inym poskytovatelom a pri doCasnom pozastaveni povolenia;

8. vydava povolenia a iné rozhodnutia vo veciach ustanovenych osobitnym
predpisom;

9. vydava suhlas na Specializacné Studium, certifikacnu pripravu a dalSie vzdelavacie
aktivity,

10.vykonava dozor nad dodrziavanim povinnosti poskytovatela zdravotnej
starostlivosti,

11.urcuje lekara, sestru a laboranta na vykonanie odvodu, lekdra na vykonanie
prieskumu zdravotnej starostlivosti;

12.zabezpecuje plnenie Uloh uloZzenych ministerstvom zdravotnictva tykajucich sa
zdravotnictva;

13.spolupracuje s ministerstvom zdravotnictva pri zabezpecovani jednotnej pripravy
zdravotnictva na obranu Statu;

14.spolupracuje so stavovskymi organizaciami v zdravotnictve a obcianskymi
zdruzeniami v regidéne,

15.urcuje rozsah zdravotného obvodu vratane zoznamov obci, menného zoznamu
ulic, pripadne popisnych cisel domov;

16.schvaluje a potvrdzuje ordinacné hodiny pre zdravotnicke zariadenia, v ktorych sa
poskytuje ambulantna starostlivost;

B) Popis cinnosti a kompetencii v zmysle zakona €. 578/2004 Z. «z.
o poskytovateloch zdravotnej starostlivosti, zdravotnickych pracovnikoch,
stavovskych organizaciach v zdravotnictve a ozmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov:

1. vydava rozhodnutia o povoleni na prevadzkovanie zdravotnickeho zariadenia:
a) ambulancie,
b) zariadenia na poskytovanie jednodriovej zdravotnej starostlivosti,
c) stacionara,
d) polikliniky,
e) agentlury domacej oSetrovatelskej starostlivosti,
f) zariadenia spolo¢nych vySetrovacich a lieCebnych zlozZiek,
g) vsSeobecnej nemocnice,
h) lieCebne,



<)

i) hospicu,
j) domu osSetrovatelskej starostlivosti,
k) mobilného hospiscu,

vydava rozhodnutia o do¢asnom pozastaveni povolenia,

vydava rozhodnutia o zruseni povolenia,

vydava rozhodnutia o schvaleni vysky Uhrady za prednostné poskytnutie

ambulantnej starostlivosti,

5. vydava potvrdenia o platnosti rozhodnutia o povoleni na prevadzkovanie
zdravotnickeho zariadenia,

6. vyznacuje zmeny v rozhodnutiach o povoleni na prevadzkovanie zdravotnickeho
zariadenia,

7. podava informacie z registra zdravotnickych zariadeni,

8. vybavuje podnety, navrhy a staznosti oblanov na nedodrziavanie povinnosti
poskytovatelov zdravotnej starostlivosti,

9. vydava zdavazné opatrenia na odstranenie nedostatkov, zistenych pri vykonavani
dozoru nad dodrziavanim povinnosti poskytovatela zdravotnej starostlivosti,

10.vydava rozhodnutia o uloZeni pokuty za porusenie povinnosti poskytovatela
zdravotnej starostlivosti, zistenych pri vykonavani dozoru nad dodrziavanim
povinnosti poskytovatela zdravotnej starostlivosti,

11.urcuje rozpis lekarskej sluzby prvej pomoci pre poskytovatelov vSeobecnej
ambulantnej starostlivosti v Specializatlhom odbore vSeobecné lekarstvo
a pediatria a pre poskytovatelov Specializovanej zubno-lekarskej starostlivosti,

12.spolupracuje s organmi Statnej spravy pri vykonavani dozoru nad dodrziavanim

povinnosti poskytovatela zdravotnej starostlivosti a pri vybavovani podnetov

a staznosti obcanov, tykajucich sa poskytovania zdravotnej starostlivosti

a povinnosti poskytovatelov zdravotnej starostlivosti na Uzemi samospravneho

kraja.

N

Popis cinnosti a kompetencii v zmysle zdkona ¢. 140/1998 Z. z. o liekoch a
zdravotnickych pomockach, o zmene zdkona ¢. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom
podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni neskorSich predpisov a o zmene a doplneni
zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 220/1996 Z. z. o reklame:

1. koordinuje a odborne usmerfiuje ¢innost na Useku humannej farmacie,
2. vydava rozhodnutia o povoleni na ¢innost:

a) verejnej lekarne,

b) pobocky verejnej lekarne,

c¢) vydajne zdravotnickych pomocok,

3.vykonava kontrolu poskytovania lekarenskej starostlivosti,
4.schvaluje prevadzkovy cCas:

a) verejnej lekarne,

b) pobocky verejnej lekarne a

c) vydajne zdravotnickych pomocok,

5. organizuje poskytovanie pohotovostnych sluzieb vo verejnych lekarfiach po
prerokovani s prisluSnou stavovskou organizaciou,
6. vykonava kontrolu vo:
a) verejnych lekarmach,
b) pobockach verejnych lekarni,
c) vydajniach zdravotnickych pomocok,
7. vydava zavazné opatrenia na odstranenie nedostatkov zistenych pri vykone
kontroly a navrhuje organu statnej spravy uloZenie pokuty,
8. rozhoduje a urcuje spb6sob nakladania so zasobami liekov a zdravotnickych
pomobcok v pripade rozhodnutia o zruSeni povolenia vydaného samospravnym
krajom v spolupraci s orgdnom Statnej spravy,



9. kontroluje nakladanie so zasobami liekov a zdravotnickych pomocok vo:
a) verejnych lekariiach,
b) pobockach verejnych lekarni,
c) vydajniach zdravotnickych pomocok,

10.v spolupraci s orgdnom Statnej spravy zabezpecluje informovanost zdravotnickych
zariadeni o nedostatkoch v kvalite liekov a zdravotnickych pomocok, o
pozastaveni registracie liekov a stiahnuti liekov alebo zdravotnickych pomocok z
trhu alebo z prevadzky,

11.rieSi podnety a staznosti na Useku humannej farmacie,

12.zabezpecCuje plnenie Uloh ulozenych organom sStatnej spravy, tykajlucich sa
humannej farmacie a ucelnej farmakoterapie.

D) Popis Cinnosti a kompetencii v zmysle zakona ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich
Uzemnych celkov v zneni neskorsich predpisov:

1. zabezpecuje administrativne a organizacné veci zastupitelstva, predsedu a dalSich
organov zriadenych zastupitelstvom,

a) pripravuje a riadi zasadnutia etickej komisie na posudzovanie etickej
prijatelnosti biomedicinskeho vyskumu a etickych otdzok vznikajucich
pri poskytovani ambulantnej zdravotnej starostlivosti,

b) pripravuje a riadi zasadnutia zdravotnickej komisie a na zaklade
uzneseni vypracuva vystupy, spravy, analyzy zdravotnickych zariadeni,

2. spolupracuje s odborom finan¢nym pri zostavovani programového rozpoctu,

3. spolupracuje s odborom finanénym pri zostavovani rozpoctu pre Etickd komisiu
PSK,

. podiela sa na priprave a realizacii projektov z fondov Eurdpskej Unie,

. podiela sa na priprave a realizacii ,planu hospodarskeho a socidlneho rozvoja PSK",

. koordinuje zdravotnicky informacny systém v ramci kraja.

o ulh



1.

ODBOR SKOLSTVA

Priprava materialov pre zriadenie/ zrusenie:

a) strednej skoly,

b) strediska praktického vyucovania,

c) jazykovej Skoly okrem jazykovych skol pri zakladnych skolach, Skolské internaty,

d) zariadenia Skolského stravovania,

e) Skolského hospodarstva a strediska odbornej praxe,

f) strediska sluzieb skoly,

g) skoly v prirode,

h) centra volného ¢asu s Gzemnou pdsobnostou samospravneho kraja,

i) Skolského strediska zaujmovej ¢innosti.

Uréuje Skolu alebo $kolské zariadenie, ktoré bude dalej plnit Glohy zruSenej Skoly

alebo Skolského zariadenia (ak uznesenim Z PSK a vydanim rozhodnutia samospravny

kraj zrusi Skolu alebo Skolské zariadenie),

Vytvara podmienky na vychovu a vzdeldvanie a na plnenie povinnej Skolskej

dochadzky v strednych Skolach, podmienky na zabezpecenie vychovy a vzdelavania

deti a Zziakov so Speciadlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami, deti a Zziakov s

mimoriadnym nadanim a talentom v Skolach a v Skolskych zariadeniach, ktorych je

zriadovatelom PSK

Realizuje vykon Statnej spravy v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni

rozhodol riaditel’ Skoly, a to:

a) prijatie Ziaka na studium na strednu skolu,

b) oslobodenie Ziaka od povinnosti dochadzat do $koly,

c) oslobodenie ziaka od Studia jednotlivych vyucovacich predmetov alebo ich Casti,

d) umoznenie Studia ziaka podla individudlneho uc¢ebného planu,

e) povolenie absolvovat ¢ast Stidia v Skole obdobného typu v zahranidi,

f) prerusenie Studia,

g) povolenie zmeny Studijného alebo uc¢ebného odboru,

h) preradenie Ziaka na zakladnu Skolu pocas plnenia povinnej skolskej dochadzky,

i) povolenie opakovat ro¢nik,

j) ulozenie vychovnych opatreni,

k) povolenie vykonat komisionalnu skusku,

I) povolenie vykonat skisku z jednotlivych vyucovacich predmetov aj uchadzacovi,
ktory nie je Ziakom Skoly,

m) priznanie Stipendia,

n) urcenie prispevku zdkonného zastupcu zZiaka na diastocnu Uhradu nakladov za
starostlivost poskytovanu Ziakovi v $kole a v $kolskom zariadeni,

0) uznanie nahrady maturitnej skusky z cudzieho jazyka,

p) individudlne vzdelavanie Ziaka,

q) vzdeldvanie ziaka v Skolach zriadenych inym sStatom na Uzemi Slovenskej
republiky so sihlasom zastupitel'ského Uradu iného Statu.

V oblasti vychovy a vzdeldvania Odbor Skolstva PSK:

a) kontroluje dodrziavanie vsSeobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti
Skolského stravovania, v oblasti vychovy a vzdelavania v sSkolach a v skolskych
zariadeniach, ktorych Je zriadovatelom s vynimkou kontroly, ktor( vykonava SSI
(kontrola Statu nad Uroviiou pedagogického riadenia, nad Uroviiou vychovy a
vzdeldvania a materialno-technickych podmienok vrétane praktického vyucovania
v Skolach a skolskych zariadeniach, v strediskach praktického vyucovania, na
pracoviskach praktického vyucovania a vo vzdelavacich ustanovizniach),

b) kontroluje kvalitu podavanych jedal v zariadeniach Skolského stravovania, ktorych
je zriadovatelom,

c) po prerokovani s prislusnym krajskym Skolskym Uradom vydava organizacné
pokyny pre riaditelov skél a Skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatelom,



10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.

d) poskytuje odbornl a poradensku c¢innost Skoldm a Skolskym zariadeniam, ktorych
je zriadovatelom,

e) poskytuje pravne poradenstvo riaditelom Skol a Skolskych zariadeni, ktorych je
zriadovatelom,

f) preroklva s prislusnym Ustrednym organom Statnej spravy a socialnymi
partnermi navrhy na zriadenie, zruSenie alebo obmedzenie cinnosti, strednych
odbornych $Skol, stredisk praktického vyucovania a pracovisk praktického
vyucovania,

g) prerokluva s riaditelmi Skol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatelom, a s
Uuzemnou Skolskou radou:

— informacie o pedagogicko-organizacnom a materidlnom zabezpeceni
vychovno-vzdelavacieno procesu sSkél a Skolskych =zariadeni, ktorych je
zriadovatelom,

— koncepciu rozvoja skél a skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatelom,

— navrhy na zriadovanie alebo zruSovanie SkoOl a Skolskych zariadeni alebo na
obmedzenie ich Cinnosti,

— navrhy na zavedenie novych studijnych a u¢ebnych odborov a zamerani,

- spravu o vychovno-vzdelavacej c¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach Skol a
Skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatelom.

Spolupracuje s obcami, inymi samospravnymi krajmi, orgdnmi Skolskej samospravy,

prislusnym krajskym Skolskym Uradom a inymi orgdnmi Statnej spravy, s fyzickymi

osobami a inymi pravnickymi osobami.

Spolupracuje s riaditelmi pri zabezpeceni persondlneho obsadenia skol a skolskych

zariadeni, ktorych je zriadovatelom, pedagogickymi zamestnancami a

nepedagogickymi zamestnancami.

Spolupracuje s obcami vo svojej Uzemnej poésobnosti a s prislusnym krajskym

Skolskym Uradom pri zabezpeceni ubytovania zahrani¢nych lektorov poOsobiacich v

Skolach a v skolskych zariadeniach, ktorych je zriadovatelom.

Spolupracuje s obcianskymi zdruzeniami a inymi pravnickymi osobami zaoberajucimi

sa zaujmovou ¢innostou deti a mladdezZe a $portom a pri zabezpecovani predmetovych

olympidd a sutazi deti a Ziakov 8kél a Skolskych zariadeni vo svojej Uzemnej
pdsobnosti.

Spolupracuje s prislusnymi Ustrednymi orgdnmi Statnej spravy a socialnymi partnermi

v otazkach odborného vzdeldvania a pripravy mladeze na povolania.

Spracuva a poskytuje informacie v oblasti vychovy a vzdelavania vo svojej p6sobnosti

orgdnom Statnej spravy a verejnosti, najma zverejiiuje zoznamy volnych miest v

strednych Skolach vo svojej zriadovatelskej p6sobnosti po jednotlivych terminoch

prijimacieho konania v prislusSnom Skolskom roku.

Posudzuje navrh zmluvy o ndjme a prenajme Skolskych budov a miestnosti a o nadjme

prilahlych priestorov skoly a Skolského zariadenia, ktorych je zriadovatelom.

Vykon hodnotenia riaditela Skoly alebo riaditela Skolského zariadenia raz rocne.

Urcuje vysku prispevku v zakladnej umeleckej skole, vySku uUhrady ndkladov na

studium v jazykovej Skole a vySku mesacného prispevku na dciasto¢nu Uhradu

nakladov na ¢innost centra volného casu, Skolského strediska zaujmovej cinnosti a

Skolského internatu VZN.

Stanovuje pocty tried pre prijimacie konanie.

Stanovuje pocty ziakov, ktorych je mozné prijat v prijimacom konani.

Prerokuva s riaditefom $koly pocty tried a pocty Ziakov pre NS a PMS.

Vypracuva koncepcné materidly v oblasti Skolstva a Sportu.

Pripravuje zasadnutia:

a) Komisie Skolstva, mladeze, telesnej vychovy a Sportu pri Z PSK,

b) Uzemnej $kolskej rady PSK,

c) Krajskej rady pre odborné vzdelavanie a pripravu.

V zmysle platnych zdsad hospodarenia a nakladania s majetkom PSK spracuva

agendu:

a) prebyto¢ného hnutelny majetku,

b) prebytocného nehnutelného majetku,



c) neupotrebitelného hnutelného majetku
v sprave skol a Skolskych zariadeni v zriadovatelskej p6sobnosti PSK.

21.Vykonava zber Statistickych informacii za Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelske;
posobnosti PSK (EDUZBER, zavéazky, pohladavky, Skol).

22.Vypracuva a predklada odboru financii vyhodnotenia programového rozpoctu za
prislusné sledované obdobie.



ODBOR KULTURY

Zriad'ovanie, zakladanie, zlucovanie, zrusovanie, riadenie a kontrola
organizacii a zariadeni

a) pripravuje navrhy na zriadenie, zakladanie, zluCovanie, zrusovanie, kultUrnych
zariadeni v zriadovatelskej posobnosti PSK (kniznice, muzed, galérie, osvetové
strediskd, hvezdarne a planetaria, divadla a umelecké telesd),

b) uréuje ich odborné zameranie a Uzemnu( pdsobnost ,

c) vytvara organizacné, ekonomické, materidlno - technické a personalne
podmienky na ich &innost,

d) kontroluje ¢&innost a hospodarenie kultirnych organizacii v zmysle platnych
zakonov.

Ochrana pamiatkového fondu

a) zabezpecuje vytvaranie podmienok na ochranu pamiatkového fondu,

b) vyjadruje sa k ndvrhom na vyhlasenie a zrusenie pamiatkovych Uzemi,

c) spolupracuje s organmi Statnej spravy na ochranu pamiatkového fondu pri
zachrane, obnove a vyuzivani kultirnych pamiatok a pamiatkovych Uzemi na
Uzemi samospravneho kraja.

Predkladanie navrhov prislusnym organom

a) vypracuva analyzy stavu jednotlivych oblasti kultiry a predkladd navrhy na ich
dalsi rozvoj podla poziadaviek prislusnych organov,

b) spracuva koncepcie,

c) rozpracuva programy, projekty a udlohy kratkodobého a dlhodobého rozvoja
jednotlivych oblasti kultiry na Uzemi samospravneho kraja,

d) pripravuje navrhy na podporu vybranych okruhov divadelnych aktivit formou
Ucelovych prostriedkov a podporu kultirnych aktivit narodnostnych mensin na
Uzemi samospravneho kraja.

Podiel na priprave a zostavovani rozpoctu

a) zucastfiuje sa na tvorbe a schvalovani rozpoctov a schvalovani rozpoctov
kulturnych zariadeni, ktorych zriadovatelom je PSK,

b) predkladd navrhy na rozpis Ucelovych prispevkov v oblasti kultdry z rozpoctu
samospravneho kraja.

Kultarne aktivity

a) zabezpecuje kultirny program na podujatiach organizovanych PSK,
b) propagacia PSK na medzinarodnych kultirnych akciach.

Prehl'ad projektov v oblasti kultary
a) vyhladavanie grantovych vyziev vsSetkych typov ( Strukturalne fondy, grantové

schémy, sikromné nadacie a fondy),
b) identifikdcia moznych dalsich donorov v oblasti podpory kulturnych aktivit.

Dalsie ¢innosti odboru



b)

c)
d)

e)
f)

9)

posudzuje navrh zmluvy o najme a prendjme budov a miestnosti kultirnych
zariadeni, ktorych zriadovatelom je PSK,
spolupracuje s obcami, inymi samospravnymi krajmi, mestskymi a obecnymi
aradmi, organmi Statnej spravy, obcianskymi zdruzeniami, zvazmi
narodnostnych mensin, fyzickymi osobami a inymi pravnickymi osobami,
pripravuje zasadnutia Komisie kultiry a narodnostnych mensin pri Z PSK,
v zmysle platnych zdsad hospodarenia a nakladania s majetkom PSK spraclva
agendu:

1. prebyto¢ného hnutelny majetku,

2. prebytoc¢ného nehnutelného majetku,

3. neupotrebitelného hnutelného majetku
v sprave kulturnych zariadeni v zriadovatelskej p6sobnosti PSK,

spracovava Statistické Udaje za kulturne zariadenia v zriadovatelskej pdsobnosti
PSK ( zadvazky, pohladavky ),

vypracuva a predklada odboru financii vyhodnotenia programového rozpoctu za
prislusné sledované obdobie,

na zaklade planov zabezpecCuje rozvijanie medzinarodnej spoluprace
s partnerskymi Statmi v oblasti kultury.



ODBOR DOPRAVY

- zabezpecuje ulohy vyplyvajlce zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov,

- koordinuje sucinnost obci a miest v kraji s inymi Statnymi orgdnmi vo veciach
plnenia spoloc¢nych uUloh na Useku dopravy a cestného hospodarstva pocas vzniku
mimoriadnych udalosti, )

- vydava organizacné pokyny pre riaditela SUC PSK,

- vybavuje staznosti, podnety a peticie obcanov,

- pripravuje navrhy odmien riaditelovi SUC PSK,

- zabezpecuje spracovanie informacii z Useku dopravy a cestného hospodarstva,

- spolupracuje s dopravcami a spravcom ciest pri priprave projektovych zamerov.

V spravnom konani vykonavanom na Useku pozemnych komunikacii, drdh a dopravy

podla zadkona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich
predpisov, najma:

- vydava rozhodnutia podla prislusnych zakonov,

- rozhoduje o autoremedure vlastnych rozhodnuti,

- rozhoduje o proteste prokuratora proti vlastnému rozhodnutiu,

- vymaha penazné a nepenazné plnenie vyplyvajluce z vlastnych rozhodnuti,

Pri vykone pracovnych dinnosti na jednotlivych Usekoch je d&innost odboru
upravena odbornymi zakonnymi normami.

Usek pozemnych komunikacii

Odbor dopravy podla § 2, 3d zakona ¢. 135/1961 Zb. o pozemnych
komunikaciach (cestny zakon) v zneni neskorsich predpisov:

a) zabezpecuje planovanie, pripravu a vystavbu ciest vo vlastnictve
samospravneho kraja podla Statnej koncepcie dialhic a ciest a v sulade
s hlavnymi smermi cestnej politiky a rozvoja cestného hospodarstva,

b) prostrednictvom zriadenej organizacie SUC PSK vykondva spravu ciest II.
a III. triedy,

c) poskytuje informacie a podklady o planovani, priprave a vystavbe ciest vo
vlastnictve samospravneho kraja na Uclely spracovania Statnej koncepcie
dialnic a ciest bezplatne ministerstvu,

d) prostrednictvom zriadenej organizacie SUC PSK vykonava scitanie cestnej
dopravy na cestach v jeho vlastnictve v Case celostatneho scitania vo svojom
mene a na vlastné naklady. Vysledky tohto scitania poskytuje bezplatne
ministerstvu v uréenom case,

e) poskytuje Udaje o zjazdnosti ciest v jeho vlastnictve ministerstvu bezplatne,

f) schvaluje po kladnom prerokovani s ministerstvom operacné plany zimnej
Udrzby ciest vo vlastnictve samospravneho kraja,

g) zabezpecuje informacny systém ako sucast jednotného informac¢ného systému
o dialnhiciach a cestach a stave ich zjazdnosti,

h) zabezpecCuje technickl evidenciu ciest v sulade s Ustrednou technickou
evidenciou dialnic, ciest a miestnych komunikacii,

i) zabezpecuje regiondlnu banku dat v sulade s centrdlnou bankou dat dialhic
a ciest,

j) poskytuje (daje z technickej evidencie ciest v ich vlastnictve bezplatne
ministerstvu,



k)

zabezpecuje stavebnotechnické vybavenie ciest v ich vlastnictve podla potrieb
cestnej dopravy a obrany Statu.

Usek trolejbusovych drah

Odbor dopravy podla § 105 zakona NR SR ¢. 513/2009 Z .z. o drdhach a o zmene
a doplneni niektorych zakonov:

a)
b)

c)

plni dlohy vyplyvajuce z postavenia bezpecnostného organu a regulacného
organu vodi prevadzkovatelom trolejbusovych drah,

plni dlohy vyplyvajuce z postavenia vySetrovacieho organu pre nehody
a mimoriadne udalosti, ku ktorym doslo na trolejbusovych drahach,

vykondva pOsobnost $pecidlneho stavebného Uradu pre stavby trolejbusovych
drah a pre stavby v ich ochrannom pasme, ktoré slizia prevadzke drahy alebo
doprave na nej,

zistuje zdroje ohrozovania trolejbusovych drah a nariaduje ich odstranenie,
vykonava statny odborny dozor na trolejbusovych drahach,

vydava a zrusuje povolenie na prevadzkovanie trolejbusovych drah,

vydava suhlas na cinnosti v ochrannom pasme mestskych drah,

vyddva a odnima preukaz na vedenie drahového vozidla trolejbusovej drahy,
rozhoduje o zruseni trolejbusovej drahy,

prejednava priestupky podla stavebnych predpisov vo veciach stavby
trolejbusovych drah,

uklada pokuty za priestupky podla § 108 a za iné spravne delikty, ku ktorym
doslo v trolejbusovych drahach podla § 109 a podla stavebnych predpisov,
vyjadruje sa k navrhu cestovného poriadku siete z hladiska potrieb zdkladnej
dopravnej obsluznosti regionu.

Odbor dopravy podla § 38 zakona NR SR ¢. 514/2009 Z. z. o doprave na drahach

a) je objednavatelom regionadlnej dopravy a mestskych a primestskych

b)

c)

d)
e)

zelezni¢nych dopravnych sluZzieb vo verejnej osobnej doprave, ktorych
objednavatelom nie je ministerstvo, a uhradza stratu podla zmluvy
o dopravnych sluzbach vo verejnom zaujme,

vyjadruje sa k tvorbe cestovného poriadku vnutrostatnej osobnej dopravy
z hladiska zabezpecenia dopravnej obsluznosti kraja, obci, zdruzenia obci
a mestskych aglomeracii,

vykondva pdsobnost licenéného orgdnu a bezpe¢nostného organu pre
trolejbusovu dopravu,

vykonava statny odborny dozor v trolejbusovej doprave,

ukladd pokuty podla § 42 a 43 za porusenie povinnosti v trolejbusovej
doprave.

Usek autobusovej dopravy

Odbor dopravy podla § 29b zakona NR SR ¢. 168/1996 Z.z. o cestnej doprave
v zneni neskorsich predpisov pri vykone samospravy:

a)

b)
c)

udeluje a odnima dopravnu licenciu na vnutroStatnu pravidelnd autobusovu
dopravu,

schvaluje cestovné poriadky vnutrostatnej autobusovej dopravy,

uzaviera s dopravcom zmluvu o sluzbach a poskytuje dopravcovi Uhrady za
sluzby vo verejnom zaujme,



d)

f)

9)
h)

vykonava odborny dozor nad cestnou dopravou v kraji, ak ide o pravidelna
autobusovu dopravu,

uklada dopravcom pokuty za porusenie povinnosti podla § 35 0ds. 1 a 2,
prejedndva priestupky podla § 36 a podla osobitného predpisu, ak boli
spachané na Useku Statnej spravy v posobnosti samospravneho kraja,

vedie evidenciu dopravcov, ktorym udelil dopravnu licenciu,

je zbernym miestom udajov pre jednotny informacny systém v cestnej
doprave vo vnutrostatnej pravidelnej autobusovej doprave.



UTVAR HLAVNEHO KONTROLORA

Poslanie UHK PSK, upravuje ustanovenie § 4 zadkona ¢ 302/2001 Z.z. o
samosprave vyssich Uzemnych celkov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej
len ,zakon o samospravnych krajoch), ktorou je zabezpecCovanie tvorby a plnenia
programu socialneho, ekonomického kultirneho rozvoja Uzemia samospravneho kraja,
zabezpecenie potrieb obyvatelov samospravneho kraja a rozvoja, spolupraca s Uzemnymi
celkami a s organmi inych Statov a kontrola svojich rozpocltovych a prispevkovych
organizacii a inych pravnickych oséb podla osobitnych predpisov.

Kontrola v samosprave VUC je zamerana na postupné a sustavné kritické
hodnotenie procesov v ramci samospravneho kraja s cielom prispiet k jeho rozvoju,
posilnit plnenie jeho Uloh vo vztahu navonok, k okoliu aj do jeho vnutra. Vychadzajlc z
posobnosti samospravneho kraja podla zékona o samospravnych krajoch, poslanim
atvaru hlavného kontroléora PSK je vzmysle § 19 zakona ¢.302/2001 Z. z.
o samospravnych krajoch a podla § 2 zakona ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a
vnutornom audite (dalej len ,zakon ¢. 502/2001 Z.z.“), vykonavat kontrolu plnenia
uloh samospravneho kraja, a to najma:

a) kontrolu prijmov a vydavkov rozpoc¢tu samospravneho kraja,

b) kontrolu hospodarenia a nakladania s majetkom samospravneho kraja,

c) kontrolu suladu vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a internych predpisov
s objektivnym stavom kontrolovanych skutocnosti,

d) kontrolu plnenia opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich  vzniku,
e)funkény ramec kontroly v samospravnom kraji je orientovany na vyhladavanie
odchyliek v postupe od vytycenych cielov, upozorfiovanie na zistené nedostatky,
kontrolu plnenia opatreni na ich odstranenie, tvorbu systému na prevenciu proti
opakovaniu nedostatkov.

Hlavhymi ciel'mi kontroly v nadvdznosti na poslanie a ulohy kontroly
v samospravnom kraji su:

a) zabezpedit hospodarny, efektivny a Gc¢inny vykon funkcii samospravneho kraja,

b) skvalitnenie riadiacich procesov, s cielom zabranit opakovaniu negativnych
javov,

c) zabezpedit minimalizdciu zdrojov pouzitych na plnenie Gloh samospravneho kraja,

d) dodrziavanie pravnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

e) vCasné a spolahlivé informovanie predsedu a zastupitelstva samospravneho kraja
o postupe dosahovania stanovenych cielov a Uloh PSK a o nakladani s prostriedkami,
o vykonavanych finanénych operaciach a o ich preukaznom uUc¢tovnom spracovani za
ucelom operativneho usmerfiovania ¢innosti samospravneho kraja.

V samospravnom kraji predstavuje systém kontroly sUstavu prierezovych
a odvetvovych vztahov, ktoré su v priamej vézbe na koncepéné, riadiace a koordinaéné
¢innosti, pre ktoré je nevyhnutnd existencia optimalnej spatnej vazby. Systém
kontroly samospravneho kraja v sebe zahffia dva subsystémy s existenciou spatnej
vazby, a to subjekt kontroly a objekt kontroly.
Subjekt kontroly samospravneho kraja, ako jeden zo subsystémov kontroly, je
vykonavatelom kontroly a kontroluje splnenie Uloh samospravneho kraja. Subjekt
kontroly samospravneho kraja je mozné klasifikovat z réznych hladisk, najma vsak
z hladiska druhov a foriem kontroly. Druhy a formy kontroly v samospravnom kraji
definuje zakon ¢. 502/2001 Z.z., ktorého hlavné determinanty vo vézbe na vykon
kontrolnej Cinnosti UHK PSK sU vyjadrené v ustanoveni §§ 9, 10, 11 citovaného zakona.

V nadvéznosti na § 9 a § 10 zakona ¢. 502/2001 Z.z. vykonavaju predbeznl a
priebezn( kontrolu jednotlivi vedlci zamestnanci, povereni vedlUcim organu



samospravneho kraja alebo zamestnanci samospravneho kraja, zodpovedni za rozpocet,
verejné obstaravanie, spravu majetku alebo zamestnanci organizacnych Utvarov,
s ktorych &innostou kontrolovana finanénda operacia suvisi. V rémci samospravneho kraja
subjektom vnuatornej kontroly, ktory vykonava naslednu finan¢nu kontrolu v zmysle § 11
zakona ¢. 502/2001 Z.z., st zamestnanci UHK samospravy VUC.

Subjekt kontroly vykonava kontrolu plnenia uUloh PSK v objekte kontroly
samospravneho kraja, ktory ako druhy zo subsystémov kontroly zahffia kontrolované
truktury a sleduje dosiahnutie cielov a plnenie Gloh PSK. Kontrolnd pésobnost UHK PSK
sa vztahuje na:

a) na Urade PSK,

b) vo vybranych rozpoctovych, prispevkovych a neziskovych organizaciach
zriadenych PSK,

c) u pravnickych os6b, v ktorych ma PSK majetkovu Ucast, u inych osdb, ktoré
nakladaju s majetkom PSK, alebo ktorym bol majetok PSK ponechany na
uzivanie, a to v rozsahu dotykajicom sa tohto majetku,

d) u pravnickych os6b, ktorych zakladatelom je PSK a ktorym boli z rozpoctu
PSK poskytnuté dotacie a to na konkrétne Ulohy a akcie vo verejnom zaujme
alebo v prospech rozvoja Uzemia v sulade so zadkonom ¢.583/2004 Z.z.
o rozpocCtovych pravidlach Uzemnej samospravy a ozmene a doplneni
niektorych zakonov v rozsahu nakladania s tymito prostriedkami,

e) kontrola hospodarenia s finanénym prispevkom poskytnutym subjektu, ktory
poskytuje socidlnu pomoc v sulade so zakonom o socialnej pomoci (nestatne
subjekty, neziskové organizacie, atd.).

Za plnenie Uloh UHK PSK je zodpovedny hlavny kontrolér PSK v zmysle § 19
zakona €.302/2001 Z.z. o samospravnych krajoch, ktory vykondva kontrolu plnenia uloh
samospravneho kraja .

Schvélend organizac¢na Struktira UHK PSK md sekretariat hlavného kontroldra a tri (3)
oddelenia s nasledovnymi pracovnymi ¢innostami:

Sekretariat hlavného kontroléra:

a) zabezpecuje administrativnu agendu UHK PSK,

b) vedie evidenciu doslej a odoslanej posty a internej koreSpondencie,
c) eviduje vydané interné predpisy, smernice a pokyny,

d) vybavuje dalSie Ulohy podla pokynov hlavného kontroldra.

1. Oddelenie vSeobecnej kontroly, zaoberajuce sa plnenim metodickych, planovacich
Uloh a ostatnych cinnosti UHK PSK zabezpecuje najma:

a) dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych a internych predpisov,

b) vypracovava navrh na zameranie kontrolnej cinnosti UHK PSK, t.j.
spracovanie, planu hlavnych aloh a ¢asovy plan kontrol na prislusny polrok,

c) zabezpecuje kontrolu suladu vSeobecne zavéznych pravnych predpisov
a internych predpisov s objektivnym stavom kontrolovanych skutocnosti,

d) spracovanie podkladov a materidlov pre Zastupitelstvo PSK (Informativna
sprava o plneni uzneseni Zastupitelstva PSK, Sprava o kontrolnej ¢innosti UHK
PSK, Sprava o vybavovani staznosti a peticii v PSK atd.),

e) spracovanie stanoviska hlavného kontroléra k navrhu rozpoctu PSK,

f) spracovanie stanoviska hlavného kontroléra k zaverecnému Uctu PSK,

g) spracovanie stanoviska hlavného kontroléra k vyberovym konaniam,

h) centradlnu evidenciu vsetkych staznosti, peticii, oznameni a podnetov, doslych
na PSK,

i) evidenciu a rieSenie vSetkych opakovanych staznosti v ramci PSK,



j) kontrolu vybavovania staZnosti, peticii, ozndmeni a podnetov a kontrolu

presetrovania podla vecne vymedzenej prislusnosti v sulade so zakonom C.
9/2010 Z. z. o staznostiach a zdkonom ¢&. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave,

k) evidenciu a rieSenie vsSetkych st'a,inostl', peticii a podnetov tykajucich sa
predsedu, podpredsedu a riaditela Uradu PSK,

) kontrolu vykonadvania financénych kontrol v pdsobnosti PSK v sulade so
zakonom ¢. 502/2001 Z. z.,

m) kontrolu plnenia prijatych opatreni na napravu zistenych nedostatkov

a predkladania sprav o splneni prijatych opatreni organizaciami
v zriadovatelskej p6sobnosti PSK,
n) na zaklade poznatkov z kontrolnej <cinnosti zabezpecuje analytickd,

informacnl a koncep¢nu ¢innost, stvisiacu s rozvojom kontrolného systému na
arovni PSK,

0) realizuje sudinnost a spolupracu s organmi ¢innymi v trestnom konani, ako aj

s inymi kontrolnymi organmi a v odévodnenych pripadoch zabezpecuje
odstupenie vyslednych kontrolnych materialov prisluSnym organom,
p) vybavuje dalsie Ulohy podla pokynov hlavného kontroléra.

2. Oddelenie kontroly rozpoctovych prostriedkov zabezpecuje predovsetkym

a)

kontrolu prijmov a vydavkov rozpoc¢tu PSK, vratane Uradu PSK,

b) zistovanie objektivneho stavu pri hospodareni s verejnymi a vlastnymi

c)

prostriedkami aich sulad so vSeobecne zavaznymi pravnymi a internymi
predpismi,

sledovanie dodrziavania efektivnosti, hospodarnosti, Ucelnosti a Ucelnosti pri
hospodareni s verejnymi a vlastnymi prostriedkami v stlade so zakonom (.
523/2004 Z. z. o rozpocCtovych pravidlach , zdkonom ¢&.431/2002 Z. z.
o uctovnictve a dalSimi platnymi zakonmi,

d) kontrolu plnenia prijatych opatreni na napravu zistenych nedostatkov,

e)

f)

zabezpecuje hodnotenie hospodarnosti, efektivnosti, Gcelnosti a Ucinnosti
v oblasti nakladania s rozpocCtovymi prostriedkami, vratane prostriedkov
Eurdpskych spolocenstiev, s majetkom a majetkovymi pravami,

zabezpecuje kontrolu vykonu a uplatfovania prav a dodrziavania povinnosti
vyplyvajucich  z finanéno-ekonomickych vztahov, najmé v oblasti verejného
obstaravania, tovarov, sluzieb a verejnych prac (zakon ¢. 25/2005 Z. z. o
verejnom obstaravani),

g) vypracovava rozhodnutia o uloZzeni pokuty za porusenie financ¢nej discipliny pri

nakladani s prostriedkami samospravneho kraja v pripadoch, ktoré pri vykone
kontroly zistilo a vymaha takto ulozené a neuhradené pokuty

h) vybavuje dalSie Ulohy podla pokynov hlavného kontroléra.

3. 0dd

elenie kontroly hospodarenia a nakladania s majetkom vykondva najma:

a) kontrolu hospodarenia a nakladania s majetkom PSK, vratane Uradu PSK,
b) zistovanie objektivneho stavu vyplyvajlceho z inventarizacie majetku PSK,

c)

vratane Uradu PSK,

dodrziavanie efektivnosti, hospodarnosti, Ucelnosti a ucinnosti pri hospodareni
s majetkom PSK, vratane verejného obstarania tovarov, sluzieb a verejnych
prac v sulade so zakonom ¢.25/2006 Z. z.,

d) kontrolu plnenia prijatych opatreni na napravu zistenych nedostatkov,

e)

f)

zabezpecuje hodnotenie hospodarnosti, efektivnosti a icinnosti v oblasti
nakladania s rozpoctovymi prostriedkami, vratane prostriedkov Eurdpskych
spolocenstiev, s majetkom a majetkovymi pravami,

zabezpecuje kontrolu hospodarenia a nakladania s majetkom PSK v sulade so
zakonom ¢. 446/2001 Z. z . o majetku vysSich Uzemnych celkov v zneni



neskorsich predpisov, v stulade so zasadami hospodarenia a nakladania
s majetkom PSK,

g) zistovanie objektivneho stavu pri hospodareni s verejnymi a vlastnymi
prostriedkami a ich sulad so vSeobecne zavaznymi pravnymi a internymi
predpismi,

i) vypracovava rozhodnutia o ulozeni pokuty za porusenie financnej discipliny pri
nakladani s prostriedkami samospravneho kraja v pripadoch, ktoré pri vykone
kontroly zistilo a vymaha takto ulozené a neuhradené pokuty

j) vybavuje dalsie Ulohy podla pokynov hlavného kontroléra.



SPROSTREDKOVATEL'SKY ORGAN POD RIADIACIM ORGANOM PRE
REGIONALNY OPRERACNY PROGRAM 2007-2013

1. Pdsobnost Sprostredkovatel'ského organu pod Riadiacim organom pre
Regionalny operacny program 2007-2013 v nadvaznosti na Systém
finanéného riadenia sStrukturalnych fondov a Kohézneho fondu v
programovom obdobi 2007 - 2013

Oblast delegovania pravomoci riadiaceho organu na Sprostredkovatelsky organ pod
Riadiacim organom pre Regionalny opera¢ny program 2007-2013 je upravena clankami
59,60a71 Nariadenia Rady (ES) 1083/2006.

Ulohy SO/RO pre ROP sU uvedené v Splnomocneni o delegovani pravomoci
medzi RO a SO/RO pre ROP PSK.

Delegovanie pravomoci RO na SO/RO nenahradza koneénl zodpovednost riadiaceho
organu za riadnu implementaciu prislusného opera¢ného programu. RO je zodpovedny za
priebeznu a dostatocnu kontrolu vykonavania delegovanych pravomoci
sprostredkovatelskym organom pod riadiacim organom v zmysle platného Splnomocnenia
o delegovani pravomoci RO na SO/RO. RO kontroluje najmé& dodrzanie cielov
a podmienok definovanych prislusSnym operaénym programom, programovym manualom
a internymi manualmi RO vo vztahu k takto delegovanym pravomociam.

SO/RO pre ROP vo vztahu k finanénému riadeniu Strukturalnych fondov a Kohézneho
fondu zabezpecuje:

a) vytvorenie vhodného systému implementacie operacného programu;

b) vypracovanie vnuatorného manudlu sprostredkovatelského organu pod riadiacim
organom a jeho zavedenie ako organizacnej smernice organizacie;

c) predlozenie vnatorného manualu sprostredkovatelského organu pod riadiacim
orgdnom vratane jeho akychkolvek zmien s oznacenim cCisla verzie a datumu platnosti
certifikacnému organu a organu auditu v elektronickej forme, so zoskenovanou
stranou obsahujlcou podpisy zodpovednych os6b SO/RO pre ROP vratane vsetkych
aktualizovanych verzii IMP SO/RO pre ROP a to najneskor do 14 kalendarnych dni od
schvalenia zodpovednym vedulcim;

d) podrobnejSiu Upravu pravidiel finan¢ného riadenia vo vztahu k prijimatelom v sulade
s tymto materidlom;

e) spolupraca na prijimani, hodnoteni a schvalovani Ziadosti prijimatelov o poskytnutie
nenavratného finanéného prispevku;

f) spolupraca pri uzatvarani zmluvy o poskytnuti nenavratného finané¢ného prispevku a
jej dodatkov, vratane stanovenia moznych sankcii v pripade nesplnenia zmluvnych
podmienok;

g) overenie spolufinancovania jednotlivych projektov zo zdrojov prijimatela;
h) zaregistrovanie ziadosti o platbu v ITMS do 5 kalendarnych dni odo dna prijatia jej
pisomnej verzie;

i) kontrolu ziadosti o platbu v ramci jednotlivych zmliv o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku/zmluvy o financovani podla ¢l. 60 nariadenia Rady (ES) .
1083/2006 a ¢l. 13 nariadenia Komisie (ES) ¢. 1828/2006, sucéastou ktorého je aj
predbezna financnd kontrola, chronologicky podla datumu ich zaregistrovania
riadiacim organom. Toto overenie zahriiuje:

e administrativnu kontrolu kazdej Ziadosti o platbu,



j)

k)

0)

P)

a)

s)
t)

e kontrolu na mieste v zmysle zasad definovanych v plathom Systéme riadenia
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 - 2013;

v ramci administrativnej kontroly ziadosti o platbu:

e kontrolu formalnej spravnosti, ktoré zahriiuje kontrolu pravdivosti, kompletnosti a
spravnosti vyplnenia zZiadosti o platbu;

e kontrolu vecnej spravnosti, ktoré zahrmiiuje:

1) kontrolu realnosti, opravnenosti, spravnosti, aktualnosti a neprekryvania sa
narokovanych vydavkov;

2) kontrolu suladu so schémou statnej pomoci v pripade, ak na financovanie projektu
je poskytnutd pomoc na zaklade schémy Statnej pomoci, resp. schémy pomoci ,de
minimis®;

3) kontrolu suladu s legislativou SR a legislativou ES tykajlcou sa najma verejného
obstaravania, ochrany Zivotného prostredia, rovnosti prilezitosti, publicity a pod.;

v ramci kontroly na mieste kontrola najma:

e skuto¢ného dodania spolufinancovanych tovarov, uskutoCnenych prac a
poskytnutych sluzieb;

e spravnosti vedenia Gctovnictva vo vztahu k projektu v zmysle &l. 60 nariadenia
Rady (ES) ¢. 1083/2006 ustanovujuceho vSeobecné ustanovenia o ERDF, ESF a
Kohéznom fonde;

e zauctovania dodanych tovarov, prac a sluzieb v Uc¢tovnictve prijimatela;
e zabezpecenia publicity a pod.;

kontrolu na mieste podla ¢l. 60 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 a ¢l. 13
nariadenia Komisie (ES) ¢. 1828/2006, pri ktorom sa mbzu skontrolovat aj vykonané
financné operacie, t. j. aj za vydavky, ktoré boli prijimatelovi schvalené a uhradené
platobnou jednotkou v rdmci predchadzajucich Ziadosti o platbu;

riadiaci orgadn je opravneny pozastavit, zamietnut alebo upravit vysku platby pre
projekt, alebo jeho ¢ast, ak zisti nedostatky v postupe prijimatela a partnera pri
realizacii pomoci;

schvalovanie a predlozenie Ziadosti o platbu vratane zaznamu z administrativnej
kontroly platobnej jednotke;

vypracovanie a predkladanie informacii o vykonanych kontrolach podla ¢l. 60
nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 a ¢l. 13 nariadenia Komisie (ES) ¢. 1828/2006
certifika¢nému organu v suvislosti so zostavenim, certifikaciou a predlozenim vykazu
vydavkov Eurdpskej komisii na jej ziadost;

vypracovanie a predkladanie sprdv o zistenej nezrovnalosti vratane aktualizacie
udajov o zistenej nezrovnalosti v ITMS;

rieSenie zistenych nezrovnalosti v ramci operac¢ného programu a bezodkladné
prijimanie G¢innych napravnych opatreni s cielom odstranit nezrovnalosti (najmé vo
vdzbe na vysporiadanie finanénych vztahov s prijimatelom alebo systémové
nezrovnalosti);

vykonavanie finanénych oprav na projekty;
evidovanie a aktualizovanie Gdajov suvisiacich s vyuzivanim pomoci v ITMS;

predkladanie sprav z externych auditov, auditov Eurdpskej komisie a Eurdpskeho
dvora auditorov a protokolov z kontrol vykonavanych podla zédkona ¢. 39/1993 Z. z.
o Najvyssom kontrolnom Urade Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov
certifikacnému organu do 7 kalendarnych dni od ich prerokovania;



u) predkladanie prijatych opatreni ku vSetkym vykonanym kontroldm a auditom na
SO/RO pre ROP a predkladanie sprav o plneni prijatych opatreni v terminoch
stanovenych kontrolnym organom;

v) dodrziavanie usmerneni certifikacného organu k finan¢nému riadeniu;

w) uchovavanie a dodrziavanie vnutorného manualu, vratane audit trailu, na kazdej
Urovni riadenia;

x) uchovavanie vsetkych podkladov vztahujlcich sa na vydavky a overovanie pomoci ES
minimalne do 31. 08. 2020. Uvedend doba sa predizi v pripade, ak nastan
skutocnosti uvedené v ¢l. 90 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 o cas trvania tychto
skutocnosti.

2. Zastupitel'stvo PSK a relevantné odbory Uradu PSK

SO/RO pre ROP ako suéast organizacnej $truktiry PSK v radmci procesu
implementacie spolupracuje resp. ma vztahy ku:
- Zastupitelstvu PSK (ako k schvalovaciemu organu zriadovatela)

- predsedovi PSK (ako k statutarnemu zastupcovi SO/RO pre ROP)

- riaditelovi Uradu PSK a relevantnym odborom Uradu PSK v pracovnopravnych
otdzkach a v zalezitostiach spojenych s vytvorenim  materidlno-technickych
podmienok pre ¢innost odboru SO/RO pre ROP.

3. Ludské zdroje
Systém riadenia 'udskych zdrojov na SO/RO pre ROP

Pre odbor zabezpecujuci funkciu Sprostredkovatelského organu pod Riadiacim
orgdnom PSK su zavazné predpisy a nariadenia k implementacii SF a KF na eurdpskej
a narodnej Urovni. Pre zamestnancov odboru SO/RO pre ROP sU zaroven zavazné interné
smernice a iné vnutorné predpisy upravujuce vsSetky relevantné oblasti ako napriklad
pracovnopravne vztahy, technické a organizaéné podmienky fungovania jednotlivych
organizacnych zloziek, vyuzivanie informacnych a komunikaénych prostriedkov,
hospodarenie s verejnymi zdrojmi, vnutorny obeh dokladov, komunikacia s externym
prostredim, spristupfiovanie informacii verejnosti, procesy verejného obstaravania a pod.

Za systém riadenia ludskych zdrojov v ramci SO/RO pre ROP zodpoveda veduci
zamestnanec SO/RO pre ROP. Cely systém riadenia ludskych zdrojov v rdmci SO/RO
pre ROP je tvoreny okrem vySSie spomenutych internych predpisov aj z popisov
pracovnych cinnosti zamestnancov, definovanej zastupitelnosti pri vykone kompetencii,
prislusnych stratégii rozvoja ludskych zdrojov a v neposlednom rade z hodnotenia a
odmenovania zamestnancov v zmysle prislusnych pravnych predpisov.

Pre Gcely audit trailov su jednotlivé pozicie v zmysle riadiacej Struktiry SO/RO pre
ROP pomenované nasledovne:

predseda PSK = Statutarny zastupca

veduci odboru SO/RO pre ROP = hlavny manazér (HM) - pocet 1
veduci OIP = vedlci projektovy manazér (VPM) - pocet 1

veduci OFKP = veduci finan¢ny a kontrolny manazér (VFKM) - pocet 1
projektovy manazér (PM) - pocet 4

finanény manazér (FM) - pocet 2

manazér monitorovania a hodnotenia (MMH) - pocet 1

kontrolny manazér (KM) - pocet 3

asistent vedudceho odboru - pocet 1.



Veduci manazér oddelenia vedie zoznam absolvovanych vzdelavacich aktivit vo
vztahu k véetkym manazérom na prislusnom oddeleni. Vedlci projektovy manazér vedie
evidenciu hodnotitelov.

Kompetencie zamestnancov SO/RO pre ROP na jednotlivych GUrovniach riadenia a na
prislusnych pracovnych pozicidch zodpovedaju obsahu cinnosti prisluSnych oddeleni.
Zamestnanci SO/RO pre ROP vykonavaju pracu vo verejnom zaujme.

Priprava a organizacné zabezpecenie hodnotenia zamestnancov SO/RO pre ROP
prebieha podla Organizacného poriadku PSK. Finanéné odmenovanie zamestnancov
SO/RO pre ROP prebieha v sulade s prislusSnymi pravnymi predpismi SR.

Popisy pracovnych c¢innosti zamestnancov SO/RO pre ROP

predseda PSK - statutarny zastupca SO/RO pre ROP
veduci Odboru SO/RO pre ROP - hlavny manazér (HM)
o organizuje a odborne vedie &innost odboru, koordinuje a riadi procesy odboru

v zmysle IMP SO/RO pre ROP

- prerokuje navrh hodnotiacich kritérii predlozenych GM RO do Monitorovacieho
vyboru pre ROP;

- schvaluje ro¢ny harmonogram informacnych aktivit vratane ich
predpokladanej finanénej narocnosti v sulade s K o P;

- koordinuje spolupracu pri priprave a prezentaciu vyzvy s RO;

- riadi ¢innosti spojené s prijimanim a registraciou ziadosti o NFP;

- schvaluje suhrnné podklady z hodnotiaceho procesu a spravy o aktudlnom
stave programu;

- informuje o vysledkoch hodnotiaceho procesu;

- koordinuje proces pripravy a uzatvorenia zmluvy o NFP;

- riadi a kontroluje proces financovania a monitorovania projektu;

- zuUclastiuje sa zasadnuti pracovnej skupiny pre publicitu;

- spolupracuje pri priprave vyro¢nych sprav a zaverecnej sprave programu;

- pripravuje podklady do Monitorovacieho vyboru;

- zodpoveda za predlozenie spravy o zistenej nezrovnalosti na zaklade
vykonanej kontroly RO pre ROP a Platobnej jednotke.

veduci oddelenia implementacie projektov - veduci projektovy manazér (VPM)

o organizuje a odborne vedie Cdcinnost oddelenia implementacie projektov,
koordinuje a riadi procesy na oddeleni v zmysle IMP SO/RO pre ROP
- prijima a registruje ziadosti o NFP, vykonava formalnu kontrolu Ziadosti o NFP;
- riadi a koordinuje pripravu Spravy z formalnej kontroly;
- zabezpecuje hodnotenie Ziadosti o NFP;
- riadi a koordinuje vypracovanie Specifickych hodnoteni;
- riadi a koordinuje vypracovanie Zaverecnej spravy z hodnotiaceho procesu;
- riadi a koordinuje vypracovanie suhrnnych podkladov z hodnotiaceho procesu

a spravy o aktualnom stave programu pre Vyberovl komisiu;
- riadi a koordinuje vypracovanie vyrozumenia o vysledkoch hodnotiaceho
a vyberového procesu pre ziadatela;

- posudzuje sulad predmetu VO z hladiska rozsahu a obsahu;
- vypracovava navrh zmluvy o NFP vratane priloh;
- zabezpecuje stanovisko OFKP SO/RO k navrhu zmluvy o NFP;
- zabezpecuje podpis zmluvy prijimatelom;
- v pripade potreby zabezpecuje aktualizaciu zmluvy;
- kontroluje a posudzuje monitorovacie spravy;
- vklada udaje do ITMS a zabezpecuje ich aktualizaciu;
- prijima monitorovacie spravy po dobu monitorovania projektov;

o poskytuje odborné poradenstvo potencidalnym Ziadatelom o NFP



o spolupracuje s veducim oddelenia financovania a kontroly projektov SO/RO pre
ROP.

projektovy manazér - PM

prijima a registruje Ziadosti o NFP, vykonava kontrolu formalnej spravnosti
Ziadosti o NFP (opravnenost a Uplnost);

vypracovava kontrolné zoznamy v ramci svojej posobnosti;

vykonava hodnotenie ziadosti o NFP;

vypracovava Specifické odborné hodnotiace harky;

vypracovava Zaverecné spravy z hodnotiaceho procesu;

vypracovava suhrnné podklady z hodnotiaceho procesu a spravy o aktualnom
stave programu pre Vyberovla komisiu;

vypracovava vyrozumenia o vysledkoch hodnotiaceho a vyberového procesu
pre ziadatela

posudzuje sulad predmetu VO z hladiska rozsahu a obsahu;

vypracovava navrh zmluvy o NFP vratane priloh;

zabezpecuje stanovisko OFKP SO/RO k navrhu zmluvy o NFP;

zabezpecuje podpis zmluvy prijimatelom;

vypracovava podklady pre aktualizaciu zmluvy;

posudzuje monitorovacie spravy a jej dopady na implementaciu projektu;
vklada Udaje do ITMS a zabezpecuje ich aktualizaciu;

prijima monitorovacie spravy po dobu monitorovania projektov.

manazér monitorovania a hodnotenia - MMH

pripravuje a vypracovava podklady o implementacii K o P do sprav o vykonani
ROP;

pripravuje suhrnné podklady z hodnotiaceho procesu a spravy o aktualnom
stave programu;

podiela sa na priprave suhrnnej spravy z odborného hodnotenia z ITMS;
spolupracuje s RO na vypracovani a koordinovani K o P;

zabezpecCuje implementaciu K oP (realizécia informacnych, propagacnych
a komunikacnych aktivit v zmysle K o P);

monitoruje komunikacné aktivity, pripravuje podklady do monitorovacich
sprav o aktivitdch SO/RO pre RO;

zabezpecuje zverejnenie a spolupracuje na vyhodnoteni vyzvy;

informuje o moznostiach a priebehu vyuzitia finanénych prostriedkov
z relevantnych osi ROP pomocou zadefinovanych komunikacnych nastrojov
(aktivit);

priebezne hodnoti efektivhost komunikaénych opatreni, pripravuje hodnotiace
spravy;

pIni funkciu kontaktnej osoby pre ROP na Urovni SO/RO a spolupracuje s RO a
s kontaktnymi osobami regiondlnych informacnych centier;

pripravuje a aktualizuje informacie zverejnené na internetovych strankach;
podiela sa na internom hodnoteni prioritnych osi a horizontalnych priorit
v decentralizovanych opatreniach na SO/RO pre ROP a na zbere podkladov
k vyhodnoteniu ukazovatelov definovanych v ROP;

vypracovava pravidelny ro¢ny harmonogram informacnych aktivit vratane ich
predpokladanej finan¢nej narocnosti

sumarizuje otazky ziadatelov o NFP, koordinuje pripravu a uverejfiovanie
odpovedi na casto kladené otazky ziadatelov v spoluprdci s prislusnymi
oddeleniami ORPRR MVRR SR, v sulade so zakonom ¢&. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidam. MMH SO/RO pre ROP, zaroven
informacie vSseobecného charakteru zverejni prostrednictvom stranky www.po-
kraj.sk , kde je umiestnena aj prislusna vyzva bez zbyto¢ného odkladu

riesi technické a vecné problémy spojené s pouzivanim ITMS


http://www.po-kraj.sk/
http://www.po-kraj.sk/

veduici

zabezpecuje nalezitosti suvisiace s pridelovanim a zmenou pristupovych prav
do ITMS pre jednotlivé pracovné pozicie, pridelovanim prislusnych roli
jednotlivym uzivatelom v sulade s IMP SO/RO pre ROP a poskytuje podporu
prvej Urovne pouzivatelom verejnej a neverejnej Casti ITMS

v suvislosti s realizaciou informacnych, propagacnych a komunikacnych aktivit
v zmysle K o P zabezpecuje v spolupraci s RO medialnu podporu vyziev na
regionalnej Urovni.

oddelenia financovania a kontroly projektov = vedici financny

a kontrolny manazér - (VFKM)
o organizuje a odborne vedie ¢innost oddelenia financovania a kontroly projektov
SO/RO pre ROP, koordinuje a riadi procesy na oddeleni v zmysle IMP SO/RO pre
ROP

@)
@)

pripomienkuje vypracované navrhy vyziev na predkladanie Ziadosti o NFP
v spolupréaci s RO pre ROP;

podiela sa na priprave zmluvy, zabezpeceni stanovisk k navrhovanej zmene
zmluvy, priprave a kontrole zmluvy o poskytnuti NFP s prijimatelmi;
zabezpecuje vypracovanie stanoviska k pripravovanej zmluve s konecnym
prijimatelom;

riadi a koordinuje prijem a registraciu Zziadosti o platbu, vypracovanie
vyhlasenie o overeni ziadosti o platbu;

riadi a koordinuje vykonavanie kontroly Ziadosti prijimatelov o platbu,
sucastou ktorej je predbezna finanéna kontrola, ktord zahffia administrativne
overovanie kazdej ziadosti o platbu a overovanie na mieste;

riadi a koordinuje vykon overenia na mieste;

riadi a koordinuje overenie dorucenej kompletnej dokumentacie z procesu
verejného obstaravania;

riadi a koordinuje kontrolu vcasného predkladania finanénych dokumentov
a ich sulad s kontrolnymi predpismi a internym manualom;

riadi a koordinuje identifikdciu nezrovnalosti a vypracovanie sprav o zistenych
nezrovnalostiach;

vklada udaje do ITMS a zabezpecuje ich aktualizaciu;

riadi a koordinuje odstupenie dokladov slvisiacich s overenim ziadosti o platbu
na Platobnu jednotku;

predklada ciastkové odhady ocakavanych vydavkov riadiacemu organu;

poskytuje poradenstvo Ziadatelom v oblasti VO a spracovania ZoP
spolupracuje s veducim oddelenia implementacie projektov SO/RO pre ROP

finanény manazér - FM

prijima a registruje Ziadosti o platbu;

vykondava kontrolu Ziadosti prijimatelov o platbu, si¢astou ktorej je predbezna
financna kontrola, ktord zahffia administrativne overovanie kazdej ziadosti
o platbu a overovanie na mieste;

pri vykone administrativneho overovania Zziadosti o platbu zabezpecuje
overovanie formalnej spravnosti ziadosti o platbu a jej priloh a overenie vecnej
spravnosti;

v ramci overenia na mieste overuje skutocné dodanie spolufinancovanych
tovarov, uskutoCnenych prac a poskytnutych sluzieb, spravnosti vedenia
uctovnictva, zauctovania dodanych tovarov, prac a sluZieb;

overuje formalnu spravnost Ziadosti o platbu;

vypracovava prehlasenia o overeni ziadosti o platbu;

odstupuje ziadost o platbu kontrolnému manazérovi na overenie vecnej
spravnosti a overenia na mieste a;

odstupuje doklady suvisiace s overenim Zziadosti o platbu na Platobnd jednotku
na overenie matematickej spravnosti;



spracovava Ciastkové odhady ocakavanych vydavkov vedlUcemu oddelenia
FaKP;
vklada udaje do ITMS a zabezpecuje ich aktualizaciu.

kontrolny manazér - KM

podiela sa na vypracovani pripomienok vypracovanych navrhov vyziev na
predkladanie Ziadosti o NFP v spolupraci s RO pre ROP;

podiela sa na priprave zmluvy, zabezpeceni stanovisk k navrhovanej zmene
zmluvy, pripravuje a kontroluje zmluvy o poskytnuti NFP s prijimatelmi;
overuje dorucenu kompletni dokumentaciu z procesu verejného obstaravania;
podiela sa na vypracovani stanoviska k pripravovanej zmluve o NFP
s kone¢nym prijimatelom;

administrativne overuje zmluvu o poskytnuti NFP pred jej podpisom, v pripade
dodatkov k zmluve navrhované zmeny zmluvy a overuje proces verejného
obstaravania;

vykonava overenie vecnej spravnosti kazdej prijatej zZiadosti o platbu
a nasledne v pripade potreby vykona overenie jednotlivych operacii na mieste;
vykonava overenie  na mieste  overenim  skuto¢ného  dodania
spolufinancovanych tovarov, uskutoc¢nenych prac a poskytnutych sluzieb,
spravnosti vedenia Uctovnictva, zaluctovania dodanych tovarov, prac a sluzieb
vykondava kontrolu opravnenosti vydavkov na mieste a v ramci nej kontrolu
uctovnych a finanénych nakladov a overuje, ¢i Udaje o mnozstve, kvalite
a cene tovarov alebo sluzieb uvedené na fakture su v sulade s objednanymi
tovarmi a sluzbami;

kontroluje véasné predkladanie podkladov pre zuctovanie projektu a ich sulad
s kontrolnymi predpismi a internym manualom procedur;

identifikuje nezrovnalost a podiela sa na vypracovani spravy o zistenych
nezrovnalostiach

vklada udaje do ITMS a zabezpecuje ich aktualizaciu.

asistent HM SO/RO pre ROP
o Vv suvislosti s uchovavanim dokumentdcie realizdcie opera¢ného programu
zabezpedi evidenciu:

vSetkych Ziadosti o NFP v nadvaznosti na prislusnu vyzvu;

vSetkych projektovych spisov schvalenych projektov;

véetkych spisov suvisiacich s &innostou a schvalovanim monitorovacieho
vyboru;

vSetkych spisov oficialnej komunikacie s certifikacnym organom;

vSetkych spisov oficidlnej komunikacie s orgdnom auditu;

vSetkych spisov oficidlnej komunikacie s Eurdpskou komisiou a dalSimi
europskymi institiciami v sUvislosti s riadenim a kontrolou operacnych
programov;

vSetkych spisov oficidlnej komunikacie s koordinatormi horizontalnych priorit;

o zabezpeCuje systém prijimania, rozdelovania a odosielania posty v ramci
hierarchie SO/RO pre ROP vratane stanovenia prislusnych leh6t na vybavenie.
Veduci odboru a sekretariat SO/RO pre ROP zabezpecuju zadkladné bezpecnostné
poziadavky na agendu.

Zamestnanci odboru SO/RO pre ROP PSK zapojeni do riadenia a implementacie ROP
v programovom obdobi 2007-2013 vykonavaju pracu vo verejnom zaujme v zmysle

zakona

predpisov.

552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsSich



SPOLOCNE CINNOSTI PRE ODBORY A UTVARY

Okrem ¢innosti, ktoré vyplyvaji odborom a Utvarom Uradu PSK zo $pecidlnej pravnej
Upravy a vSeobecnej pravnej Upravy plni odbor a Utvar aj tieto Ulohy:

1.

Usmerfiuje ¢innost organizacie/i vo vecnej pdsobnosti odboru , pini tlohy Uradu
PSK vo vztahu k riadiacej, sumarizaénej, hodnotiacej a evidenénej ¢innosti tychto
organizacii

Zodpovedd za kompletnd pripravu podkladov vztahujlcich sa k zaniku alebo
zluceniu organizacie/i v zriadovatelskej posobnosti podla bodu 1.

Spravuje pohladavky a v spolupraci s odborom finanénym vyporiadava zavazky
organizacii v zriadovatelskej p6sobnosti , ak zanikli bez pravneho nastupcu alebo
nedoslo k prevzatiu zadvazkov a pohladavok pravnych nastupcom.

Vedie a aktualizuje evidenciu obchodnych spolocnosti, neziskovych organizacii ,
zdruzeni pravnickych os06b a dalSich pravnickych oséb s ucastou PreSovského
samospravneho kraja zriadenych na Useku cinnosti odboru

Vedie a aktualizuje evidenciu ¢lenov v organoch pravnickych oséb podla bodu 4.
nominovanych Presovskych samospravnym krajom (zastupitel'stvom
a predsedom) a administrativne spracovava zmeny tykajlce sa vzniku a zaniku
Clenstva

V pripade, ak je prislusnost odboru na vedenie evidencie podla bodu 4.,5., sporna,
vedie ju organizac¢ny odbor.



