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UTVAR HLAVNEHO KONTROLORA

Sekretariat hlavného kontrolora:

« zabezpéuje administrativnu agendu UHK PSK,

« vedie evidenciu doSlej a odoslanej posty a inteknegSpondencie,

e eviduje vydané interné predpisy, smernice a pokyny,

« vybavujedalSie tlohy potla pokynov hlavného kontroléra,

« vedie centralnu evidenciu vSetkyatagnosti, peticii, oznameni a podnetov, doslychSi&, P

« kontroluje vybavovanietaznosti, peticii, oznameni a podnetov a kontrghogSetrovania pda
vecne vymedzenej prisludnosti v stlade so zakotof12010 Z. z. ot@aZnostiach a zakonom
¢. 85/1990 Zb. o pethom prave.

Oddelenie vSeobecnej kontrolyzaoberajuce sa plnenim metodickych, planovacich alostatnych

g¢innosti UHK PSK zabezpaje najma:

e dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych a irtbrpgedpisov,

e zabezpéuje kontrolu suladu vSeobecne zavaznych pravnyeudpisov a internych predpisov
s objektivnym stavom kontrolovanych skirosti,

e spracovanie podkladov a materidlov pre Zastiligite PSK (Informativha sprava o plneni
uzneseni Zastupitstva PSK, Sprava o kontrolngjnnosti UHK PSK, Sprava o vybavovani
staznosti a peticii v PSK,d&),

e spracovanie podkladov k stanovisku hlavného koditeok navrhu rozpttu PSK,

e spracovanie podkladov k stanovisku hlavného kodteok zaverenému @tu PSK,

e overovanie plnenia prijatych opatreni na naprawsienych nedostatkov a predkladania sprav
o splneni prijatych opatreni organizaciami v dosatd’skej pésobnosti PSK,

« hna zaklade poznatkov z kontroln&nnosti zabezp®ije analytickld, informénd a koncegnu
¢innog’, suvisiacu s rozvojom kontrolného systému na GrB\8K,

» realizuje sdinnog’ a spolupracu s organginnymi v trestnom konani, ako aj s inymi kontrolriym
organmi a v odévodnenych pripadoch zab&ajeeodstipenie vyslednych kontrolnych materialov
prislusnym organom,

« vybavujedalSie tlohy potla pokynov hlavného kontroléra.

Oddelenie kontroly rozpaftovych prostriedkov, hospodarenia a nakladania s mjatkom,

zabezpéuje najma:

«  kontrolu prijmov a vydavkov rozgtu PSK, vratane Uradu PSK,

« kontrolu hospodarenia a nakladania s majetkom R&Kane Uradu PSK,

e zabezpéuje kontrolu hospodarenia a nakladania s majetko8K Pv sulade so zékonom
¢. 446/2001 Z. z. o majetku vySSich uzemnych celkawneni neskorSich predpisov, v stlade so
zasadami hospodarenia a nakladania s majetkom PSK,

«  zistovanie objektivneho stavu vyplyvajliceho z invertarie majetku PSK, vratane Uradu PSK,

»  zistovanie objektivneho stavu pri hospodéareni s vemijayprostriedkami a ich sulad so vSeobecne
zavaznymi pravnymi a internymi predpismi,

e sledovanie dodrziavania efektivnosti, hospodarné&inosti a delnosti pri  hospodareni
s verejnymi a vlastnymi prostriedkami v stlade s@anom¢. 523/2004 Z. z. o rozgtovych
pravidlach, zakonorns. 431/2002 Z. z., odiovnictve afalSimi platnymi pravnymi predpismi,

» overovanie plnenia prijatych opatreni na naprawsienych nedostatkov a predkladania sprav
o splneni prijatych opatreni organizaciami v @nsatd’skej pésobnosti PSK,

e zabezpéuje hodnotenie hospodarnosti, efektivnostigldosti a dinnosti v oblasti nakladania s
rozpaitovymi prostriedkami, vratane prostriedkov Eurépdky spol@enstiev, s majetkom
a majetkovymi pravami,
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» zabezpéuje kontrolu vykonu a uplabvania prav a dodrzZiavania povinnosti vyplyvajucich
z finantno-ekonomickych wahov, najmé v oblasti verejného obstaravania, twasluzieb
a verejnych prac,

* vybavujedalSie ulohy potk pokynov hlavného kontrolora.

ZODPOVEDNA OSOBA

Zodpovedna osobge pri plneni Gloh zakon&18/2018 o ochrane osobnych Udajov priamo
zodpovedna predsedovi.

Naph pracovnychkinnosti: podla § 46 ods.1 zakortal8/2018 o ochrane osobnych Gdajov

e poskytuje informacie a poradenstvpredsedovi a zamestnancom, ktori vykona
spracuvanie osobnych ddajov, o ich povinnostiadigp@akona @chrane osobnych udajt
osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmllerykhi je Slovenska republika viaza
tykajucich sa ochrany osobnych udajov,

* monitoruje sulad so zdkonomochrane osobnych Udajov, osobitnymi predpismi &
medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska rdjk@bviazand, tykajlicimi sa ochra
osobnych udajov a s PreSovského samospravneho digjsiacimi s ochranou osojrh
Udajov vratane rozdelenia povinnosti, zvySovaniedomia a odbornej pripravy os6éb, ki
su zapojené do spracovidkych operacii a suvisiacich auditov ochrany osobnidajov,

» poskytuje na poZiadanie poradenstvo, ak ide o psad/plyvu na ochranosobnych tdajc
a monitorovanie jeho vykonavania ffadzakona o ochrane osobnych udajov

« spolupracuje s Uradom na ochranu osobnych uddfoprSpineni svojich dloh,

 plni dlohy kontaktného miesta pre Urad na ochrasoboych udajov SR v suvislost
otazkami tykajucimi sa spracuvania osobnych Udajavane predchadzajucej konzultaci
pod’a potreby aj konzulticie v inych veciach.

KANCELARIA PREDSEDU

PIni dlohy, ktoré suvisia s odbornym a profesiopdlrzazemim predsedu PSK- najméa

Sekretariat predsedu PSK

e Priprava podkladov a koordinacia procesu sbbwania na Rade PSK.

« Koordinacia pripravy materialov na Zasadnutiach8&KZasadnutiach NRK.

* Preberanie, zhromdbvanie a priprava podkladov pre chod kancelarie.

« Evidencia a koordinacia navstev a podnetov athobv k predsedovi PSK.

e Organizovanie a realizacia tyZdennych programodgedu PSK.

e Vypracovavanie internych materidlov a nariadenéipeelu PSK, vo ¥ahu k Uradu PSK
a organizaciam v zriovatd’'skej pdsobnosti.

* Vykon analytickychiinnosti a priprava podkladov pre rozhodovanie mréds$?SK.

» Organizéacia a koordinacia prace jednotlivych zlk&eaitvarov s programom predsedu PSK.

* Vybavovanie a evidencia koreSpondencie kanceléedgedu PSK.

* Vedenie Ziadaniek na prepravu a cestovnych prikggedsedu PSK, riadita Kancelarie
predsedu PSK a sekretariatu predsedu PSK.

« Koordinacia pri schvvani cestovnych prikazov, Ziadaniek na prepraeupgadpredsedov
PSK, riadit#a U PSK, hlavného kontrolora U PSK, vediceho odbS@ pre IROP
a zamestnancov KP.

» Zodpovednotza sledovanie &rpanie reprezentaého fondu predsedu PSK.

» Starostlivog o prostredie kancelarie predsedu PSK a sekraigiiéddsedu PSK.

* Spracovanie monitorovacich sprav programového rgapa Kancelariu predsedu PSK.
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Oddelenie komunikacie a propagéacie
tvori koncepné materialy na uphlovanie medialnej politiky v podmienkach Uradu PSK,
zabezpeéuje informa&né a propagmé aktivity v sulade s medialnou politikov, komuegikou
stratégiou a planom komunikaych aktivit Uradu PSK
v stlade s medialnou politikou Uradu PSK tvori alijiwje medialne vystupy
oficidlne vystupuje a prezentuje stanoviska PSkharne prostrednictvom hovorcu,
zabezpeéuje, kompletizuje a pripravuje materialy nattdaé besedy, televiznu relaciu Ty#de
v PSK, inform&né periodikum PSK a ostatné vystupy PSK na lok&rugjloslovenskej trovni,
administrativne zabezpgie zverejovanie a vysielanie relacii avystupov Uradu PSK
v elektronickych a printovych médiach,
monitoruje dennu ttaa televizne vysielanie celoslovenského a regi@tarvyznamu,
tvori grafické a audiovizualne materialy k aktivité@ podujatiam Uradom PSK,
komunikuje s verejn@®u prostrednictvom socidlnych sieti, online webovyorhranim
ad’alSimi online komunik&nymi kanalmi,
inzeruje v médiach pdd poziadaviek Uradu PSK,
tvori, vedie a aktualizuje databazu fotografii diavizualneho materialu,
zabezpéuje propagany material a vecné dary pre potreby Predsedu PSkadu PSK,
vedie evidenciu darov a prop&g&ho materialu,
garantovanie e-sluzieb za Kancelariu predsedu,
zverejiovanie informécii a zmlav na webovom sidle PSK zaéelariu predsedu.

Oddelenie prace a miezd

Cinnost’ koncepina, koordinaéné a metodicka

Tvorba stratégie riadenidudskych zdrojov (persondlna ohliawratane odmieovania)

u zamestnavala s rozmanitou kvalifikétnou a profesijnou Struktirou zamestnancov (na wisek
Skolstva, kultury, zdravotnictva, socialnych veci).

Vypracovanie a zabezfgnie vydavania vnutroorganiza/ch noriem a predpisov za
oblag’ pracovnopravnu. Podavanie ich vykladu.

Sledovanie plnenia povinnosti vedudcich zamestnango veciach majetkového priznania
a ucenych povinnosti veddcich zamestnancovIpodakona o vykone prace vo verejnom
zaujme.

Zabezpéenie plnenia Uloh vyplyvajacich z kolektivnej dolyo a 2z kolektivheho
vyjedndvania (zakod. 2/1991 Zb. o kolektivnom vyjednévani v znp. ).

Vykonavanie metodicko-konzultaej cinnosti pre riadiacich zamestnancov Skolskych,
kultirnych a sociélnych zariadeni a ostatnych pegiagych a zdravotnickych zamestnancov.
Tvorba analytickych a metodickych materialov prenegiovanie realizacie mzdovej oblasti.
Metodicka ¢innog®” v oblasti zakonov suvisiacich so socidlnym poistenzdravotnym
poistenim, zamestnantmi a déaami.

Zodpovedno$ za uplattovanie predpisov Yahujucich sa na platy a ostatné nalezitosti
zamestnancov a rieSenie spornych pripadov.

Poradenskéinnog’ spojena s ndrokmi zamestnancov.

Metodickacinnog’ pri vykonavani réného zétovania preddavkov na tla prijmov zo zavislej
¢innosti a réného zdtovania zdravotného poistenia.

Metodicka¢innog’ v oblasti poskytovania nemocenskych davokROMD, RD.

Rozborova a kontrolna¢innost’

Zabezpeéenie komplexnej rozborovej a kontrolré@jnosti
sledovanie dodrziavania vSeobecne zavaznych pravpyedpisov, vnutornych predpisov
a opatreni vydanych naich zéklade v oblasti dahvania,
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kontrola vyvoja miezd za samospravny kraj, spran@vaavrhov opatreni na dodrzZiavanie
stanovenych zavaznych limitov mzdovych prostriegkov

Komplexné zabezgevanie @tovnickych agend — mzdové&tdvnictvo zamestnancov Uradu
PSK, odméovanie poslancov éenov komisii zastupitistva PSK,

Spracovanie préladov, vykazov alebo Statistik (v personélnej a naggloblasti).

Samostatné zabezfmvanie a spractvanie néreej mzdovej agendy

posudzovanie a spracovanie podkladov peepanie mzdovych prostriedkovckeneni na
jednotlivé polozky,

posudzovanie naroku na uplatnenie nezdémjteh c¢asti mzdy v zmysle zékona o dani z
prijmov a ich priebezné kontrolovanie,

posudzovanie naroku na nemocenské davky a ich yyéikuad za OR, MD, RD,

vedenie evidetnych listov déchodkového zabezpaia.

Samostatné zabezfmvanie ekonomiky prace

samostatné upkadvanie mzdovych predpisov, kontrola ich dodrZiaaaavyhodnocovanie
ekonomickej dinnosti,

navrhovanie najvhodnejSich spdsobov ofiovania zamestnancov organizacie a priprava
potrebnych pokladov,

vykonavanie zakfovania zamestnancov do platovych tried aigiup a zabezp®vanie
uplatiovania nadtarifnych zloZiek platu,

rieSenie spornych platovych zéleZitosti, v zloditygripadoch priprava podkladov pre ich
rieSenie,

systematické sledovanie a vyhodnocovanie vyvojatoplaich relacie a diferencicie
u jednotlivcov, skupin a kategérii zamestnancoawamovanie potrebnych opatreni.

Specializovan&innost’ na Gseku personalnom a ekonomiky prace

Komplexné zabezgevanie personalnej politiky (napr. vykonavanie pegneho marketingu,
vyber, prijimanie a umiestvanie zamestnancov, hodnotenie zamestnancov)

analyza st@asného stavu zamestnanosti vo vazbe na potrebyinégae,

spracovanie prognéz (potreba zamestnancov, iclegipo& orientacia, navrh ralSi odborny
rast a pod.),

spolupraca na tvorbe koncepcii na zab&apenie realizacie Uloh v oblasti personalnej galiti
s komplexnym  ndvrhom na  moZnosti  vyberu, pripravu rozaniestovanie
vysokokvalifikovanych odbornikov na zodpovedajucacpvné miesta,

spolupréca s Uradmi prace pri zamestnavatamdy ZI'S a ZPS.

Komplexné zabezgevanie ekonomiky prace vratane mzdovej oblasti memnavatéa s
rozmanitou profesijnou Struktirou zamestnancov

riadenie mzdovej oblasti organizécie v sulade srmpndi normami,

v stlade starifnym vyjedndvanim priprava konceperedove] politiky organizacie
a navrhovanie vhodnych spésobov odmenia zamestnancov,

zabezpe&ovanie riadneho uplabdvania tarifnych sdstav a nadtarifnych zlozZiek atlgch
zamestnancov organizacie a Statutarnych zastupganiaacii v zrid’'ovatd’'skej pdsobnosti
aradu,

rieSenie zlozitych spornych platovych zaleZitosti,

kontrola dodrZiavania mzdovych predpisov a zabg&ape ich vykladu zamestnancom
organizéacie,

vyhodnocovanie mzdovej oblasti organizacie a naxahi@ potrebnych opatreni a zmien.

Zabezp&ovanie personalnej prace v oblasti vychovy a vzdelania zamestnancov a starostlivas
0 zamestnancov.

podiel na tvorbe rozgtu mzdovych prostriedkov organizécie (analyti¢&&’, Statistick&ag’)
vyhotovuje rozbor plnenia planu prace hospodaremimzdovym fondom za samospravny kraj,
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» vedie akomplexne spracovava personalnu a mzdowndag za pracovnikov  dradu
samospravneho kraja,

« vedie a komplexne spracovava personalnu a mzdeaidagza poslancovéenov komisii pri
zastupitdéstve PreSovského samospravneho kraja,

» vedie aspracovava personalnu a mzdovl agendu ataté$hych zastupcov organizacii
v zriad'ovatd’skej pdsobnosti PSK na Useku Skolstva, kultirygwotnictva. socialnych sluzieb
a dopravy, zaiuje riadit¢ov 3kol, Skolskych, socialnych, kulttrnych zariaderSUC do
prislusnych platovych tried a platovych stop, ktorych je zrid'ovatd'om ,posudzuje, sleduje
a analyzuje dpanie kvalifikainych poZiadaviek vzdelania pedagogickych a nepeglelych
zamestnancov, pripravuje podklady a zabéajgeprace suvisiace s menovanim a odvolanim
riadite’ov v zriad’ovatd’skej pésobnosti PSK.

Administrativna a riadiaca ¢innost’

» Organizécia prac jednotlivych zloZiek a Gtvarovessopnélnymi potrebami tradu PSK.

* Vykonavanie komplexnej administrativrignosti.

» Zabezpéovanie a vybavovanie archivacie, vybavovanie a nedevidencie posty.

» Vedenie evidencie dochadzky, dovoleniek, pracovnédina za Urad samospravneho kraja.

» Kontrola presnosti podkladovych materialov predilagch k vydtovaniu platov,
zodpovednas za uchovavanie vsetkych dokladov v sulade so \&woimi &tovnickymi
zasadami.

« Vedenie automatizovaného inforémgho systému v oblasti svojej pdsobnosti na drovni
uzivatda.

Oddelenie zahranénych vzttahov a protokolu

Zabezpéenie koordinacie zahrammych aktivit samospravneho kraja v zmysle zakona
302/2001 Z. z. o vysSich uzemnych celkoch v ramevoja medzinarodnej spoluprace s
uzemnymi celkami a s organmi inych Statov prostigetom nasledujucichinnosti:

- planovanie, organizovanie, realizovanie a vyhodmang@ Urovne medzinarodnej
spoluprace s uzemnymi celkami alebo organmi cud&tdiov vykonavajucimi
regionalne funkcie (resginnos’ v medzinarodnom zdruzZeni izemnych celkov alebo
Gzemnych organov);

- priprava a spracovanie medzinarodne zavaznych dekiow (resp. dokumentov o
¢lenstve v medzindrodnom zdruZeni) s Uzemnymi celldebo orgdnmi inych Statov:
Dohéd o medzinarodnej spolupraci PSK, spracovanieatem&lov v ramci
schvdovacich procesov dohdd o medzinarodnej spolupratzeminymi celkami
aorganmi inych Statov a sledovanie plnenia ustanvuzatvorenych dohod
0 medzinarodnej spolupraci; a zabegree vypracovania Deklaracii, Memorand,
Listov o zamere, Protokolov a i.;

- protokolarne, technické zabezpaie a participacia na medzinarodnych rokovaniach
PreSovského samospravneho kraja so zatmami partnermi, prijatia zahratrych
navstev a delegacii;

- zabezpe&ovanie odbornych Specializovanych prekladov z/donewkého jazyka,
anglického jazyka a francuzskeho jazyka v zmygi@osti/kompetencii PreSovského
samospravneho kraja;

- komplexné zabezgevanie zahradnych sluzobnych ciest predsedu PSK a vedenia
UPSK (napr. administrativa ZSC, viza, registrap@kladovy material, komunikacia
so zahrariinym partnerom, ubytovanie, poistenie, tanie, dary, zapis z rokovania
a pod.);
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- zahranéna komunikacia a koreSpondencia (spracovanie @yijakahraninej
koreSpondencie, preklad a vypracovanie vo formdoymacie pre predsedu PSK*,
zabezpéenie potvrdenia/ospravedineniatadti predsedu/zastupcov vedenia PSK,
v pripade potvrdenia ¢asti spracovanie podkladového materialu a s tymjespo
komunikacia s organizatorom podujatia);

- administrativna agenda suvisiaca so zakirgmi sluzobnymi cestami v ramci Uradu
PSK.

Zabezpéenie plnenia Smernice pre planovanie a organizevaatrarinych aktivit.

Zabezpéenie ¢innosti vo vrahu k zastupeniu PreSovského samospravneho kigjaseli
a naplnenie ci®v:

- reprezentacia kraja a presadzovanie zaujmov PSkiktdrach EU;

- prezentovanie a propagovanie PSK na europskej iirovn

- zabezpeéenie strategickej komunikacie, spolupraca s eunapskinstitaciami,
narodnymi organmi, regionalnymi zastupeniami &edtaldermi v oblastiach zaujmu
PSK;

- ziskavanie, spracovavanie a sprostredkovanie irdoiino eurépskych programoch ,
grantoch, negociovanie a programovanie EU nastraf@i-2027;

- zabezpeéenie stretnuti, seminarov a konferencii ai.;

- sprostredkovanie moznosti zapojenia subjektov Rs&udopskych projektov, iniciativ,
sieti a partnerstiev.

Zabezpéenie agendy v rdmci vonkajSichtahov PSK, spoluprace medzi regionmi.

Zabezpeenie agendy Zdruzenia samospravnych krajov SK8 mavnii PreSovskeho
samospravneho kraja v sulade so stanovami piiaapcid¢'ov zdruzZenia.

Protokolarne zabezpenie aktivit vedenia PreSovského samospravneha.kraj

Zabezpéenie cinnosti vramci agendy Medzividdnych komisii — SHosko - Pisko,
Slovensko — Ukrajina.

Zabezpéenie kompetencii &nnosti vyplyvajuacich Zlenstva PSK v zahratnych vyboroch:

- Monitorovacich vyborov a Vyborov pre mikroprojepyogramov INTERREG V-A
a Europskeho nastroja susedstva 2014-2020;

- vyberovych komisiach finamého mechanizmu Eurépskeho hospodéarskeho priestotu
a Norskeho finatného mechanizmui;

- ¢innosti pracovnych skupin tzv. Task Force pre mogvanie eurdpskej Uzemnej
spoluprace rokov 2021-2027.

Zabezpeeniecinnosti tykajucich sa implementacie projektu ,Aepie europskej spoluprace
VUC za kelom zefektivnenia Uzemnej samospravy”, ope¢ao programu Efektivna verejna
sprava v ramci Europskeho socialneho fondu.
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KANCELARIA RIADITE DA

» Organizovanie a koordinovanie prac jednotlivychZzi& a Gtvarov s programom riadite
a zastupcu riadita Uradu PSK

+ Evidencia a priprava materialov na zasadnutia viedéradu PSK

» Zabezpéovanie a vybavovanie archivacie pisomnosti,

« Vybavovanie a evidencia posty kanceléarie riddita zastupcu riadita UPSK

* Vedenie Ziadaniek o prepravu a cestovnych prik&aoeelérie riaditéa

» Koordinacia pri schv@mvani cestovnych prikazov, Ziadaniek na prepravei preducich
odborov,

« Spracovavanie pisomnosti pre riatite zastupcu Uradu PSK

« vedenie evidencie aktivit riadlie a zastupcu Uradu PSK

* organizovanie navstev a porad u riathta zastupcu riadite uradu PSK
» vedenie evidencie Uloh a sledovanie terminov iclemia

« zakladanie koreSpondenciedalSich dolezitych pisomnosti, predpisov, vyhlas@konov a
nariadeni a vyfadavanie v nich v pripade potreby

« koordinuje denny program riadie a zastupcu riadite UPSK

« rozmnozuje tléiva pre potreby sekretariatu kancelaria rid@ite PSK

« zodpoveda za sledovani¢erpanie reprezentaého fondu riaditéa a zastupcu riadita UPSK

« plni dalSie Glohy a rozhodnutia riadieea zastupcu riadite UPSK

« starostlivog§ o prostredie kancelarie riadite a zastupcu riadita UPSK a sekretariatu
kancelarie riaditéa

e plnenie operativnych uloh (napr. ubytovanie, castdistky, obstaravanigasopisov a pod.)

Oddelenie spravy vnutornej prevadzky a krizového denia

« koordinuje a organizuje Glohy na Useku havarijnglamovania v pdsobnosti U PSK

* organiz&ne zabezpaije plnenie Uloh na Useku poziarnej ochrany — exal@iplany, plany PO

* zabezpeuje ochranu zverenych objektov — budov, hiiédo a nehnuteého majetku

» zabezpeéuje spravu hnuimého majetku a nehniditeeho majetku, nepriemyselného
hospodérstva a pomocnych sluzieb

» vyhotovuje a eviduje ndjomné zmluvy tykajuce sanpjeu priestorov, dodavok sluzieb vo
vztahu k budovdm PSK a pod.

« sleduje hospodarne vyuzitie energii UPSK

* vyhotovuje analyzy hospodarenia, efektivheho vyairiestorov, energii na useku spravy
budov

» vyhotovuje podklady v suvislosti s poskytovanimzZgiy a ndjmu pre potreby fakturacie
a ratného vyd@tovania nékladov

» vyhotovuje a spracovava ekonomické analyzy vtakm k programovému roz{gtmvaniu na
zverenom Useku

« organizuje drobné opravy a udrzby objektov UPSK

e zabezpeéuje prevadzku parkoviska PSK

* eviduje zasoby na sklade

» zé&sobuje sklad tovarom

» sleduje hodnoty z&sob tovaru na sklade

» odsuhlasuje hodnoty zasob na skladétewinymi dokladmi

» vyhotovuje rozbor hospodarenia za Usek skladovéspddarstva

* vykonava verejné obstaravanie tovarov a sluziebjégich sa prevadzky motorovych vozidiel
organizacie (zabezpenie ndkupu pneumatik, zabeg#peie oprav sluzobnych motorovych
vozidiel, zabezpgenie umyvania sluzobnych motorovych vozidiel a pod.
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Priloha¢. 1 k Organizénému poriadku Uradu PreSovského samospravnehowkeajani neskorsich
dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

» sleduje vyvoj cien u tovarov, sluzieb a pracré&tea opakovane vykonavaju,

« organizuje a zabezpaje chod a prevadzku autodopravy na UPSK,

» vedie a kontroluje evidenciu vykonu prac na Usakiodopravy,

» spracovava dokumentéciu pre evidenciu pracovnegjtpebsti a prace nads vodéov,

» spracovava dokumentéciu pre evidenciu najazdenjamétrov referentskymi vodimi,

» sleduje ¢erpanie pohonnych hmét padvozidiel a ich vyuZiténosti,

* navrhuje rieSenia smerujuce efektivnemu vynakiadandkladov na dopravny park
organizéacie,

« vedie evidenciu o vyuZiti jednotlivych vozidiel armonogram prac jednotlivych va@dv
pod’a pozZiadaviek Utvarov v organizacii,

» kontroluje zaznamy o prevadzke motorovych vozidéelvedenie predpisanej evidencie
o prevadzke motorovych vozidiel,

» zabezpeuje pravidelné technické a emisné kontroly ve&rmvparku organizacie,

» vedie evidenciu vynakladania finarych prostriedkov na udrzbu a opravu motorovych
vozidiel organizacie,

« vedie evidenciu hospodéarnosti prevadzky motgebwozidiel organizacie,

e zabezpeéuje povinné preskolenie a preskiuSanie smda referentskych vodbv,

« vyhotovuje zmluvy o zvereni motorovych vozidiefjanizacie do pouzivania,

« fyzicky odovzdava motorové vozidla organizacieukdvania, vratane spisania protokolu o
odovzdani,

» vykonava Uukony na dopravnom inSpektordte vo vecidemcie motorovych vozidiel
organizécie,

» spracovava navrh roz@m na Useku autodopravy pre nasledujlice obdobie

* spracovava doslé faktdry :

» eviduje ich v programe SPIN so vSetkymi nalef@msi, t. j. dodavate datum
vystavenia, datum do&enia, datum splatnosti, sumastyl— zapis do knihy dosSlych
faktur

» preskimava doklady z vecného a formalnefamliska pred jeho zatovanim

e pri preskimani skiima spravtidakturovania dodavok a sluzieb (mnoZzstvo, kvalita,
cena...) v porovnani so skdtmg’ou a dohodnutymi podmienkami diadobjednavky
pripadne zmluvy

» skumagiselnu spravnas( napr. prepéitanim poloziek na fa)

* skuma aplno$ Udajov v dokladoch potrebnych pre operativhu ewide — ak
fakturovand dodavka nezodpovedd skntsti, dohodnutym  podmienkam
koreSponduje s dodavéiten

» vyhotovuje kryci list s predkontovanim poloZzielogistike

» vyhotovuje kryci list s predkontovanim v podvojnattovnictve

» zabezpeuje overenie, potvrdenie podpisom zodpovednychagwaikov za dtovny
pripad

» zabezpéuje vyhotovenie, resp. doklada prijemky, eviddie evidencie majetku

* po kompletizacii faktir vzmysle vySSie uvedenéhaloplneni predpisanymi
néleZitogami spolu s platobnym poukazom odstupuje tietpodpis nariadenému

* podobnym spbésobom eviduje dobropisiaechopisy cez program SPIN

» vyhotovuje objednavky na dodavky a sluzby s paotyeti nalezitosami : prieskum
trhu , zabezpgenie podpisov opravnenych pracovnikov zodpovedrgahverejné
obstaravanie, za hospodartiosfektivnog a (telnos’ou vyuZitia fin. prostriedkov

» avSetkym najomnikom v budove PSK -fakturdcia n&éno a fakturacia za sluzby
sledujecerpanie rozp&tu po polozkach

- na useku spravy majetku zabezgje najma:
« vedenie nélezitej evidencie hniného a nehnufeého majetku v uzivani Uradu PSK

a majetku, ktory nebol zvereny do spravy
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Priloha¢. 1 k Organizénému poriadku Uradu PreSovského samospravnehowkeajani neskorsich
dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

» zaralovanie majetku do uZivania

+ (Cislovanie majetku

* presuny majetku

* (¢tovné odpisovanie investieho majetku

» definovanie dgtovnych predkontacii pre jednotlivé pohyby majetku

» predkladanie nalezitychitovnych zostav o majetku odboru financii

e pripravu zmliv k prevodom prebyteeho hnuttného majetku do spravy, prenajmu a
predaji

 vyradovanie majetku Uradu PSK z evidencie

e pripravu prikaznych listov a zoznamov o evidencajetku k riadnym a mimoriadnym
inventiram majetku Uradu PSK a prenajatého majetku

* (¢tovné vysporiadavanie predaného majetku a vyradematjetku

» vedenie koreSpondencie ponukaného preimébo majetku Statnej a verejnej spravy a
priprava podkladov k rozhodovaniu

+ aktualizaciu plnenia programového rozpoU PSK

» pripravu podkladov k priznaniu dane z nehiitsti pri novonadobudnutom nehriitem
majetku

» aktualizaciu predpisu pre platby ndjomného za patddyty v Sabinove a vedenie nalezitej
evidencie

- na useku krizového riadenia:

» poskytuje okresnému Uradu v sidle kraja podkladyebmé na vypracovanie analyzy
Uzemia kraja a podklady na vypracovanie planov amhrobyvatéstva z fiadiska
moznych mimoriadnych udalosti,

e spolupracuje s orgadnmi Statnej spravy a obcamipfanovani a zabezpevani
evakuacie na svojom Uzemi a utvara podmienky pake&cii na s€innog’ medzi
samospravnymi krajmi,

e poskytuje okresnému Uradu v sidle kraja Udaje éadaniach civilnej ochrany a
spolupracuje s orgadnmi Statnej spravy a obcamipfanovani a rieSeni ukrytia
obyvatd'stva,

» spolupracuje s organmi Statnej spravy najma ppravie na civilni ochranu,

* podid’a sa na preventivno-vychovnej a progaggcinnosti v civilnej ochrane,

* metodicky riadi a vykonava pripravu obyvitya na sebaochranu a vzajomnd pomoc,
ako aj pripravu na poskytovanie prvej pomoci v 8prAci S verejnopravnymi
institdciami s humanitnym poslanim,

e v s&innosti s obvodnym dradom v sidle kraja a obcampadid’a na priprave a
kontrole zabezp®nia Uloh obrany Statu v obvode svojej pésobnosti,

» podid’a sa na rieSeni problémov, ktoré sa tykaju viateotci v obvode vySSieho
tuzemného celku na Useku obrany Statu a rieSenligonoly, ktoré mézu vzniknitalebo
vznikli v ¢ase vojny alebo vojnového stavu,

e spolupracuje s prislusnou vojenskou spravou a Ugenmojenskymi spravami na
priprave a zabezpevani Uloh obrany Statu v obvode svojej p6sobnosti,

* podid’a sa na priprave ¢anov na obranu Statu v obvode svojej pdsobnosti,

» zabezpéuje s&innog’ s Uzemnymi vojenskymi spravami pri oslobodzovamestnancov od
vykonu mimoriadnej sluzby,

» spolupracuje s okresnym Uradom v sidle kraja getipvani poZiadaviek okresnych Uradov a
poZiadaviek samospravneho kraja na vykonavanieremathospodarskej mobilizacie na
prislusnych Ustrednych organoch,

» zabezpéuje plnenie tloh v ramci hospodarskej mobilizacemysle zakon&.179/2011 Z .z. o
hospodéarskej mobiliz&cii



Priloha¢. 1 k Organizénému poriadku Uradu PreSovského samospravnehowkeajani neskorsich
dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

Oddelenie pravne

e Pravne zastupuje PSK v sudnych konaniach vo veckaaté nespadaju do vecnej prislusnosti
spravcu majetku PSK a v sudnych konaniach, v ktoggresla legitimacia na PSK z dévodu
zaniku organizacie v zr@ovatd'skej pdsobnosti PSK

» Komplexne pripravuje a vyhotovuje zmluvy v rozsaiéenom riaditéom Uradu PSK

» Usmenuje odbory Uradu pri spracovani a vybere vhodngpa zmluvy aplikovattného na
potrebnd Gpravu pravnych fehov , predklada odborom uradu vzory zmlav

e Poskytuje priebezné pravne poradenstvo zamestnhanmaoiu PSK najma pri aplikacii
Specialnej pravnej Gpravy

« Oboznamuje zamestnancov Uradu PSK o novych, resglinovanych pravnych predpisoch

e Zabezpéuje predbeznu finamu kontrolu z liadiska pravnej sp6sobilosti zmlav uzatvaranych
PreSovskym samospravnym krajom s prihliadnutinvéaobecnu pravnu Upravu

* Vedie evidenciu sudnych sporov , v ktorych fastnikom konania PSK alebo subjekt v jeho
zriad’'ovatd’skej posobnosti

e Spracovava interné pravne predpisy ainé vnutradzgné normy, prikazy a smernice
v rozsahu urenom riaditéom Uradu PSK

e Spolupracuje pri vydavani vnatroorganiagch noriem , prikazov a smernic spadajucich do
vecnej prisludnosti konkrétneho odboru Uradu PSK

» Pripomienkuje navrhy zakonov v oblasti vS8eobecm&yipej Upravy vgahujacej sa Kinnosti
samospravneho kraja a spolupracuje svecne pnstuSmdborom dradu PSK pri
pripomienkovani Specialnej pravnej Upravy

« Dohliada nad dodrZiavanim zakonnosti v stvislogtheog’ou zastupitéstva samospravneho
kraja

+ Vedie centralny register zmlivdalSie registre pdi pokynov riaditéa Uradu PSK

* Vyméha poliadavky PSK, ktoré nespadaju do vecnej prisluSi@sineho z odborov Uradu

» Zastupuje zamestnavéitev legislativnom procese pri Uprave kompetenengseného vykonu
Statnej spravy a samospravnych funkcii,

» Koordinuje a zabezpgeje vd’by do organov samospravnych krajov

» RieSi zloZitt pravnu agendu vo viacerych oblastia@va

» Koordinuje ¢innosti u zamestnavdee s viacuroitovou a viacodvetnou Struktirou napr. vo
vztahu k zaloZzenym organizacidm alebo zriadenym orgaiédm v oblasti zmluvnych vahov,
sudnych sporov, pravnych moznosti solzaimenim kompetencii

* Riesi zloZité alebo sporné agendy patriace do pissibjednotlivych Gtvarov zamestnaviae
alebo organizacii v zritovatd’'skej pdsobnosti ( napr. na Useku ochrany osobnyehiow,
Statnej pomoci, ap. )

e Metodicky usmetuje odbory v ramci novych kompetencii vo viacergtiastiach prava

« Analyticka a organizma ¢innog’ v oblasti spristugovania informécii vratane priameho
spracovania a poskytnutia informacii

« Koncegna a analytick&innog” spojena s kompetenciami samospravneho kraja vahuz
k Uradu PSK, vo wahu k zalozenym organizaciam ( spracovanie ljaddv, evidencii ,
tabuliek, analyz)

Oddelenie organiz&né a registratiry

« zabezpeéuje administrativne a organige@ veci Zastupitestva a komisii ninariadenych

e podid’a sa na priprave a predkladani zakladnych orgamizgravnych noriem tykajlcich sa
Z PSK

» vedie evidenciu materidlov pre rokovanie zastuiptiea a komisii,

» vedie databazu poslancov,

» vedie preliad o praci komisii, formach a metddach ich préce,

» zabezpeéuje chod sekretariatu komisie mandatovej a komisieochranu zaujmu verejnych
funkcionéarov pri vykone verejnych funkcii,

10



Priloha¢. 1 k Organizénému poriadku Uradu PreSovského samospravnehowkeajani neskorsich

dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

vedie evidenciu majetkovych priznani poslancov yglmust. zakon& 357/2004 Z.z.
vypracovava interné normy v oblasti spravy regiétsav zmysle zakon&. 395/2002 Z.z.
o registraturach v platnom zneni, vyhlaSky MV SR10/2015 Z.z., o podrobnostiach vykonu
spravy registratlry organov verejnej moci a o tesspisu

spolupracuje s MV SR a Statnym archivom v PreSoveapezpgovani archivacie a skartacie
spisov potla Registratirneho poriadku a registratarneho planu,

metodicky usmetuje pracovnikov Gradu s pracou so spismiljpddegistratirneho poriadku a
registratirneho planu,

zabezpauije registrattrnu agendu Uradu PSK,

vedie evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni emgme

pini Ulohy podla Smernice Eurdpskeho parlament®8/34/ES v slvislosti s poskytovanim
inform@cii v oblasti technickych noriem, predpisopravidiel sluZieb inforniaej spol@nosti,

je gestorom zékona 211/2000 Z.z o slobodnom mréskuinformaciam,

je gestorom SK8 pre vietky samospravne kraje vopreg; skupine Narodnej reformy verejnej
spravy

organiz&no — technicky zabezpeje pripravu, priebeh a vykonanie volieb v zmysikanac.
181/2014 Zb. o podmienkach vykonu volebného prapktnom zneni

Oddelenie vnutornej kontroly

Prinosom ¢innosti  odboru/oddelenia  vnatornej kontroly je uma prijimanie ciastkovych

a systémovych opatreni na odstranenie nedostapkedchadzanie a riadenie detegovanych rizik
a sprostredkovanie informacii o vyskyte neZiaducigtalosti a kvalite vnatorného kontrolného
systému PSK.

vypracovava plan vnatornej kontroly, vyhodnocujeg@lnenie a navrhuje opatrenia,
modifikuje zmluvy o poskytnuti dotacii z prostriedkPSK fyzickym a pravnickym osobam
tak, aby bolo mozné vykotidinaninu kontrolu,

na zaklade poverenia predsedu PSK hodnoti na lR&Hea v organizaciach v zdavate'ske;
posobnostidalej OvZP) vykonanim kontroly dodrziavanie prikapmedsedu PSK, vieobecne
zavaznych pravnych predpisov a internych predd®®K, vratane nariadeni PSK pri fikaom
riadeni a inyckinnostiach. Kontroly st vykonavané u vybranych sltgv mimo planu kontrol
Gtvaru hlavného kontrolora,

na zaklade poverenia predsedu PSK vykonava vnuforainu kontrolu na vybrané fingné
operéacie Uradu PSK a OvZP,

hodnoti dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosttednosti pouzitia verejnych prostriedkov
PSK a nakladania s majetkom a majetkovymi pravami,

vedie centralnu evidenciu protokolov a sprav z kaintykonanych vonkajSimi a vnutornymi
kontrolnymi organmi, s vynimkou Uradu pre verejiésiaravanie,

na zaklade poverenia predsedu PSK vykonava dmakontrolu mimo planu kontrol Utvaru
hlavného kontrolora amimo planu kontrol odbordkeenia kontroly u pravnickych
a fyzickych oséb, ktorym boli poskytnuté prostrigdkrozp@tu PSK,

na zaklade poverenia predsedu PSK vykonava konpraila osobitného predpisu. Kontrola
pod’a osobitného predpisu sa vykonava Zasti zamestnanca odboru/oddelenia, ktory danu
oblag’ zastreSuje,

Pri vykone kontroly poth osobitného predpisu (okrem zékona (357/2015 ¥ypjacovava
Zaznam o vykonani kontroly ak kontrolou neboli eist nedostatky. Ak boli kontrolou zistené
nedostatky, vypracovdva Spravu z vykonanej kontrd¥yi vypracovavani vyslednych
materidlov mdze pouZipostupy poth zakona. 357/2015 Z. z. ,

poskytuje sptahlivé a ¥asné informacie ainnostiach Uradu a odpdf@ opatrenia na
odstranenie nedostatkov a eliminaciu rizik,

spracovava stanoviska, posudzuje materialy; vyjadiaik navrhom internych predpisov, aktov
riadenia a pripadne aj spracovava podnety pre @ded3SK,

11



Priloha¢. 1 k Organizénému poriadku Uradu PreSovského samospravnehowkeajani neskorsich

dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

na zéklade poverenia predsedu PSK méze vykan&eatrolu dodrZiavania osobitnych

predpisov pri regulacii cien tovaru v pésobnostsdich uzemnych celkov, pri ktorych sa
uplatiuju maximalne ceny,

« archivuje doklady a pisomnosti tykajuce sa vykonév&ontroly,

» vykonava analyzy kontrolnych opatreni, odgendi a zisteni,

« poskytuje metodickti pomoc pri vykone firkaej kontroly v OvZP a na Urade PSK,

«  pri vykonévani kontrol Uzko spolupracuje s Gtvatdawvného kontrolora,

« plni d’alSie uUlohy poth pokynov predsedu PSK.

ODBOR INFORMA CNO-KOMUNIKA CNYCH TECHNOLOGII

Oddelenie prevadzky IT (informaénych technoldgii)

Qlohou oddelenia je starostlivd® beznu prevadzku a podporu technickych zariapgenuZzivatéov
Uradu PSK v ponimani samotného pouZivania dgej techniky a spravy infrastruktary siete LAN a
na nej pripojenych zariadeni (pracovné stanicéiatlae, servery, IP telefony, Ustre).

a)

b)

Zabezpéuje prevadzku a Gdrzbu technickej infradtruktiry mformané systémy Uradu
PSK:

zabezpeéuje prevadzku komunikaej infrastruktary siete LAN a pasivnych prvkov
zabezpeéuje prevadzku existujucich serverov a aktivnyckiaigch prvkov

zabezpéuje prevadzku pracovnych stanic a ostatnej vtgeej techniky (zapojenej do
infrastruktiry LAN ako PC, NTB, ttaarne, IP telefony)

zabezpéuje nakupy vypeétovej techniky, ndhradnych dielov a spotrebny niak€¢PC stanice,
NTB, tlatiarne, telefony — pevné linky, nahradné diely akévé&snice, mysi, pamate RAM,
disky HDD, USB Kuce, tonery...)

Zabezpéuje dostupnasinformainych systémov ako celku a rieSi aj ich havarijrégha
Urade PSK:

zabezpeuje funkcionalitu technickych zariadeni pre zabeéepé dostupnosti inforrdaych
systémov uzivatem

zastreSuje evidenciu, aktualizaciu pristupovyclv gemestnancov v Active Directory,
zdig’anych diskovych prig#nkov, emailovej schranky a systému pozZiadaviek GLP
zabezpéuje na technickej Urovni prevadzku pracovnych stardstatnej vyptiovej techniky
(uvadza do prevadzky — inStaluje OS na PC, NTBiattae, IP telefony, wifi siete)

Spolupracuje pri nasadzovani konkrétnych b&zpstnych prvkov pre jednotlivé systémy
a komunik&nu infraStruktaru:

posudzuje a kontroluje aktualnogydania aktualizacii pre opeae systémy a aplikacie
kontroluje aktualnasnasadenia antivirovych programov n&ipgovych systémoch pevne
prepojenej s LAN infrastruktirou Uradu PSK

realizuje zalohovanie, obnovu a archivovanie udgdwnotlivych Kuc¢ovych systémov
aplikuje bezpénostné opatrenia zadefinované be&rpstnou politikou (sprava firewallu,
antivirovych programov)

Koordinuje rozvoj technickej Urovne vygtovej techniky a technologickej infrastruktury:
posudzuje a navrhuje rozvoj komunikej infrastruktury siete LAN
koordinuje inovaciu pracovnych stanic a ostatngpifovej techniky

Riadi a obsluhuje audio multimedialnu techniku:
hlasovaci systém pre zasadnutia ZPSK
vytvara sdinnog’ pri obsluhe technickych prostriedkov multimediahyariadeni

(zasadaky)
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dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

f) Zabezpéuje podporu uzivatem formou:

- zaSkolenia pre prvotné oboznadmenie so systémaipiapuje technicka sfinnog’ pre
oficialne Skolenia dodavdtev systémov v zmysle objednéavok alebo servisnydidzm

- konzultacii v zmysle kompetencii oddelenia pre sthiaformainych technologii

- pripravy metodik k uzivaniu technologickych zariaide

Oddelenie spravy IS (informanych systémov)

Ulohou oddelenia je systémovo administrativimmos’ zamerana na spravu inforémgch systémov a
rozvoj spol@nej koncepcii pre Urad PSK a OvZP. Zabezrmee spravy systémov so zabe&m@dm
dodrziavania bezgeostnych rdmcov a legislativnych procesov.

a) Zabezpéuje samotnu spravu IS:

- zabezpeéuje spravnu funkcionalitu aplikécii IS ich procesovystupov

- poskytuje podporu a usmernenia pre uzZik@tes suvislosti s prevadzkou IS

- v pripade potreby zabezge evidenciu, aktualizaciu pristupovych prav zamescov
v spravovanych IS resp. ich aplikacii

- navrhuje, koordinuje a realizuje Skolenia k jedngth informainym systémom pda
potreby

b) Zabezpéuje bezpe&nog’ informainych systémov PSK v zmysle platnej legislativy &ymato
acelom:

- navrhuje a aktualizuje pravidla beZpestnej politiky informa&nych systémov PSK

- kontroluje dodrziavanie bezgmostnej politiky informanych systémov PSK

- navrhuje a koordinuje inovaciu technologickej isfraktary k zabezgeniu bezpé&nostnej
politiky informacnych systémov a infrastruktary PSK

- navrhuje bezpmostné opatrenia zadefinované be&rmstnou politikou (sprava firewallu,
antivirovych programov a zabezjpge testovanie bezperosti)

C) Zabezpéuje rozvoj inform&ného systému PSK najmd v sulade s Koncepciou razvoj
informanych systémov PSKdalej "KRIS PSK") a za tymtodglom:

- podid’a sa na prerokovavani poziadaviek na rozvoj Infémdho systému PSK a pripravuje
podklady pre ufovanie vhodnych technologii — Specifikacii pre ndkaplika&énych a
technickych prostriedkov formou verejného obstarani

- vypracovava analyzy a podklady pre tvorbu novydikagnych programov

- koordinuje spracovanie navrhov na rozvoj Infoémého systému PSK navrhuje aktualizcie
KRIS PSK cez systém META IS

- realizuje tlohy rozvoja Infornémého systému prierezovo nagrisdbormi UPSK

- koordinuje zavadzanie projektov aplketho programového vybavenia vratanie metodického
usmetiovania a testovania

- vydava vnutroorganizaé normy a metodiky zalwjuce jednotlivé postupy pre pracu
s informa&nymi systémami

- nasadzuje projekty aplikaého programového vybavenia do rutinnej prevadzkgtezpéuje
zmluvné dohody pre samotné nasadenie a nasledvig ser

d) Zabezpéuje ¢innosti v oblasti Standardizacie inforémgch systémov PSK v zmysle platnej
legislativy a za tymtodelom koordinuje aplikacie a dodrZiavanie:

- technickych Standardov a to Standardov pre prepmjétandardov pre pristup k elektronickym
sluzbam, Standardov pre webové sluzby, Standandtegridcie dat, Standardov pristupnosti
webovych stranok a pod.

- Standardy pouZitia suborov,t@hujluce sa na forméaty vymeny Udajov

- Standardy nazvoslovia infor@ych systémov a elektronickych sluzieb
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Priloha¢. 1 k Organizénému poriadku Uradu PreSovského samospravnehowkeajani neskorsich

dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

- déatové Standardy, vahujace sa na Udaje, registréiselniky
- Standardy ofadne elektronickej komunikacie (e-podde), sprava podpisovych
kvalifikovanych certifikatov a peti

e) Komunikuje s tretimi osobami podiggucimi sa na sprave a udrzbe infotimgch systémov
pripravuje a odsuhlasuje zmluvy a ich podkladymkup Informanych systémov

f) Odsuhlasuje koncept komuniteych technolégii a pristup pre pripojenie OvZP detes
VUCNET a definuje politiku pristupu do siete VUCNET
g) Zabezpéuje projektove riadenie existujucich a rozvojovytiprojektov

ODBOR DOPRAVY
Oddelenie cestnej infrastruktdry

Popis¢innosti a kompetenciiv zmysle § 2, 3d zakon& 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach
(cestny zakon)v zneni neskorSich predpisov prostrednictvom erniagorganizacie SUC PSK:

zabezpeéuje planovanie, pripravu a vystavbu ciest vo viaste samospravneho kraja (fad
Statnej koncepcie dinic a ciest a v stlade s hlavnymi smermi cestnifilpoa rozvoja cestného
hospodarstva,

vykonava spravu ciest Il. a lll. triedy,

poskytuje informacie a podklady o planovani, pnpraa vystavbe ciest vo vlastnictve
samospravneho kraja négly spracovania Statnej koncepciel'dia a ciest bezplatne ministerstvu,
vykonava sitanie cestnej dopravy na cestach v jeho viastaigttase celoStatnehd@isania vo
svojom mene a na vilastné naklady. Vysledky toltitasia poskytuje bezplatne ministerstvu
v urtenoméase,

poskytuje Udaje o zjazdnosti ciest v jeho vlastgichinisterstvu bezplatne,

schvduje po kladnom prerokovani s ministerstvom ofeéaplany zimnej adrzby ciest vo
vlastnictve samospravneho kraja,

zabezpeéuje informa&ny systém ako s@ag’ jednotného informmého systému o dimiciach

a cestach a stave ich zjazdnosti,

zabezpeéuje technicku evidenciu ciest v sulade s Ustredeahnickou evidenciou diaic, ciest

a miestnych komunikacii,

zabezpeéuje regionalnu banku dat v sulade s centralnoudnadiét didinic a ciest,

poskytuje Udaje z technickej evidencie ciest wilgstnictve bezplatne ministerstvu,

zabezpeéuje stavebnotechnické vybavenie ciest v ich viastei poda potrieb cestnej dopravy
a obrany Stétu.

Oddelenie integrovaného dopravného systéemu

Popiséinnosti a kompetencii v zmysle § 105 zakona NR SR513/2009 Z .z. o drahach a o zmene
a doplneni niektorych zakonow zneni neskorsich predpisov pri prenesenom vyKtdteej spravy:

pini dlohy vyplyvajlice z postavenia beZpestného organu aregtf@ho organu o
prevadzkovatéom trolejbusovych drah,

pIni Glohy vyplyvajuce z postavenia vySetrovaciengéanu pre nehody a mimoriadne udalosti, ku
ktorym doSlo na trolejbusovych drahach,

vykonava poésobndsSpecialneho stavebného Uradu pre stavby troleyjabodrah a pre stavby
v ich ochrannom pasme, ktoré sllzia prevadzke daédtyo doprave na nej,

Zistuje zdroje ohrozovania trolejbusovych drah a rarja ich odstranenie,

vykonava Statny odborny dozor na trolejbusovycthdca,

vydava a zrusuje povolenie na prevadzkovanie tratgvych drah,
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Priloha¢. 1 k Organizénému poriadku Uradu PreSovského samospravnehowkeajani neskorsich
dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

» vydava suhlas n&nnosti v ochrannom pasme trolejbusovych drah,

» vydava a odnima preukaz na vedenie drdhového eozmkjbusovej drahy,

* rozhoduje o zruSeni trolejbusovej drahy,

» prejednava priestupky pba stavebnych predpisov vo veciach stavby trolejysto drah,

» uklada pokuty za priestupky pal8 108 a za iné spravne delikty, ku ktorym dodimlejbusovych
drédhach poth § 109 a padth stavebnych predpisov,

« vyjadruje sa k navrhu cestovného poriadku sietiadibka potrieb zakladnej dopravnej obsluzZnosti
regionu.

Popiséinnosti a kompetencii v zmysle 8 38 zakona NR SiR514/2009 Z. z. o doprave na drahach
v zneni neskorsich predpisov:

« je objednavatéom regionalnej dopravy a mestskych a primestskyglbzatnych dopravnych
sluzieb vo verejnej osobnej doprave, ktorych objeditom nie je ministerstvo, a uhradza stratu
pod’a zmluvy o dopravnych sluzbach vo verejnom zaujme,

« vyjadruje sa k tvorbe cestovného poriadku vnuttogjéosobnej dopravy Z'adiska zabezgenia
dopravnej obsluznosti kraja, obci, zdruZenia obroeatskych aglomeracii,

« vykonava pésobnddiceniného organu a bezf®ostného organu pre trolejousova dopravu,

« vykonava Statny odborny dozor v trolejbusovej depra

» uklada pokuty pokh 8§ 42 a 43 za poruSenie povinnosti v trolejousdegrave.

Popis¢innosti a kompetencii v zmysle § 43 zakona NR SR56/2012 Z. z. o cestnej doprawezneni

neskorsich predpisov pri vykone samospravy:

e udd'uje a odnima dopravné licencie na pravidelnli dap@krem mestskej dopravy a vedie ich
evidenciu,

» uklada v prvom stupni pokuty za iné spravne dehkpravidelnej doprave, ku ktorym doSlo v jeho
uzemnom obvode, okrem mestskej dopravy,

» schvduje cestovné poriadky pravidelnej dopravy okremtsies dopravy,

* je objednavatiom v tzemnom obvode kraja, zostavuje plan doprasisjpZznosti kraja a uzaviera
s dopravcami pravidelnej dopravy zmluvy o sluzbéghem mestskej dopravy, kontroluje ich
plnenie a poskytuje im prispevok.

Popis¢innosti a kompetencii v zmysle § 45 zakona NR SR56/2012 Z. z. o cestnej doprawezneni

neskorsich predpisov pri vykone samospravy:

« vykonava odborny dozor nad pravidelnou dopravoardrkluje plnenie povinnosti dopravcov vo
svojom Uzemnom obvode, najmé vybavenie technickéjazine, dodrZiavanie prevadzkovej
povinnosti a tarifnej povinnosti, dodrZiavanie pemého poriadku, cestovného poriadku
a plnenie zavazku zo zmluvy o sluzbach.

Popis¢innosti a kompetencii v zmysle 8 21 zadkona NR SR56/2012 Z. z. o cestnej doprawezneni
neskorSich predpisov:
e podporuje vznik a prevadzkovanie integrovaného aaptho systému a mdéze uzatvarinluvu
o sluzbach aj s obchodnou spmog’ou zaloZenou na ¢él prevadzkovania integrovaného
dopravného systému.

ODBOR KULTURY
Odbor kultary v spolupraci galSimi organizénymi Gtvarmi Uradu vykonawéinnog” metodického a
kontrolného organu kulturnych zariadeni v daaatd’skej pdsobnosti PreSovského samospravneho

kraja v oblasti manaZzmentiydskych zdrojov, kvality sluzieb a ekonomiky.

(1) Odbor kultary:
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Priloha¢. 1 k Organizénému poriadku Uradu PreSovského samospravnehowkeajani neskorsich

a)

n)

dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

zabezpeéuje podklady na zasadnutia Komisie kultury a naostilych mensSin  pri
Zastupité&stve PreSovského samospravneho kraj a ZastapitePreSovského samospravneho
kraja,

tvori strategické dokumenty a plany rozvoja kultwysamospravnom kraji na konkrétne
obdobie,

na zaklade planov rozvoja acalgch planov monitoruje, kontroluje, analyzuje a eghocuje
stav kultary v samospravnom kraji,

pripravuje navrhy k legislativnym Upravam v rezdadtry,

kontroluje hospodarenie a nakladanie so zverenynjethman v sulade so Zasadami
hospodarenia a nakladania s majetkom PSK,

rieSi gaznosti,

zabezpe&uje kultdrny program na podujatiach organizovang&ik,

spolupracuje s ostatnymi odbormi Uradu PreSovskéhmospravneho kraja, s organmi
samospravy, Statnej spravy, ako aj inymi subjektroblasti kultiry v Slovenskej republike i
v zahranii,

spolupracuje s Ministerstvom zahrémych veci a eurdpskych zalezitosti Slovenskej ridoub
zabezpeéuje propagaciu PSK na medzinarodnych kultdrnychéaake

zabezpéuje (tag’ na vzdelavacich a informaaych aktivitach formou seminarov, konferencii
a workshopov,

zabezpeéuje budovanie partnerstiev prostrednictvom workskoma Uzemi PreSovského kraja,
zWastuje sa na tvorbe a scHiewani rozpétov kultdrnych organizacii, ktorych zdavatdom

je PSK,

predklada navrhy na rozpigelovych finagnych prostriedkov v oblasti kultary z rozfia
samospravneho kraja.

1.1 Oddelenie kultarnych organizacii

Zriad’ovanie, zakladanie, zldovanie, zruSovanie, riadenie a kontrola kultirnychorganiz&cii
v zriad’ovatd’skej pdsobnosti PSK

pripravuje navrhy na zriadenie, zakladaniecalanie, zruSovanie, kultirnych organizacii
v zriad'ovatd’skej pésobnosti PSK (kniznice, mlzea, galérie, tos¥estrediska, hvezdarne
a planetéria, divadla a umelecké telesd),

uréuje ich odborné zameranie a Uzemnu pésahnos

vytvara organizéné, ekonomické, materialno — technické a personpb@mienky na ich
é¢innog’,

kontroluje ¢innog’ a hospodarenie kultdrnych organizacii v zmysléngleh zdkonov.

Ochrana pamiatkového fondu

zabezpeéuje vytvaranie podmienok na ochranu pamiatkoveénadio

vyjadruje sa k navrhom na vyhlasenie a zruSenidgikavych tuzemi,

spolupracuje s orgadnmi Statnej spravy na ochramigtiového fondu pri zachrane, obnove
a vyuzivani kultarnych pamiatok a pamiatkovych Uzeendzemi samospravneho kraja.

Predkladanie navrhov prislusnym organom

vypracuva analyzy stavu jednotlivych oblasti kyjtarpredklada navrhy na ictalSi rozvoj
pod’a poZiadaviek prisludnych organov,

spracuva koncepcie,

rozpracuva programy, projekty a ulohy kratkodobéhdlhodobého rozvoja jednotlivych
oblasti kultary na tzemi samospravneho kraja,

pripravuje navrhy na podporu vybranych okruhov delaych aktivit formou &elovych
prostriedkov

zabezpéuje podporu kultdrnych aktivit narodnostnych mem&nizemi samospravneho kraja.
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Priloha¢. 1 k Organizénému poriadku Uradu PreSovského samospravnehowkeajani neskorsich

dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

1.2 Oddelenie hospodarskyckinnosti

Dotacie z vlastnych prijmov PSK

podid’a sa na priprave VZN 57/2017 v plathom zneni,

podid’a sa na priprave vyziev na predkladanie Ziadgstiskytnutie dotacie,

poskytuje poradenstvo pri uchadzani sa o dotézmaysle VZN 57/2017 v platnom zneni,
spracuva Ziadosti o poskytnutie dotacie programltffa“ — podi¢€a sa na posudzovani
Ziadosti, vypractva zoznamy Ziadate o dotaciu, vypracuva zmluvy, zveig zmluvy na
portaly PreSovského samospravneho kraja,

spraclva vyttovanie dotacii v zmysle VZN 57/2017 v plathom zZnenpodklady pre Odbor
financii U PSK na zaslanie finemych prostriedkov Ziadatem.

Prehrad projektov v oblasti kultary

vyhladava grantové vyzvy vSetkych typov (Strukturdlmmdy, grantové schémy, sukromné
nadacie a fondy),
identifikuje moznych donorov v oblasti podpory Kuttych aktivit.

Spracovavanie analyz

spolupracuje s Odborom financii U PSK a ostatnyloikami za delom vypracovania analyz
(pohadavky, zavazky, Ziadosti o Upravu rogopre organizacie v zrdgvatd’skej pdsobnosti
PSK),

vykonava komplexnua analytickiinnog’ a predklada podklady a navrhy rieSeni pre strelkégi
rozhodovaciu a investt ¢innog’ odboru kultary,

spracuva podklady do hodnotiacej spravy programovéhpatu,

v zmysle Z&sad nakladania a hospodéarenia s majetk@mdovského samospravneho kraja
pripravuje podklady do Krajskej inventartreej komisie

ODBOR STRATEGICKEHO ROZVOJA A PROJEKTOVEHO RIADENIA

Z&kon €. 416/2001Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z orgaméatngj spravy na obce a na
vySSie izemné celky v zneni neskorSich predpisov:

(0]
(0]

(0]
(0]
(0]

vykondvanie stratégie regionalneho rozvoja,

koordinovanie uloh sudvisiacich so zabeapeanim hospodarskeho a socialneho rozvoja
Uzemia,

koordinovanie plnenia koncepcii rozvoja samosprherieaja,

koordinovanie plnenia koncepcii a Uloh stvisiad@alzvojom cestovného ruchu
poskytovanie podkladov, informaatiselnych udajov, rozborov a vyhodnoteni organortméja
spravy a obci na zaklade ich Ziadosti

obstaravanie Gzemno-planovacich podkladov (UPRemtoplanovacej dokumentacie (UPD)
regionu

pdsobnos orgdnu Uzemného planovania

schvdovanie zadania na spracovanie Uzemného planu regiéon

schvdovanie Gzemnych planov regionov a vyhlasovanie@raznychéasti.

N e

Zakon €. 302/2001Z. z. o samosprave vysSich tzemnych celkov v zmeskorsich predpisov:

(0]

zabezp&ovanie tvorby a plnenia programu socialneho, ekackého a kultirneho rozvoja
Uzemia samospravneho kraja,

utvara podmienky na rozvoj cestovného ruchu a koaje tento rozvoj,

vykonavanie planovaceéjnnosti tykajucej sa tzemia samospravneho kraja,

obstaravanie, preroklvanie a scfoxmnie Uzemno-planovacich podkladov samospravneho
kraja a Uzemnych planov regiénov,

spolupracuje s obcami pri tvorbe programov soclérne ekonomického rozvoja obci,
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Priloha¢. 1 k Organizénému poriadku Uradu PreSovského samospravnehowkeajani neskorsich
dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

0 podid’anie sa na tvorbe a ochrane Zivotného prostredia

0 utvaranie predpokladov na optimalne usporiadani&owmnych vZahov sidelnych uUtvarov
a ostatnych prvkov svojho Gzemia

0 podid’anie sa na rieSeni problémov, ktoré sa tykaju wateobci na Uzemi samospravneho
kraja

0 rozvijanie spoluprace s uzemnymi celkami a s orgémyoh Statov.

Z4akon €. 91/2010Z. z. o podpore cestovného ruchu:

0 mbZe zalo#i krajsku organizaciu a podi sa na jej spolufinancovani

0 spolupracuje s krajskou organizaciou pri tvorbegprmov a planov hospodarskeho, socialneho
a kultarneho rozvoja na Uzemi vysSieho Uzemnéha sehitane koncepcie rozvoja cestovného
ruchu, ré&ného planu aktivit a monitorovacej spravy o vywgstovného ruchu na Uzemi kraja

0 vytvara podmienky na spolupracu s podniksikgmi subjektmi pdsobiacimi na jeho Gzemi

0 vytvara podmienky na osvetu a vychovu obylsitea k podnikaniu v cestovnom ruchu

0 spolupracuije s ustrednymi organmi Statnej spraueplizacii Statnej politiky cestovného ruchu
v SR

0 podporuje rozvoj cezhrafej, medziregionalnej a nadnarodnej spolupracestoeaom ruchu

0 vytvara podmienky na podporné mechanizmy a nasktmpes motivuju subjekty na jeho tzemi
k rozvoju cestovného ruchu, zvySovaniu kvality 8bZza konkurencieschopnosti

0 spolupracuje s Radou vlady Slovenskej republiky j@notnl prezentaciu Slovenska v
zahranéi a podi®a sa na vytvarani mechanizmu fungovania jednotmegemtacie SR
v zahrangi.

Zakon &. 50/1976Zb. o izemnom planovani a stavebnom poriadku mizn@eskorsich predpisov

(stavebny zékon) a vyhlasky MZP SR 55/2001 Z. z. o Uzemnoplanovacich podkladoch

a Uzemnoplanovacej dokumentacii - originalne koepet:

0 obstaravanie Uzemnoplanovacich podkladov a udniiaveh aktualneho stavu

0 oObstaravanie, spracovanie, prerokivanie a $oveamie Uzemnopldnovacej dokumentécie
regionu a udrZiavanie jej aktualneho stavu.

Zakon €. 2/2005Z. z. o posudzovani a kontrole hluku vo vonkajgmostredi a o zmene zékona

Narodnej rady Slovenskej republiky 272/1994 Z. z. o ochrane zdraviadi v zneni neskorSich

predpisov - preneseny vykon 3tatnej spravy:

0 uréovanie hranic aglomeracii (Uzemia s vySSigt@o obyvatéov ako 100 000) v PreSovskom
kraji vSeobecne zdvaznym nariadenim v savislosts@acovanim strategickych hlukovych
map pre tieto aglomerécie.

Zakon €. 3/2010Z. z. o narodnej infraStruktare pre priestoroviéiimacie v zneni zdkona 362/2015
Z. z., ktorym sa meni a dbfa — ktorym je dana povinndo®SK:
0 zWashova® sa ako povinnej osoby na procese vytvarania adapmkovania narodnej
infraStruktury pre priestorové informéacie s povigiau zhromad'ovania, uchovéavania,
poskytovania a Sirenia jej jednotlivych zloZiek.

Zakon ¢. 539/20087. z. o podpore regionalneho rozvoja, v zneni oeskh predpisov:

0 vypracovava a vyhodnocuje analyzy rozvoja krajaehojcasti, zabezpeije jeho trvalo
udrzatény hospodarsky rozvoj, socialny rozvoj a Uzemnyopz

0 zabezpeéuje a koordinuje vypracovanie a realizaciu programospodarskeho rozvoja
a socialneho rozvoja vysSieho Gzemného celku, geve ho monitoruje a kazddree
vyhodnocuje jeho plnenie, zabeZpg sulad programu hospodarskeho rozvoja a sotidlne
rozvoja vySSieho uzemného celku s prioritami #mieustanovenymi v narodnej stratégii a
s Uzemnoplanovacou dokumentéciou,

0 podid’a sa na priprave narodnej stratégie, na vyhodnocgejerealizacie a kazdotne do 30.
juna zasiela Uradu vlady spravu o fi@mi priorit a cifov narodnej stratégie,
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Priloha¢. 1 k Organizénému poriadku Uradu PreSovského samospravnehowkeajani neskorsich

(0]

(0]

dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

spolupracuje s prislusnymi orgdnmi Statnej spranyzpsuladeni programu hospodarskeho
rozvoja a socialneho rozvoja vysSieho Uzemnéhoucalkozvojovych programov verejnych
prac dotykajucich sa tzemia vySSieho tzemného celku

vypracUva navrhy regionalnej inaireej stratégie a regionalnej ina@veej politiky ad’alSich
odvetvovych stratégii a politik,

podid’a sa na plneni uloh, ktoré suvisia so zameranimpgrgdegionalneho rozvoja pba § 3

Vv spolupréci s ministerstvom a ostatnymi sociadlkor@mickymi partnermi na tzemi vysSieho
tuzemného celku

vytvara podmienky na vznik a rozvoj Gzemnej spdligpra partnerstiev,

spolupracuje s regionmi a uzemnymi celkami alebogganmi inych Statov, ktoré plnia funkcie
Uzemnej samospravy,

vedie elektronickd evidenciu programov hospodarskedzvoja a socialneho rozvoja obci,
ktoré sa nachadzaju na jeho GUzemi,

na podporu regionalneho rozvoja Uzemia vysSiehmagéo celku méze zid@va’ regionélne
rozvojoveé agentury,

podporuje rozvoj podnikatekych aktivit potrebnych na rozvoj regionu.

Zakon NR SR¢. 254/199&. z. o verejnych pracach, v zneni neskorSich predpisov

Zakon NR SR¢. 24/2006Z. z. o posudzovani vplyvov na Zivotné prostrediezanene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

Oddelenie projektového riadenia

Vydavanie podpornych stanovisk k projektom v ramdilasenych vyziev pri implementacii
Strukturalnych fondov, v pripade potreby.

Priprava projektovych Ziadosti o nendvratny ftmgrprispevok.

Implementécia a manazment jednotlivych projektov.

Priebezny monitoring a hodnotenie plnenia indikéor

Koncegna a koordin&nacinnog’ suvisiaca s pripravou a realizaciou schém preypog&nie
dotécii z rozpétu PreSovského samospravneho kraja na zékladeg/ghatseobecne zavaznych
nariadeni PreSovského samospravneho kraja.

Priprava projektovej Ziadosti (Ziadbe NFP z ESIF, EEA, SFM, EUS INTERREG,...), na
zaklade projektovych zdmerov rozvojovych iniciaiturépskej komisie a Svetovej banky
(CURI I. a CURI I1.).

Implementécia projektov, ktoré su vystupom rozvgghv iniciativ Eurépskej komisie
a Svetovej banky (CURI I. a CURI IL).

Evaluacia projektov, ktoré su vystupom rozvojovyoltiativ Eurdpskej komisie a Svetovej
banky (CURI I. a CURI 11.).

Monitorovanie projektov, ktoré su vystupom rozvgjolr iniciativ Eurdpskej komisie
a Svetovej banky (CURI I. a CURI IL).

PredloZenie poslednej spravy k projektom, ktorgy@iupom rozvojovych iniciativ Europske;j
komisie a Svetovej banky (CURI I. a CURI I1.).

Rozpracovavanie navrhovanych zamerov vyplyvajudchozvojovych iniciativ Eurépskej
komisie alebo 3pecifickych priorit rozvoja na Urovegionu a SR do konkrétnych opatreni
a projektov.

Priprava novych projektovych zamerov vyplyvajlcizhrozvojovych iniciativ Europskej
komisie alebo Specifickych priorit rozvoja na Urbwvegionu a SR do konkrétnych opatreni
a projektov

Dohrad nad spravnou &asnou implementaciou navrhovanych zmien a projektov

Podpora implementacie existujacich projektov.

Komunikécia s donormi a potencidlnymi partnermi.
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Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

Kontakt a komunikacia s CKO,CO,0A, ako aj ostatnyorganmi verejnej spravy SR a s
organmi EU.

Poskytnutie s€innosti pri vykone kontrol, auditov a certifikacikoordinacie auditov a
prijimania ndpravnych opatreni.

DodrZiavanie ¢asovych harmonogramov a rozpws pridelenych projektov v sulade so
zmluvou o poskytnuti NFP.

Implementacia Programu INTERREG V-A PL-SR 2014-2@20realizuje prostrednictvom

4 StreSnych projektov PSK nasledovne:
vypracovanie a zverejnenie vyziev na predkladanidasti o FP vramci Fondu
mikroprojektov,
pomoc pri lfadani zahrasnych partnerov mikroprojektov,
prijimanie Ziadosti o finamy prispevok v PSK, registracia a archivacia Ziddofinartny
prispevok,
komplexné zabezgenie hodnotiacich procesov a vyberu expertov - kddoyy formalny
proces, administrativhe, technické a orgamgazabezp&nie technického hodnotenia
a zasadnutia panela expertov,
vykon c¢innosti v rdmci Vyboru pre mikroprojekty Programezhranénej spoluprace
INTERREG V-A,
priprava vystupov a zostav pre Monitorovaci vybar mikroprojekty a Ziadafev o FP
vypracovanie a uzatvaranie zmlav o spolufinancopaojektov z prostriedkov EFRR a SR
so ZiadatEmi,
registrovanie a priebezné zadavanie Udajov dornmdmych systémov a generatora,
zabezpéenie informovanosti a publicity Programu,
organizovanie Skoleni pre Ziadidg a mikroprijimatéov,
konzulta&nacéinnog’ k priprave Ziadosti o FP,
vypracovanie sprav o implementacii na zaklade piaiky Riadiaceho organu, Narodného
koordinatora a Veducich partnerov ET a KER,
redaktorsk&innogs’ na webe PSK,
priebeZzna obsahov4, finara a formalna kontrola mikroprojektov, kontrola maeste,
kontrola dokumentécie kotreych prijimat&ov na vybranej vzorke projektov,
zabezpeenie kontroly suladu s narodnou legislativou adliegivou Spoldenstva (napr.
verejné obstaravanie, verejna podpora, publicia) at
prijimanie vy&tovania od prijimatéov mikroprojektov formou priebeznej/zavéne]
spravy o postupe realizacie mikroprojektu a Ziadostplatbu a verifikacia nékladov
mikroprojektu,
zabezpe&enie vykonu finatinej kontroly v zmysle zakona 357/2015 o finatnej kontrole
a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonty rajma: administrativna finanu
kontrola vydavkov a finama kontrola na mieste,
spracovanie rizikovej analyzy mikroprojektov prdrpby kontroly na mieste,
spracovanie a predloZenie Spravy z postupu re&@iZateSného projektu a relevantnej
dokumentécie StreSného projektu za mikroprojektpai@ému kontrol6rovi,
preplacanie Ziadosti o platbu mikroprijimiate zo zdrojov EFRR a SR,
zabezp&ovanie zberu dat v rdmci monitorovania, overovariagnotiaceho procesu,
finanéného riadenia, auditu a archivacia,
spracovavanie podkladov a schw@anie zmien v mikroprojektoch,
spracovanie a predloZenie priebeznych Ziadostatbplvratane relevantnej dokumentéacie,
tykajucej sa refundacie nakladov projektov impletoganych na Odbore narodnému
kontrolérovi na certifik4ciu v elektronickom systér8L.2014,
spracovanie a aktualizacia Databazy monitoringuapitojektov,
aktualizacia harmonogramu platieb a ostatnych pofreh Gdajov v systéme SL 2014
zabezpéenie zberu dat v rdmci fin&ného riadenia, monitorovania, overovania a auditu
priprava podkladov pre kontrolné organy a audit,
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Priloha¢. 1 k Organizénému poriadku Uradu PreSovského samospravnehowkeajani neskorsich
dodatkov
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0 monitoring/ monitorovacie navstevy realizovanychjektov,
0 kontroln&¢innog’ na Urovni PSK, zabezpenie kontroly ex-post,
o archivacia dokumentécie v zmysle poZzadovanych pitacea Urovni PSK,

« Vykon ¢innosti v ramci vlajkovych projektov Programu ceafitnej spoluprace INTERREG
V-A PL-SR 2014-2020 sa realizuje nasledovne:
o Implementécia projektu s nazvom ,Svatomarianskéd (®vetlo z vychodu“) v zmysle

Zmluvy o poskytnuti finatného prispevkd. PLSK.01.01.00-SK-0016/16

* Norsky finagny mechanizmus — Program SK08 Cezhfaaispolupraca, Schéma malych

grantov

0 Memorandum o porozumeni pre implementaciu Norskehdinanéného mechanizmu
2009 -2014

o Nariadenie o implementacii Norskeho finainého mechanizmu 2009 — 20gtijaté MZV
NK podra ¢l. 8.8 Dohody medzi Norskym kidvstvom a Eurdépskou Uniou o NOrskom
finanénom mechanizme pre obdobie 2009-2044 #l1. februara 2011 v plathom zneni

o Programova dohoda o financovani programu ,Cezhranind spolupraca“ zo dia 19.
augusta 2013 @inna od 23.08.2013)

o Dohoda o delegovani pravomoci Spravcu programé 1284/2013

o Systém riadenia FM EHP a NFM v platnom zneni

o Systém financovania a fin&mého riadenia Fin&mého mechanizmu Eurdpskeho
hospodarskeho priestoru a Norskeho fitmeino mechanizmu pre programové obdobie 2009
— 2014 v platnom zneni

o pririkky, usmernenia, pokyny a iné dokumenty vydané,. nasjaté MZV NK, Uradom pre
finanény mechanizmus, NKB, Certifikaym orgdnom a Orgadnom auditu v plathom zneni

0 Z&kon ¢. 302/2001 Z. z o samosprave vysSich GUzemnych celkov v zneniongisk
predpisov, najma rozvijanie spoluprace s Uzemnythkiaeni a s organmi inych Statov

0 Zé&kong¢. 528/2008 Z. zo pomoci a podpore poskytovanej z fondov Europskeh
spolaenstva v zneni neskorSich predpisov

0 Zé&kong¢. 539/2008 Z. zo podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorsietigisov

Oddelenie podpory regionalneho rozvoja a cestovnéhachu

* Implementovanie projektov z oblasti cestovného wudkde konénym prijimat&éom NFP
z fondov EU je PreSovsky samospravny kraj.

« Poskytovanie odborného poradenstva a konzultaeiZ@adatéov finartnych prostriedkov z
fondov EU na rozvoj CR.

e Spolupracuije s krajskou organizaciou pri tvorbedeptie rozvoja cestovného ruchuirého
planu aktivit a monitorovacej spravy o vyvoji castého ruchu na Uzemi kraja.

» Spolupracuje s Ustrednymi orgdnmi Statnej spravyrgalizicii Statnej politiky cestovného
ruchu v Slovenskej republike.

» Podporuje rozvoj cezhraimej, medziregionalnej a nadnarodnej spolupracetoeaom ruchu.

» Vytvara podmienky na podporné mechanizmy a nastktgeé motivuju subjekty na jeho tzemi
k rozvoju cestovného ruchu, zvySovaniu kvality sbZza konkurencieschopnosti.

« Spolupracuje s Krajskou organizaciou cestovnéhbuiRreSovského samospravneho kraja.

Spolupraca s orgdnmi samospravneho kraja a institiami v zriad’ovatd’skej pésobnosti PSK
» Priprava materialov pre predsedu PSK.
» Priprava podkladov na zasadnutia Zastlipitea PSK, Komisie regionalneho rozvoja
a cestovného ruchu a na zasadnutia Komisie Uzenpig&hovania, ochrany a tvorby Zivotného
prostredia.
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Spolupréaca s odbormi U PSK.
Spolupraca s ARR PSK pri priprave Ziadosti o NFP.
Spolupréca pri vypracovavani materialov pre orgmie v zrig'ovatd’skej pdsobnosti PSK.

Koncepéna a metodickacinnost’

Spolupréaca pri tvorbe rozvojovych stratégii a pamgov na narodnej a medzinarodnej Urovni.
Spracovanie a aktualizacia odvetvovych rozvojostratégii a programov.

Spracovanie a aktualizacia Programu hospodéarsksboialneho rozvoja PSK.
Spracovavanie suhrnnych charakteristik Uzemia.

Spracovanie regionalnychdakych planov.

Tvorba a aktualizacia databaz.

Priprava programoveho rozfia za prislusny program.

Riadiaca a koordina‘na ¢innost’

Koordinacia a spolupraca s organmi Statnej spné@gionalnej a miestnej samospravy ako aj
s inymi pravnickymi a fyzickymi osobami verejnéasukromného sektora v ramci tvorby
a pripomienkovania legislativnych noriem a zakoaaegionalnej politiky.

Podporovanie podnikatskych aktivit v spolupraci so SARIO, RPIC, SORR(C- si¢ovanie,
vytvaranie regionalnych zdruzeni a klastrov.

Implementacia Regiondlnej inoireej stratégie - budovanie Inaeej infraStruktdry,
koordinaciatinnosti Regionalneho inovaého féra.

Koordinacia a spolupraca so ZMOS, Regionalnymi ogawymi agentdrami, Vidieckym
parlamentom, Miestnymi gkymi skupinami, mikroregionmi, zdruzeniami obalacami pri
realizacii Programu rozvoj vidieka a Programu olyndediny.

Koordinaciacinnosti Rady rozvoja vidieka.

Koordinovaniedinnosti zameranej na celoZivotné vzdelavanie aajoavdskych zdrojov.
Vytvaranie sieti partnerskych organizacii na podpegionalneho rozvoja.

Koordinacia a podpora aktivit zameranych na reailizBurépskych stratégii, aktivnaas’ pri
priprave a realizacii stratégie EUROPA 2020.

Podporna ¢innost’ v ramci rozvoja regionu

Podid’'anie sa na tvorbe inforr¥aého systému regionu.

Poskytovanie informacii, konzultacii, poradenstvo.

Priprava v3eobecnych zavaznych nariadeni PSK.

Vykon ¢innosti v ramci prijatych vSeobecnych zavaznychiaaani PSK.

Siefovanie a budovanie partnerstiev.

Bilateralna spolupraca s organmi Statnej sprauposaravy a relevantnych subjektov v ramci
Slovenskej republiky a Pskej republiky.

Rozpracovanie, priprava a implementacia navrhastapyojektovych zadmerov vyplyvajacich
z rozvojovych iniciativ Eurépskej komisie alebo &fiekych priorit rozvoja na urovni regiénu
a SR do konkrétnych opatreni a projektov v oblsiRK v kompeteinom ramci VUC.
Podpora implementécie existujucich projektov vashlMRK v kompetetnom ramci VUC,
komunikacia s donormi a potencialnymi partnermi.

Podpora spoluprace a zefektivnenie zapgjania ggbtrsamosprav s MRK do realizacie
integrovanych projektov.

Ucag’ na verejnych diskusiach a diskusiach so zastupgélotnych samosprav s MRK o
moznostiach realizacie integrovanych projektov.

Sinnog’ pri navrhoch a realizacii integrovanych projekpdotnych samosprav s MRK.
Spolupraca s narodnou Gtmu (najma Splnomocnenec viady pre romske komupifytyorbe
planov lokalnej integréacie, ktoré budu financovar€SIF.

Realizicia prieskumov zameranych na zber Udajolekteflcich sdasny stav miestnej
komunity, bariéry, prilezitosti a potreby miestkemunity.
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Monitoring a kontroln& ¢innost’

Monitoring plnenia odvetvovych rozvojovych straiégiprogramov
Monitoring plnenia Programu hospodarskeho a soefé@nozvoja PSK
Monitoring plnenia programového rozfto kraja

Monitoring vo véazbe na podpisané dohody

Inovaéno partnerské centrum @alej len InPC)

Vypracovavanie podkladov na pripravu programovaegineho rozvoja na urovni vysSieho

tuzemného celku.

Analyticka ¢innog’ a priprava navrhov na rozhodovanie organu St&p&vy alebo Uzemnej

samospravy ¢erpani finagnych prostriedkov Eurdpskej Gnie a inych verejngdiojov alebo

finanénych prostriedkov inych finamych néstrojov.

0 koncegnda, odborna a poradenskanog’ na urovni vysSieho tzemného celku,

o implementacia projektov EU, organéré zabezpmvanie, pomoc pri vypracovavani
podkladov na pripravu a implementaciu projektov,

0 monitoring vyziev na predkladanie projektov z ewldh finakgnych fondov, monitoring
strategickych dokumentov s nimi suvisiacich,

0 zabezpeéovanie a Gag’ na vzdelavacich a inforriaych aktivitach formou seminarov,
konferencii a workshopov,

0 budovanie partnerstiev prostrednictvom workshopouzemi PreSovského kraja,

0 priprava a realizacia inosaych nastrojov na urovni NUTS I,

0 poradenstvo pri zoskupovani firiem do klastrovidopdovani ich siete a infrastruktary ako
z&kladu stratégii regionalneho rozvoja,

0 poradenstvo pri ziskavani grantov a dotacii najreé&zginajuce podnikafiské subjekty v
oblasti podpory inovacii a projektov vyskumu a vjayo

0 podpora a vybadavanie podnikafskych inové&nych aktivit v regiéne, susttevanie
ekonomického a koordin4cia inaveho potencialu, nadvazovanie kontaktov s investorm

0 zabezpeéovanie vzdelavania v inovaych centrach dalSie aktivity suvisiace &nnos’ou
InPC,

0 vytvaranie balikov pre makké aktivity projektu Kteaeho a kultrneho priemyslu
v PreSovskom samospravnom kraji,

o priprava koncefnych, metodickych a analytickych materidlov projekireativneho
a kultarneho priemyslu,

o aktivna @ag na stretnutiach v ramci projektu Kreativneho dadkuleho priemysilu,

0 participécia pri priprave podkladov projektu Kregagho a kultirneho priemyslu,

o0 koordinacia skupin umelcov a kreativcov particigigh na priprave projektu Kreativheho
a kultarneho priemyslu,

o priprava grafickych materialov v ramci aktivit InPC

0 participécia pri priprave eventov v InPC,

Komunikécia s externymi subjektmi.

Priprava a spracovanie&ich planov v ramci projektu PROMETEUS.

Komunikécia s miestnymi a regionalnymi stakeholdr@ainteresované strany) a organizacia

regionalnych podujati s ictag’ou.

Asistencia pri organizacii Infornfaych dni v projekte PROMETEUS.

Ugag’ v pracovnej skupine pre elektromobilitu v ramci BIR.

Komunikacia s kontaktnym bodom pre program InteEagope na MHSR.

Asistencia pri spracovani priebeznych a finalnygtég o plneni projektu PROMETEUS.

Spracovanie a diseminacia inforéngch listov o e-mobilite &innostiach v ramci projektu

PROMETEUS.
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Oddelenie tzemného planovania a Zivotného prostredli

* Koncegné a koordinéna ¢innog’ v oblasti regionalneho rozvoja vysSieho Uzemmegiku
- tvorba koncepcii rozvoja Uzemia PreSovského spraweeho kraja.

« Obstaravanie izemnoplanovacich podkladov (UPPGebo planu (UPN) regionu a priprava
podkladov pre vymedzenie Uzemia aglomeraciicedoin spracovania strategickych hlukovych
mAap na arovni samospravneho kraja a to v tomtaarazs
0 zverejiovanie oznamenia v procese obstaravania Gzemnému pegionu (UPN — R)

a Gzemnoplanovacich podkladov (UPP) spésobom weniebvyklym (zverejovanie
oznameni o zati obstaravania UPN - R, o prerokovani zadanspracovanie UPN - R,
konceptu rieSenia UPN - R, navrhu UPN - R a UPP),

o zverejiovanie UPN regionu a UPP v procese prerokovanir&rému nahliadnutiu,

0 organizovanie verejného prerokovania UPN regioniP® so zabezpenim vieobecne
zrozumiténého vykladu,

0 prijimanie a vyhodnocovanie stanovisk a pripomiempkesenych v rdmci prerokovania
UPN regiénu a UPP v zmysle ustanoveni zak&ind0/1976 Zb. o Gzemnom planovani
a stavebnom poriadku v zneni neskorSich predpiBalejlen stavebného zakona),

e Tvorba vSeobecne zavaznych nariadeni na Urovni sandny v oblasti Gzemného planovania
a v oblasti vymedzovania aglomerdcii zeldm spracovania strategickych hlukovych map.

» Koordinacia a riadenie pripravy podkladov pre Zpiélistvo PSK pre sch¥avanie zadania
pre spracovanie Uzemného planu regiénu a tzemrého pegionu a jeho zmien a doplnkov a
vyhlasovanie jeho zavaznye¢hsti.

e Zabezpéovanie spoluprace so susednymi samospravnymi keapazhrarginej spoluprace vo
veciach Uzemného planovania.

» Obstaravanie regionalnych koncepcii vo vymedzenglastiach technickej infrastruktiry
a vybranych oblastiach rozvoja kraja a to Zivotn@hostredia, cestovného ruchu, priemyslu
a hospodéarstva (napr. nerastné suroviny, odpadwsgolarstvo, obnovitaé zdroje energie.

e Spracovanie stanovisk ku eurépskym, Statnym alkga) koncepciam jednotlivych oblasti
Zivotného prostredia.

e Organizovanie, zabezpenie a vykonavanie samostatn&jnnosti v pdsobnosti organu
Uzemného planovania v tomto rozsahu:

0 spracovanie stanovisk k Gzemnoplanovacim podkladtP®) poda § 4 a 6 stavebného
zakona,

0 spracovanie stanovisk vydavanych v ramci prerokiozasani a izemnych planov (UPN)
obci a samospravnych krajov padg 20 az 23 stavebného zakona,

0 spracovanie stanovisk k projektom k Uzemnému raziithal a stavebnému konaniu ffad
§ 140 a) stavebného zakona,

0 spracovanie stanovisk k zdmerom, spravam o hodnederhovanyckinnosti na Zivotné
prostredie a strategickym dokumentom v zmysle zakéR SRE. 24/2006 o posudzovani
vplyvov na Zivotné prostredie a o zmene a doplnakitorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov,

0 (¢ag na prerokovaniach UPP, UPN obci, UPN samospravhyajov, na verejnych
prerokovaniach zamerov a strategickych dokumentamysle zakona NR S& 24/2006
0 posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie v zneeskorSich predpisov  ana
prerokovaniach projektovych dokumentéacii k Uzemnémmzhodnutiu a stavebnému
povoleniu

e Samostatnd praca na Useku preverovania podnedtaZzaosti obanov, v rozsahu stavebného
zakona.

» Sledovanie, evidovanie a vyhodnocovanie Udajo¥arnméacii o Uzemi kraja.

e Zakladanie a evidovanie Uzemno-technickych podklaaostatnych podkladov v zmysle
§7a) stavebného zakona.
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» Vyhladavanie a identifikovanie vhodnych projektov vastil izemného planovania, Zivotného
prostredia, cestovného ruchu, priemyslu a hospbdargde konénym prijimatéom NFP
z fondov EU je PreSovsky samospravny kraj.

* Implementovanie projektov z oblasti Uzemného planis, Zivotného prostredia, kde
konenym prijimatéom NFP z fondov EU je PreSovsky samospravny kraj.

» Podidanie sa na implementécii projektov z oblasti Gzeémn@anovania, Zivotného prostredia,
kde kon&nym prijimatéom NFP z fondov EU je PreSovsky samospravny kraj.

e Vytvaranie metaudajov o suboroch priestorovych asa o sluzbach priestorovych ddajov,
prevadzkovanie a aktualizovanie metaudajov l'podakona¢. 3/2010 Z.z. o narodnej
infraStruktlre pre priestorové informécie v zneeskorSich predpisov.

* Podidanie sa na tvorbe Geografického infotm@ho systému PSK.

» Poskytovanie a predkladanie informacii o rozvogmma tl&ovému oddeleniu PSK.

» Organizovanie konferencii suvisiacich s Gzemnynvo@m samospravneho kraja.

Oddelenie kontaktnych bodov a IPC

Informa &€no-poradenské centrum pre ESIF @alej len IPC)

» IPC pIni ciele zadefinované v Metodickom pokyn25 v ramci Uzemia konkrétneho kraja na
Uzemi ktorého pdsobi na dvoch pracoviskach : maaqisku v sidle Uradu Pre3ovského
samospravneho kraja, Namestie mieru 2, 080 01 ¥eeda pracovisku Vihorlatského muazea,
Mierova 33/7, 066 01 Humenné.

* IPC zabezpaije pristup k informéno-poradenskym sluzbam v rozsahu miniméalne 40 hodin
tyZzdenne (resp. pomerne, ak pripadne na pracovng\datok).

» |IPC poskytuje zaujemcom konzultacie najma:

0 k ulohdm Eurdpskej tnie, k partnerstvu, k opeyan programom v sulade s Metodickym
pokynomg. 25;
o kharmonogramom vyziev, k vyzvam na predkladaniggptovych zamerov, k vyzvam na
predkladanie Ziadosti o NFP;
v oblasti pouZivania a prace s ITMS na Urovni Zieldao NFP a prijimata NFP;
k zameraniu projektovych zdmerov/Ziadosti o NFP;
k spracovaniu projektovych zadmerov/ziadosti o NFP;
k relevantnosti zdmeru Ziadééek jednotlivym opergnym programom;
k ochrane finatnych zaujmov EU v SR a nahlasovaniu podozreni zowealosti pri
erpani prostriedkov EU na e-mailovi adresu: nezatmati@vlada.gov.sk.

O O O0OO0Oo

 IPC zriadilo a pravidelne aktualizuje elektronidRatabazu zaujemcov o informacie o ESIF,
ktora sluzi na rozposielanie informacii o ESIF e&ugom. Koordinator IS IPC v pripade
potreby aktualizuje povinny minimalny rozsah datab@dez potreby aktualizacie metodického
pokynu).

» |IPC zasiela pd zaujmu subjektom z datab&zy informécie o:

0 zverejneni harmonogramov vyziev;

0 zverejneni a zmenach vyziev na predkladanie ZiadodiFP/vyziev na predkladanie
projektovych zamerowalej aj ,vyzva");

o konani informé&nych seminarov kvyzvam, pritkhm pre prijimatbov a inym
seminarom tykajacich sa ESIF;

o dalSich skutdnostiach (napr. ak riadiaci organ poZiada o digtilb informacii
potencialnym Ziadatem o NFP alebo inym subjektom);

o dalSie informacie pdéh poZiadaviek zaujemcov (napr. ku konkrétnym projekm
navrhom njs spravny operay program at'.).

« Aktualnu Databazu zaujemcov o informéacie o ESIFetassPC koordinatorovi IS IPC raz
mes&ne, najneskodr do konca kalendarneho mesiaca.
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o NFP, Ziadatov o NFP a prijimate®v, tykajacich sa konkrétneho OP. Pade-mailovej
dohody s RO mézZe IPC zasielsisomné odpovede na otazky:

0 po e-mailovom odsuhlaseni zo strany kontaktnejpgoislusného riadiaceho organu;
0 bez odsuhlasenia zo strany riadiaceho organu.

Kazdu zaslanu pisomnu odpdvposiela IPC na vedomie koordinatorovi IS IPC. Kidoétor IS

IPC zvaZi rozposlanie pisomnej odpovedelpgdj charakteru na kontaktné e-maily v3etkych IPC,

ako aj zverejovanie na spolmom webovom sidle IS IPCaastiCasto kladené otazky (FAQ) .

V pripade poZiadavky koordinatora IS IPC (naprzaklade potrieb riadiaceho organu) alebo
z vlastnej iniciativy vykonava IPC prieskum medmbjgektmi na tuzemi kraja v suvislosti
s ESIF.

V pripade lokalizacie inych subjektov riadenia atkoly ESIF (kontaktné body operaych
programov) na uzemi kraja, IPC nadvazuje s tymitgektmi vzajomnu spolupracu.

Na zaklade poziadavky riadiaceho organu spolupeadBjC pri priprave a organizacii
informasnych aktivit, seminarov a 3koleni o ESIF. V pripalema IPC k dispozicii priestory
na uskutoénenie informanych aktivit, seminarov a Skoleni, poskytne icldiaaemu organu
bezodplatne. Zamestnanci IPC su povinggstni’ sa na informénych aktivitdch, seminaroch
a Skoleniach o ESIF, organizovanych zo strany a@ho organu na Uzemi kraja, ak tomu
nebrania zavazné okolnosti.

Na zéklade podnetov od Ziadde o NFP, prijimatBov a verejnosti navrhuje IPC Gpravu
riadiacej dokumentacie, pripadne podporu vybrangblasti zo strany riadiaceho organu
formou navrhu na zameranie vyziev.

IPC mbdZze okrendinnosti, uvedenych vysSie vykond\a d’alSiecinnosti, napr.:

0 zverepovanie/zasielanie tt@vych sprav regionadlnym médiam;

0 (&ad na regionalnych vystavach, napr. p@damerania opefaych programov;

0 participacia na tvorbe odbornych publikacii, letdk@a obdobnych dokumentov
zameranych na ESIF;

Skolenie potenciélnych Ziadéity o NFP/Ziadat®v o NFP/prijimatéov;

poskytovanie osobnych konzultacii pri implementadiijektov;

po dohode s riadiacim organom mdZe IPC participoaakontrolnych aktivitdch RO;

po dohode s riadiacim organom sa IPC mozagtint’ na vybranych kontrolach na mieste
v ramci auditu EK.

Oo0oOo0o

Kontaktné body

Vykon ¢innosti v ramci prioritnej osi Technickd pomoc ghamu cezhraginej spoluprace
INTERREG V-A PL-SR 2014-2020 sa realizuje prostietiom Regionalneho kontaktného
bodu nasledovne:

0 spolupraca a podpora Spatgho technického sekretariatu, Riadiaceho orgasteanych
inStitacii pri plneni délezZitych tloh gas implementacie Technickej pomoci Programu
cezhraninej spoluprace INTERREG V-A PL-SR 2014-2020

0 poskytovanie komplexnych informacii prislusnymroieym skupindm Programu Interreg
V-A PL-SK 2014-2020

0 aktivna podpora inforndaych a propaganych aktivit v silade s Komunikaou stratégiou
Programu a planom komunikaych aktivit

0 zabezpé&ovanie informovanosti, propagacie a publicity pkaje Technickej pomoci
Programu v ramci Programu cezhkargj spoluprace Interreg V-A Psko- Slovensko
2014-2020

0 umiestiovanie délezitych informacii tykajacich sa Programa webovej stranke
PreSovského samospravneho kraja - www.po-kraj.sk

0 ziskavanie a pripravovanie informacii umigsstanych na webstranke Programu -
www.plsk.eu a na socialnych gach

0 asistencia pri nadvézovani partnerstiev/rozSirowrdnimacii o ponukéach spoluprace
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monitorovanie miestnych médii zlddiska informécii o programe a projektoch
realizovanych v rdmci Programu

« Cinnosti vramci regionalneho zastlpenia, tzv. ,BtanOffice* Programu cezhrafriej
spoluprace ENI Mdiarsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina nastrojapskeho susedstva
2014—2020:

(0]

(0]

o informovanie potencidlnych uchadoa z prihranénych regiénov Slovenskej republiky o

aktivitach planovanych v ramci Programu,

poskytovanie podpory pri organizovani stretnuti I8gteho monitorovacieho vyboru a
inych stretnuti tykajucich sa realizacie aktivibgramu na Uzemi Slovenskej republiky,
aktivna podpora implementacie Komunikého planu a to predovsetkym: pdidieie sa
na inform&nych akciach a zabezfmani publicity v rdmci relevantného Uzemia,
spolupraca pri organizovani a aktivna&adi na podujatiach v ramci Programu,
poskytovanie informacii alebo dokumentov potrebngahriadenie Programu, spolupraca
na tvorbe webovej stranky Programu, koordindcia iveakt s @ STS

a pravidelne informovanie STS o vysledkoch svéijaposti, zhromadovanie dat nadely
realizaciu projektov ¢i podozreni na chyby, podvody a kotmp spravanie,
zhroma#’ovanie udajov o projektoch realizovanych v rama@dgPamu a o potencialnych
prijimate’och pre potreby budovania databazyl@opoZiadaviek STS,

podpora aktivit RO a STS suvisiacich s implemeptaéirogramu,

podpora STS pri administrativnej kontrole a korgropravnenosti (kontrola splnenia
administrativnych poZiadaviek a podmienok opravséhoprojektov slovenskych
partnerov.

e Program cezhra#iej spoluprace ENI M#arsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina nastroja
europskeho susedstva 2014—2020

(0]

Nariadenie Komisie (EU§. 951/2007 z 9. augusta 2007, ktorym sa stanoviguigia
vykondvania programov cezhr&nej spoluprace financovanych v rdmci nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (ES)1638/2006, ktorym sa stanovuju vSeobecné
ustanovenia zridujuce nastroj europskeho susedstva a partnerstva

VSeobecné nariadenie (E¥)232/2014 Eurépskeho parlamentu a Rady z 11. n2@ita
ktorym sa stanovuju vSeobecné podmienky ustanoverstioja eurépskeho susedstva
Vykonavacie nariadenie Komisie (EW) 897/2014 z 18. augusta 2014, ktorym sa
stanovuju osobitné ustanovenia na vykonavanie progv cezhragnej spoluprace
financovanych pokh nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EP32/2014, ktorym

sa ustanovuje Nastroj eurépskeho susedstva

Nariadenie (EU¥. 236/2014 Europskeho parlamentu a Rady z 11. n2fxt4, ktorym sa
vymedzuju spoléné pravidla a postupy pre implementaciu nastrojoiea financovanie
vonkajsejéinnosti

Spola:ny operg&ny program Programu cezhra&nej spoluprace Méarsko -Slovensko -
Rumunsko -Ukrajina2014-2020 ako nastroja eurOpskshsedstva ENI schvéaleny
rozhodnutim Komisie C(2015) 918@al17. decembra 2015

Datovy list technickej asistenci&. HU-SK-RO-UA ENPI/TA-03) tykajlci sa zriadenia a
prevadzky JTS (vratane regionalnych zastupeni)&ehy Spolénym monitorovacim
vyborom @alej len ,JMC") cha 27. aprila 2017

Dohoda o financovani zriadenia a prevadzky rediwiéd zastUpenia v ramci Programu
cezhraninej spoluprace Mbarsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina nastroja
eurdpskeho susedstva 2014-2020

Z&akon ¢. 302/2001 Z. z o samosprave vysSich Uzemnych celkov v zneniongisk
predpisov, najma rozvijanie spoluprace s Uzemnythiaeni a s organmi inych Statov
Zakon¢. 528/2008 Z. zo pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurépskeh
spolaenstva v zneni neskorSich predpisov

Zakon¢. 539/2008 Z. zo podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorSietigisov
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Oddelenie Institut rozvoja PSK

* Manazérske ¢innosti v oblasti regiondlneho rozvoja v kompetetnom ramci vysSieho
tuzemného celku:

(0]

O O0OO0OO0OO0Oo

(@]

(@]

O O0OO0OO0Oo

konceptualizacia navrhovanych zdmerov vyplyvajucigatnych stratégii a koncepcii do
konkrétnych opatreni a projektov,

implementécia inovanych a reformnych opatreni verejnej spravy,

kontroling naleZitej agasnej implementacie navrhovanych opatreni a proyekt

navrhy a priprava novych projektov,

supporting pri implementacii existujucich projektov

reporting dopadov implementovanych verejnych gqliti

riadienie procesov nad geodatami v kontexte budav@gionalnej infrastruktary
priestorovych informécii (rSDI) PreSovského kraja,

zastreSenie odborného pouZivania GlSowedoin podpory analytického a rozhodavcieho
procesu UPSK

smerovanie tematicko-analytickych vystupov a korkéaia offadom potrieb a
poZiadaviek odborov pri priestorovom rozhodovani

nastavovanie pracovnych postupov v stlade s Manabmedat na UPSK,

dohr’ad nad proceduralnymi ukonmi nad geodatami (zmladyninistrativne ukony, a.i.),
sprava geokataldg, pritfevanie trovne publikovania geodat Sattom na napanie rSDI
publikovanie geokatalog@astkové interaktivne analytické vystupy,

spracovanie RAW datistenie a Standardizacia) a geokddvoacie procesy

e SW&innost pri tvorbe dokumentov v oblasti regiondlneho rozvia v kompetenétnom ramci
vys§Sieho uzemného celku:

(0]

(0]

(0]

odborna pomoc pri tvorbe konegych, strategickych, metodickych a analytickych
materialovna trovni VUC,

odborna pomoc pri implementacii koncepcii regioplim rozvoja a inych koncepcii,
rozvojovych stratégii a materialov, vratane pripemkiovania,

sledovanie pokroku v plneni agendy 2030 na regi@jélrovni, koordinécia so Statnymi
organmi v tejto oblasti.

* Metodickd ¢innost’ v oblasti regionalneho rozvoja v kompeteénom ramci vySSieho
uzemného celku:

(0]

(0]

(0]

(0]

0]
0]

koncipovanie metodickych usmerneni efektivnejSiénogovania organizacii podpory
regionalneho rozvoja v kraji,

koncipovanie tvorby metodiky pri identifikacii noefy socioekonomickych ukazovéos

v kontexte regionalneho rozvoja v kraji.

identifikacia, zber, zvergpvanie a praca s existujucimi a novo vytvorenyntada kraja,
vratane otvorenych dat,

koordin&cia prac pri spracovavani Statistickychosab a ich rozborov,

koordinacia zabezgevania Statistickych adajov,

vedenie dokumentacie Statistickychteoigani, ich vysledkov a analyz.

« Komunikacia a koordinacia aktérov regionalneho rozwja na narodnej arovni a v kraji
v kompetentnom ramci vy3Sieho tzemného celku

(0]

(ol elNolNe]

komunikacia a koordinacia s rezortnymi strategiakalytickymi jednotkami na narodnej
drovni,

identifik&cia potencionalnych hubov, klastrov,

sietovanie socioekonomickych partnerov v kraji,

participativny pristup pri tvorbe verejnych poljtik

koordin&cia pracovnych skupin pri tvorbe verejngolitik.
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* Analytické ¢innosti v oblasti regionalneho rozvoja v kompetetnom ramci vySSieho

Uzemného celku:

0 analyza, spracovanie a vytvaranie udajov a dateboin tvorby lepSich politik v oblasti
regionalneho rozvoja,

0 sprava a vyhodnocovanie Statistickych indikatorov,

o0 sWinnog pri aktualizacii strategickych, konaap/ch dokumentov, verejnych politik
a opatreni v ramci vymedzenych kompetencii samuesph® kraja,

0 spolupraca s mestami a obcami na analytickjichostiach kraja,

0 priprava modelov, prognéz kratkodobych, strednodbby dlhodobych planov v oblasti
regionalneho rozvoja,

0 spracovavanie odbornych komentarov, posudkov astsk k Statistickym vysledkom a
vyvojovym trendom,

o kontrola a sledovanie vyvojovych trendov Statistitk ukazovatéov a zigovanie préin
odchylok od planovanych parametrov,

o priprava podkladov a odborné spracovaiagti Statistickych analyz,

0 interpretacia vysledkov Statistickych taisani,

0 spracovavanie Statistickych vystupov, ich analypalaikacia.

» Marketing a propagécia:
0 propagacia vysledkovéinnosti strategicko-analytickej jednotky laickejodbornej
verejnosti,
0 propagacia a popularizacia procesov regionalneivoja vo vieobecnosti.

ODBOR FINANCIi
Oddelenie rozp@tu

e zostavuje navrh rozgtu samospravneho kraja v sulade s platnou legisiatia Zasadami
rozpaitového procesu PSK a predklada ho na schvaleniemtstvu PSK a taktieZ ho predklada
Ministerstvu financii SR

* spracovava sumarny rozfmi za odvetvia a irad PSK

» spravuje a kontroluje rozpmwvé prostriedky samospravneho kraja [fgoddkonov NR SR:.
523/2004 Z. z. o rozptovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a dapilniektorych zakonov
ac. 583/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach tzemnej samospravy a o zmeng@kaeoi niektorych
zakonov

 zostavuje navrh rozgtu tradu PSK, vykonava jeho rozpis, kontroluje hognocuje jehderpanie

» vyhotovuje rozpis rozpdu, rozpd@toveé opatrenia a diovné doklady na prevod finamych
prostriedkov pre organizacie v ztiavatd’skej pd6sobnosti PSK, pre nestatne subjekty, ktbnéas
rozpaiet PSK napojené dotaciou a pre dopravcov zalegjpech verejnu pravidelnt autobusovu
dopravu

* rozpisuje zavazné ulohy, zavazné limity a zavaia&avatele rozptiu PSK v sulade so zdkonom
o Statnom rozptie na prislusny rok

» vykonava zakladnu fin&mu kontrolu, administrativnu fin&na kontrolu a kontrolu na mieste

» metodicky riadi organizacie v zdavatd'skej pdsobnosti v oblasti financovania a razpo

» vykonava Upravy rozgou a predklada ich na schvalenie organom samosphé@vkraja v zmysle
platnej legislativy a Zasad rozftového procesu PSK

» pripravuje zmluvy o poskytnuti dotécii zo Statnetwzpaitu, zabezpéuje prevod finatinych
prostriedkov a koordinuje Ztovanie finaknych vz’ahov za prispevkové a rozftové organizacie
v zriad’'ovatd’skej pdsobnosti samospravneho kraja

» zabezpeéuje vysporiadanie zavazkov v oblasti zdravotnictva

e v slinnosti s oddelenim diovnictva zabezpeije pravidelné predkladanie Udajov Ministerstvu
financii SR

» podid’a sa ha zostavovani &kecnych Etovnych zavierok za oblasozpdaitu
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v pravidelnych intervaloch zostavuje spravu o hdspeni PSK (vratane monitorovacej spravy

programoveého rozgtu) a predkladé ju komisii fin&nej a zastupitistvu PSK

v spolupraci s prislusnymi vediacimi odborov sprac@vzaverény et kraja vratane hodnotiacej

spravy programového roz§to a predklada ho na schvalenie zastuipite

vedie kompletni agendu Ziadosti o odpisanie a ¢elpies nevymozittnych polifadavok

organizacii a zariadeni v zdlavatd’'skej posobnosti PSK, vratane predkladania materiak

prerokovanie krajskej Skodovej komisii pri Urademsapravneho kraja, majetkovej komisii

a nasledne zastupisvu samospravneho kraja v zmysle prijatych zasagddarenia a nakladania

s majetkom PSK

zabezpeéuje ¢innosti suvisiace s cenotvorbou a regulaciou cie@stmeho vyznamu pdd 8 6 ods.

2 zdkona NR SR. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpis

vykondva cenovl kontrolu a uskttmje konanie vo veciach poruSenia cenovej disciplakyk

porugeniu cenovej discipliny doslo na Uzemi v pésobrsastiospravneho kraja fyzickymi osobami

a pravnickymi osobami pésobiacimi vi¢he v Gzemnom obvode samospravneho kraja alebaak id

rozhodnutia samospravneho kraja o regulacii ciezmysle zdkona 18/1996 Z. z. v zneni

neskorSich predpisov

vedie evidenciu, kompletizuje a spracovava stakavisZiadostiam o dotacie v zmysle aktualneho

VZN PSK a predklada ich na prerokovanie predse@®8K, komisii finagnej zriadenej pri

ZPSK,zastupitestvu PSK a nésledne vyhotovuje zmluvy o poskytrdiacie, podklady k ich

Uhradam a finamé vytovanie

e podrobne spracovava podklady za Skoly a Skolski@denia v suvislosti s Gpravou rozjo
v ramci dohodovacieho konania

e spracovava mimoriadne priebezné analyzy 5kol asEkoh zariadeni z dévodu ich zru3enia,
spdjania (racionalizacia na Useku S3kolstva)

» spracovava kompletnd agendu (evidencia, rozpisramyp za zakladné umelecké Skoly,
jazykové Skoly a Skolské zariadenia v dibaatd’skej pdsobnosti cirkvi a sukromného
zriadovatd’a

« navrhuje postupy pri odstravani nedostatkov organizacii

e pripravuje zmluvy o poskytnuti dotacii pre cirkekiné sukromného zrd@ovatd'a

e koordinuje zdtovanie finainych vz’ahov za prispevkové a rozZfpové organizacie
v zriad'ovatd’skej pdsobnosti samospravneho kraja

» koordinuje zdtovanie poskytnutych dotacii za cirkevného a sdkrého zrid’ovatd’a

» spracovava analyzydteneni rozpstovej skladby v poth jednotlivych oblasti financovania

* spracovava analyzy na zaklade vyZiadania jednattivngzortnych ministerstiev

» vedie finagnu agendu, spracovava rozpis ro#po sleduje dodrZiavanigerpania rozpétu
v slvislosti s nenavratnymi finamymi prostriedkami z fondov EU a SR

» vypracovava Ziadosti o zalohové, priebezné a zéwéreplatby vratane poZadovanej
dokumentécie pri projektoch financovanych z verejngdrojov a zo Strukturalnych fondov
a kohézneho fondu EU

» pripravuje navrhy vSeobecne zavaznych nariadendsaravneho kraja

* spracovava vnutroorganizz@ dokumenty a smernice

» pripravuje podklady na rokovanie komisie fidagj a zastupitistva PSK

» zabezpeéuje realizaciu uzneseni zastupgtva

» vykonava samostatni odbornu pripravu rozhodnutilasti cestnej dopravy a cien tovarov
miestneho vyznamu vo forme cenovych vymerov

Oddelenie Gtovnictva

Komplexné zabezpéenie &tovnickej agendy vzmysle zdkona 431/2001 Z. z. weni
neskorsich predpisov :

» priprava dokladov n&erpanie a prevody fingnych prostriedkov
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dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

Uhrada platobnych poukazov organizaciam waoietd’'skej pésobnosti PSK

Uhrada faktar a ostatnych platobnych poukazov

priprava podkladov a praca v inforémam systéme Statnej pokladnice

kontrola &tovnych dokladov

Uctovanie bankovychdiov pokladnénych dokladov

Uctovanie spotreby PHM, spotreby zasob na skladeyrsych listkov

likvidacia cestovnych prikazov pracovnikov Uradskp poslancov Z PSK denov komisii
vyhotovovanie podkladov na zahr&amé sluZzobné cesty v sulade so Zakonom o cestovnych
nahradaclkt 283/2002 Z.z. v zneni neskorSich predpisov a&lhtovanie

odsuhlasovanie okruhotav v (Ktovnictve, saldokonte @&rpani rozpétu

zostavenie St¢roénych a rénych

kontrola nadvéaznostictovnych vykazov

spracovanie @nych Statistickych vykazov

odsuhlasenie inventarizacie s porovnanimdtauiny stav

archivacia dtovnych dokladov

preberanie, kontrola spravnosti vyhotovenia a gp@agia @tovnych vykazov za rozgtové
a prispevkové organizacie v aflevatd’skej podsobnosti PSK, ich nasledna sumarizacia
a export do informmého systému Statna pokladnica.

spracovanie suhrnnycktdvnych vykazov za kapitolu PreSovsky samospravay k
kontrolno-metodicka ¢innog™ ausmernenia v oblasti ¢tvnictva — organizaciam
v zriad'ovatd’skej pdsobnosti PSK

Cerpanie finanénych prostriedkov EU ainych verejnych zdrojov alelo finanénych
prostriedkov inych finanénych zdrojov:

sledovanig€erpania finatinych prostriedkov vratane vypracovania poZzadovapyatidelnych
hlaseni aterpani finainych prostriedkov a ich predkladanie prisluSnymaaan a institiciam
priprava podkladov pre spracoviaie programov alebo projektov

spoluprdca na zabezfmani implementacie Gloh vyplyvajucich z rozvojolyprogramov
alebo projektov

zabezpe&ovanie financovania, spolupraca pri previerkacsplooarenia organizacii a v pripade
zZistenych nedostatkov navrhovanie opatreni naddirénenie

ODBOR MAJETKU A INVESTICII
Oddelenie spravy majetku

zabezpeéuje podklady pre komisiu spravy majetku na predldpu a zamenu nehntiteho
majetku, vypracovava uznesenia a zapishicu z rakadeomisie v stlade so zak. 446/2001 Z.z.
0 majetku vysSich izemnych celkov v zneni neskiondiedpisov

po rozhodnuti komisie spravy majetku o spdsobeizd@ae predaja nehnut@ého majetku
/priamy predaj, verejna obchodn&’a®, drazba/ v spolupréaci s prislusSnymi odbornymarhi
samospravneho kraja zabe&pje zverejnenie zameru predaja na Uradnej tabubrnetovej
stranke samospravneho kraja a v regionalnéj tla

realizuje ponukové konanie na predaj nehindbo majetku

pripravuje zmluvy o zdruZeni v sulade 8829 a rabtianskeho zakonnika

zabezpeéuje podklady pre zastuplistvo samospravneho kraja tykajuce sa prevodov
nehnuténého majetku

zabezpeuje prisludné kapne a zdmenné zmluvy, predkladarodinancii potrebné podklady
o finartnych dhradach spojenych s prevodom neHimdéigo majetku, zabezfge navrhy
na vklad do katastra nehntitého majetku, ktory je predmetom predaja alebo kupy
zabezpeéuje podklady pre &tovné vysporiadanie realizovaného prevodu nelinéteo majetku
pre spravu vnutornej prevadzky a spravcu majetku
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» zabezpeéuje agendu spojenu so zriadenim alebo zruSenimétiecbremena na nehnttem
majetku, podklady pre komisiu spravy majetku, zab&zie zmluvy o zriadeni vecného
bremena, ich podpis Statutarom samospravneho&pis vkladu vecného bremena v katastri
nehnuténosti

» vypracovava schvavacie doloZky k zmluvam o prevode spravy nehingdko majetku
uzatvorenymi medzi spravcami majetku a zab&zjeejej podpis Statutarom samospravneho
kraja

e vypracovava zmluvy o zvereni do spravy nehfm#bo majetku ziskaného kupou alebo
zadmenou od fyzickych a pravnickych oséb

o zabezpeéuje schvéiovanie najomnych zmldv nehnilittho majetku rozpdovych
a prispevkovych organizacii samospravneho kraja

e zabezpeuje spravovanie obsahu internetovych stranok zaroafiajetku

e zabezpdéuje zverefiovanie materidlov pripravovanych na prejednanie zdstupitéstva
na internetovej strdnke samospravneho kraja

e zabezpé&uje zverefiovanie ponuk od organizicii v zilavatd'skej pbsobnosti PSK
na prendjom nehnuteého majetku vo vlastnictve PreSovského samosphévkraja

» spravuje centralnu evidenciu zmlliv o najme v budbvdSK

« analyza aktualneho stavu Open Data na U PSK

Oddelenie investicii

* sumarizuje, kontroluje a posudzuje opodstatnépogiadaviek organizacii v zdavatd’skej
posobnosti PSK o pridelenie kapitalovych vydavkov

» vedie apriebezne aktualizuje Register investicipezZiadavky a&erpanie kapitalovych
vydavkov PSK

» spolupracuje pri tvorbe rozpm PSK v oblasti kapitdlovych vydavkov

» spracovava suhlasy pre organizécie vdmizatd’'skej pdsobnosti PSK nacadie obstaravania
investiénych akcii a rozpisy kapitélovych vydavkov za jettiné oblasti PSK

* kontroluje faktdry a predloZené doklady vramcidbsti organizacii v zrifovatd'skej
pésobnosti PSK o preplatenie kapitdlovych vydavkea realizovanych schvélenych
investiénych akciach

 vykonava kontrolni ¢innog’ pri  realizicii investingch akcii v organizéciach
v zriadovatd’skej posobnosti PSK, Zastiuje sa kontrolnych dni stavieb a inych suavisiacich
rokovani

* vypracovava stanoviskad pre potreby Uzemnych, steigb a kolaudénych konani ainé
stanoviska v oblasti investicii

» kontroluje aposudzuje Ziadosti organizacii o ptshiie kapitalovych vydavkov
v rdmci rdéznych vyziev a opemaych programov

* vykonava ¢innog’ projektovych manazérov pri investych akciach financovanych
z europrojektov a pod.

* poda potreby vykonava inZinierskdinnog’ pri zabezp&vani vystavby, rekonstrukcii
a modernizacii budov PSK

» metodicky usmetuje organizacie v zridovatd’skej pdsobnosti PSK v oblasti investicii

Oddelenie verejného obstaravania

» zabezpeéuje implementaciu aktudlnej legislativy v oblastierejného obstaravania
do realizénej praxe UPSK a organizacii v jeho ditwvatd’skej pdsobnosti (Zakon o VO,
vykladové stanoviskd, metodické usmernenia, SmaR&K pre VO)

» zabezpeuje proces verejného obstardvania prostrednicEidf (elektronicky kontraktay
systém)

» pripravuje a priebezne implementuje nastroje neezaddenie komplexnej elektronizécie
postupov verejného obstaravania
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dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

zabezpéuje zig'ovanie predpokladanej hodnoty obstaravanych tovatazieb a stavebnych
prac, stanovenie vhodnej metody verejného obstaréwaypracovanie saznych podkladov,
vyziev a 0znameni a zabeZpg proces verejného obstaravania v rozsahu jedpctl metod
pre potreby UPSK a pdd pokynov nadriadenych aj pre ostatné organizguig (ilohu
procesného garanta) s rozhodujucim vplyvom na vybkonomicky najvhodnejSieho
zmluvného partnera a s nim sudvisiace vynakladaimaninych prostriedkov, s dérazom
na dodrziavanie zakonnych postupaieliios’ a hospodarndszabezp&ovania potrieb UPSK
vykonava predbezna administrativnu kontrolu za jnére@bstaravanie pri kazdej finarej
operacii

spracovava Statistické vykazy

zverejiuje Stvrroéne v profile zriadenom na elektronickom uUloZiskustgka verejného
obstaravania suhrnna spravu o podlimitnych zakdzkérakazkach s nizkou hodnotou, ktoré
zadal UPSK prostrednictvom elektronického trhoviskaenami vy3simi ako 5000 eur
(s DPH)

zverejiuje v profile zriadenom na elektronickom uUlozZiskesthika verejného obstaravania
sthrnna spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami¢ktadal UPSK za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skéeni kalendarneho Stinoka

zverejiuje v profile zriadenom na elektronickom uUlozZiskesthika verejného obstaravania
suhrnnl spravu o zmluvach, so zmluvnymi cenamiiwyiSako 1 000 eur (s DPH), ktoré
uzavrel UPSK za obdobie kalendarneho t¥bka a na ktoré sa pbal § 1 ods. 2 az 14
nevz’ahuje ZVO do 30 dni po skéeni kalendarneho Stinoka

pripravuje podklady pre vedtceho odboru a vedem&K) na rozhodovanie o strategickych
verejnych obstaravaniach v ramci PSK (analyzy, ogffamia, plan VO,...)

koordinuje a zabezpeje cinnosti spojené s procesom vyberu zmluvného patner
pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb

vykondva poradenskd a kontrolnd administratiwionog’ v ramci agendy verejného
obstaravania pre Program cezhéarj spoluprace INTERREG V-A Psko — Slovensko
vo vztahu k implementacii projektov predkladanych subjekt PSK

pod’a pokynov nadriadenych delegdjenov do komisii na otvaranie a hodnotenie ponuk
spracovava dokumenty k podpisu a koreSpondencisiadu s realizaciou VO

zverejiuje dokumenty v zmysle zakona o VO na portaloch UVO

Oddelenie spravy budov

METODIKA

metodicky usmeituje a monitoruje¢innosti spravcov majetku PSK v oblasti prevadzky
a udrzby zvereného majetku

SPRAVA HNUTELNEHO A NEHNUTE ENEHO MAJEKTU

spravuje nehnufey majetok PSK, ktory nie je zvereny do spravy aoig@ciam

v zriad'ovatd’skej posobnosti PSK (okrem budovy Uradu PSK LV 18, Namestie mieru 2,
PreSov, IPC (inform@no - poradenské centrum), LV 13 515, Hlavna 13838y a garazi pre
sluzobné vozidla, LV 16 357, Duklianska 3, Presktoré spravuje Oddelenie vnutornej
prevadzky)

spravuje hnutiny majetok PSK, ktory nie je zvereny do spravy aoigaciam
v zriad'ovatd’skej pésobnosti PSK (okrem majetku nachadzajucahdosidovach aradu PSK,
IPC, a garazi pre sluzobné vozidla, ktoré spra@gdelenie vnatornej prevadzky )

UCTOVNA A VECNA EVIDENCIA HNUTE DENEHO A NEHNUTE ENEHO MAJEKTU

vykonava @dtovnu a vecnu evidenciu hnilitho a nehnufeého majetku nezvereného do
spravy organizaciam v zdavacej pésobnosti PSK (zaradenie majetku, pridelami.isla,
pohyby majetku a vyradenie majetku z evidencied)po
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dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

vykonava inventarizaciu majetku PSK, ktory nie jeereny do spravy organizaciam
v zriad'ovatd’skej pésobnosti PSK

V ramci najomnych zmllv viaZucich sa k spravovanénajetku v spolupraci s oddelenim
spravy vnutornej prevadzky, krizového riadenia&pym oddelenim spvuje poliadavky

z nich vyplyvajuce. PodrobnejSia definicia kompeteje rieSené v samostatnej smernici.

DATA
» Vo zverenej oblasti zabezuge zber dat, ich spracovanie, analyzu a archivaciu
» zabezpéuje evidenciu najomnych v¥ahov viazucich sa k majetku PSK
+ PASPORTY
* vytvara energetické a prevadzkové passporty bu&i P
» vedie evidetiné zoznamy suvisiace s technickou a energetick@vep budov PSK
» analyzuje efektivitu spravy budov z galdu nakladov na ich prevadzku a adrzbu
» vedie centralnu evidenciu nakladov na adrzbu buRIBK
KIK
» Pripravuje podklady pre zasadnutie Krajskej inven&nej komisii (KIK)
 Pripravuje podklady pre rozhodovanie v Krajskej entarizénej komisii (KIK)
a vyrat'ovacej komisii Uradu PSK
» vedie ndlezitu evidenciu KIK a vybavuje koreSporaderspojenu s vysledkom rozhodnutia
KIK
ENERGETIKA
* Uzko spolupracuje s Energetickou Agentlrou Smagiddel PSK
» predklada navrhy na opravy a investicie suvisiaaesgetickymi isporami v budovach PSK
ODBOR SKOLSTVA
Priprava materidlov pre zriadenie/ zrusenie

strednej Skoly,

strediska praktického vy¢ovania,

jazykovej Skoly okrem jazykovych $kol pri zakladhy&kolach, Skolské internaty,
zariadenia Skolského stravovania,

Skolského hospodérstva a strediska odbornej praxe,

strediska sluzieb 3koly,

Skoly v prirode,

centra vinéhocasu s Uzemnou pdsobiios samospravneho kraja,

Skolského strediska zaujmowinnosti.

Uréuje Skolu alebo Skolské zariadenie, ktoré budd’alej plnit’ tlohy zruSenej Skoly alebo

Skolského zariadenia (ak uznesenim Z PSK a vydanimezhodnutia samospravny kraj zrusi
Skolu alebo Skolské zariadenie)

Vytvara podmienky na vychovu a vzdeldvanie a na pknie povinnej Skolskej dochadzky v

strednych Skolach, podmienky na zabezgenie vychovy a vzdeldvania deti a Ziakov so
Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami, deti aiakov s mimoriadnym nadanim
a talentom v Skolach a v Skolskych zariadeniach, &tych je zriad’ovatd’om PSK

Realizuje vykon Statnej spravy v druhom stupni vo eciach, v ktorych v prvom stupni

rozhodol riaditel’ koly, a to:
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prijatie Ziaka na Stadium na strednu Skolu,

oslobodenie Ziaka od povinnosti doch&tida Skoly,

oslobodenie Ziaka od Studia jednotlivych $guacich predmetov alebo i¢hsti,

umoznenie Stadia Ziaka piadindividualneho ¢ebného planu,

povolenie absolvovatad’ Studia v Skole obdobného typu v zahégni

prerusenie Studia,

povolenie zmeny Studijného alebéebného odboru,

preradenie Ziaka na zakladnu Skolégmoplnenia povinnej Skolskej dochadzky,

povolenie opakowarocnik,

uloZenie vychovnych opatreni,

povolenie vykoné komisionélnu skisku,

povolenie vykongé skasku z jednotlivych vyiovacich predmetov aj uchadpai, ktory nie je
Ziakom Skoly,

priznanie Stipendia,

urcenie prispevku zadkonného zastupcu Ziaka&iastaini Uhradu nakladov za starostlivos
poskytovanu Ziakovi v Skole a v Skolskom zariadeni,

uznanie nahrady maturitnej skisky z cudzieho jazyka

individualne vzdelavanie Ziaka,

vzdelavanie Ziaka v Skolach zriadenych inym Stateen Gzemi Slovenskej republiky so
suhlasom zastupitského Gradu iného Stéatu.

V oblasti vychovy a vzdelavania Odbor Skolstva PSK
kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravpyedpisov v oblasti Skolského stravovania,
v oblasti vychovy a vzdeldvania v Skolach a v Skgtbs zariadeniach, ktorych je

zriadovatdlom s vynimkou kontroly, ktord vykonava SSI (kongol $tatu nad Urdwu
pedagogického riadenia, nad uiiou vychovy a vzdelavania a materialno-technickych

podmienok vratane praktického wavania v Skolach a Skolskych zariadeniach, v stk&dih
praktického vydovania, na pracoviskach praktického &guania a vo vzdelavacich
ustanovizniach),

kontroluje kvalitu podavanych jedal v zariadeniaskolského stravovania, ktorych je

zriadovatd'om,

po prerokovani s prislusnym krajskym Skolskym @radvydava organizmé pokyny pre

riadite’ov Skol a Skolskych zariadeni, ktorych je didaatd’om,

poskytuje odbornud a poradenskinnog’ Skolam a Skolskym zariadeniam, ktorych je

zriadovatd’om,

poskytuje pravne poradenstvo riatidm 5kol a Skolskych zariadeni, ktorych je doaatd’om,

prerokdva s prislusnym ustrednym organom Statn@yvgpa sociadlnymi partnermi navrhy na

zriadenie, zruSenie alebo obmedzefinmosti, strednych odbornych 3kél, stredisk prddéim

vyucovania a pracovisk praktického wavania,

prerokuva s riaditéni Skol a Skolskych zariadeni, ktorych je ditvatd’om, a s Uzemnou

Skolskou radou:

— informacie o pedagogicko-organtzeom a materidlnom zabezmi vychovno-
vzdelavacieho procesu $kol a Skolskych zariadeoiy&h je zria’'ovatd’om,

— koncepciu rozvoja Skl a Skolskych zariadeni, kthrig zrial’ovatd’om,

— navrhy na zridovanie alebo zruSovanie Skol a Skolskych zariadkrtio na obmedzenie
ich ¢innosti,

— navrhy na zavedenie novych Studijnychéalinych odborov a zamerani,

— spravu o vychovno-vzdelavacgpnosti, jej vysledkoch a podmienkach $kol a Skptbk
zariadeni, ktorych je zrigovatd’om.

35



Priloha¢. 1 k Organizénému poriadku Uradu PreSovského samospravnehowkeajani neskorsich

10.

11.

12.
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20.

dodatkov
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

Spolupracuje s obcami, inymi samospravnymi krajmi, orgdnmi 3kolskej samospravy,
prislusnym krajskym Skolskym aradom a inymi organmi Statnej spravy, s fyzickymi osobami
a inymi pravnickymi osobami.

Spolupracuije s riaditd’mi pri zabezpeteni personalneho obsadenia 8kdl a Skolskych zariatde
ktorych je zriad’ovatd’om, pedagogickymi zamestnancami a nepedagogickymi
zamestnancami.

Spolupracuje s obcami vo svojej Uzemnej pdsobnosti s prislusnym krajskym Skolskym
dradom pri zabezpdeni ubytovania zahrantnych lektorov pésobiacich v Skolach a v
Skolskych zariadeniach, ktorych je zrial’ovated’om.

Spolupracuje s olfianskymi zdruZeniami a inymi pravnickymi osobami zaberajlcimi sa
zaujmovou ¢innost’ou deti a mladezZe a Sportom a pri zabezpevani predmetovych olympiad
a strazi deti a Ziakov 5kol a Skolskych zariadeni vo sjg Uzemnej pdsobnosti.

Spolupracuje s prisluSnymi dstrednymi organmi Statej spravy a socialnymi partnermi v
otazkach odborného vzdeldvania a pripravy mladezeanpovolania.

Spracuva a poskytuje informacie v oblasti vychovy avzdelavania vo svojej pdsobnosti
organom Statnej spravy a verejnosti, najma zvergjuje zoznamy vanych miest v strednych

Skolach vo svojej zriaPovatd’skej pdsobnosti po jednotlivych terminoch prijimaceého konania

v prislusnom Skolskom roku.

Posudzuje navrh zmluvy o najme a prenajme Skolskyctlbudov a miestnosti a o najme
priPahlych priestorov Skoly a Skolského zariadenia, kigych je zriad’ovated’om.

Vykon hodnotenia riaditel’a Skoly alebo riaditd’a Skolského zariadenia raz réne.

Uréuje vySku prispevku v zakladnej umeleckej Skole, \Bku Uhrady nékladov na Studium v
jazykovej Skole a vysku meséného prispevku naciastoént Uhradu nékladov na ¢innost’
centra vaP’ného ¢asu, Skolského strediska zaujmovajinnosti a Skolského internatu VZN.
Stanovuje pdity tried pre prijimacie konanie.

Stanovuje pdity Ziakov, ktorych je mozné prijat’ v prijimacom konani.

Prerokuva s riaditePom Skoly paty tried a poéty ziakov pre NS a PMS.

Vypracuva koncepéné materialy v oblasti Skolstva a Sportu.

Pripravuje zasadnutia:

» Komisie Skolstva, mladeze, telesnej vychovy a $pprt Z PSK,
« Uzemnej 3kolskej rady PSK,

» Krajskej rady pre odborné vzdelavanie a pripravu.

V zmysle platnych zasad hospodérenia a nakladaniansajetkom PSK spracuva agendu
* prebyt@éného hnutény majetku,

* prebyt@ného nehnutmého majetku,

* neupotrebittného hnuttného majetku

v sprave 5kol a Skolskych zariadeni v dosatd’skej pdsobnosti PSK.
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21. Vykonava zber Statistickych informécii za Skoly aKolské zariadenia v zrialovatd’skej
posobnosti PSK (EDUZBER, zavazky, poPadavky).

22.

23.

Vypracuva a predklada odboru financii vyhodnoteniaprogramového rozpd@tu za prislusné
sledované obdobie.

V rdmci podpory a rozvoja dualneho vzdelavania reatuje nasledovné ulohy &innosti:

aktivne podporouwarozvoj dualneho vzdelavania v PSK,

spdja stredné Skoly a zamestnavate,

aktivne vylfadava stredné Skoly a odbory s moztios vstupf do SDV,

pomoc Skoldm prifadani vhodného zamestnavata v naslednej spolupraci,

navrhova paity Ziakov pre SDV v rdmci jednotlivych Studijnyehwebnych odborov na
zéklade analyzy a poZiadaviek zamestnéd\eate

pomaoc pri spracovavani zmliv o dualnom vzdelavasieanych zmlav,

zWasthova’ sa a aktivne podporovaabory Ziakov do SDV,

identifikovat’ odstraova’ prekazky pre rozvoj SDV na strane 3kél,

zWasthova’ sa regionalnych a narodnych stretnuti , konfefemeiorkshopov zameranych na
prepojenie Skolského systému a praktickéha:gyania u zamestnavdite

zaujima’ sa ocinnog’ COVP na Gzemi PSK,

podporovéd vznik novych COVP v rdmci PSK.
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