Priloha k DODATKU &. 1 Organizaéného poriadku Uradu Presovského samospravneho kraja uéinna
od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

UTVAR HLAVNEHO KONTROLORA

Sekretariat hlavného kontrolora:

zabezpetuje administrativnu agendu UHK PSK,

vedie evidenciu doslej a odoslanej posty a internej koreSpondencie,

eviduje vydané interné predpisy, smernice a pokyny,

vybavuje d’alsie ulohy podl'a pokynov hlavného kontroléra,

vedie centralnu evidenciu vSetkych st'aznosti, peticii, oznameni a podnetov, doslych na PSK,
kontroluje vybavovanie staznosti, peticii, oznameni a podnetov a kontroluje presetrovania podla
vecne vymedzene] prislusnosti v sulade so zakonom ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach a zdkonom
¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave.

Oddelenie vS§eobecnej kontroly, zaoberajuce sa plnenim metodickych, planovacich tloh a ostatnych

ginnosti UHK PSK zabezpe&uje najma:

e dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych a internych predpisov,

e zabezpeCuje kontrolu suladu vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a internych predpisov
s objektivnym stavom kontrolovanych skuto¢nosti,

e spracovanie podkladov amateridlov pre Zastupitel'stvo PSK (Informativna sprava o plneni
uzneseni Zastupitel'stva PSK, Sprava o kontrolnej ¢innosti UHK PSK, Sprava o vybavovani
staznosti a peticii v PSK, atd’.),
spracovanie podkladov k stanovisku hlavného kontrolora k navrhu rozpoc¢tu PSK,

e spracovanie podkladov k stanovisku hlavného kontrolora k zavereénému uctu PSK,
overovanie plnenia prijatych opatreni na napravu zistenych nedostatkov a predkladania sprav
o splneni prijatych opatreni organizaciami v zriad’ovatel’skej posobnosti PSK,

e na zaklade poznatkov z kontrolnej Cinnosti zabezpeCuje analytick(, informacénu a koncepéni
¢innost’, suvisiacu s rozvojom kontrolného systému na trovni PSK,

e realizuje sucinnost’ a spolupracu s organmi ¢innymi v trestnom konani, ako aj s inymi kontrolnymi
organmi a v odovodnenych pripadoch zabezpecuje odstupenie vyslednych kontrolnych materialov
prislusnym organom,

e vybavuje dalSie tlohy podl'a pokynov hlavného kontroldra.

Oddelenie kontroly rozpoc¢tovych prostriedkov, hospodarenia a nakladania s majetkom,

zabezpecuje najmai:

e  kontrolu prijmov a vydavkov rozpoétu PSK, vratane Uradu PSK,

e  kontrolu hospodarenia a nakladania s majetkom PSK, vratane Uradu PSK,

e zabezpeCuje kontrolu hospodarenia a nakladania s majetkom PSK vsulade so zakonom
¢. 446/2001 Z. z. o majetku vysSich tzemnych celkov v zneni neskorsich predpisov, v sulade so
zasadami hospodarenia a nakladania s majetkom PSK,

e zistovanie objektivneho stavu vyplyvajiceho z inventarizicie majetku PSK, vratane Uradu PSK,

e zistovanie objektivneho stavu pri hospodareni s verejnymi a prostriedkami a ich sulad so vSeobecne
zavdznymi pravnymi a internymi predpismi,

e sledovanie dodrziavania efektivnosti, hospodarnosti, icelnosti ati€elnosti pri hospodareni
s verejnymi a vlastnymi prostriedkami v stlade so zdkonom ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach, zékonom €. 431/2002 Z. z., o uctovnictve a d’al§imi platnymi pravnymi predpismi,

e overovanie plnenia prijatych opatreni na napravu zistenych nedostatkov a predkladania sprav
o splneni prijatych opatreni organizaciami v zriad'ovatel'skej posobnosti PSK,

e zabezpecuje hodnotenie hospodarnosti, efektivnosti, Gcelnosti a uc¢innosti v oblasti nakladania s
rozpoétovymi prostriedkami, vratane prostriedkov Eurdpskych spolocenstiev, s majetkom
a majetkovymi pravami,
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e zabezpecuje kontrolu vykonu a uplatiiovania prav a dodrziavania povinnosti vyplyvajucich
z finan¢no-ekonomickych vztahov, najméd v oblasti verejného obstaravania, tovarov, sluzieb
a verejnych préac,

e vybavuje dalsie tlohy podl'a pokynov hlavného kontrolora.

ZODPOVEDNA OSOBA

Zodpovedna osoba je pri plneni tloh zakona ¢.18/2018 o ochrane osobnych tdajov priamo
zodpovedna predsedovi.

Napln pracovnych ¢innosti: podla § 46 ods.1 zakona ¢.18/2018 o ochrane osobnych tdajov

poskytuje informacie a poradenstvo predsedovi a zamestnancom, ktori vykonavaji
spracuvanie osobnych udajov, o ich povinnostiach podl'a zakona o ochrane osobnych udajov,
osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluav, ktorymi je Slovenska republika viazana,
tykajucich sa ochrany osobnych tidajov,

monitoruje sulad so zadkonom o ochrane osobnych udajov, osobitnymi predpismi alebo
medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana, tykajucimi sa ochrany
osobnych udajov a s PreSovského samospravneho kraja suvisiacimi s ochranou osobnych
udajov vratane rozdelenia povinnosti, zvySovania povedomia a odbornej pripravy osob, ktoré
su zapojené do spracovatel'skych operacii a suvisiacich auditov ochrany osobnych udajov,

poskytuje na poziadanie poradenstvo, ak ide o postidenie vplyvu na ochranu osobnych udajov
a monitorovanie jeho vykonavania podl'a zakona o ochrane osobnych udajov

spolupracuje s Uradom na ochranu osobnych udajov SR pri plneni svojich uloh,

plni tlohy kontaktného miesta pre Urad na ochranu osobnych tdajov SR v savislosti s
otazkami tykajucimi sa spractivania osobnych udajov vratane predchadzajiicej konzultacie a
podla potreby aj konzultacie v inych veciach.

KANCELARIA PREDSEDU

Plni tlohy, ktoré stivisia s odbornym a profesionalnym zazemim predsedu PSK- najmé

Sekretariat predsedu PSK
Priprava podkladov a koordinacia procesu schval'ovania na Rade PSK.
Koordinacia pripravy materialov na Zasadnutiach SK 8 a Zasadnutiach NRK.
Preberanie, zhromazd’ovanie a priprava podkladov pre chod kancelarie.
Evidencia a koordinacia navstev a podnetov od ob¢anov k predsedovi PSK.
Organizovanie a realizacia tyzdennych programov predsedu PSK.
Vypracovavanie internych materialov a nariadeni predsedu PSK, vo vztahu k uradu PSK
a organizaciam v zriad'ovatel'skej posobnosti.
Vykon analytickych ¢innosti a priprava podkladov pre rozhodovanie predsedu PSK.
Organizacia a koordinacia prace jednotlivych zloziek a itvarov s programom predsedu PSK.
Vybavovanie a evidencia koreSpondencie kancelarie predsedu PSK.
Vedenie ziadaniek na prepravu a cestovnych prikazov predsedu PSK, riaditela Kancelarie
predsedu PSK a sekretariatu predsedu PSK.
Koordinacia pri schvalovani cestovnych prikazov, ziadaniek na prepravu pre podpredsedov
PSK, riaditela U PSK, hlavného kontrolora U PSK, vediuceho odboru SO pre IROP
a zamestnancov KP.
Zodpovednost’ za sledovanie a Cerpanie reprezentatného fondu predsedu PSK.
Starostlivost’ o prostredie kancelarie predsedu PSK a sekretariatu predsedu PSK.
Spracovanie monitorovacich sprav programového rozpoctu za Kancelariu predsedu PSK.
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Oddelenie komunikacie a propagacie
tvori koncepéné materialy na uplatiiovanie mediélnej politiky v podmienkach Uradu PSK,
zabezpecuje informacné a propagacné aktivity v stilade s medidlnou politikov, komunika¢nou
stratégiou a planom komunikaénych aktivit Uradu PSK
v stlade s medialnou politikou Uradu PSK tvori a publikuje medialne vystupy
oficialne vystupuje a prezentuje stanoviska PSK primarne prostrednictvom hovorcu,
zabezpecCuje, kompletizuje a pripravuje materialy na tlatové besedy, televiznu relaciu Tyzden
v PSK, informacné periodikum PSK a ostatné vystupy PSK na lokalnej a celoslovenskej tirovni,
administrativne zabezpeluje zverejiiovanie a vysielanie relacii a vystupov Uradu PSK
v elektronickych a printovych médiach,
monitoruje dennu tla¢ a televizne vysielanie celoslovenského a regiondlneho vyznamu,
tvori grafické a audiovizualne materialy k aktivitam a podujatiam Uradom PSK,
komunikuje s verejnostou prostrednictvom socidlnych sieti, online webovym rozhranim
a d’al§imi online komunika¢nymi kanalmi,
inzeruje v médiach podla poziadaviek Uradu PSK,
tvori, vedie a aktualizuje databazu fotografii a audiovizudlneho materidlu,
zabezpeduje propaga¢ny material a vecné dary pre potreby Predsedu PSK a Uradu PSK,
vedie evidenciu darov a propaga¢ného materialu,
garantovanie e-sluzieb za Kanceldriu predsedu,
zverejiiovanie informacii a zmluv na webovom sidle PSK za Kancelariu predsedu.

Oddelenie prace a miezd

Cinnost’ koncep¢na, koordina¢na a metodicka

Tvorba stratégie riadenia ludskych zdrojov (persondlna oblast’ vratane odmeiovania)
u zamestnavatel'a s rozmanitou kvalifika¢nou a profesijnou Struktiirou zamestnancov (na useku
Skolstva, kultary, zdravotnictva, socialnych veci).

Vypracovanie a zabezpeCenie vydavania vnuatroorganizaénych noriem a predpisov za
oblast’ pracovnopravnu. Podavanie ich vykladu.

Sledovanie plnenia povinnosti vediicich zamestnancov vo veciach majetkového priznania
aurcenych povinnosti vedicich zamestnancov podl'a zdkona o vykone prace vo verejnom
zaujme.

ZabezpeCenie plnenia uloh vyplyvajucich z kolektivnej dohody a 2z kolektivneho
vyjednavania (zakon ¢. 2/1991 Zb. o kolektivnom vyjednavani v znp. ).

Vykonavanie metodicko-konzultacnej Cinnosti pre riadiacich zamestnancov Skolskych,
kultdrnych a socialnych zariadeni a ostatnych pedagogickych a zdravotnickych zamestnancov.
Tvorba analytickych a metodickych materidlov pre usmerniovanie realizacie mzdovej oblasti.
Metodicka cinnost' v oblasti zdkonov suvisiacich so socidlnym poistenim, zdravotnym
poistenim, zamestnanost'ou a danami.

Zodpovednost' za uplathovanie predpisov vztahujiucich sa na platy a ostatné nalezitosti
zamestnancov a rieSenie spornych pripadov.

Poradenska ¢innost’ spojena s narokmi zamestnancov.

Metodicka ¢innost’ pri vykonavani rocného ziactovania preddavkov na dan z prijmov zo zévislej
¢innosti a ro¢ného zuctovania zdravotného poistenia.

Metodicka Cinnost’ v oblasti poskytovania nemocenskych davok, OCR, MD, RD.

Rozborova a kontrolna ¢innost’

Zabezpecenie komplexnej rozborovej a kontrolnej ¢innosti
sledovanie dodrziavania vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, vnutornych predpisov
a opatreni vydanych na ich zaklade v oblasti odmenovania,
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kontrola vyvoja miezd za samospravny kraj, spracovanie navrhov opatreni na dodrZiavanie
stanovenych z&véiznych limitov mzdovych prostriedkov,

Komplexné zabezpecovanie uctovnickych agend — mzdové uctovnictvo zamestnancov tradu
PSK, odmeniovanie poslancov a ¢lenov komisii zastupitel'stva PSK,

Spracovanie prehl'adov, vykazov alebo Statistik (v personalnej a mzdovej oblasti).

Samostatné zabezpecovanie a spracivanie naro¢nej mzdovej agendy

posudzovanie a spracovanie podkladov pre Cerpanie mzdovych prostriedkov v ¢leneni na
jednotlivé polozky,

posudzovanie naroku na uplatnenie nezdaniteI'nych Casti mzdy v zmysle zdkona o dani z
prijmov a ich priebezné kontrolovanie,

posudzovanie naroku na nemocenské davky a ich vysku, nahrad za OCR, MD, RD,

vedenie eviden¢nych listov dochodkového zabezpecenia.

Samostatné zabezpecovanie ekonomiky prace

samostatné uplathovanie mzdovych predpisov, kontrola ich dodrZiavania a vyhodnocovanie
ekonomickej ucinnosti,

navrhovanie najvhodnejSich spdsobov odmenovania zamestnancov organizacie a priprava
potrebnych pokladov,

vykonédvanie zarad’ovania zamestnancov do platovych tried a stupfiov a zabezpeCovanie
uplatiiovania nadtarifnych zloziek platu,

rieSenie spornych platovych zalezitosti, v zloZitych pripadoch priprava podkladov pre ich
rieSenie,

systematické sledovanie a vyhodnocovanie vyvoja platov, ich relacie a diferenciacie
u jednotlivcov, skupin a kategorii zamestnancov a navrhovanie potrebnych opatreni.

Specializovana ¢innost’ na useku personialnom a ekonomiky prace

Komplexné zabezpecovanie personalnej politiky (napr. vykonavanie personalneho marketingu,
vyber, prijimanie a umiestiovanie zamestnancov, hodnotenie zamestnancov)

analyza sucasného stavu zamestnanosti vo vézbe na potreby organizacie,

spracovanie prognoz (potreba zamestnancov, ich profesijna orientacia, navrh na d’alsi odborny
rast a pod.),

spolupraca na tvorbe koncepcii na zabezpecovanie realizacie tloh v oblasti personalnej politiky
s komplexnym  navrhom na  moZnosti  vyberu, pripravu  arozmiestiiovanie
vysokokvalifikovanych odbornikov na zodpovedajice pracovné miesta,

spolupraca s radmi prace pri zamestnavani obdanov ZTS a ZPS.

Komplexné zabezpeCovanie ekonomiky prace vratane mzdovej oblasti uzamestnavatel'a s
rozmanitou profesijnou Strukturou zamestnancov

riadenie mzdovej oblasti organizacie v sulade s prdvnymi normami,

vstulade starifnym vyjednavanim priprava koncepcie mzdovej politiky organizacie
a navrhovanie vhodnych spdsobov odmenovania zamestnancov,

zabezpecovanie riadneho uplatiiovania tarifnych ststav a nadtarifnych zloziek u vSetkych
zamestnancov organizacie a Statutarnych zastupcov organizacii v zriad’ovatel'skej posobnosti
uradu,

rieSenie zlozitych spornych platovych zalezitosti,

kontrola dodrziavania mzdovych predpisov a zabezpecenie ich vykladu zamestnancom
organizacie,

vyhodnocovanie mzdovej oblasti organizacie a navrhovanie potrebnych opatreni a zmien.

Zabezpecovanie personalnej prace v oblasti vychovy a vzdelavania zamestnancov a starostlivost’
0 zamestnancov.

podiel na tvorbe rozpoctu mzdovych prostriedkov organizacie (analyticka Cast’, Statisticka cast’)
vyhotovuje rozbor plnenia planu prace hospodarenia so mzdovym fondom za samospravny kraj,
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vedie akomplexne spracovava personalnu a mzdovi agendu za pracovnikov — uradu
samospravneho kraja,

vedie a komplexne spracovava personalnu a mzdova agendu za poslancov a ¢lenov komisii pri
zastupitel'stve PreSovského samospravneho kraja,

vedie aspracovava personalnu a mzdovi agendu za Statutdrnych zastupcov organizacii
v zriad’'ovatel'skej posobnosti PSK na tseku skolstva, kultury, zdravotnictva. socialnych sluzieb
a dopravy, zaraduje riaditelov $kol, Skolskych, socialnych, kulturnych zariadeni a SUC do
prislusnych platovych tried a platovych stupniov, ktorych je zriadovatelom ,posudzuje, sleduje
a analyzuje spiiianie kvalifika¢nych poziadaviek vzdelania pedagogickych a nepedagogickych
zamestnancov, pripravuje podklady a zabezpeCuje prace suvisiace s menovanim a odvolanim
riaditel'ov v zriad’ovatel'skej pdsobnosti PSK.

Administrativna a riadiaca ¢innost’

Organizacia prac jednotlivych zloziek a Gtvarov s personalnymi potrebami uradu PSK.
Vykonavanie komplexnej administrativnej ¢innosti.

Zabezpecovanie a vybavovanie archivacie, vybavovanie a vedenie evidencie posty.
Vedenie evidencie dochadzky, dovoleniek, pracovného vol'na za urad samospravneho kraja.
Kontrola presnosti podkladovych materidlov predkladanych k vylctovaniu platov,
zodpovednost’ za uchovavanie vsetkych dokladov v stilade so vSeobecnymi uctovnickymi
zasadami.

Vedenie automatizovaného informac¢ného systému v oblasti svojej pdsobnosti na urovni
uzivatela.

ODBOR CEZHRANICNEJ A MEDZINARODNEJ SPOLUPRACE

Legislativny a programovy ramec:

1.1. Program cezhranicnej spoluprace PL-SR 2007-2013

Nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006 zo 11. jala 2006, ktorym sa ustanovuju vSeobecné
ustanovenia o Europskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdépskom socidlnom fonde a
Kohéznom fonde a ktorym sa zrusuje nariadenie (ES) ¢. 1260/1999

Nariadenia Rady ES 1083/2006, oddiel 5 Technicka pomoc, ¢l. 45, €l. 46 Technickd pomoc
Clenskych Statov

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢.1080/2006 z 5.jula 2006 o Eurépskom
fonde regiondlneho rozvoja a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) 1783/1999

Nariadenie Europskej Komisie (ES) ¢.1828/2006 z 8.decembra 2006, ktorym sa stanovuju
vykonavacie pravidla nariadenia Rady (ES) ¢.1083/2006 ktorym sa ustanovuju vSeobecné
ustanovenia o Furdépskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde a
Kohéznom fonde a nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢.1080/2006 o Eurépskom
fonde regionalneho rozvoja

Rozhodnutie Eurépskej Komisie (ES) ¢. CCI 2007CB163P0012 zo dna 20.12.2008, ktorym
sa schvalil dokument Program cezhranic¢nej spoluprace PolI'sko — Slovenska republika 2007 —
2013

Operacny program cezhranicnej spoluprace Pol'sko — Slovenska republika 2007 — 2013
Programovy manual pre Program cezhrani¢nej spoluprace Pol'sko — Slovenska republika 2007
-2013

Prirucka implementacie mikroprojektov pre Program cezhrani¢nej spoluprace Pol'sko —
Slovenska republika 2007 — 2013

Projekt ,,Realizacia mikroprojektov na pol'sko-slovenskom pohrani¢i v rokoch 2007 - 2010
(Stresny projekt)* ¢. WTSL.03.00.00-18-001/08
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e Projekt ,,Realizacia mikroprojektov na pol'sko-slovenskom pohrani¢i v rokoch 2007 - 2010
(Stresny projekt)“ ¢. WTSL.03.00.00-18-001/08, na zaklade Rozhodnutia ¢. 3/2012
Monitorovacieho vyboru pre Program cezhrani¢nej spoluprace Pol'sko — Slovenska republika
2007-2013 zo dna 5.4.2012 ,Realizacia mikroprojektov na pol'sko-slovenskom pohrani¢i v
rokoch 2007 - 2013 (Stre$ny projekt)* ¢. WTSL.03.00.00-18-001/08

e Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku ¢. WTSL.03.00.00-18-001/08 pre Projekt
,Realizacia mikroprojektov na pol'sko-slovenskom pohranici v rokoch 2007 - 2010 (Stre$ny
projekt)” uzavretd medzi riadiacim organom Ministerstvom regionalneho rozvoja, Pol'ska
republika a vedicim partnerom Stre$ného projektu Zdruzenim Euroregion Karpaty Pol'sko,
Dodatok ¢. 1 ac¢. 2

e Partnerska zmluva v ramci Programu cezhrani¢nej spoluprace Pol'skd republika — Slovenska
republika 2007-2013 na realizaciu projektu ¢. WTSL.03.00.00-18-001/08 s nazvom ,,Realizacia
mikroprojektov na pol'sko-slovenskom pohrani¢i v rokoch 2007 — 2010* uzavretd medzi
Zdruzenim Euroregion Karpaty Pol'sko, PreSovskym samospravnym krajom, Zilinskym
samospravnym krajom, Zvizkom Euroregion Tatry a Zdruzenim Region Beskydy, Dodatok ¢.
1/2009 a €. 1/2012

e Rozhodnutie €. 1.0/2010 Monitorovacieho vyboru Programu cezhrani¢nej spoluprace Pol'sko -
Slovenska republika 2007-2013 vo veci schvalenia projektov Technickej asistencie

e Zakon ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich tzemnych celkov v zneni neskorSich predpisov,
najmai rozvijanie spoluprace s izemnymi celkami a s orgdnmi inych $tatov

e Zakon ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdépskeho spolo¢enstva
v zneni neskor$ich predpisov

e Zakon ¢. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorsich predpisov

1.2. Program cezhrani¢nej spoluprice INTERREG V-A PL — SR 2014 -2020

Delegované nariadenie Komisie (E(I) ¢. 481/2014 zo 4. marca 2014, ktorym sa doplia nariadenie
Europskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1299/2013, pokial’ ide o osobitné pravidla tykajuce sa
opravnenosti vydavkov na programy spoluprace

Nariadenie Europskeho Parlamentu a Rady (EU) & 1299/2013 zo 17. decembra 2013
o0 osobitnych ustanoveniach na podporu ciela Eurdépska tizemna spolupraca z Eurdépskeho fondu
regionalneho rozvoja

Nariadenie Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU) & 1301/2013 zo 17. decembra 2013
o Europskom fonde regionalneho rozvoja a o osobitnych ustanoveniach tykajucich sa ciela
Investovanie do rastu a zamestnanosti, a ktorym sa zrusuje nariadenie (ES) ¢. 1080/2006

Nariadenie Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU) & 1302/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym
sa meni nariadenie (ES) ¢. 1082/2006 o Eurépskom zoskupeni uzemnej spoluprace (EZUS), pokial’
ide o vyjasnenie, zjednodusenie a zlepsenie zakladania a fungovania takychto zoskupeni

Nariadenie Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym
sa stanovuju spolo¢né ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom
fonde, Kohéznom fonde, Eurépskom pol'nohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom
namornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju v§eobecné ustanovenia o Europskom fonde
regionalneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde a Eurépskom ndmornom a
rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006

Program cezhrani¢nej spoluprace INTERREG V-A Pol’sko — Slovensko 2014-2020 schvaleny
Rozhodnutim EK ¢. C(2015) 889 zo dna 12.2.2015

Prirucka pre prijimatela spolu s prilohami pre Program cezhrani¢nej spoluprace INTERREG V-A
Pol’sko — Slovensko 2014-2020

Komunikacna stratégia Programu Interreg V-A Pol’sko-Slovensko 2014-2020
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Priloha k DODATKU &. 1 Organizaéného poriadku Uradu Presovského samospravneho kraja uéinna
od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

Projekt ,,Spaja nas priroda a kultura® ¢. PLSK.01.01.00-12-0005/16 na zaklade Rozhodnutia
¢. 19/2016 Monitorovacieho vyboru pre Program cezhrani¢nej spoluprace INTERREG V-A Pol'sko
— Slovensko 2014-2020 zo dna 1.4.2016

Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku ¢. PLSK.01.01.00-12-0005/16-00 na StreSny
projekt ,,Spaja nas priroda a kultira“ uzavretd medzi Riadiacim organom Ministerstvom rozvoja
Pol'skej republiky a vediicim partnerom Stresného projektu Zvézkom Euroregion Tatry

Partnerska zmluva v rdmci Programu cezhranic¢nej spoluprace Interreg V-A Pol'sko-Slovensko 2014-
2020 na realizaciu stresného projektu ¢ PLSK.01.01.00-12-0005/16 pod nazvom ,,Spaja nas priroda
a kultara® uzavretd medzi Zvizkom Euroregion Tatry, PreSovskym samospravnym krajom a
Zilinskym samospravnym krajom

w

Projekt ,,Spolo¢né odborné vzdelavanie na pol'sko- slovenskom pohrani¢i* ¢. PLSK.03.01.00-12-
0006/16 na zéklade Rozhodnutia ¢. 19/2016 Monitorovacieho vyboru pre Program cezhranicnej
spoluprace INTERREG V-A Pol'sko — Slovensko 2014-2020 zo dna 1.4.2016

Zmluva o poskytnuti finan¢ného prispevku ¢. PLSK.03.01.00-12-0006/16-00 na StreSny
projekt ,,Spolo¢né¢ odborné vzdelavanie na pol'sko-slovenskom pohrani¢i“ uzavretd medzi
Riadiacim organom Ministerstvom rozvoja Pol'skej republiky a vedicim partnerom Stre$né¢ho
projektu Zvizkom Euroregion Tatry

Partnerska zmluva v ramci Programu cezhrani¢nej spoluprace Interreg V-A Pol'sko-Slovensko 2014-
2020 na realizaciu stre$ného projektu ¢ PLSK.03.01.00-12-0006/16 pod nazvom ,,Spolo¢né odborné
vzdelavanie na pol'sko-slovenskom pohrani¢i“ uzavretd medzi Zvidzkom Euroregion Tatry,
Presovskym samospravnym krajom a Zilinskym samospravnym krajom

Projekt ,,Implementacia mikroprojektov v oblasti ochrany a rozvoja prirodného a kultirneho
dedi¢stva v Euroregione Karpaty a v PreSovskom samospravnom kraji* ¢. PLSK.01.01.00-18-
0001/16 na zaklade Rozhodnutia ¢. 17/2016 Monitorovacieho vyboru pre Program cezhrani¢nej
spoluprace INTERREG V-A Pol'sko — Slovensko 2014-2020 zo dina 1.4.2016

Zmluva o poskytnuti finan¢ného prispevku ¢. PLSK.01.01.00-18-0001/16-00 na Stresny
projekt ,Implementacia mikroprojektov v oblasti ochrany a rozvoja prirodného a kulturneho
dedicstva v Euroregione Karpaty a v PreSovskom samospravnom kraji* uzavreta medzi Riadiacim
organom Ministerstvom rozvoja Pol'skej republiky a veducim partnerom Stre$ného projektu
Zdruzenim Karpatsky euroregion Pol'sko

Partnerska zmluva v rdmci Programu cezhrani¢nej spoluprace Interreg V-A Pol'sko-Slovensko 2014-
2020 na realizciu streSného projektu ¢ PLSK.01.01.00-18-0001/16 pod nazvom ,,Implementacia
mikroprojektov v oblasti ochrany a rozvoja prirodného a kultarneho dedic¢stva v Euroregione
Karpaty a v PreSovskom samospravnom kraji* uzavreta medzi Zdruzenim Karpatsky euroregion
Pol’sko a PreSovskym samosprdvnym krajom

Projekt ,Implementicia mikroprojektov v oblasti vzdeldvania v FEuroregione Karpaty
a v PreSovskom samospravnom kraji“ ¢. PLSK.03.01.00-18-0002/16 na zaklade Rozhodnutia
¢. 17/2016 Monitorovacieho vyboru pre Program cezhranic¢nej spoluprace INTERREG V-A Pol'sko
— Slovensko 2014-2020 zo dna 1.4.2016

Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku ¢. PLSK.03.01.00-18-0002/16-00 na Stresny projekt
»~Implementacia mikroprojektov v oblasti vzdelavania v Euroregione Karpaty a v PreSovskom
samospravnom kraji‘ uzavretd medzi Riadiacim orgdnom Ministerstvom rozvoja Pol'skej republiky
a veducim partnerom Stre$ného projektu Zdruzenim Karpatsky euroregion Pol'sko

Partnerska zmluva v rdmci Programu cezhranicnej spolupréce Interreg V-A Pol'sko-Slovensko 2014-
2020 na realizaciu stresného projektu ¢ PLSK.03.01.00-18-0002/16 pod nazvom ,Implementécia
mikroprojektov v oblasti vzdelavania v Euroregione Karpaty a v PreSovskom samospravnom kraji“
uzavretd medzi Zdruzenim Karpatsky euroregion Pol'sko a PreSovskym samospravnym krajom



Priloha k DODATKU &. 1 Organizaéného poriadku Uradu Presovského samospravneho kraja uéinna
od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

Partnerska zmluva v ramci Programu cezhrani¢nej spoluprace Interreg V-A Pol'sko - Slovensko
2014-2020 na realizaciu projektu technickej asistencie ¢. PLSK.04.01.00-00-0003/16 s nadzvom
Partnerstvom k spolo¢nému rozvoju

Dohoda k realizacii projektu Technickej pomoci ¢. PLSK.04.01.00-00-0003/16 tykajuce sa realizacie
projektu ,,Partnerstvom k spolo¢nému rozvoju‘

Partnerska zmluva v ramci Programu cezhrani¢nej spoluprace Interreg V-A Pol'sko - Slovensko
2014-2020 na realizaciu projektu ¢. PLSK.01.01.00-SK-0016/16 s nazvom ,,Sviatomarianska put’
(Svetlo z vychodu®)“

Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku ¢. PLSK.01.01.00-SK-0016/16-00 na realizaciu projektu
»Svatomarianska pat’ ("Svetlo z vychodu")" Zmluva o narodnom spolufinancovani ¢. 746/2017/IPC
na realizaciu projektu ,,Sviatomarianska pat’ ("Svetlo z vychodu™)"

Zakon ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich uzemnych celkov v zneni neskorSich predpisov,
najméi rozvijanie spoluprace s izemnymi celkami a s orgdnmi inych Statov

Zakon ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Europskeho spolo¢enstva v
zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorsich predpisov

1.3. Program cezhrani¢nej spoluprace ENI Mad’arsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina
nastroja europskeho susedstva 2014—2020

e Nariadenie Komisie (EU) & 951/2007 z 9. augusta 2007, ktorym sa stanovuju pravidla
vykonavania programov cezhrani¢nej spoluprace financovanych v ramci nariadenia
Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1638/2006, ktorym sa stanovuju vSeobecné ustanovenia
zriad’ujlce nastroj europskeho susedstva a partnerstva

e Vseobecné nariadenie (EU) ¢. 232/2014 Eurdpskeho parlamentu a Rady z 11. marca 2014
ktorym sa stanovuji vSeobecné podmienky ustanovenia nastroja eurépskeho susedstva

e Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) &. 897/2014 z 18. augusta 2014, ktorym sa stanovuju
osobitné ustanovenia na vykonavanie programov cezhrani¢nej spoluprace financovanych podla
nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 232/2014, ktorym sa ustanovuje Néstroj
europskeho susedstva

e Nariadenie (EU) ¢&. 236/2014 Eurépskeho parlamentu a Rady z 11. marca 2014, ktorym sa
vymedzujii spoloéné pravidla a postupy pre implementéciu nastrojov Unie na financovanie
vonkajsej ¢innosti

e Spolo¢ny operaény program Programu cezhrani¢nej spoluprdce Mad’arsko -Slovensko -
Rumunsko -Ukrajina2014-2020 ako nastroja eurdpskeho susedstva ENI schvaleny rozhodnutim
Komisie C(2015) 9180 dna 17. decembra 2015

e Datovy list technickej asistencie (¢. HU-SK-RO-UA ENPI/TA-03) tykajuci sa zriadenia a
prevadzky JTS (vratane regiondlnych zastupeni) schvaleny Spolo¢nym monitorovacim
vyborom (d’alej len ,,JMC*) dia 27. aprila 2017

e Dohoda o financovani zriadenia a prevadzky regiondlneho zastupenia v ramci Programu
cezhranicnej spoluprace Mad’arsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina nastroja europskeho
susedstva 2014-2020

e Zakon ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich izemnych celkov v zneni neskorSich predpisov,
najmi rozvijanie spoluprace s izemnymi celkami a s organmi inych $tatov

e Zakon ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurépskeho spolocenstva
v zneni neskorsich predpisov

e Zakon ¢. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorsich predpisov

1.4. Norsky finanény mechanizmus — Program SKO08 Cezhrani¢na spolupraca, Schéma
malych grantov


https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/udaje/uradna-tabula/zmluvy-objednavky-faktury/ezmluvy/?id=7639

Priloha k DODATKU &. 1 Organizaéného poriadku Uradu Presovského samospravneho kraja uéinna

od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

Memorandum o porozumeni pre implementaciu Norskeho finan¢ného mechanizmu 2009
-2014

Nariadenie o implementacii Nérskeho finanéného mechanizmu 2009 — 2014 prijat¢ MZV
NK podla ¢l. 8.8 Dohody medzi Norskym kralovstvom a Eurdpskou uniou o Norskom
finan¢nom mechanizme pre obdobie 2009-2014 dna 11. februara 2011 v platnom zneni
Programova dohoda o financovani programu ,,Cezhrani¢na spolupraca“ zo dna 19.
augusta 2013 (4¢inna od 23.08.2013)

Dohoda o delegovani pravomoci Spravcu programu ¢. 1284/2013

Systém riadenia FM EHP a NFM v platnom zneni

Systém financovania a financného riadenia Financného mechanizmu Europskeho
hospodarskeho priestoru a Norskeho finanéného mechanizmu pre programové obdobie 2009 —
2014 v platnom zneni

prirucky, usmernenia, pokyny a iné dokumenty vydané, resp. prijat¢ MZV NK, Uradom pre
finan¢ny mechanizmus, NKB, Certifikaénym organom a Organom auditu v platnom zneni

2. Cinnost’ a kompetencie odboru

2.1. Kompetencie vramci riadiacej a koordina¢nej ¢innosti Programu cezhrani¢nej

spoluprace PL-SR 2007-2013

Finalizacia prioritnej osi III Programu cezhrani¢nej spoluprace PL-SR prostrednictvom Stre$ného
projektu PSK:

spolupraca so Struktirami programu - na zaklade poziadaviek RO, NK, STS, Certifikaéného
a Platobného organu

zabezpeCovanie evaluacie v ramci monitorovania Programu

zabezpecenie kontroly ex-post z dovodu udrzatel'nosti mikroprojektov/monitoring a kontrolna
¢innost’ na urovni PSK

zabezpecenie spoluprace pri vykone auditov

2.2. Kompetencie v ramci riadiacej a koordina¢nej ¢innosti Programu INTERREG V-A PL-

SR 2014-2020

Zapojenie sa do procesov riadenia Programu INTERREG V-A PL- SR 2014-2020 prostrednictvom
tychto ¢innosti:

schval’'ovaci proces Programu prostrednictvom Monitorovacieho vyboru Programu
¢innosti v ramci Monitorovacieho vyboru Programu, pripomienkovanie a priprava dokumentov

Implementicia Programu INTERREG V-A PL-SR 2014-2020 sa realizuje prostrednictvom
4 StreSnych projektov PSK nasledovne:

vypracovanie a zverejnenie vyziev na predkladanie ziadosti o FP v ramci Fondu mikroprojektov
pomoc pri hl'adani zahrani¢nych partnerov mikroprojektov

prijimanie Ziadosti o finanény prispevok v PSK, registracia a archivacia ziadosti o finan¢ny
prispevok

komplexné zabezpecenie hodnotiacich procesov a vyberu expertov - dvojkolovy formalny
proces, administrativne, technické a organizacné zabezpeCenie technického hodnotenia
a zasadnutia panela expertov

vykon ¢innosti v ramci Vyboru pre mikroprojekty Programu cezhrani¢nej spoluprace
INTERREG V-A

priprava vystupov a zostav pre Monitorovaci vybor pre mikroprojekty a ziadatel'ov o FP
vypracovanie a uzatvaranie zmliv o spolufinancovani projektov z prostriedkov EFRR a SR so
ziadateI'mi

registrovanie a priebezné zadavanie idajov do informacnych systémov a generatora,
zabezpecenie informovanosti a publicity Programu
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Priloha k DODATKU &. 1 Organizaéného poriadku Uradu Presovského samospravneho kraja uéinna

od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

organizovanie $koleni pre ziadatel'ov a mikroprijimatel'ov

konzulta¢na ¢innost’ k priprave ziadosti o FP

vypracovanie sprav o implementacii na zéklade poziadavky Riadiaceho orgénu, Narodného
koordinatora a Veducich partnerov ET a KER

redaktorska ¢innost’ na webe PSK

priebezna obsahova, financné a formalna kontrola mikroprojektov, kontrola na mieste, kontrola
dokumentacie koneénych prijimatelov na vybranej vzorke projektov

zabezpecenie kontroly stiladu s narodnou legislativou a legislativou Spolocenstva (napr. verejné
obstaravanie, verejna podpora, publicita atd’.)

prijimanie vytictovania od prijimatel'ov mikroprojektov formou priebeznej/zaverecnej spravy o
postupe realizacie mikroprojektu a Ziadosti o platbu a verifikacia nakladov mikroprojektu
zabezpecenie vykonu finan¢nej kontroly v zmysle zakona ¢. 357/2015 o finanénej kontrole a
audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a to najma: administrativna finan¢nt kontrola
vydavkov a finan¢na kontrola na mieste

spracovanie rizikovej analyzy mikroprojektov pre potreby kontroly na mieste

spracovanie a predlozenie Spravy z postupu realizacie Stre$ného projektu a relevantnej
dokumentacie Stresného projektu za mikroprojekty narodnému kontrolorovi

preplacanie Ziadosti o platbu mikroprijimatel'om zo zdrojov EFRR a SR

zabezpeCovanie zberu dit v ramci monitorovania, overovania, hodnotiaceho procesu,
finan¢ného riadenia, auditu a archivacia

spracovavanie podkladov a schvallovanie zmien v mikroprojektoch

spracovanie a predloZenie priebeznych ziadosti o platbu vratane relevantnej dokumentacie,
tykajucej sa refundacie nakladov projektov implementovanych na Odbore narodnému
kontroldrovi na certifikaciu v elektronickom systéme SL2014

spracovanie a aktualizacia Databazy monitoringu mikroprojektov

aktualizacia harmonogramu platieb a ostatnych potrebnych tudajov v systéme SL 2014
zabezpecenie zberu dat v ramci finanéného riadenia, monitorovania, overovania a auditu
priprava podkladov pre kontrolné organy a audit

monitoring/ monitorovacie navstevy realizovanych projektov

kontrolna ¢innost’ na urovni PSK, zabezpecenie kontroly ex-post

archivacia dokumentacie v zmysle pozadovanych procedir na urovni PSK

Vykon c¢innosti v ramci prioritnej osi Technicka pomoc Programu cezhrani¢nej spoluprace
INTERREG V-A PL-SR 2014-2020 sa realizuje prostrednictvom Regionalneho kontaktného bodu
nasledovne:

spolupraca a podpora Spolo¢ného technického sekretariatu, Riadiaceho organu a ostatnych
intitdcii pri plneni doélezitych uloh pocas implementicie Technickej pomoci Programu
cezhrani¢nej spoluprace INTERREG V-A PL-SR 2014-2020

poskytovanie komplexnych informécii prislusnym cielovym skupinam Programu Interreg V-A
PL-SK 2014-2020

aktivna podpora informacnych a propagacnych aktivit v stlade s Komunikac¢nou stratégiou
Programu a planom komunika¢nych aktivit

zabezpeCovanie informovanosti, propagacie a publicity projektu Technickej pomoci v ramci
Programu cezhranicnej spoluprace Interreg V-A Pol'sko- Slovensko 2014-2020

umiestiiovanie dolezitych informacii tykajucich sa Programu na webovej stranke PreSovského
samospravneho kraja - www.po-kraj.sk

ziskavanie a pripravovanie informacii umiestiiovanych na webstranke Programu - www.plsk.eu
a na socialnych sietach

asistencia pri nadvdzovani partnerstiev/rozSirovani informacii o ponukach spoluprace
monitorovanie miestnych médii z hl'adiska informacii o programe a projektoch realizovanych v
rdmci Programu
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Priloha k DODATKU &. 1 Organizaéného poriadku Uradu Presovského samospravneho kraja uéinna
od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

Vykon ¢innosti v ramci vlajkovych projektov Programu cezhrani¢nej spolupriace INTERREG V-
A PL-SR 2014-2020 sa realizuje nasledovne:
e implementécia projektu s ndzvom ,,Svétomarianska put’ (Svetlo z vychodu®) v zmysle Zmluvy
o poskytnuti finan¢ného prispevku ¢. PLSK.01.01.00-SK-0016/16, Partnerskej zmluvy a d’alse;j
programovej dokumentécie

2.3. Kompetencie vramci riadiacej a koordina¢nej cinnosti Programu cezhrani¢nej
spoluprace ENI Mad’arsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina nastroja eurépskeho
susedstva 2014—2020

Zapojenie sa do procesov riadenia Programu cezhrani¢nej spoluprace ENI Mad’arsko —
Slovensko — Rumunsko — Ukrajina nastroja europskeho susedstva 2014—2020 prostrednictvom:
e schvalovaci proces Programu prostrednictvom Monitorovacieho vyboru Programu
e (innosti v ramci Monitorovacieho vyboru Programu, pripomienkovanie a priprava dokumentov

Cinnosti v ramci Branch Officu Programu cezhrani¢nej spoluprice ENI Mad’arsko — Slovensko
— Rumunsko — Ukrajina nastroja europskeho susedstva 2014—2020:
e informovanie potencialnych uchadzaCov z prihrani¢nych regionov Slovenskej republiky o
aktivitach planovanych v ramci Programu
e poskytovanie podpory pri organizovani stretnuti Spolocného monitorovacieho vyboru a inych
stretnuti tykajucich sa realizacie aktivit Programu na zemi Slovenskej republiky
e aktivna podpora implementacie Komunika¢ného planu a to predovsetkym: podielanie sa na
informacnych akciach a zabezpecovani publicity v ramci relevantného tizemia, spolupréca pri
organizovani a aktivna ucast’ na podujatiach v rdmei Programu, poskytovanie informacii alebo
dokumentov potrebnych pre riadenie Programu, spolupraca na tvorbe webovej stranky
Programu, koordinacia aktivit s STS
a pravidelne informovanie STS o vysledkoch svojej ¢innosti, zhromazd’ovanie dat na ucely
zlepSenia monitorovania projektov a identifikdcie moznych rizik ohrozujucich efektivnu
realizaciu projektov ¢i podozreni na chyby, podvody a korupéné spravanie, zhromazd'ovanie
udajov o projektoch realizovanych v ramci Programu a o potencidlnych prijimatel'och pre
potreby budovania databazy podl'a poziadaviek STS
e podpora aktivit RO a STS suvisiacich s implementaciou Programu
e podpora STS pri administrativnej kontrole a kontrole opravnenosti (kontrola splnenia
administrativnych poziadaviek a podmienok opravnenosti) projektov slovenskych partnerov

2.4. Kompetencie v ramci vykonu kompetencii Schémy malych grantov Programu ,,SK08
Cezhrani¢na spolupraca* Norskeho finanéného mechanizmu

Kompetencie vramci finalizacie implementaénych procedar, finanéného riadenia a kontroly su
vykonavané v sulade s Dohodou o delegovani pravomoci Spravcu programu ¢. 1284/2013 uzavrete]
medzi Uradom vlady SR a PSK (november 2013), najma:
[ ]
e spolupraca so Spravcom programu pri implementacii Schémy v rozsahu Dohody o delegovani
pravomoci, spolupraca s Certifikacnym orgdnom, Orgdnom auditu, MZV NK a NKB

e zabezpeCenie kontroly ex-post zdbévodu udrzatelnosti projektov/monitoring a kontrolna
¢innost’ na urovni PSK
e zabezpecenie spoluprace pri vykone auditov

e archivacia dokumentacie SMG

2.5. Kompetencie v ramci vykonu kompetencii medzinarodnej spoluprace
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Priloha k DODATKU &. 1 Organizaéného poriadku Uradu Presovského samospravneho kraja uéinna

od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

Koordinacia zahrani¢nych aktivit samospravneho kraja v ramci rozvoja medzinarodnej spoluprace
s izemnymi celkami a s organmi inych $tatov prostrednictvom tychto ¢innosti:

planovanie, organizovanie, realizovanie a vyhodnocovanie urovne medzinarodnej spoluprace
s izemnymi celkami alebo organmi cudzich §tatov vykonavajucimi regionalne funkcie (resp.
¢innost’ v medzinarodnom zdruzeni uzemnych celkov alebo izemnych organov)

priprava a spracovanie dohdd o medzinarodnej spolupraci a inych medzinarodne zavéznych
dokumentov (resp. dokumentov o ¢lenstve v medzinarodnom zdruzeni) s izemnymi celkami
alebo organmi inych Statov

zabezpecenie vykonu Smernice pre planovanie a organizovanie zahrani¢nych aktivit

priprava akomplexné zabezpeCovanie medzinarodnych aktivit hlavnych predstavitelov
samospravneho kraja

zabezpecenie realizdcie vykonu medzinarodnej spoluprace vyplyvajicej zo zmluvne
uzatvorenych partnerstiev s 12 partnerskymi regionmi: Abruzzo (Talianska republika), Horné
Pyreneje (Franctzska republika), Ivano-Frankovska oblast’ (Ukrajina), Malopol'ské vojvodstvo
(Pol'ska republika), More og Romsdal (Norske kralovstvo), Pardubicky kraj (Ceska republika),
Podkarpatské vojvodstvo (Pol'skd republika), Provincia Hebei (Cina), Vojvodina (Srbska
republika), Vologodska oblast (Ruskd federacia), Zakarpatska oblast (Ukrajina)
a Dubrovnicko-neretvianska oblast’ (Chorvatsko)

2.6. Kompetencie v ramci Zastipenia PSK v Bruseli

Zabezpecenie kontaktnej osoby pre Zastipenie PSK v Bruseli, ktoré bude nasledne
zabezpecovat predmetné ¢innosti a kompetencie PSK:

Hlavné ¢innosti a kompetencie

reprezentacia kraja a presadzovanie zaujmov PSK v $truktirach EU so sidlom v Bruseli
informovanie o regiondlnej a kohéznej politike a vyzvach grantovych programov EU vhodnych
pre regionalnu a lokalnu samospravu, zariadenia v posobnosti PSK (kultira, skolstvo, mladez,
Sport, socialne sluzby, energetika) a d’al§ich aktérov (univerzita, podnikatelia a i.);
presadzovanie priorit a pozicii PSK v rdmci negocia¢nych procesov a nastavenia OP SR po r.
2021

branding - propagacia regionu a prezentacia jeho speSnych projektov, zlepSenie viditenosti
a propagacie kraja v zmysle smart marketingu a komunikacie navonok

aktivity vo vztahu k pravidelnym zasadnutiam Vyboru regionov

Vedlaj$ie ¢innosti a kompetencie

stretnutia a negociovanie s EU institiciami a Stalym zastipenim SR pri EU

analyza d’alSej perspektivy kraja v ramci eurdpskych Struktir a grantovych programov;
vytvaranie networkingu so zdruzeniami regiéonov a podnikov v Bruseli

zhromazd'ovanie informdcii o investi¢nych prileZitostiach pre kraj

aktivna suéinnost’ a spolupraca v ramci EU iniciativ, do ktorych je uz kraj zapojeny (napr.
Catching-up regions)

spolupraca a su¢innost’ s ostatnymi Gispe$nymi regionalnymi zastipeniami, vymena informacii,
know-how a best practice

12


https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/medzinarodna-spolupraca/bilateralna-spolupraca/abruzzo-talianska-republika/
https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/medzinarodna-spolupraca/bilateralna-spolupraca/horne-pyreneje-francuzska-republika/
https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/medzinarodna-spolupraca/bilateralna-spolupraca/horne-pyreneje-francuzska-republika/
https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/medzinarodna-spolupraca/bilateralna-spolupraca/ivano-frankovska-oblast-ukrajina/
https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/medzinarodna-spolupraca/bilateralna-spolupraca/malopolske-vojvodstvo-polska-republika/
https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/medzinarodna-spolupraca/bilateralna-spolupraca/malopolske-vojvodstvo-polska-republika/
https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/medzinarodna-spolupraca/bilateralna-spolupraca/more-og-romsdal-norske-kralovstvo/
https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/medzinarodna-spolupraca/bilateralna-spolupraca/pardubicky-kraj-ceska-republika/
https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/medzinarodna-spolupraca/bilateralna-spolupraca/podkarpatske-vojvodstvo-polska-republika/
https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/medzinarodna-spolupraca/bilateralna-spolupraca/vojvodina-srbska-republika/
https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/medzinarodna-spolupraca/bilateralna-spolupraca/vojvodina-srbska-republika/
https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/medzinarodna-spolupraca/bilateralna-spolupraca/vologodska-oblast-ruska-federacia/
https://www.po-kraj.sk/sk/samosprava/medzinarodna-spolupraca/bilateralna-spolupraca/zakarpatska-oblast-ukrajina/

Priloha k DODATKU &. 1 Organizaéného poriadku Uradu Presovského samospravneho kraja uéinna

od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

KANCELARIA RIADITELA

Organizovanie a koordinovanie prac jednotlivych zloziek a utvarov s programom riaditela
a zastupcu riaditela Uradu PSK

Evidencia a priprava materialov na zasadnutia vedenia Uradu PSK

Zabezpecovanie a vybavovanie archivacie pisomnosti,

Vybavovanie a evidencia posty kancelarie riaditel'a a zastupcu riaditela UPSK

Vedenie ziadaniek o prepravu a cestovnych prikazov kancelarie riaditel’a

Koordinacia pri schvalovani cestovnych prikazov, ziadaniek na prepravu pre veducich
odborov,

Spracovéavanie pisomnosti pre riaditela a zastupcu Uradu PSK

vedenie evidencie aktivit riaditela a zastupcu Uradu PSK

organizovanie navstev a porad u riaditel’a a zastupcu riaditel'a tradu PSK

vedenie evidencie tloh a sledovanie terminov ich plnenia

zakladanie koreSpondencie a d’alSich ddlezitych pisomnosti, predpisov, vyhlasok, zakonov a
nariadeni a vyhl'adavanie v nich v pripade potreby

koordinuje denny program riaditel'a a zastupcu riaditela UPSK

rozmnozuje tladiva pre potreby sekretariatu kanceléria riaditel’a UPSK

zodpoveda za sledovanie a Gerpanie reprezentaéného fondu riaditel’a a zastupcu riaditel'a UPSK
plni d’alsie ulohy a rozhodnutia riaditel’a a zstupcu riaditel'a UPSK

starostlivost o prostredie kancelarie riaditela a zastupcu riaditela UPSK a sekretariatu
kancelarie riaditel’a

plnenie operativnych tloh (napr. ubytovanie, cestovné listky, obstardvanie ¢asopisov a pod.)

Oddelenie spravy vnutornej prevadzky a krizového riadenia

koordinuje a organizuje tilohy na tseku havarijného planovania v posobnosti U PSK
organizac¢ne zabezpecuje plnenie tloh na tseku poziarnej ochrany — evakuacné plany, plany PO
zabezpecuje ochranu zverenych objektov — budov, hnute'ného a nehnute'ného majetku
zabezpeCuje spravu hnutelného majetku a nehnutelného majetku, nepriemyselného
hospodarstva a pomocnych sluzieb

vyhotovuje a eviduje nagjomné zmluvy tykajiuce sa prendjmu priestorov, dodavok sluzieb vo
vztahu k budovam PSK a pod.

sleduje hospodarne vyuzitie energii UPSK

vyhotovuje analyzy hospodarenia, efektivneho vyuzitia priestorov, energii na useku spravy
budov

vyhotovuje podklady v stvislosti s poskytovanim sluzieb a najmu pre potreby fakturacie
a roéného vyuctovania nakladov

vyhotovuje a spracovava ekonomické analyzy vo vztahu k programovému rozpoctovaniu na
zverenom useku

organizuje drobné opravy a Gdrzby objektov UPSK

zabezpecuje prevadzku parkoviska PSK

eviduje zasoby na sklade

zasobuje sklad tovarom

sleduje hodnoty zasob tovaru na sklade

odsuhlasuje hodnoty zasob na sklade s uctovnymi dokladmi

vyhotovuje rozbor hospodarenia za tisek skladového hospodarstva
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Priloha k DODATKU &. 1 Organizaéného poriadku Uradu Presovského samospravneho kraja uéinna

od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

vykonava verejné obstaravanie tovarov a sluzieb tykajucich sa prevadzky motorovych vozidiel
organizacie (zabezpecenie nakupu pneumatik, zabezpeCenie oprav sluzobnych motorovych
vozidiel, zabezpecenie umyvania sluzobnych motorovych vozidiel a pod.)

sleduje vyvoj cien u tovarov, sluzieb a prac, ktoré sa opakovane vykonavaju,

organizuje a zabezpeduje chod a prevadzku autodopravy na UPSK,

vedie a kontroluje evidenciu vykonu prac na useku autodopravy,

spracovava dokumentéciu pre evidenciu pracovnej pohotovosti a prace nadcas vodicov,
spracovava dokumentéciu pre evidenciu najazdenych kilometrov referentskymi vodi¢mi,
sleduje Cerpanie pohonnych hmot podl'a vozidiel a ich vyuziteI'nosti,

navrhuje rieSenia  smerujuce efektivnemu vynakladaniu nakladov na dopravny park
organizacie,

vedie evidenciu o vyuziti jednotlivych vozidiel a harmonogram prac jednotlivych vodicov
podl’a poziadaviek utvarov v organizacii,

kontroluje zaznamy o prevadzke motorovych vozidiel a vedenie predpisanej evidencie
o prevadzke motorovych vozidiel,

zabezpecuje pravidelné technické a emisné kontroly vozového parku organizacie,

vedie evidenciu vynakladania finanénych prostriedkov na udrzbu a opravu motorovych
vozidiel organizacie,

vedie evidenciu hospodarnosti prevadzky motorovych vozidiel organizécie,

zabezpecuje povinné preskolenie a preskusanie vodicov a referentskych vodicov,
vyhotovuje zmluvy o zvereni motorovych vozidiel organizacie do pouZivania,

fyzicky odovzdava motorové vozidla organizacie do uzivania, vratane spisania protokolu o
odovzdani,

vykonava ukony na dopravnom inSpektorate vo veci evidencie motorovych vozidiel
organizacie,

spracovava navrh rozpoc¢tu na useku autodopravy pre nasledujice obdobie

spracovava doslé faktury :

e cviduje ich vprograme SPIN so vSetkymi naleZitostami, t. j. dodavatel, datum
vystavenia, datum dorucenia, datum splatnosti, suma, ¢ty — zapis do knihy doslych
faktur

e preskiimava doklady z vecného a formalneho hl'adiska pred jeho zauc¢tovanim

e pri preskimani skiima spravnost’ fakturovania dodavok a sluzieb (mnozstvo, kvalita,
cena...) v porovnani so skuto¢nost’ou a dohodnutymi podmienkami podl'a objednavky
pripadne zmluvy

e skama ¢iselnu spravnost’ ( napr. prepocitanim poloziek na fa)

e skama uplnost udajov v dokladoch potrebnych pre operativnu evidenciu — ak
fakturovand dodavka nezodpovedd skutocnosti, dohodnutym podmienkam
koresponduje s dodavatel'om

e vyhotovuje kryci list s predkontovanim poloziek v logistike

e vyhotovuje kryci list s predkontovanim v podvojnom ta¢tovnictve

e zabezpeCuje overenie, potvrdenie podpisom zodpovednych pracovnikov za Gétovny
pripad

e zabezpeCuje vyhotovenie, resp. doklada prijemky, eviduje do evidencie majetku

e po kompletizacii faktir vzmysle vysSie uvedené¢ho a doplneni predpisanymi
nalezitostami spolu s platobnym poukazom odstupuje tieto na podpis nariadenému

e podobnym spdsobom eviduje dobropisy a tarchopisy cez program SPIN

e vyhotovuje objednavky na dodavky a sluzby s potrebnymi nalezitostami : prieskum
trhu , zabezpecenie podpisov opravnenych pracovnikov zodpovednych za verejné
obstaravanie, za hospodarnost’, efektivnost’ a ucelnostou vyuzitia fin. prostriedkov

e avSetkym najomnikom v budove PSK -fakturacia najomného a fakturacia za sluzby

sleduje Cerpanie rozpoctu po polozkach
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Priloha k DODATKU &. 1 Organizaéného poriadku Uradu Presovského samospravneho kraja uéinna

od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

na useku spravy majetku zabezpecuje najma:

vedenie nalezitej evidencie hnuteného a nehnuteného majetku v uzivani Uradu PSK
a majetku, ktory nebol zvereny do spravy

zarad’'ovanie majetku do uZivania

¢islovanie majetku

presuny majetku

uctovné odpisovanie investicného majetku

definovanie uctovnych predkontacii pre jednotlivé pohyby majetku

predkladanie nélezitych Gctovnych zostav o majetku odboru financii

pripravu zmlav k prevodom prebytocného hnute'ného majetku do spravy, prendjmu a
predaji

pripravu podkladov neupotrebitelného majetku PSK (vratane majetku v sprave organizacii)
pre rozhodovanie v Krajskej inventarizatnej komisii (KIK) a vyradovacej komisii Uradu
PSK

vedenie nalezitej evidencie KIK a vybavovanie koreSpondencie spojenej s vysledkom
rozhodnutia KIK

vyradovanie majetku Uradu PSK z evidencie

pripravu prikaznych listov a zoznamov o evidencii majetku k riadnym a mimoriadnym
inventiram majetku Uradu PSK a prenajatého majetku

uctovné vysporiadavanie predaného majetku a vyradeného majetku

vedenie koreSpondencie ponukaného prebyto¢ného majetku Statnej a verejnej spravy a
priprava podkladov k rozhodovaniu

aktualizaciu plnenia programového rozpoétu U PSK

pripravu podkladov k priznaniu dane z nehnutel'nosti pri novonadobudnutom nehnutel'nom
majetku

aktualizaciu predpisu pre platby ndjomného za prenajaté byty v Sabinove a vedenie nalezitej
evidencie

na useku krizového riadenia:

e poskytuje okresnému uradu v sidle kraja podklady potrebné na vypracovanie analyzy
uzemia kraja a podklady na vypracovanie planov ochrany obyvatel'stva z hl'adiska
moznych mimoriadnych udalosti,

e spolupracuje s organmi Statnej spravy a obcami pri pldnovani a zabezpecovani
evakudcie na svojom tzemi a utvara podmienky pri evakudcii na sucinnost’” medzi
samospravnymi krajmi,

e poskytuje okresnému turadu v sidle kraja idaje o zariadeniach civilnej ochrany a
spolupracuje s orgdnmi S$titnej spravy a obcami pri planovani a rieSeni ukrytia
obyvatel’stva,

e spolupracuje s organmi §tatnej spravy najma pri priprave na civilnu ochranu,

e podiela sa na preventivno-vychovnej a propagacnej ¢innosti v civilnej ochrane,

e metodicky riadi a vykonava pripravu obyvatel'stva na sebaochranu a vzajomnt pomoc,
ako aj pripravu na poskytovanie prvej pomoci v spolupraci s verejnopravnymi
inStiticiami s humanitnym poslanim,

e v sucinnosti s obvodnym uradom v sidle kraja a obcami sa podiela na priprave a
kontrole zabezpecenia uloh obrany $tatu v obvode svojej posobnosti,

e podiela sa na rieSeni problémov, ktoré sa tykaji viacerych obci v obvode vyssieho
uzemného celku na useku obrany $tatu a rieSeni problémov, ktoré mézu vzniknuat alebo
vznikli v ¢ase vojny alebo vojnového stavu,

e spolupracuje s prisluSnou vojenskou spravou a izemnymi vojenskymi spravami na
priprave a zabezpecovani uloh obrany Statu v obvode svojej pdsobnosti,

podiel’a sa na priprave obCanov na obranu $tatu v obvode svojej pdsobnosti,
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Priloha k DODATKU &. 1 Organizaéného poriadku Uradu Presovského samospravneho kraja uéinna
od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

e zabezpeCuje sucinnost’ s uzemnymi vojenskymi spravami pri oslobodzovani zamestnancov od
vykonu mimoriadnej sluzby,

e spolupracuje s okresnym uradom v sidle kraja pri uplatiovani poziadaviek okresnych tradov a
poziadaviek samospravneho kraja na vykonavanie opatreni hospodarskej mobilizacie na
prislusnych tstrednych orgéanoch,

e zabezpeCuje plnenie uloh v rdmci hospodarskej mobilizacie v zmysle zékona ¢.179/2011 Z .z. o
hospodarskej mobilizacii

Oddelenie pravne

e Préavne zastupuje PSK v sudnych konaniach vo veciach, ktoré nespadaji do vecnej prislusnosti
spravcu majetku PSK a v sidnych konaniach, v ktorych presla legitimacia na PSK z dovodu
zaniku organizacie v zriad'ovatel'skej pésobnosti PSK

e Komplexne pripravuje a vyhotovuje zmluvy v rozsahu uréenom riaditefom Uradu PSK

e Usmernuje odbory tradu pri spracovani a vybere vhodného typu zmluvy aplikovate'ného na
potrebnu upravu pravnych vztahov , predklada odborom uradu vzory zmlav

e Poskytuje priebezné pravne poradenstvo zamestnancom uradu PSK najmd pri aplikacii
§pecialnej pravnej apravy
Oboznamuje zamestnancov Uradu PSK o novych, resp. novelizovanych pravnych predpisoch

e Zabezpecuje predbeznu finan¢nu kontrolu z hl'adiska pravnej sposobilosti zmliv uzatvaranych
Presovskym samospravnym krajom s prihliadnutim na vSeobecnu pravnu upravu

e Vedie evidenciu sudnych sporov , v ktorych je ucastnikom konania PSK alebo subjekt v jeho
zriad’ovatel'skej posobnosti

e Spracovava interné pravne predpisy ainé vnutroorganizaéné normy, prikazy a smernice
v rozsahu uréenom riadite’om Uradu PSK

e Spolupracuje pri vydavani vnatroorganizaénych noriem , prikazov a smernic spadajtcich do
vecnej prislusnosti konkrétneho odboru Uradu PSK

e Pripomienkuje navrhy zdkonov v oblasti vSeobecnej pravnej Gpravy vzt'ahujucej sa k ¢innosti
samospravneho kraja a spolupracuje svecne prislusSnym odborom tradu PSK pri
pripomienkovani Specialnej pravnej Gpravy

e Dohliada nad dodrZiavanim zakonnosti v stvislosti s ¢innost’ou zastupitel'stva samospravneho
kraja

e Vedie centralny register zmltv a d’aliie registre podl'a pokynov riaditela Uradu PSK

e Vymaha pohl'adavky PSK, ktoré nespadaji do vecnej prislusnosti Ziadneho z odborov tradu

e Zastupuje zamestnavatel'a v legislativnom procese pri tiprave kompetencii prenesené¢ho vykonu
Statnej spravy a samospravnych funkeit,

e Koordinuje a zabezpecuje vol'by do organov samospravnych krajov

e Riesi zlozita pravnu agendu vo viacerych oblastiach prava

e Koordinuje €innosti u zamestnavatela s viaciroviiovou a viacodvetnou Struktirou napr. vo
vztahu k zalozenym organizaciam alebo zriadenym organizaciam v oblasti zmluvnych vztahov,
sudnych sporov, pravnych mozZnosti so zohl'adnenim kompetencii

e Riesi zlozité alebo sporné agendy patriace do pdsobnosti jednotlivych utvarov zamestnavatel'a
alebo organizacii v zriad'ovatel'skej posobnosti ( napr. na useku ochrany osobnych udajov,
Statnej pomoci, ap. )
Metodicky usmeriiuje odbory v ramei novych kompetencii vo viacerych oblastiach prava

e Analytickd a organiza¢nd cCinnost' v oblasti spristupiiovania informacii vratane priameho
spracovania a poskytnutia informacii

o Koncepéna a analyticka ¢innost’ spojena s kompetenciami samospravneho kraja vo vzt'ahu
k Uradu PSK, vo vztahu k zalozenym organizaciam ( spracovanie prehl'adov, evidencii ,
tabuliek, analyz)
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od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

Oddelenie organiza¢né a registratiry
zabezpecuje administrativne a organizacné veci Zastupitel'stva a komisii nim zriadenych
podiela sa na priprave a predkladani zakladnych organiza¢no—pravnych noriem tykajucich sa
Z PSK
vedie evidenciu materialov pre rokovanie zastupitel'stva a komisii,
vedie databazu poslancov,
vedie prehl'ad o praci komisii, formach a metodach ich prace,
zabezpeCuje chod sekretariatu komisie mandatovej a komisie na ochranu zaujmu verejnych
funkcionarov pri vykone verejnych funkcii,
vedie evidenciu majetkovych priznani poslancov v zmysle ust. zakona ¢. 357/2004 Z.z.
vypracovava interné normy v oblasti spravy registratiry v zmysle zdkona ¢. 395/2002 Z.z.
o registratirach v platnom zneni, vyhlasky MV SR ¢. 410/2015 Z.z., o podrobnostiach vykonu
spravy registratiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu
spolupracuje s MV SR a Statnym archivom v Presove pri zabezpecovani archivacie a skartacie
spisov podl'a Registratirneho poriadku a registratirneho planu,
metodicky usmeriiuje pracovnikov uradu s pracou so spismi podl'a Registraturneho poriadku a
registratarneho planu,
zabezpetuje registratirnu agendu Uradu PSK,
vedie evidenciu vSeobecne zaviznych nariadeni a smernic,
plni tlohy podl'a Smernice Eurdpskeho parlamentu ¢. 98/34/ES v stvislosti s poskytovanim
informécii v oblasti technickych noriem, predpisov a pravidiel sluzieb informacnej spolo¢nosti,
je gestorom zakona 211/2000 Z.z o slobodnom pristupe k informaciam,
je gestorom SK8 pre vSetky samospravne kraje v pracovnej skupine Narodnej reformy verejnej
spravy
organizacno — technicky zabezpecuje pripravu, priebeh a vykonanie volieb v zmysle zakona ¢.
181/2014 Zb. o podmienkach vykonu volebného prava v platnom zneni

ODBOR INFORMACNO-KOMUNIKACNYCH TECHNOLOGII
Oddelenie prevadzky IT (informaénych technologii)

Ulohou oddelenia je starostlivost’ o beznt prevadzku a podporu technickych zariadeni pre uZivatelov
Uradu PSK v ponimani samotného pouzivania vypoc¢tovej techniky a spravy infrastruktiry siete LAN a

na nej

a)

b)

pripojenych zariadeni (pracovné stanice, tlaciarne, servery, IP telefony, ustredna).

Zabezpetuje prevadzku a udrzbu technickej infrastruktary pre informaéné systémy Uradu
PSK:

zabezpecuje prevadzku komunikac¢nej infrastruktiry siete LAN a pasivnych prvkov
zabezpecuje prevadzku existujtcich serverov a aktivnych sietovych prvkov

zabezpecuje prevadzku pracovnych stanic a ostatnej vypoctovej techniky (zapojenej do
infrastruktiry LAN ako PC, NTB, tlaciarne, IP telefony)

zabezpecuje nakupy vypoctovej techniky, nahradnych dielov a spotrebny material (PC stanice,
NTB, tlaciarne, telefony — pevné linky, ndhradné diely ako klavesnice, my$i, paméte RAM,
disky HDD, USB kI'i¢e, tonery...)

Zabezpecuje dostupnost’ informacnych systémov ako celku a riesi aj ich havarijné stavy na
Urade PSK:

zabezpecuje funkcionalitu technickych zariadeni pre zabezpe€enie dostupnosti informaénych
systémov uzivatel'om

zastreSuje evidenciu, aktualizaciu pristupovych prav zamestnancov v Active Directory,
zdiel'anych diskovych prie¢inkov, emailovej schranky a systému poziadaviek GLPI
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od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

zabezpecuje na technickej urovni prevadzku pracovnych stanic a ostatnej vypoctovej techniky
(uvadza do prevadzky — inStaluje OS na PC, NTB, tlaciarne, IP telefony, wifi siete)

Spolupracuje pri nasadzovani konkrétnych bezpecnostnych prvkov pre jednotlivé systémy
a komunikacnt infrastruktiru:

posudzuje a kontroluje aktualnost’ vydania aktualizacii pre operacné systémy a aplikécie
kontroluje aktualnost’ nasadenia antivirovych programov na pocitacovych systémoch pevne
prepojenej s LAN infrastruktarou Uradu PSK

realizuje zalohovanie, obnovu a archivovanie udajov jednotlivych kI'i¢ovych systémov
aplikuje bezpecnostné opatrenia zadefinované bezpecnostnou politikou (sprava firewallu,
antivirovych programov)

Koordinuje rozvoj technickej irovne vypoctovej techniky a technologickej infrastruktary:
posudzuje a navrhuje rozvoj komunikac¢nej infrastruktiry siete LAN
koordinuje inovaciu pracovnych stanic a ostatnej vypoctovej techniky

Riadi a obsluhuje audio multimedialnu techniku:

hlasovaci systém pre zasadnutia ZPSK

vytvara sucinnost’ pri obsluhe technickych prostriedkov multimedialnych zariadeni
(zasadacky)

Zabezpecuje podporu uzivatelom formou:

zaSkolenia pre prvotné oboznamenie so systémami, pripravuje technickt su¢innost’ pre
oficialne skolenia dodavatel'ov systémov v zmysle objednavok alebo servisnych zmlav
konzultacii v zmysle kompetencii oddelenia pre oblasti informacnych technologii
pripravy metodik k uzivaniu technologickych zariadeni

Oddelenie spravy IS (informaénych systémov)

Ulohou oddelenia je systémovo administrativna ¢innost’ zamerana na spravu informaénych systémov a
rozvoj spolo¢nej koncepcii pre Urad PSK a OvZP. Zabezpecenie spravy systémov so zabezpecenim
dodrziavania bezpecnostnych ramcov a legislativnych procesov.

a)

Zabezpecuje samotnu spravu IS:

zabezpecuje spravnu funkcionalitu aplikécii IS ich procesov a vystupov

poskytuje podporu a usmernenia pre uzivatel'ov v stuvislosti s prevadzkou IS

v pripade potreby zabezpecuje evidenciu, aktualiziciu pristupovych prav zamestnancov
v spravovanych IS resp. ich aplikacii

navrhuje, koordinuje a realizuje $kolenia k jednotlivym informa¢nym systémom podla
potreby

Zabezpecuje bezpecnost’ informacnych systémov PSK v zmysle platnej legislativy a za tymto
ucelom:

navrhuje a aktualizuje pravidla bezpecnostnej politiky informac¢nych systémov PSK
kontroluje dodrziavanie bezpecnostnej politiky informacnych systémov PSK

navrhuje a koordinuje inovaciu technologickej infrastruktiury k zabezpeceniu bezpecnostne;j
politiky informacnych systémov a infrastruktary PSK

navrhuje bezpe¢nostné opatrenia zadefinované bezpecnostnou politikou (sprava firewallu,
antivirovych programov a zabezpecuje testovanie bezpecnosti)

Zabezpecuje rozvoj informacného systému PSK najmd v stlade s Koncepciou rozvoja
informacnych systémov PSK (d’alej "KRIS PSK") a za tymto uc¢elom:
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d)

2

od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

podiel'a sa na prerokovavani poziadaviek na rozvoj Informacného systému PSK a pripravuje
podklady pre urCovanie vhodnych technologii — Specifikacii pre nakup aplika¢nych a
technickych prostriedkov formou verejného obstarania

vypracovava analyzy a podklady pre tvorbu novych aplikacnych programov

koordinuje spracovanie navrhov na rozvoj Informa¢ného systému PSK navrhuje aktualizacie
KRIS PSK cez systétm META IS

realizuje Glohy rozvoja Informaéného systému prierezovo naprie¢ odbormi UPSK

koordinuje zavadzanie projektov aplikacného programového vybavenia vratanie metodického
usmerfiovania a testovania

vydava vnuatroorganizatné normy a metodiky zahrnujuce jednotlivé postupy pre pracu
s informacnymi systémami

nasadzuje projekty aplikacného programového vybavenia do rutinnej prevadzky a zabezpecuje
zmluvné dohody pre samotné nasadenie a néasledny servis

Zabezpecuje ¢innosti v oblasti Standardizacie informaénych systémov PSK v zmysle platnej
legislativy a za tymto ucelom koordinuje aplikacie a dodrziavanie:

technickych Standardov a to Standardov pre prepojenie, Standardov pre pristup k elektronickym
sluzbam, Standardov pre webové sluzby, Standardov integracie dat, Standardov pristupnosti
webovych stranok a pod.

Standardy pouzitia stiborov, vzt'ahujice sa na formaty vymeny udajov

Standardy nazvoslovia informaénych systémov a elektronickych sluzieb

datové standardy, vzt'ahujuce sa na udaje, registre a Ciselniky

Standardy ohladne elektronickej komunikacie (e-podatelna), sprava podpisovych
kvalifikovanych certifikatov a pecati

Komunikuje s tretimi osobami podiel'ajucimi sa na sprave a udrzbe informacnych systémov
pripravuje a odstihlasuje zmluvy a ich podklady pre nakup Informacénych systémov

Odsthlasuje koncept komunika¢nych technologii a pristup pre pripojenic OvZP do siete
VUCNET a definuje politiku pristupu do siete VUCNET

Zabezpecuje projektové riadenie existujucich a rozvojovych IT projektov

Oddelenie priestorovych informacii (informaénych systémov)

Ulohou oddelenia je riadenie procesov nad geodatami v kontexte budovania regionalnej infrastruktiry
priestorovych informacii (rSDI) PreSovského kraja v sulade so smernicami INSPIRE a NIPIL.

a)

b)
c)

d)
e)
f)
2
h)
i)

ZastreSuje odborné pouzivani GIS/GEO nastrojov za ucelom podpory analytického
a rozhodovacieho procesu UPSK

Tvorba tematicko-analytickych vystupov

Komunikacia ohl'adom potrieb a poziadaviek vedenia uradu a odborov pri priestorovom
rozhodovani

Nastavovanie pracovnych postupov v sulade s Manazmentom geodat na UPSK

Proceduralne tikony nad geodatami (zmluvy, administrativne tkony, atd’.)

Sprava geokatalogu a publikovania geodat s ohladom na napifianie rSDI

Spracovanie RAW dat (Cistenie a Standardizacia)

Geokodovacie procesy

Zakomponovava potreby vzajomného prepojenia ¢i vyuzitia funkcionalit v nadstavbovych
systémoch formou open datovych informécii
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od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

ODBOR DOPRAVY

Oddelenie cestnej infrastruktary

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle §2,3d zakona ¢. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach
(cestny zakon) v zneni neskorsich predpisov prostrednictvom zriadenej organizacie SUC PSK:

zabezpeCuje planovanie, pripravu a vystavbu ciest vo vlastnictve samospravneho kraja podla
Statnej koncepcie dialnic a ciest a v stilade s hlavnymi smermi cestnej politiky a rozvoja cestného
hospodarstva,

vykonava spravu ciest I1. a III. triedy,

poskytuje informacie a podklady o planovani, priprave a vystavbe ciest vo vlastnictve
samospravneho kraja na uéely spracovania Statnej koncepcie dialnic a ciest bezplatne ministerstvu,
vykonava séitanie cestnej dopravy na cestach v jeho vlastnictve v Case celostatneho séitania vo
svojom mene ana vlastné naklady. Vysledky tohto s¢itania poskytuje bezplatne ministerstvu
v uréenom case,

poskytuje tidaje o zjazdnosti ciest v jeho vlastnictve ministerstvu bezplatne,

schvaluje po kladnom prerokovani s ministerstvom operacné plany zimnej udrzby ciest vo
vlastnictve samospravneho kraja,

zabezpeCuje informacny systém ako sucast’ jednotného informacného systému o dialniciach
a cestach a stave ich zjazdnosti,

zabezpecuje technickll evidenciu ciest v stlade s tstrednou technickou evidenciou dial'nic, ciest
a miestnych komunikacii,

zabezpecuje regionalnu banku dat v stlade s centralnou bankou dat dial'nic a ciest,

poskytuje tidaje z technickej evidencie ciest v ich vlastnictve bezplatne ministerstvu,

zabezpecuje stavebnotechnické vybavenie ciest vich vlastnictve podla potrieb cestnej dopravy
a obrany Statu.

Oddelenie integrovaného dopravného systému

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle § 105 zakona NR SR ¢. 513/2009 Z .z. o drahach a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov pri prenesenom vykone Statnej spravy:

plni ulohy vyplyvajice zpostavenia bezpecnostného organu aregulaéného organu voci
prevadzkovatel'om trolejbusovych drah,

plni tlohy vyplyvajuce z postavenia vysetrovacieho organu pre nehody a mimoriadne udalosti, ku
ktorym doslo na trolejbusovych drahach,

vykonava posobnost’ Specialneho stavebného uradu pre stavby trolejbusovych drah a pre stavby
v ich ochrannom pasme, ktoré sluzia prevadzke drahy alebo doprave na nej,

zist'uje zdroje ohrozovania trolejbusovych drah a nariad’'uje ich odstranenie,

vykonava Statny odborny dozor na trolejbusovych drahach,

vydava a zrusuje povolenie na prevadzkovanie trolejbusovych drah,

vydava suhlas na ¢innosti v ochrannom pasme trolejbusovych drah,

vydava a odnima preukaz na vedenie drahového vozidla trolejbusovej drahy,

rozhoduje o zruSeni trolejbusovej drahy,

prejednava priestupky podl'a stavebnych predpisov vo veciach stavby trolejbusovych drah,

uklada pokuty za priestupky podl'a § 108 a za iné spravne delikty, ku ktorym doslo v trolejbusovych
drahach podrla § 109 a podl'a stavebnych predpisov,

vyjadruje sa k navrhu cestovného poriadku siete z hl'adiska potrieb zékladnej dopravnej obsluznosti
regionu.
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od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle § 38 zakona NR SR ¢. 514/2009 Z. z. o doprave na drahach
v zneni neskorsSich predpisov:

e je objednavatelom regionalnej dopravy a mestskych a primestskych Zelezni¢nych dopravnych
sluzieb vo verejnej osobnej doprave, ktorych objednavatel'om nie je ministerstvo, a uhradza stratu
podla zmluvy o dopravnych sluzbach vo verejnom zaujme,

e vyjadruje sa k tvorbe cestovného poriadku vnitrostatnej osobnej dopravy z hl'adiska zabezpecenia
dopravnej obsluznosti kraja, obci, zdruzenia obci a mestskych aglomeracii,

e vykonava posobnost’ licen¢ného orgdnu a bezpecnostného organu pre trolejbusovii dopravu,

e vykonéava §tatny odborny dozor v trolejbusovej doprave,

o uklada pokuty podl'a § 42 a 43 za porusenie povinnosti v trolejbusovej doprave.

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle § 43 zakona NR SR €. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave v zneni
neskorsich predpisov pri vykone samospravy:
e udel'uje a odnima dopravné licencie na pravidelni dopravu okrem mestskej dopravy a vedie ich
evidenciu,
e ukladd v prvom stupni pokuty za iné spravne delikty v pravidelnej doprave, ku ktorym doslo v jeho
uzemnom obvode, okrem mestskej dopravy,
e schvaluje cestovné poriadky pravidelnej dopravy okrem mestskej dopravy,
e jeobjednavatel'om v izemnom obvode kraja, zostavuje plan dopravnej obsluznosti kraja a uzaviera
s dopravcami pravidelnej dopravy zmluvy o sluzbach okrem mestskej dopravy, kontroluje ich
plnenie a poskytuje im prispevok.

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle § 45 zakona NR SR €. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave v zneni
neskorsich predpisov pri vykone samospravy:

e vykonava odborny dozor nad pravidelnou dopravou a kontroluje plnenie povinnosti dopravcov vo
svojom Uzemnom obvode, najmid vybavenie technickej zakladne, dodrziavanie prevadzkovej
povinnosti a tarifnej povinnosti, dodrziavanie prepravného poriadku, cestovného poriadku
a plnenie zavizku zo zmluvy o sluzbach.

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle § 21 zikona NR SR €. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave v zneni
neskorsich predpisov:
e podporuje vznik a prevadzkovanie integrovaného dopravného systému a méze uzatvorit' zmluvu
o sluzbach aj s obchodnou spolo¢nostou zaloZzenou na ucel prevadzkovania integrovaného
dopravného systému.

ODBOR KULTURY

Odbor kultury v spolupraci s d’al§imi organizaénymi Gtvarmi Gradu vykonava ¢innost metodického a
kontrolného organu kultirnych zariadeni v zriad’ovatel'skej posobnosti PreSovského samospravneho
kraja v oblasti manazmentu, 'udskych zdrojov, kvality sluzieb a ekonomiky.

(1) Odbor Kultiry:

a) zabezpeCuje podklady na =zasadnutia Komisie kultiry anarodnostnych mensin pri
Zastupitel'stve PreSovského samospravneho kraj a Zastupitel'stva PreSovského samospravneho
kraja,

b) tvori strategické dokumenty a plany rozvoja kultiry v samospravnom kraji na konkrétne
obdobie,

¢) na zaklade planov rozvoja a akénych pldnov monitoruje, kontroluje, analyzuje a vyhodnocuje
stav kultary v samospravnom kraji,

d) pripravuje navrhy k legislativnym Gpravam v rezorte kultury,

e) kontroluje hospodarenie a nakladanie so zverenym majetkom v sulade so Zasadami
hospodarenia a nakladania s majetkom PSK,
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g)
h)

od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

riesi staznosti,

zabezpeCuje kultarny program na podujatiach organizovanych PSK,

spolupracuje s ostatnymi odbormi Uradu PreSovského samospravneho kraja, s organmi
samospravy, Statnej spravy, ako aj inymi subjektmi v oblasti kultiry v Slovenskej republike i
v zahranici,

spolupracuje s Ministerstvom zahrani¢nych veci a eurdpskych zalezitosti Slovenskej republiky,
zabezpecuje propagaciu PSK na medzinarodnych kultirnych akciach,

zabezpeCuje ucast na vzdelavacich a informa¢nych aktivitdich formou seminarov, konferencii
a workshopov,

zabezpecuje budovanie partnerstiev prostrednictvom workshopov na uzemi PreSovského kraja,
zicCastiiuje sa na tvorbe a schvalovani rozpoctov kultirnych organizacii, ktorych zriad'ovatel'om
je PSK,

predkladd navrhy na rozpis ucelovych financnych prostriedkov v oblasti kultary z rozpoctu
samospravneho kraja.

1.1 Oddelenie kultirnych organizacii

Zriad’ovanie, zakladanie, zlucovanie, zruSovanie, riadenie a kontrola kultirnych organizacii
v zriad’ovatel’skej posobnosti PSK

pripravuje navrhy na zriadenie, zakladanie, zlu¢ovanie, zruSovanie, kulturnych organizacii
v zriad'ovatel'skej posobnosti PSK (kniznice, muzea, galérie, osvetové strediska, hvezdarne
a planetaria, divadla a umelecké telesa),

urcuje ich odborné zameranie a tizemnu pdsobnost,

vytvara organizacné, ekonomické, materidlno — technické a personalne podmienky na ich
¢innost’,

kontroluje ¢innost’ a hospodarenie kultirnych organizacii v zmysle platnych zédkonov.

Ochrana pamiatkového fondu

zabezpecuje vytvaranie podmienok na ochranu pamiatkového fondu,

vyjadruje sa k navrhom na vyhlasenie a zru$enie pamiatkovych tzemi,

spolupracuje s organmi S§tatnej spravy na ochranu pamiatkového fondu pri zachrane, obnove
a vyuzivani kultirnych pamiatok a pamiatkovych tizemi na tizemi samospravneho kraja.

Predkladanie navrhov prislu§Snym organom

vypracuva analyzy stavu jednotlivych oblasti kultury a predkladd navrhy na ich d’alsi rozvoj
podl'a poziadaviek prislusnych organov,

spracuva koncepcie,

rozpracuva programy, projekty aulohy kratkodobého a dlhodobého rozvoja jednotlivych
oblasti kultary na uzemi samospravneho kraja,

pripravuje navrhy na podporu vybranych okruhov divadelnych aktivit formou ucelovych
prostriedkov

zabezpecuje podporu kulturnych aktivit narodnostnych mensin na izemi samospravneho kraja.

1.2 Oddelenie hospodarskych ¢innosti

Dotacie z vlastnych prijmov PSK

podiel’a sa na priprave VZN 57/2017 v platnom zneni,

podiel’a sa na priprave vyziev na predkladanie ziadosti o poskytnutie dotacie,

poskytuje poradenstvo pri uchadzani sa o dotacie v zmysle VZN 57/2017 v platnom zneni,
spraciva Ziadosti o poskytnutie dotacie program ,Kultira“ — podiela sa na posudzovani
ziadosti, vypraciiva zoznamy ziadatel'ov o dotaciu, vypraciva zmluvy, zverejijje zmluvy na
portaly PreSovského samospravneho kraja,
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od 1.2.2019
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych tutvarov

spraciiva vytctovanie dotacii v zmysle VZN 57/2017 v platnom zneni — podklady pre Odbor
financii U PSK na zaslanie finan¢nych prostriedkov ziadatel'om.

Prehlad projektov v oblasti kultiry

vyhladava grantové vyzvy vSetkych typov (Strukturadlne fondy, grantové schémy, sukromné
nadacie a fondy),
identifikuje moznych donorov v oblasti podpory kultirnych aktivit.

Spracovavanie analyz

spolupracuje s Odborom financii U PSK a ostatnymi zlozkami za u¢elom vypracovania analyz
(pohladavky, zavézky, ziadosti o Upravu rozpoctu pre organizacie v zriad’ovatel'skej posobnosti
PSK),

vykonéva komplexnt analyticku ¢innost’ a predklada podklady a navrhy rieSeni pre strategicku,
rozhodovaciu a investi¢nu ¢innost’ odboru kultary,

spracuva podklady do hodnotiacej spravy programového rozpoctu,

v zmysle Zasad nakladania a hospodarenia s majetkom PreSovského samospravneho kraja
pripravuje podklady do Krajskej inventarizacnej komisie

ODBOR REGIONALNEHO ROZVOJA

Zakon ¢. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z organov Statnej spravy na obce a na
vysSie izemné celky v zneni neskorSich predpisov:

vykonévanie stratégie regionalneho rozvoja,

koordinovanie uloh suvisiacich so zabezpeCovanim hospodarskeho a socialneho rozvoja
Uzemia,

koordinovanie plnenia koncepcii rozvoja samospravneho kraja,

koordinovanie plnenia koncepcii a tloh stvisiacich s rozvojom cestovného ruchu
poskytovanie podkladov, informacii, ¢iselnych tidajov, rozborov a vyhodnoteni organom Statne;j
spravy a obci na zaklade ich Ziadosti

obstaravanie izemno-planovacich podkladov (UPP) a izemnoplanovacej dokumentacie (UPD)
regionu

posobnost’ organu tizemného planovania

schvalovanie zadania na spracovanie tizemného planu regionu

schval’ovanie izemnych planov regionov a vyhlasovanie ich zavdznych Casti.

Zakon ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich izemnych celkov v zneni neskorSich predpisov:

e zabezpeCovanie tvorby a plnenia programu socialneho, ekonomického a kultarneho rozvoja
uzemia samospravneho kraja,

e utvara podmienky na rozvoj cestovného ruchu a koordinuje tento rozvoj,

e vykonavanie planovacej ¢innosti tykajlicej sa izemia samospravneho kraja,

e obstaravanie, prerokiivanie a schval'ovanie uzemno-planovacich podkladov samospravneho
kraja a izemnych planov regionov,

e spolupracuje s obcami pri tvorbe programov socialneho a ekonomického rozvoja obci,

e podielanie sa na tvorbe a ochrane Zivotného prostredia

e utvéranie predpokladov na optimalne usporiadanie vzajomnych vztahov sidelnych utvarov
a ostatnych prvkov svojho tizemia

e podielanie sa na rieSeni problémov, ktoré sa tykaju viacerych obci na izemi samospravneho
kraja

e rozvijanie spoluprace s izemnymi celkami a s orgdnmi inych Statov.

Zakon ¢. 91/2010 Z. z. o podpore cestovného ruchu:
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e mdze zalozit krajskil organizaciu a podiel'a sa na jej spolufinancovani

e spolupracuje s krajskou organizaciou pri tvorbe programov a planov hospodarskeho, socialneho
a kultirneho rozvoja na uzemi vysSieho izemného celku vratane koncepcie rozvoja cestovného
ruchu, ro¢ného planu aktivit a monitorovacej spravy o vyvoji cestovného ruchu na tzemi kraja

e vytvara podmienky na spolupracu s podnikatel'skymi subjektmi posobiacimi na jeho uzemi

e vytvara podmienky na osvetu a vychovu obyvatel'stva k podnikaniu v cestovnom ruchu

e spolupracuje s Ustrednymi organmi §tatnej spravy pri realizécii Statnej politiky cestovného ruchu
v SR

e podporuje rozvoj cezhranicnej, medziregionalnej a nadnarodnej spoluprace v cestovnom ruchu

e vytvara podmienky na podporné mechanizmy a nastroje, ktoré motivuju subjekty na jeho tzemi
k rozvoju cestovného ruchu, zvySovaniu kvality sluzieb a konkurencieschopnosti

e spolupracuje s Radou vlady Slovenskej republiky pre jednotni prezentaciu Slovenska v
zahrani¢i a podiela sa na vytvarani mechanizmu fungovania jednotnej prezentacie SR
v zahranici.

Zakon ¢. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku v zneni  neskorSich predpisov

(stavebny zakon) a vyhlasky MZP SR &. 55/2001 Z. z. o uzemnoplanovacich podkladoch

a uzemnoplanovacej dokumentacii - originalne kompetencie:

e obstaravanie uzemnoplanovacich podkladov a udrziavanie ich aktudlneho stavu

e obstaravanie, spracovanie, prerokuvanie a schvalovanie uzemnoplanovacej dokumentacie
regionu a udrziavanie jej aktualneho stavu.

Zakon ¢. 2/2005 Z. z. o posudzovani a kontrole hluku vo vonkajSom prostredi a o zmene zakona
Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 272/1994 Z. z. o ochrane zdravia I'udi v zneni neskorSich
predpisov - preneseny vykon Statnej spravy:
e urcovanie hranic aglomeracii (Uzemia s vy$§im poctom obyvatel'ov ako 100 000) v PreSovskom
kraji vSeobecne zavidznym nariadenim v stvislosti zo spracovanim strategickych hlukovych
map pre tieto aglomeracie.

Zikon ¢. 3/2010 Z.z. o narodnej infrastruktire pre priestorové informacie v zneni zdkona 362/2015
Z.z., ktorym sa meni a doplita — ktorym je dana povinnost’ PSK:
e zuCastiiovat’ sa ako povinnej osoby na procese vytvarania a prevadzkovania narodnej
infrastruktiry pre priestorové informacie s povinnostou zhromazd'ovania, uchovavania,
poskytovania a $irenia jej jednotlivych zloziek.

Z:akon ¢. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja, v zneni neskorSich predpisov:

e vypracovava a vyhodnocuje analyzy rozvoja kraja a jeho Casti, zabezpeluje jeho trvalo
udrzatel'ny hospodarsky rozvoj, socialny rozvoj a izemny rozvoj,

e zabezpeCuje a koordinuje vypracovanie a realizdciu programu hospodarskeho rozvoja
a socidlneho rozvoja vysSiecho uzemného celku, pravidelne ho monitoruje akazdorocne
vyhodnocuje jeho plnenie, zabezpecuje stilad programu hospodarskeho rozvoja a socialneho
rozvoja vyS§sieho tizemného celku s prioritami a ciel'mi ustanovenymi v narodnej stratégii a
s izemnoplanovacou dokumentaciou,

e podiela sa na priprave narodnej stratégie, na vyhodnocovani jej realizacie a kazdoro¢ne do 30.
juna zasiela iradu vlady spravu o napiiiani priorit a cielov ndrodne;j stratégie,

e spolupracuje s prislusnymi organmi §tatnej spravy pri zosuladeni programu hospodarskeho
rozvoja a socialneho rozvoja vysSieho uzemného celku a rozvojovych programov verejnych
préac dotykajtcich sa tizemia vysSieho izemného celku,

e vypraciva ndvrhy regionalnej inovacnej stratégie a regionalnej inovacnej politiky a d’alSich
odvetvovych stratégii a politik,
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podierla sa na plneni tloh, ktoré suvisia so zameranim podpory regionalneho rozvoja podla § 3
v spolupraci s ministerstvom a ostatnymi socialno-ekonomickymi partnermi na izemi vyssieho
uzemného celku

vytvara podmienky na vznik a rozvoj izemnej spoluprace a partnerstiev,

spolupracuje s regionmi a tizemnymi celkami alebo s organmi inych Statov, ktoré plnia funkcie
uzemnej samospravy,

vedie elektronicku evidenciu programov hospodarskeho rozvoja a socialneho rozvoja obci,
ktoré sa nachadzaj na jeho uzemi,

na podporu regionalneho rozvoja tizemia vysSieho izemného celku moze zriad’ovat’ regionalne
rozvojové agentary,

podporuje rozvoj podnikatel'skych aktivit potrebnych na rozvoj regionu.

Zakon NR SR €. 254/1998 Z. z. o verejnych pracach, v zneni neskorsich predpisov.

Zakon NR SR ¢. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

1.

e 6 o o o o o !\)

Spoluprica s organmi samospravneho kraja a institiciami v zriad’ovatel’skej posobnosti
PSK

Priprava materialov pre predsedu PSK.

Priprava podkladov na zasadnutia Zastupitel'stva PSK, Komisie regionalneho rozvoja
a cestovného ruchu a na zasadnutia Komisie Uzemného planovania, ochrany a tvorby Zivotného
prostredia.

Spolupraca s odbormi U PSK a deta§ovanym pracoviskom v Bruseli.

Spolupraca s ARR PSK pri priprave ziadosti o NFP.

Spolupraca pri vypracovavani materialov pre organizacie v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti PSK.

Koncep¢na a metodicka ¢innost’

Spolupraca pri tvorbe rozvojovych stratégii a programov na narodnej a medzinarodnej trovni.
Spracovanie a aktualizacia odvetvovych rozvojovych stratégii a programov.

Spracovanie a aktualizacia Programu hospodarskeho a socialneho rozvoja PSK.
Spracovavanie suhrnnych charakteristik izemia.

Spracovanie regiondlnych akénych planov.

Tvorba a aktualizacia databaz.

Priprava programového rozpoctu za prislusny program.

Riadiaca a koordinac¢na ¢innost’

Koordinacia a spolupraca s organmi $tatnej spravy, regionalnej a miestnej samospravy ako aj
s inymi pravnickymi a fyzickymi osobami verejného a sukromného sektora v ramci tvorby
a pripomienkovania legislativnych noriem a zakonov a regionalnej politiky.

Podporovanie podnikatel'skych aktivit v spolupréci so SARIO, RPIC, SOPK, IPC- siet'ovanie,
vytvaranie regionalnych zdruzeni a klastrov.

Implementacia Regionalnej inovacnej stratégie - budovanie Inovacnej infraStruktury,
koordinacia ¢innosti Regionalneho inovacného fora.

Koordinacia a spolupraca so ZMOS, Regionalnymi rozvojovymi agenturami, Vidieckym
parlamentom, Miestnymi akénymi skupinami, mikroregionmi, zdruzeniami obci a obcami pri
realizacii Programu rozvoj vidieka a Programu obnovy dediny.

Koordinécia ¢innosti Rady rozvoja vidieka.

Koordinovanie ¢innosti zameranej na celozivotné vzdelavanie a rozvoj l'udskych zdrojov.
Vytvaranie sieti partnerskych organizacii na podporu regionalneho rozvoja.

Koordinécia a podpora aktivit zameranych na realizaciu Eurdpskych stratégii, aktivna t¢ast pri
priprave a realizacii stratégie EUROPA 2020.
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Projektova ¢innost’

e Podielanie sa na tvorbe strategickych dokumentov pri implementacii SF EU.

e Vydavanie podpornych stanovisk k projektom v ramci vyhlasenych vyziev pri implementacii
Strukturalnych fondov, v pripade potreby.

e Priprava projektovych ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok.

e Implementécia a manazment jednotlivych projektov.

e Priebezny monitoring a hodnotenie plnenia indikatorov.

Cinnost’ v ramci izemného planovania a Zivotného prostredia

o Koncepéna a koordina¢na ¢innost’ v oblasti regiondlneho rozvoja vyssieho uzemného celku
- tvorba koncepcii rozvoja tizemia PreSovského samospravneho kraja:

e  Obstaravanie izemnoplanovacich podkladov (UPP), izemného planu (UPN) regiénu a priprava
podkladov pre vymedzenie izemia aglomeracii za u¢elom spracovania strategickych hlukovych
map na urovni samospravneho kraja a to v tomto rozsahu:

0 zverejilovanie oznamenia v procese obstaravania tizemného planu regionu (UPN — R)
a uzemnoplanovacich podkladov (UPP) sposobom v mieste obvyklym (zverejiiovanie
ozndmeni o zalati obstaravania UPN - R, o prerokovani zadani pre spracovanie UPN - R,
konceptu riesenia UPN - R, navrhu UPN - R a UPP)

0 zverejiiovanie UPN regiénu a UPP v procese prerokovania k verejnému nahliadnutiu

0 organizovanie verejného prerokovania UPN regionu a UPP so zabezpegenim vieobecne
zrozumitel'ného vykladu

O prijimanie a vyhodnocovanie stanovisk a pripomienok vznesenych v ramci prerokovania
UPN regionu a UPP v zmysle ustanoveni zékona ¢. 50/1976 Zb. o tizemnom planovani
a stavebnom poriadku v zneni neskorsich predpisov (d’alej len stavebného zakona).

0 Tvorba vSeobecne zavdznych nariadeni na Urovni samospravy v oblasti tzemného
planovania a v oblasti vymedzovania aglomeracii za ucelom spracovania strategickych
hlukovych map.

0 Koordinacia a riadenie pripravy podkladov pre Zastupitel'stvo PSK pre schvalovanie
zadania pre spracovanie izemného planu regionu a izemného planu regionu a jeho zmien
a doplnkov a vyhlasovanie jeho zaviznych Casti.

0 ZabezpecCovanie spoluprace so susednymi samospravnymi krajmi a cezhrani¢nej spoluprace
vo veciach izemného planovania.

0 Obstaravanie regionalnych koncepcii vo vymedzenych oblastiach technickej infrastruktary
a vybranych oblastiach rozvoja kraja a to zivotného prostredia, cestovného ruchu, priemyslu
a hospodarstva (napr. nerastné suroviny, odpadové hospodarstvo, obnovite'né zdroje
energie

O Spracovanie stanovisk ku europskym, $tdtnym a krajskym koncepcidm jednotlivych oblasti
zivotného prostredia.

e Organizovanie, zabezpeCenic a vykonavanie samostatnej ¢innosti v pOsobnosti organu

uzemného planovania v tomto rozsahu:

0 spracovanie stanovisk k uzemnoplanovacim podkladom (UPP) podla § 4 a 6
stavebného zakona

O spracovanie stanovisk vydavanych v ramci prerokovani zadani a izemnych planov
(UPN) obci a samospravnych krajov podla § 20 az 23 stavebného zikona

O spracovanie stanovisk k projektom k izemnému rozhodnutiu a stavebnému konaniu
podl'a § 140 a) stavebného zakona

O spracovanie stanovisk k zamerom, spravam o hodnoteni navrhovanych cinnosti na
zivotné prostredie a strategickym dokumentom v zmysle zdkona NR SR ¢. 24/2006
o posudzovani vplyvov na zivotné prostredie a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

0 Ucast’ na prerokovaniach UPP, UPN obci, UPN samospravnych krajov, na verejnych
prerokovaniach zdmerov a strategickych dokumentov v zmysle zdkona NR SR ¢
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24/2006 o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie v zneni neskorSich predpisov
ana prerokovaniach projektovych  dokumentacii  k izemnému  rozhodnutiu
a stavebnému povoleniu.

0 Samostatna praca na useku preverovania podnetov a st'aznosti ob¢anov, v rozsahu
stavebného zakona.

0 Sledovanie, evidovanie a vyhodnocovanie tdajov a informacii o tizemi kraja.

0 Zakladanie aevidovanie Uzemno-technickych podkladov a ostatnych podkladov
v zmysle §7a) stavebného zakona.

0 Vyhladavanie a identifikovanie vhodnych projektov v oblasti tzemného planovania,
zivotného prostredia, cestovného ruchu, priemyslu a hospodarstva, kde konecnym
prijimatelom NFP z fondov EU je Presovsky samospravny kraj.

0 Implementovanie projektov z oblasti izemného planovania, zZivotného prostredia, kde
koneénym prijimate’om NFP z fondov EU je Presovsky samospravny kraj.

0 Podielanie sa na implementacii projektov z oblasti uzemného planovania, Zivotné¢ho
prostredia, kde koneénym prijimatelom NFP z fondov EU je Presovsky samospravny
kraj.

O Vytvéranie metaudajov o suboroch priestorovych tdajov a o sluzbach priestorovych
udajov, prevadzkovanie a aktualizovanie metaudajov podla zdkona ¢. 3/2010 Z.z.
o narodnej infrastruktire pre priestorové informacie v zneni neskorsich predpisov.

0 Podielanie sa na tvorbe Geografického informac¢ného systému PSK.

0 Poskytovanie a predkladanie informacii o rozvoji uzemia tlacovému oddeleniu PSK.

0 Organizovanie konferencii suvisiacich s izemnym rozvojom samospravneho kraja.

Cinnost’ odboru v ramci cestovného ruchu

implementovanie projektov z oblasti cestovného ruchu, kde koneénym prijimatelom NFP
z fondov EU je Presovsky samospravny kraj

poskytovanie odborného poradenstva a konzultacii pre ziadatel'ov finanénych prostriedkov z
fondov EU na rozvoj CR

spolupracuje s krajskou organizaciou pri tvorbe koncepcie rozvoja cestovného ruchu, ro¢ného
planu aktivit a monitorovacej spravy o vyvoji cestovného ruchu na tzemi kraja,

spolupracuje s tstrednymi organmi $tatnej spravy pri realizacii Statnej politiky cestovného ruchu
v Slovenskej republike,

podporuje rozvoj cezhrani¢nej, medziregionalnej a nadnarodnej spoluprace v cestovnom ruchu,
vytvara podmienky na podporné mechanizmy a nastroje, ktoré motivuju subjekty na jeho tizemi
k rozvoju cestovného ruchu, zvySovaniu kvality sluzieb a konkurencieschopnosti,

spolupracuje s Radou vlady Slovenskej republiky pre jednotni prezentidciu Slovenska
v zahrani¢i a podiela sa na vytvarani mechanizmu fungovania jednotnej prezentdcie SR
v zahranici,

spolupracuje s Krajskou organizaciou cestovného ruchu PreSovského samospravneho kraja

Podporna ¢innost’ v ramci rozvoja regionu
Podiel’anie sa na tvorbe informacného systému regionu
Poskytovanie informacii, konzultacii, poradenstvo
Priprava vSeobecnych zavidznych nariadeni PSK
Vykon ¢innosti v ramci prijatych vSeobecnych zavidznych nariadeni PSK
Siet'ovanie a budovanie partnerstiev
Bilateralna spolupraca s orgdnmi Statnej spravy, samospravy a relevantnych subjektov v ramci
Slovenskej republiky a Pol'skej republiky

Monitoring a kontrolna ¢innost’
Monitoring plnenia odvetvovych rozvojovych stratégii a programov
Monitoring plnenia Programu hospodarskeho a socialneho rozvoja PSK
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Monitoring plnenia programového rozpoctu kraja
Monitoring vo vdzbe na podpisané dohody
Monitoring a kontrolna ¢innost’ v ramci cezhrani¢nej spoluprace

Informa&no-poradenské centrum pre ESIF

IPC plni ciele zadefinované v Metodickom pokyne ¢.25 v ramci izemia konkrétneho kraja na
uzemi ktorého pdsobi.
IPC zabezpecuje pristup k informacno-poradenskym sluzbam v rozsahu minimalne 40 hodin
tyzdenne (resp. pomerne, ak pripadne na pracovny den sviatok).
IPC poskytuje zaujemcom konzultacie najma:

0 kuloham Eurdpskej unie, k partnerstvu, k opera¢nym programom vseobecne;

0 kharmonogramom vyziev, k vyzvam na predkladanie projektovych zamerov, k vyzvam
na predkladanie Ziadosti o NFP;
v oblasti pouzivania a prace s ITMS na tGrovni ziadatel'a o NFP a prijimatel'a NFP;
k zameraniu projektovych zamerov/ziadosti o NFP;
k spracovaniu projektovych zdmerov/ziadosti o NFP;
k relevantnosti zameru ziadatel’a k jednotlivym operacnym programom;
k ochrane finanénych zaujmov EU v SR a nahlasovaniu podozreni z nezrovnalosti pri
&erpani prostriedkov EU na e-mailovi adresu: nezrovnalosti@vlada.gov.sk.

O O0OO0OO0O0o

IPC zriadilo a pravidelne aktualizuje elektronickii Databazu zaujemcov o informacie o ESIF,
ktora slizi na rozposielanie informacii o ESIF zdujemcom. Koordinator IS IPC v pripade
potreby aktualizuje povinny minimalny rozsah databazy (bez potreby aktualizacie metodického

pokynu).

IPC zasiela podl'a zaujmu subjektom z databazy informacie o:

0 zverejneni harmonogramov vyziev;

0 zverejneni a zmenach vyziev na predkladanie Ziadosti o NFP/vyziev na predkladanie
projektovych zamerov (d’alej aj ,,vyzva®);

O konani informa¢nych semindrov k vyzvam, priruckdm pre prijimatelov a inym
seminarom tykajticich sa ESIF;

0 dalsich skutoCnostiach (napr. ak riadiaci organ poziada o distribuciu informacii
potencidlnym ziadatel'om o NFP alebo inym subjektom);

0 dalsie informacie podl'a poziadaviek zaujemcov (napr. ku konkrétnym projektovym
navrhom najst’ spravny opera¢ny program atd’.).

Aktualnu Databazu zaujemcov o informacie o ESIF zasiela IPC koordinatorovi IS IPC raz
mesacne, najneskor do konca kalendarneho mesiaca.

Koordinator IS IPC individualne dohodne s kazdym RO sp6sob zasielania pisomnych odpovedi
na otdzky potencidlnych ziadatelov o NFP, ziadatel'ov o NFP a prijimatelov, tykajucich sa
konkrétneho OP. Podl'a e-mailovej dohody s RO moéze IPC zasielat’ pisomné odpovede na
otazky:
0 po e-mailovom odstihlaseni zo strany kontaktnej osoby prislusného riadiaceho organu;
0 bez odsuhlasenia zo strany riadiaceho organu.

Kazdu zaslanu pisomnu odpoved’ posiela IPC na vedomie koordinatorovi IPC. Koordinator IPC
zvazi rozposlanie pisomnej odpovede podla jej charakteru na kontaktné e-maily v8etkych IPC, ako
aj zverejiiovanie na spolo¢nom webovom sidle IPC v casti Casto kladené otazky (FAQ) .

V pripade poziadavky koordinatora IS IPC (napr. na zaklade potrieb riadiaceho organu) alebo
z vlastnej iniciativy vykonava IPC prieskum medzi subjektmi na uzemi kraja v stvislosti
s ESIF.

V pripade lokalizacie inych subjektov riadenia a kontroly ESIF (kontaktné body opera¢nych
programov) na uzemi kraja, IPC nadvézuje s tymito subjektmi vzajomn1 spolupracu.
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e Na zdklade poziadavky riadiaceho organu spolupracuje IPC pri priprave a organizacii
informaénych aktivit, seminarov a §koleni o ESIF. V pripade, ak ma IPC k dispozicii priestory
na uskutoénenie informacnych aktivit, seminarov a Skoleni, poskytne ich riadiacemu organu
bezodplatne. Zamestnanec IPC je povinny zucastnit’ sa na informacnych aktivitach, seminaroch
a Skoleniach o ESIF, organizovanych zo strany riadiaceho organu na tizemi kraja, ak tomu
nebrania zavazné okolnosti.

e Na zaklade podnetov od Ziadatelov o NFP, prijimatelov a verejnosti navrhuje IPC tpravu
riadiacej dokumentacie, pripadne podporu vybranych oblasti zo strany riadiaceho organu
formou navrhu na zameranie vyziev.

o [PC moéze okrem ¢innosti, uvedenych vyssie vykonavat’ aj d’alSie ¢innosti, napr.:

0 zverejnovanie/zasielanie tlaCovych sprav regionalnym médiam;

O Tucast na regionalnych vystavach, napr. podl'a zamerania operacnych programov;

O participacia na tvorbe odbornych publikacii, letdkov a obdobnych dokumentov
zameranych na ESIF;
Skolenie potencialnych ziadatel'ov o NFP/ziadatel'ov o NFP/prijimatel’ov;
poskytovanie osobnych konzultacii pri implementécii projektov;
po dohode s riadiacim organom moze IPC participovat’ na kontrolnych aktivitdch RO;
po dohode s riadiacim organom sa IPC mdze zacastnit’ na vybranych kontrolach
na mieste v ramci auditu EK.

O O0OO0O0

ODBOR FINANCIIi

Oddelenie rozpoctu

e zostavuje navrh rozpoctu samospravneho kraja v sulade s platnou legislativou a Zasadami
rozpoc¢tového procesu PSK a predklada ho na schvalenie zastupitel'stvu PSK a taktiez ho predklada
Ministerstvu financii SR

e spracovava sumarny rozpocet za odvetvia a urad PSK

e spravuje a kontroluje rozpoctové prostriedky samospravneho kraja podla zdkonov NR SR ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
a ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

e zostavuje navrh rozpoctu iradu PSK, vykonava jeho rozpis, kontroluje a vyhodnocuje jeho Cerpanie

e vyhotovuje rozpis rozpoctu, rozpoctové opatrenia a uctovné doklady na prevod finanénych
prostriedkov pre organizacie v zriad’ovatel'skej posobnosti PSK, pre nestatne subjekty, ktoré st na
rozpocet PSK napojené dotaciou a pre dopravcov zabezpecujucich verejnu pravidelntl autobusovi
dopravu

e rozpisuje zavizné ulohy, zavazné limity a zdvdzné ukazovatele rozpoctu PSK v stlade so zakonom
o Statnom rozpocte na prislusny rok

e vykonéva zakladnu finanéntl kontrolu, administrativnu finanént kontrolu a kontrolu na mieste

e metodicky riadi organizicie v zriad’ovatel'skej posobnosti v oblasti financovania a rozpoctu

e vykondva Upravy rozpoctu a predklada ich na schvalenie organom samospravneho kraja v zmysle
platnej legislativy a Zasad rozpoc¢tového procesu PSK

e pripravuje zmluvy o poskytnuti dotacii zo §tatneho rozpoctu, zabezpecuje prevod finan¢nych
prostriedkov a koordinuje zG¢tovanie finanénych vzt'ahov za prispevkové a rozpoctové organizacie
v zriad’ovatel'skej pdsobnosti samospravneho kraja

e zabezpeCuje vysporiadanie zavidzkov v oblasti zdravotnictva

e vsucinnosti s oddelenim uctovnictva zabezpecuje pravidelné predkladanie udajov Ministerstvu
financii SR

e podiela sa na zostavovani Stvrtro¢nych uctovnych zavierok za oblast’ rozpoctu

e v pravidelnych intervaloch zostavuje spravu o hospodareni PSK (vratane monitorovacej spravy
programového rozpoétu) a predklada ju komisii financnej a zastupitel'stvu PSK
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o v spolupréaci s prislusnymi vediicimi odborov spracovava zaverecny ucet kraja vratane hodnotiacej
spravy programového rozpoctu a predklada ho na schvalenie zastupitel'stvu

e vedie kompletni agendu ziadosti o odpisanie a odpustenie nevymozitelnych pohl'adavok
organizacii a zariadeni v zriad'ovatel'skej posobnosti PSK, vratane predkladania materidlov na
prerokovanie krajskej Skodovej komisii pri Urade samospravneho kraja, majetkovej komisii

a nasledne zastupitel'stvu samospravneho kraja v zmysle prijatych zasad hospodarenia a nakladania

s majetkom PSK

e zabezpecuje ¢innosti stvisiace s cenotvorbou a regulaciou cien miestneho vyznamu podla § 6 ods.

2 zakona NR SR ¢. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov

e vykonéava cenovu kontrolu a uskutocniuje konanie vo veciach porusenia cenovej discipliny, ak k
poruseniu cenovej discipliny doslo na uzemi v pdsobnosti samospravneho kraja fyzickymi osobami

a pravnickymi osobami pdsobiacimi vyluéne v izemnom obvode samospravneho kraja alebo ak ide

rozhodnutia samospravneho kraja o reguldcii cien v zmysle zdkona 18/1996 Z. z. v zneni

neskorsich predpisov
¢ vedie evidenciu, kompletizuje a spracovava stanoviska k ziadostiam o dotacie v zmysle aktualneho

VZN PSK apredklad4 ich na prerokovanie predsedovi PSK, komisii financnej zriadenej pri

ZPSK,zastupitel'stvu PSK a nasledne vyhotovuje zmluvy o poskytnuti dotacie, podklady k ich

uhraddm a finan¢né vyuctovanie

e podrobne spracovdva podklady za skoly a Skolské zariadenia v stvislosti s Gpravou rozpoctu
v ramci dohodovacieho konania

e gpracovava mimoriadne priebezné analyzy $kol a Skolskych zariadeni z dovodu ich zrusenia,
spajania (racionalizacia na tseku Skolstva)

e gspracovava kompletnii agendu (evidencia, rozpis aupravy) za zakladné umelecké Skoly,
jazykové Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti cirkvi a stikromného
zriad'ovatel’a

e navrhuje postupy pri odstraiiovani nedostatkov organizacii

pripravuje zmluvy o poskytnuti dotacii pre cirkevného a sikromného zriad’ovatel’a

koordinuje zuctovanie finanénych vztahov za prispevkové a rozpoctové organizacie
v zriad’ovatel'skej posobnosti samospravneho kraja

koordinuje zuctovanie poskytnutych dotécii za cirkevného a sukromného zriad’'ovatel'a
spracovava analyzy v ¢leneni rozpoctovej skladby v podl'a jednotlivych oblasti financovania
spracovava analyzy na zaklade vyziadania jednotlivych rezortnych ministerstiev

vedie finanénu agendu, spracovava rozpis rozpoctu, sleduje dodrziavanie Cerpania rozpoctu
v stvislosti s nenavratnymi finanénymi prostriedkami z fondov EU a SR

e vypracovava ziadosti o zilohové, priebezné a zavereCné platby vratane pozadovanej
dokumentécie pri projektoch financovanych z verejnych zdrojov a zo Strukturdlnych fondov
a kohézneho fondu EU

pripravuje navrhy vSeobecne zavéznych nariadeni samospravneho kraja

spracovava vnutroorganizacné dokumenty a smernice

pripravuje podklady na rokovanie komisie finan¢nej a zastupitel'stva PSK

zabezpecuje realizaciu uzneseni zastupitel'stva

vykonava samostatnii odborntl pripravu rozhodnuti v oblasti cestnej dopravy a cien tovarov
miestneho vyznamu vo forme cenovych vymerov

Oddelenie uctovnictva

Komplexné zabezpecenie uctovnickej agendy vzmysle zakona 431/2001 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov :

e priprava dokladov na Cerpanie a prevody finan¢nych prostriedkov
e thrada platobnych poukazov organizaciam v zriad'ovatel'skej posobnosti PSK
e thrada faktar a ostatnych platobnych poukazov
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priprava podkladov a praca v informagnom systéme Statnej pokladnice

kontrola uc¢tovnych dokladov

uctovanie bankovych uctov pokladni¢nych dokladov

uctovanie spotreby PHM, spotreby zasob na sklade, stravnych listkov

likvidacia cestovnych prikazov pracovnikov Uradu PSK, poslancov Z PSK a ¢lenov komisii
vyhotovovanie podkladov na zahrani¢né sluZzobné cesty v stlade so Zakonom o cestovnych
nahradach ¢ 283/2002 Z.z. v zneni neskorSich predpisov a ich zauctovanie

odsuhlasovanie okruhov uctov v u¢tovnictve, saldokonte a ¢erpani rozpoctu

zostavenie §tvrtro¢nych a ro¢nych

kontrola nadvéznosti u¢tovnych vykazov

spracovanie ro¢nych Statistickych vykazov

odsuhlasenie inventarizacie s porovnanim na uctovny stav

archivacia uctovnych dokladov
preberanie, kontrola spravnosti vyhotovenia a spracovania u¢tovnych vykazov za rozpoctové
a prispevkové organizacie v zriadovatel'skej pdsobnosti PSK,ich nasledna sumarizacia
a export do informaéného systému Statna pokladnica.

spracovanie suhrnnych uctovnych vykazov za kapitolu PreSovsky samospravny kraj
kontrolno-metodicka  Cinnost  ausmernenia  voblasti  uctovnictva  organizaciam
v zriad’ovatel'skej pdsobnosti PSK

Cerpanie finanénych prostriedkov EU ainych verejnych zdrojov alebo finanénych
prostriedkov inych finanénych zdrojov:

sledovanie Cerpania finan¢nych prostriedkov vratane vypracovania pozadovanych pravidelnych
hlaseni o Cerpani finan¢nych prostriedkov a ich predkladanie prisluSnym organom a institiciam
priprava podkladov pre spracovatel’'ov programov alebo projektov

spolupraca na zabezpeCovani implementacie Uloh vyplyvajucich zrozvojovych programov
alebo projektov

zabezpecovanie financovania, spolupraca pri previerkach hospodarenia organizacii a v pripade
zistenych nedostatkov navrhovanie opatreni na ich odstranenie

ODBOR MAJETKU A INVESTICII

Oddelenie spravy majetku

zabezpecuje podklady pre komisiu spravy majetku na predaj, kupu a zdmenu nehnutelného
majetku, vypracovava uznesenia a zapisnicu z rokovania komisie v stlade so zak. 446/2001 Z.z.
0 majetku vyssich izemnych celkov v zneni neskorsich predpisov

po rozhodnuti komisie spravy majetku o spdsobe realizacie predaja nehnuteI'ného majetku
/priamy predaj, verejna obchodna sut’az, drazba/ v spolupraci s prislusnymi odbornymi Gtvarmi
samospravneho kraja zabezpecuje zverejnenie zameru predaja na Uradnej tabuli, internetove;
stranke samospravneho kraja a v regionalne;j tlaci

realizuje ponukové konanie na predaj nehnutel'ného majetku

pripravuje zmluvy o zdruzeni v stlade §829 a nasl. Ob¢ianskeho zakonnika

zabezpeCuje podklady pre =zastupitel'stvo samospravneho kraja tykajice sa prevodov
nehnutel'ného majetku

zabezpecuje prislusné kiipne a zdmenné zmluvy, predklad4 odboru financii potrebné podklady
o finanénych uhradach spojenych s prevodom nehnutelného majetku, zabezpecuje navrhy
na vklad do katastra nehnute'né¢ho majetku, ktory je predmetom predaja alebo kupy
zabezpecuje podklady pre G¢tovné vysporiadanie realizovaného prevodu nehnutel'ného majetku
pre spravu vnutornej prevadzky a spravcu majetku
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e zabezpeCuje agendu spojenu so zriadenim alebo zrusenim vecného bremena na nehnutelnom
majetku, podklady pre komisiu spravy majetku, zabezpecuje zmluvy o zriadeni vecného
bremena, ich podpis Statutarom samospravneho kraja a zapis vkladu vecného bremena v katastri
nehnutelnosti

e vypracovava schvalovacie dolozky k zmluvdm o prevode spravy nehnuteln¢ho majetku
uzatvorenymi medzi spravcami majetku a zabezpecuje jej podpis Statutarom samospravneho
kraja

e vypracovava zmluvy o zvereni do spravy nehnuteného majetku ziskaného kapou alebo
zamenou od fyzickych a pravnickych osob

e zabezpeCuje schvalovanie najomnych zmlav nehnutelného majetku rozpoctovych
a prispevkovych organizacii samospravneho kraja
zabezpecluje spravovanie obsahu internetovych stranok za odbor majetku

e zabezpeCuje zverejnovanie materialov pripravovanych na prejednanie do zastupitel'stva
na internetovej stranke samospravneho kraja

e zabezpeCuje zverejhovanie ponuk od organizacii v zriad'ovatel'skej posobnosti PSK
na prenajom nehnutel'ného majetku vo vlastnictve Presovského samospravneho kraja

e spravuje centralnu evidenciu zmlav o najme v budovach PSK

e analyza aktualneho stavu Open Data na U PSK

Oddelenie investicii

e sumarizuje, kontroluje a posudzuje opodstatnenost’ poziadaviek organizacii v zriad’ovatel'skej
posobnosti PSK o pridelenie kapitalovych vydavkov

e vediec apriebezne aktualizuje Register investicii — poziadavky a Cerpanie kapitalovych
vydavkov PSK

e spolupracuje pri tvorbe rozpoctu PSK v oblasti kapitalovych vydavkov

e spracovava suhlasy pre organizacie v zriad’ovatel'skej posobnosti PSK na zacatie obstaravania
investicnych akcif a rozpisy kapitalovych vydavkov za jednotlivé oblasti PSK

e kontroluje faktary apredlozen¢ doklady vramci Zziadosti organizacii v zriadovatel'skej
posobnosti PSK o preplatenie kapitalovych vydavkov na realizovanych schvalenych
investiénych akciach

e vykonava kontrolni ¢innost pri realizacii investiénych akcii v organizaciach
v zriad’ovatel'skej posobnosti PSK, zic¢astiiuje sa kontrolnych dni stavieb a inych suvisiacich
rokovani

e vypracovava stanoviskd pre potreby tzemnych, stavebnych a kolauda¢nych konani a iné
stanoviska v oblasti investicii

e kontroluje aposudzuje Zziadosti organizacii o poskytnutie kapitalovych vydavkov
v ramci réznych vyziev a operaénych programov

e vykonava cinnost projektovych manazérov pri investicnych akciach financovanych
z europrojektov a pod.

e podla potreby vykonava inziniersku ¢innost’ pri zabezpecovani vystavby, rekonStrukeii
a modernizacii budov PSK

¢ metodicky usmernuje organizacie v zriad'ovatel'skej posobnosti PSK v oblasti investicii

Oddelenie verejného obstaravania

e zabezpeCuje implementaciu aktudlnej legislativy v oblasti verejného obstaravania
do realiza¢nej praxe UPSK a organizacii v jeho zriad'ovatel'skej posobnosti (Zakon o VO,
vykladové stanoviskd, metodické usmernenia, Smernica PSK pre VO)

e zabezpeCuje proces verejného obstaravania prostrednictvom EKS (elektronicky kontrakta¢ny
systém)

e pripravuje apriebezne implementuje nastroje na zabezpeCenie komplexnej elektronizacie
postupov verejného obstaravania
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zabezpecuje zistovanie predpokladanej hodnoty obstaravanych tovarov, sluzieb a stavebnych
prac, stanovenie vhodnej metddy verejného obstaravania, vypracovanie sutaznych podkladov,
vyziev a oznameni a zabezpecuje proces verejného obstaravania v rozsahu jednotlivych metod
pre potreby UPSK a podla pokynov nadriadenych aj pre ostatné organizacie (plni ulohu
procesného garanta) srozhodujucim vplyvom na vyber ekonomicky najvhodnejSicho
zmluvného partnera a s nim suvisiace vynakladanie finan¢nych prostriedkov, s dérazom
na dodrziavanie zakonnych postupov, iéelnost’ a hospodarnost’ zabezpe&ovania potrieb UPSK
vykonava predbezni administrativnu kontrolu za verejné obstaravanie pri kazdej financne;j
operacii

spracovava Statistické vykazy

zverejnuje Stvrtroéne v profile zriadenom na elektronickom ulozisku Vestnika verejného
obstaravania sthrnnt spravu o podlimitnych zakazkach a zakazkach s nizkou hodnotou, ktoré
zadal UPSK prostrednictvom elektronického trhoviska s cenami vy$§imi ako 5000 eur
(s DPH)

zverejnuje v profile zriadenom na elektronickom tlozisku Vestnika verejného obstardvania
sthrnni spravu o zékazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadal UPSK za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroka

zverejnuje v profile zriadenom na elektronickom tlozisku Vestnika verejného obstardvania
sthrnnu spravu o zmluvach, so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1 000 eur (s DPH), ktoré
uzavrel UPSK za obdobie kalendarneho $tvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14
nevzt'ahuje ZVO do 30 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroka

pripravuje podklady pre vediceho odboru a vedenie UPSK na rozhodovanie o strategickych
verejnych obstaravaniach v ramci PSK (analyzy, odporucania, plan VO,...)

koordinuje a zabezpecCuje CcCinnosti spojené s procesom vyberu zmluvného partnera
pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb

vykonava poradenski a kontrolni administrativnu ¢innost v ramci agendy verejného
obstaravania pre Program cezhrani¢nej spoluprace INTERREG V-A Pol'sko — Slovensko
vo vztahu k implementacii projektov predkladanych subjektmi z PSK

podl'a pokynov nadriadenych deleguje ¢lenov do komisii na otvaranie a hodnotenie ponuk
spracovava dokumenty k podpisu a korespondenciu stvisiacu s realizaciou VO

zverejiiuje dokumenty v zmysle zdkona o VO na portaloch UVO

Oddelenie spravy budov

spravuje majetok PSK, ktory nie je zvereny do spravy organizaciam v zriad’'ovatel'skej
posobnosti PSK

metodicky usmerfiuje a monitoruje Cinnosti spravcov majetku PSK v oblasti prevadzky
a udrzby zvereného majetku

vo zverenej oblasti zabezpecuje zber dat, ich spracovanie, analyzu a archivaciu

uzko spolupracuje s Energetickou Agentirou Smart Regionu PSK

zabezpecuje Uétovna a vecnu evidenciu nehnutel'ného majetku

vedie evidenéné zoznamy suvisiace s technickou a energetickou spravou budov PSK
predklada navrhy na opravy a investicie stivisiace s energetickymi tisporami v budovach PSK
vytvara energetické a prevadzkové pasporty budov PSK

analyzuje efektivitu spravy budov z pohl'adu nakladov na ich prevadzku a udrzbu

vedie centralnu evidenciu nakladov na tdrzbu budov PSK
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ODBOR SKOLSTVA

Priprava materialov pre zriadenie/ zruSenie:

e strednej Skoly,

e strediska praktického vyucovania,

o jazykovej Skoly okrem jazykovych §kol pri zakladnych skolach, skolské internaty,
e zariadenia Skolského stravovania,

e skolského hospodarstva a strediska odbornej praxe,

e strediska sluZzieb skoly,

e skoly v prirode,

e centra vol'ného ¢asu s uzemnou pdsobnostou samospravneho kraja,

e skolského strediska zdujmovej ¢innosti.

Urcuje Skolu alebo Skolské zariadenie, ktoré bude d’alej plnit’ ulohy zruSenej Skoly alebo
Skolského zariadenia (ak uznesenim Z PSK a vydanim rozhodnutia samospravny kraj zrusi
$kolu alebo $kolské zariadenie)

Vytvara podmienky na vychovu a vzdelavanie a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky v
strednych $kolach, podmienky na zabezpecenie vychovy a vzdelavania deti a Ziakov so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, deti a Ziakov s mimoriadnym nadanim
a talentom v Skoldch a v Skolskych zariadeniach, ktorych je zriad’ovate’om PSK

Realizuje vykon Statnej spravy v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni

rozhodol riaditel’ $koly, a to:

prijatie ziaka na $tadium na strednu Skolu,

oslobodenie ziaka od povinnosti dochadzat’ do Skoly,

oslobodenie ziaka od Studia jednotlivych vyucovacich predmetov alebo ich ¢asti,

umoznenie §tadia Ziaka podl'a individualneho ué¢ebného planu,

povolenie absolvovat ¢ast Stiidia v $kole obdobného typu v zahranidi,

prerusenie Studia,

povolenie zmeny Studijného alebo u¢ebného odboru,

preradenie Ziaka na zakladnu skolu pocas plnenia povinnej Skolskej dochadzky,

povolenie opakovat’ ro¢nik,

ulozenie vychovnych opatreni,

povolenie vykonat’ komisionalnu skusku,

povolenie vykonat’ skisku z jednotlivych vyucovacich predmetov aj uchadzacovi, ktory nie je

ziakom skoly,

priznanie Stipendia,

e urcenie prispevku zdkonného zastupcu ziaka na Ciastocnu thradu nakladov za starostlivost
poskytovani ziakovi v §kole a v §kolskom zariadeni,

e uznanie ndhrady maturitnej skusky z cudzieho jazyka,

e individualne vzdelavanie Ziaka,

e vzdelavanie ziaka v Skolach zriadenych inym S$tatom na tzemi Slovenskej republiky so
suhlasom zastupiteI'ského uradu iného Statu.

V oblasti vychovy a vzdelavania Odbor $kolstva PSK:
kontroluje dodrziavanie v§eobecne zaviaznych pravnych predpisov v oblasti Skolského stravovania,
v oblasti vychovy a vzdelavania v skolach a v Skolskych zariadeniach, ktorych je
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e zriadovatelom s vynimkou kontroly, ktord vykonava SSI (kontrola §tatu nad uroviiou
pedagogického riadenia, nad urovitou vychovy a vzdelavania a materialno-technickych

podmienok vratane praktického vyucovania v Skolach a Skolskych zariadeniach, v strediskach
praktického vyucovania, na pracoviskach praktického vyuCovania a vo vzdelavacich
ustanovizniach),
e kontroluje kvalitu podavanych jedal v zariadeniach Skolského stravovania, ktorych je
zriad’ovatel'om,
e po prerokovani s prislusnym krajskym $kolskym uradom vydava organiza¢né pokyny pre
riaditel'ov §kol a skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatel'om,
e poskytuje odbornii a poradenska cinnost’ Skoldm a Skolskym zariadeniam, ktorych je
zriad’ovatel'om,
e poskytuje pravne poradenstvo riaditel'om §kol a skolskych zariadeni, ktorych je zriad'ovatel'om,
e prerokava s prislusnym ustrednym orgénom Statnej spravy a socidlnymi partnermi navrhy na
zriadenie, zrusenie alebo obmedzenie Cinnosti, strednych odbornych §kol, stredisk praktického
vyucovania a pracovisk praktického vyucovania,
e prerokuva s riaditelmi $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatelom, a s tzemnou
Skolskou radou:
— informacie o pedagogicko-organizacnom a materidlnom zabezpeceni vychovno-
vzdelavacieho procesu $kdl a Skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatel'om,
— koncepciu rozvoja $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad'ovatel'om,
— navrhy na zriadovanie alebo zruSovanie §kol a Skolskych zariadeni alebo na obmedzenie
ich Cinnosti,
— navrhy na zavedenie novych Studijnych a u¢ebnych odborov a zamerani,
— spravu o vychovno-vzdelavacej Cinnosti, jej vysledkoch a podmienkach $kél a skolskych
zariadeni, ktorych je zriadovatel'om.

Spolupracuje s obcami, inymi samospravnymi krajmi, organmi S$kolskej samospravy,
prislusnym krajskym $kolskym tiradom a inymi organmi Statnej spravy, s fyzickymi osobami
a inymi pravnickymi osobami.

Spolupracuje s riaditel’mi pri zabezpeceni personalneho obsadenia §kol a Skolskych zariadeni,
ktorych je zriad’ovatelom, pedagogickymi zamestnancami a nepedagogickymi
zamestnancami.

Spolupracuje s obcami vo svojej izemnej posobnosti a s prisluSnym krajskym Skolskym
uradom pri zabezpeceni ubytovania zahrani¢nych lektorov posobiacich v $kolach a v
Skolskych zariadeniach, ktorych je zriad’ovatel’om.

Spolupracuje s ob¢ianskymi zdruZeniami a inymi pravnickymi osobami zaoberajucimi sa
zaujmovou ¢innost’ou deti a mladeZe a Sportom a pri zabezpecovani predmetovych olympiad
a sut’azi deti a Ziakov §kol a Skolskych zariadeni vo svojej uzemnej posobnosti.

Spolupracuje s prisluSnymi ustrednymi organmi $tatnej spravy a socialnymi partnermi v
otazkach odborného vzdelavania a pripravy mladeZe na povolania.

Spraciva a poskytuje informacie v oblasti vychovy a vzdelavania vo svojej posobnosti
organom Statnej spravy a verejnosti, najmé zverejiiuje zoznamy volnych miest v strednych
Skolach vo svojej zriad’ovatel’skej posobnosti po jednotlivych terminoch prijimacieho konania
v prislu$nom §kolskom roku.
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Posudzuje navrh zmluvy o nijme a prenajme $kolskych budov a miestnosti a 0o najme
prilahlych priestorov $koly a S§kolského zariadenia, ktorych je zriad’ovatel’om.

Vykon hodnotenia riaditel’a $koly alebo riaditel’a Skolského zariadenia raz ro¢ne.

Urcuje vySku prispevku v zakladnej umeleckej Skole, vySku tihrady nakladov na §tadium v
jazykovej Skole a vySku mesacného prispevku na ¢iastoéni uhradu nakladov na cinnost’
centra vol’ného Casu, Skolského strediska zaujmovej ¢innosti a Skolského internatu VZN.

Stanovuje pocty tried pre prijimacie konanie.

Stanovuje pocty ziakov, ktorych je mozné prijat’ v prijimacom konani.
Prerokiiva s riaditel'om $koly potty tried a poéty Ziakov pre NS a PMS.
Vypraciva koncepcné materialy v oblasti §kolstva a Sportu.

Pripravuje zasadnutia:

o Komisie skolstva, mladeze, telesnej vychovy a Sportu pri Z PSK,
e Uzemnej $kolskej rady PSK,

e Krajskej rady pre odborné vzdelavanie a pripravu.

V zmysle platnych zasad hospodarenia a nakladania s majetkom PSK spraciva agendu:
e prebytocného hnutel'ny majetku,

e prebytocného nehnutel'ného majetku,

e neupotrebitelného hnuteného majetku

v sprave §kol a Skolskych zariadeni v zriad’ovatel'skej pdsobnosti PSK.

Vykonadva zber Statistickych informacii za Skoly a Skolské zariadenia v zriad’ovatel’skej
posobnosti PSK (EDUZBER, zavizky, pohladavky).

Vypraciva a predklada odboru financii vyhodnotenia programového rozpoctu za prislu§né
sledované obdobie.

V ramci podpory a rozvoja dualneho vzdelavania realizuje nasledovné ulohy a ¢innosti:

e aktivne podporovat’ rozvoj dudlneho vzdelavania v PSK,

spajat’ stredné skoly a zamestnavatel'ov,

aktivne vyhl'adavat stredné Skoly a odbory s moznost'ou vstupit’ do SDV,

pomoc $kolam pri hl'adani vhodného zamestnavatel’a a v naslednej spolupraci,

navrhovat’ pocty ziakov pre SDV v ramci jednotlivych $tudijnych a ucebnych odborov na
zaklade analyzy a poziadaviek zamestnavatelov,

pomoc pri spracovavani zmluv o dudlnom vzdelavani a u¢ebnych zmluv,

zucastnovat’ sa a aktivne podporovat’ nabory ziakov do SDV,

identifikovat’ odstraniovat’ prekdzky pre rozvoj SDV na strane $kol,

zicastiovat’ sa regionalnych a narodnych stretnuti , konferencii a workshopov zameranych na
prepojenie Skolského systému a praktického vyucovania u zamestnavatel’a,

zaujimat’ sa o ¢innost COVP na izemi PSK,

e podporovat’ vznik novych COVP v ramci PSK.
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