Pokyny Odboru Skolstva PSK k vyberovym konaniam

(material je ur€eny pre radu Skoly/Skolského zariadenia pri Skolach/Skolskych zariadeniach

v zriadovatelskej pdsobnosti PSK)

. VYHLASENIE VYBEROVEHO KONANIA

1) V zmysle ustanoveni v § 4 zakona ¢. 596/2003 Z. z. a § 5 ods. 3 zakona ¢. 552/2003
Z.z. vyberové konanie na miesto riaditela Skoly alebo Skolského zariadenia vyhlasuje

zriad’'ovate I.

Zriadovatel vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie miesta riaditela Skoly alebo
Skolského zariadenia v tla€i alebo vinych vSeobecne pristupnych prostriedkoch
masovej komunikacie, ktorymi si najma televizia, ro  zhlas, internet (8 5 ods. 3
zakona ¢&. 552/2003 Z. z. ovykone prace vo verejnom zaujme Vv zneni neskorsich
predpisov) — informé&cia o ddtume inzercie vyhlasenia vyberového konania je predsedovi
rady 3koly/SZ poskytnutd zamestnancom odboru pri otvarani obalok uchadzacov
0 Ucast’ vo vyberovom konani.
Vyberové konanie sa vyhlasuje najmenej tri tyZdne pred jeho za ¢&atim (t. j. driom
samotnej realizacie vyberového konania).
4) Oznadmenie o vyhlaseni vyberového konania na funkciu riaditefla Skoly alebo
Skolského zariadenia obsahuje:

- nazov zamestnavate Fa (nazov Skoly alebo Skolského zariadenia ) vratane obce,
kde je sidlo zamestnavatela,

- funkcia , ktora sa obsadzuje vyberovym konanim,

- kvalifika éné predpoklady a osobitné kvalifika ¢&né predpoklady na
vykonavanie funkcie podla osobitného predpisu.

2)

3)

Uchadza¢ na poziciu riaditela $koly alebo Skolského zariadenia musi spifiat
kvalifikacné predpoklady v zmysle 8 3 ods. 5 zakona €. 596/2003 Z. z. o Statnej
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov.

Odborna a pedagogicka spbsobilost poZzadovana na stupen a odbor
vzdelania pre prislusny druh a typ Skoly je ustanovena osobitnym predpisom, ktorym
je vyhlaSka Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky €. 41/1996 Z. z. o odbornej
a pedagogickej spoésobilosti pedagogickych zamestnancov v zneni neskorSich
predpisov.

Iné kritéria a poziadavky v suvislosti s obsadzovanou funkciou,

Zamestnanec pri vykone prace vo verejnom zaujme - riaditel Skoly alebo
riaditel Skolského zariadenia - musi splfiat predpoklady ustanovené v 8 3 zakona €.
552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, a
to:

0 ma spbsobilost na pravne ukony v plnom rozsahu

a je bezahonny (vypis z registra trestov nie starSi ako tri mesiace - § 3 ods. 4
zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme Vv zneni neskorsich
predpisov)

O ma zdravotnu spésobilost na pracu, ktord méa vykonavat, ak to vyZzaduje osobitny
predpis.

- datum a miesto podania Ziadostio 0  €ast’ na vyberovom konani, _



- predloZzenie navrhu koncepcie Skoly alebo Skolského zariadenia (8 4 ods. 1
zakona €. 596/2003 Z. z.).

2. ZBER PRIHLASOK A OTVARANIE OBALOK

Zriadovatel - wvyhlasovatel - vyberového konania zozbiera vSetky prihlasky
uchadzacov do vyhlaseného vyberového konania v uzatvorenych obalkach. Obalky oznaci
prezenta¢nou peciatkou s jasnym vyznac¢enim datumu prijatia a zaeviduje ich v doSlej poste.

Po uzatvoreni prijimania prihlaSok do vyberového k  onania zria dovate I pozve
predsedu rady Skoly alebo Skolského zariadenia (ale  bo predsedu vyberovej komisie)
k otvaraniu_obalok. Zria dovatel za G€asti predsedu rady Skoly (vyberovej komisie)
otvori obalky s prihlaskami uchadza é&ov a skontroluje, &i uchadza éi sp ifaju vyhlasené
kritérid. Z otvarania obalok zria _d'ovate I vyhotovi zapisnicu.

Z4pisnica z otvarania obalok sa vyhotovuje v dvoch rovnopisoch a podpisuju ju
pritomni zastupcovia zriadovatela a predseda rady Skoly alebo predseda vyberovej komisie.
Zapisnica obsahuje mena vSetkych prihlasenych uchadzaCov s oznaCenim, &i uchadzac
spifia alebo nespina vyhlasené kritéria. Taktiez oznaéi tych uchadzadov, ktori nepredloZili
v3etky poZzadované doklady. V pripade chybajucich dokladov sa zaviaZe predseda rady
Skoly / Skolského zariadenia, aby v pozvanke na vyb  erové konanie vyzval uchadza €a o
doplnenie chybajucich dokladov. DoloZenie chybajuci ch dokladov je mozné najneskor
v de il konania vyberového konania do jeho za €atia. Uchadza¢ odovzda chybajici doklad
do ruk predsedu rady Skoly. Povinnostou predsedu rady Skoly je skontrolovat predloZeny
doklad a po skompletizovani materidlu prihlasku zaradi medzi uchadzagov spifajdcich
poZadované kritéria. Po otvoreni vyberového konania uz nie je mozné predloZzené doklady
dopinat alebo menit.

Tych uchadza &ov, ktori nesp ihaju kritéria vyhlaseného vyberového konania,
vyberovd komisia vyradi a vyhlasovate [ vyberového konania vrati uchadza ¢&ovi
doklady , ktoré predloZil na vyberové konanie, pri¢om v sprievodnom liste uvedie konkrétny
doévod vyradenia zo zoznamu uchadzacov.

Vyberového konania sa moézu zu ¢&astnit’ len ti uchadza €i, ktori su uvedeni
v z&pisnici z otvarania obalok a sp  Ihaju podmienky vyhlaseného vyberového konania,
a ti uchadza €i, ktori doplnili doklady pred otvorenim vyberov ého konania (8 5 ods. 5
zakona €. 552/2003 Z. z.).

Po odovzdani prihla3ok do vyberového konania dalSi postup a proces vyberového
konania zabezpecuje rada Skoly, rada Skolského zariadenia alebo vyberova komisia, ak nie
je ustanovena (zo zakona) rada Skoly alebo Skolského zariadenia.

3. VYBEROVA KOMISIA PRE VYBEROVE KONANIE AJEJ CINNOST PRED
VYBEROVYM KONANIM

Vyberovou komisiou na vyberové konanie na vymenovan ie riadite 'a Skoly
alebo Skolského zariadenia, ktorého zria  d’ovate Fom je samospravny kraj je rada Skoly
v zmysle 8 4 ods. 2, § 24 ods. 5 pism. a) zdkona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve
a Skolskej samosprave aozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov.

Vyberovou komisiou na vyberové konanie na vymenovan ie riadite l'a Skoly alebo
Skolského zariadenia pri ktorom sa rada Skoly nezria duje (Skolské hospodarstva
a jazykove Skoly), je vyberova komisia, ktoru zriadi zria  d'ovatel.



Podla ustanovenia § 25 ods. 14 zédkona €. 596/2003 Z. z. élenstvo v organoch
Skolskej samospravy sa pozastavuje d hom doru €enia prihlaSky €lena organu Skolskej
samospravy alebo jemu blizkej osoby  (pribuzny v priamom rade t. j. otec, matka, syn,
dcéra, vnuk, vnucka, alebo surodenec a manZel - § 116 Obcianskeho zakonnika) do
vyberového konania na funkciu riadite Fa Skoly alebo riadite Fa Skolského zariadenia.
Clenstvo sa pozastavuje az do skon &enia vyberového konania.

I ULOHA RADY SKOLY, RESP. VYBEROVEJ KOMISIE !

Po prevzati prihlaSok uchadzaCov do vyberového konania na miesto riaditefa
Skoly/Skolského zariadenia od zriadovatela odporu éame predsedovi rady Skoly zvola t
zasadnutie rady Skoly

Rada Skoly (vyberova komisia) na svojom prvom (pripravhom) zasadnuti po
vyhlaseni vyberového konania a prevzati prihlaSok uchadzacov do vyberového konania
dohodne :

- postup vyberového konania ,
- kritéria hodnotenia,
- spbdsob hodnotenia a

- kompetencie jednotlivych  élenov (napr. kto bude zapisovate/; ustanovenie predsedu,
ak sa prihlasil predseda rady Skoly do vyberového konania ako uchadzaé na poziciu
riadite/a Skoly alebo Skolského zariadenia - docasne prestal byt ¢lenom rady Skoly,
pripadne pre pracovnu neschopnost);

- organiza éné zabezpe €enie vyberového konania a €innosti po jeho ukon €eni.

Z tohto dévodu odporu¢ame rade 3Skoly, aby dohodla a zapisnicne podchytila
podmienky, za ktorych je mozné povazZovat kandidata za UspesSného, aby vyberova komisia
mohla po ukon&eni vyberového konania zostavit zoznam Uspesnych a zoznam nelspesnych
uchadzacov. Odporucame, aby tieto skuto€nosti rada Skoly upravila vo svojom Statute (napr.
pre pripad rovnosti hlasov a pod.). Ak takéto podmienky rada Skoly vopred neustanovi,
nemdze potom zostavit zoznam uspesSnych a neuspesnych uchadzacov.

Rada Skoly predklada navrh na kandidata na riaditefa na zaklade vysledkov
vyberového konania podla § 4 zadkona NR SR €. 596/2003 Z.z. okrem kandidata, ktory bol
odvolany podla odseku 7 pism. a) (ak bol pravoplatne odstdeny za Umyselny trestny ¢in), C) (za
zavazné porusenie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov) a €) (na navrh hlavného Skolského
inSpektora) alebo odseku 8 pism. c) (na navrh ministra Skolstva Slovenskej republiky, ak boli
zistené zavazné nedostatky [§ 14 ods. 6 pism. j) a I)]; riadite/a strednej zdravotnickej Skoly na navrh
ministra zdravotnictva Slovenskej republiky).

Zriadovatel do 30 dni odo dna predloZenia navrhu rady Skoly vymenuje riaditefa
alebo pisomne oddvodni svoj nesuhlas s navrhnutym kandidatom rade Skoly.

Zriadovatel vyhlasi druhé vyberové konanie podla 8 4 do 15 dni odo dna dorucenia
nesuhlasu rade Skoly.

Zriadovatel do 30 dni odo dria predloZenia navrhu rady Skoly na zaklade druhého
vyberového konania vymenuje riaditefa alebo predloZi navrh na vyslovenie nesuhlasu s
navrhnutym kandidatom na najblizSie zasadnutie prisluSného zastupitelstva. Na schvalenie
navrhu na vyslovenie nesuhlasu s navrhnutym kandidatom sa vyZaduje suhlas trojpétinovej
vacsiny vSetkych poslancov prislusného zastupitelstva. Ak prislusné zastupitelstvo
neschvalilo navrh na vyslovenie nesuhlasu s navrhnutym kandidatom, zriadovatel do 15 dni
odo dna prijatia uznesenia prislusného zastupitelstva vymenuje riaditela na zaklade navrhu
rady Skoly. Ak prislusné zastupitefstvo schvalilo navrh na vyslovenie nesuhlasu s
navrhnutym kandidatom, zriadovatel do 15 dni odo dna prijatia uznesenia prislusného



zastupitelstva vyhlasi vyberové konanie na obsadenie miesta riaditefa postupom podla
osobitného predpisu.

Pripravné prace komisie pre vyberové konanie:

- dohovor terminu vyberového konania  (dodrzat lehoty v zmysle § 4 ods. 4 zdkona
€. 596/2003 Z. z. a 8 5 ods. 3 — 7 z&kona ¢&. 552/2003 Z. z.),

- odporu éame ¢€lenom vyberovej komisie oboznamit sa s predlozenymi pisomnymi
navrhmi koncepcie rozvoja Skoly (aby sa mohli lepSie pripravit na rozhovor
s uchadzaémi),

- priprava komisie na vyberoveé konanie

« kto pripravi pozvanky, prezenénu listinu, prip. volebné listky, bodovacie héarky
a pod.,

« spdsob oznamenia vysledku vyberového konania pre uchadzacov,
» zabezpecenie priestorov a vhodné rozmiestnenie prostredia.

- dohovor postupu, spbésobu a priebehu vyberového kona nia, ktoré sa podla § 5
ods. 5 zakona €. 552/2003 Z. z. m6Ze realizovat:

e pisomnou formou,
e pohovorom,
e pisomnou formou a pohovorom,

» stanovenie Casoveého intervalu pre slovo uchadzaca (napr. 10 — 15 mindt,
v ktorom predstavi seba, svoje doterajSie pésobenie a struéne koncepciu rozvoja
Skoly),

« stanovenie ¢asového intervalu pre ¢lenov komisie na kladenie otdzok, dohodnutie
obsahovej €i tematickej linie otdzok (napr. Skolsk& legislativa, rieSenie Specifik
danej Skoly, manazment riadenia 3k&l a Skolskych zariadeni, vychovno-
vzdeldvaci proces, materialno-technické zabezpecenie vychovno-vzdelavacieho
procesu Skoly, Skolsk& integracia, praca s fudskymi zdrojmi, motivacia, rozvoj
odbornej trovne a pod.).

- navrh na vyber kritérii pre vyberové konanie — krit  érid musia by t’ jednozna éné

(urcit' kedy je uchadzac uspesny a kedy neuspesny),

e pri bodovom hodnoteni urcit’ minimalny pocet bodov, ktory musi uchadzac
dosiahnut, aby bol UspeSny (napr. ak sa vyberovd komisia dohodne, Ze kazdy
¢len vyberovej komisie méze pridelit’ uchadzacovi 10 bodov, maximalny pocet
ziskanych bodov bude 140 b.. Vyberova komisia si musi dopredu stanovit
minimalny pocet bodov, ktoré musi ziskat' uchadzac, aby bol uspesny). Vysledné
poradie Uspesnych uchadzacov sa stanovuje pod/a vysky dosiahnutych bodov,

» v pripade tajného hlasovania si vyberova komisia musi stanovit’ miniméalny pocet
hlasov, ktoré musi uchadza¢ ziskat, aby bol UspeSny. Vysledné poradie
uspesnych uchadzacov sa stanovuje podfa pocétu ziskanych hlasov.

» stanovenie metody hodnotenia jednotlivych uchéadza ¢ov a vysledku
vyberového konania,

- spbsob ur €enia poradia prezentacie uchadza €ov na pohovoroch,
- pozvanie uchadza €ov na vyberové konanie a prizyvanych osob.

Uchédzaéa, ktory sp iRa kritéria vyhlaseného vyberového konania, vyberova
komisia pozve na vyberové konanie najmenej 7 dni pred termi nom vyberového
konania .




Pozvanky uchadzacom prihlasenym do vyberového konania odporu¢ame poslat
doporucene do vlastnych rak s uvedenim:

- datumu,

- miesta konania vyberového konania,

- presny Cas zaciatku vyberového konania,

- na adresu bydliska uchadzac¢a uvedeného v prihlaske.

Rada Skoly vyzve :

- prislusny Odbor Skolstva Okresného uradu v sidle kraja (Odbor Skolstva Okresného
Uradu v PreSove, T. Sev€enka 11, 080 01 PreSov),

- Statnu Skolsku inspekciu  (Skolské in3pekéné centrum, Levo&ska 13, 080 01 Pre3ov) a
- zriad'ovate Fa (Urad PSK, Odbor $kolstva, Namestie mieru 2, 080 01 Pre3ov)

na delegovanie svojich zastupcov do rady Skoly na ¢ely vyberového konania
s riadnym hlasom; v strednych zdravotnickych Skolach sa prizyva aj delegovany zastupca
Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky. Delegovani zastupcovia maja hlas riadny.

4. PRIEBEH VYBEROVEHO KONANIA

Vyberovl komisiu tvoria &lenovia rady S3koly alebo rady Skolského zariadenia
a delegovani zastupcovia OU, SSI, OSPSK, MZ SR. Komisia je uzna3ania schopna, ak je
pritomn& nadpolovi €na vaésina €lenov rady Skoly .

Na platné uznesenie organu Skolskej samospravy vo V___ eci vymenovania
riadite fa je potrebny nadpolovi €ény po et hlasov vSetkych jeho  €lenov, nielen
z pritomnych  €lenov (priklad: pri 11 clennej rade Skoly + 3 delegovani zastupcovia
(zriadovatel, OU a SSI) je potrebné, aby za uznesenie bolo ,za“ minimaline 8 ¢lenov
vyberovej komisie).

- Prezentacia — odporuame, aby sa prezen¢nd listina vyhotovila v dvoch rovnopisoch.
Pripravi sa prezenéna listina ¢lenov rady Skoly (vyberovej komisie), prizvanych delegéatov
a pritomnych uchadzacov. V pripade pre ¢lenov rady Skoly neznamych uchadzacov
odporucame overenie totoZnosti prihlaseného uchadzaca.

- Otvorenie vyberového konania. Po otvoreni vyberového konania predseda vyberovej
komisie skontroluje GCast uchadzaCov na vyberovom konani podla prezencnej listiny
a porovna ju so zoznamom prihlasenych uchadzacov, ktori splnili oznamené Kkritéria.
Uchadzacov, ktori sa nenachadzaju v zapisnici z otvorenia obdalok, pripadne nesplnili
kritéria vyhlasené zriadovatelom pre dané vyberové konanie, t.j. v stanovenom termine
nedoplnili doklady potrebné pre vyberové konanie podlfa vyhlasenych podmienok
vyberového konania, nepripusti predseda vyberovej komisie k vyberovému konaniu.

- Predstavenie komisie (na predstaveni komisie su pritomni aj uchadzaci)
- Predstavenie uchadza €ov (¢lenom komisie)

- Oboznamenie a spdsob priebehu vyberového konania - Predseda vyberovej komisie
je povinny oboznami t pritomnych uchaddza €ov o spbsobe a priebehu samotného
vyberového konania, metdde hodnotenia a vyhodnotenia vysledkov vyberového konania
(vid. zapisnica z prvého zasadnutia rady Skoly po vyhlaseni vyberového konania
a prevzati prihlaSok uchadzacov do vyberového konania, na ktorom sa dohodol spésob
a priebeh vyberového konania). Vyberové konanie vedie spravidla predseda rady skoly,
resp. predseda vyberovej komisie.

Pripominame, Ze z&kladnou povinnos tou vyberovej komisie je vytvori t' také
prostredie, aby vSetci uchadza ¢&i mali vytvorené rovnaké podmienky . Dalej



poznamenavame, Ze nie je spravne vopred informovat o spbsobe a postupe vyberového
konania jednotlivych uchadzacov, ¢im by boli niektori uchadzaci zvyhodneni.

Hodnotenie — spdsob hodnotenia.

Vyberova komisia hodnoti kazdého uchadzaca, ktory sa zdc€astnil vyberového
konania podla stanovenych a prijatych dohodnutych kritérii pre dané vyberové konanie.

Pri vyhodnoteni a hlasovani je vyberova komisia v miestnosti bez uchadzacov.
Jednotlivé prezentacie hodnotia ¢lenovia pod Fa vlastného Usudku. Kazdy  é€len
vyberovej komisie (t. j. vSetci s hlasom rozhodujacim) ma povinnos t' a zodpovednos t
objektivne posudi t predpoklady uchadza €ov na funkciu riadite Fa Skoly/Skolského
zariadenia. Spésob hodnotenia, kritéria a spdsob hlasovania si dohodla vyberova komisia uz
na prvom stretnuti (vid. bod 4), alebo vyplyvaju zo Statitu (ak su v Statute konkretizované) .

Nasledne sa vykona celkové hodnotenie podla vopred prijatého postupu. Rada
Skoly zostavi vysledkov listinu, t. j. zostavi zoznam Uspesnych a neluspe3dnych uchadzacov,
aby na jeho zaklade mohla navrhnit kandidata na vymenovanie do funkcie riaditela.

Bezprostredne po skon €eni prezentécii, po hodnoteni a prijati uznesenia, rada
Skoly vyhotovi zapisnicu z vyberového konania (v dvoch ro vhopisoch). Vysledok
vyberového konania vyberova komisia pisomne oznami uchéadza €ovi do 10 dni od
skoncenia vyberového konania. Jeden rovnopis zapisnice z vyberového konania zostava
u predsedu vyberovej komisie a druhy rovnopis dosta ne zéastupca zria dovatela
(delegovany pre potreby vyberového konania), ktory ju predklada vedicemu Odboru
Skolstva PSK .

Odporu¢ame, aby v pripade, Ze volba prebieha hlasovanim alebo bodovanim,
hlasovacie listky alebo bodovacie harky po skonéeni vyberového konania eSte za
pritomnosti vSetkych ¢&lenov rady Skoly (vyberovej komisie) boli viozené do obalky
a zapecCatené, aby nikto nemohol s nimi nasledne manipulovat. Obélku uloZi predseda rady
Skoly k materidlom z vyberového konania. Pripominame, Ze dokumentacia rady Skoly by
mala byt v uzamknutom priestore.

Z4apisnicu z vyberového konania podpisuju:

- predseda vyberovej komisie,

- ¢Elenovia vyberovej komisie a

- delegovani zastupcovia prislusnych organov — OU, S Sl a PSK (ak st na vyberovom
konani pritomni).

Rada 3Skoly si pripravi ramcovu Cast zapisnice tak, aby po uskutocneni vyberového
konania sa vpisali vietky postupy a informacie suvisiace s procesom vyberového konania a
vysledky, ktoré na zaciatku vyberového konania eSte neboli zname. Pripravit rAmcovu ¢ast
zapisnice je potrebné preto, Ze zépisnica sa piSe bezprostredne po skonceni vyberového
konania amusia ju podpisat vSetci pritomni ¢lenovia vyberovej komisie (i pritomni
zéastupcovia zriadovatela, SSl a OU).



5. POSTUP PO VYBEROVOM KONANI

Uloha rady 3koly resp. vyberovej komisie

Rada 3koly alebo Skolského zariadenia podava navrh na vymenovanie riaditela Skoly
alebo Skolského zariadenia na zéklade vyberového konania najneskér do dvoch mesiacov
od jeho vyhlasenia ( § 4 ods. 4 zakona €. 596/2003 Z. z.).

Navrh rady Skoly (vyberovej komisie) podpisuju:
- Predseda vyberovej komisie resp. rady Skoly
- Clenovia vyberovej komisie resp. rady Skoly

Predseda rady Skoly / Skolského zariadenia odovzda pritomného zastupcovi
zriadovatela (ktory bol delegovany pre potreby vyberového konania):

1. Zapisnicu z vyberového konania, ktord obsahuje aj prijaté uznesenie v 1 originali
(podpisant predsedom rady Skoly a vSetkymi pritomnymi ¢lenmi vyberovej
komisie),

2. navrh rady Skoly v 1 originali (podpisany predsedom rady Skoly a vSetkymi
pritomnymi ¢lenmi vyberovej komisie),

3. vSetky doklady uchadzacov, ktoré prevzal od zriadovatela (v3etky doklady
uvedené v Zapisnici z otvarania obalok).

Upozor iujeme, Ze rada Skoly ma zabezpe ¢€it' oznamenie vysledku vyberového
konania tak, aby nedoSlo k poruSeniu zakona oochra ne osobnych udajov. To
znamena, Zze kazdému uchadzacovi rada Skoly (vyberova komisia) oznami, ¢i uspel alebo
neuspel vo vyberovom konani len za jeho osobu.

Vyberova komisia pisomne oznami uchadza ¢€ovi vysledok vyberového konania
do 10 dni od jeho skon ¢&enia (8 5 ods. 7 zakona €. 552/2003 Z. z.).

Povinnosti  €lenov rady Skoly alebo rady Skolského zariadenia, k  tori sa
zuéastnili vyberového konania su:

- Zabezpec€it ochranu osobnych udajov vSetkych prihlasenych do vyberového konania
v zmysle zakona Narodnej rady Slovenskej republiky &islo 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zadkonov.

Riaditela Skoly alebo Skolského zariadenia, pri ktorom sa nezriaduje rada Skoly alebo
rada Skoly nekona v stanovenej lehote (podla 8 4 ods. 4 zakona €. 596/2003 Z. z.),
vymenuva zriadovatel podla osobitného predpisu (8 5 zakona €. 552/2003 Z. z. a § 42
Z&konnika prace).

Vo veci menovania a odvolania riaditela 3koly alebo Skolského zariadenia za
samospravny kraj kona predseda samospravneho kraja.



PRILOHY

Priloha €. 1 — Vzor pozvanky na vyberové konanie

Rady Skoly pri (nazov, ulica a sidlo Skoly pri ktor ej je RS zriadend)

Meno, priezvisko
Adresa uchadzaca

V&S list/zo dha NaSe cislo Vybavuje nazov obce
datum

Vec:
Pozvanka na vyberové konanie

Na zaklade VaSej prihlaSky do vyberového konania na funkciu riaditela
................... (presny ndzov Skoly).........cccccevveeeeeenneeene.Vas Rada SKOlY Prioceeeeeeeeeeeeeeeeee

pozyva na vyberové konanie.

(V pripade, Ze uchadzac¢ nepredloZil vSetky doklady je potrebné v pozvanke uviest,
¢o ma doplnit, komu ma doklady odovzdat, do kedy — datum a ¢as. Zaroveri je potrebné
uchadzaca upozornit, Ze ak doklady nebudl doplnené do zaciatku samotného priebehu

vyberového konania, bude uchadzac vyluéeny z dalSieho priebehu vyberového konania.)

Vyberové konanie sa uskuto €ni dha ... (o IR hod.
V oeiieee e (ndzov Skoly, ulica a mesto, nadzov alebo ¢islo miestnosti).
predseda RS



Priloha &. 2 — Vzory pozvénky na vyberové konanie pre OU, SSI a zastupcu zriadovatela
Priloha €. 2.1.: z&stupca zriadovatela

Rady 3koly pri  (nazov, ulica a sidlo 3koly pri ktorej je RS zriadend)

PreSovsky samospravny kraj
Odbor Skolstva PSK
Namestie mieru 2

080 01 PreSov

Vas list/zo dna Nase cislo Vybavuje Nazov obce
datum

Vec:
Pozvanka na vyberové konanie

Rada SKoly pri ..cccocveeeeeiiiiiiiiieeeeeec, vyzyva v sulade s § 4 a § 25 zakona NR
SR ¢&. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v plathom zneni na delegovanie zastupcu zriadovatela

s riadnym hlasom na vyberové konanie na funkciu riaditela Skoly.

Vyberové konanie sa wuskuto €éni dAa ... (o hod.

1Y (ndzov Skoly, ulica a mesto, nazov alebo ¢&islo miestnosti).

predseda RS



Priloha &. 2.2: zastupca Statnej Skolskej inSpekcie

Rady Skoly pri  (nazov, ulica a sidlo Skoly pri ktorej je RS zriadena)

Skolské inspekené centrum
Levocska 13
080 01 PreSov

V&S list/zo dha NaSe cislo Vybavuje Nézov obce
datum

Vec:
Pozvanka na vyberové konanie

Rada SKoOly pri ..o vyzyva v sulade s § 4 ods. 3 zakona C.
596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a ozmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov na delegovanie zastupcu Statnej Skolske;

inSpekcie s riadnym hlasom na vyberové konanie na funkciu riaditefa Skoly.

Vyberové konanie sa wuskuto €éni dAa ... (o T hod.
1Y (ndzov Skoly, ulica a mesto, nazov alebo ¢&islo miestnosti).
predseda RS
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Priloha €. 2.1.: z&stupca okresného Uradu v sidle kraja

Rady Skoly pri  (nazov, ulica a sidlo Skoly pri ktorej je RS zriadena)

Odbor Skolstva Okresného Uradu v PreSove
T. Sevéenka 11
080 01 PresSov

V&S list/zo dha NaSe cislo Vybavuje Nézov obce
datum

Vec:
Pozvanka na vyberové konanie

Rada SKoOly pri ..o vyzyva v sulade s § 4 ods. 3 zakona C.
596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a ozmene a doplneni
niektorych z&konov v zneni neskorSich predpisov na delegovanie zastupcu krajského

Skolského Uradu s riadnym hlasom na vyberové konanie na funkciu riaditela skoly.

Vyberové konanie sa wuskuto €éni dAa ... (o hod.

1Y (nédzov Skoly, ulica a mesto, nazov alebo ¢&islo miestnosti).

predseda RS
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Priloha €. 3:
RADA SKOLY PRI oo e

Prezenéna listina

z vyberového konania na funkciu riadite  Pa (uviest Uplny nazov a sidlo Skoly), konaného
dina .......c.co...... Vititetetrt e

UCHADZAGC! o funkciu riadite ra

P.C.  Meno a priezvisko Podpis

atd.
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Priloha €. 4:

RADA SKOLY PRI oo

Prezenéna listina

Z vyberového konania na funkciu riadite  a (uviest Uplny nazov a sidlo Skoly), konaného

v

(0 1's T- RO (V2

CLENOVIA RADY SKOLY (VYBEROVEJ KOMISIE)

P.C.  Meno a priezvisko

11,

DELEGOVANI ZA OU, SSI A ZRIA DOVATELA

Meno a priezvisko
ZaOS OUVPIe30Ve: e

Za Sl e,

Za zriadovatela:
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Priloha €. 5;

RADA SKOLY PRI oot e

Vysledkova listina na zaklade hodnotenia  élenov RS
(podfa prijatych kritérii oznacit’ ispesnych — neuspesnych kandidatov)

Zoznam uspesnych uchadza c¢ov:

Por. C. Meno a priezvisko uchadzaca

Zoznam neuspesnych uchadza ¢€ov:

Por. €. Meno a priezvisko uchadzaca

Podpis predsedu RS (prip. vyberovej komisie):
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Priloha €. 6:

ZAPISNICA
z vyberového konania na funkciu riadite  la

(uvedte presny nazov Skoly a adresu skoly)

Datum a spbsob vyhlasenia vyberového konania: (Uvedte datum, kedy bolo vyhlasené
vyberové konanie. Uvedte aj sp6sob vyhlasenia vyberového konania, napr. v regionalnej
televizii, v regionalnej tlaci - ktorej, v novinach, na vyvesnej tabuli v obci a pod.)

Datum a miesto konania: (Uvedte datum, kedy sa konalo vyberové konanie) v (uvedte
miesto konania vyberového konania, napr. na Obecnom Udrade /budove 3koly.../
Vo, ).

Pracovna pozicia obsadzovana vyberovym konanim: Vyberové konanie bolo vyhlasené
na funkciu riaditefa ............... (uvedte presny nazov aadresu Skoly alebo Skolského
zariadenia).

Clenmi vyberovej komisie boli: (Meno, priezvisko)
Napr.: Predseda:  .....coocciiiiiiiie,
CIENOVIA:  woveeeeeeeeeeceeee e,

Vyberového konania sa zU €astnilo.... (uvedte pocet uchadzacov) uchadza €ov.
(uvedte meno, priezvisko, titul, adresa)

Obélky s prihlaSkou a materialmi jednotlivych uchad za€ov boli otvorené d na .....
(uvedte datum a miesto otvarania obalok). Zapisnica z otvarania obalok tvori prilohu tejto
z4pisnice. Prilohou tejto z4pisnice je prezen ¢€na listina uchadza ¢€ov, ktori sa zu €astnili
na vyberovom konani, prezen ¢€na listina pritomnych ¢&lenov rady Skoly a delegovanych
zéstupcov zria d'ovate Fa, SSI a OU s hlasom riadnym.

Stanovené kritériA hodnotenia:  Presne sa popiSu kritéria hodnotenia, ktoré rada Skoly
prijala vopred (na prvom stretnuti k organizacii vyberového konania, alebo méa stanovené
v Statute rady Skoly — je to vhodnejSia forma). Je dblezZité pre stanovenie zoznamu
uspesnych — neuspesnych uchadzacov.

Priebeh vyberového konania:

(Uvedte, ako prebiehalo vyberové konanie, napr.. Vyberové konanie prebiehalo Gstnym
pohovorom a prezentaciou vlastnej koncepcie rozvoja 3koly. Clenovia rady $koly (vyberovej
komisie) kladli potom uchadzaCom otazky  (mozZno konkretizovat, aké ktorému
uchadzacovi).

Po prezentaciach nasledovalo hodnotenie uchadzacov (podfa vopred schvélenych kritérii).
Odporucame podrobne popisat spésob vyberu kandidata.
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(napr. Po prezentécii nasledovalo tajné hlasovanie ¢lenov vyberovej komisie zakrdzkovanim
mena uchadzaca na hlasovacom listku. Volebna komisia hlasovacie listky zozbierala

a vyhodnotila:

Pocet vydanych hlasovacich listkov: XX
Pocet odovzdanych hlasovacich listkov: XX
Pocet platnych hlasovacich listkov: XX
Pocet neplatnych hlasovacich listkov: XX
Pocet hlasov za uchadzaca pod P.¢. 1: XX
Pocet hlasov za uchadzaca pod P.¢. 2: XX

Po séitani a vyhodnoteni vysledkov vyberového konania zo stavila vyberova komisia
poradie UspeSnosti uchaddza ¢€ov nasledovne:

Zoznam uspeSnych uchadza ¢&ov:
1. (uvedie sa titul, meno, priezvisko)

Zoznam neuspesSnych uchadza ¢€ov:
1. (uvedie sa titul, meno, priezvisko)

Il Tento zoznam sa piSe len v pripade, ak rada Skoly ma stanovené kritérid hodnotenia, t. j.
ak je presne stanovené, kedy je uchadzac¢ neuspesny. !!!

Uznesenie: (NapiSe sa navrh uznesenia a vysledky hlasovania za jeho prijatie).

Rada SKOoly pri .....ccooooiiiiiiines (dalej len ,rada Skoly") prijala na svojom
zasadnutidia ................. 2019 nasledovné uznesenie:

Na zéklade vysledkov vyberového konania na obsadenie funkcie riaditela (nazov,
ulica a sidlo Skoly / Skolského zriadenia) rada Skoly:

A. schvaluje poradie uchadzacov:
1. (uviest'titul, meno a priezvisko)

2. -
3. atd.

B. navrhuje zriadovatelovi vymenovat do funkcie riaditela ...................... (Nazov, ulica
a sSidlo SKOlY ...vvveieieeeii s (titul, meno a priezvisko — uchadzaca, ktory je
prvy v poradi)

Vysledky hlasovania: podet ¢lenov RS 14

podet pritomnych élenov RS 10
pocet nepritomnych 4 (ospr.)
za predloZeny navrh 8 hlasov
proti predloZzenému navrhu 2 hlasy
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Nako/ko za predloZeny navrh hlasovala nadpolovi¢na vacsina vsetkych &lenov rady 3koly,
rada Skoly konstatuje, Zze v zmysle § 24 ods. (12) zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave
v Skolstve a Skolskej samosprdve aozmene a doplneni niektorych z&konov v zneni
neskorSich predpisov je uznesenie platné.

Podpisy ¢€lenov vyberovej komisie:

(uvedte meno, priezvisko, titul) Podpis
Predseda:

Delegovani zastupcovia:

(za Statnu 3kolski inpekciu)

Prilohy:

1. Vyhlasenia ¢lenov rady Skoly o mi¢anlivosti

Prezenc¢na listina ¢lenov rady Skoly (vyberovej komisie) a delegovanych zastupcov
Prezencna listina uchadzacov

Z4pisnica z otvarania obalok

Navrh na vymenovanie riaditela Skoly

o ~ w N

Zapisnicu vyhotovil: ...........ccccvvvvieeeninns (meno, priezvisko)
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Priloha €. 7;

RADA SKOLY PRI oot e

Navrh rady Skoly
na vymenovanie do funkcie riadite Fa....... (presny nazov Skoly / k. zariadenia)....... .....

V zmysle § 4 ods. 4 zdkona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a ozmene a doplneni niektorych zakonov v plathom zneni rada Skoly pri
...... (ndzov 3koly a sidlo Skoly) navrhuje predsedovi PreSovského samospravneho kraja
vymenovat do funkcie riaditela Skoly (uviest’ Upiny nazov Skoly / Skolského zariadenia, ulicu
a sidlo Skoly):

(titul, meno a priezvisko navrhnutého uchadzaca)

Clenovia rady $koly:

Delegovani zastupcovia:

(za Statnu Skolski inSpekciu)
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Priloha €. 8.1.:

Rada skoly pri .......................
Meno a priezvisko
presna adresa
V&S list/zo dha NaSe cislo Vybavuje Nézov obce

datum

Vec:
Oznamenie vysledkov vyberového konania na funkciu r iadite 'a (Uplny nazov Skoly,

ulica, sidlo)

V zmysle § 5 ods. 7 zdkona NR SR ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v plathom zneni Vam oznamujeme, Ze vo vyberovom konani na funkciu riaditela
(Gplny nazov Skoly, ulica, sidlo), ktoré sa konalo dia ............c.ceeveeeeeeneeeee. ste sa umiestnili

na prvom mieste .

Rada Skoly pri (ndzov Skoly, sidlo) na zaklade vysledku vyberového konania podava
zriadovatelovi (Uplny nadzov Skoly, ulica, sidlo) navrh na VaSe menovanie do funkcie.

S pozdravom

predseda rady Skoly

19



Priloha €. 8.2.:

Rada Skoly pri ......cccccceeeeuneeee.

Meno a priezvisko
presna adresa

V&S list/zo dha NaSe cislo Vybavuje Nézov obce

Vec:
Oznamenie vysledkov vyberového konania na funkciu r iadite 'a (Uplny nazov Skoly,

ulica, sidlo)

V zmysle 8 5 ods. 7 zakona NR SR €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v plathom zneni Vam oznamujeme, Ze vo vyberovom konani na funkciu riaditela
(Uplny ndzov 3koly, ulica, sidlo), ktoré sa konalo dfha .............ccceveeeeeennns ste sa umiestnili

na druhom (tretfom...) mieste.

S pozdravom

predseda rady Skoly
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Priloha €. 8.3.: (ak bude uchadza ¢ v zozname uchadza ¢€ov, ktori neuspeli)

Rada skoly pri .....................

Meno a priezvisko
presna adresa

V&S list/zo dha NaSe cislo Vybavuje Nézov obce

Vec:
Oznamenie vysledkov vyberového konania na funkciu r iadite I'a_(Uplny nazov Skoly,

ulica, sidlo)

V zmysle 8 5 ods. 7 zakona NR SR €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v plathom zneni Vam oznamujeme, Ze vo vyberovom konani na funkciu riaditela
...................................... , ktoré sa konalo dfia .............................. ste neuspeli.

S pozdravom

predseda rady Skoly
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Priloha €. 9:

Vyhlasenie
OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV
¢lenov vyberovej komisie na funkciu riadite  Fa

(uve dte uplny nazov Skoly a adresu Skoly)

Tymto potvrdzujem, Ze som sa oboznamil so zasadami vyberového konania na funkciu
riaditela Skoly / Skolského zariadenia (uvedte Uplny nazov Skoly a adresu Skoly).

Zavazujem sa dbésledne plInit' dlohy a povinnosti, ktoré pre &lena komisie vyplyvaju zo
zakona NR SR ¢&. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a 0 zmene a doplneni niektorych z&konov v platnom zneni a zasad pre vyberové konanie
na funkciu riaditela skoly.

Suacasne potvrdzujem, Ze budem zachovavat micanlivost o konkrétnostiach metéd vo
vyberovom konani, ktorych prezradenie by po3kodilo objektivnost a regularnost postupu
a vyber uchadzacov.

Potvrdzujem, Ze budem zachovavat mi€anlivost o osobnych u(dajoch (c€astnikov
vyberového konania pre zabezpec€enie ochrany osobnosti v zmysle zakona NR SR €.
18/2018 Z.z. o ochrane osobnych uUdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v platnom zneni.

........................... dia...................(datum vyberového konania)

Titul, meno a priezvisko ¢lena komisie Podpis

© 0Nk wWwDNPRE

el ol el
w NP o

14.
15.

(stredné zdravotnicke Skoly) e ———
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