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Ministerstvo podohospodarstva
a rozvoja vidieka SR

Predkladanie ciastkovych ziadosti o platbu
v suivislosti s opravnenostou vydavkov

10.-11. december 2018, Zilina, Predov
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Ministerstvo podohospodarstva
a rozvoja vidieka SR

MINISTERSTVO
PODOHOSPODARSTVA
A ROZVOJA VIDIEKA
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Narodny organ — MPRV SR
* Odbor programov cezhrani¢nej spoluprace
Racianska 153/A

P.O.BOX 1
830 03 Bratislava 33
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Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego Eurépsky fond regionalneho rozvoja

KONTAKTY - MPRV SR

riaditelka odboru kontroly implementacie programov cezhranicnej spoluprace :
Ing. Lea Mala

lea.mala@land.gov.sk

+421 2 583 17 458
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veduci oddelenia kontroly implementacie programov cezhrani¢nej spoluprace SK-HU, PL-SK a programu ENI:
Ing. Marek Filip

marek.filip@Iland.gov.sk

+421 2 583 17 367

Magr. Silvia Dranackova
silvia.dranackova@land.gov.sk
+421 258317 351

Mgr. Marek Kico
marek.klco@land.gov.sk
+421 2 583 17 460

Magr. Juliana Spisakova
juliana.spisakova@land.gov.sk
+421 258317 159
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KONTAKTY - Regionalny kontaktny bod PSK

Ing. Jana Kicurova

Odbor cezhrani¢nych a inych programov EU, Oddelenie cezhraniénej spoluprace
veduca oddelenia

jana.kicurova@vucpos.sk
+421 51 7081 543

PhDr. Lenka Karnizova

Odbor cezhraniénych a inych programov EU
lenka.karnizova@vucpos.sk

+421 51 7081 528
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Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego Eurépsky fond regionalneho rozvoja

KONTAKTY

Ing. Zuzana BaroSova

projektovd manazérka

Urad ZSK Zilina - kancelaria C012
041 /5032 303
zuzana.barosova@zilinskazupa.sk

Regiondlny kontaktny bod ZSK

Bc. Andrea Cuthova

projektovd manazérka
Urad ZSK Zilina - kanceldria C015
041 /5032 155

andrea.cuthova@zilinskazupa.sk

Ing. Libor Gaspierik

projektovy manazér

Urad ZSK Zilina - kancelaria C012
041 /5032 147 || 0915595 327
libor.gaspierik@zilinskazupa.sk

Ing. Silvia Habovstiakova

projektovd manaZzérka

Urad ZSK Zilina - kancelaria C015
041 /5032307 || 0905 595 497
silvia.habovstiakova@zilinskazupa.sk

Ing. Jan Stehlik

projektovy manazér

Urad ZSK Zilina - kancelaria C012
041 /5032340 || 0907 842 864
jan.stehlik@zilinskazupa.sk



mailto:zuzana.barosova@zilinskazupa.sk
mailto:andrea.cuthova@zilinskazupa.sk
mailto:libor.gaspierik@zilinskazupa.sk
mailto:silvia.habovstiakova@zilinskazupa.sk
mailto:jan.stehlik@zilinskazupa.sk

\% Interreg IR ]\% diterreg

uuuuuuuuuuuu

resk Polska-Stowa cja sk Polsko-Slovensko

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Webova stranka programu

Vsetky potrebné informacie, kontakty a dokumenty najdete na
stranke:

https://sk.plsk.eu/
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Monitorovacie obdobia

1.monitorovacie obdobie sa pocita od datumu zacatia vecnej realizacie projektu do 3 mesiacov od podpisu zmluvy o
poskytnuti FP.

Priklad:

Datum zacatia vecnej realizacie: 4.10.2018
Datum podpisu zmluvy: 3.12.2018

prvé monitorovacie obdobie druhé monitorovacie obdobie
4.10.2018 - 2.3.2019 3.3.2019 - 2.6.2019

4.10.2018 3.12.2018 2.3.2019 3.3.2019 2.6.2019
datum zacatia datum podpisu
vecnej realizacie zmluvy

projektu o poskytnuti FP
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Rozwoju Regi

Zavazné terminy

Partner odovzdava kontrolérovi ¢iastkovu Ziadost o platbu do
* najneskor do 10 kalendarnych dni od ukoncenia daného monitorovacieho obdobia;

e v pripade zavereCnej zZiadosti o platbu — do 30 kalendarnych dni od datumu ukoncenia
vecnych aktivit v projekte, ktory je stanoveny v zmluve o poskytnuti financného
prispevku

Kontrolor schvaluje Ciastkovu Ziadost o platbu a vyddva informdaciu potvrdzujicu
spravnost a opravnenost vynalozenych a v Ziadosti deklarovanych vydavkov do:

* 60 kalendarnych dni od datumu dorucenia prvej verzie ziadosti,
« v pripade zavere&nej Eiastkovej ZoP— do 90 dni odo dfia dorudenia prvej verzie Ziadosti,

so zohladnenim postupu podavania namietok k vysledkom kontroly

Vyssie uvedené terminy su maximalne. VSetci ucastnici procesu by sa mali
snazit, aby svoje povinnosti realizovali v najkratSom moZnom termine.
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Rozwoju Regi

Zavazné terminy

V. momente odovzdavania Ciastkovej ziadosti o platbu kontrolérovi su
partneri_povinni_mat uUplnd dokumentdciu potvrdzujucu sprdvnost a
opravnenost vydavkov predstavenych na certifikdciu (okrem iného faktury
alebo ucty a iné uctovné doklady, dokumenty potvrdzujuce platbu, napr.
bankové vypisy, zmluvy s dodavatelmi tovarov alebo sluzieb, preberacie
protokoly k dodanym tovarom alebo sluzbam, atd.). Partneri su povinni
Uzko spolupracovat s kontrolérom a poskytovat mu nevyhnutné
dokumenty potvrdzujluce spravnost a opravnenost vydavkov.

Nedodrzanie vysSie uvedenych terminov projektovym partnerom moze
mat za nasledok skutocnost, Ze kontrolor uzna vydavky za neopravnené, a
to vzhladom na chybajucu dokumentaciu potvrdzujicu spravnost a
opravnenost vydavkov.
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Ciastkova Ziadost o platbu
Ciastkova Ziadost o platbu (¢ZoP):
— podava sa spravidla za 3-mesacné obdobie,

— obsahuje vydavky, ktoré boli vynalozené (uhradené) v danom
monitorovacom obdobi

— podavana kazdym projektovym partnerom prislusnému
kontrolorovi v:

» elektronickej forme prostrednictvom SL2014,

e sucasne vytlaceny formuldr Ciastkovej Ziadosti o platbu (zo systému SL
2014, bez priloh) opeciatkovany a podpisany Statutarom zaslat poétouvna
MPRV SR (narodny kontrolor). V pripage oprav a doplneni Ciastkovej ZoP
prijimatel opravené/doplnené verzie ¢ZoP v tlacenej forme NEZASIELA

— Prijimatel v &ZoP vykazuje nielen vydavky v &asti Finanény
pokrok, ale taktiez opisuje v Casti Vecny priebeh realizaciu aktivit
v ramci jednotlivych uloh, dosahovanie ukazovatelov a problémy
vyskytujuce sa pocas realizacie projektu.
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Ciastkova Ziadost o platbu

Ciastkovd ZoP obsahuje vydavky vynaloZené pocas monitorovacieho obdobia, za ktoré je poddvand dana Ziadost.
Povolené su nasledujuce vynimky z tohto pravidla:

1) prva Ziadost o platbu méze zahfnat takisto vydavky na pripravu projektu (neexistuje vsak moznost zohladnenia
vydavkov na pripravu v inej Ziadosti o platbu nez v prvej),

2) Ziadost o platbu za posledné monitorovacie obdobie mézZe takisto obsahovat vydavky vynaloZzené (preplatené)
najneskor 30 kalendarnych dni od datumu vecného ukoncenia realizacie projektu, s tym, Zze k dodaniu tovaroy,
sluzieb a prac musi dojst pocas vecnej realizacie projektu uvedenej v zmluve o ERDF (napr. platba v prospech
doddvatela za aktivity vykonané pocas vecnej realizacie projektu, vyplata miezd, cestovnych prikazov...)

3) ak ndklady vzniknuté partnerovi v danom monitorovacom obdobi celkovo nepresiahnu sumu 1000 EUR,
partner ich prendsa do Ciastkovej Ziadosti o platbu za nasledujuce monitorovacie obdobie a predlozena ciastkova
Ziadost o platbu na kontrolu za dané monitorovacie obdobie nezahtna Ziadne vydavky

4) vydavky vynaloZené v predchadzajicom monitorovacom obdobi, pokial boli predmetom procedury
posudzovania namietok k vysledkom kontroly a v jej dosledku boli uznané ako opravnené, moézu byt zahrnuté do
Ziadosti za obdobie, v ktorom boli kontrolérom uznané za opravnené alebo do nasledujiceho obdobia,

5) navySe, vo vynimocnych pripadoch vysSie nepredvidanych, zahrnutie vydavkov vzniknutych mimo daného
monitorovacieho obdobia do Ciastkovej zZiadosti o platbu bude mozné po ziskani sihlasu kontroléra.

Ziadost o platbu je vyplfiovana v sulade s detailnou priru¢kou pre vyplfiovanie Ziadosti o platbu, ktorad tvori sucast
UZivatelskej priruc¢ky SL2014 spristupnenej na webovej stranke programu.
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Prilohy deklarovanych vydavkov v SL2014

Prijimatel v ¢ZoP v systéme SL2014 v zalozke Finanény pokrok v
Casti Wkaz dokumentov pripaja ku kazdému deklarovanému

vydavku v prilohe zlozku so vsetkymi potrebnymi dokumentmi
(napr. objednavka/zmluva, faktura, dodaci list, vypis z bankového Uctu preukazujuci
Uhradu vydavku, kryci list/potvrdenie o zakladnej financnej kontrole — dokumenty
mozno nashimat aj do jedného dokumentu .pdf)

» lwydavok

£

Mazov

up
bankovy vypis_notebook.pdf

dodaci_list_notebook. pdf

faktura_notebook.pdf

foto_notebook.pdf

1 |1i'-'r'-|j dvo k Y kryci_list_alebo potvr.o_zaklad.financ.kon..

L ) chjednavka_alebo_zmluva_notebook.pdf
zaradenie_majetku.pdf

ac
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Dokladovanie verejného obstaravania v SL2014

Verejné obstardvania a prieskumy trhov prikladat v systéme
SL2014 do casti: Verejné obstaravanie.

Zakazky do 1 000,00 € prijimatel nepredklada, avsak nezbavuje ho
to povinnosti vykonavat prieskum trhu podla platnych
programovych pravidiel a zakona o VO. Kontrolér ma opravnenie
vyziadat si doklady suvisiace s obstaravanim kedykolvek.

V pripade nepredlozenia dokladov suvisiacich s VO budu vydavky z
daného VO povazované za neopravnené v plnej vyske.
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Ziadosti o doplnenie ¢ZoP
Narodny kontroldr zasiela Ziadost o doplnenie dokumentacie k Ciastkovej
ZoP a verejnym obstaravaniam prostrednictvom systému SL2014.

Prijimatel dopifia chybajicu dokumentaciu do predmetnej ¢ZoP v SL2014
do Casti Prilohy, kde nahra zlozku DOPLNENIE a v nej zlozky k jednotlivym

vydavkom.
» DOPLMEMIE »

Mazow

1_vydavok_doplnenie

S_wydavok_doplnenie

fotodokumentacia_strednod.prehlad
kryci_list_vydavok_5.pdf
chjednavka_vydavok_3.pdf
zaradenie_majetku.pdf

DOPLMNENIE

V pripade nejasnosti s nahravanim dokumentov a usporiadanim
dokumentacie prijimatel kontaktuje narodného kontrolora.
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Schvalovanie ¢ZoP

V pripade zistenia neopravnenych vydavkov narodny kontroldr vystavi a zasle
prijimatelovi Navrh spravy z kontroly. Prijimatel ma moznost do
stanoveného terminu (minimalne 5 pracovnych dni) vyjadrit sa, podat
namietky.

V pripade akceptovania navrhu spravy z kontroly moze prijimatel vyjadrit
suhlas prostrednictvom modulu Korespondencia EUS v systéme SL2014 z
dévodu urychlenia procesu kontroly. Prijimatel je povinny narodnému

organu preukazat zoznam splnenym opatreni prijatych na ndpravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie ich pricin.

Po prehodnoteni namietok podanych prijimatelom vystavuje narodny
kontrolor Spravu z kontroly, ¢im je proces overenia predmetnej Ciastkovej
ZoP ukonéeny.

V pripade &ZoP, ktord si nevyzaduje doplnenie a vydavky kore$ponduju s
pravidlami opravnenosti, je vystavena sprava z kontroly.
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Kontrola a opravnenost vydavkov
Posudzovanie opravnenosti vydavku je vykonavané nielen pocas
hodnotenia ziadosti o financny prispevok, ale aj pocas realizacie
projektu a aj po jeho ukonceni. Pocas hodnotenia ziadosti o
finan€ny prispevok sa kontroluje potencidlna opravnenost vydavkov
v nej uvedenych.

Schvalenie daného projektu a uzatvorenie zmluvy o poskytnuti
financného prispevku s veducim partnerom este neznamenj, ze
vsetky vydavky, ktoré pocas realizacie projektu predlozia partneri
v zZiadosti o platbu, budl uznané za opravnené a refundované.
Opravnenost vynakladanych vydavkov je pocas realizacie projektu
verifikovana kontrolérmi alebo inymi opravnenymi orgdnmi v ramci
overovania ziadosti o platbu a pripadnych kontrol projektu, vratane
kontrol uskutocnovanych na mieste jeho realizacie.
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Kontrola a opravnenost vydavkov

Aby bol vydavok opravneny, musi byt v sulade so:

* so zmluvou o poskytnuti financného prispevku a schvédlenou Ziadostou o
poskytnutie financného prispevku spolu s prilohami k uvedenym dokumentom

e pravidlami uvedenymi v Prirucke pre prijimatela a jej prilohach,
e programovymi pravidlami,

« platnymi pravnymi predpismi EU a vnuGtrodtatnymi predpismi, ako aj inymi
dokumentmi, uplatfiovanim ktorych sa prijimatel zavazuje dodrziavat podla zmluvy
o poskytnuti financného prispevku

Dalej je potrebné, aby vydavok:

* bol skutocne vynaloZzeny v ramci obdobia vyplyvajuceho zo zmluvy o poskytnuti
financného prispevku,

* bol vynaloZeny v suvislosti s realizaciou projektu a je potrebny na jeho realizaciu,

 bol vynaloZzeny v sulade s principmi hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a
ucinnosti,

* bol nalezite zdokumentovany,
* bol spravne zauctovany,
* bol uvedeny v ziadosti o platbu
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Dokladovanie vydavkov

e SkutoCne vynalozené vydavky: detailny popis potrebnych dokladov pre jednotlivé
typy vydavkov najdete v Prirucke pre prijimatela — od strany 40

 Pausdlne vydavky: v pripade vyuctovania personalnych vydavkov pri uplatneni
pausalnej sadzby je nevyhnutné, aby prijimatel preukazal dokumenty potvrdzujuce
zamestnanie personalu v projekte:

- napr. pracovné zmluvy, dohody o vykonani prace/c¢innosti, opisy pracovnych c¢innosti...
(dokumenty preukazujuce zamestnanie daného persondlu na projekte)

- V pripade, Ze zamestnanec pracuje na projekte pre danu organizaciu na dohodu a
zaroven aj na pracovnu zmluvu (o vykonani prace/Cinnosti), alebo na viacero
pracovnych zmluly, je potrebné, aby sucasne zaslal vSetky pracovné zmluvy/dohody z
dbévodu kontroly duplicity prace a pracovného casu.

V pripade, Ze priame vydavky, ktoré su zakladom pre vypocCet pausSalu, su neopravnené
(C¢iastoCne/v plnej vyske), alikvotne sa zniZuje aj vyska opravnenych pausalnych vydavkov.
Pausalne vydavky prijimatel deklaruje iba v pripade, ze v Ciastkovej zZiadosti o platbu
deklaruje priame vydavky. Deklaracia pausalnych vydavkov bez priamych vydavkov nie je
mozna. Tiez plati, Ze nie je moZna dodatoCna deklaracia pausalnych nakladov, preto je
potrebné ich deklarovat alikvotne presne z priamych nakladov ¢ZoP.
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Poziadavky na opis uctovného dokladu

« Uttovné doklady tykajuce sa realizdcie projektu musia byt
opisané tak, aby z ich opisu vyplyvalo jednoznacné prepojenie
vydavku s projektom.

e Opis dokumentu musi byt vyhotoveny na origindli Uétovného
dokumentu a musi obsahovat minimalne:

— Cislo projektu,

— sumu opravnenu v ramci projektu (v pripade deklarovania
alikvotnej Casti faktury/vydavku),

— Cislo ulohy

Odporuca sa, aby Cislo projektu bolo umiestnené na prvej strane

dokumentu. Opis sa m6ze uvadzat aj vo forme peciatky, alebo ho mozno
vpisat rukou.
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Pripravné naklady

* za opravnené vydavky mozu byt uznané také vydavky,
pre ktoré boli preberacie protokoly (faktury,
pokladnicny doklad a pod.) vystavené od 1. januara

2014 do dna predlozenia ziadosti o financny prispevok
na STS.

* Pripravné naklady musia byt vynaloZzené (zaplatené)
najneskor do konca prvého monitorovacieho obdobia
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Investicné naklady (stavby)
Je potrebné zdokladovat nasledovnymi dokumentmi:

- verejné obstardvanie/prieskum trhu

- uzatvorené dohody/zmluvy/objedndvky

- vykaz vymer zo zmluvy o dielo v elektronickej podobe (excel)
- preberacie protokoly (o odovzdani a prevzati staveniska)

- faktura

- supisy vykonanych prac (aj vo formate .xls)

- krycie listy Cerpania

- zistovacie protokoly

- vypis z bankového uctu

- kopia stavebného dennika

- podrobna fotodokumentacia (pred realizaciou; od zaciatku stavebnych prac
az po ukoncenie stavebnych prac)

- kolaudacné rozhodnutie
- zaradenie majetku do evidencie organizacie
- informacné/pamatné tabule na oboch koncoch vsetkych Usekov stavby



\V iiterrey - \@\% iiterrey -

uuuuuuuuuuuu

sk Polska-Stowa Cja sk Polsko-Slovensko

wi

Uétovnictvo projektu

Povinnost vedenia osobitnej Uctovnej evidencie alebo pouZivania osobitnej analytickej evidencie
vznika od momentu uzatvorenia zmluvy o poskytnuti financného prispevku.

V pripade uctovania v:
a) Sustave podvojného uctovnictva sa uctuju vsetky skutocnosti tykajluce sa projektu na v
osobitnej analytickej evidencii vytvorenej napr. nakladovym strediskom

b) v sustave jednoduchého uctovnictva ucétuju vsetky skuto€nosti tykajuce sa projektu v
uctovnych knihach so slovhym a Ciselnym oznacenim projektu v uctovnych zapisoch

Ak bude zmluva o poskytnuti finanéného prispevku uzatvorena po vynalozeni Casti opravnenych
vydavkov v ramci projektu, musia partneri projektu (ak to uctovny systém dovoluje) pretcétovat
vysSie uvedené vydavky na prislusné osobitné analytické a podsuvahové ucty tak, aby bola
splnena podmienka vedenia osobitnej uctovnej evidencie. V opacnom pripade musia partneri
projektu oznacit uctovné dokumenty prislusnym kédom a vyhotovit prehlad vsetkych uétovnych
dokumentov potvrdzujucich vydavky vynalozené v ramci projektu pred uzatvorenim zmluvy o
poskytnuti finanéného prispevku.
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sz Rozwoju Regionalnege 0 L Eurdpsky fond regienélneho rozvoja

Informacia a propagacia projektu

 od momentu uzatvorenia zmluvy o poskytnuti financného prispevku su partneri
projektu povinni informovat verejnost o tom, Ze nimi realizovany projekt ziskal
financny prispevok z Eurépskej unie

 podrobné poziadavky suvisiace s propagaciou projektov financovanych v ramci
programu a pokyny a priklady dobrych a zlych praktik v tejto oblasti pocas
jednotlivych etap realizacie projektu su uvedené v prilohe €. 7 Prirucky pre
prijimatela - Prirucka Info Promo




\Q\V iiterrey [ ] \Q\V iiterrey -

uuuuuuuuuuuu

sk Polska-Stowa Cja sk Polsko-Slovensko

Zasady uchovavania dokumentov

* Prijimatel je povinny uchovavat vsetky dokumenty tykajuce sa
realizovaného projektu pocas obdobia ustanoveného v zmluve o
poskytnuti financného prispevku, teda pocas obdobia 5 rokov od
datumu poslednej refundacie zaverecnej ziadosti o platbu.

* Uchovavaniu podliehaju originaly dokumentov a ich overené kopie a
tiez elektronické verzie dokumentov uloZzené na vsSeobecne
uznavanych nosic¢och udajov a informacii.

* Kazdy projekt moze byt predmetom kontroly alebo auditu v ¢ase jeho
realizacie a tiez po ukonceni jeho realizacie najma v_kontexte
zachovania udrzatelnosti vystupov projektu. Vzhladom na to
projektova dokumentdacia musi byt naleZite uchovavana.
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Refundacia vydavkov zo Statneho rozpoctu SR

* V pripade slovenskych partnerov je po prevode platieb z
EFRR na bankovy ucet veduceho partnera poskytované
spolufinancovanie @ zo  Statneho  rozpoctu SR
prostrednictvom Narodného organu, a to na bankovy
ucet slovenského veduceho partnera alebo hlavného
cezhranicného partnera. Narodny organ zabezpeci
prevod schvalenej vysky prostriedkov zo statneho
rozpoctu SR slovenskému VP, resp. HCP v nadvaznosti na
pisomnu informaciu z Riadiaceho organu o
zrealizovanych platbach z EFRR.
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Dakujeme za pozornost’



