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Uvod

Manual pre informovanie a komunikaciu (,manual“) je urCeny prijimatelom dotacie, ktori
ziskali dotaciu z rozpoctu PreSovského samospravneho kraja (,PSK*“) v ramci dotaCnej
schémy v sulade so VSeobecne zavaznym nariadenim PreSovského samospravneho
kraja €. 98/2023 o poskytovani dotacii z vlastnych prijmov PreSovského samospravneho
kraja (dalej len ,VZN €. 98/2023%).

Manual sluzi na zadefinovanie minimalnych Standardov a jednotného postupu
v oblasti informovania a komunikacie. Jeho obsahom su povinnosti v oblasti informovania
a komunikacie o projektoch realizovanych za pomoci prostriedkov z vlastnych prijmov
PreSovského samospravneho kraja, vratane spravneho pouZzivania erbu a nazvu PSK.

Manual je vypracovany v sulade s VZN ¢&. 34/2013 o symboloch PreSovského
samospravneho kraja a ich pouzivani.

Na zaklade podpisu zmluvy o poskytnuti dotacie (,zmluva®) su prijimatelia dotacie poc¢as
jej platnosti a ucinnosti povinni dodrziavat podmienky pre informovanie a komunikaciu.

Prijimatel dotacie je zodpovedny za zabezpecenie informovania verejnosti a tych, ktori sa
zuc€astnuju na projekte, o zdrojoch financovania projektu.




1 Technické pravidla pouzivania loga a grafickych prvkov

V zmysle Zmluvy o poskytnuti dotacie ma prijimatel dotacie povinnost dodrziavat' zakladné
principy jednotnej prezentacie, ¢im bude podporovana vizualna identita PSK.

Na komunikaciu financovania z prostriedkov PSK sa pouZziva predovSetkym logotyp
PSK, t.j. erb PSK s odkazom ,PRESOVSKY SAMOSPRAVNY KRAJ".

Pre vSetky komunikacné nastroje, ktoré nie su definované v manuali, plati:

1. logotyp PSK je vzdy zretefne viditefny a umiestneny na napadnom mieste. Jeho
umiestnenie a velkost musia byt primerané vzhladom na velkost pouzitého materialu
alebo dokumentu;

2. z dbévodu zabranenia zvySenej propagacii samotného prijimatela musia byt informacie
o prijimatelovi obmedzené na uvedenie nazvu a loga prijimatefa. Iné stru¢né informacie
o prijimatelovi je mozné uviest iba v suvislosti s popisom aktivit projektu;

3. nazov projektu, logotyp PSK (tzn. erb PSK s odkazom ,PRESOVSKY SAMOSPRAVNY
KRAJY) zaberaju prinajmensom 25 % plochy komunikacného nastroja (ak sa jedna
o tlacoviny mensie ako A3, logotyp PSK nesmie byt mensi ako iné loga podujatia).

Logotyp PSK sa na webovych strankach zobrazuje vzdy vo farbe (ak je webova stranka
v odtienoch Sedej, pripadne Ciernej, mbze byt logotyp PSK v Ciernobielom prevedeni).
Logotyp PSK je pri navsteve webovej stranky vzdy viditelny v ramci plochy zobrazenej
digitalnym zariadenim bez toho, aby sa pouzivatel musel posuvat na webovej stranke
smerom nizSie.

Na vSetkych ostatnych médiach sa farba pouzije vzdy, ked je to mozné, pricom
Ciernobiela verzia sa nevyluCuje, ale méze sa pouzivat iba v odévodnenych pripadoch pri
zachovani vizualizacie znaku.




2 Logotyp PSK

Pri pouzivani logotypu PSK ma prijimatel povinnost dodrziavat zakladné principy jednotnej
prezentacie, ¢im bude podporovana vizualna identita PSK. Loga na stiahnutie su pristupné
aj na webom sidle kraja www.psk.sk.

A PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

B

PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ
C



http://www.vucpo.sk

2.1 Pismo

V logotype je pouzity typ pisma Gotham Bold.

Gotham Bold

AAABCDEEFGHIIJKLMNOOOPQRSSTUUVWXYYZZadibcdeéfghiijklm-
noddpqrsstulivwxyyzz 0123456789.,;; () _1?/%&+-*=@8§€,,”...

Arial je zakladny typ pisma pouzivany v grafickych materialoch, v prezentaénych mate-
ridloch a v administrative (hlavickové papiere, zapisy z rokovani, prezencné listiny atd.)
i v online komunikacii. Pre zdéraznenie textu je mozné pouZit Arial Bold.

ARIAL Regular
AAABCCDDEEFGHIIJKLLLMNNOOOPQRRSSTTUUVWXYYZZ
adabccddeéfghiijklirmnnoodpgrissttuivwxyyzz 0123456789.,:;°()_1?2/%&+-*=@§E, ...

ARIAL Bold

AAABCCDDEEFGHIIJKLLLMNNOOOPQRRSSTTUUVWXYYZZ
aadbcéddeéfghiijklirmnnodéopqrissttutvwxyyzz0123456789.,:;° ()" _!?2/%&+-
*=@§€E,," ...

Ako doplnkové pismo sa odporuca pouzit pismo Calibri.

Calibri Regular
AAABCCDDEEFGHIIJKLLLMNNOOOPQRRSSTTUUVWXYYZZ
aadabceddeéfghiijklifmniiodopgrisittutvwxyyzz 0123456789.,:;°()7_1?/%8&+-*=@8§E,"...

Calibri bold
AAABCCDDEEFGHIIKLLEMNNOOOPQRRSSTTUUVWXYYZZ
aaabcéddeéfghiijkliirmniio6opqrissttutivwxyyzz 0123456789.,:;°()"_1?/%&+-*=@§€E,,"...




3 Technické vilastnosti nastrojov informovania a komunikacie

3.1 Velkoplosny putac¢

Casové podmienky instalacie velkoplo$ného putaca

Prijimatel zabezpeCi osadenie velkoploSného putaca na mieste realizacie aktivit
projektu, ktorého celkova vysSka schvalenej dotacie presahuje 30 000 € (vratane)
od zacatia fyzickej realizacie aktivit projektu, poCas celej doby realizacie aktivit projektu
a v pripade, ak prijimatel realizuje aktivity pred podpisom zmluvy, tak od podpisu zmluvy.

Rozmery a umiestnenie velkoplosného putaca

Prijimatel umiestni velkoploSny putaC na mieste realizacie projektu fahko viditelnom pre
verejnost. Ak su predmetom projektu stavebné €innosti, ktoré sa nevykonavaju na jednom
suvislom uzemi, ale sa vykonavaju na rozlicnych miestach, tak prijimatel je povinny
umiestnit’ velkoploSny puta¢ na kazdom z tychto samostatnych miest realizacie hlavnych
aktivit projektu. Ak ide o liniové stavby (cyklotrasy), tak sa putaé umiestni na zaciatku
a konci useku.

Rozmery putaca, ako aj ich pocet, budu prisp6sobené charakteru projektu a vySke dotacie
schvalenej na projekt.

* Pre dotaciu od 30 000 € do 100 000 € su minimalne rozmery putaca: 1000 x 750 mm.

* Pre dotaciu nad 100 000 € vratane su minimalne rozmery putaca: 2000 x 1500 mm.

Na puta¢i musia byt uvedené nasledovné informacie, priCom spolu budu zaberat
prinajmensom 75 % plochy putaca:

+ logotyp PSK, t.j. erb PSK s odkazom ,PRESOVSKY SAMOSPRAVNY KRAJ*,

+ text ,Vyzva pre region (:alebo Vyzva predsedu PSK, Vyzva poslancov PSK, Vyzva
Participativny rozpocCet, UCelova dotacia).... (doplnit aktualny rok)®,

* nazov projektu,
* nazov prijimatela,
+ vySka poskytnutej dotacie v €,

+ text,Projekt podporeny z rozpoc¢tu PreSovského samospravneho kraja“.

Odporuc¢anym materialom velkoploSného putaca je bannerova plachta.




3.2 Stala tabula

Casové podmienky instalacie stalej tabule

Prijimatel zabezpeci instalaciu stalej tabule trvanlivejSej podoby z hodnotnejSieho materialu
najneskdér do 1 mesiaca od ukoncenia projektu pre kazdy projekt.

Rozmery a umiestnenie stalej tabule

Stala tabula sa umiestriuje na mieste lahko viditefnom pre verejnost’ (na novopostavenych
alebo zrekons$truovanych objektoch), ktoré je pristupné Sirokej verejnosti (institucia,
budova, pri liniovych stavbach na zaciatku a konci stavby) tak, aby nenaruSila raz
a charakter objektu s ohfadom predovSetkym na historické a stavebné prvky.

* Pre dotaciu do 10 000 € su minimalne rozmery stalej tabule: A4.
* Pre dotaciu od 10 001 € do 100 000 € su minimalne rozmery stélej tabule: A3.

* Pre dotaciu nad 100 000 € su minimalne rozmery stalej tabule: 600 x 420 mm.

Stala tabula bude mat trvanlivé vyhotovenie, pricom odporucanymi materialmi su napr.
leskly kov, dibondova tabula, plast a pod.

Na stalej tabuli musia byt uvedené nasledovné informacie, pricom spolu budu zaberat
prinajmensom 75 % plochy putaca:

+ logotyp PSK, t.j. erb PSK s odkazom ,PRESOVSKY SAMOSPRAVNY KRAJ,

+ text ,Vyzva pre regién (alebo Vyzva predsedu PSK, Vyzva poslancov PSK, Vyzva
Participativny rozpodet, Ugelova dotacia).... (doplnit aktualny rok)*,

* nazov projektu,
* nazov prijimatela,
+ vySka poskytnutej dotacie v €,

+ text,Projekt podporeny z rozpo¢tu PreSovského samospravneho kraja“.




3.3 Plagat

Casové podmienky instalacie plagatu

Pri projektoch, ktorych celkova vySka dotacie nepresahuje 10 000 € prijimatel zabezpedi
inStalaciu plagatu, ktory bude vyveseny pocas realizacie projektu.

Rozmery a umiestnenie plagatu

Prijimatel umiestni aspon jeden plagat (vzdy v papierovej zalaminovanej folii
- nie v euroobale) na fahko viditelnom mieste realizacie projektu (na novopostavenych
alebo zrekons$truovanych objektoch, ako napr. hlavné vchodové dvere do budovy, vstup
do arealu, a pod.), ktoré je pristupné Sirokej verejnosti.

* Minimalne rozmery plagatu: 210 x 297 mm (A4).

Na plagate musia byt uvedené nasledovné informacie, priCom spolu budu zaberat
prinajmensom 75 % plochy putaca:

« logotyp PSK, t.j. erb PSK s odkazom ,PRESOVSKY SAMOSPRAVNY KRAJ,

+ text ,Vyzva pre region (’alebo Vyzva predsedu PSK, Vyzva poslancov PSK, Vyzva
Participativny rozpocet, UCelova dotacia).... (doplnit aktualny rok)®,

* nazov projektu,
* nazov prijimatela,
» vysSka poskytnutej dotacie v €,

+ text ,Projekt podporeny z rozpoétu PreSovského samospravneho kraja“.




4 Tabulka pre pouzivanie propagacie

VysSka dotacie Vg/;l:aod(;)gic; Vyska dotacie
PROPAGACIA do 10 000 € do 100 000 € od 100 001 €
Doc¢asna Stala Docasna Stala Docasna Stala
Webstranka ANO* ANO* ANO ANO ANO ANO
Velkost Velkost
Plagat A4 A4 - - - -
(zalaminovany) | (zalaminovany)
VelkoplosSny Minimalna Minimalna
putac ) ) velkost ) velkost )
(dibond - hlinniko- v mm v mm
plastova doska) 1000 x 750 2000 x 1500
S, S Minimalna
. — Minimalna Minimalna b
S_tala tva b,UI a - velkost - velkost - velkost
(investi¢né projekty) A4 A3 v mm
600 x 420
Socialne siete ANO* ANO* ANO ANO ANO ANO

*

ak je k dispozicii

** material stalej tabule: dibond, sklo, kamer

5 Udrzatelnost’ projektov

Udrzatelnost’ projektu do 10 000 € je definovana v zmluve o poskytnuti dotacie
z rozpoctu PSK.

Udrzatelnost projektu od 10 000 € do 100 000 eur je 3 roky.
Udrzatelnost projektu nad 100 000 € je 5 rokov.




6 Odporuéané vizualy

Vyzva pre region

VYZVA PRE
REGION

rok”’

Nazov projektu

NAZOV PROJEKTU PODLA ZIADOSTI
K VYZVE

Prijimatel podpory .
PRIJIMATEL
Vyska dotacie

SUMA

Projekt podporeny z rozpoc¢tu PreSovského samospravneho kraja

PRESOVSKY VYZVA PRE

SAMOSPRAVNY REGION
KRAJ rok”

Nazov projektu

NAZOV PROJEKTU PODLA ZIADOSTI
K VYZVE

Prijimatel podpory .

PRIJIMATEL

Vyska dotacie

SUMA

Projekt podporeny z rozpocétu PreSovského samospravneho kraja

* vyplni Ziadatel




Vyzva predsedu PSK

EPPCN PRESOVSKY PRI;,DYSZE\I;G
g2l SAMOSPRAVNY ey
i KRAJ rok*

Nazov projektu

NAZOV PROJEKTU PODLA ZIADOSTI
K VYZVE

Prijimatel podpory

PRIJIMATEL’

Vyska dotacie

SUMA

Projekt podporeny z rozpoétu PreSovského samospravneho kraja

PRESOVSKY PR&?&
SAMOSPRAVNY el
KRAJ rok*

Nazov projektu

NAZOV PROJEKTU PODLA ZIADOSTI
K VYZVE

Prijimatel podpory .
PRIJIMATEL
Vyska dotacie

SUMA

Projekt podporeny z rozpoc¢tu PreSovského samospravneho kraja

* vyplni Ziadatel




Vyzva poslancov PSK

Nazov projektu

NAZOV PROJEKTU PODLA ZIADOSTI
K VYZVE

Prijimatel podpory

PRIJIMATEL’

Vyska dotacie

SUMA

Projekt podporeny z rozpoétu PreSovského samospravneho kraja

EPPTY PRESOVSKY Pos\LQ{NZc\@
gZd SAMOSPRAVNY S
) KRAJ o

Nazov projektu

NAZOV PROJEKTU PODLA ZIADOSTI
K VYZVE

Prijimatel podpory .
PRIJIMATEL
Vyska dotacie

SUMA

Projekt podporeny z rozpoc¢tu PreSovského samospravneho kraja

PRESOVSKY POSLANCOV
SAMOSPRAVNY PSK
KRAJ rok*

* vyplni Ziadatel




Vyzva participativny rozpocet

- < . VYZVA
ey *3% PRESOVSK,Y PARTICIPATIVNY
(& SAMOSPRAVNY ROZPOCET

) KRAJ rok’

Nazov projektu

NAZOV PROJEKTU PODLA ZIADOSTI
K VYZVE

Prijimatel podpory

PRIJIMATEL’

Vyska dotacie

SUMA

Projekt podporeny z rozpoétu PreSovského samospravneho kraja

PR Egovs K'Y PARTlClXZﬂZV\I{IAY
SAMOSPRAVNY ROZPOCET
KRAJ rok*

Nazov projektu

NAZOV PROJEKTU PODLA ZIADOSTI
K VYZVE

Prijimatel podpory .
PRIJIMATEL
Vyska dotacie

SUMA

Projekt podporeny z rozpocétu PreSovského samospravneho kraja

* vyplni Ziadatel




Uéelova dotacia

PRPEY PRESOVSKY UCELOVA
&l SAMOSPRAVNY DOTACIA
iy KRAJ rok”

Nazov projektu

NAZOV PROJEKTU PODLA ZIADOSTI
K VYZVE

Prijimatel podpory
PRIJIMATEL
Vyska dotacie

SUMA

Projekt podporeny z rozpoétu PreSovského samospravneho kraja

PRESOVSKY UCELOVA
SAMOSPRAVNY DOTACIA

KRAJ rok

Nazov projektu

NAZOV PROJEKTU PODLA ZIADOSTI
K VYZVE

Prijimatel podpory .
PRIJIMATEL
Vyska dotacie

SUMA

Projekt podporeny z rozpocétu PreSovského samospravneho kraja

* vyplni Ziadatel




@ www.psk.sk

) PresovskyKraj
Presovsky.kraj

© VucpoPSK
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