Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza

od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

UTVAR HLAVNEHO KONTROLORA

Sekretariat hlavného kontrolora:

zabezpaéuje administrativnu agendu UHK PSK,

vedie evidenciu do3lej a odoslanej posty a inteékosgSpondencie,

eviduje vydané interné predpisy, smernice a pokyny,

vybavujed’alSie tlohy potia pokynov hlavného kontroléra,

vedie centralnu evidenciu vSetkyatagnosti, peticii, ozndmeni a podnetov, doslychSt&, P
kontroluje vybavovaniet®Znosti, peticii, oznameni a podnetov a kontrglogSetrovania pdd
vecne vymedzenej prisludnosti v stlade so zakotof12010 Z. z. ot@aZnostiach a zakonom
¢. 85/1990 Zb. o pethom prave.

Oddelenie vSeobecnej kontrolyzaoberajice sa plnenim metodickych, planovacich élostatnych
¢innosti UHK PSK zabezpaje najma:

dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych a intbrpsedpisov,

zabezpeuje kontrolu suladu vSeobecne zavaznych pravnyeupisov a internych predpisov
s objektivnym stavom kontrolovanych skirosti,

spracovanie podkladov a materidlov pre Zastlpit® PSK (Informativna sprava o plneni
uzneseni Zastupitstva PSK, Sprava o kontrolngjnnosti UHK PSK, Sprava o vybavovani
staznosti a peticii v PSK,d&),

spracovanie podkladov k stanovisku hlavného koateok navrhu rozptiu PSK,

spracovanie podkladov k stanovisku hlavného koateok zaverenému @tu PSK,

overovanie plnenia prijatych opatreni na naprawtemiych nedostatkov a predkladania sprav
o splneni prijatych opatreni organizaciami v dosatd’skej pésobnosti PSK,

na zaklade poznatkov z kontroln&nnosti zabezpmije analytickd, informéni a koncegnu
¢innog’, suvisiacu s rozvojom kontrolného systému na GrB\8K,

realizuje sdinnog’ a spolupracu s organginnymi v trestnom konani, ako aj s inymi kontrolriym
organmi a v odévodnenych pripadoch zab&ajgeodstiupenie vyslednych kontrolnych materialov
prislusnym organom,

vybavujed’alSie tlohy potia pokynov hlavného kontroléra.

Oddelenie kontroly rozpaftovych prostriedkov, hospodarenia a nakladania s mjatkom,
zabezpéuje najma:

kontrolu prijmov a vydavkov rozgtu PSK, vratane Uradu PSK,

kontrolu hospodarenia a nakladania s majetkom R&Kane Uradu PSK,

zabezpeuje kontrolu hospodarenia a nakladania s majetko8K Py sulade so zakonom
¢. 446/2001 Z. z. o majetku vySSich uzemnych celkawneni neskorSich predpisov, v stlade so
zasadami hospodarenia a nakladania s majetkom PSK,

zistovanie objektivneho stavu vyplyvajlaceho z inveatarie majetku PSK, vratane Uradu PSK,
zistovanie objektivneho stavu pri hospodéareni s vemejayprostriedkami a ich sulad so vSeobecne
zavaznymi pravnymi a internymi predpismi,

sledovanie dodrZiavania efektivnosti, hospodarnd&tinosti a delnosti pri  hospodareni

s verejnymi a vlastnymi prostriedkami v stlade s@anom¢. 523/2004 Z. z. o rozgtovych
pravidlach, zakonorns. 431/2002 Z. z., odiovnictve afalSimi platnymi pravnymi predpismi,
overovanie plnenia prijatych opatreni na naprawsienych nedostatkov a predkladania sprav
o splneni prijatych opatreni organizaciami v &naatd’skej pésobnosti PSK,

zabezpeuje hodnotenie hospodarnosti, efektivnosteldosti a dinnosti v oblasti nakladania s
rozpaitovymi prostriedkami, vratane prostriedkov Eurépdky spol@enstiev, s majetkom

a majetkovymi pravami,
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» zabezpéuje kontrolu vykonu a uplabvania prav a dodrzZiavania povinnosti vyplyvajucich
z finantno-ekonomickych wahov, najma v oblasti verejného obstaravania, twasluzieb
a verejnych prac,

* vybavujedalSie ulohy potk pokynov hlavného kontrolora.

ZODPOVEDNA OSOBA

Zodpovedna osobge pri plneni Gloh zakon&18/2018 o ochrane osobnych Udajov priamo
zodpovedna predsedovi.

Naph pracovnychkinnosti: podla § 46 ods.1 zakortal8/2018 o ochrane osobnych Gdajov

» poskytuje informacie a poradenstvpredsedovi a zamestnancom, ktori vykona
spracuvanie osobnych ddajov, o ich povinnostiaadigp@akona @chrane osobnych udajt
osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmllerykhi je Slovenska republika viaza
tykajucich sa ochrany osobnych udajov,

* monitoruje sulad so zdkonomochrane osobnych Udajov, osobitnymi predpismi &
medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska rdjk@bviazand, tykajlicimi sa ochra
osobnych Udajov a s PreSovského samospravneho digjsiacimi s ochranou osojrh
Udajov vratane rozdelenia povinnosti, zvySovaniedomia a odbornej pripravy os6éb, ki
su zapojené do spracovidkych operacii a suvisiacich auditov ochrany osobnydajov,

» poskytuje na poZiadanie poradenstvo, ak ide o psad/plyvu na ochranosobnych tdajc
a monitorovanie jeho vykonavania ffadzakona o ochrane osobnych ddajov

« spolupracuje s Uradom na ochranu osobnych uddgoprSpineni svojich dloh,

 plni dlohy kontaktného miesta pre Urad na ochrasoboych udajov SR v suvislost
otazkami tykajucimi sa spracuvania osobnych Udajavane predchadzajucej konzultaci
pod’a potreby aj konzulticie v inych veciach.

KANCELARIA PREDSEDU

PIni tlohy, ktoré suvisia s odbornym a profesiopdlrzazemim predsedu PSK- najméa

Sekretariat predsedu PSK

e Priprava podkladov a koordinacia procesu sbbwania na Rade PSK.

« Koordinacia pripravy materialov na Zasadnutiach8&KZasadnutiach NRK.

* Preberanie, zhromdbvanie a priprava podkladov pre chod kancelarie.

e Evidencia a koordinacia navstev a podnetov athobv k predsedovi PSK.

e Organizovanie a realizacia tyZdennych programodgedu PSK.

e Vypracovavanie internych materidlov a nariadendéipeelu PSK, vo ¥ahu k Gradu PSK
a organizaciam v zriovatd’skej pdsobnosti.

* Vykon analytickychiinnosti a priprava podkladov pre rozhodovanie mreéds$?SK.

» Organizécia a koordinacia prace jednotlivych zlk&eaitvarov s programom predsedu PSK.

* Vybavovanie a evidencia koreSpondencie kanceldedgedu PSK.

* Vedenie Ziadaniek na prepravu a cestovnych prikggedsedu PSK, riadita Kanceléarie
predsedu PSK a sekretariatu predsedu PSK.

« Koordinacia pri schv@vani cestovnych prikazov, Ziadaniek na prepraeupgadpredsedov
PSK, riadit#a U PSK, hlavného kontrolora U PSK, vedlceho odbS pre IROP
a zamestnancov KP.

» Zodpovednotza sledovanie &rpanie reprezentaého fondu predsedu PSK.

» Starostlivog o prostredie kancelarie predsedu PSK a sekraigiédsedu PSK.

* Spracovanie monitorovacich sprav programového rgapa Kancelariu predsedu PSK.
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Oddelenie komunikacie a propagéacie
tvori koncepné materialy na uphlbvanie medialnej politiky v podmienkach Uradu PSK,
zabezpeéuje informa&né a propagmé aktivity v sulade s medialnou politikov, komuegikou
stratégiou a planom komunikaych aktivit Uradu PSK
v stlade s medialnou politikou Uradu PSK tvori aliwje medialne vystupy
oficidlne vystupuje a prezentuje stanoviska PSkharne prostrednictvom hovorcu,
zabezpéuje, kompletizuje a pripravuje materialy nattdaé besedy, televiznu relaciu Ty#de
v PSK, inform&né periodikum PSK a ostatné vystupy PSK na lok&rugjloslovenskej irovni,
administrativne zabezpgie zverejovanie a vysielanie relacii a vystupov Uradu PSK
v elektronickych a printovych médiach,
monitoruje dennu ttaa televizne vysielanie celoslovenského a regi@tarvyznamu,
tvori grafické a audiovizualne materialy k aktivit@ podujatiam Uradom PSK,
komunikuje s verejn@®u prostrednictvom socidlnych sieti, online webovyorhranim
ad’alSimi online komunik&nymi kanalmi,
inzeruje v médiach pdd poziadaviek Uradu PSK,
tvori, vedie a aktualizuje databazu fotografii diavizualneho materialu,
zabezpéuje propagany material a vecné dary pre potreby Predsedu PSkadu PSK,
vedie evidenciu darov a prop&g&ho materialu,
garantovanie e-sluzieb za Kancelariu predsedu,
zverepovanie informacii a zmliv na webovom sidle PSK zaéelariu predsedu.

Oddelenie prace a miezd

Cinnost’ koncepina, koordinaéné a metodicka

Tvorba stratégie riadenidudskych zdrojov (persondlna ohiawratane odmigovania)

u zamestnavala s rozmanitou kvalifiktnou a profesijnou Struktirou zamestnancov (na wisek
Skolstva, kultury, zdravotnictva, socialnych veci).

Vypracovanie a zabezfgnie vydavania vnutroorganiza/ch noriem a predpisov za
oblag’ pracovnopravnu. Podavanie ich vykladu.

Sledovanie plnenia povinnosti vedudcich zamestnango veciach majetkového priznania
a ucenych povinnosti veddcich zamestnancovIpodakona o vykone prace vo verejnom
zaujme.

Zabezpéenie plnenia Uloh vyplyvajacich z kolektivhej dolyjo a 2z kolektivheho
vyjedndvania (zakod. 2/1991 Zb. o kolektivnom vyjednévani v znp. ).

Vykonavanie metodicko-konzultaej cinnosti pre riadiacich zamestnancov Skolskych,
kultirnych a sociélnych zariadeni a ostatnych pegiagych a zdravotnickych zamestnancov.
Tvorba analytickych a metodickych materialov prenegiovanie realizacie mzdovej oblasti.
Metodicka ¢innog®” v oblasti zakonov suvisiacich so socidlnym poistenzdravotnym
poistenim, zamestnantmi a déaami.

Zodpovedno$ za uplattovanie predpisov wahujucich sa na platy a ostatné nalezitosti
zamestnancov a rieSenie spornych pripadov.

Poradenskéinnog’ spojena s ndrokmi zamestnancov.

Metodickacinnog’ pri vykonavani réného zdtovania preddavkov na tla prijmov zo zavislej
¢innosti a réného zdtovania zdravotného poistenia.

Metodickacinnog’ v oblasti poskytovania nemocenskych davokROMD, RD.

Rozborova a kontrolna¢innost’

Zabezpeéenie komplexnej rozborovej a kontrolré@jnosti
sledovanie dodrziavania vSeobecne zavaznych pravpyedpisov, vnutornych predpisov
a opatreni vydanych naich zéklade v oblasti dahvania,
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kontrola vyvoja miezd za samospravny kraj, spran@vaavrhov opatreni na dodrZiavanie
stanovenych zavaznych limitov mzdovych prostriegkov

Komplexné zabezgevanie @tovnickych agend — mzdové&tdvnictvo zamestnancov Uradu
PSK, odméovanie poslancov éenov komisii zastupitistva PSK,

Spracovanie préladov, vykazov alebo Statistik (v personélnej a naggloblasti).

Samostatné zabezfmvanie a spractvanie néreej mzdovej agendy

posudzovanie a spracovanie podkladov peepanie mzdovych prostriedkovckeneni na
jednotlivé polozky,

posudzovanie naroku na uplatnenie nezdimjteh c¢asti mzdy v zmysle zékona o dani z
prijmov a ich priebezné kontrolovanie,

posudzovanie naroku na nemocenské davky a ich yyéikuad za OR, MD, RD,

vedenie evidetnych listov déchodkového zabezpaia.

Samostatné zabezfmvanie ekonomiky prace

samostatné upkadvanie mzdovych predpisov, kontrola ich dodrZiaaaavyhodnocovanie
ekonomickej dinnosti,

navrhovanie najvhodnejSich spdsobov ofiovania zamestnancov organizacie a priprava
potrebnych pokladov,

vykonavanie zakfovania zamestnancov do platovych tried aigiup a zabezp®vanie
uplatiovania nadtarifnych zloZiek platu,

rieSenie spornych platovych zéleZitosti, v zloditygripadoch priprava podkladov pre ich
rieSenie,

systematické sledovanie a vyhodnocovanie vyvojatoplaich relacie a diferenciacie
u jednotlivcov, skupin a kategérii zamestnancoawamovanie potrebnych opatreni.

Specializovan&innost’ na Gseku personalnom a ekonomiky prace

Komplexné zabezgevanie personalnej politiky (napr. vykonavanie pegneho marketingu,
vyber, prijimanie a umiestvanie zamestnancov, hodnotenie zamestnancov)

analyza st@asného stavu zamestnanosti vo vazbe na potrebyinégae,

spracovanie prognéz (potreba zamestnancov, iclegipo& orientécia, navrh ralSi odborny
rast a pod.),

spolupraca na tvorbe koncepcii na zab&éapenie realizacie Uloh v oblasti personalnej galiti
s komplexnym  ndvrhom na  moZnosti  vyberu, pripravu rozaniestiovanie
vysokokvalifikovanych odbornikov na zodpovedajucacpvné miesta,

spolupréca s Gradmi prace pri zamestnavatamdy ZI'S a ZPS.

Komplexné zabezgevanie ekonomiky prace vratane mzdovej oblasti memnavatéa s
rozmanitou profesijnou Struktirou zamestnancov

riadenie mzdovej oblasti organizécie v sulade smpndi normami,

v stlade starifnym vyjedndvanim priprava koncepeedove] politiky organizacie
a navrhovanie vhodnych spésobov odmenia zamestnancov,

zabezpe&ovanie riadneho uplabdvania tarifnych sdstav a nadtarifnych zlozZiek atlgch
zamestnancov organizacie a Statutarnych zastupganiaacii v zrid’'ovatd’'skej pdsobnosti
aradu,

rieSenie zlozitych spornych platovych zaleZitosti,

kontrola dodrzZiavania mzdovych predpisov a zab&ape ich vykladu zamestnancom
organizéacie,

vyhodnocovanie mzdovej oblasti organizacie a naxahi@ potrebnych opatreni a zmien.

Zabezpe&ovanie personalnej prace v oblasti vychovy a vzdelania zamestnancov a starostlivas
0 zamestnancov.

podiel na tvorbe rozgtu mzdovych prostriedkov organizécie (analyti¢&&’, Statistick&ag’)
vyhotovuje rozbor plnenia planu prace hospodaremimzdovym fondom za samospravny kraj,
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» vedie akomplexne spracovava personalnu a mzdowndag za pracovnikov — Uradu
samospravneho kraja,

« vedie a komplexne spracovava personalnu a mzdeaidagza poslancovéenov komisii pri
zastupitdéstve PreSovského samospravneho kraja,

» vedie aspracovava personalnu a mzdovl agendu ataté$hych zastupcov organizacii
v zriad'ovatd’skej pdsobnosti PSK na Useku Skolstva, kultirygwobnictva. socialnych sluzieb
a dopravy, zaiuje riadit¢ov 3kol, Skolskych, socialnych, kulttrnych zariaderSUC do
prislusnych platovych tried a platovych stop, ktorych je zrid'ovatd'om ,posudzuje, sleduje
a analyzuje dpanie kvalifikainych poZiadaviek vzdelania pedagogickych a nepeglelych
zamestnancov, pripravuje podklady a zabéajgeprace suvisiace s menovanim a odvolanim
riadite’ov v zriad’ovatd’skej pésobnosti PSK.

Administrativna a riadiaca ¢innost’

» Organizacia prac jednotlivych zloZiek a Gtvarowesspnalnymi potrebami Uradu PSK.

* Vykonavanie komplexnej administrativrignosti.

» Zabezpéovanie a vybavovanie archivacie, vybavovanie a nedevidencie posty.

* Vedenie evidencie dochadzky, dovoleniek, pracovnédina za Urad samospravneho kraja.

» Kontrola presnosti podkladovych materialov predilagth k vydtovaniu platov,
zodpovednas za uchovavanie vsetkych dokladov v sulade so &woimi &tovnickymi
zasadami.

* Vedenie automatizovaného inforémgho systému v oblasti svojej pdsobnosti na drovni
uzivatda.

ODBOR CEZHRANI CNEJ A MEDZINARODNEJ SPOLUPRACE
Legislativny a programovy ramec:
1.1. Program cezhraniénej spoluprace PL-SR 2007-2013

* Nariadenie Rady (ES)¢. 1083/2006zo 11. jula 2006, ktorym sa ustanovuju vSeobecné
ustanovenia o Europskom fonde regionalneho rozvijardpskom socidlnom fonde a
Kohéznom fonde a ktorym sa zruSuje nariadenie ¢ES360/1999

« Nariadenia Rady ES 1083/2006, oddiel 5 Technickaqmy¢l. 45, ¢l. 46 Technicka pomoc
¢lenskych Statov

« Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES§¥.1080/2006z 5.jula 2006 o Eur6pskom
fonde regionalneho rozvoja a ktorym sa zruSujeadanie (ES) 1783/1999

* Nariadenie Eurépskej Komisie (ES)¢.1828/2006z 8.decembra 2006, ktorym sa stanovuju
vykonavacie pravidla nariadenia Rady (ES)083/2006 ktorym sa ustanovuju vSeobecné
ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho rozvgjardopskom socialnom fonde a
Kohéznom fonde a nariadenia Eurépskeho parlameRiadg (ES).1080/2006 o Eurépskom
fonde regionalneho rozvoja

* Rozhodnutie Europskej Komisie (ES). CCl 2007CB163P00120 dia 20.12.2008, ktorym
sa schvalil dokument Program cezhtaej spoluprace Fsko — Slovenska republika 2007 —
2013

* Opera&ny program cezhra&mej spoluprace Fsko — Slovenska republika 2007 — 2013

* Programovy manual pre Program cezhtaej spoluprace Hsko — Slovenska republika 2007
— 2013

* Prirkka implementacie mikroprojektov pre Program cezitrae) spoluprace Heko —
Slovenska republika 2007 — 2013

« Projekt ,Realizicia mikroprojektov na fsko-slovenskom pohratiiv rokoch 2007 - 2010
(Stresny projekt)€. WTSL.03.00.00-18-001/08
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* Projekt ,Realizacia mikroprojektov na fsko-slovenskom pohratiiv rokoch 2007 - 2010
(StreSny projekt)* ¢. WTSL.03.00.00-18-001/08, na zaklade Rozhodnutia 3/2012
Monitorovacieho vyboru pre Program cezhtaej spoluprace Hsko — Slovenska republika
2007-2013 zo th 5.4.2012 ,Realizacia mikroprojektov nal’pko-slovenskom pohratii v
rokoch 2007 - 2013 (Stresny projek&)“WTSL.03.00.00-18-001/08

e Zmluva o poskytnuti finamého prispevku¢. WTSL.03.00.00-18-001/08 pre Projekt
.Realizacia mikroprojektov na fisko-slovenskom pohrafiv rokoch 2007 - 2010 (StreSny
projekt)* uzavretd medzi riadiacim organom Ministeom regionalneho rozvoja, Pka
republika a veducim partnerom StreSného projekttuzZEhim Euroregién Karpaty Bsko,
Dodatoke. 1 a¢. 2

e Partnerska zmluva v rdmci Programu cezhiragji spoluprace Hska republika — Slovenska
republika 2007-2013 na realiziciu proje&ktWTSL.03.00.00-18-001/08 s nazvom ,Realizacia
mikroprojektov na pbsko-slovenskom pohrafii v rokoch 2007 — 2010“ uzavreta medzi
ZdruZzenim Euroregién Karpaty Rko, PreSovskym samospravnym krajom, Zilinskym
samospravnym krajom, Zvazkom Euroregion Tatry aiZeinim Regidon Beskydy, Dodatok
1/2009 &. 1/2012

* Rozhodnuti€. 1.0/2010 Monitorovacieho vyboru Programu cezl@raajispoluprace Hsko -
Slovenska republika 2007-2013 vo veci schvalenigefitov Technickej asistencie

e Zakon¢. 302/2001 Z. zo samosprave vyssich izemnych celkov v znenion&isk predpisov,
najma rozvijanie spoluprace s Uzemnymi celkamoaganmi inych Statov

e Zakon¢. 528/2008 Z. zo pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpsisgol@enstva
v zneni neskorSich predpisov

e Zakon¢. 539/2008 Z. zo podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorsietigisov

1.2. Program cezhraniénej spoluprace INTERREG V-A PL — SR 2014 -2020

Delegované nariadenie Komisie (EU{. 481/2014z0 4. marca 2014, ktorym sa divg nariadenie
Eurépskeho parlamentu a Rady (EtJ))1299/2013, pokiaide o osobitné pravidla tykajuce sa
opravnenosti vydavkov na programy spoluprace

Nariadenie Eurdpskeho Parlamentu a Rady (EU)¢. 1299/2013 zo 17. decembra 2013
0 osobitnych ustanoveniach na podpord’'ai&urépska Uzemna spolupraca z Eurépskeho fondu
regionalneho rozvoja

Nariadenie EurOpskeho Parlamentu a Rady (EU)& 1301/2013 zo 17. decembra 2013
o Eurépskom fonde regiondlneho rozvoja a o osobitnystanoveniach tykajucich sa l@e
Investovanie do rastu a zamestnanosti, a ktorymugauje nariadenie (ES) 1080/2006

Nariadenie Europskeho Parlamentu a Rady (EU¥. 1302/2013 zo 17. decembra 2018prym
sa meni nariadenie (E8)1082/2006 o Eurépskom zoskupeni Uzemnej spoladB2US), poki&
ide o vyjasnenie, zjednoduSenie a zlepSenie zakiadafungovania takychto zoskupeni

Nariadenie Europskeho Parlamentu a Rady (EU¥. 1303/2013 zo 17. decembra 201@prym

sa stanovuju spotaé ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho jaz#oropskom socialnom
fonde, Kohéznom fonde, Europskoml’pohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Europskom
namornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovupdhecné ustanovenia o Eurépskom fonde
regionalneho rozvoja, Europskom socialnom fondehdzmom fonde a Eur6pskom ndmornom a
rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenieyRE8)¢. 1083/2006

Program cezhraninej spoluprace INTERREG V-A Pd’sko — Slovensko 2014-202hvaleny
Rozhodnutim EK. C(2015) 889 zoith 12.2.2015

Prirutka pre prijimatéa spolu s prilohami pre Program cezh¥agj spoluprace INTERREG V-A
Pad’sko — Slovensko 2014-2020

Komunikaina stratégia Programu Interreg V-AlBko-Slovensko 2014-2020
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Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza
od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

Projekt ,Spaja nas priroda a kultdrg® PLSK.01.01.00-12-0005/16 na zaklade Rozhodnutia
¢. 19/2016 Monitorovacieho vyboru pre Program ceziireej spoluprace INTERREG V-A Psko
— Slovensko 2014-2020 zaal 1.4.2016

Zmluva o poskytnuti finamého prispevku¢. PLSK.01.01.00-12-0005/16-00 na StresSny
projekt ,Spaja nas priroda a kultdra“ uzavreta métiadiacim organom Ministerstvom rozvoja
Pad’skej republiky a veducim partnerom StreSného ptojé&kédzkom Euroregion Tatry

Partnerska zmluva v ramci Programu cezlirsgjispoluprace Interreg V-A Psko-Slovensko 2014-
2020 na realizaciu streSného projektaLSK.01.01.00-12-0005/16 pod ndzvom ,Spaja nasgai

a kultara“ uzavretd medzi Zvazkom Euroregion TatBreSovskym samospravnym krajom a
Zilinskym samospravnym krajom

Projekt ,Spoléné odborné vzdelavanie nalpko- slovenskom pohraiit ¢. PLSK.03.01.00-12-
0006/16 na zaklade Rozhodnutial9/2016 Monitorovacieho vyboru pre Program cezidre)
spoluprace INTERREG V-A Heko — Slovensko 2014-2020 ztiad1.4.2016

Zmluva o poskytnuti finamého prispevku¢. PLSK.03.01.00-12-0006/16-00 na StreSny
projekt ,Spol@éné odborné vzdelavanie na I'pko-slovenskom pohrafif uzavretd medzi
Riadiacim organom Ministerstvom rozvoja IBkej republiky a veddcim partnerom StreSného
projektu Zvazkom Euroregion Tatry

Partnerska zmluva v ramci Programu cezléragjispoluprace Interreg V-A Psko-Slovensko 2014-
2020 na realiz&ciu streSného projekfLSK.03.01.00-12-0006/16 pod nazvom ,Sgok® odborné
vzdeladvanie na psko-slovenskom pohratit uzavretd medzi Zvazkom Euroregion Tatry,
PreSovskym samospravnym krajom a Zilinskym samesgra krajom

Projekt ,Implementédcia mikroprojektov v oblasti oahy a rozvoja prirodného a kultdrneho
dedistva v Euroregiéne Karpaty a v PreSovskom samospravkraji“ ¢. PLSK.01.01.00-18-
0001/16 na zaklade Rozhodnutial7/2016 Monitorovacieho vyboru pre Program ceaikire
spoluprace INTERREG V-A Fsko — Slovensko 2014-2020 ztiad1.4.2016

Zmluva o poskytnuti finamého prispevku¢. PLSK.01.01.00-18-0001/16-00 na StreSny
projekt ,Implementacia mikroprojektov v oblasti hwany a rozvoja prirodného a kultirneho
dedistva v Euroregione Karpaty a v PreSovskom samosprawkraji uzavreta medzi Riadiacim

organom Ministerstvom rozvoja Pskej republiky a veducim partnerom StreSného ptojek
Zdruzenim Karpatsky euroregioniB&o

Partnerska zmluva v ramci Programu cezlragjispoluprace Interreg V-A Psko-Slovensko 2014-
2020 na realiz&ciu streSného projekté?LSK.01.01.00-18-0001/16 pod nadzvom ,Implementécia
mikroprojektov v oblasti ochrany a rozvoja prirodoéa kultirneho deéstva v Euroregione
Karpaty a v PreSovskom samospravnom kraji* uzavne¢éizi ZdruZzenim Karpatsky euroregion
Pd’sko a PreSovskym samospravnym krajom

Projekt ,Implementacia mikroprojektov v oblasti etéivania v Euroregione Karpaty

a v PreSovskom samospravnom krafi* PLSK.03.01.00-18-0002/16 na zé&klade Rozhodnutia
¢. 17/2016 Monitorovacieho vyboru pre Program ceakireej spoluprace INTERREG V-A Psko

— Slovensko 2014-2020 zaa 1.4.2016

Zmluva o poskytnuti finamého prispevki. PLSK.03.01.00-18-0002/16-00 na StreSny projekt
~mplementacia mikroprojektov v oblasti vzdelavaniaEuroregione Karpaty a v PreSovskom
samospravnom kraji“ uzavreta medzi Riadiacim orgamndinisterstvom rozvoja R'skej republiky

a veducim partnerom StreSného projektu Zdruzenimpadaky euroregién Peko

Partnerska zmluva v ramci Programu ceztiragjispoluprace Interreg V-A Psko-Slovensko 2014-
2020 na realizaciu streSného projekt’LSK.03.01.00-18-0002/16 pod nazvom ,Implementacia
mikroprojektov v oblasti vzdelavania v Euroregidferpaty a v PreSovskom samospravnom kraji*
uzavreta medzi ZdruZenim Karpatsky euroregiofskma PreSovskym samospravnym krajom



Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza
od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

Partnerska zmluva v rdmci Programu cezliragji spoluprace Interreg V-A Psko - Slovensko
2014-2020 na realizaciu projektu technickej asggen. PLSK.04.01.00-00-0003/16 s nazvom
Partnerstvom k spolmému rozvoju

Dohoda k realiz&cii projektu Technickej pomoédPLSK.04.01.00-00-0003/16 tykajuce sa realizacie
projektu ,Partnerstvom k spainému rozvoju*

Partnerska zmluva v ramci Programu cezl@ragji spoluprace Interreg V-A Psko - Slovensko
2014-2020 na realizaciu projektu PLSK.01.01.00-SK-0016/16 s nazvom ,Svatomariarsia
(Svetlo z vychodu®)*

Zmluva o poskytnuti finaimého prispevkd. PLSK.01.01.00-SK-0016/16-00 na realizaciu prajekt
L~Svatomarianska pl("Svetlo z vychodu")" Zmluva o narodnom spolufioawani¢. 746/2017/IPC
na realizaciu projektu ,Svatomarianska’giSvetlo z vychodu™)"

Zakon ¢. 302/2001 Z. z o samosprave vyssich uzemnych celkov v znenion&isk predpisov,
najma rozvijanie spoluprace s tzemnymi celkamoaganmi inych Statov

Zakon¢. 528/2008 Z. z.o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurépskgtol@enstva v
zneni neskorSich predpisov

Zakon¢. 539/2008 Z. zo podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorSietigisov

1.3. Program cezhraniénej spoluprace ENI Mad’arsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina
nastroja europskeho susedstva 2014—2020

« Nariadenie Komisie (EUE. 951/2007 z 9. augusta 2007, ktorym sa stanovuivigia
vykondvania programov cezhr&néj spoluprdce financovanych v ramci nariadenia
Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES)638/2006, ktorym sa stanovuju vSeobecné ustaieve
zriad’ujuce nastroj europskeho susedstva a partnerstva

« V3eobecné nariadenie (E¥)232/2014 Europskeho parlamentu a Rady z 11. n2fté4

» ktorym sa stanovuju vSeobecné podmienky ustanoverstoja europskeho susedstva

« Vykonavacie nariadenie Komisie (EJ) 897/2014 z 18. augusta 2014, ktorym sa stanovuijl
osobitné ustanovenia na vykonavanie programov eekimej spoluprace financovanych fad
nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EW32/2014, ktorym sa ustanovuje Nastroj
eurépskeho susedstva

+ Nariadenie (EUX. 236/2014 Eurépskeho parlamentu a Rady z 11. n20&4, ktorym sa
vymedzuju spoléné pravidla a postupy pre implementaciu nastrojovelha financovanie
vonkajSejcinnosti

* Spolany opergny program Programu cezhrénej spoluprace Méarsko -Slovensko -
Rumunsko -Ukrajina2014-2020 ako nastroja europskeledstva ENI schvaleny rozhodnutim
Komisie C(2015) 91801th 17. decembra 2015

» Datovy list technickej asistenci€. (HU-SK-RO-UA ENPI/TA-03) tykajlaci sa zriadenia a
prevadzky JTS (vratane regionalnych zastapeni) &ehy Spolénym monitorovacim
vyborom @alej len ,JMC*) dia 27. aprila 2017

» Dohoda o financovani zriadenia a prevadzky redi@iéd zastUpenia v ramci Programu
cezhraninej spoluprace M#arsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina nastrojapskeho
susedstva 2014-2020

e Zakon¢. 302/2001 Z. zo samosprave vyssich izemnych celkov v znenion&isk predpisov,
najma rozvijanie spoluprace s Uzemnymi celkamoaganmi inych Statov

e Zakon¢. 528/2008 Z. zo pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurépslsgol@enstva
v zneni neskorSich predpisov

e Zakon¢. 539/2008 Z. zo podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorsietigisov

1.4. Nérsky finanény mechanizmus — Program SK08 Cezhrafina spolupraca, Schéma
malych grantov



Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza

od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

Memorandum o porozumeni pre implementaciu Norskehdinanéného mechanizmu 2009
-2014

Nariadenie o implementécii Norskeho finainého mechanizmu 2009 — 201drijaté MZV
NK podra ¢l. 8.8 Dohody medzi Nérskym Kidvstvom a Eurdpskou Uniou o Norskom
finanénom mechanizme pre obdobie 2009-2044 #l1. februara 2011 v plathom zneni
Programova dohoda o financovani programu ,Cezhranina spolupraca“ zo dia 19.
augusta 2013 @inna od 23.08.2013)

Dohoda o delegovani pravomoci Spravcu programé 1284/2013

Systém riadenia FM EHP a NFM v platnom zneni

Systém financovania a fin&mého riadenia Fin&ného mechanizmu Eurépskeho
hospodarskeho priestoru a Nérskeho fimgtno mechanizmu pre programové obdobie 2009 —
2014 v plathom zneni

priruicky, usmernenia, pokyny a iné dokumenty vydané,.rpg@até MZV NK, Uradom pre
finanény mechanizmus, NKB, Certifikaym orgdnom a Orgadnom auditu v plathom zneni

2. Cinnost’ a kompetencie odboru

2.1. Kompetencie vramci riadiacej a koordinanej ¢innosti Programu cezhraninej

spoluprace PL-SR 2007-2013

Finalizacia prioritnej osi 1l Programu cezhréamej spoluprace PL-SR prostrednictvom StreSného
projektu PSK:

spolupraca so StruktGrami programu - na zakladéagaiziek RO, NK, STS, Certifikmého
a Platobného organu

zabezpe&ovanie evaluacie v ramci monitorovania Programu

zabezpe&enie kontroly ex-post z dévodu udrZatesti mikroprojektov/monitoring a kontrolna
¢innog’ na urovni PSK

zabezpeenie spoluprace pri vykone auditov

2.2. Kompetencie v rdmci riadiacej a koordin&nej ¢innosti Programu INTERREG V-A PL-

SR 2014-2020

Zapojenie sa do procesov riadenia Programu INTERRES PL- SR 2014-2020 prostrednictvom
tychtocinnosti:

schvdovaci proces Programu prostrednictvom Monitorovaxie/boru Programu
¢innosti v rdmci Monitorovacieho vyboru Programuppmienkovanie a priprava dokumentov

Implementacia Programu INTERREG V-A PL-SR 2014-2028 realizuje prostrednictvom
4 StreSnych projektov PSK nasledovne:

vypracovanie a zverejnenie vyziev na predkladaiaigasti o FP v ramci Fondu mikroprojektov
pomoc pri lladani zahragnych partnerov mikroprojektov

prijimanie Ziadosti o finamy prispevok v PSK, registracia a archivacia Zitidoginarcny
prispevok

komplexné zabezgenie hodnotiacich procesov a vyberu expertov - kbloyy formalny
proces, administrativne, technické a orgafniga zabezpgenie technického hodnotenia
a zasadnutia panela expertov

vykon ¢innosti v ramci Vyboru pre mikroprojekty Programwzbraninej spoluprace
INTERREG V-A

priprava vystupov a zostav pre Monitorovaci vyb@r mikroprojekty a Ziadafev o FP
vypracovanie a uzatvaranie zmlav o spolufinancopaojektov z prostriedkov EFRR a SR so
Ziadatémi

registrovanie a priebezné zadavanie Udajov donmdémych systémov a generatora,
zabezpeéenie informovanosti a publicity Programu
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Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza

od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

organizovanie Skoleni pre Ziadidg a mikroprijimatéov

konzulta&nacinnog’ k priprave Ziadosti o FP

vypracovanie sprav o implementacii na zaklade piskiky Riadiaceho organu, Narodného
koordinatora a Veducich partnerov ET a KER

redaktorsk&innog’ na webe PSK

priebezna obsahova, finar& a formalna kontrola mikroprojektov, kontrolameeste, kontrola
dokumentéacie korimych prijimat&ov na vybranej vzorkprojektov

zabezpeéenie kontroly stladu s narodnou legislativou asllegiivou Spol®denstva (napr. verejné
obstaravanie, verejna podpora, publiciid at

prijimanie vy&tovania od prijimatéov mikroprojektov formou priebeznej/zavénej spravy o
postupe realizacie mikroprojektu a Ziadosti o platbverifikacia ndkladov mikroprojektu
zabezpeéenie vykonu finatinej kontroly v zmysle zdkon& 357/2015 o finatnej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zadkonovrajima: administrativna finand kontrola
vydavkov a finatina kontrola na mieste

spracovanie rizikovej analyzy mikroprojektov prdrpby kontroly na mieste

spracovanie a predloZenie Spravy z postupu re@iz&treSného projektu a relevantnej
dokumentécie StreSného projektu za mikroprojektpadi@ému kontrol6rovi

preplacanie Ziadosti o platbu mikroprijimite zo zdrojov EFRR a SR

zabezpeéovanie zberu dat v rdmci monitorovania, overovart@dnotiaceho procesu,
financného riadenia, auditu a archivacia

spracovavanie podkladov a scherzanie zmien v mikroprojektoch

spracovanie a predloZenie priebeznych Ziadostatbpl vratane relevantnej dokumentéacie,
tykajucej sa refundacie nakladov projektov impletoganych na Odbore narodnému
kontrolorovi na certifikaciu v elektronickom systér§L2014

spracovanie a aktualizacia Databazy monitoringuopitojektov

aktualizacia harmonogramu platieb a ostatnych pofreh (dajov v systéme SL 2014
zabezpeenie zberu dat v ramci fin&ného riadenia, monitorovania, overovania a auditu
priprava podkladov pre kontrolné organy a audit

monitoring/ monitorovacie navstevy realizovanychjektov

kontrolnacinnog’ na arovni PSK, zabezpenie kontroly ex-post

archivacia dokumentacie v zmysle poZzadovanych pit@cea drovni PSK

Vykon ¢€innosti v ramci prioritnej osi Technickd pomoc Prgramu cezhraniénej spoluprace
INTERREG V-A PL-SR 2014-2020 sa realizuje prostredictvom Regionalneho kontaktného bodu
nasledovne:

spolupraca a podpora Spéh@ho technického sekretariatu, Riadiaceho orgaastanych
institacii pri plneni délezitych dloh Bas implementacie Technickej pomoci Programu
cezhraninej spoluprace INTERREG V-A PL-SR 2014-2020

poskytovanie komplexnych informacii prislusnyml'osym skupinam Programu Interreg V-A
PL-SK 2014-2020

aktivna podpora inforndéaych a propagmych aktivit v sulade s Komuni&aou stratégiou
Programu a planom komunik@ych aktivit

zabezpe&ovanie informovanosti, propagacie a publicity pktjeTechnickej pomoci v ramci
Programu cezhratej spoluprace Interreg V-A Psko- Slovensko 2014-2020

umiestiovanie doélezitych informécii tykajucich sa Progranauwebovej stranke PreSovského
samospravneho krajanavw.po-kraj.sk

ziskavanie a pripravovanie informécii umigstanych na webstranke Programuww.plsk.eu

a na socialnych sfach

asistencia pri nadvazovani partnerstiev/rozsiroirdafmacii o ponukach spoluprace
monitorovanie miestnych médii Zddiska informacii o programe a projektoch realizgeh v
rdmci Programu
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Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza
od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

Vykon ¢€innosti v ramci vlajkovych projektov Programu cezhraniénej spoluprace INTERREG V-
A PL-SR 2014-2020 sa realizuje nasledovne:
* implementacia projektu s ndzvom ,Svatomarianska(piretlo z vychodu®) v zmysle Zmluvy
o poskytnuti finatiného prispevkd. PLSK.01.01.00-SK-0016/16, Partnerskej zmludjadsej
programovej dokumentacie

2.3. Kompetencie vramci riadiacej a koordin&nej ¢innosti  Programu cezhrantnej
spoluprace ENI Mad’arsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina néstroja edpskeho
susedstva 2014—2020

Zapojenie sa do procesov riadenia Programu cezhragiej spoluprace ENI Mad’arsko —
Slovensko — Rumunsko — Ukrajina nastroja eurdpskeheusedstva 2014—2020 prostrednictvom:

» schvdovaci proces Programu prostrednictvom Monitorovexig/boru Programu

» ¢innosti v ramci Monitorovacieho vyboru Programuppmienkovanie a priprava dokumentov

Cinnosti v ramci Branch Officu Programu cezhraninej spoluprace ENI Mad’arsko — Slovensko
— Rumunsko — Ukrajina nastroja eurépskeho susedstva014—2020
» informovanie potencialnych uchadma z prihranénych regionov Slovenskej republiky o
aktivitdch planovanych v rdmci Programu
* poskytovanie podpory pri organizovani stretnutil8@wého monitorovacieho vyboru a inych
stretnuti tykajucich sa realizécie aktivit Programauizemi Slovenskej republiky
» aktivna podpora implementacie Komunikého planu a to predovSetkym: pddieie sa na
informainych akciach a zabezfm/ani publicity v rdmci relevantného Uzemia, spohep pri
organizovani a aktivnatdg’ na podujatiach v ramci Programu, poskytovanierinfii alebo
dokumentov potrebnych pre riadenie Programu, spabap na tvorbe webovej stranky
Programu, koordinacia aktivit S STS
a pravidelne informovanie STS o vysledkoch svéjaposti, zhromadovanie dat na dely
ZlepSenia monitorovania projektov a identifikacieamych rizik ohrozujlcich efektivnu
realizaciu projektoi podozreni na chyby, podvody a kotng spravanie, zhromdavanie
Gdajov o projektoch realizovanych v rdmci Prograano potencidlnych prijimafech pre
potreby budovania databazy padgoziadaviek STS
* podpora aktivit RO a STS suvisiacich s implementaélrogramu
* podpora STS pri administrativnej kontrole a komradpravnenosti (kontrola splnenia
administrativnych poZziadaviek a podmienok opravsépprojektov slovenskych partnerov

2.4. Kompetencie v ramci vykonu kompetencii Schémy malycgrantov Programu ,SKO08
Cezhraniéna spolupraca“ Nérskeho finartného mechanizmu

Kompetencie vramci finalizacie impleme&itgch procedur, finaimého riadenia a kontroly su
vykonavané v sulade3ohodou o delegovani pravomoci Spravcu progratiud 284/2013uzavretej
medzi Uradom vlady SR a PSKovember 2013najma:
e spolupraca so Spravcom programu pri implement&tié8y v rozsahu Dohody o delegovani
pravomoci, spolupraca s Certiftteym orgdnom, Organom auditu, MZV NK a NKB

o zabezpéenie kontroly ex-post z dévodu udrZatesti projektov/monitoring a kontrolna
¢innog’ na urovni PSK

» zabezpéenie spoluprace pri vykone auditov

» archivacia dokumentacie SMG

2.5. Kompetencie v ramci vykonu kompetencii medzinarodnjespoluprace
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Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza
od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

Koordinacia zahragnych aktivit samospravneho kraja v ramci rozvojadom@arodnej spoluprace
s Uzemnymi celkami a s organmi inych Statov prdsiietvom tychtaiinnosti:

< planovanie, organizovanie, realizovanie a vyhoduan@@ Urovne medzinarodnej spoluprace
s Uzemnymi celkami alebo organmi cudzich Statovomgajucimi regionalne funkcie (resp.
¢innog’ v medzinarodnom zdruzeni tzemnych celkov alebmageh organov)

» priprava a spracovanie dohéd o medzinarodnej spgu@ inych medzindrodne zavaznych
dokumentov (resp. dokumentowlenstve v medzinarodnom zdruZeni) s Gzemnymi cedlkam
alebo organmi inych Statov

e zabezpéenie vykonu Smernice pre planovanie a organizovaatieaninych aktivit

e priprava akomplexné zabezpeanie medzinarodnych aktivit hlavnych predstdeie
samospravneho kraja

» zabezpeenie realizacie vykonu medzinarodnej spoluprace lywgiicej zo zmluvne
uzatvorenych partnerstiev s 12 partnerskymi regiomioruzzo (Talianska republika), Horné
Pyreneje (Francuzska republika), lvano-Frankové#as) (Ukrajina), Malopdiské vojvodstvo
(Pd’'ska republika), More og Romsdal (Norskelknéstvo), Pardubicky kraj(eska republika),
Podkarpatské vojvodstvo (Bxka republika), Provincia HebeCina), Vojvodina (Srbska
republika), Vologodskad oblés (Ruska federacia), Zakarpatska oblagUkrajina)

a Dubrovnicko-neretvianska obfa@Chorvatsko)

2.6. Kompetencie v ramci Zastupenia PSK v Bruseli
Zabezpéenie kontaktnej osoby pre Zastupenie PSK v Bruktié bude nasledne
zabezpeova’ predmetné€innosti a kompetencie PSK:

Hlavnécinnosti a kompetencie

+ reprezentacia kraja a presadzovanie zaujmov PSiiktdrach EU so sidlom v Bruseli

« informovanie o regionalnej a kohéznej politike awgch grantovych programov EU vhodnych
pre regiondlnu a lokalnu samospravu, zariadepi@sobnosti PSK (kultara, Skolstvo, mladez,
Sport, sociélne sluzby, energetikajaSich aktérov (univerzita, podnikatelia a i.);

» presadzovanie priorit a pozicii PSK v rdmci negagiah procesov a nastavenia OP SR po r.
2021

* branding- propagacia regionu a prezentacia jeho UspesSnygbkpou, zlepSenie viditmosti
a propagécie kraja v zmysle smart marketingu a kakégie navonok

» aktivity vo vz’ahu k pravidelnym zasadnutiam Vyboru regiénov

.....

 stretnutia a negociovanie s EU institlciami a Stéhastapenim SR pri EU

e analyzad’al3ej perspektivy kraja v ramci eurépskych Strukt@rantovych programov;

e vytvaranie networkingu so zdruzeniami regionov dmkov v Bruseli

e zhroma#ovanie informécii o investhych prilezitostiach pre kraj

« aktivna sdinnog’ a spolupraca v ramci EU iniciativ, do ktorych j kraj zapojeny (napr.
Catchingup regions)

e spolupraca a €innog’ s ostatnymi Uspednymi regionalnymi zastapeniaymana informacii,
know-how a best practice
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Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza
od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

KANCELARIA RIADITE DA

e Organizovanie a koordinovanie prac jednotlivychZzig& a Utvarov s programom riadise
a zastupcu riadita Uradu PSK

+ Evidencia a priprava materialov na zasadnutia viedéradu PSK

» Zabezpéovanie a vybavovanie archivacie pisomnosti,

+ Vybavovanie a evidencia po&ty kanceléarie riddite zastupcu riadita UPSK

* Vedenie Ziadaniek o prepravu a cestovnych prik&aoeelérie riaditéa

» Koordinacia pri schv@vani cestovnych prikazov, Ziadaniek na prepravei preducich
odborov,

+ Spracovavanie pisomnosti pre riatiite zastupcu Uradu PSK

+ vedenie evidencie aktivit riadli@ a zastupcu Uradu PSK

* organizovanie navstev a porad u riathta zastupcu riadite uradu PSK

e vedenie evidencie Uloh a sledovanie terminov iciemika

« zakladanie koreSpondenciedalSich dolezitych pisomnosti, predpisov, vyhlas@konov a
nariadeni a vyfadavanie v nich v pripade potreby

« koordinuje denny program riadie a zastupcu riadita UPSK

« rozmnozuje tléiva pre potreby sekretariatu kancelaria rid@ite PSK

« zodpoveda za sledovani¢erpanie reprezentaého fondu riaditéa a zastupcu riadita UPSK

« plni dalSie Glohy a rozhodnutia riadieea zastupcu riadita UPSK

« starostlivog§ o prostredie kancelarie riadite a zastupcu riadita UPSK a sekretariatu
kancelarie riaditéa

» plnenie operativnych aloh (napr. ubytovanie, casédistky, obstaravanigsopisov a pod.)

Oddelenie spravy vnutornej prevadzky a krizového rdenia

+ koordinuje a organizuje tlohy na Gseku havarijnglmovania v pésobnosti U PSK

* organiz&ne zabezpaije plnenie Uloh na Useku poziarnej ochrany — exal@iplany, plany PO

* zabezpeuje ochranu zverenych objektov — budov, hiiédo a nehnuteého majetku

» zabezpeéuje spravu hnuimého majetku a nehnidteho majetku, nepriemyselného
hospodérstva a pomocnych sluzieb

» vyhotovuje a eviduje ndjomné zmluvy tykajuce sanpjeu priestorov, dodavok sluzieb vo
vztahu k budovam PSK a pod.

 sleduje hospodarne vyuzitie energii UPSK

* vyhotovuje analyzy hospodarenia, efektivheho vyairiestorov, energii na useku spravy
budov

» vyhotovuje podklady v suvislosti s poskytovanimzgb a najmu pre potreby fakturacie
a rainého vyitovania nakladov

» vyhotovuje a spracovava ekonomické analyzy vtakm k programovému roz{gtmvaniu na
zverenom Useku

« organizuje drobné opravy a udrzby objektov UPSK

» zabezpeéuje prevadzku parkoviska PSK

* eviduje zasoby na sklade

» zé&sobuje sklad tovarom

» sleduje hodnoty zasob tovaru na sklade

» odsuhlasuje hodnoty zasob na skladétewinymi dokladmi

» vyhotovuje rozbor hospodarenia za Usek skladovéspddarstva
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Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza
od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

» vykonava verejné obstaravanie tovarov a sluziebjfgich sa prevadzky motorovych vozidiel
organizacie (zabezpenie ndkupu pneumatik, zabegpeie oprav sluzobnych motorovych
vozidiel, zabezpg&enie umyvania sluzobnych motorovych vozidiel a pod.

» sleduje vyvoj cien u tovarov, sluzieb a pracré&tea opakovane vykonavaju,

+ organizuje a zabezpgje chod a prevadzku autodopravy na UPSK,

» vedie a kontroluje evidenciu vykonu prac na Usakiodopravy,

» spracovava dokumentéciu pre evidenciu pracovnegjtpebsti a prace naeds vodéov,

» spracovava dokumentéciu pre evidenciu najazdenjamétrov referentskymi vodimi,

» sleduje ¢erpanie pohonnych hmét pkadvozidiel a ich vyuZiténosti,

* navrhuje rieSenia smerujuce efektivnemu vynakiadandkladov na dopravny park
organizéacie,

» vedie evidenciu o vyuZiti jednotlivych vozidiel armonogram prac jednotlivych vadv
pod'a poZiadaviek Utvarov v organizacii,

e kontroluje zaznamy o prevadzke motorovych vozidéelvedenie predpisanej evidencie
0 prevadzke motorovych vozidiel,

e zabezpeuje pravidelné technické a emisné kontroly v@tmvparku organizacie,

e vedie evidenciu vynakladania finaych prostriedkov na udrZzbu a opravu motorovych
vozidiel organizacie,

» vedie evidenciu hospodarnosti prevadzky motgbwozidiel organizacie,

» zabezpeéuje povinné preskolenie a preskusanie &mda referentskych vodbv,

* vyhotovuje zmluvy o zvereni motorovych vozidiegjanizacie do pouzivania,

» fyzicky odovzddva motorové vozidla organizacieudivania, vratane spisania protokolu o
odovzdani,

» vykonava ukony na dopravnom inSpektorate vo vedidexcie motorovych vozidiel
organizacie,

e spracovava navrh rozgto na Useku autodopravy pre nasledujice obdobie

e spracovava doslé faktdry :

e eviduje ich v programe SPIN so vSetkymi nalefimsi, t. j. dodavaflge datum
vystavenia, datum dotania, datum splatnosti, sumaityl— zapis do knihy doslych
faktur

* preskimava doklady z vecného a forméalnetaaiska pred jeho zatovanim

* pri preskimani skima spraviidekturovania dodavok a sluzieb (mnozstvo, kvalita,
cena...) v porovnani so skdtms’'ou a dohodnutymi podmienkami diadobjednavky
pripadne zmluvy

* skumagiselnu spravnas( napr. prepéitanim poloziek na fa)

e skiuma Uplnos Udajov v dokladoch potrebnych pre operativnu enéde — ak
fakturovana dodavka nezodpovedd skntsti, dohodnutym podmienkam
koreSponduje s dodavéiten

» vyhotovuje kryci list s predkontovanim poloZzielogistike

» vyhotovuje kryci list s predkontovanim v podvojnattovnictve

» zabezpeuje overenie, potvrdenie podpisom zodpovednychagwaikov za dtovny
pripad

» zabezpéuje vyhotovenie, resp. doklada prijemky, eviddje evidencie majetku

e po kompletizacii faktar v zmysle vy3Sie uvedenéhaloplneni predpisanymi
nalezZitogami spolu s platobnym poukazom odstupuje tietpotdpis nariadenému

» podobnym spdsobom eviduje dobropisiaechopisy cez program SPIN

* vyhotovuje objednavky na dodavky a sluzby s potyeti nalezitosami : prieskum
trhu , zabezp®nie podpisov oprdvnenych pracovnikov zodpovedrgehverejné
obstaravanie, za hospodartiosfektivnos a (telnos’ou vyuZzitia fin. prostriedkov

» avSetkym nijomnikom v budove PSK -fakturacia n&éno a fakturacia za sluzby

sledujecerpanie rozpétu po polozkach
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Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza

od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

na useku spravy majetku zabeage najma:

vedenie nalezitej evidencie hniného a nehnuteého majetku v uzivani Uradu PSK
a majetku, ktory nebol zvereny do spravy

zaral'ovanie majetku do uzivania

¢islovanie majetku

presuny majetku

Uc¢tovné odpisovanie investiého majetku

definovanie dtovnych predkontécii pre jednotlivé pohyby majetku

predkladanie nalezitychitovnych zostav o majetku odboru financii

pripravu zmlav k prevodom prebytého hnuttného majetku do spravy, prendmu a
predaji

pripravu podkladov neupotrehiteého majetku PSK (vratane majetku v sprave orgaifjza
pre rozhodovanie v Krajskej inventarinej komisii (KIK) a vyrarovacej komisii Uradu
PSK

vedenie naleZitej evidencie KIK a vybavovanie kpuogilencie spojenej s vysledkom
rozhodnutia KIK

vyradovanie majetku Uradu PSK z evidencie

pripravu prikaznych listov a zoznamov o evidencajetku k riadnym a mimoriadnym
inventtram majetku Uradu PSK a prenajatého majetku

Uctovné vysporiadavanie predaného majetku a vyradengtjetku

vedenie koreSpondencie ponukaného preimdbo majetku Statnej a verejnej spravy a
priprava podkladov k rozhodovaniu

aktualizaciu plnenia programového rozpoU PSK

pripravu podkladov k priznaniu dane z nehfiusti pri novonadobudnutom nehriutem
majetku

aktualizaciu predpisu pre platby ndjomného za pagddyty v Sabinove a vedenie néleZitej
evidencie

na useku krizového riadenia:

e poskytuje okresnému Uradu v sidle kraja podkladyebmé na vypracovanie analyzy
Uzemia kraja a podklady na vypracovanie planov amhrobyvatéstva z ladiska
moznych mimoriadnych udalosti,

» spolupracuje s organmi Statnej spravy a obcamippnovani a zabezpevani
evakuécie na svojom Uzemi a utvara podmienky paked&cii na s€innog’ medzi
samospravnymi krajmi,

» poskytuje okresnému uradu v sidle kraja Udaje @adeniach civilnej ochrany a
spolupracuje s orgadnmi Statnej spravy a obcamipfanovani a rieSeni ukrytia
obyvaté'stva,

e spolupracuje s organmi Statnej spravy najméa ppravie na civiln ochranu,

« podid’a sa na preventivno-vychovnej a propaggcinnosti v civilnej ochrane,

« metodicky riadi a vykonava pripravu oby\vira na sebaochranu a vzajomnud pomoc,
ako aj pripravu na poskytovanie prvej pomoci v gpci s verejhopravnymi
inStiticiami s humanitnym poslanim,

* v s&innosti s obvodnym uradom v sidle kraja a obcampsdid’a na priprave a
kontrole zabezp®nia Uloh obrany Statu v obvode svojej pésobnosti,

e podid’a sa na rieSeni problémov, ktoré sa tykaju viadeoluci v obvode vysSieho
uzemného celku na GUseku obrany Statu a rieSenigonoly, ktoré mézu vznikntalebo
vznikli v ¢ase vojny alebo vojnového stavu,

» spolupracuje s prislusnou vojenskou spravou a Uyetindojenskymi spravami na
priprave a zabezpevani Uloh obrany Statu v obvode svojej p6sobnosti,

podid’a sa na priprave ¢anov na obranu Statu v obvode svojej pésobnosti,

15



Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza
od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

» zabezpéuje s&innog’ s Uzemnymi vojenskymi spravami pri oslobodzovamestnancov od
vykonu mimoriadnej sluzby,

» spolupracuje s okresnym Uradom v sidle kraja getipvani poZiadaviek okresnych Uradov a
poZiadaviek samospravneho kraja na vykonavanieremahospodarskej mobilizacie na
prislusnych Ustrednych organoch,

» zabezpéuje plnenie tloh v ramci hospodarskej mobilizacemysle zakon&.179/2011 Z .z. o
hospodéarskej mobiliz&cii

Oddelenie pravne

e Pravne zastupuje PSK v sudnych konaniach vo veckaaté nespadaju do vecnej prislusnosti
spravcu majetku PSK a v sudnych konaniach, v ktogresla legitimacia na PSK z dévodu
zaniku organizacie v zriovatd'skej pdsobnosti PSK

» Komplexne pripravuje a vyhotovuje zmluvy v rozsaméenom riaditéom Uradu PSK

» Usmenuje odbory Uradu pri spracovani a vybere vhodngpa zmluvy aplikovattného na
potrebnd Gpravu pravnych ehov , predklada odborom tradu vzory zmlav

e Poskytuje priebezné pravne poradenstvo zamestnanmaoiu PSK najma pri aplikacii
Specialnej pravnej Gpravy

« Oboznamuje zamestnancov Uradu PSK o novych, resglinovanych pravnych predpisoch

e Zabezpéuje predbeznu finamu kontrolu z liadiska pravnej spbsobilosti zmlav uzatvaranych
PreSovskym samospravnym krajom s prihliadnutinvé@obecnu pravnu Upravu

* Vedie evidenciu sudnych sporov , v ktorych fastnikom konania PSK alebo subjekt v jeho
zriad’'ovatd’skej posobnosti

e Spracovava interné pravne predpisy ainé vnutradzginé normy, prikazy a smernice
v rozsahu urenom riaditéom Uradu PSK

e Spolupracuje pri vydavani vnutroorganiagch noriem , prikazov a smernic spadajucich do
vecnej prislusnosti konkrétneho odboru Uradu PSK

» Pripomienkuje navrhy zakonov v oblasti vS8eobecmé&yipej Upravy vgahujacej sa Kinnosti
samospravneho kraja a spolupracuje svecne prgtuSmdborom Uradu PSK  pri
pripomienkovani Specialnej pravnej Upravy

« Dohliada nad dodrZiavanim zakonnosti v stvislogtheog’ou zastupitéstva samospravneho
kraja

+ Vedie centralny register zmlivdalSie registre pdih pokynov riaditéa Uradu PSK

* Vyméha poliadavky PSK, ktoré nespadaju do vecnej prisluSi@sineho z odborov Uradu

» Zastupuje zamestnavéitev legislativnom procese pri Uprave kompetenengseného vykonu
Statnej spravy a samospravnych funkcii,

» Koordinuje a zabezpgeje vd’by do organov samospravnych krajov

» RieSi zloZitl pravnu agendu vo viacerych oblastia@va

» Koordinuje ¢innosti u zamestnavdee s viacuroitovou a viacodvetnou Strukturou napr. vo
vztahu k zaloZenym organizacidm alebo zriadenym orgaiédm v oblasti zmluvnych vahov,
sudnych sporov, pravnych moznosti solzaimenim kompetencii

* RieSi zloZité alebo sporné agendy patriace do pasibjednotlivych Utvarov zamestnavide
alebo organizacii v zrifovatd’'skej pdsobnosti ( napr. na Useku ochrany osobnyetioy,
Statnej pomoci, ap. )

e Metodicky usmetuje odbory v ramci novych kompetencii vo viacergtiastiach prava

« Analyticka a organizaa ¢innog’ v oblasti spristugovania informécii vratane priameho
spracovania a poskytnutia informacii

« Koncegna a analytick&innog’ spojena s kompetenciami samospravneho kraja vahuz
k Uradu PSK, vo wahu k zaloZzenym organizaciam ( spracovanie ljaddv, evidencii ,
tabuliek, analyz)
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Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza
od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

Oddelenie organiz&né a registratury

« zabezpauje administrativnhe a organia@ veci Zastupifestva a komisii ninariadenych

» podid’a sa na priprave a predkladani zakladnych org&mizgravnych noriem tykajucich sa
ZPSK

« vedie evidenciu materialov pre rokovanie zastlipttea a komisii,

< vedie databazu poslancov,

« vedie preliad o praci komisii, formach a metédach ich prace,

e zabezpeuje chod sekretaridtu komisie mandatovej a kontsieochranu zaujmu verejnych
funkcionéarov pri vykone verejnych funkcii,

< vedie evidenciu majetkovych priznani poslancov ygm ust. zakond. 357/2004 Z.z.

e vypracovava interné normy v oblasti spravy regidtsav zmysle zakon&. 395/2002 Z.z.
0 registratdrach v platnom zneni, vyhlasky MV SR10/2015 Z.z., o podrobnostiach vykonu
spravy registratlry organov verejnej moci a o teospisu

+ spolupracuje s MV SR a Statnym archivom v PreSoveapezpgovani archivacie a skartacie
spisov potla Registratirneho poriadku a registratarneho planu,

« metodicky usmetuje pracovnikov Uradu s pracou so spismillpdd@egistratirneho poriadku a
registratirneho planu,

+ zabezpa&uje registratarnu agendu Uradu PSK,

» vedie evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni enftne

* pini tlohy poda Smernice Europskeho parlametit98/34/ES v suvislosti s poskytovanim
informacii v oblasti technickych noriem, predpisopravidiel sluzieb informianej spol@nosti,

* je gestorom zakona 211/2000 Z.z o slobodnom meéskunformaciam,

* je gestorom SK8 pre vSetky samospravne kraje vopregj skupine Narodnej reformy verejnej
spravy

e organiz&no — technicky zabezpeje pripravu, priebeh a vykonanie volieb v zmysikanag.
181/2014 Zb. o podmienkach vykonu volebného prapktnom zneni

ODBOR INFORMA CNO-KOMUNIKA CNYCH TECHNOLOGII
Oddelenie prevadzky IT (informaénych technolégii)

Qlohou oddelenia je starostlib® beznu prevadzku a podporu technickych zariapeniuZivatéov
Uradu PSK v ponimani samotného pouzivania ¥gej techniky a spravy infrastruktdry siete LAN a
na nej pripojenych zariadeni (pracovné stanicéigilae, servery, IP telefony, Ustreg.

a) Zabezpéuje prevadzku a udrzbu technickej infradtruktiny imformané systémy Uradu
PSK:

- zabezpeuje prevadzku komunikaej infrastruktary siete LAN a pasivnych prvkov

- zabezpeéuje prevadzku existujucich serverov a aktivnyckiaigch prvkov

- zabezpeuje prevadzku pracovnych stanic a ostatnej #gu@j techniky (zapojenej do
infraStruktlry LAN ako PC, NTB, ttdarne, IP telefény)

- zabezpeuje nakupy vypétovej techniky, nahradnych dielov a spotrebny mak¢PC stanice,
NTB, tlatiarne, telefony — pevné linky, nahradné diely alkévé&snice, mysi, pamate RAM,
disky HDD, USB Kuce, tonery...)

b) Zabezpeéuje dostupnasinformanych systémov ako celku a riedi aj ich havarijrépgina
Urade PSK:

- zabezpeauje funkcionalitu technickych zariadeni pre zabéep& dostupnosti inforndaych
systémov uzivatem

- zastreSuje evidenciu, aktualizaciu pristupovyclv gamestnancov v Active Directory,
zdielanych diskovych prignkov, emailovej schranky a systému poZiadaviek GLP
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Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza
od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

- zabezpeéuje na technickej urovni prevadzku pracovnych stardstatnej vypaovej techniky
(uvadza do prevadzky — inStaluje OS na PC, NTBiatae, IP telefény, wifi siete)

c) Spolupracuje pri nasadzovani konkrétnych bézpstnych prvkov pre jednotlivé systémy
a komunik&nu infraStruktaru:

- posudzuje a kontroluje aktualnosydania aktualizacii pre openae systémy a aplikacie

- kontroluje aktualnasnasadenia antivirovych programov n&ipaovych systémoch pevne
prepojenej s LAN infraStruktirou Uradu PSK

- realizuje zalohovanie, obnovu a archivovanie udgadwnotlivych Ruc¢ovych systémov

- aplikuje bezpénostné opatrenia zadefinované be&nastnou politikou (sprava firewallu,
antivirovych programov)

d) Koordinuje rozvoj technickej trovne vygtovej techniky a technologickej infraStruktury:
- posudzuje a navrhuje rozvoj komunikej infraStruktury siete LAN
- koordinuje inovaciu pracovnych stanic a ostatnepitove] techniky

e) Riadi a obsluhuje audio multimediélnu techniku:

- hlasovaci systém pre zasadnutia ZPSK

- vytvara sdinnog’ pri obsluhe technickych prostriedkov multimediahyzariadeni
(zasada&ky)

f) Zabezpéuje podporu uzivatem formou:

- zaSkolenia pre prvotné oboznadmenie so systémaipiapuje technicka sfinnog’ pre
oficidlne Skolenia dodavdiev systémov v zmysle objednavok alebo servisnydidzm

- konzultacii v zmysle kompetencii oddelenia pre stbiaformasnych technologii

- pripravy metodik k uZivaniu technologickych zariaide

Oddelenie spravy IS (informanych systémov)

Ulohou oddelenia je systémovo administrativimmos’ zamerana na spravu inforémgch systémov a
rozvoj spol@nej koncepcii pre Urad PSK a OvZP. Zabegme spravy systémov so zabe&rdm
dodrziavania bezgeostnych rdmcov a legislativnych procesov.

a) Zabezpéuje samotnu spravu IS:

- zabezpeéuje spravnu funkcionalitu aplikécii IS ich procesovystupov

- poskytuje podporu a usmernenia pre uZii@tes stvislosti s prevadzkou IS

- v pripade potreby zabezpge evidenciu, aktualizaciu pristupovych prav zamescov
v spravovanych IS resp. ich aplik&cii

- navrhuje, koordinuje a realizuje Skolenia k jedngth informanym systémom pda
potreby

b) Zabezpeéuje bezpeénog informanych systémov PSK v zmysle platnej legislativy &ynato
acelom:

- navrhuje a aktualizuje pravidla beZpestnej politiky informanych systémov PSK

- kontroluje dodrZiavanie bezgmostnej politiky informanych systémov PSK

- navrhuje a koordinuje inovaciu technologickej isfraktary k zabezgeniu bezpé&nostnej
politiky informatnych systémov a infrastruktary PSK

- navrhuje bezpmostné opatrenia zadefinované benmstnou politikou (sprava firewallu,
antivirovych programov a zabezjpige testovanie bezprosti)

C) Zabezpéuje rozvoj inform&ného systému PSK najmd v sulade s Koncepciou razvoj
informatnych systémov PSKdalej "KRIS PSK") a za tymtod@lom:

18



Priloha k DODATKUE¢. 1 Organizaného poriadku Uradu Pre3ovského samospravnehokiajza
od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

- podid’a sa na prerokovavani poziadaviek na rozvoj Infémého systému PSK a pripravuje
podklady pre ufovanie vhodnych technoldgii — Specifikacii pre ndkaplikanych a
technickych prostriedkov formou verejného obstaani

- vypracovava analyzy a podklady pre tvorbu novydikagnych programov

- koordinuje spracovanie navrhov na rozvoj Infoémsho systému PSK navrhuje aktualizacie
KRIS PSK cez systém META IS

- realizuje tlohy rozvoja Infornémého systému prierezovo nagrisdbormi UPSK

- koordinuje zavadzanie projektov aplketho programového vybavenia vratanie metodického
usmetiovania a testovania

- vydava vnuatroorganizaé normy a metodiky zafwjace jednotlivé postupy pre pracu
s inform&nymi systémami

- nasadzuje projekty aplikaého programového vybavenia do rutinnej prevadzkgtezpéuje
zmluvné dohody pre samotné nasadenie a nasledvig ser

d) Zabezpéuje ¢innosti v oblasti Standardizacie inforémgch systémov PSK v zmysle platnej
legislativy a za tymtodelom koordinuje aplikacie a dodrZiavanie:

- technickych Standardov a to Standardov pre premmjétandardov pre pristup k elektronickym
sluzbam, Standardov pre webové sluzby, Standandkegriacie dat, Standardov pristupnosti
webovych stranok a pod.

- Standardy pouZzitia suborov,t@hujuce sa na forméaty vymeny Gdajov

- Standardy nazvoslovia inforfaych systémov a elektronickych sluzieb

- datové Standardy, vahujace sa na Udaje, registréiselniky

- Standardy ofadne elektronickej komunikacie (e-poddes), sprava podpisovych
kvalifikovanych certifikatov a peti

e) Komunikuje s tretimi osobami podiegucimi sa na sprave a udrzbe infotimgch systémov
pripravuje a odsuhlasuje zmluvy a ich podkladymkup Informanych systémov

f) Odsuhlasuje koncept komundtych technolégii a pristup pre pripojenie OvZP detes
VUCNET a definuje politiku pristupu do siete VUCNET
g) Zabezpéuje projektove riadenie existujucich a rozvojovytiprojektov

Oddelenie priestorovych informacii (informaénych systémov)

Ulohou oddelenia je riadenie procesov nad geodatskontexte budovania regionalnej infrastruktary
priestorovych informécii (rSDI) PreSovského krajsgilade so smernicami INSPIRE a NIPI.

a) ZastreSuje odborné pouzivani GIS/GEO nastrojov zalomm podpory analytického
a rozhodovacieho procesu UPSK

b) Tvorba tematicko-analytickych vystupov

¢) Komunikécia oliadom potrieb a poZiadaviek vedenia Uradu a odb@mwpriestorovom
rozhodovani

d) Nastavovanie pracovnych postupov v stlade s Manattmegeodat na UPSK

e) Proceduralne akony nad geodatami (zmluvy, admatistne ukony, af.)

f) Sprava geokataldégu a publikovania geodatladtm na naianie rSDI

g) Spracovanie RAW datictenie a Standardizacia)

h) Geokodovacie procesy

i) Zakomponovéava potreby vzajomného prepojetiiavyuZzitia funkcionalit v nadstavbovych
systémoch formou open datovych informécii
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ODBOR DOPRAVY
Oddelenie cestnej infrastruktury

Popis¢innosti a kompetenciiv zmysle 8 2, 3d zakon&. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikéaciach

(cestny zakon)v zneni neskorsich predpisov prostrednictvom erieflorganizacie SUC PSK:

e zabezpsuje planovanie, pripravu a vystavbu ciest vo viashe samospravneho kraja fjad
Statnej koncepcie dinic a ciest a v stlade s hlavnymi smermi cestnifilpoa rozvoja cestného
hospodarstva,

e vykonava spravu ciest Il. a lll. triedy,

e poskytuje informacie a podklady o planovani, pnpraa vystavbe ciest vo vlastnictve
samospravneho kraja négly spracovania Statnej koncepciel'dia a ciest bezplatne ministerstvu,

« vykonava &itanie cestnej dopravy na cestach v jeho vlastaigtase celoStatneh@itania vo
svojom mene a na vilastné naklady. Vysledky toltitasia poskytuje bezplatne ministerstvu
vV urkenoméase,

» poskytuje Udaje o zjazdnosti ciest v jeho vlastgichinisterstvu bezplatne,

» schvduje po kladnom prerokovani s ministerstvom opeéaplany zimnej Udrzby ciest vo
vlastnictve samospravneho kraja,

e zabezpeéuje inform&ny systém ako &g’ jednotného informmého systému o diniciach
a cestach a stave ich zjazdnosti,

» zabezpeuje technickl evidenciu ciest v sulade s Ustredeahnickou evidenciou diaic, ciest
a miestnych komunikacii,

» zabezpeéuje regionalnu banku dat v sulade s centralnou dnadiét didinic a ciest,

» poskytuje Gdaje z technickej evidencie ciest wilglstnictve bezplatne ministerstvu,

» zabezpeéuje stavebnotechnické vybavenie ciest vich viastei poda potrieb cestnej dopravy
a obrany Stétu.

Oddelenie integrovaného dopravného systéemu

Popiséinnosti a kompetencii v zmysle § 105 zakona NR SR513/2009 Z .z. o drahach a o zmene

a doplneni niektorych zakonow zneni neskorSich predpisov pri prenesenom vyKtdtaeej spravy:

e plni Udlohy vyplyvajuce z postavenia beZpestného orgdnu areguateeho organu W
prevadzkovatéom trolejbusovych drah,

» plni tlohy vyplyvajlce z postavenia vySetrovacienganu pre nehody a mimoriadne udalosti, ku
ktorym doSlo na trolejbusovych drahach,

» vykonava pésobndsSpecialneho stavebného dradu pre stavby trolejiyeodrah a pre stavby
v ich ochrannom pasme, ktoré sllzZia prevadzke daédtyo doprave na nej,

e zistuje zdroje ohrozovania trolejbusovych drah a réarsja ich odstranenie,

« vykonava Statny odborny dozor na trolejbusovyclindca,

« vydava a zruSuje povolenie na prevadzkovanie trokgjvych drah,

e vydava suhlas nénnosti v ochrannom pasme trolejbusovych drah,

e vydava a odnima preukaz na vedenie drahového woziwkjbusovej drahy,

e rozhoduje o zruSeni trolejbusovej drahy,

« prejednava priestupky pbta stavebnych predpisov vo veciach stavby trolejpydodrah,

» uklada pokuty za priestupky pad8 108 a za iné spravne delikty, ku ktorym dodimiejbusovych
drahach poth 8§ 109 a padth stavebnych predpisov,

» vyjadruje sa k navrhu cestovného poriadku sieti@diska potrieb zakladnej dopravnej obsluznosti
regionu.
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Popiséinnosti a kompetencii v zmysle 8 38 zakona NR SiR514/2009 Z. z. o doprave na drahach
v zneni neskorsich predpisov:

* je objednavat®om regionalnej dopravy a mestskych a primestskyakzatnych dopravnych
sluzieb vo verejnej osobnej doprave, ktorych obdeditdom nie je ministerstvo, a uhradza stratu
pod’a zmluvy o dopravnych sluzbach vo verejnom zaujme,

« vyjadruje sa k tvorbe cestovného poriadku vnuttogjéosobnej dopravy Z'adiska zabezgenia
dopravnej obsluznosti kraja, obci, zdruZenia obroeatskych aglomeracii,

« vykonava pésobnddiceniného organu a bezf®ostného organu pre trolejbusova dopravu,

< vykonava Statny odborny dozor v trolejbusovej depra

» uklada pokuty pokh 8§ 42 a 43 za poruSenie povinnosti v trolejousdegrave.

Popis¢innosti a kompetencii v zmysle § 43 zakona NR SR56/2012 Z. z. o cestnej doprawezneni

neskorSich predpisov pri vykone samospravy:

e udduje a odnima dopravné licencie na pravidelnti dap@krem mestskej dopravy a vedie ich
evidenciu,

» uklada v prvom stupni pokuty za iné spravne dehkpravidelnej doprave, ku ktorym doSlo v jeho
tuzemnom obvode, okrem mestskej dopravy,

» schvduje cestovné poriadky pravidelnej dopravy okremtsies dopravy,

* je objednavatiom v tzemnom obvode kraja, zostavuje plan doprasisjZznosti kraja a uzaviera
s dopravcami pravidelnej dopravy zmluvy o sluzbéghem mestskej dopravy, kontroluje ich
plnenie a poskytuje im prispevok.

Popis¢innosti a kompetencii v zmysle § 45 zakona NR SR56/2012 Z. z. o cestnej doprawezneni

neskorSich predpisov pri vykone samospravy:

« vykonava odborny dozor nad pravidelnou dopravoardrkluje plnenie povinnosti dopravcov vo
svojom Uzemnom obvode, najmé vybavenie technickéjazine, dodrzZiavanie prevadzkovej
povinnosti a tarifnej povinnosti, dodrZiavanie pemého poriadku, cestovného poriadku
a plnenie zavazku zo zmluvy o sluzbéach.

Popis¢innosti a kompetencii v zmysle 8 21 zadkona NR SR56/2012 Z. z. o cestnej doprawezneni
neskorSich predpisov:
e podporuje vznik a prevadzkovanie integrovaného aaptho systému a méze uzatvarinluvu
o sluzbach aj sobchodnou spmog’ou zaloZenou na ¢él prevadzkovania integrovaného
dopravného systému.

ODBOR KULTURY

Odbor kultary v spolupraci dalSimi organizénymi Gtvarmi Uradu vykonawéinnog metodického a
kontrolného organu kulturnych zariadeni v daaatd’skej pdsobnosti PreSovského samospravneho
kraja v oblasti manaZzmentiydskych zdrojov, kvality sluzieb a ekonomiky.

(1) Odbor kultdry:

a) zabezpeuje podklady na zasadnutia Komisie kultiry a naostimych menSin pri
Zastupité&stve PreSovského samospravneho kraj a ZastapitePreSovského samospravneho
kraja,

b) tvori strategické dokumenty a plany rozvoja kultérysamospravnom kraji na konkrétne
obdobie,

¢) na zaklade planov rozvoja acalch pldnov monitoruje, kontroluje, analyzuje a egthocuje
stav kultary v samospravnom kraji,

d) pripravuje navrhy k legislativnym Upravam v rezdaudtUry,

e) kontroluje hospodarenie a nakladanie so zverenynjethmen v sulade so Zasadami
hospodarenia a nakladania s majetkom PSK,
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f) rieSi gaznosti,

g) zabezpeuje kultarny program na podujatiach organizovang&k,

h) spolupracuje s ostatnymi odbormi Uradu Pre3ovskéhmospravneho kraja, s organmi
samospravy, Statnej spravy, ako aj inymi subjektrablasti kultdry v Slovenskej republike i
v zahranéi,

i) spolupracuje s Ministerstvom zahrémjch veci a eurdpskych zalezitosti Slovenskej ridoub

j) zabezpéuje propagéaciu PSK na medzinarodnych kulturnyclibake

k) zabezp&uje &ag na vzdelavacich a inforraych aktivitach formou seminéarov, konferencii
a workshopov,

l) zabezpéuje budovanie partnerstiev prostrednictvom workshogm Uzemi PreSovského kraja,

m) z(Eashuje sa na tvorbe a schHieawani rozpeétov kultirnych organizécii, ktorych zdavatdom
je PSK,

n) predkladad navrhy na rozpigelovych finagnych prostriedkov v oblasti kultdry z roztia
samospravneho kraja.

1.1 Oddelenie kultirnych organizacii

Zriad’ovanie, zakladanie, zldovanie, zruSovanie, riadenie a kontrola kultirnychorganizacii

v zriad’ovatd’skej pdsobnosti PSK

e pripravuje navrhy na zriadenie, zakladanie calanie, zruSovanie, kultirnych organizacii
v zriad'ovatd’skej pésobnosti PSK (kniznice, mlzea, galérie, toséestrediska, hvezdarne
a planetéria, divadla a umelecké telesd),

* uréuje ich odborné zameranie a Uzemnu posahnos

» vytvara organizéné, ekonomické, materialno — technické a personpb@mienky na ich
éinnog’,

e kontroluje ¢innog’ a hospodarenie kultdrnych organizacii v zmysléngteh zdkonov.

Ochrana pamiatkového fondu

e zabezpeéuje vytvaranie podmienok na ochranu pamiatkovéhnaddi

* vyjadruje sa k ndvrhom na vyhlasenie a zruSenidgikovych Uzemi,

e spolupracuje s organmi Statnej spravy na ochramigtkového fondu pri zachrane, obnove
a vyuzivani kultdarnych pamiatok a pamiatkovych Uzeendzemi samospravneho kraja.

Predkladanie navrhov prislusnym organom

e vypraclva analyzy stavu jednotlivych oblasti kulté@rpredklada navrhy na ichalsi rozvoj
pod’a poZiadaviek prisludnych organov,

* spracuva koncepcie,

* rozpracUva programy, projekty a ulohy kratkodobé&hdlhodobého rozvoja jednotlivych
oblasti kultary na tzemi samospravneho kraja,

» pripravuje navrhy na podporu vybranych okruhov dalaych aktivit formou &elovych
prostriedkov

e zabezpeéuje podporu kultdrnych aktivit ndrodnostnych memi&nizemi samospravneho kraja.

1.2 Oddelenie hospodarskyckinnosti

Dotécie z vlastnych prijmov PSK

* podid’a sa na priprave VZN 57/2017 v plathom zneni,

» podid’a sa na priprave vyziev na predkladanie Ziadgstiskytnutie dotacie,

» poskytuje poradenstvo pri uchadzani sa o dotaziaysle VZN 57/2017 v plathom zneni,

e spraclva Ziadosti o poskytnutie dotacie programltfa“ — podi¢a sa na posudzovani
Ziadosti, vypraciva zoznamy Ziadate o dotaciu, vypraciva zmluvy, zvefig zmluvy na
portaly PreSovského samospravneho kraja,
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* spracuva vyttovanie dotacii v zmysle VZN 57/2017 v platnom Znenpodklady pre Odbor
financii U PSK na zaslanie finemych prostriedkov Ziaddtem.

Prehrad projektov v oblasti kultdry

« vyhradava grantové vyzvy vSetkych typov (Strukturdioredy, grantové schémy, sukromné
nadacie a fondy),

« identifikuje moZnych donorov v oblasti podpory Kuttych aktivit.

Spracovavanie analyz

+ spolupracuje s Odborom financii U PSK a ostatnyloitkami za delom vypracovania analyz
(pohradéavky, zavazky, Ziadosti o Upravu rozpopre organizacie v zidovatd’skej pdsobnosti
PSK),

* vykonava komplexnu analytickiinnog’ a predkladéa podklady a navrhy rieSeni pre streltégi
rozhodovaciu a investu ¢innog’ odboru kultary,

» spracuva podklady do hodnotiacej spravy programovéhpatu,

* v zmysle Zasad nakladania a hospodarenia s majetk@®ovského samospravneho kraja
pripravuje podklady do Krajskej inventarérej komisie

ODBOR REGIONALNEHO ROZVOJA

Zakon €. 416/2001Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z organétngj spravy na obce a na

vySSie Uzemné celky v zneni neskorSich predpisov:

» vykonavanie stratégie regionalneho rozvoja,

» koordinovanie uloh suvisiacich so zabeapsanim hospodarskeho a socialneho rozvoja
Uzemia,

» koordinovanie plnenia koncepcii rozvoja samospréeneaja,

» koordinovanie plnenia koncepcii a tloh suvisiadalzvojom cestovného ruchu

» poskytovanie podkladov, informaatiselnych udajov, rozborov a vyhodnoteni organortméfa
spravy a obci na zaklade ich Ziadosti

« obstaravanie tzemno-planovacich podkladov (UPREmnoplanovacej dokumentacie (UPD)
regionu

e pdsobnos organu tzemného planovania

e schvdovanie zadania na spracovanie Uzemného planu regién

e schvdovanie tzemnych planov regiénov a vyhlasovanie#laznycltasti.

Zakon €. 302/2001Z. z. o samosprave vysSich tzemnych celkov v zmeskorsich predpisov:

» zabezpeovanie tvorby a plnenia programu socialneho, ekackého a kultdrneho rozvoja
Uzemia samospravneho kraja,

e utvara podmienky na rozvoj cestovného ruchu a koajel tento rozvoj,

» vykonavanie planovaceéjnnosti tykajlcej sa Uzemia samospravneho kraja,

» obstaravanie, preroklvanie a schoxanie zemno-planovacich podkladov samospravneho
kraja a Uzemnych planov regionov,

* spolupracuje s obcami pri tvorbe programov socl@dre ekonomického rozvoja obci,

* podid’anie sa na tvorbe a ochrane Zivotného prostredia

» utvaranie predpokladov na optimalne usporiadarégovanych vZahov sidelnych Gtvarov
a ostatnych prvkov svojho Uzemia

» podid’anie sa na rieSeni problémov, ktoré sa tykaju wabeobci na tzemi samospravneho
kraja

» rozvijanie spoluprace s uzemnymi celkami a s orgémyoh Statov.

Zakon ¢.91/2010Z. z. o podpore cestovného ruchu:
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* mobZe zalo#i krajsku organizaciu a podi sa na jej spolufinancovani

» spolupracuje s krajskou organizaciou pri tvorbegprmov a planov hospodéarskeho, socialneho
a kultdrneho rozvoja na uzemi vysSieho tzemnéhw aeétane koncepcie rozvoja cestovného
ruchu, r@éného planu aktivit a monitorovacej spravy o vywgstovného ruchu na Uzemi kraja

» vytvara podmienky na spolupracu s podniksitgmi subjektmi pésobiacimi na jeho Uzemi

» vytvara podmienky na osvetu a vychovu obylsitea k podnikaniu v cestovnom ruchu

» spolupracuje s ustrednymi orgdnmi Statnej sprameplizacii Statnej politiky cestovného ruchu
v SR

* podporuje rozvoj cezhrafej, medziregionalnej a nadnarodnej spolupracestogaom ruchu

» vytvara podmienky na podporné mechanizmy a nasktmpes motivuji subjekty na jeho tzemi
k rozvoju cestovného ruchu, zvySovaniu kvality sbZa konkurencieschopnosti

» spolupracuje s Radou vlady Slovenskej republiky je@notnu prezentaciu Slovenska v
zahranti a podida sa na vytvarani mechanizmu fungovania jednotmegemtacie SR
v zahranti.

Zakon €. 50/1976Zb. o tzemnom planovani a stavebnom poriadku mizn@eskorSich predpisov

(stavebny zékon) a vyhlasky MZP SR 55/2001 Z. z. o Uzemnoplanovacich podkladoch

a Uzemnoplanovacej dokumentacii - originalne koewpae:

e obstaravanie tzemnoplanovacich podkladov a udndiaveh aktualneho stavu

e obstaravanie, spracovanie, prerokivanie a dclvemie Uzemnoplanovacej dokumentacie
regionu a udrZiavanie jej aktualneho stavu.

Zakon ¢&. 2/2005Z. z. o posudzovani a kontrole hluku vo vonkajgmostredi a 0 zmene zakona

Narodnej rady Slovenskej republiky 272/1994 Z. z. o ochrane zdraviadi v zneni neskorSich

predpisov - preneseny vykon Statnej spravy:

* uréovanie hranic aglomeracii (Uzemia s vySSigt@o obyvatéov ako 100 000) v PreSovskom
kraji vSeobecne zavaznym nariadenim v savislostsp@acovanim strategickych hlukovych
map pre tieto aglomerécie.

Zakon €. 3/2010Z.z. o narodnej infraStruktire pre priestorovéinfacie v zneni zdkona 362/2015
Z.z., ktorym sa meni a dbfa — ktorym je dana povinno®SK:
e zWastiova’ sa ako povinnej osoby na procese vytvarania aadekovania narodnej
infraStruktiry pre priestorové informacie s povigfau zhroma#'ovania, uchovavania,
poskytovania a Sirenia jej jednotlivych zloziek.

Z&kon ¢. 539/200&. z. o podpore regionalneho rozvoja, v zneni oeskh predpisov:

e vypracovava a vyhodnocuje analyzy rozvoja krajachojcasti, zabezp®ije jeho trvalo
udrzatdény hospodarsky rozvoj, socialny rozvoj a Uzemnyopz

» zabezpeéuje a koordinuje vypracovanie a realizaciu programmspodarskeho rozvoja
a socialneho rozvoja vysSieho Uzemného celku, geave ho monitoruje a kazddre
vyhodnocuje jeho plnenie, zabeZpg sulad programu hospodéarskeho rozvoja a sotialne
rozvoja vy3Sieho Uzemného celku s prioritami drnieustanovenymi v narodnej stratégii a
s Uzemnoplanovacou dokumentéciou,

* podid’a sa na priprave narodnej stratégie, na vyhodnocgejarealizacie a kazdotne do 30.
juna zasiela Uradu vlady spravu o fi@mi priorit a cifov narodnej stratégie,

e spolupracuje s prislusnymi organmi Statnej spranyzpsuladeni programu hospodarskeho
rozvoja a socialneho rozvoja vysSieho uzemnéhoucalkozvojovych programov verejnych
prac dotykajucich sa tzemia vySSieho tzemného celku

* vypraclva navrhy regionalnej inaireej stratégie a regionalnej inaveej politiky adalSich
odvetvovych stratégii a politik,
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podid’a sa na plneni uloh, ktoré suvisia so zameranirpgrgdegionalneho rozvoja pba § 3

v spolupraci s ministerstvom a ostatnymi socialkor®mickymi partnermi na izemi vysSieho
uzemného celku

vytvara podmienky na vznik a rozvoj Uzemnej spalgpra partnerstiev,

spolupracuje s regionmi a Uzemnymi celkami alebmyanmi inych Statov, ktoré plnia funkcie
Uzemnej samospravy,

vedie elektronicku evidenciu programov hospodarskedzvoja a socialneho rozvoja obci,
ktoré sa nachadzaju na jeho Uzemi,

na podporu regionalneho rozvoja Uzemia vysSiehmtageo celku méze zidava’ regionalne
rozvojové agentary,

podporuje rozvoj podnikafekych aktivit potrebnych na rozvoj regiénu.

Zakon NR SR¢. 254/199&. z. o verejnych pracach, v zneni neskorSich predpisov

Zakon NR SR¢. 24/2006Z. z. o posudzovani vplyvov na Zivotné prostrediezanene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov.

1.

Spolupraca s organmi samospravneho kraja a inStitiami v zriad’ovatd’skej posobnosti
PSK

Priprava materialov pre predsedu PSK.

Priprava podkladov na zasadnutia Zastlipitea PSK, Komisie regionalneho rozvoja
a cestovného ruchu a na zasadnutia Komisie Uzenpiéhovania, ochrany a tvorby Zivotného
prostredia.

Spolupraca s odbormi U PSK a detasovanym pracaviskBruseli.

Spolupraca s ARR PSK pri priprave Ziadosti o NFP.

Spolupraca pri vypracovavani materialov pre orgnieev zrig'ovatd’skej pdsobnosti PSK.

Koncepéna a metodickacinnost’

Spolupréaca pri tvorbe rozvojovych stratégii a pamgov na narodnej a medzinarodnej Urovni.
Spracovanie a aktualizacia odvetvovych rozvojostratégii a programov.

Spracovanie a aktualizacia Programu hospodéarskehoi@alneho rozvoja PSK.
Spracovavanie suhrnnych charakteristik Uzemia.

Spracovanie regionalnychdakych planov.

Tvorba a aktualizacia databaz.

Priprava programoveho rozfia za prislusny program.

Riadiaca a koordinaéna ¢innost’

Koordinacia a spolupraca s organmi Statnej spné@gionalnej a miestnej samospravy ako aj
s inymi pravnickymi a fyzickymi osobami verejnéasukromného sektora v ramci tvorby
a pripomienkovania legislativnych noriem a zakoaaegionalnej politiky.

Podporovanie podnikatskych aktivit v spolupraci so SARIO, RPIC, SORRC- si¢ovanie,
vytvaranie regionalnych zdruzeni a klastrov.

Implementacia Regionalnej inow#ej stratégie - budovanie Inavej infrastruktury,
koordin&ciatinnosti Regionalneho inowaého fora.

Koordinacia a spolupraca so ZMOS, Regionalnymi ogawymi agentdrami, Vidieckym
parlamentom, Miestnymi gkymi skupinami, mikroregionmi, zdruzeniami obalacami pri
realizacii Programu rozvoj vidieka a Programu olyndediny.

Koordinaciacinnosti Rady rozvoja vidieka.

Koordinovaniedinnosti zameranej na celoZivotné vzdelavanie aajoavdskych zdrojov.
Vytvaranie sieti partnerskych organizacii na podpegionalneho rozvoja.

Koordinacia a podpora aktivit zameranych na reailicBurépskych stratégii, aktivnaas’ pri
priprave a realizacii stratégie EUROPA 2020.
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4. Projektova ¢innost’

« Podidanie sa na tvorbe strategickych dokumentov priementéacii SF EU.

« Vydavanie podpornych stanovisk k projektom v ramgilasenych vyziev pri implementacii
Strukturalnych fondov, v pripade potreby.

» Priprava projektovych Ziadosti o nendvratny ftmgrprispevok.

* Implementécia a manazment jednotlivych projektov.

* PriebeZny monitoring a hodnotenie plnenia indikator

5. Cinnost v ramci Gzemného planovania a Zivotného prostredia

« Koncegna a koordinéna ¢innog’ v oblasti regionalneho rozvoja vysSieho Uzemnetiku
- tvorba koncepcii rozvoja Uzemia PreSovského spragaeho kraja:

« Obstaravanie tzemnoplanovacich podkladov (UPPinGéko planu (UPN) regionu a priprava
podkladov pre vymedzenie Gzemia aglomeraciicedoim spracovania strategickych hlukovych
map na urovni samospravneho kraja a to v tomtcatazs
0 zverejiovanie oznamenia v procese obstaravania Uzemnéimu pegionu (UPN - R)

a uzemnoplanovacich podkladov (UPP) spdsobom weniebvyklym (zvergjovanie
oznameni o zmti obstaravania UPN - R, 0 prerokovani zadanspracovanie UPN - R,
konceptu rieSenia UPN - R, navrhu UPN - R a UPP)

o zverejiovanie UPN regionu a UPP v procese prerokovaniergmému nahliadnutiu

0 organizovanie verejného prerokovania UPN regionlP® so zabezpenim vieobecne
zrozumiténého vykladu

o prijimanie a vyhodnocovanie stanovisk a pripomiempkesenych v ramci prerokovania
UPN regionu a UPP v zmysle ustanoveni zak&ing0/1976 Zb. o Gzemnom planovani
a stavebnom poriadku v zneni neskorSich predpitale) len stavebného zakona).

o0 Tvorba vSeobecne zavaznych nariadeni na Urovni sandngy Vv oblasti Uzemného
planovania a v oblasti vymedzovania aglomeraciilg@om spracovania strategickych
hlukovych mép.

o Koordinacia a riadenie pripravy podkladov pre Zpiélistvo PSK pre sch¥avanie
zadania pre spracovanie Uzemného planu regiéneraného planu regiénu a jeho zmien
a doplnkov a vyhlasovanie jeho zavaznyahti.

0 Zabezpéovanie spoluprace so susednymi samospravnymi kearazhrarinej spoluprace
vo veciach Uzemného planovania.

o Obstaravanie regionalnych koncepcii vo vymedzemfathstiach technickej infraStruktdry
a vybranych oblastiach rozvoja kraja a to Zivotngtustredia, cestovného ruchu, priemyslu
a hospodérstva (napr. nerastné suroviny, odpadoapoldarstvo, obnovifeé zdroje
energie

0 Spracovanie stanovisk ku eurépskym, Statnym alkya) koncepciam jednotlivych oblasti
Zivotného prostredia.

e Organizovanie, zabezgenie a vykonavanie samostatriépnosti v pdsobnosti organu

Uzemného planovania v tomto rozsahu:

0 spracovanie stanovisk k Uzemnoplanovacim podkladoiP) poda § 4 a 6
stavebného zakona

0 spracovanie stanovisk vydavanych v ramci prerokiovzaclani a Uzemnych planov
(UPN) obci a samospravnych krajov p@@& 20 az 23 stavebného zakona

0 spracovanie stanovisk k projektom k tzemnému rozbida a stavebnému konaniu
pod’a § 140 a) stavebného zakona

0 spracovanie stanovisk k zamerom, spravam o hodno@rrhovanycheinnosti na
Zivotné prostredie a strategickym dokumentom v zenggkona NR SR. 24/2006
0 posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie a ormredoplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

0 Ucag na prerokovaniach UPP, UPN obci, UPN samospravksajov, na verejnych
prerokovaniach zamerov a strategickych dokumentoznwysle zakona NR SR.
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24/2006 o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredieneni neskorSich predpisov
ana prerokovaniach projektovych  dokumentécii  kmm&mu  rozhodnutiu
a stavebnému povoleniu.

0 Samostatna praca na Useku preverovania podnetaZmosti obanov, v rozsahu
stavebného zakona.

o Sledovanie, evidovanie a vyhodnocovanie Udajofarnmacii o Uzemi kraja.

0 Zakladanie a evidovanie Uzemno-technickych podklagoostatnych podkladov
v zmysle 87a) stavebného zakona.

0 Vyhladavanie a identifikovanie vhodnych projektov vaditl Gzemného planovania,
Zivotného prostredia, cestovného ruchu, priemyshospodarstva, kde kofrgym
prijimate’om NFP z fondov EU je PreSovsky samospravny kraj.

o Implementovanie projektov z oblasti Gzemného pland, Zivotného prostredia, kde
konesnym prijimatéom NFP z fondov EU je PreSovsky samospravny kraj.

o Podidanie sa na implementécii projektov z oblasti Uzemnglanovania, Zivotného
prostredia, kde kokaym prijimatéom NFP z fondov EU je PreSovsky samospravny
kraj.

0 Vytvaranie metaludajov o suboroch priestorovych dma o sluzbach priestorovych
Gdajov, prevadzkovanie a aktualizovanie metaudgod’a zakona¢. 3/2010 Z.z.
o narodnej infraStrukture pre priestorové inforreacizneni neskorsich predpisov.

o Podidanie sa na tvorbe Geografického infoem@ho systému PSK.

o Poskytovanie a predkladanie informacii o rozvogmia tl&ovému oddeleniu PSK.

o Organizovanie konferencii suvisiacich s tzemnynvo@mm samospravneho kraja.

Cinnost’ odboru v rAmci cestovného ruchu

* implementovanie projektov z oblasti cestovného uickde konénym prijimat€éom NFP
z fondov EU je PreSovsky samospravny kraj

e poskytovanie odborného poradenstva a konzultaeiiz@datéov finaninych prostriedkov z
fondov EU na rozvoj CR

» spolupracuje s krajskou organizéciou pri tvorbedeptie rozvoja cestovného ruchu¢ného
planu aktivit a monitorovacej spravy o vyvoji cestého ruchu na Uzemi kraja,

e spolupracuje s Ustrednymi organmi Statnej spraueplizacii Statnej politiky cestovného ruchu
v Slovenskej republike,

e podporuje rozvoj cezhrafiiej, medziregionalnej a nadnarodnej spolupracestogaom ruchu,

e vytvara podmienky na podporné mechanizmy a nasktjed motivuju subjekty na jeho tzemi
k rozvoju cestovného ruchu, zvySovaniu kvality sbza konkurencieschopnosti,

* spolupracuje s Radou vlady Slovenskej republiky pednotni prezentaciu Slovenska
v zahranti a podi#a sa na vytvarani mechanizmu fungovania jednotmeremtacie SR
v zahrandi,

« spolupracuje s Krajskou organizaciou cestovnéhbutrreSovského samospravneho kraja

Podporné¢innost’ v ramci rozvoja regiénu
* Podidanie sa na tvorbe inforri@ého systému regionu
» Poskytovanie informécii, konzultacii, poradenstvo
» Priprava vSeobecnych zavaznych nariadeni PSK
» Vykon ¢innosti v rdmci prijatych vS8eobecnych zavaznycliackeni PSK
* Siefovanie a budovanie partnerstiev
» Bilateralna spolupraca s organmi Statnej spravposaravy a relevantnych subjektov v ramci
Slovenskej republiky a Pskej republiky

Monitoring a kontrolnéa ¢&innost’
« Monitoring plnenia odvetvovych rozvojovych strafégiprogramov
« Monitoring plnenia Programu hospodarskeho a scel@mnozvoja PSK
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* Monitoring plnenia programového rozfto kraja
* Monitoring vo véazbe na podpisané dohody
* Monitoring a kontroln&innog’ v ramci cezhraknej spoluprace

Informa &€no-poradenské centrum pre ESIF
* IPC plni ciele zadefinované v Metodickom pokyn25 v ramci Uzemia konkrétneho kraja na
Uzemi ktorého posobi.
* IPC zabezpaije pristup k informéno-poradenskym sluzbam v rozsahu miniméalne 40 hodin
tyZzdenne (resp. pomerne, ak pripadne na pracovng\datok).
e IPC poskytuje zaujemcom konzultacie najma:
0 k ulohdm Eurépskej Unie, k partnerstvu, k opeyan programom vieobecne;
k harmonogramom vyziev, k vyzvam na predkladanggbtovych zamerov, k vyzvam
na predkladanie Ziadosti o NFP;
v oblasti pouZivania a prace s ITMS na Urovni Zieldao NFP a prijimata NFP;
k zameraniu projektovych zdmerov/Ziadosti o NFP;
k spracovaniu projektovych zadmerov/Ziadosti o NFP;
k relevantnosti zdmeru Ziadééek jednotlivym opergnym programom;
k ochrane finagnych zaujmov EU v SR a nahlasovaniu podozreni ronealosti pri
gerpani prostriedkov EU na e-mailovi adresu: nezatmati@vlada.gov.sk.

o

O O O0OO0Oo

 IPC zriadilo a pravidelne aktualizuje elektronidRatabazu zaujemcov o informacie o ESIF,
ktora sldzi na rozposielanie informacii o ESIF efwgom. Koordinator IS IPC v pripade
potreby aktualizuje povinny minimalny rozsah datab@dez potreby aktualizacie metodického
pokynu).

* |IPC zasiela pd zaujmu subjektom z datab&zy informécie o:

0 zverejneni harmonogramov vyziev;

0 zverejneni a zmenach vyziev na predkladanie ZiadasFP/vyziev na predkladanie
projektovych zamerowalej aj ,vyzva");

o konani inform&nych seminarov k vyzvam, pritkbm pre prijimatbov a inym
seminarom tykajacich sa ESIF;

0 dalSich skutdnostiach (napr. ak riadiaci organ poziada o digtil informacii
potencialnym Ziadatem o NFP alebo inym subjektom);

o dalSie informacie pa poziadaviek zaujemcov (napr. ku konkrétnym prtojekm
navrhom njs spravny operay program at'.).

« Aktualnu Databazu zaujemcov o informéacie o ESIFetassPC koordinatorovi IS IPC raz
mes&ne, najneskodr do konca kalendarneho mesiaca.

» Koordinator IS IPC individudlne dohodne s kazdym $0sob zasielania pisomnych odpovedi
na otazky potencialnych Ziadébe o NFP, Ziadatev o NFP a prijimat®v, tykajacich sa
konkrétneho OP. Pdd e-mailovej dohody s RO méze IPC zagsigiésomné odpovede na
otazky:

0 po e-mailovom odsuhlaseni zo strany kontaktnej pgoislusného riadiaceho organu;
0 bez odsuhlasenia zo strany riadiaceho organu.

Kazdu zaslanu pisomnu odpdiposiela IPC na vedomie koordinatorovi IPC. Kooédian IPC
zvazi rozposlanie pisomnej odpovede [fzoj@j charakteru na kontaktné e-maily vSetkych &k,
aj zverefiovanie na spolmom webovom sidle IPCdastiCasto kladené otazky (FAQ) .

eV pripade poZziadavky koordinatora IS IPC (naprzaklade potrieb riadiaceho organu) alebo
z vlastnej iniciativy vykonava IPC prieskum medmbjgktmi na tuzemi kraja v suvislosti
s ESIF.

+ V pripade lokalizacie inych subjektov riadenia atkoly ESIF (kontaktné body operajch
programov) na Uzemi kraja, IPC nadvazuje s tymitgektmi vzdjomnu spolupracu.
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* Na zaklade poZziadavky riadiaceho organu spolupeadBiIC pri priprave a organizacii
informasnych aktivit, seminarov a 3koleni o ESIF. V pripalema IPC k dispozicii priestory
na uskutoénenie informanych aktivit, seminarov a Skoleni, poskytne icldiaaemu organu
bezodplatne. Zamestnanec IPC je povinr§aztnt’ sa na informénych aktivitach, seminaroch
a Skoleniach o ESIF, organizovanych zo strany aizhio organu na Gzemi kraja, ak tomu
nebrania zavazné okolnosti.

« Na zaklade podnetov od Ziadide o NFP, prijimatbov a verejnosti navrhuje IPC Upravu
riadiacej dokumentacie, pripadne podporu vybrangblasti zo strany riadiaceho organu
formou navrhu na zameranie vyziev.

* IPC méze okrendinnosti, uvedenych vysSie vykond\a d'alSiec¢innosti, napr.:

0 zverejiovanie/zasielanie tt@vych sprav regionalnym médiam;
U¢ag’ na regionalnych vystavach, napr. p@damerania opafaych programov;
participacia na tvorbe odbornych publikécii, letéka obdobnych dokumentov
zameranych na ESIF;
Skolenie potencialnych Ziadditer o NFP/Ziadateov o NFP/prijimatiov;
poskytovanie osobnych konzultécii pri implementgaiijektov;
po dohode s riadiacim orgdnom méze IPC participoeekontrolnych aktivitaich RO;
po dohode s riadiacim organom sa IPC moZé&agiini’ na vybranych kontrolach
na mieste v ramci auditu EK.

o o

O o0ooo

ODBOR FINANCII
Oddelenie rozp@tu

» zostavuje navrh rozgtu samospravneho kraja v sulade s platnou legislatia Zasadami
rozpaitového procesu PSK a predklada ho na schvaleniemtstvu PSK a taktieZ ho predklada
Ministerstvu financii SR

* spracovava sumarny rozfe za odvetvia a Urad PSK

» spravuje akontroluje rozpwveé prostriedky samospravneho kraja [faodadkonov NR SRK.
523/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a daglniektorych zakonov
ac. 583/2004 Z. z. o rozgiovych pravidlach Uzemnej samospravy a o zmengkaeoi niektorych
zakonov

 zostavuje navrh rozgtu tradu PSK, vykonava jeho rozpis, kontroluje bognocuje jehderpanie

» vyhotovuje rozpis rozpdu, rozpd@toveé opatrenia a diovné doklady na prevod finamych
prostriedkov pre organizacie v ztiavatd’skej po6sobnosti PSK, pre nestatne subjekty, ktbnéas
rozpa:et PSK napojené dotaciou a pre dopravcov zalegpsch verejnu pravidelnd autobusovu
dopravu

* rozpisuje zavazné ulohy, zavazné limity a zavakazaovatele rozpfiu PSK v stlade so zdkonom
o Stathom rozpgie na prisludny rok

» vykonava zakladnu fin&nu kontrolu, administrativnu fingnu kontrolu a kontrolu na mieste

* metodicky riadi organizécie v zdavatd’'skej pdsobnosti v oblasti financovania a razpo

» vykonava Upravy rozptu a predklada ich na schvélenie orghnom samosgh@vkraja v zmysle
platnej legislativy a Z&sad rozftového procesu PSK

» pripravuje zmluvy o poskytnuti dotécii zo Statnetwzpaitu, zabezpéuje prevod finatinych
prostriedkov a koordinuje Ztovanie finaknych vz'ahov za prispevkové a rozftové organizacie
v zriad'ovatd’skej pdsobnosti samospravneho kraja

» zabezpeéuje vysporiadanie zavazkov v oblasti zdravotnictva

» v s&innosti s oddelenim dfiovnictva zabezgeje pravidelné predkladanie Gdajov Ministerstvu
financii SR

» podid’a sa ha zostavovani &kecnych Etovnych zavierok za oblasozpdaitu

v pravidelnych intervaloch zostavuje spravu o hdgpeni PSK (vratane monitorovacej spravy
programoveého rozptu) a predklada ju komisii fingnej a zastupitstvu PSK
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* v spolupraci s prislusnymi veducimi odborov spras@vzaverény (et kraja vratane hodnotiacej
spravy programoveého rozgto a predklada ho na schvélenie zastuipite

» vedie kompletnd agendu Ziadosti o odpisanie a ¢€ipies nevymoZittnych polfadavok
organizacii a zariadeni v zdlavatd'skej pdsobnosti PSK, vratane predkladania materiakm
prerokovanie krajskej Skodovej komisii pri Urademsapravneho kraja, majetkovej komisii

a néasledne zastupitvu samospravneho kraja v zmysle prijatych zasagddarenia a nakladania

s majetkom PSK

» zabezpéuje ¢innosti stvisiace s cenotvorbou a regulaciou ci@smeho vyznamu pdd § 6 ods.
2 zakona NR SR. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpis

» vykonava cenovu kontrolu a uskttwije konanie vo veciach porusenia cenovej disciplaky k
poruseniu cenovej discipliny doslo na tzemi v posobrsastiospravneho kraja fyzickymi osobami

a pravnickymi osobami pésobiacimi vi¢he v Gzemnom obvode samospravneho kraja alebaak id

rozhodnutia samospravneho kraja o regulacii ciezmysle zakona 18/1996 Z. z. v zneni

neskorSich predpisov
* vedie evidenciu, kompletizuje a spracovava stakavksziadostiam o dotécie v zmysle aktualneho

VZN PSK a predklada ich na prerokovanie predse@®8K, komisii finagnej zriadenej pri

ZPSK,zastupitéstvu PSK a nasledne vyhotovuje zmluvy o poskytrlgiacie, podklady k ich

Uhradam a finamé vytovanie

» podrobne spracovava podklady za Skoly a Skolskédenia v suvislosti s Upravou rozjpo
v ramci dohodovacieho konania

e spracovava mimoriadne priebezné analyzy 5kol askioh zariadeni z dévodu ich zru3enia,
spdjania (racionalizacia na Useku Skolstva)

e spracovava kompletni agendu (evidencia, rozpisravgp za zdkladné umelecké 3koly,
jazykové Skoly a Skolské zariadenia v dibeatd’skej pbsobnosti cirkvi a sukromného
zriad’'ovatd’a

« navrhuje postupy pri odstravani nedostatkov organizacii

e pripravuje zmluvy o poskytnuti dotacii pre cirkekinéa sukromného zid@ovatd'a

e koordinuje zdtovanie finainych vz’ahov za prispevkové a rozZjpové organizacie
v zriad'ovatd’skej pdsobnosti samospravneho kraja

e koordinuje zdtovanie poskytnutych dotacii za cirkevného a sikiého zrid’ovatd’a

e spracovava analyzydleneni rozpétovej skladby v poth jednotlivych oblasti financovania

e spracovava analyzy na zaklade vyZiadania jednattivngzortnych ministerstiev

« vedie finaknu agendu, spracovava rozpis ro#po sleduje dodrZiavani&erpania rozp&u
v stvislosti s nenavratnymi finamymi prostriedkami z fondov EU a SR

» vypracovava Ziadosti o zalohové, priebezné a zéwéreplatby vratane poZadovanej
dokumentécie pri projektoch financovanych z verejngdrojov a zo Strukturalnych fondov
a kohézneho fondu EU

e pripravuje navrhy vdeobecne zavaznych nariadendsaravneho kraja

e spracovava vnutroorganig@@ dokumenty a smernice

e pripravuje podklady na rokovanie komisie fidagnj a zastupitestva PSK

« zabezpéuje realizaciu uzneseni zastupgtva

e vykonava samostatni odbornua pripravu rozhodnubilasti cestnej dopravy a cien tovarov
miestneho vyznamu vo forme cenovych vymerov

Oddelenie Gtovnictva

Komplexné zabezpéenie *&tovnickej agendy v zmysle zakona 431/2001 Z.z. ven
neskorsich predpisov :

e priprava dokladov né&rpanie a prevody fingnych prostriedkov
e Uhrada platobnych poukazov organizaciam wlaieatd’skej pésobnosti PSK
e UOhrada faktar a ostatnych platobnych poukazov
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+ priprava podkladov a praca v infortm@m systéme Statnej pokladnice

» kontrola &tovnych dokladov

* (¢tovanie bankovychdiov pokladnénych dokladov

* (¢tovanie spotreby PHM, spotreby zasob na skladayrsfch listkov

+ likvidacia cestovnych prikazov pracovnikov UradsKp poslancov Z PSK denov komisii

» vyhotovovanie podkladov na zahramé sluZzobné cesty v sulade so Zakonom o cestovnych
nahradaclkt 283/2002 Z.z. v zneni neskorSich predpisov a&lhtovanie

e odsuhlasovanie okruhowiov v itovnictve, saldokonte &rpani rozpétu

e zostavenie St¥rocnych a rénych

¢ kontrola nadvaznostictovnych vykazov

e spracovanie rych Statistickych vykazov

e odsuhlasenie inventarizacie s porovnanimdiaviny stav

e archivéacia Gtovnych dokladov

e preberanie, kontrola spravnosti vyhotovenia a spracia @tovnych vykazov za rozgtove
a prispevkové organizacie v atlevatd’skej podsobnosti PSK, ich nasledna sumarizacia
a export do informmého systému Statna pokladnica.

» spracovanie suhrnnycktdvnych vykazov za kapitolu PreSovsky samospravay k

* kontrolno-metodickd ¢innog ausmernenia v oblasti ¢tovnictva  organizaciam
v zriad'ovatd’skej pdsobnosti PSK

Cerpanie finanénych prostriedkov EU ainych verejnych zdrojov alel finanénych

prostriedkov inych finanénych zdrojov:

» sledovanig€erpania finatinych prostriedkov vratane vypracovania poZzadovapyakhidelnych
hlaseni aterpani finanych prostriedkov a ich predkladanie prisluSnymaaan a institiciam

e priprava podkladov pre spracoviaie programov alebo projektov

e spolupraca na zabezfmwani implementacie uloh vyplyvajacich z rozvojokiyprogramov
alebo projektov

e zabezpeéovanie financovania, spolupraca pri previerkacsplooarenia organizacii a v pripade
zZistenych nedostatkov navrhovanie opatreni nadsirénenie

ODBOR MAJETKU A INVESTICII
Oddelenie spravy majetku

» zabezpeéuje podklady pre komisiu spravy majetku na preldlédpu a zamenu nehntitetho
majetku, vypracovava uznesenia a zapisnicu z rokad@misie v sulade so zak. 446/2001 Z.z.
0 majetku vysSich tzemnych celkov v zneni neskiongiedpisov

e po rozhodnuti komisie spravy majetku o spOsobeizé&zie predaja nehnut@ého majetku
/priamy predaj, verejna obchodn&'afl, drazba/ v spolupréci s prislusnymi odbornymarmi
samospravneho kraja zabezpie zverejnenie zdmeru predaja na Uradnej taburnetovej
stranke samospravneho kraja a v regionalnéj tla

e realizuje ponukové konanie na predaj nehimébo majetku

» pripravuje zmluvy o zdruzeni v sulade 8829 a rabtianskeho zakonnika

e zabezpeéuje podklady pre zastupli®vo samospravneho kraja tykajuce sa prevodov
nehnuténého majetku

o zabezpeuje prislusné kdpne a zamenné zmluvy, predkladarodimancii potrebné podklady
o finartnych Uhradach spojenych s prevodom neHiméteo majetku, zabezfige névrhy
na vklad do katastra nehnimeého majetku, ktory je predmetom predaja alebo kipy

« zabezpeuje podklady pre &tovné vysporiadanie realizovaného prevodu nelinéteo majetku
pre spravu vnutornej prevadzky a spravcu majetku
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» zabezpeéuje agendu spojenu so zriadenim alebo zruSenimétiecbremena na nehntitem
majetku, podklady pre komisiu spravy majetku, zgle&zie zmluvy o zriadeni vecného
bremena, ich podpis Statutarom samospravneho&epis vkladu vecného bremena v katastri
nehnuténosti

» vypracovava schvavacie doloZky k zmluvam o prevode spravy nehindko majetku
uzatvorenymi medzi spravcami majetku a zab&zjeejej podpis Statutarom samospravneho
kraja

e vypracovava zmluvy o zvereni do spravy nehfm#bo majetku ziskaného kupou alebo
zadmenou od fyzickych a pravnickych oséb

» zabezpeéuje schvéiovanie najomnych zmldv nehnilittho majetku rozpmovych
a prispevkovych organizacii samospravneho kraja

e zabezpeéuje spravovanie obsahu internetovych stranok zaroafiajetku

e zabezpeéuje zverefiovanie materidlov pripravovanych na prejednanie zdstupitéstva
na internetovej strdnke samospravneho kraja

e zabezpé&uje zverefiovanie ponuk od organizicii v zilavatd'skej pbsobnosti PSK
na prendjom nehnuteého majetku vo vlastnictve PreSovského samosphnékraja

» spravuje centralnu evidenciu zmlliv o najme v budbvdSK

« analyza aktualneho stavu Open Data na U PSK

Oddelenie investicii

» sumarizuje, kontroluje a posudzuje opodstatnépogiadaviek organizacii v zdavatd’skej
posobnosti PSK o pridelenie kapitalovych vydavkov

» vedie apriebezne aktualizuje Register investicipezZiadavky a&erpanie kapitalovych
vydavkov PSK

» spolupracuje pri tvorbe rozpm PSK v oblasti kapitalovych vydavkov

» spracovava suhlasy pre organizécie vdmizatd’'skej pdsobnosti PSK nacadie obstaravania
investiénych akcii a rozpisy kapitélovych vydavkov za jettiné oblasti PSK

* kontroluje faktdry a predloZené doklady vramcidbsti organizacii v zrifovatd'skej
pésobnosti PSK o preplatenie kapitalovych vydavkea realizovanych schvélenych
investiénych akciach

 vykonava kontrolni ¢innog’ pri  realizacii investingch akcii v organizéciach
v zriadovatd’skej posobnosti PSK, Zastiuje sa kontrolnych dni stavieb a inych suavisiacich
rokovani

* vypracovava stanoviskad pre potreby Uzemnych, steisb a kolaudénych konani ainé
stanoviska v oblasti investicii

» kontroluje aposudzuje Ziadosti organizacii o ptshiie kapitalovych vydavkov
v rdmci rdéznych vyziev a opemaych programov

» vykonava ¢innog’ projektovych manazérov pri investych akciach financovanych
z europrojektov a pod.

* poda potreby vykonava inZinierskdinnog’ pri zabezp&vani vystavby, rekonstrukcii
a modernizacii budov PSK

» metodicky usmetuje organizacie v zridovatd’skej pd6sobnosti PSK v oblasti investicii

Oddelenie verejného obstaravania

» zabezpéuje implementaciu aktudlnej legislativy v oblastierejného obstaravania
do realizénej praxe UPSK a organizacii v jeho ditwvatd’skej pdsobnosti (Zakon o VO,
vykladové stanoviska, metodické usmernenia, Smef&K pre VO)

» zabezpeuje proces verejného obstardvania prostrednicEidf (elektronicky kontraktay
systém)

e pripravuje a priebezne implementuje nastroje neezaddenie komplexnej elektronizécie
postupov verejného obstaravania
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» zabezpéuje zig'ovanie predpokladanej hodnoty obstaravanych toyatagieb a stavebnych
prac, stanovenie vhodnej metody verejného obstaréwaypracovanie saznych podkladov,
vyziev a oznameni a zabeZpg proces verejného obstaravania v rozsahu jedpctl metod
pre potreby UPSK a pdd pokynov nadriadenych aj pre ostatné organizgie (ilohu
procesného garanta) s rozhodujucim vplyvom na vybkonomicky najvhodnejSieho
zmluvného partnera a s nim sudvisiace vynakladaimaninych prostriedkov, s dérazom
na dodrziavanie zakonnych postupaielios’ a hospodarndszabezpéovania potrieb UPSK

» vykonava predbeznu administrativnu kontrolu za jmé&r@bstaravanie pri kazdej finarej
operacii

* spracovava Statistické vykazy

» zverejiuje Stvrrocne v profile zriadenom na elektronickom uUloZiskusiéka verejného
obstaravania suhrnna spravu o podlimitnych zakdzkérakazkach s nizkou hodnotou, ktoré
zadal UPSK prostrednictvom elektronického trhoviskaenami vy3simi ako 5000 eur
(s DPH)

» zverejiuje v profile zriadenom na elektronickom UloZiskesthika verejného obstaravania
sthrnnu spravu o zakazkach s nizkymi hodnotamiéktadal UPSK za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skéeni kalendarneho Stinoka

» zverejiuje v profile zriadenom na elektronickom UloZiskesthika verejného obstaravania
suhrnnl spravu o zmluvach, so zmluvnymi cenamiiwyiSako 1 000 eur (s DPH), ktoré
uzavrel UPSK za obdobie kalendarneho t¥bka a na ktoré sa pbal § 1 ods. 2 az 14
nevz’ahuje ZVO do 30 dni po skéeni kalendarneho Stinoka

« pripravuje podklady pre vedtceho odboru a vedem&K) na rozhodovanie o strategickych
verejnych obstaravaniach v ramci PSK (analyzy, oaffamia, plan VO,...)

* koordinuje a zabezpaje cinnosti spojené s procesom vyberu zmluvného patner
pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb

» vykonava poradenskid a kontrolnd administratiiionog’ v ramci agendy verejného
obstaravania pre Program cezhéarj spoluprace INTERREG V-A Psko — Slovensko
vo vztahu k implementacii projektov predkladanych subjekt PSK

* pod’a pokynov nadriadenych delegdjenov do komisii na otvaranie a hodnotenie ponuk

» spracovava dokumenty k podpisu a koreSpondencisiadu s realizaciou VO

» zverejiuje dokumenty v zmysle zdkona o VO na portaloch UVO

Oddelenie spravy budov

* spravuje majetok PSK, ktory nie je zvereny do spréavganizaciam v zridovatd'skej
pésobnosti PSK

* metodicky usmetuje a monitorujecinnosti spravcov majetku PSK v oblasti prevadzky
a udrzby zvereného majetku

* Vo zverenej oblasti zabezuge zber dat, ich spracovanie, analyzu a archivaciu

* Uzko spolupracuje s Energetickou Agentlrou Smagiddel PSK

» zabezpeuje Gtovna a vecnu evidenciu nehniného majetku

» vedie evidetiné zoznamy suvisiace s technickou a energetick@vap budov PSK

» predklada navrhy na opravy a investicie suvisiaaesgetickymi isporami v budovach PSK

» vytvara energetické a prevadzkové pasporty budd¥ PS

» analyzuje efektivitu spravy budov z galdu nakladov na ich prevadzku a adrzbu

» vedie centralnu evidenciu nakladov na adrzbu buRIBK
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ODBOR SKOLSTVA

Priprava materialov pre zriadenie/ zruSenie

» strednej Skoly,

» strediska praktického vyovania,

» jazykovej Skoly okrem jazykovych Skol pri zakladhy&kolach, Skolské internaty,
» zariadenia Skolského stravovania,

» 3kolského hospodarstva a strediska odbornej praxe,

» strediska sluzieb 3koly,

e 3koly v prirode,

e centra v@inéhocasu s Uzemnou pdsobiios samospravneho kraja,

» 3kolského strediska zaujmov@nnosti.

Uréuje Skolu alebo Skolské zariadenie, ktoré budd’alej plnit’ dlohy zruSenej Skoly alebo
Skolského zariadenia (ak uznesenim Z PSK a vydanimezhodnutia samospravny kraj zrusi
Skolu alebo Skolské zariadenie)

Vytvara podmienky na vychovu a vzdelavanie a na pknie povinnej Skolskej dochadzky v
strednych Skolach, podmienky na zabezgenie vychovy a vzdeldvania deti a Ziakov so
Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami, deti aiakov s mimoriadnym nadanim
a talentom v 8kolach a v 3kolskych zariadeniach, @tych je zriad’ovatd’om PSK

Realizuje vykon Statnej spravy v druhom stupni vo eciach, v ktorych v prvom stupni

rozhodol riaditel’ koly, a to:

» prijatie Ziaka na Studium na strednu Skolu,

» oslobodenie Ziaka od povinnosti doch&tida Skoly,

» oslobodenie Ziaka od Studia jednotlivych #guacich predmetov alebo i¢hsti,

* umoZnenie Studia Ziaka piadindividualneho ¢ebného planu,

* povolenie absolvovatag’ Studia v Skole obdobného typu v zahtgni

» preruSenie Stadia,

* povolenie zmeny Studijného aleb&ebného odboru,

» preradenie Ziaka na zakladnu Skol¢gplnenia povinnej Skolskej dochadzky,

» povolenie opakowarocnik,

* uloZenie vychovnych opatreni,

* povolenie vykoné komisionalnu skusku,

* povolenie vykoné skusku z jednotlivych vyiovacich predmetov aj uchadpai, ktory nie je
Ziakom Skoly,

» priznanie Stipendia,

* uréenie prispevku zakonného zéstupcu Ziaka&iastana Uhradu nékladov za starostlivos
poskytovanu Ziakovi v Skole a v Skolskom zariadeni,

* uznanie ndhrady maturitnej skasky z cudzieho jazyka

* individualne vzdelavanie ziaka,

» vzdelavanie Ziaka v Skolach zriadenych inym Statwen Uzemi Slovenskej republiky so
sthlasom zastupitekého Uradu iného Statu.

V oblasti vychovy a vzdelavania Odbor Skolstva PSK

kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravpyedpisov v oblasti Skolského stravovania,
v oblasti vychovy a vzdelavania v Skolach a v Skgit zariadeniach, ktorych je
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+ zriadovatdom s vynimkou kontroly, ktord vykonava SSI (kongol Statu nad UGrawu
pedagogického riadenia, nad uiiou vychovy a vzdelavania a materialno-technickych

podmienok vratane praktického Wavania v Skolach a Skolskych zariadeniach, v sik&aih

praktického vydovania, na pracoviskach praktického &guania a vo vzdelavacich

ustanovizniach),

» kontroluje kvalitu podavanych jedal v zariadeniaskolského stravovania, ktorych je
zriadovatd'om,

* po prerokovani s prislusSnym krajskym Skolskym dradvydava organizmé pokyny pre
riadite’ov kol a Skolskych zariadeni, ktorych je divaatd’om,

e poskytuje odbornd a poradenskinnog’ 3kolam a Skolskym zariadeniam, ktorych je
zriadovatd'om,

» poskytuje pravne poradenstvo riadide Skl a Skolskych zariadeni, ktorych je dogatdom,

e prerokdva s prislusnym dstrednym organom Statrm@yvgpa sociadlnymi partnermi navrhy na
zriadenie, zruSenie alebo obmedzefinmosti, strednych odbornych 3kél, stredisk prddéim
vyucovania a pracovisk praktického wavania,

* prerokuva s riaditeni Skol a Skolskych zariadeni, ktorych je dievatd’om, a s Gzemnou
Skolskou radou:

— informacie o pedagogicko-organtreem a materidlnom zabez®i vychovno-
vzdelavacieho procesu $kol a Skolskych zariadeoriyéh je zrig’'ovatd’om,

— koncepciu rozvoja Skl a Skolskych zariadeni, kthrie zrial’'ovatd’om,

— navrhy na zridovanie alebo zruSovanie kol a Skolskych zariadaiio na obmedzenie
ich ¢innosti,

— navrhy na zavedenie novych Studijnychéahnych odborov a zamerani,

— spravu o vychovno-vzdelavac#innosti, jej vysledkoch a podmienkach $kol a Skgpdsk
zariadeni, ktorych je zrigovatd’om.

Spolupracuje s obcami, inymi samospravnymi krajmi, orgdnmi 3kolskej samospravy,
prislusnym krajskym Skolskym Uradom a inymi organmi Statnej spravy, s fyzickymi osobami
a inymi pravnickymi osobami.

Spolupracuije s riaditd’mi pri zabezpeteni personalneho obsadenia kol a Skolskych zariatde
ktorych je zriad’ovatd’om, pedagogickymi zamestnancami a nepedagogickymi
zamestnancami.

Spolupracuje s obcami vo svojej Uzemnej pdsobnosti s prislusnym krajskym Skolskym
dradom pri zabezpdeni ubytovania zahranEnych lektorov pésobiacich v Skolach a v
Skolskych zariadeniach, ktorych je zrial’ovatd’om.

Spolupracuje s olfianskymi zdruZeniami a inymi pravnickymi osobami zaberajlcimi sa
zaujmovou ¢innost’ou deti a mladezZe a Sportom a pri zabezpevani predmetovych olympiad
a strazi deti a Ziakov 5kol a Skolskych zariadeni vo sjg Uzemnej pdsobnosti.

Spolupracuje s prisluSnymi Ustrednymi organmi Statej spravy a socialnymi partnermi v
otazkach odborného vzdeldvania a pripravy mladeZeanpovolania.

Spracuva a poskytuje informacie v oblasti vychovy avzdelavania vo svojej pdsobnosti
orgdnom Statnej spravy a verejnosti, najma zvergjuje zoznamy vanych miest v strednych
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Skolach vo svojej zriaPovatd’skej pdsobnosti po jednotlivych terminoch prijimaceho konania
v prislusnom Skolskom roku.

Posudzuje navrh zmluvy o najme a prenajme Skolskyctbudov a miestnosti a o najme
priPahlych priestorov Skoly a Skolského zariadenia, kigych je zriad’ovated’om.

Vykon hodnotenia riaditel’a Skoly alebo riaditd’a Skolského zariadenia raz réne.

Uréuje vySku prispevku v zakladnej umeleckej Skole, \Bku Uhrady nakladov na Stadium v
jazykovej Skole a vysku meséného prispevku naciastoént Uhradu nékladov na ¢innost’
centra va’ného¢asu, Skolského strediska zaujmovajinnosti a Skolského internatu VZN.

Stanovuje pdity tried pre prijimacie konanie.

Stanovuje pdity Ziakov, ktorych je mozné prijat’ v prijimacom konani.
Prerokuva s riaditePom Skoly paity tried a poéty Ziakov pre NS a PMS.
Vypracuva koncepéné materialy v oblasti Skolstva a Sportu.

Pripravuje zasadnutia:

» Komisie Skolstva, mladeze, telesnej vychovy a $pprt Z PSK,
« Uzemnej 8kolskej rady PSK,

» Krajskej rady pre odborné vzdelavanie a pripravu.

V zmysle platnych zdsad hospodéarenia a nakladaniansajetkom PSK spracuva agendu
* prebyt@éného hnutény majetku,

* prebyt@&ného nehnutmého majetku,

* neupotrebiténého hnuttného majetku

v sprave 3kol a Skolskych zariadeni v dnaatd’'skej pésobnosti PSK.

Vykonava zber Statistickych informacii za Skoly aRolské zariadenia v zrialPovatd’skej
pdsobnosti PSK (EDUZBER, zavéazky, poPadavky).

Vypracuva a predklada odboru financii vyhodnoteniaprogramového rozpdtu za prislusné
sledované obdobie.

V rdmci podpory a rozvoja dualneho vzdelavania reatuje nasledovné ulohy &innosti:

» aktivne podporovarozvoj dualneho vzdelavania v PSK,

* spaja stredné Skoly a zamestnavate,

» aktivne vyltadava stredné Skoly a odbory s mozrios vstupf’ do SDV,

* pomoc Skolam prilfadani vhodného zamestnavate v naslednej spolupraci,

» navrhova& padty Ziakov pre SDV v rdmci jednotlivych Studijnyehwebnych odborov na
zéklade analyzy a poZiadaviek zamestnd\eate

* pomoc pri spracovavani zmliv o dualnom vzdelavasiednych zmluav,

+ zWashova’ sa a aktivne podporot/aabory Ziakov do SDV,

* identifikova’ odstraova’ prekazky pre rozvoj SDV na strane Skol,

+ zWashova’ sa regionalnych a narodnych stretnuti , konfefenerorkshopov zameranych na
prepojenie Skolského systému a praktickéhaeyania u zamestnavdte

* zaujima sa ofinnog’ COVP na Uzemi PSK,

* podporovd vznik novych COVP v ramci PSK.

36



Priloha k DODATKU¢. 1 Organizéného poriadku Uradu PreSovského samospravnehokiajaa
od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

37



Priloha k DODATKU¢. 1 Organizéného poriadku Uradu PreSovského samospravnehokiajaa
od 1.2.2019
Popis pracovnychinnosti organizénych Gtvarov

38



