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AGENDA STRETNUTIA/AGENDA SPOTKANIA

y
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Pravidla vykazovania a opravnenosti vydavkov

Sprava o realizaci1 malého projektu — vyuctovanie projektu
Propagacia malého projektu

Zmeny pocas realizacie malého projektu

Priestor pre VaSe otazky

y

2)
3)
4)
5)

Zasady dotyczace sprawozdawczosci oraz
kwalifikowalnosci wydatkow

Raport realizacji matego projektu — rozliczenie projektu
Promocja matego projektu
Zmiany w trakcie realizacji matego projektu

Miejsce na Panstwa pytania
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REALIZACIA AKTIVIT /REALIZACJA DZIALAN

» Termin zacatia a ukoncenia vecnej realizacie malého projektu sa
uvadza v zmluve o poskytnuti prispevku;

»  Prirealizécii aktivit vychadzajte z ustanoveni:
v' ziadosti o prispevok
v’ zmluvy uzavretej so Spravcom FMP (PreSovsky samospravny kraj)
v" Prirucky pre prijimatel'a malych projektov
v' v pripade akychkol'vek nejasnosti sa obrat’te na Spravcu FMP

» Termin rozpoczecia i zakohczenia rzeczowej realizacji matego
projektu zostaje wpisany do umowy o dofinansowanie;

» Realizujac dzialania opieraj si¢ na zapisach

v' wniosku o dofinansowanie

v’ umowy zawartej z Zarzadzajacym FMP (Samorzadowy Kraj
Preszowski)

v Podrecznika dla beneficjenta matych projektow
v’ w przypadku watpliwos$ci — skontaktuj si¢ z Zarzadzajacym FMP
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REALIZACIA AKTIVIT /REALIZACJA DZIALAN

Finan¢né prostriedky mozete ziskat’ len na tzv. Opravnen¢ aktivity a
naklady;

Finan¢ny prispevok dostanete formou nenavratnej dotacie, a to na
zédklade REFUNDACIE z vynaloZenych nakladov;

V RAMCI FMP SA NEPOSKYTUJU ZIADNE ZALOHOVE
PLATBY;

Dofinansowanie mozesz otrzymac wyltacznie na tzw. Dziatania 1 koszty
kwalifikowalne;

Dofinasowanie otrzymasz w formie bezzwrotnej dotacji, na zasadzie
REFUNDACJI poniesionych wczesniej kosztow;

W RAMACH FMP NIE MA ZALICZEK;




OPRAVNENE VYDAVKY/WYDATKI KWALIFIKOWALNE

PRESOVSKY » Vydavky v ramci malého projektu musia byt

SAMOSPRAVNY v’ opravnené - t. j. v sulade s kategoriami opravnenych vydavkov
L opisanymi d’alej v Priru¢ke. Okrem toho musia byt vydavky opravnené

z vecn¢ho hladiska — t. j. v ramci prisluSného ciel’a programu, v ktorom
budete maly projekt realizovat, a z inStitucialneho hladiska — t. j.
vynaloZené inStiticiou opravnenou podat’ ziadost’ v rdmci programu;

v' udelné - t. j. priamo suvisiace s realizaciou tlohy malého projektu a
nevyhnutné na jej splnenie;

v’ efektivne - t. j. spolahlivo odhadnuté, predstavujuce najlep$i pomer
kvality/mnoZstva a ceny;

»  Wydatki w ramach matego projektu musza by¢:

v’ kwalifikowalne - czyli zgodne =z kategoriami wydatkow
kwalifikowalnych opisanymi dalej w Podreczniku. Ponadto wydatki
musza by¢ kwalifikowalne przedmiotowo tzn. w ramach wlasciwego
celu programu, w ktorym bedziesz realizowa¢ maty projekt oraz
podmiotowo tzn. ponoszone przez Instytucje¢ uprawniong do
wnioskowania w programie;

v' celowe - to znaczy bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania matego
projektu i niezbedne do jego realizacji;
epsnansouan e v efektywne - czyli oszacowane w sposob rzetelny, przedstawiajace

wany pl
UNIE EUROPEJSKA

= O najlepszy stosunek jakosci/ilosci do ceny

iterrey

Polska - Slovensko




OPRAVNENE VYDAVKY/WYDATKI KWALIFIKOWALNE

PRESOVSKY | » Vo FMP existuje 6 kategorii opravnenych vydavkov:
i L v' naklady na externé odborné znalosti a sluzby;
v' naklady na vybavenie;

v’ naklady na infraStruktaru a stavebné prace (lem v Priorite 3.
Tvorivé a turisticky atraktivne pohranicie);

v' naklady na zamestnancov;
v' cestovné naklady a naklady na ubytovanie;
v" kancelarske a administrativne naklady;

» W FMP jest 6 kategorii wydatkow kwalifikowalnych:
koszty ekspertow zewnetrznych 1 koszty ustlug zewnetrznych;
koszty wyposazenia;

koszty infrastruktury 1 robot (tylko w_Priorytecie 3. Tworcze i
atrakcyjne turystycznie pogranicze);

koszty personelu;
koszty podrdzy 1 zakwaterowania;
koszty biurowe 1 administracyjne;

Wspélfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

SN XX
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OPRAVNENE VYDAVKY/WYDATKI KWALIFIKOWALNE

» Vydavky odhadnuté na zéklade zoznamu vydavkov alebo
samotnym ziadatel'om/partnerom:

v" naklady na externé odborné znalosti a sluzby;

v' naklady na vybavenie;

¥—néklady—na—infraStraktara—a—stavebné—prace—(den—v—Priorite—3-
Froriveaturistickyatrakthvne pohraniéie);

» budd uznané za opravnené iba v pripade, ak si naplanované v
Ziadosti o prispevok;

» Koszty szacowane na podstawie listy wydatkéw lub
samodzielnie przez wnioskodawce/ partnera:
v' koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych;
v' koszty wyposazenia;
v koszty—infrastruktury+-robdt—{tvlko—wPriorvtecie 3. Twéreze i
atrakevine turystyeznie pogranieze):

» beda zaakceptowane jako kwalifikowalne pod warunkiem,
ze zostaly zaplanowane we wniosku o dofinansowanie;
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OPRAVNENE VYDAVKY/WYDATKI KWALIFIKOWALNE

>

Naklady na zamestnancov — odhadované pauSalnou sadzbou 20 % z priamych
nakladov st opravnené:

v’ néklady na  zamestnancovy ~zamestnanych prijimatelom/partnerom projektu,
zapojenych priamo do realizacie projektu, (napr. koordinator projektu, financny
manazer, expert na verejné obstaravanie, expert na publicitu a pod.g):

/7

¢ na zaklade pracovnej zmluvy bez ohl'adu na pracovny ¢as (v PL a SK aj iné zmluvy
uvedené v Zakonniku prace);

% fyzické osoby pracujuce pre prijimatel’a/partnera na zaklade inel]'( ako pracovnej

zmluvy (v PL vSetky obélanskogra_'wn_e zmluvy na realizaciu projektu uzatvorené s
fyzickymi osobami, ktoré nepodnikajii a ktoré zaroven zamestnava prijimatel’ na
zdklade pracovnej zmluvy);

neopravnené vvdavky — naklady vyplyvajice z obcianskopravnej zmluvy s
osobou, ktora nie je zamestnancom prijimatel’a partnera;

>

Koszty personelu - szacowane jako 20 % stawka ryczaltowa z kosztow
bezposrednich, kwalifikowalne sa:

v koszty personelu zatrudnionego przez beneficjenta/partnera projektu 1
zaangaiowane o bezposrednio w realizacj¢ projektu, np. koordynator projektu,
koordynator finansowy, ekspert np. zamowien publicznych, ekspert np. Promocji
1tp.;

o Bersonelu zatrudnionego na umowe o prace niezaleznie od wymiaru czasu pracy (w
L i SK réwniez pozostate umowy wskazane w Kodeksie Pracy)

% 0s0b fizycznych pracujacych dla partnera na podstawie innej umowy niz umowa o
prace (w PL — wszystkie umowy cywilnoprawne na realizacje dprOJekm zawarte z
osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnoSci gospodarczej, ktore sa
jednoczesnie zatrudnione przez beneticjenta na umowg o prace

koszty niekwalifikowalne - koszt wynikajacy z umowy cywilnoprawnej z osobg
niebedacy pracownikiem beneficjenta/partnera;




OPRAVNENE VYDAVKY/WYDATKI KWALIFIKOWALNE

PRESOVSKY : » Kancelarske a administrativne naklady — odhadované pausalnou

SAM?(SI;TJAVNY sadzbou 15 % z nakladov na zamestnancov su opravnengé:

v prendjom kancelarie, poistenie a dane tykajuce sa budov kde sidlia
zamestnanci a vybavenie kancelarii, ¢ty za energie, kancelarske potreby,
udrZzba a upratovanie, archivy, bezpe€nostna sluzba, IT systémy, ktoré boli
nadobudnuté nie v priamej suvislosti s realizdciou projektu, ale slizia na
kancelarsko-administrativnu podporu projektu a ktoré partner vyuziva bez
ohladu na realizaciu projektu, komunikacia (napr. telefon, internet ...),
bankoveé poplatky za otvorenie a vedenie uctu na ucely projektu, vydavky
na reprezentaciu pocas stretnuti projektovych partnerov;

» Koszty biurowe i _administracyjne - szacowane jako 15 % stawka
ryczattowa z kosztow personelu, kwalifikowalne s3:

v’ czynsz za biuro, ubezpieczenie i podatki w ktorych znajduje sie personel
oraz wyposazenie biura, rachunki za media, materiaty biurowe, archiwa,
konserwacja 1 sprzatanie, ochrona, systemy informatyczne nabyte nie w
bezposrednim zwigzku z realizacja projektu a sluzace obstudze
biurowo-administracyjnej, komunikacja (np. telefon, internet ...), oplaty
bankowe za otwarcie konta projektowego 1 zarzgdzanie nim, koszty
reprezentacyjne na spotkania projektowe partnerow projektu;

Wspélfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

Spolufinancovany
EUROPSKOU UNIOU

iterrey

Polska - Slovensko
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OPRAVNENE VYDAVKY/WYDATKI KWALIFIKOWALNE

»  Cestovné niklady a naklady na ubytovanie — odhadované pausSalnou
sadzbou 3 % z nakladov na zamestnancov su opravnene:

>

v

v
v

cestovné naklady (napr. cestovné listky, cestovné poistenie a poistenie vozidla, palivo,
pocet prejdenych kilometrov, myto a poplatky za parkovanie) za predpokladu, Ze vyber
dopravného prostriedku zohladnuje zasadu hospodarnosti; ndklady na stravovanie;
naklady na ubytovanie; ndklady na ziskanie viz; denné prispevky;

naklady musia byt vynaloZené v sulade s vnutroStatnymi predpismi;
potreba zdokumentovat’ aspon jednu sluZobnu cestu pocas projektu;

neopravnené vvdavky — cestovné naklady a ndklady na ubytovanie externého

experta a dodavatel’a sluzieb;

» Koszty podrozy i zakwaterowania - szacowane jako 3 % stawka
ryczaltowa z kosztow personelu, kwalifikowalne s3:

>

v

v
v

koszty podrozy (np. bilety, ubezpieczenie podrézne i1 ubezpieczenie samochodu, paliwo, stawka
kilometrowa, optaty za przejazd 1 optaty parkingowe) przy zalozeniu, ze wybor srodka
transportu uwzglednia zasade gospodarnosci; koszt positkow; koszty zakwaterowania; koszty
wiz; diety dzienne;

koszty powinny by¢ zgodne z wlasciwymi przepisami krajowymi;

koniecznos¢ udokumentowania odbycia co najmniej jednej podrozy stuzbowej w trakcie
projektu;

koszty niekwalifikowalne - koszty podrozy 1 zakwaterowania ekspertow

zewnetrznych 1 dostawcow ustug;
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REALIZACIA AKTIVIT /REALIZACJA DZIALAN

»  Rozpocet kazdej llohy ma podobu jednorazovej platby;

» Nie je tak potrebné predkladanie faktir ani inych uétovnych ¢i
finan¢nych dokladov;

» Podavate spravu o efektoch projektu a o dosiahnutych
ukazovateloch a predkladate dokumenty na potvrdenie realizacie
ulohy, priCom tieto dokumenty boli urené v Ziadosti o poskytnutie
finan¢neho prispevku a v zmluve;

»  Budzet kazdego zadania ma forme¢ kwoty ryczaltowej;

» Nie ma koniecznoS$ci przedstawiania faktur i innych dokumentow
ksiegowychi finansowych;

» Rozliczasz si¢ z efektow projektu i osiggnietych wskaznikéw oraz

przedktadasz dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie zadania, ktore
zostaty okreslone we wniosku o dofinansowanie oraz w umowie;
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REALIZACIA AKTIVIT /REALIZACJA DZIALAN

>  Malé projekty sa vyuétovavaju ,,nula-jednotkovo” podl'a pravidla spliia/nespliia;

»  Refundacia rebehne len vtedy, ak dosiahnete Ini  hodnotu
ukazovatel’a/ukazovatelov vystupu naplinovaného pre danu ulohu a
zrealizujete ho v sulade s predpokladmi a parametrami uvedenymi v ziadosti a
v zmluve.

»  Jednorazova platba bude refundovana za nasledujucich podmienok:

v Uplné zrealizovanie ulohy v stilade s jej opisom;
v zrealizovanie napldnovanych Uloh v sualade s Earametrami uvedenymi v Ziadosti o
prispevok a v prilozenych dokumentoch tykajucich sa ich kalkulécii;
v dosiahnutie stanovenych vystupov a cielovych hodnot ukazovatelov;
!!! Ak nesplnite niektoru z uvedenych podmienok
nebude Vam vyplatena refundaicia t. j. jednorazova platba !!!

»  Male projekty rozliczane s3 ,,zerojedynkowo” na zasadzie spelnia/nie spelnia;

»  Refundacja nas’tqq(iitylko wtedy, gdy osiagniesz w pelnej wartosci zaplanowany
wskaznik/wskazniki produktu przypisane do zadania oraz zrealizujesz je
zgodnie z zalozeniami i parametrami okreslonymi we wniosku i w umowie;

»  Kwota ryczaltowa be¢dzie refundowana pod warunkiem:

zrealizowania w catosci zadania zgodnie z jego opisem;

v
v zrealizowania zaplanowanych dzialan zgodnie z parametrami okre§lonymi we wniosku o
dofinansowanie 1 w zalaczonych dokumentach dotyczacych ich wyceny;

v osiggniecia okreslonych produktow 1 wartosci docelowych wskaznikow;

11! Jezeli nie zostanie spelniony ktorykolwiek z powyzszych warunkow
to nie otrzymasz refundacji tj. kwoty ryczaltowej!!!
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REALIZACIA AKTIVIT /REALIZACJA DZIALAN

Pamitajte na to, Ze napriek tomu, Ze maly projekt vykazujete
zjednodusenymi metodaml a uctovne¢ doklady sa pocas kontrol nebudu
kontrolovat’ : TO NEZNAMENA, ZE VASA
INSTITUCIA/ORGANIZACIA NIE JE POVINNA pri realizécii
aktivity UPLATNOVAT PRISLUSNE  VNUTROSTATNE
PRAVNE PREDPISY

¢ napriklad: pracovné pravo, zakon o verejnom obstaravani , danovy zakon,
predpisy o verejnych financiach a interné predpisy platné vo vasej
organizacii (napr. Predpisy o verejnom obstaravani, a€tovna politika);

Pamigtaj, ze pomimo 1z rozliczasz maly projekt metodami
uproszczonymi 1 dokumenty ksiggowe nie beda sprawdzane podczas
kontroli E NIE ZWALNIA TO TWOJEJ
INSTYTUCJI/ORGANIZACJI Z OBOWIAZKU STOSOWANIA
w__trakcie realizacji dzialan ODPOWIEDNICH KRAJOWYCH
PRZEPISOW PRAWA

/7

¢ z zakresu m.in.: prawa pracy, prawa zamoOwien publicznych , prawa
podatkowego, zasad finansow publicznych oraz wewnetrznych regulacji
obowigzujacych w Twojej jednostce (np. regulamin zamowien, polityka
rachunkowosci);
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REALIZACIA AKTIVIT /REALIZACJA DZIALAN
DOLEZITE/WAZNE

z verejného obstaravania alebo sutaze vylucte osoby a subjekty uvedené na
sankénych zoznamoch EU alebo vnutrostatnych sankcnych zoznamoch v
suvislosti s konanim Ruska, ktoré destabilizuje situaciu na Ukrajine, alebo
subjekt, ktory je prepojeny s osobami alebo subjektmi uvedenymi na tychto
zoznamoch;

naklady mal¢ho projektu musia byt racionalne, ucelné, hospodarne a
vynaloZen¢ v stulade so zasadou transparentnosti, spravodlivej hospodarske;j
sutaze a rovnakého zaobchadzania s dodavatel'mi;

pri vybere a uzatyarani zmliv s dodavatel'mi tovarov, sluzieb a prac spolu s
partnermi MUSITE PREDCHADZAT akymkol’vek KONFLIKTOM
ZAUJMOV;

z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu, wyklucz
osoby i podmioty wpisane na unijnych lub krajowych listach sankcyjnych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie lub
podmiot, ktory jest zwigzany z osobami lub podmiotami figurujagcymi na tych
listach;

koszty matego projektu musza by¢ racjonalne/efektywne, gospodarne i
ponoszone zgodnie z zasadg przejrzystosci, uczciwej konkurencji 1 rownego
traktowania wykonawcow;

przy wyborze 1 zawieraniu umow z dostawcami towardw, ustug i robot wraz z
partnerami MUSISZ UNIKAC wszelkich KONFLIKTOW INTERESOW;
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REALIZACIA AKTIVIT /REALIZACJA DZIALAN
POMOC DE MINIMIS/POMOC DE MINIMIS

»  V malych projektoch moze byt pomoc de minimis poskytnuta:

% priamo PRIJIMATECOVI/PARTNEROVI malého projektu zo strany Spravcu FMP;

< nepriamo prijimatelom/partnerom projektu KONECNEMU PRIJIMATEL:OVI POMOCI (podniku
vykonavajucemu hospodarsku ¢innost’);

»  Musite zabezpecit’ stilad projektu s pravidlami pomoci de minimis:

+ informacii o pravidlach a obmedzeniach v oblasti §tatnej pomoci najdete na webovej stranke
Generalneho riaditel'stva pre hospodarsku sut'az (http://ec.ecuropa.eu/competition /index_en.html),
na webove] stranke pol'ského Uradu na ochranu hospodarske; sutaze a spotrebitelov
(www.uokik.gov.pl) a na slovenskej strane na webovej stranke Protimonopolného uradu
Slovenskej republiky (www.antimon.gov.sk);

% informacie najdete aj v PRILOHE 6. SPRIEVODCA STATNOU POMOCOU A POMOC DE
MINIMIS Priruc¢ky programu (https://sk.plsk.eu/dokumenty-pre-ziadatelov);

» W malych projektach pomoc de minimis moze zosta¢ udzielona:

¢ bezposrednio BENEFICJENTOWI/PARTNEROWI matego projektu przez Zarzadzajacego FMP;

¢ posrednio przez beneficjenta/partnera projektu OSTATECZNEMU ODBIORCY POMOCY
(przedsigbiorstwu prowadzacemu dziatalnos¢ gospodarczy);

»  Musisz zapewni¢ zgodnos$¢ projektu z zasadami pomocy de minimis:

X/

¢ informacji na temat zasad 1 ograniczen w zakresie pomocy publicznej mozna uzyskac¢ na stronie
Dyrekceji Generalnej ds. Konkurencji (http://ec.europa.eu/competition /index_en.html), na stronie
polskiego Urzedu Ochrony Konkurencji 1 Konsumentow (www.uokik.gov.pl) oraz po stronie
stowackiej na stronie Antymonopolowego Urzedu Republiki Stowackiej (www.antimon.gov.sk);

% informacje znajduja si¢ rowniez w ZALACZNIKU 6. PORADNIK POMOCY PUBLICZNEJ I
POMOC DE MINIMIS (https://pl.plsk.eu/dokumenty-dla-wnioskodawcow);

L)
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https://pl.plsk.eu/dokumenty-dla-wnioskodawcow

PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

iterrey

Polska - Slovensko

REALIZACIA AKTIVIT /REALIZACJA DZIALAN
PODWOJNE FINANSOWANIE / DVOJITE FINANCOVANIE

Za ziadnych okolnosti NESMU BYT TIE ISTE NAKLADY/V YDAVKY v ramci
roznych projektov spolufinancovanych z fondov EU a dotacii z narodnych
verejnych zdrojov FINANCOVANE DVAKRAT;

Priklady:

X nenavratna finanénd pomoc z viacerych verejnych zdrojov je vyssia ako 100 % opravnenych

vydavkov malého projektu alebo jeho Casti;

X ziskate prostriedky na predfinancovanie prispevku EU v ramci malého projektu vo forme uveru

alebo pozicky a tieto budi umoreng;

X v ramci malého projektu financovaného z prostriedkov EU zakupite dlhodoby majetok a

nasledne naklady na odpisy tohto majetku zauctujete v rdmci toho istého malého projektu alebo
inych projektov financovanych z prostriedkov EU alebo narodnych zdrojov;

X v rdmci malého projektu nakupite pouzity dlhodoby majetok, ktory bol spolufinancovany z

prostriedkov EU alebo grantu z ndrodnych verejnych zdrojov;

spé wany przez
UNIE EUROPEJSKA

po any
EU ROPSKOU UNIOU

W zZadnych okolicznosciach TE SAME KOSZTY/WYDATKI NIE MOGA BYC
DWUKROTNIE SFINANSOWANE w ramach ro6znych  projektow
wspotinansowanych ze srodkow unijnych oraz dotacji z krajowych Srodkow
publicznych;

Przyktady:

x5 bezzwrotna pomoc finansowa z kilku zrodet publicznych jest wyzsza niz 100% wydatkow
projektu lub jego czesci;

x5 na prefinansowanie wkladu unijnego w ramach matego projektu pozyskasz srodki w formie
kredytu lub pozyczki i zostang one umorzone;

X8 zakupisz w ramach matego projektu realizowanego ze $rodkoéw unijnych $rodek trwaly, a

nastepnie rozliczysz koszty amortyzacji tego srodka trwatego w ramach tego samego maiego
projektu lub innych projektow finansowanych ze srodkéw unijnych lub krajowych;

X2 zakupisz w ramach malego projektu uzywany $rodek trwaty, ktory byl wspotfinansowany ze
srodkéw unijnych lub dotacji z krajowych srodkow publicznych;




PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

PRIPRAVA SPRAVY O REALIZACII MALEHO PROJEKTU

PRZYGOTOWANIE RAPORTU Z REALIZACJI MALEGO
PROJEKTU

Wspotfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

Spolufinancovany
EUROPSKOU UNIOU

iiLterrey

Polska - Slovensko



SPRAVA O REALIZACII MALEHO PROJEKTU/
RAPORT Z REALIZACJI MALEGO PROJEKTU

»  Sprava o realizacii malého projektu je zdkladnym nastrojom, ktory nam

PRESOVSKY umoznuje sledovat’ priebeh a efekty Vasho projektu;

SAMOSPRAVNY
KRAJ »  Spravu spolu s prilohami potvrdzujucimi realizdciu aktivit a ukazovatel'ov
predloZite v Generatore Ziadosti a vyuctovani;

»  Spravu je potrebné podat’ v_dvoch jazykoch: pol’skom a slovenskom. Dbajte
na kvalitu prekladu;

»  Sprava pozostava z dvoch Casti:

X/

<« vecnej — tykajlcej sa vecnej spravy o realizacii projektu (vykonané aktivity, dosiahnuté
ukazovatele, ciele, cezhrani¢ny vplyv, problémy);

<> financnej — tykajicej sa finanéného vyuctovania projektu (spravnost’ pouzitych jednorazovych

platieb a realizacia aktivit uvedenych v Ziadosti o prispevok a v zmluve)

» RAPORT Z REALIZACJI MALEGO PROJEKTU to podstawowe
narz@ﬁlzm, ktore umozliwia nam monitorowanie postepu 1 efektow Twojego
projektu;

»  Raport wraz z zalgcznikami potwierdzajacymi realizacj¢ dziatan 1 wskaznikow
sktadasz w Generatorze wnioskow i raportow;

»  Raport skltadasz w dwoch jezykach: polskim i slowackim. Zadbaj o dobra
jakos¢ thumaczenia;

»  Raport obejmuje dwie czesci:

, X rzeczowg — dotyczaca merytorycznego sprawozdania z realizacji projektu (zrealizowane
Wspéifinansowany przez . . . o PR .
\terre UNIE EUROPEJSKA dziatania, osiggniete wskazniki, cele, wplyw transgraniczny, problemy);
] l Spolufinancovany . . . 7
9 EURGRKol (sl o finansowa — dotyczacy _ﬁnar_lsovyeglgr rozliczenia projektu (poprawno$¢ zastosowanych kwot
ryczaltowych 1 wykonanie dziatan okreslonych we wniosku o dofinansowanie 1 umowie)

Polska - Slovensko




PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

iterrey

Polska - Slovensko

Wspéifinal

sp wany przez
UNIE EUROPEJSKA

Spolufinal any
EUROPSKOU UNIOU

SPRAVA O REALIZACII MALEHO PROJEKTU/
RAPORT Z REALIZACJI MALEGO PROJEKTU

Spravu/spravy v generatore v mene vSetkych partnerov pripravuje a
predklada prijimatel’ malého projektu, t. j. subjekt, s ktorym bola
uzatvorend zmluva o poskytnuti prispevku;

To plati aj v pripade, ak je v projekte naplanovani financna ucCast
zahrani¢ného/narodného partnera;

Spravu/spravy o realizacii malého projektu predkladate v terminoch uvedenych
v harmonograme predkladania sprav (Priloha ¢.5 k Zmluve o poskytnuti
prispevku);

Ak nestihnete predlozit’ spravu v termine uvedenom v zmluve, pisomne nas
poZziadajte o predlzenie terminu;

W imieniu wszystkich partnerow raport/raporty przygotowuje i sklada w
generatorze beneficjent malego projektu, czyli podmiot, z ktorym zawarta
zostata umowa o dofinansowanie;

Dotyczy to rowniez sytuacji, gdy planowany jest finansowy udzial partnera
zagranicznego/krajowego w projekcie;

Raport(y) z realizacji matego projektu nalezy sktada¢ w terminach okreslonych
w harmonogramie skladania raportow  (Zatgcznik nr 5 do Umowy o
dofinansowanie);

Jezeli nie zdazysz ztozy¢ raportu w terminie wskazanym w umowie, popros
nas pisemnie o jego przedtuzenie.




KONTROLA SPRAVY O REALIZACII MALEHO PROJEKTU/
SPRAWDZENIE RAPORTU Z REALIZACJI MALEGO PROJEKTU

»  Overenie zahfiia kontrolu dokumentov predlozenych v Generatore ziadosti a

PRESOVSKY ’ vyuctovani;
SAMOSPRAVNY

KRAJ »  Nezabudnite, Ze dokumenty musia byt vyhotovené alebo vystavené v obdobi
realizacie projektu;

»  Pri skiimani opravnenosti vydavkov vyuctovanych zjednoduSenymi metddami
budeme vychadzat zo skutoCného priebehu realizicie projektu a budeme
kontrolovat’, ¢i:

¢ planované aktivity malého projektu boli realizované v rozsahu a kvalite uvedenej v
ziadosti o prispevok a v zmluve;

*» ukazovatele uvedené v zmluve o prispevku priradené k jednorazovej platbe boli v
plnej miere dosiahnuté;

»  Weryfikacja obejmuje sprawdzenie dokumentow dostarczonych w Generatorze
wnioskOw 1 raportow;

»  Pamigtaj, ze dokumenty powinny by¢ sporzadzone lub wystawione w okresie
realizacji projektu;

»  Badajac kwalifikowalnos¢ wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi
bedziemy odnosic¢ si¢ do faktycznego postepu realizacji projektu sprawdzajac, czy:
¢ zaplanowane dziatania matego projektu zostaly zrealizowane w zakresie 1 w jakosci

Wensnsowany e okreslonych we wniosku o dofinansowanie 1 umowie;

oy % okreSlone w umowie o dofinansowanie wskazniki przypisane kwocie ryczaltowej

EUROPSKOU U'rll{ou . . .
zostaty w pelni osiggnigte;

iterrey

Polska - Slovensko




KONTROLA SPRAVY O REALIZACII MALEHO PROJEKTU/
SPRAWDZENIE RAPORTU Z REALIZACJI MALEGO PROJEKTU

> ; : » Ak sa vyskytnu nedostatky alebo pochybnosti tykajuce sa dokumentacie
PRESOVSKY predloZenej na overenie, budete vyzvani, aby ste v stanovenej lehote predlozili

SAM?(SRTJAVNY pozadované DOPLNENIA/VYSVETLENIA;

»  Na overenie spravy a potvrdenie kategorii nakladov zuctovanych zjednodusenymi
metddami maju zamestnanci PSK spravidla 30 kalendarnych dni;

»  NEZABUDNITE!!! Mal¢ projekty sa vyuctovavaju "nula-jednotkovym" sposobom
na zaklade pravidla ' splna/nesplna To znamend, Ze jednorazovu platbu na danu
ulohu schvalime len vtedy, ak v nej naplanované akt1v1ty

X zrealizujete v plnom rozsahu;
X zrealizujete v sulade s predpokladmi a parametrami uvedenymi v Ziadosti a zmluve;

R/

> dosiahnete vSetky ukazovatele priradené k tejto ulohe;

» W przypadku jakichkolwiek brakéw lub watpliwosci dotyczacych przekazanej do
sprawdzenia dokumentacji zostaniesz poproszony, aby w wyznaczonym terminie
dostarczy¢ wymagane UZUPEENIENIA/WYJASNIENIA;

»  Na sprawdzenie raportu i poswiadczenie kategorii kosztow rozliczanych metodami
uproszczonymi pracownicy SKP majg co do zasady 30 dni kalendarzowych;

»  PAMIETAJ!!! Male projekty rozliczane sa ,zerojedynkowo” na zasadzie
,,spelnia/nie spetnia”. Oznacza to, ze zatwierdzimy kwote ryczattowa dla danego
zadania tylko wtedy, gdy

N " w pelni zrealizujesz zaplanowane w nim dzialania;
UNIE EUROPEJSKA

Spolufnancovany o dzialania zrealizujesz zgodnie z zalozeniami i parametrami okreslonymi we wniosku
i umowie;

iterrey

Rolska=Slovehske X osiggniesz wszystkie wskazniki/wskaznik przypisane do tego zadania;




SCHVALENIE SPRAVY A REFUNDACIA/
ZATWIERDZENIE RAPORTU REFUNDACJA

< . »  Rozdiely jednorazovych platieb alebo pausSdlnych sadzieb vo vztahu k
PRESOVSKY yJ yeh p . > P (YER
SAMOSPRAVNY skutoCnym nakladom sa nekontroluju ani nemonitoruju;

KRAJ »  Nadmerna alebo nedostato¢na kompenzacia vasSich vydavkov alebo vydavkov

vasho partnera projektu je prirodzenym dosledkom pouzivania zjednodusenych
metod vykazovania nakladov;

»  Po kontrole spravy dostanete pisomné oznamenie o prijati alebo zamietnuti
nakladov predloZenych na refundéciu a o ich schvalenej vyske;

»  Refundaciu ziska prijimatel’ a prave on je zodpovedny za prevod splatnych
Casti partnerovi/partnerom projektu v stilade s Partnerskou zmluvou;

»  Nie sprawdza si¢ 1 nie monitoruje ewentualnych réznic kwot ryczattowych lub
stawek ryczaltowych w stosunku do kosztow rzeczywistych;

» Nadmierna lub niedostateczna kompensacja twoich wydatkéw lub partnera
projektu jest naturalng konsekwencja wynikajaca z zastosowania metody
kosztow uproszczonych;

» Po sprawdzeniu raportu otrzymasz pisemna informacje¢ o przyjeciu lub
odrzuceniu przedstawionych do refundacji kosztow 1 ich zatwierdzonej
Wapotfinansowany przez WYSOkOéCi;

wany prze
UNIE EUROPEJSKA

Spolufinancovany
EUROPSKOU UNIOU :

fiterre
l = Refundacje¢ otrzyma Beneficjent 1 to on odpowiedzialny bedzie za przekazanie

RISREmSIOVENERG naleznych czesci partnerowi / partnerom projektu zgodnie z umowa partnerska;




UKAZOVATELE VYSLEDKU /
WSKAZNIKI REZULTATU

PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY >
KRAJ

Na zdokumentovanie hodnoty dosiahnutia ukazovatela vysledku je
maximalne 6 mesiacov po dokonceni realizacie projektu;

»  Dokumenty potvrdzujuce dosiahnutie ukazovatel’a vysledku musia byt
vyhotovené najneskor 6 mesiacov po ukonceni vecnej realizacie
projektu.

» Maksymalnie w okresie 6 miesiecy po zakonczeniu realizacji projektu,
konieczne bedzie udokumentowanie wartosci osiggniecia wskaznika
rezultatu;

»  Dokumenty potwierdzajace osiggniecie wskaznika rezultatu musza by¢
sporzadzone nie pozniej niz 6 miesiecy po zakonczeniu rzeczowej
NE— realizacji projektu.

p wany prz
UNIE EUROPEJSKA

Spolufinancovany
EUROPSKOU UNIOU

iterrey

Polska - Slovensko




PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

iterrey

Polska - Slovensko

Wspéifinal

sp wany przez
UNIE EUROPEJSKA

Spolufinal any
EUROPSKOU UNIOU

KONTROLNA NAVSTEVA /
WIZYTA SPRAWDZAJACA

NavStevy pocas realizdcie projektu - tento typ navStevy zahfna
monitorovanie Vasich podujati;

NavStevy na konci realizacie projektu - pocas tejto navStevy budete
okrem in¢ho poziadani, aby ste spristupnili vystupy projektu na kontrolu a
pripravili na kontrolu originaly dokumentov potvrdzujiacich kvalitu
realizovanych aktivit (vratane informacnych a propagacnych aktivit,
horizontalnych politik) a dosiahnutie ukazovatel'ov;

Ad hoc kontrolna navSteva — uskutocnuje sa v situdcii, ked’ sa vyskytni
signaly o nezrovnalostiach pri realizacii VaSho malého projektu. Jej cielom
bude skontrolovat’ priebeh realizacie planovanych aktivit;

Wizyty w_trakcie realizacji_projektu - ten rodzaj wizyty obejmuje
monitorowanie organizowanych przez Ciebie wydarzen;

Wizyty _na zakonczenie realizacji projektu - w trakcie tej wizyty
bedziesz proszony m.in. o udostgpnienie do ogledzin produktow projektu
oraz przygotowanie do wgladu oryginatow dokumentow potwierdzajacych
jakos¢ realizowanych dzialan (w tym dziatan informacyjno-promocyjnych,
polityk horyzontalnych) oraz osiggnigcie wskaznikow;

Wizyty dorazne - przeprowadzone zostang w sytuacji, gdy dotrg do nas
sygnaly o nieprawidtowosciach w realizacji Twojego matego projektu. Jej
celem bedzie sprawdzenie postgpu realizacji planowanych dziatan;




PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

Predlozenie
spravy

Skitadanie
raportu

SPRAVA O
REALIZACII
MALEHO
PROJEKTU

RAPORT Z
REALIZACJI
MALEGO
PROJEKTU

Strona glowna

Lista matych projektow
Kontakt

= Wiadomosci
OPERACJE NA WNIOSKU:
M Zapisz

@ Anulyj

Ml Usui

B Sprawd:

@ Podglad

i Drukyj

5 Przekazanie matego projektu
WNIOSEK:

A ldentyfikacja projektu
B. Partnerswwo

C. Opis projektu

D. Zadania projektu

E. Wskazniki rezultatu

F. Zasady horyzontalne
(. 7ataczniki

H. Ztozenie wniosku
RAPORT:

Lista raportaw

Stetu: # Hlavna stranka f Spravca / application-admin / ViylErovanie Ziadost

Domov

Zoznam malych projektov
Kontakt

= Spréavy

OPERACIE KTORE TREBA V
ZIADOST:

M Ulogir

@ Irusit

i Odstranit

B Skontrolovat

<& Nahlad

il Tlad

% PredloZenie malého projektu

ZIADOST:
A |dentifikacia projektu
B. Partnerstvo

C. Opis projektu

D. L'Ilch),uI projektu

E. Ukazovatele vysledku
F. Horizontlne principy
G. Prilohy

H. Podanie Ziadosti
SPRAVA:

Zoznam sprav

1nilteIrcy -

ns Polska-Stowacja

i Famhes Bars Ty

i Zatial neméte Ziadnu spravu

Pridajte novii spravu = Dodaj nowy raport =

c 53

2|

Zoznam sprav pre vybran( Ziadost: Lista raportow dla wybranego wniosku:

ZILINSKY
KRAJ

Poprawiamy diagnostyke na pograniczu / Skvalitfiujeme
diagnostiku v pohranici
I




SPRAVA:
Zoznam sprév A. Identyfikacja raportu
< Nahlad
il TlaZ
PRESOVSKY ' A Identifikicia spravy Numer malego projektu: INT/KAR/1/0002
SAMOSPRAVNY B. Pokrok v implementécii malého Tytut Il Karpacki Whdczykij - rozwd] turystyki spolecznej pogranicza polsko-
KRAJ projektu matego  stowackiego /Karpacki Widczykij - rozvoj sodalneho cestovného ruchu na

projektu: polsko-slovenskom pohranii

C. Horizontalne pravidla
Mazwa beneficjenta: Gmina Bukowsko

D. Prilohy

MNazwa partnera zagranicznego: Obec Holfikovee
E. Podanie spravy

Identifikacia
spravy

) . Numer raportu: INT/KARJAQ002/1/1/C
F. SPRAVA O CERTIFIKACII:

@ Nahlad Whbierz okres rozliczeniowy: Vberte si ziftovacie obdobie:

il Tlad | Raport

I d e ntYfI ka CJ d Friudatas ity st R Raport z realizacji matego projektu - Pierwszy
ra po rt u RAPORT: Rodzaj raportu:  Tvp SDravy:

Lista raportow Czgsthowy

<& Podglad

SPRAVA O
REALIZACII
MALEHO
PRO JEKTU B. Postep realizadji matego

rojektu
el Od: | 2023-00-01

C. Zasady horyzontalne

Ml Drukuj
Okres sprawozdawczy:  Vykazované obdobie
A. ldentyfikacja raportu

RAPORT Z
REALIZACJI
MALEGO .
PROJ EKTU F. POSWIADCZENIE RAPORTU:

<« Podglad

il Drukuj
Poswiadczenie raportu przez Zapisz Zapisz i przejdz dalej =2 Anuluj

D. Zatgczniki

Do: | 20240531

E. Zlozenie raportu

zarzgdzajgcego FMP



SPRAVA:
Zoznam sprav
o Nahlad
il Taé

A ldentifikacia spravy

PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY

B. Pokrok v implementscdi malého

KRAJ projektu

C. Horizontalne pravidla

Pokrokv o Friehy
|mpll,ementacu

h E. Podanie sprawvy
maieno
projektu

F. SPRAVA O CERTIFIKACH:
< Nahlad

il Tlad
Postep
realizacji
matego RAPORT:
projektu

Powwrdenie spravy Spravcom FMP

Lista raportow

® Podglad

SP VA o L] Drukuj
REALIZAcCII

MALEHO e
PROJ EKTU FI;le:it:up realizacyl marego

C. Zasady horyzontalne

A ldentyfikacja raportu

RAPORT Z
REALIZACJI
MALEGO
PROJEKTU

D. Zatgczniki

E. Zkozenie raportu

F. POSWIADCZENIE RAPORTU:

& Podglad

Poswiadczenie raportu przez

zarzgdzajgcego FMP

B. Postep realizacji matego projektu

B. Pokrok v implementacii malého
projektu

= Zadanie 1 Utworzenie Chatki Whoczykija w Woli Sekowej i Przystanku Widczykija w

Holcikovcach /ZaloZenie Chatky Wioczykija vo Wola Sekowa a Przystanek Wioczykija v

Holcikovciach

Partner realizujacy zadanie: Gmina Bukowsko

Opis realizadji zadania:

Opisz doktadnie: &
O jakie dziatania zrealizowates w ramach zadania,

O jakie parametry zadania zostaly zrealizowane, np. czas trwania konferendi, liczba uczestnikaw,

parametry inwestyci (np. dlugosd szlaku, liczba elementdw matej infrastruktury, powierzchnie itp.)

jaki byt udzial partnera zagranicznego w realizadji zadania

kto z grupy docelowe] projektu uczestniczyt w dziataniach

ktary celfcele szczegdtowe matego projektu zrealizowato zadanie

jaki jest transgraniczny wymiar produkzdw projekmu, zrealizowanej inwestydji

O jakie dziatania promocyjne zwigzane z zadaniem zostaly zrealizowane
(maksyrmalnie 8.000 znakdow ze spacjami w wersji PL i 5K tacznie) v

Pozostzho 7338 znakow

Problermy i zmiany zwigzane z realizacjg zadania:

Jesli dotyczy, opisz | uzasadnij wszelkie problemy i odstepstwa, w tym opdinienia i zmiany wprowadzone
podczas realizadji zadania oraz zastosowane rozwigzania problemdw
(maksymalnie 5.000 znakdw ze spacjami w wersji PLi 5K tacznie)

Pozostabo 4769 znakow



SPRAVA: o ) .
= WskaZniki produktéw programu dla zadania nr 1

Zoznam sprav

Planowana Osiggnigta
< MNahlad MNazwa wskaznika produktu programu Jednostka miary wartosé docelowa wartogé
wskainika wskaZnika 9

il Taé

RCO 77 - Liczba obiektdw kulturalmych i turystycznych

PRE§0VSK\‘{ . A. ldentifikacia spravy objgtych wsparciem Liczba wspartych

- — Budowa lub modernizacja infrastruktury turystycznej, obiektow kultury i
SAM OSPRAVNY B. Pokrok v implementacii malého okototurystyczng] | rekrescyjne] powigzane] z turystycznych
KRAJ F-rojektu drziedzictwem kulturowym/przyrodniczym
Dokumenty potwierdzajgce realizacjg zadania
© rEETEre prLE nr1iosiggnigcis wekainikéw produktéw Dotgez dokument 7] Uwagi, informacje dodatkowe (2]
programu

[ Prilohy

Pokrok v
|mplementac
malého
projektu

1] E. Podanie sprawvy

F. SPRAVA O CERTIFIKACI: Budowsa lub madernizacja |nfra“ruktur,

-Lrys-:rczm:_u ok :-urfz-yczne] i rekrea

=

— Profbl

il Tlad

podstawowych paramentdw (np. liczba
kubatura, powierzchnia)

Postep

realizacji
matego RAPORT: Pozossio 2000 nskéw
projektu

Powwrdenie spravy Spravcom FMP

Lista raportow

® Podglad Budowa lub modernizacja infrastruktury
turystycznej, okoboturystycznej | rekreacyjnej

SPRAVA o ik D i powigzanej z dziedzictwem
kulturowym/przyrodniczym
REALIZACII e —
A ldentyfikacja raportu — Dokumentzcja fotograficzna iflub filmowsa z
MALE H o potwierdzeniem prawidlowego oznakowania
B Pl:lstF-p realizacji maheg-: oraz postepu inwestycji {od rozpoczecia prac
. T

PROJ EKTU skt budowlanych do zakoficzenia budowy)
projektu

C. Zasady horyzontalne

Pozostsbo 2000 znakinw

RAPORT Z
REALIZACJI
MALEGO :
PROJEKTU N

& Podglad techniczny lub inny dokument wymagany
krajowym prawem budowlanym lub

D. Zatgczniki

= . Budowa lub madernizacjs infrastruktury
E. Ztozenie raportu turystycznej, ako

urystycznej i rekrescyjnej

powiazanej z dziedzictwem

g D i administracyjnym na zakoriczenie inwestygji -
jezeli dotyczy

Poswiadczenie raportu przez

Pozostaio 2000 znakdw

zarzgdzajgcego FMP



PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

Horizontalne
principy

Zasady
horyzontalne

SPRAVA O
REALIZACII
MALEHO

PROJEKTU

RAPORT 2
REALIZACJI
MALEGO
PROJEKTU

SPRAVA:

Zoznam sprav

< Nahlad

il Tlad

A |dentifikacia spravy

B. Pokrok v implementadi malého

projektu

C. Horizontdlne pravidla

D. Prilohy

E. Podanie spravy

F. SPRAVA O CERTIFIKACII:

< Nahlad

il Tlad

Potvrdenie spravy Spravcom FMP
RAPORT:

Lista raportow

<& Podglad

il Drukuj

A. ldentyfikacja raportu

B. Postep realizagji matego
projektu

C. Zasady horyzontalne

D. Zatgczniki

E. ZYozenie raportu

F. POSWIADCZENIE RAPORTU:
<& Podglad

il Drukuj

Poswiadczenie raportu przez
zarzadzajgcego FMP

C. Zasady horyzontalne

C. Horizontalne pravidla

= Zasada 1 {obowigzkowa)*

Tresc zasady: zasada poszanowania praw podstawowych oraz przestrzegania Karty praw podstawowych Unii Europejskisj *
(obowigzkowa)

Uzazadnienie:

Uzasadnij, w jaki sposdb zrealizowane zostaly zasady w ramach zadan projektu
(maksymalnie 6.000 znakdw ze spacjami w wersji PL i 5K kazda) - obowigzkowo musisz zrealizowad w
projekcie 4 pierwsze zasady horyzontalne

Pozostalo S7TET znakdw

= Zasada 2 (obowigzkowa)*

= Zasada 3 (obowigzkowa)*

= Zasada 4 (obowigzkowa)*

Zapisz Zapisz i przejdz dalej = Anulyj



PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

Prilohy

Zataczniki

SPRAVA O
REALIZACII
MALEHO
PROJEKTU

RAPORT Z
REALIZACJI
MALEGO
PROJEKTU

SPRAVA:

Zoznam sprav

<& Nahlad

il Tlad

A. ldentifikdcia spravy

B. Pokrok v implementadii malého
projektu

C. Horizontalne pravidla

D. Prilohy

E. Podanie spravy

F. SPRAVA O CERTIFIKACII:

<& Nahlad

il Tlad

Powwrdenie spravy Sprawvcom FMP
RAPORT:

Lista raportdw

<& Podglad

il Drukuyj

A. ldentyfikacja raportu

B. Postep realizacji matego
projektu

C. Zasady horyzontalne

D. Zalgczniki

E. Zlozenie raportu

F. POSWIADCZENIE RAPORTU:

<& Podglad

Poswiadczenie raportu przez

zarzgdzajgcego FMP

D. Zatgczniki

faznacz na ponizszej liscie, ktore zatgczniki zostang dostarczone wraz z raportem.

D. Prilohy

MNazwa zatgcznika Tak/Nie Dokument

Oswiadczenie beneficjenta matego projektu -
zgodnie ze wzorem - zatgcznik nr 1 do Raportu z TAK
realizacji matego projektu - obowigzkowe Weral plik O

Wzar Oswiadczenia beneficjenta [pobierz]
Inne 9

Pozostalo 7000 znakow

Zapisz Zapisz i przejdi dalej = Anuluj

Mie
dotyczy

L]



Zalgcznik nr 1

Ponizszy wzér Oswiadczenia beneficjenta mafego projektu wypetnia i podpisuje tylko
beneficjent, wskazany w czesci B.1 wniosku o dofinansowanie jako Wnioskodawea.
Nalezy wypetnic i wydrukowad Oswiadczenie, podpisac przez osobe/y upowazniong/e do

PR E§0VS 4% : reprezentowania organizacji, a skan zafgezyc w czesei D. Zafgezniki. Oswiadczenie mozna tez
SAMOSPRAVNY podpisac kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

KRAJ

Priloha C. 1

Vyhlasenie

nmiILerlI CYy Wspolfinansowany przez

. UNIE EUROPEJSK
Polska - Stowacja 5 A

Oswiadczenie beneficjenta matego projektu

Zal'q czn i k nr1. Tytul malego projektu:

Oswiadczenie

SPRAVA O
REALIZACII

Numer matego projektu:

Nazwa beneficjenta malego projektu:

MALEHO W zwigzku ze zlozeniem niniejszego raportu z realizacji matego projektu w ramach

PROJEKTU

RAPORT Z
REALIZACJI
MALEGO
PROJEKTU

Funduszu Matych Projektow Programu Interreg Polska-Stowacja 2021-2027 oéwiadczam,
Ze:

podczas realizacji matego projektu nie wystgpito podwajne definansowanie, tzn.
maty projekt nie jest wspétfinansowany ze srodkéw innego programu Unii
Europejskiej,

przy wyborze i zawieraniu umow z dostawcami towardw, ustug i/lub robdét w ramach
matego projektu nie nastapity konflikty intereséw,

zadania malego projektu realizowane byly przez Beneficjenta i Partnera/Partnerow
zgodnie z przepisami krajowymi i zasadami Programu/Podrecznikiem,

Priloha €. 1

Naslegujici vzor Vyhlasenia prijimatela malého projekty vypifa o podpisuje len prijimatel,
ktory je uvedeny v Easti 8.1 Ziodosti o prispevku oko Ziadatel.

Vihidsenie je potrebné vypinit o vytlalit podpizar ozobouf-ami) opravnenou|-ymi) zastupovat
organizdciv a v éasti D priloditsken prilohy. Vehldsenie méZe byt podpisoné aj kvalifikovanym
elektronickym podpizom.

Hnilelrey Spolufinancovany
) EUROPSKOU UNIOU
Polske - Slovensko

Vyhlasenie prijimatela malého projektu

Nazov malého projektu:

€islo maléhe projektu:

Nazov prijimatela malého projektu:

W sUvislosti s predloZenim tejto spravy o realizécii malého projektu v ramci Fondu malych
projektov programu Interreg Polsko - Slovensko 2021 - 2027 vyhlasujem, Ze:

* potas realizécie malého projekiu nedoglo k dvojitému financovaniu, t j. maly projekt
nie je spolufinancovany z prostriedkov iného programu Eurdpskej unie,

* priwvybere a uzatvarani zrllv = dodavatelmi tovaroy, slufieb af/alebo prac v ramai
maléhao projektu nedoslo ku konfliktu zaujmov,

* lohy malého projektu prijimatel a partner/partneri plnili v s0lade s vnutrostatnymi
predpismi a pravidlami programusarirucky,



PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

Priloha C. 1

Vyhlasenie

Zatacznik nr 1.
Oswiadczenie

SPRAVA O
REALIZACII
MALEHO
PROJEKTU

RAPORT Z
REALIZACJI
MALEGO
PROJEKTU

O W przypadku rozliczania kosztéw personelu przy zastosowaniu stawki ryczattowej -
oswiadczam e w realizacje matego projektu zostal faktycznie zaangazowany personel
Beneficjenta/Partnera/ow.

O W przypadku zakupu wyposazenia stanowiska pracy bezposredniego personelu
matego projektu - oswiadczam, Ze personel, dla ktérego sfinansowano wyposazenie
stanowiska pracy zostal zatrudniony na rzecz projektu w tgcznym wymiarze nie
mniejszym niz ' etatu.

O W przypadku rozliczania kosztow podroézy | zakwaterowania przy zastosowaniu stawki
ryczaltowej - oswiadczam, ze w ramach matego projektu do jego realizacji niezbedne byto
odbywanie podrézy stuzbowych i ponoszenie wydatkéw zwigzanych z zakwaterowaniem.

OW przypadku rozliczania kosztow administracyjno-biurowych przy zastosowaniu stawki
ryczattowej - oswiadczam, ze w ramach matego projektu do jego realizacji niezbedne byto
ponoszenie wydatkéw administracyjno-biurowych.

Wyrazam zgode na:

* przetwarzanie i publikowanie danych osobowych, zawartych w przedkiadanym
raporcie i zatacznikach, do celéw zwiazanych z kontrola i realizacjg Funduszu Malych
Projektéw.

* udostepnienie danych zawartych w raporcie podmiotom dokonujacym ewaluadii
programow operacyjnych pod warunkiem zapewnienia przez te podmioty ochrony
informacji oraz tajemnic w nim zawartych.

Zobowiazuje sie do przechowywania dokumentacji matego projektu przez okres jege
trwalosci, to jest przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym otrzymam
ostatnia platnosc.

Miejsce przechowywania dokumentacji .....o.cevereeen.
(wskaz adres miejsca, w ktdrym bedzie przechowywana dokumentacja projektu)

Oswiadczam, ze informacje zawarte w oSwiadczeniu i raporcie z realizacji matego
projektu oraz zatacznikach sa zgodne z prawda i stanem faktycznym. Jestem
swiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub
zlozenie falszywych oswiadczen.

Osoba uprawniona do sktadania oswiadczen:

Imieinazwisko e
Stanowisko e

Podpis i piecze¢ / Kwalifikowany podpis elektroniczny — ..coccooveeenncrnennns
Miejsce, data

O % pripade vyaftovania nakladow na zamestnancov s poufitim pausiine] sadzby -
wvyhlasujem, Z2 zamestnanci prijimatela/partneraspartneroy 52 skutofne podielali na
realizécii malého projektu.

O V pripade nakupu vybavenia pracoviska priamych zamestnancov malého projektu -
vyhlasujem, 2 zamestnanci. pre ktorych bolo vwhavenie pracoviska financované, boli
zamestnani na projekte v celkovom rozsshu naimenej ¥ pracovného Ovazku,

OV pripade vwiftovania cestovnych nakladov a nakladov na ubytovanie prostrednictvem
pausdlne] sadzby - vyhlasujem, e v ramci malého projekiu bolo potrebné vycestovat a
wynalofit wwdavky na ubytovanie v sivislosti = jeho realizéciou.

0 W pripade wyOftovania kancelarskych a administrativiych nakladov s poufitim
pauidlne] sadzby - wyhlasujem, f= v ramci malého projektu bolo potrebné wynaloit
kancelarske a administrativne naklady na jeho realizaciu.

Suhlasim:

*  zo spracovanim & zverejnenim osobnych Udajov uwederych v predloZens] sprave a
prilohach na Géely kontroly a realizécie Fondu malych projektoy,

* oo spristupnenim Odajov uvedenych v sprave subjektom vykonavajicim hodnotenie
operafnych programov za podmienky, Ze tieto subjekty zabezpefia ochranu
informacii a utajovanych skutoénosti v nich uvedenych.

Zavazujem sa uchovavat dokumentaciu malého projektu po dobu jeho udriatelnost, t. .
pat rokov od 31. decembra roku, v ktorom mi bola vyplatena posledna platba.

Miesto uchovavania dokumentacie e,
{uvedte odresu miesto, kde bude projekfova dokumentdcio uchovdvand)

Vyhlasujem, e udaje uvedené vo vyhlaseni a sprave o realizacii malého projektu a
v prilohach su pravdivé a v silade so skutofnostou. Som si vedomy/a trestnej
zodpovednosti za uvedenie nepravdivych Gdajov alebo nepravdivych wyhlaseni.

Osoba opravnena predkladat vyhlasenia:
Meno a priezvisko
Funkcia

Podpis a pefiatka / kvalifikovany elektronicky podpis

Miesto, ditum



SPRAVA: ) )
E. Ztozenie raportu

Foznam sprav

= Mahlad

E. Podanie spravy

il Tlad

PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

A ldentifikacia spravy

B. Pokrok v implementacii malého ) )
projektu Osoba predkladajuca spravu spravu

C. Horizontdlne pravidla

Irmie:
D. Prilohy
E. Podanie sprawvy
. _ Mazwisko:
A F. SPRAVA O CERTIFIKACII:
Prilohy
= Mahlad
Funkda:

il Tlac

Zataczniki

Potwrdenie spravy Spravcom FMP

RAPORT:
Hsta rapariow Osoba odpowiedzialna za sp orZzgazenie raportL
4% Podglad
SPRAVA O o Osoba zodpovedna za vypracovanie spravy
REALIZACHI - T
MALEHO A ldentyfikacja raportu |I‘|'IiE;Z
PROJ EKTU B. Postep realizadji matego
projektu
MNazwisko:
RAPORT z C. Zasady horyzontalne
REALIZACJI D. Zalgczniki L
MALEGO E. Alozenie raportu s
PROJEKTU F. POSWIADCZENIE RAPORTU:
E-rnail:

&/ Po |:|g|q|:|

il Drukuj

Poswiadczenie raportu przez E,EIPISZ EHPiSZ i zhoz raport = Al _I_'

zarzadzajgcego FMP




PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

PROPAGACNE A INFORMACNE AKTIVITY

DZIALANIA PROMOCYJNE | INFORMACYJNE

Wspotfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

Spolufinancovany
EUROPSKOU UNIOU

iiLterrey

Polska - Slovensko




PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

iterrey

Polska - Slovensko

INFORMACNE A PROPAGACNE AKTIVITY
DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

Informacné a propagacné aktivity ste povinni uskutocnovat’ po celé
obdobie realizacie projektu a ich efekty musite zachovat’ aj po
skonceni projektu;

Pred zaCatim aktivit v malom projekt je potrebné oboznamit’ sa s
dokumentmi, ktoré obsahuju podrobné informacie a usmernenia o
zasadach informovania a publicity:

X Priloha ¢. 5 Sprievodca komunikaciou pre prijimatePov_k Programovej
prirucke (https://sk.plsk.eu/dokumenty-pre-ziadatelov);

<  Interreg Pol'sko — Slovensko — Dizajn manudl vizudlnej identity

(https://sk.plsk.eu/documents/15954/751291/Ksi%C4%99ga+Znaku+Programu+Nowa SK/dae
183af-9¢04-40df-a0e1-429f4de37¢8b )

spé wany przez
UNIE EUROPEJSKA

po any
EU ROPSKOU UNIOU

Do realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych jestes zobowigzany
przez caly okres realizacji projektu, a ich efekty musisz utrzymywac
takze po zakonczeniu projektu;

Przed rozpoczeciem dziatan w matym projekcie nalezy zapoznac sig z
dokumentami, ktore zawierajg szczegétowe informacje 1 wytyczne
dotyczace zasad informacji 1 promocji w projektach:

12 Zalacznik 5. Poradnik beneficjenta w zakresie komunikacji do Podrecznika

programu (https:/pl.plsk.eu/dokumenty-dla-wnioskodawcow)s

v Ksiega Znaku Programu Interreg Polska — Slowacja 2021 - 2027

(https://pl.plsk.eu/documents/15954/751291/Ksi%C4%99ga+Znaku+Programu+Interreg+Polsk
at+-+S%C5%820wacja/45052e5¢c-7e65-4062-b8cd-1014acf5d73a)



https://sk.plsk.eu/dokumenty-pre-ziadatelov
https://sk.plsk.eu/documents/15954/751291/Ksi%C4%99ga+Znaku+Programu+Nowa_SK/dae183af-9c04-40df-a0e1-429f4de37c8b
https://sk.plsk.eu/documents/15954/751291/Ksi%C4%99ga+Znaku+Programu+Nowa_SK/dae183af-9c04-40df-a0e1-429f4de37c8b
https://pl.plsk.eu/dokumenty-dla-wnioskodawcow
https://pl.plsk.eu/documents/15954/751291/Ksi%C4%99ga+Znaku+Programu+Interreg+Polska+-+S%C5%82owacja/45052e5c-7e65-4062-b8cd-1014acf5d73a
https://pl.plsk.eu/documents/15954/751291/Ksi%C4%99ga+Znaku+Programu+Interreg+Polska+-+S%C5%82owacja/45052e5c-7e65-4062-b8cd-1014acf5d73a

PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

LOGOTYP
PROGRAMU

LOGOTYP
PROGRAMU

Wspéifinal

Spolufinal any
EUROPSKOU UNIOU

iterrey

Polska - Slovensko

INFORMACNE A PROPAGACNE AKTIVITY
DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

J EDINYM POVINNYM OZNACENIM KTORE MUSITE POUZIVAT PRI
VSETKYCH SVOJICH AKTIVITACH, JE INTEGROVANY LOGOTYP PROGRAMU
INTERREG POLSKO - SLOVENSKO 2021 — 2027, KTORY MUSIi BYT
UMIESTNENY NA VIDITEELNOM MIESTE

Spolufinancovany
EUROPSKOU UNIOU

HIlCIIcyYy

Polsko - Slovensko

VELKOST LOGOTYPU MUSI UMOZNOVAT JEHO IDENTIFIKACIU

sp wany przez
UNIE EUROPEJSKA

JEDYNYM OBOWIAZKOWYM OZNACZENIEM, KTORY MUSISZ STOSOWAC \Y4
PRZYPADKU WSZYSTKICH REALIZOWANYCH PRZEZ SIEBIE DZIAELAN JEST
ZINTEGROWANY LOGOTYP PROGRAMU INTERREG POLSKA - SELOWACJA
2021-2027, KTORY MUSI BYC UMIESZCZONY W WIDOCZNYM MIEJSCU.

Wspoélfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

HIlCIIrcy

Polska - Stowacja

WIELKOSC LOGOTYPU POWINNA UMOZLIWIAC JEGO ROZPOZNANIE




PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

LOGOTYP
PROGRAMU

LOGOTYP
PROGRAMU

p wany prz
UNIE EUROPEJSKA

Spolufinancovany
EUROPSKOU UNIOU

iterrey

Polska - Slovensko

INFORMACNE A PROPAGACNE AKTIVITY
DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

YV YV V

Logo programu si mozete stiahnut' z webovej stranky programu www.plsk.eu v rdoznych
formatoch a povolenych farebnych verziach;

Farby loga a grafické usporiadanie sa nesmu menit’;
Odporuc¢ame pouzivat’ farebny logotyp na bielom alebo svetlom pozadi;

V pripade, ak ma byt zédkladna verzia logotypu programu umiestnend na tmavom pozadi, musi
byt v bielom obdlZniku;

Ak nie je mozné pouzit' biele pozadie vzhladom na obmedzeny priestor, kontext alebo z
dovodu prekrytia doleziteho prvku titulneho obrazku, respektive fotografie, je pripustné pouzit’
bielo- farebnu verziu logotypu;

Na cierno-bielu (jednofarebnu) tlac alebo na potreby Specifického pouzitia v dokumentoch ¢i
materidloch sa pouZziva ¢ierno- biela/monochromaticka verzia logotypu programu. Tuto verziu
odﬁorﬁéam¢ vyuzit' v pripade, ak nie je mozné pouzit' farebnu verzia logotypu, alebo su
naklady na jednofarebnu verziu nizsie;

Wspéifinansowan: ez

A\

YV V VYV VY

Logotyp programu mozna pobra¢ ze strony internetowej programu www.plsk.eu w rdéznych
formatach 1 dopuszczalnych wersjach kolorystycznych;

Kolory na logotypie 1 uktad graficzny nie moga by¢ zmienione;
Zalecamy stosowanie logotypu kolorowego na bialym lub jasnym tle;

Jesli logotyp programu ma by¢ umieszczony w wersji podstawowe] na ciemnym tle, musi
znajdowac si¢ w biatym prostokacie;

Gdy uzycie bialego tla nie jest mozliwe ze wzgledu na ograniczenia miejsca, kontekst lub
dlatego, ze zakryloby ono wazny element obrazu ta lub zdjecia, mozna uzy¢ bialo-kolorowe;
wers]1 logotypu;

W przypadku druku czarno-biatego (jednokolorowego) lub dla specyficznego uzycia w
dokumentach lub na materiatach, przewidziana jest czarno-biala /monochromatyczna wersja
lo%otypu programu. Wersja ta powinna by¢ stosowana wtedy, kiedy nie ma mozliwosci uzycia
kolorowej wersji logotypu lub uzycie wigze si¢ z nizszymi kosztami;



http://www.plsk.eu/
http://www.plsk.eu/

PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

Co nie je
povolené robit
s logotypom

Czego nie
mozna robic z
logotypem

Wspélfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

Spolufinancovany
EUROPSKOU UNIOU

iterrey

Polska - Slovensko

INFORMACNE A PROPAGACNE AKTIVITY

DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

Zmniejszenie odlegtosci elementdw

ZmenZovat vzdialenost medzi prvkami

nerreg

Polsko - Slovensko

polufinancovany
EUROPSKOU UNIOU

Pominiecie elementow

Vynechavat niektoré prvky

Spolufinancovany

1HILCITICY EUROPSKOU UNIOU

PouZivat nevhodné pozadie
Niedozwolone tto

If\‘-nuuﬂﬂ

Zmiana koloru elementow
Menit farbu prvkow

Spolufinancovany
EUROPSKOU UNIOU

interreg

Polsko - Sloversko

Zamiana elementow
Menit proky

interreg

Polska - Stowacj:

Spolufinancovany
EUROPSKOU UNIOU

Otaéat prvky logotypu
Obracanie elementow

fnte

- S, f
O,

en q";;Co " aﬂy

Uy, ""'"0.-;,-



PRESOVSKY
SAMOSPRAVNY
KRAJ

LOGOTYP
PROGRAMU

LOGOTYP
PROGRAMU

Wspéifinal

Spolufinal any
EUROPSKOU UNIOU

iterrey

Polska - Slovensko

INFORMACNE A PROPAGACNE AKTIVITY
DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

Logotyp programu musi byt v jazyku partnera zodpovedného za realizaciu
ulohy, ktorého sa propagacny material tyka. Na druhej strane obsah materialov
méa byt dvojjazyCny (s prihliadnutim na narodny jazyk partnera malcho
projektu);

Je povolené pouzivat’ vlastné loga Ziadatela a partnera malého projektu na tej
istej strane/povrchu informac¢ného a propaga¢ného materialu;

V tomto pripade upozoriiujeme, Z¢ symbol vlajky Eurdpskej tnie, ktory je
neoddeliteI'nou sucast'ou logotypu programu, nesmie byt mensi ako velkost
najvacsieho logotypu umiestnen¢ho na tej istej strane (alebo ploche), merane
na vysku a Sirku;

sp wany przez
UNIE EUROPEJSKA

Logotyp programu umieszczany jest w jezyku partnera odpowiedzialnego za
realizacje dzialania, ktorego dotyczy dany material promocyjny. Tres¢
materialbw powinna natomiast by¢ dwujezyczna (uwzglednia¢ jezyk
narodowy partnera matego projektu);

Dozwolone jest zamieszczanie na tej samej stronie/powierzchni materiatow
informacyjno-promocyjnych wiasnych logotypow wnioskodawcy i partnera
matego projektu;

W takim przypadku nalezy pamigtac, ze symbol flagi Unii Europejskiej, ktory
stanowi integralng czg$¢ logotypu programu, nie moze by¢ mniejszy niz
rozmiar najwigkszego logotypu umieszczonego na tej samej stronie (lub
powierzchni), mierzony na wysokos¢ 1 szerokosc;
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INFORMACNE A PROPAGACNE AKTIVITY
DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

P wany przez
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»  Je povinné pouzivat’ logotyp programu na:
s webovej stranke projektu (ak projekt ma) a na webovych strankach partnerov, kde
je uverejneny opis projektu;
¢ nasvojich profiloch v socialnych sietach (ak mate);
% informacnych tabuliach;
s plagatoch;
% informacénych a propagacnych tabuliach;
% nalepkach na kupenom zariadeni;
% koreSpondencii s programovymi instituciami;
% dokumentoch z verejnych sutazi, zmluvach, atp.
»  Logotyp programu obowigzkowo musisz stosowac na:
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stronie internetowej projektu (jesli jest w projekcie), stronach partneréw, na
ktorych jest opublikowany opis projektu;

w profilach mediow spotecznosciowych (jesli je prowadzisz);

tablicach informacyjnych;

plakatach;

materiatach informacyjnych 1 promocyjnych;

naklejkach na zakupionym sprzecie;

korespondencji z instytucjami programowymi;

dokumentacji przetargowej, umowach itd;
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INFORMACNE A PROPAGACNE AKTIVITY
DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

Po zacati projektu na viditelnom a verejne pristupnom mieste VaSich priestorov umiestnite
Informacny plagat min. A3 alebo Elektronicky displej rovnakej velkosti. Informacie na
plagate/displeji musia obsahovat’ minimalne logo programu, nazov malého projektu, nazov ziadatel'a
a partnera;

Nazvy projektov by sa mali vZzdy uvadzat’ v prislusnej farbe tematického ciel'a (oblast’ podpory z
programu Interreg);

Priorita 4. Spolupraca medzi inStiticiami a obyvatel’mi pohranicia

Priorita 4. Spolupraca medzi inétittciami a obyvatefmi
pohranicia

Po rozpoczeciu realizacji projektu w widocznym i publicznie dostepnym miejscu w swojej siedzibie
umie$¢ Plakat informacyjny formatu min. A3 lub Podobnej wielkoS$ci elektroniczny wyswietlacz.
Informacja na plakacie/wyswietlaczu powinna zawiera¢ minimum logotyp programu, tytul matego
projektu, nazwe wnioskodawcy oraz partnera;

Nazwy projektow zawsze powinny by¢ prezentowane w odpowiednim kolorze celu
tematycznego (dziedziny wsparcia z Interreg);

Priorytet 4. Wspolpraca instytucji i mieszkancow pogranicza

Priorytet 4. Wspdfpraca instytucji i mieszkancow pogranicza|
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INFORMACNE A PROPAGACNE AKTIVITY
DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

Na webovu stranku, ucet na facebooku alebo instagram, uverejnite kratky
opis projektu vratane ciel'ov a vysledkov a vloZte logo programu;

Na webovych strankach a ich podstrankach, online aplikaciach a aplikaciach
pre smartfony, kanaloch socialnych médii a inych digitalnych platformach musi
byt logo programu umiestnené tak, aby bolo viditen¢ v hornej Casti bez
posuvania alebo klikania;

Weboveé stranky, socialne média je potrebné priebezne aktualizovat
(audiovizualne materidly si obzvlast’ vitan€) a udrziavat’ ich pocas celej doby
udrzatelnosti;

Na stronie internetowej, koncie na facebooku, instagramie umies¢ krotki
opis projektu z uwzglednieniem celow 1 rezultatow oraz wstaw logotyp
programu;

Na stronach internetowych 1 ich podstronach, aplikacjach online i na
smartfony, kanatach mediow spofecznosciowych 1 innych platformach
cyfrowych, logo programu musi znajdowac si¢ w takim miejscu, aby bylo
widoczne na gorze bez koniecznosci przewijania czy klikania;

Strona internetowa, media spotecznosciowe powinny by¢ na biezgco
aktualizowane (szczegolme mile widziane s3 materiaty audiowizualne) oraz
utrzymane przez okres trwatosci;
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INFORMACNE A PROPAGACNE AKTIVITY
DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

Vhodne oznaéte dokumenty tykajuce sa projektu, ktoré¢ budete publikovat’
pisomnosti, prezentacie, materialy pre média atd’.;

Rovnaké pravidlo plati pre vSetky dokumenty a materidly urené pre
ucastnikov projektu, napr. certifikaty, informa¢né materidly, programy Skoleni
a workshopov, prezen¢né listiny;

Pri vydavani publikacie uved’te na vonkajSej strane obalky logotyp programu a
poznamku ,,Bezplatny vytlacok* a vo vnutri publikacie poznamku: ,,Vyhradnu
zodpovednost’ za obsah tejto publikdcie nesu autori a nemoino ju
stotoZiovat’ s oficialnym stanoviskom Europskej unie a PreSovského
samospravneho kraja’;

Nalezy odpowiednio oznacza¢ dokumenty dotyczace projektu, ktore bedziesz
publikowac: pisma, prezentacje, materialy dla prasy itp.;

Ta sama zasada obowigzuje Ci¢ w przypadku wszelkich dokumentéw 1
materialow przeznaczonych dla uczestnikow projektow np. certyfikatow,
materiatow informacyjnych, programoéw szkolen 1 warsztatow, list obecnosci;

Wydajac publikacje na zewne;trznej oktadce zamies¢ logotyp programu oraz
adnotacj¢ ,,Egzemplarz bezplatny”, a wewnatrz publikacji zapis: ,,Wylgczng
odpowwdzmlnosc za zawartos¢ niniejszej publikacji ponoszq jej autorzy i nie
moZe by¢ ona utoisamiana 7 oficjalnym stanowiskiem Unii Europejskiej oraz
Samorzgdowego Kraju Preszowskiego™;
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DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

Pocas realizovanych podujati prezentujte roll-up/baner/tabul’'u/plagat na
dverach miestnosti/informaciu na obrazovke a pod. s logotypom programu;

Ucastnikom tieZ poskytnite kratku Gstnu informaciu o podpore, ktora ziskali od
Eurdpskej tUnie: ,,Projekt je spolufinancovany Europskou tniou v ramci
programu Interreg Pol’sko — Slovensko 2021 — 2027 ;

INFORMUJTE NAS O PLANOVANYCH PODUJATIACH v
dostatoCnom predstihu (t. j. aspon 7 kalendarnych dni);

W trakcie realizowanych wydarzen prezentuj roll-up/baner/tablice/plakat na
drzwiach sali/informacj¢ na ekranie itp. z logotypem programu;

Przekaz tez uczestnikom krétka informacje ustng o otrzymanym wsparciu z
Unii Europejskiej: ,,Projekt jest wspoHfinansowany przez Unie¢ Europejska
w ramach programu Interreg Polska — Slowacja 2021-2027”;

INFORMUJ NAS z wlasciwym wyprzedzeniem (tj. min. 7 dni
kalendarzowych) O PLANOWANYCH WYDARZENIACH;
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Vo videomateriali, logotyp programu umiestnite minimalne na zaciatku
a/alebo na konci takéhoto materialu;

Logotyp programu sa musi objavit’ aj na inych komunikacnych produktoch,
takych ako gadgety /propagacné materialy alebo roll-up;

Zabezpecte, aby bola na kazdom drobnom vybaveni zakipenom z projektu,
ak je to mozné, umiestnena trvala nalepka s logotypom programu;

Nezabudnite zdokumentovat’ komunikacné aktivity realizované v malom
projekte!

W materialach wideo logotyp programu nalezy zamiesci¢ na poczatku 1/lub
na koncu materiatu;

Logotyp programu musi znajdowa¢ si¢ rowniez na innych produktach
komunikacyjnych, takich jak gadzety, czy roll-up;

Zadbaj, aby w miar¢ mozliwosci na kazdym drobnym sprzecie zakupionym
w ramach projektu znalazla si¢ trwata naklejka z logotypem programu;

Pamietaj o dokumentowaniu dzialan komunikacyjnych prowadzonych w
malym projekcie!
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»  Nesplnenie tychto povinnosti m6Ze mat’ za nasledok zneopravnenie az 2
% prispevku EU poskytnutého na vas projekt, pricom:
> chybajuci kratky opis Vasho projektu vratane informacii o jeho cieloch a vysledkoch,
finan¢nej podpore z programu na VaSej webovej stranke alebo socialnych médiach (ak ich
mate) — max. 0,4 % poskytnutého finan¢ného prispevku;
> absencia informdacii o prispevku z programu v projektovych dokumentoch a informacnych
materidloch pre ucastnikov alebo verejnost’ — max. 0,4 % z poskytnutého prispevku;
> chybajuci plagat minimalnej velkosti A3 alebo podobnej velkosti v elektronickej podobe na
verejnom mieste s informaciami o projekte a podpore z programu — max. 0,4 % poskytnutého
financného prispevku;
> chybajlice zobrazenie logotypu programu pocas inych informaénych a propagacnych aktivit —
max. 0,1% za jednotlivé nesplnenie, maximalne 0,4%;
»  Nieprzestrzeganie tych obowiazkéw moze skutkowaé¢ anulowaniem do 2%

przekazanego dofinansowania unijnego dla twojego projektu, w tym:

>

brak krotkiego opisu projektu zawierajacego informacj¢ o jego celach 1 rezultatach, wsparciu
finansowym z programu na stronie internetowej lub w mediach spotecznosciowych (jezeli
posiadasz) — maks. 0,4% przyznanego dofinansowania;

brak informacji o wsparciu z programu w dokumentach i1 materiatach informacyjnych
dotyczacych projektu przeznaczonych dla uczestnikow lub spoteczenstwa — maks. 0,4%
przyznanego dofinansowania;

brak w miejscu publicznym plakatu o wymiarze minimum A3 lub podobnej wielkosSci
elektronicznego wyswietlacza z informacja o projekcie 1 wsparciu z programu — maks. 0,4%
przyznanego dofinansowania;

brak eksponowania logotypu programu podczas pozostatych dziatan informacyjno-
promocyjnych - maks. 0,1% za jednostkowe niewywigzanie si¢, maksymalnie 0,4%;
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ZMENY POCAS REALIZACIE MALEHO PROJEKTU
ZMIANY W TRAKCIE REALIZACJI MALEGO PROJEKTU

»  Zmeny je mozné zaviest iba v obdobi realizicie malého projektu a nesmu

AE et viest’ k zmene jeho ciel'ov;
SAMOSPRAVNY .
KRAJ »  Ziadost’ o zavedenie zmien:
> sa spravidla predklada najneskor 30 kalendarnych dni pred terminom ukoncenia projektu;
> musi obsahovat’ vyCerpavajuce zdovodnenie navrhovanej zmeny, pripadne dokumenty, ktoré

zdovodnenie zmeny potvrdzuju;

»  Vykonané zmeny musia byt opisané v sprave o malom projekte za vykazované
obdobie, v ktorom zmena nastala;

»  Spravca FMP ma pravo nesthlasit’ s navrhovanymi zmenami tykajacimi
sa realizacie projektu;

»  Zmiany mogg by¢ wprowadzone wylgcznie w okresie realizacji malego
projektu i nie mogg prowadzi¢ do zmiany jego celow;

»  Whniosek dotyczacy zmian:

> co do zasady powinien zosta¢ zlozony najp6zniej 30 dni kalendarzowych przed data
zakonczenia projektu;

> musi zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie wprowadzenia proponowanej zmiany, ewentualnie
dokumenty potwierdzajace zasadno$¢ jej wprowadzania;

»  Wprowadzone zmiany nalezy opisa¢ w raporcie z realizacji matego projektu w
okresie sprawozdawczym, w ktorym nastgpita zmiana;

Wspélfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

<CRGrakoy o »  Zarzadzajacy FMP ma prawo nie zgodzi¢ si¢ na zaproponowane zmiany
Polska - Slovensko dotyczace realizacji projektu;
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ZMENY POCAS REALIZACIE MALEHO PROJEKTU
ZMIANY W TRAKCIE REALIZACJI MALEGO PROJEKTU

) ) > ZMENA HARMONOGRAMU ULOH
PRESOVSKY

SAMOSPRAVNY v' Ak ste z dovodu nezavislych okolnosti nateni posuntit termin ukoncenia ulohy,
KRAJ informujte nas o tom pisomne. Takato zmena si méZe vyZzadovat’ aktualizaciu Ziadosti
o prispevok a aktualiziciu harmonogramu podavania sprav, ktory je prilohou zmluvy;

>  ZMENA DATUMU UKONCENIA PROJEKTU

v' Ak v désledku odovodnenych okolnosti nebudete méct” dokoncit’ tlohy naplanované
v Ziadosti v termine uvedenom v zmluve o prispevku pre maly projekt alebo ich
dokoncite skor, pisomne nés o tom informujte. Takato zmena si vyZaduje aktualizaciu
ziadosti o prispevok a vypracovanie dodatku k zmluve;

>  ZMIANA HARMONOGRAMU ZADAN

v Jezeli z powodu niezaleznych okoliczno$ci zmuszony bedziesz przesungé termin
zakonczenia zadania poinformuj nas o tym pisemnie. Taka zmiana moze wymagac
aktualizacji wniosku o dofinansowanie 1 sporzadzenia aktualizacji harmonogramu
sktadania raportow stanowigcego zatacznik do umowy;

>  ZMIANA TERMINU ZAKONCZENIA PROJEKTU

v’ Jezeli z uwagi na uzasadnione okolicznosci nie b¢dziesz w stanie zrealizowaé zadan
zaplanowanych we wniosku w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie
e EuRORE matego projektu lub zakonczysz je wczesniej poinformuj nas o tym pisemnie. Taka

Spolufinancoval

LRGPy niou zmiana wymaga aktualizacji wniosku o dofinansowanie 1 sporzadzenia aneksu do
Polska - Slovensko umowy,

iterrey
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ZMENA JEDNORAZOVYCH PLATIEB

Priprava projektu na zdklade ndvrhu rozpoctu a jeho vykazovanie so zjednoduSenymi
nakladmi obmedzuje ticZ moZnost’ zavedenia zmien v rozpocte projektu

Nepripustna je:

> zmena vysky jednorazovych platieb a pauSalnych sadzieb (okrem pripadov opisanych v d’alSe;
Casti Prirucky);

)
L4

zmena spocivajuca v presuvani sum medzi tlohami v rozpocte projektu;
’ zmena opisu v rozpocte zhorSujica kvalitu (predpoklady a parametre) planovanych aktivit;
zmena v sposobe uctovania vydavkov, ktoré boli zmluvne dohodnuté¢ ako jednorazové platby;

2

)
L X4

Jednorazova platba sa moézZe zmenit’ v pripade vynimocnej situacie, teda okolnosti,
ktoru ako prijimatel’ malého projektu absolutne nemoézete ovplyvnit’;

sp wany przez
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ZMIANA KWOT RYCZALTOWYCH

Przygotowanie projektu w oparciu o projekt budzetu i rozliczanie go kosztami uproszczonymi
ogranicza takze mozliwos¢ wprowadzania zmian w budzecie projektu;

Niedopuszczalna jest:

zmiana wysokos$ci kwot 1 stawek ryczattowych (z wyjatkiem opisanym ponizej);

zmiana polegajaca na przesuwaniu kwot miedzy zadaniami w budzecie projektu;

zmiana opisu w budzecie wplywajagca na pogorszenie jakosci (zalozen 1 parametréw)
zaplanowanych dziatan;

zmiana metody rozliczania wydatkéw zakontraktowanych jako kwoty ryczaltowe;

) ) )
0‘0 0‘0 0‘0

)
0’0

Kwota ryczaltowa moze by¢ zmieniona w przypadku wystapienia SYTUACJI
NADZWYCZAJNEJ, OKOLICZNOSCI ABSOLUTNIE NIEZALEZNYCH od Ciebie
jako BENEFICJENTA matlego projektu;
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>

Y VYV

INE ZMENY
Ak v projekte dojde k zmene:

kontaktnych tidajov Vasej institucie alebo partnera;

¢isla bankového uctu;

udajov 0s0b opravnenych podpisat’ zmluvu;

udajov kontaktnych osob pre maly projekt;

alebo sa v ramci investicie zrealizuji nahradné/naviac prace;

%
%*

3

*¢

%o

*¢

X3

*¢

)
L4

staci, ak nas o tom budete pisomne informovat’ s kratkym zdévodnenim;

Ak tak neurobite, pripadné dosledky bude znaSat’ Vasa inStitucia;

Takato zmena si nevyzaduje aktualizaciu Ziadosti o prispevok ani dodatok k zmluve;

INNE ZMIANY

Jezeli w projekcie zmianie ulegaja:

dane kontaktowe Twojej instytucji lub partnera;

numer rachunku bankowego;

dane 0s6b upowaznionych do podpisania umowy;

dane 0sob do kontaktu w sprawie matego projektu;

lub w ramach inwestycji wykonywane sg roboty zamienne/dodatkowe;

)
0’0

%o

*¢

%o

*¢

%o

*¢

)
0’0

wystarczy, ze poinformujesz nas o tym pisemnie wraz z krotkim uzasadnieniem;

Jezeli tego nie zrobisz, mozliwe konsekwencje poniesie Twoja instytucja;
Taka zmiana nie wymaga aktualizacji wniosku o dofinansowanie i sporzadzenia aneksu
do umowy;
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Kontakt — Interreg Pol'sko — Slovensko

Ing. Kornélia Kilianova — kornelia.kilianova@psk.sk, +421 51/7081 519
Ing. Adéla KolSovska — adela.kolsovska@psk.sk, +421 51/7081 539
Mgr. Lucia Macupova — lucia.macupova@psk.sk, +421 51/7081 525, +421 908 700 164
Ing. Jana Repelova — jana.repelova@psk.sk, +421 51/7081 543
Mgr. Jana Kucharova — jana.kucharova@psk.sk, +421 51/7081 553
Ing. Peter Sokolsky — peter.sokolsky@psk.sk, +421 51/7081 547
Megr. Stefan Zabecky — stefan.zabecky@psk.sk, +421 51/7081 523; +421 911 155 714
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