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Organiza&ny poriadok Uradu Presovského samospravneho kraja — Gi¢innost’ 1.7.2024

Predseda PreSovského samospravneho kraja

ako organ prislusny na vydanie organizacného poriadku v stlade s § 21 ods. 2 zakona ¢. 302/2001
Z. z. 0 samosprave vyssich izemnych celkov (zdkon o samospravnych krajoch) v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zakon o samospravnych krajoch) na zabezpecenie jednotného postupu pri
organizacii prace v ramci Uradu PreSovského samospravneho kraja (dalej aj ako ,,Urad* alebo ,,Urad
PSK*)

vydava

Organizaény poriadok Uradu Presovského samospravneho kraja

PRVA CAST
Vseobecné ustanovenia

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Administrativne a organizacné veci zastupitel'stva, predsedu a d’alSich organov zriadenych
zastupitel'stvom zabezpetuje Urad, ktory tvoria zamestnanci samospravneho kraja.? Dalgie

organy zriadené zastupiteI'stvom su komisie 2.
2. Organizaény poriadok Uradu PreSovského samospravneho kraja (d’alej len ,,organizaény
poriadok®) je zékladnym vnutroorganizaénym predpisom, Ktory ur€uje vnttornii organizaciu

uradu, pocet zamestnancov a skladbu ich pracovnych funkcii.

w

Organiza¢ny poriadok je zavazny pre vSetkych zamestnancov PreSovského samospravneho kraja.

Ea

V rozsahu uréenom v organiza¢nom poriadku sa vzt'ahuje aj na vykon funkcie podpredsedov®.

DRUHA CAST

Vnutorna organizacia uradu
Clanok 2
Zasady organizacného Clenenia uradu

1. Urad PreSovského samospravneho kraja sa ¢leni na odbory ainé na ich troveii postavené

organiza¢né utvary.
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Iné na urovenn odborov postavené organizatné Utvary su Kancelaria predsedu a Kancelaria
riaditel’a Uradu.

Odbor a iné na ich troven postavené organizacné Gtvary sa moézu Clenit’ na organizac¢né zlozky,
ktorymi s oddelenia a sekretariaty kancelarii.

Clanok 3
Utvar hlavného kontroléra

Samospravny kraj zriad’uje Utvar hlavného kontroléra. Organizaciu Utvaru hlavného kontrolora
ustanovuje zastupitel'stvo ¥ v organizacnom poriadku.

Organizacia Utvaru hlavného kontroléra a Organiza¢ny poriadok Utvaru hlavného kontrolora

tvori prilohu ¢. 3 Kk organiza¢nému poriadku a nie je sucast’ou organizacnej Struktary Gradu.

Clanok 4
Stupne riadenia

Na Urade Presovského samospravneho kraja sa urcuju tieto stupne riadenia:

a) predseda,
b) riaditel’ Uradu,
c) riaditel’ Kancelarie predsedu a veduci odboru,

d) veduci oddelenia.

Clanok 5
Zasady riadenia na Urade PSK
Predseda riadi riaditela Uradu, riaditel'a Kancelarie predsedu a zodpovednu osobu uréenti na

plnenie uloh v stilade s osobitnym pravnym predpisom.®

Riaditel' Uradu PSK riadi a organizuje pracu Uradu. Riaditel’ Uradu riadi Kancelariu riaditel’a
Uradu; v ¢ase nepritomnosti riaditel’a Kancelarie predsedu riadi a organizuje pracu Kancelarie
predsedu.

Riaditel' Kancelarie predsedu riadi Kancelariu predsedu; v ¢ase nepritomnosti riaditela Uradu

riadi a organizuje pracu Uradu a Kancelarie riaditel'a Uradu.
Veduci odboru riadi odbor.

Veduci oddelenia riadi oddelenie.
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Clanok 6
Delegovanie kompetencii ”

Predseda samospravneho kraja deleguje pravomoc rozhodovat za samospravny kraj o pravach

a povinnostiach pravnickych a fyzickych os6b v oblasti verejnej spravy na organizacné utvary

uvedené v Clanku 8. Organizatné utvary rozhoduju o pravach a povinnostiach pravnickych

a fyzickych osob v oblasti verejnej spravy na tseku ich pdsobnosti v celom rozsahu.

Clanok 7
Zastupovanie

Predseda zastupuje samospravny kraj navonok. V majetkovopravnych vztahoch,

pracovnopravnych vztahoch a v inych vzt'ahoch je Statutarnym organom. ®
Predsedu zastupuji podpredsedovia v rozsahu uréenom predsedom.”

Samospravny kraj navonok zastupuju v rozsahu pisomného poverenia a spinomocnenia predsedu
samospravneho kraja riaditel Uradu, riaditel Kancelarie predsedu, veduci odboru a v pripade

sudneho konania zamestnanci pravneho oddelenia.

V rozsahu vymedzenom podl'a bodu 3. a Vv rozsahu svojich kompetencii méze riaditel’ Uradu,
riaditel’ Kancelarie predsedu, veduci odboru pisomne poverit’ alebo splnomocnit’ na zastupovanie
samospravneho kraja veduaceho oddelenia, vo vynimo¢nych pripadoch aj iného zamestnanca.

Vedaci odboru avedici oddelenia mdze v rozsahu svojich kompetencii poverit’ alebo

splnomocnit’ na zastupovanie priamo riadeného zamestnanca.

Clanok 8
Organizac¢né ttvary a organizacné zlozky

Urad PreSovského samospravneho kraja sa organizacne Cleni na:

1.

Organiza¢ny utvar: Kancelaria predsedu
Organizacné zlozky:

a) Sekretariat predsedu

b) Oddelenie komunikacie

¢) Oddelenie marketingu

d) Oddelenie prace a miezd

e) Oddelenie zahrani¢nych vzt'ahov a protokolu
Organizacny utvar: Kancelaria riaditela Uradu
Organizacné zlozky:

a) Sekretariat riaditela Uradu
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b) Oddelenie podpornych ¢innosti
c) Oddelenie pravne
d) Oddelenie organiza¢né a registratury

e) Oddelenie vnatornej prevadzky a krizového riadenia
Organiza¢ny utvar: Odbor Rady Partnerstva
Organizacné zlozky:

a) Oddelenie sekretariatu Rady Partnerstva

b) Oddelenie metodiky a informovania
Organizacny utvar: Odbor financii
Organizacné zlozky:

a) Oddelenie rozpoctu

b) Oddelenie Gétovnictva
Organiza¢ny utvar: Odbor IKT (informa¢no—komunika¢nych technologii)
Organizacné zlozky:

a) Oddelenie informatiky

b) Oddelenie informacnych systémov
Organiza¢ny utvar: Odbor majetku a investicii
Organizacné zlozky:

a) Oddelenie majetku

b) Oddelenie investicii

c) Oddelenie spravy budov

d) Oddelenie verejného obstaravania
Organizacny utvar: Odbor Skolstva
Organizacné zlozky:

a) Oddelenie metodiky, mladeze a $portu

b) Oddelenie dualneho vzdelavania

c) Oddelenie projektov strednych §kol
Organizacny utvar: Odbor socialnych veci a rodiny
Organizacné zlozky:

a) Oddelenie riadenia zariadeni a posudkovej ¢innosti

b) Oddelenie financovania a registracie

Organizacny utvar: Odbor dopravy
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10.
11.
12.

13.

Organiza¢ny utvar: Odbor zdravotnictva
Organizacny utvar: Odbor kultiary
Organizacny utvar: Odbor projektového riadenia

Organizacné zlozky:

a) Oddelenie dotacii

b) Oddelenie projektov

c) Oddelenie cezhrani¢nych projektov
Organizacny utvar: Odbor strategického rozvoja
Organizacné zlozky:

a) Oddelenie Institatu rozvoja

b) Oddelenie regionalneho rozvoja

c) Oddelenie uizemného planovania a zivotného prostredia

d) Oddelenie cestovného ruchu

14. Organizacny utvar: Odbor ESIF (eurépskych

Strukturalnych a investi¢nych fondov)

TRETIA CAST

Pocet zamestnancov a skladba ich pracovnych funkcii

Clanok 9

Celkovy pocet zamestnancov je 300.

Pocet zamestnancov podla bodu 1. je zamestnavatel’ opravneny prekroc€it’ v pripade, ak sa
obsadzuje pracovna pozicia, na ktora je nevyhnutné prijimaného zamestnanca zaskolit'. Doba

zaSkolenia nesmie prekrocit’ 6 mesiacov.
Organizacna Struktira Uradu PSK tvori prilohu €. 1 k organizacnému poriadku.
Pocet zamestnancov na Utvare hlavného kontroldra je 13.

Skladba pracovnych funkcii zamestnancov je uvedend v popise pracovnych ¢innosti, ktory tvori

prilohu €. 2 k organiza¢nému poriadku.
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1.

2.

STVRTA CAST

Zaverefné ustanovenia

Clanok 10

Diiom ucinnosti tohto organiza¢ného poriadku sa rusi Organiza¢ny poriadok Uradu PreSovského

samospravneho kraja, ktory nadobudol uc¢innost’ 1. 3. 2023 v zneni Dodatku ¢. 1 az Dodatku ¢. 2.

Organizacny poriadok nadobuda platnost’ diiom jeho podpisania a G¢innost’ diia 1.7.2024.

V PreSove dna 18.6.2024

PaedDr. Milan Majersky, PhD.

predseda

Prilohy:

Priloha &. 1 — Organiza¢na §truktira Uradu PSK

Priloha €. 2 — Popis pracovnych ¢innosti

Priloha ¢&. 3. — Organiza¢ny poriadok Utvaru hlavného kontroléra

Legislativne odkazy:

0]

2)

3)

4)

5)

6)

7

§ 21 zékona €. 302/2001 Z. z. o samospravne vysSich uzemnych celkov (zékon o samospravnych
krajoch)

Uznesenie €. 4/2022 z 2. zasadnutia ZPSK zo diia 21.novembra 2022

Uznesenie ¢. 19/2023 a uznesenie ¢. 23/2023 z0 4. zasadnutia ZPSK zo dna 13. februara 2023
Uznesenie €. 3/2022 z 2. zasadnutia ZPSK zo diia 21.novembra 2022

Uznesenie €. 668/2021 z 26. zasadnutia ZPSK zo diia 29.3.2021

§ 19f zékona €. 302/2001 Z. z. o samospravne vyssich uzemnych celkov (zakon o samospravnych
krajoch)

zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov

§ 16 ods. 3 zakona ¢. 302/2001 Z. z. o samospravne vysSich uzemnych celkov (zadkon
0 samospravnych krajoch)
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® §16 ods. 3, ods. 9 zikona &. 302/2001 Z. z. o samospravne vyssich uzemnych celkov (zakon
0 samospravnych krajoch)

v

9§ 16 ods. 9 zdkona ¢. 302/2001 Z. z. 0 samospravne vysSich uzemnych celkov (zakon
0 samospravnych krajoch)



ucinna 1.7.2024

ORGANIZACNA STRUKTURA URADU PSK

[CTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT ]
i Podpredsedovia PSK ; Predseda PSK
. Kancelaria
< e
_______ fmemss | predsedu PSK
Kancelaria riaditePa UPSK Sekretaridt predsedu PSK
Sekretariat riaditela UPSK Oddelenie komunikacie
Oddelenie podpornych ¢innosti Oddelenie marketingu
Oddelenie pravne Oddelenie prace a miezd
Oddelenie organizacné Oddelenie zahrani¢nych vztahov
a registratury a protokolu
Oddelenie vnutornej prevadzky
a krizového riadenia
Odbor Rad Olellr F
Odbor Odbo'r Odb’or Odbor || Odbor IKT |0dbor strategického|[Odbor projektového 5 y vOdbor socialnych (.)dbot Odbor majetku
ESIF zdravotnictva || kultary || dopravy (gl bt rozvoja riadenia artnerstva §kolstva veci a rodiny financii a investicii
. Oddelenie Initittu o Oddelenie Oddelenie Oddelenie Oddelenie I
‘Oddelenie rozvoia Oddelenie dotacii sekretariatu metodiky, riadenia " Oddelenie majetku
informatiky ) rozpodtu
X . Oddeleni Rady Partnerstva mladeze zariadeni
Oddelenie Oddelenie regiondlneho ro'zlftr(l)lve Oddelenie a §portu a posudkovej Oddelenie  [[Oddelenie investicii
informaénych rozvoja prol 2 metodiky Oddelenie cinnosti Gctovnictva
systémov Oddelenie izemného Oddel%ﬂl? a informovania dualneho Oddelenie Oddelenie
planovania a ZP cezhra}mcnych vzdelavania financovania spravy budov
Oddelenie cestovného brolektov Oddelenie A reglstracle Odd?'e,”ie
ruchu projektov verejného
strednych §kol obstardvania
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Priloha ¢. 2 Popis pracovnych ¢innosti

PODPREDSEDA PSK

V sulade s § 16 ods. 9 zdkona ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich uzemnych celkov (zakon

0 samospravnych krajoch) v zneni neskorsich predpisov je urceny nasledovny rozsah zastupovania
predsedu PSK podpredsedami PSK

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)
h)
i)

)

oblast’ regionalneho rozvoja — strategického planovania a projektového riadenia
koordinacia implementacie Planu obnovy a SR v podmienkach PSK
koordinacia implementacie Programu Slovensko 2021-2027 v podmienkach PSK

koordinacia implementacie Programu cezhrani¢nej spoluprace Interreg PL-SK 2021-2027
v podmienkach PSK

oblast’ cezhrani¢nej a medzinarodnej spoluprace

oblast’ cestovného ruchu (vratane zastupovania PSK v KOCR Severovychod Slovenska)
oblast’ cyklodopravy a cykloturistiky

oblast’ Izemného planovania na urovni kraja

zastupovanie predsedu na rokovaniach s organmi Ustrednymi a miestnymi organmi S$tatnej

spravy, samospravy i podnikatel'skymi subjektami a subjektami ob¢ianskeho sektora
zastupovanie predsedu na pracovnych rokovaniach tykajucich sa prioritne tizemia subregionu
Spisa

oblast’ socidlnych veci a poskytovania socialnych sluzieb

oblast’ Skolstva, vzdeldvania a Sportu

oblast’ medzinarodnej spoluprace

zastupovanie predsedu na pracovnych rokovaniach tykajucich sa prioritne uzemia subregionu

SariSa

zastupovanie predsedu aj v d’alSich pripadoch na zaklade konkrétneho poverenia predsedu’
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ZODPOVEDNA OSOBA

Zodpovedna osoba je pri plneni uloh zikona ¢.18/2018 o ochrane osobnych udajov priamo
zodpovedna predsedovi.

Népln pracovnych ¢innosti: podl'a § 46 ods.1 zakona ¢.18/2018 o ochrane osobnych udajov:

poskytuje informadcie a poradenstvo predsedovi a zamestnancom, ktori vykonavaja
spracuvanie osobnych tidajov, o ich povinnostiach podl'a zdkona o ochrane osobnych
udajov, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika
viazand, tykajtcich sa ochrany osobnych tudajov,

monitoruje sulad so zdkonom o ochrane osobnych tidajov, osobitnymi predpismi alebo
medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazand, tykajicimi sa ochrany
osobnych udajov a s PreSovského samospravneho kraja suvisiacimi s ochranou osobnych
udajov vratane rozdelenia povinnosti, zvySovania povedomia a odbornej pripravy osob,
ktoré su zapojené do spracovatel'skych operacii a stivisiacich auditov ochrany osobnych

udajov,

poskytuje na poziadanie poradenstvo, ak ide o postudenie vplyvu na ochranu osobnych

udajov a monitorovanie jeho vykondvania podl'a zdkona o ochrane osobnych tdajov,
spolupracuje s Uradom na ochranu osobnych tdajov SR pri plneni svojich aloh,

plni lohy kontaktného miesta pre Urad na ochranu osobnych tidajov SR v stvislosti
s otazkami tykajicimi sa spracuvania osobnych tidajov vratane predchadzajucej konzultacie

a podla potreby aj konzultacie v inych veciach.

10
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POPIS CINNOSTI spoloénych pre viaceré organiza¢né ttvary

Vo vztahu k zastupitel'stvu samospravneho kraja odbor na iseku svojej posobnosti
e pripravuje a spracovava materialy, odborné podklady a iné pisomnosti pre rokovanie
zastupitel'stva,
e zabezpecuje realizdciu nariadeni zastupitel’stva,
e zabezpecuje vykonateI'nost’ uzneseni zastupitel’stva,
e poskytuje informécie a vysvetlenia vo veciach potrebnych na riadny vykon poslanecke;j
funkcie.

Vo vzt'ahu ku komisiam zastupitel'stva odbor na iseku svojej pdsobnosti :

e organizacne zabezpecuje zasadnutie komisii,

pripravuje a spracovava materialy na ich rokovanie,
e plni prostrednictvom vediiceho odboru funkciu sekretarov komisii , ktori sa zacastiiuja

ich zasadnuti,

podava k spracovavanym a predkladanym materidlom vysvetlenia prioritne
prostrednictvom vediceho odboru,
e na vyzvanie komisie podavaju k spracovavanym a predkladanym materidlom

vysvetlenia aj ini zamestnanci.

Vo vztahu k Rade Presovského samospravneho kraja odbor na useku svojej pdsobnosti:
e pripravuje a spracovava materialy na jej rokovanie,
e na vyzvanie predsedu samospravneho kraja prostrednictvom vediceho odboru podava

k spracovavanym a predkladanym materialom vysvetlenia.

11
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KANCELARIA PREDSEDU

Sekretariat predsedu PSK

Cinnost kancelarie riadi riaditel’ Kancelarie predsedu PSK.

Popis ¢innosti sekretariatu:

Cinnost’ suvisiaca s komplexnym zabezpecenim agendy Kancelarie predsedu, ktora zahma:

Priprava podkladov a koordinacia procesu schvalovania na Rade PSK.

Preberanie, zhromazd’ovanie a priprava podkladov pre chod kancelarie.

Evidencia a koordinacia navstev a podnetov od ob¢anov k predsedovi PSK.
Organizovanie a realizacia tyzdennych programov predsedu PSK.

Vypracovavanie internych materialov a nariadeni predsedu PSK, vo vzt'ahu k tradu
PSK a organizaciam v zriad’ovatel'skej posobnosti.

Vykon analytickych ¢innosti a priprava podkladov pre rozhodovanie predsedu PSK.
Organizacia a koordinacia prace jednotlivych zloziek a utvarov s programom predsedu
PSK.

Vybavovanie a evidencia koreSpondencie kancelarie predsedu PSK.

Vedenie ziadaniek na prepravu a cestovnych prikazov predsedu PSK, riaditela
Kancelarie predsedu PSK a sekretariatu predsedu PSK.

Koordindcia pri schval'ovani cestovnych prikazov, ziadaniek na prepravu

pre podpredsedov PSK, riaditel'a U PSK, hlavného kontroléra U PSK, vedtceho odboru
SO pre IROP a zamestnancov KP.

Zodpovednost’ za sledovanie a Cerpanie reprezentacného fondu predsedu PSK.
Starostlivost’ o prostredie kancelarie predsedu PSK a sekretariatu predsedu PSK.

Spracovanie monitorovacich sprav programového rozpoctu za Kancelariu predsedu
PSK

Cinnost suvisiaca s komplexnym zabezpe¢enim agendy ZdruZenia samospravnych krajov
SK 8, ktora zahrna:

e Technicko-materialne zabezpecenie rokovani zdruZenia a zostavenie jeho programu

s kancelariou SK8 so sidlom v Trnave:

priprava a spracovanie navrhov materialov na rokovania zdruzenia na Grovni vyssieho

uzemného celku,

zabezpecovanie odbornych, organiza¢nych, administrativnych a technickych tloh

suvisiacich s ¢innost’ou zdruZenia na trovni vysSieho uzemného celku,

zabezpecenie agendy Zdruzenia samospravnych krajov SK8 na urovni PreSovského

12
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samospravneho kraja v sulade so stanovami pri napliani cielov zdruzenia,
- vonkajsie vzt'ahy PSK v ramci regionalnej spoluprace a agenda SKS,

- odborna priprava a organiza¢né zabezpeCovanie vzdelavacich a informacénych aktivit

formou semindrov, konferencii a workshopov,
- spolupraca s oddeleniami v ramci odboru a inych odborov,
- spolupraca pri budovani d’alSich partnerstiev,
- analyza ¢innosti samospravnych krajov.
PlIni operativne tlohy podl'a pokynu predsedu a riaditel'a kancelarie predsedu.

Zabezpecuje spolupracu so samospravnymi krajmi v ramci zdruZenia SKS.

Oddelenie komunikacie

PlIni tlohy, ktoré suvisia so zabezpecovanim informac¢nych, publicistickych a tlaCovych vztahov

samospravneho kraja k verejnosti a masovokomunika¢nym prostriedkom:

zabezpecuje informacné a propagacné aktivity v sulade s medialnou politikou,

komunika¢nou stratégiou a planom komunikacnych aktivit uradu samospravneho kraja,
v stlade s medialnou politikou tvori a publikuje medialne vystupy,

oficidlne vystupuje a prezentuje stanoviskd samospravneho kraja primarne prostrednictvom
hovorcu, resp. na zéklade jeho poverenia prostrednictvom vecne prislusnych veducich
organiza¢nych utvarov,

zabezpecuje spolupracu uradu so zastupcami médii, propaguje samospravny kraj

v masovokomunikacnych prostriedkoch a na socialnych siet’ach,

podava reakcie a stanoviskd k zdvaznym publikovanym materiadlom, ktoré suvisia s

¢innost'ou uradu, resp. samospravneho kraja,

zabezpecuje prezentovanie samospravneho kraja, predsedu samospravneho kraja, tradu

a jednotlivych aktivit,

zicCastiiuje sa na rokovaniach, stretnutiach a vystupeniach predsedu samospravneho kraja
a vyhotovuje z nich dokumentaciu,

zabezpecuje publicistické spracovanie tém, organizovanie komunikac¢nych a inych

podujati,

zabezpecuje, kompletizuje a pripravuje materidly na tlatové besedy a brifingy v uzkej

spolupraci s vecne prisluSnymi organizaénymi utvarmi uradu samospravneho kraja,

pripravuje, sumarizuje podklady pre oficidlne stanoviska, tlatové spravy, aktuality
a medidlne vystupy predsedu a samospravneho kraja v uzkej spolupraci s jednotlivymi

organiza¢nymi utvarmi Uradu samospravneho kraja,

pri vyznamnych udalostiach tvori prihovory pre predsedu samospravneho kraja,

13



Organiza&ny poriadok Uradu Presovského samospravneho kraja — Gi¢innost’ 1.7.2024

zabezpecuje pravidelnt televiznu relaciu, newsletter, printové periodikum a ostatné

vystupy samospravneho kraja na lokélnej a celoslovenskej trovni,

administrativne zabezpecuje zverejiiovanie a vysielanie relcii a vystupov v elektronickych

a printovych médiach,

tvori koncepcné materialy na uplatiiovanie medialnej politiky v podmienkach

samospravneho uradu,

pracuje s vystupmi z monitoringu tlace a socialnych médii,

komunikuje s verejnost'ou prostrednictvom socialnych sieti, online webovym rozhranim a
d’al§imi online komunika¢nymi kanalmi,

tvori obsah, pripadne participuje na priprave grafickych a audiovizualnych materidlov

k aktivitam a podujatiam samospravneho kraja,

vo vztahu k medializacii v rozsahu svojich kompetencii sa spolupodiela na priprave

podujati organizovanych samospravnym krajom,

metodicky usmeriiuje odbory a organizacie v zriad’ovatel'skej pdsobnosti kraja pri
propagacii a publicite,

zabezpecuje aktualiziciu a doplianie informdcii na webovom sidle samospravneho kraja

za vecne prislusnu agendu,

spolupracuje pri propagacii samospravneho kraja a pri prezentécii jeho aktivit prioritne

S Oddelenim marketingu, ako aj s vecne prislusnymi odbormi tradu samospravneho kraja.

Oddelenie marketingu

PIni tlohy, ktoré suvisia so zabezpeCovanim a vyuzivanim vSetkych nastrojov marketingovej

komunikacie v prospech a v podmienkach samospravneho kraja:

tvori grafické a audiovizualne materialy k aktivitam a podujatiam samospravneho kraja,
tvori obsah a participuje na priprave grafickych a audiovizualnych vystupov,
zabezpecuje komplexnu firemnu identitu samospravneho kraja,

zabezpecuje agendu spojent s udel'ovanim povoleni pouZivat’ symboly samospravneho
kraja,

zabezpecuje agendu spojentl s podporou externych podujati,
koordinuje, monitoruje a analyzuje kvalitu a rozsah zacielenia marketingovych aktivit,

vyhl'adava informacie, pripravuje podklady a realizuje prieskumy trhu a sucinnost’ pri

realizacii verejnych obstardvani na medialne vystupy,

organizuje a spolupodiel’a sa na realizacii podujati samospravneho kraja a ak je to Ziaduce,

aj na podujatiach, kde samospravny kraj vystupuje ako partner alebo spoluorganizator,
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e zabezpecuje pripravné a realizané prace v stuvislosti s udel'ovanim najvyssich krajskych

oceneni samospravneho kraja,
e zabezpecuje technicku pripravu a organizaciu tlacovych konferencii a brifingov,

e zabezpecuje propagacny/ prezentacny material a vecné dary pre potreby predsedu
samospravneho kraja a vedenia tradu, pripadne pre veducich organizacnych utvarov pri

vyznamnejSich podujatiach a akcidch vyzadujacich si prezentaciu samospravneho kraja,

e zabezpecuje a podiel’a sa na vybere reprezenta¢nych darov pre domace a zahrani¢né

navstevy predsedu,
e vedie evidenciu darov, propagacného materialu a skladovych zasob,
e pripravuje materidly/ fotodokumentéciu, videodokumentéciu a grafické podklady,
e tvori, vedie a aktualizuje databazu fotografii a audiovizualneho materialu,
e technicko-organizacne zabezpecuje vSetky nalezitosti spojené s grafickymi a printovymi
potrebami samospravneho kraja (publikdcie, pozvéanky, letdky, plagaty, brozlry a in¢),
e zabezpecuje inzerciu v médiach vratane zékonnej inzercie,
e zabezpecuje monitoring médii,
e zabezpecuje predplatné novin a casopisov pre vedenie samospravneho kraja, uradu
a ur¢ené odbory,
e tvori a aktualizuje adresare pre potreby komunikécie a prezentacie Kancelarie predsedu

samospravneho kraja,

e zodpoveda za tvorbu, administrativne spracovanie a zverejiiovanie zmlav a povinnych
dokumentov na uréenych platformach vo vecne prislusnej agende.

e spolupracuje pri propagacii samospravneho kraja a pri prezentacii jeho aktivit prioritne
s Oddelenim komunikacie, ako aj s vecne prislusnymi odbormi uradu samospravneho
kraja.

Oddelenie prace a miezd

Plni tlohy, ktoré suvisia s personalnou a mzdovou agendou vyplyvajiicou zo zékonov:

e ¢.311/2001 Z. z. — Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov (znp),

v

e ¢.552/2003 Z. z. zdkon o vykone prace vo verejnom zaujme v znp.

W

e (.553/2003 Z. z. zékon o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo

verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v znp.

e Nariadenia vlady €. 341/2004 Z. z. v znp., ktorym sa ustanovuju katalogy pracovnych

¢innosti pri vykone prace vo verejnom zaujme,

e (.453/2003 Z. z. o organoch Statne spravy v oblasti socialnych veci, rodiny a sluzieb

zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zédkonov,
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¢. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti v znp.,
e Nariadenia vlady SR ¢. 441/2009 Z. z. , ktorymi sa ustanovuje vySka minimalnej mzdy,
e (. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde v znp.,

e ¢.595/2003 Z. z. o daniach z prijmov v platnom zneni,

e (.601/2003 Z. z. 0 Zivotnom minime v znp.,

e (.513/2006 Z. z. o socialnom poisteni v znp.

e (.580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni v znp,

e (.43/2004 Z. z. o starobnom dochodkovom sporeni v znp.

e (. 650/2004 Z. z. o doplnkovom dochodkovom sporeni v znp.,
o (. 124/2006 Z. z. o BOZP a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v znp.,
e  zéakon resp. nariadenie vlady o minimalnej mzde,

e osobitné zdkony o odmetiovani volenych predstavitel'ov krajskej samospravy (predsedu,

poslancov, hlavného kontrolora).

Cinnost’ koncep¢éna, koordinaéna a metodicka
9

e Tvorba stratégie riadenia 'udskych zdrojov (personalna oblast’ vratane odmenovania) u
zamestnavatel'a s rozmanitou kvalifika¢nou a profesijnou struktirou zamestnancov (na

useku Skolstva, kultury, zdravotnictva, socidlnych vect).

e Tvorba a koordinovanie systémov vzdelavania zameranych na rozvoj l'udskych zdrojov
(spolupraca pri realizécii koncepcie vzdelavania vo verejnej sprave a d’alSom zamerani
¢innosti Ministerstva vnutra SR pri koordinacii vzdelavania zamestnancov izemnej
samospravy plniacich ulohy $tatnej spravy).

e Vypracovanie a zabezpecenie vyddvania vnutroorganizacnych noriem a predpisov za

oblast’ pracovnopravnu.

e Sledovanie plnenia povinnosti veducich zamestnancov vo veciach majetkového priznania
a urenych povinnosti vedicich zamestnancov podla zakona o vykone prace vo verejnom
zaujme.

e  Zabezpeclenie plnenia tloh vyplyvajacich z kolektivnej dohody a z kolektivneho

vyjedndvania.

e Vykonavanie metodicko-konzulta¢nej ¢innosti pre riadiacich zamestnancov Skolskych,
kultirnych a socidlnych zariadeni a ostatnych pedagogickych a zdravotnickych
Zzamestnancov.

e  Metodicka ¢innost’ v oblasti zdkonov suvisiacich so socidlnym poistenim, zdravotnym

poistenim, zamestnanost'ou a danami.

e Zodpovednost’ za uplatiiovanie predpisov vzt'ahujicich sa na platy a ostatné nalezitosti

zamestnancov a rieSenie spornych pripadov.
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e  Metodické ¢innost’ pri vykondvani rocného zaétovania preddavkov na dan z prijmov

0 zavislej ¢innosti a roéného zuctovania zdravotného poistenia.

e Metodické ¢innost’ v oblasti poskytovania nemocenskych davok, OCR, MD, RD.

Rozborova a kontrolna ¢innost’

e  Zabezpecenie komplexnej rozborovej a kontrolnej ¢innosti.

Sledovanie dodrziavania v§eobecne zavdznych pravnych predpisov, vnutornych

predpisov a opatreni vydanych na ich zaklade v oblasti odmenovania.

Kontrola vyvoja miezd za samospravny kraj, spracovanie navrhov opatreni na

dodrziavanie stanovenych zavéaznych limitov mzdovych prostriedkov.

e Komplexné zabezpecovanie uctovnickych agend — mzdové Gctovnictvo zamestnancov

uradu PSK, odmenovanie poslancov a ¢lenov komisii zastupiteI'stva PSK, pestunov.

e Spracovanie prehl’'adov, vykazov alebo $tatistik (v personalnej a mzdovej oblasti).

e Samostatné zabezpeCovanie a spraciivanie narocnej mzdovej agendy.

Posudzovanie a spracovanie podkladov pre ¢erpanie mzdovych prostriedkov v ¢leneni
na jednotlivé polozky.

Posudzovanie naroku na uplatnenie nezdanitel'nych casti mzdy v zmysle zdkona o dani
z prijmov a ich priebezné kontrolovanie.

Posudzovanie naroku na nemocenské davky a ich vysku, nahrad za OCR, MD, RD.

Vedenie eviden¢énych listov dochodkového zabezpecenia.

e Samostatné zabezpeCovanie ekonomiky prace.

Samostatné uplatiiovanie mzdovych predpisov, kontrola ich dodrziavania a
vyhodnocovanie ekonomickej ti€innosti.

Navrhovanie najvhodnejSich sposobov odmenovania zamestnancov organizacie a
priprava potrebnych pokladov.

Vykondvanie zarad’ovania zamestnancov do platovych tried a stupiiov a zabezpecovanie
uplatiiovania nad tarifnych zloziek platu.

Riesenie spornych platovych zalezitosti, v zlozZitych pripadoch priprava podkladov pre
ich rieSenie.

Systematické sledovanie a vyhodnocovanie vyvoja platov, ich relacie a diferenciacie u

jednotlivcov, skupin a kateg6rii zamestnancov a navrhovanie potrebnych opatreni.

Specializovana ¢innost’ na useku personialnom a ekonomiky prace

e Komplexné zabezpecovanie personalnej politiky (napr. vykonavanie personalneho

marketingu, vyber, prijimanie a umiestiiovanie zamestnancov, hodnotenie zamestnancov)

Analyza sucasného stavu zamestnanosti vo vizbe na potreby organizécie.
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Spracovanie prognéz (potreba zamestnancov, ich profesijna orientacia, navrh na d’alsi
odborny rast a pod.).

Spolupraca na tvorbe koncepcii na zabezpeCovanie realizacie uloh v oblasti personalne;j
politiky s komplexnym navrhom na moznosti vyberu, pripravu a rozmiestiiovanie

vysokokvalifikovanych odbornikov na zodpovedajice pracovné miesta.

Spolupraca s uradmi prace pri zamestnavani ob&anov ZTS a ZPS.

Komplexné zabezpeCovanie ekonomiky prace vratane mzdovej oblasti u zamestnavatel’a

S rozmanitou profesijnou Struktirou zamestnancov.

Riadenie mzdovej oblasti organizacie v sulade s pravnymi normami.

Zabezpecovanie riadneho uplatiiovania tarifnych sustav a nad tarifnych zloziek u
vSetkych zamestnancov organizacie a Statutarnych zastupcov organizacii v
zriad’ovatel'skej posobnosti uradu.

Riesenie spornych platovych zalezitosti.

Kontrola dodrziavania mzdovych predpisov a zabezpecenie ich vykladu zamestnancom
organizacie.

Vyhodnocovanie mzdovej oblasti organizacie a navrhovanie potrebnych opatreni a
zmien.

Zabezpecovanie personalnej prace v oblasti vychovy a vzdeldvania zamestnancov a

starostlivost’ 0 zamestnancov.

Spracovanie planu skoleni a odbornych seminarov uradu PSK.
Skolenie novych zamestnancov a organizovanie pravidelnych povinnych $koleni.

Zabezpecovanie odbornych Skolitel'ov, lektorov a expertov v oblasti vzdelavania
Zamestnancov.

Spracovanie finan¢nych nakladov do rozpoctu za oblast’ vzdelavanie zamestnancov
uradu PSK.

Postdenie individualnych Ziadosti o absolvovanie odborného kurzu v zavislosti od

naplne prace zamestnanca.
Spolupraca s Odborom Skolstva na koordinovani systémov vzdeldavania zamestnancov
uradu a organizacii v zriad’ ovatel'skej posobnosti PSK v nadviznosti na rozvoj I'udskych

zdrojov a budovanie medzinarodnych vzdelavacich partnerstiev.

Odborna Specializovana praca na useku rozpoctovania a financovania mzdovych

prostriedkov.

Komplexné zabezpecovanie najzlozitejSich ekonomickych agend.

Podiel na tvorbe rozpo¢tu mzdovych prostriedkov organizacie (analyticka cast,
Statisticka Cast)).
Vyhotovuje rozbor plnenia planu prace hospodarenia so mzdovym fondom za
samospravny kraj.

18



Organiza&ny poriadok Uradu Presovského samospravneho kraja — Gi¢innost’ 1.7.2024

- Vedie a komplexne spracovava persondlnu a mzdovu agendu za pracovnikov uradu
samospravneho kraja.

- Vedie a komplexne spracovava persondlnu a mzdovu agendu za poslancov a ¢lenov
komisii pri zastupitel'stve PreSovského samospravneho kraja.

- Vedie a komplexne spracovava personalnu a mzdovl agendu za zamestnancov
Vv zariadeni pestunskej starostlivosti.

- Vedie a spracovava personalnu a mzdovt agendu za Statutarnych zastupcov organizacii
v zriad’'ovatel'skej posobnosti PreSovského samospravneho kraja na useku skolstva,
kultary, zdravotnictva. socialnych sluzieb a dopravy.

- Zarad'uje riaditel'ov §kol, §kolskych, socialnych, kultarnych zariadeni a SUC do
prislusnych platovych tried a platovych stupiiov, ktorych je zriad'ovatel'om.

- Posudzuje, sleduje a analyzuje spinanie kvalifika¢nych poziadaviek vzdelania
pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov.

- Pripravuje podklady a zabezpecuje prace suvisiace s menovanim a odvolanim riaditel'ov

v zriad’ovatel'skej posobnosti PSK.

Administrativna a riadiaca ¢innost’

e Organizicia prac jednotlivych zloZiek a Gtvarov s persondlnymi potrebami uradu PSK.
e Vykonavanie komplexnej administrativnej ¢innosti.
e Zabezpecovanie a vybavovanie archivacie, vybavovanie a vedenie evidencie posty.

e Vedenie evidencie dochadzky, dovoleniek, pracovného vol'na za irad samospravneho
kraja.

e Kontrola presnosti podkladovych materidlov predkladanych k vyuctovaniu platov,
zodpovednost’ za uchovavanie vSetkych dokladov v stilade so vS§eobecnymi Gctovnickymi

zasadami.

e Vedenie automatizovaného informacného systému v oblasti svojej pdsobnosti na trovni

uzivatel’a.

Oddelenie zahraniénych vzt’ahov a protokolu

PreSovsky samospravny kraj v zmysle zédkona €. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich izemnych
celkov v zneni neskorSich predpisov (§ 5 medzinarodna spolupraca), méze v rozsahu svojej
pOsobnosti spolupracovat’ s uzemnymi a spravnymi celkami alebo s tradmi inych Statov,
vykondvajucimi regiondlne funkcie; ma pravo stat’ sa ¢lenom medzinarodného zdruzenia tzemnych
celkov alebo uzemnych organov. Medzinarodnad spolupriaca je rozvijand v oblasti regionalneho
rozvoja, cestovného ruchu a zivotného prostredia, socidlnych veci a zdravotnictva, kultary,

vzdelavania, skolstva a Sportu a i.
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Medzinarodné aktivity sa uskuto¢iiujii aj v zmysle legislativneho ramca, ktorym sa presnejSie
zadefinovali kompetencie samospravnych krajov predovSetkym v oblasti eurdpskych politik
a cezhraniénej spoluprace: Zakon ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov
Europskeho spolocenstva v zneni neskorSich predpisov, vd’aka ktorému sa slovenské kraje moézu
podielat’ na administracii operaénych programov financovanych zo §trukturdlnych fondov EU; ako
aj Zékon ¢. 539/2008 Z. z. o podpore regiondlneho rozvoja v zneni neskorsich predpisov, ktory
podrobnejsie zadefinoval kompetencie samospravnych krajov v oblasti cezhrani¢nej spoluprace, o. i.
spolupracovat’ so socialno-ekonomickymi partnermi v oblasti regiondlneho rozvoja a vytvarat
partnerstva na eurdpskej, narodnej, regionalnej a miestnej urovni (§13). Dosah na legislativnu upravu
medzinarodnej spoluprace samospravnych krajov mé aj Zakon ¢. 91/2010 Z. z. o podpore cestovného
ruchu v zneni neskorsich predpisov, ktorym samospravne kraje ziskali o. i. kompetenciu podporovat’
rozvoj cezhraniénej, medziregionalnej a nadnarodnej spoluprace v cestovnom ruchu a podiel’at’ sa na

vytvarani mechanizmov fungovania jednotnej prezentacie Slovenskej republiky v zahrani¢i (§5).

Presovsky samospravny kraj na zaklade kazdoro¢ne aktualizovaného planu zahraniénych aktivit

spolupracuje toho Casu s 12 regiénmi v zahranici:
e Abruzzo (Talianska republika)
e Dubrovnicko-neretvianska zupa (Chorvéatska republika)
e Horné Pyreneje (Francuzska republika)
e lvano-Frankovska oblast’ (Ukrajina)
e  Malopol’ské vojvodstvo (Pol'ska republika)
e  More og Romsdal (Norske kral'ovstvo)
e Pardubicky kraj (Ceska republika)
e Podkarpatské vojvodstvo (Pol'ské republika)
e Provence-Alpes-Cote d'Azur (SUD PACA, Francuzska republika)
e Provincia Hebei (Cina)/Memorandum
e Vojvodina (Srbska republika)
e  Zakarpatskd oblast’ (Ukrajina)

e Vologodska oblast’ (Ruska federacia) — pozastavena spolupraca
Koordinécia zahrani¢nych aktivit samospravneho kraja v ramci rozvoja medzindrodnej spoluprace
s uzemnymi celkami a s organmi inych Statov sa zabezpecuje prostrednictvom tychto ¢innosti:

a) planovanie, organizovanie, realizovanie a vyhodnocovanie urovne medzinarodnej spoluprace
s izemnymi celkami alebo orgdnmi cudzich $titov vykonavajicimi regionalne funkcie (resp.

¢innost’ v medzinarodnom zdruzeni izemnych celkov alebo uzemnych organov)

b) priprava a spracovaniec medzinarodne zavaznych dokumentov (resp. dokumentov o Clenstve

vV medzindrodnom zdruZeni) s Uzemnymi celkami alebo organmi inych Statov: Dohod
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d)

0 medzinarodnej spolupraci PSK (vypracovanie draftu, komunikécia a konzultacia
s jednotlivymi zainteresovanymi odbormi Uradu PSK, komunikicia a konzultacia so
zahrani¢nym partnerom), spracovanie materidlov v ramci schvalovacich procesov dohdd
0 medzinarodnej spolupraci s izemnymi celkami a organmi inych $tatov a sledovanie plnenia
ustanoveni uzatvorenych dohdd o medzindrodnej spolupraci; a zabezpecenie vypracovania

Deklaracii, Memorand, Listov o zamere, Protokolov a i.:

e priprava podkladov a odporacani na zabezpecenie ich plnenia (v zmysle vypracovania
navrhu planovanych aktivit za jednotlivé odbory Uradu PSK a organizacie
v zriad’'ovatel'skej posobnosti PSK)

e priprava aktu slavnostného podpisu medzinarodnej dohody o spolupraci, ak je tento
dohodnuty na izemi PSK v zmysle protokolarneho a technického zabezpecenia po
odsuhlaseni Zastupitel'stvom PSK

e priprava aktu podpisu deklaracie, memoranda, protokolu, listu o zdmere ak je tento

dohodnuty na uzemi PSK v zmysle protokolarneho a technického zabezpecenia

e zabezpecenie realizacie vykonu medzinarodnej spoluprace vyplyvajucej zo zmluvne

uzatvorenych partnerstiev s 12 partnerskymi regiéonmi

Protokolarne zabezpecenie a participacia na medzinarodnych rokovaniach PSK so zahrani¢nymi
partnermi - prijatia:

e priprava podkladov pre predsedu PSK a d’alSich zucastnenych na rokovani v spolupraci
s jednotlivymi zainteresovanymi odbormi Uradu PSK

e komunikdcia so zahrani¢nymi partnermi pred samotnym prijatim

e priprava zasadacieho poriadku podl'a protokolarnych Standardov

e technické zabezpecenie miestnosti rokovania (vlajky, menovky)

e Ucast na rokovani

e zabezpecenie timocnickych sluZieb

e zabezpecenie obcerstvenia a stravovania podl'a dohody a potreby (zabezpecenie
objednavok v stlade so Smernicou PSK o hospodareni s finanénymi prostriedkami na

reprezentacné a propagacné ucely)

e vypracovanie zapisu z rokovania (v pripade rokovania kompetenc¢ne prislichajucemu odd.
ZVaP) a jeho autorizacia

e sucinnost’ pri medializacii a propagécii zahrani¢nej navstevy
e protokolarny vyber darov

e odoslanie vystupov a akychkol'vek inych dokumentov zahrani¢énému partnerovi (podla
dohody a potreby).

Protokolarne a technické zabezpecenie zahrani¢nych navstev s delegaciami:
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f)

9)

e vypracovanie pozvania pre zahranicného partnera prostrednictvom oficialnych listov

(protokoléarne Standardy)
e priprava oficidlneho programu

e zabezpecenie ubytovania a stravovania (zabezpecenie objednavok a rezervacii v stlade so
Ziadankou na organizaciu zahrani¢nej navstevy a Vv stlade so Smernicou PSK

0 hospodareni s finanénymi prostriedkami na reprezenta¢né a propagacné ucely)

e komunikdcia so zahranicnym partnerom a zaslanie vSetkych potrebnych podkladov,
programu a d’al$ich potrebnych informacii v zmysle organizacie navstevy v PSK pred

samotnou navstevou
e zabezpecenie prepravnych moznosti v rdmci presunov pocas oficialneho programu
e priprava zasadacieho poriadku podl'a protokolarnych standardov
e technické zabezpecenie rokovacej miestnosti (vlajky, menovky, moznost’ ppt prezentacie)
e Ucast na rokovani
e zabezpecenie timocnickych sluzieb
e sucinnost pri medializécii a propagacii zahrani¢nej navstevy
e protokolarny vyber darov

e vypracovanie zapisu z rokovania (v pripade rokovania kompetenc¢ne prislichajucemu odd.
ZVaP) a jeho autorizacia

e odoslanie vystupov a akychkol'vek inych dokumentov zahrani¢nému partnerovi (podl'a
dohody a potreby)

e technicka a organiza¢na podpora zahrani¢nej delegacii pocas pobytu v PSK

e spracovanie ,,Ziadanky na organizaciu zahrani¢nej navstevy*, resp. komunikacia

s relevantnymi odbormi

e finan¢né vyuctovanie objednavok a d’alSich nakladov spojenych so zahrani¢nou navstevou

Protokolarne zabezpecenie navstev SR a stretnuti, akcii a eventov PSK — protokol vonkajsSie
vzt'ahy SR a PSK.

Zabezpecovanie odbornych S$pecializovanych prekladov z/do nemeckého jazyka, anglického
jazyka v zmysle &innosti/kompetencii odboru a Uradu PSK:
e oficialna (aj diplomatickd) a beZna koreSpondencia

e preklady cudzojazyénych podkladov a materidlov

Zabezpetovanie zahraniénych sluzobnych ciest predsedu a podpredsedov PSK, riaditel'a Uradu
PSK a poslancov Z PSK v sulade so Smernicou o tuzemskych a zahrani¢énych pracovnych

cestach:

e priprava a administrativne zabezpecenie ZSC — spracovanie zahrani¢ného cestovného

prikazu
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h)

)

zabezpecenie viz (ak je potrebné)

zabezpecenie registracie (ak je potrebné)

priprava potrebnych podkladov podl'a charakteru zahrani¢nej sluzobnej cesty
komunikacia so zahrani¢nym partnerom a nésledna distribucia podkladov

zabezpecenie ubytovania

zabezpecenie tlmocenia

protokolarny vyber darov

sucinnost’ pri medializacii a propagacii

vypracovanie zapisu z rokovania (v pripade rokovania kompetencne prislichajicemu odd.
ZVaP) a jeho nasledné schvalenie vedenim PSK

administracia kompletného vyuctovania zahranicnej sluzobnej cesty

Administrativna agenda stvisiaca so zahrani¢nymi sluzobnymi cestami v ramci Uradu PSK

v stilade so Smernicou o tuzemskych a zahrani¢nych pracovnych cestach:

komunikacia s dodavatel'om, s ktorym méa PSK podpisani Rdmcovi dohodu o poskytovani
sluzieb suvisiacich s pracovnymi cestami (zabezpecenie leteniek, ubytovania v zahraniéi,
transferu z/na letisko v zahrani¢i a pod.)

spracovanie predpisaného tlaciva ,,Prikaz na cestu do zahranicia®

komunikacia s ucastnikmi zahrani¢nych ciest za t€elom ziskania informécii potrebnych
pre kompletné vypisanie ,,Prikazu na cestu do zahranicia“ (pozvanka, uicel cesty, miesto
vykonu, termin konania cesty, ¢asy nastupu/ukoncenia cesty, Casy prekrocenia hranic pri

vstupe/vystupy, druh pozadovanej dopravy, informécia o hradeni stravy/ubytovania)
nasledna komunikacia ohl'adom zabezpecenia preddavkov s oddelenim Uctovnictva
komunikacia s oddelenim spravy vnatornej prevadzky a krizového riadenia
zabezpecenie poistenia pred nastupom na zahrani¢nu cestu

evidencia ,,Prikazov na cestu do zahrani¢ia“ a kopii sprav zo zahrani¢nych ciest

Zahrani¢na komunikacia a koreSpondencia

spracovanie prijatej zahrani¢nej koreSpondencie, preklad a vypracovanie vo forme
,Informacie pre predsedu PSK*

informacia o potrebe suc¢innosti predsedovi PSK s relevantnymi odbormi
zabezpecenie potvrdenia/ospravedlnenia u€asti predsedu/zastupcov PSK

Vv pripade potvrdenia i€asti spracovanie podkladového materidlu a s tym spojena

komunikécia s organizatorom podujatia

Agenda vo vzt'ahu k Medzivladnym komisiam — Slovensko - Pol'sko, Slovensko — Ukrajina
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k) EU/ CBC agenda — zabezpe&enie ¢innosti tykajiicich sa monitoringu/ udrzatelnosti v ramci
cezhrani¢nych programov INTERREG SK/PL a ENI.

[) Participacia v projekte Efektivna verejna sprava — ESF (monitoring/ udrzatel'nost)
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KANCELARIA RIADITELA Uradu PSK

Riaditel’ uradu

riadi a organizuje ¢innost’ tradu prostrednictvom veducich odborov a kancelarie riaditel’a

Uradu samospravneho kraja,

realizuje tlohy ulozené predsedom a tlohy ulozené uznesenim zastupitel'stva, ktorych

plnenie vyzaduje sucinnost’ jednotlivych odborov,
kontroluje plnenie ulozenych tloh a navrhuje opatrenia za ich neplnenie,

navrhuje odmeny za mimoriadnu aktivitu pri plneni tloh pre okruh nim riadenych

veducich zamestnancov,

zabezpecuje pre utvar hlavného kontrolora a kancelariu predsedu ¢innosti spojené

S pracovnopravnymi vztahmi a materidlno-technickym vybavenim,

predklada materialy na rokovanie zastupitel'stva v rozsahu stanovenom predsedom
a v sulade s planom zasadnuti tohto orgéanu,

zucCastiiuje sa rokovania zastupitel'stva s hlasom poradnym .

v spolupraci s veducim oddelenia organizacného a registratury zabezpecuje kontakt
poslancov s odbornymi utvarmi uradu v rozsahu potrebnom pre ¢innost’ poslancov
Vv Zastupitel'stve, v komisiach a inych organoch zastupitel'stva,

v spolupraci s veducim spravy vnutornej prevadzky zabezpeéuje pre poslancov
zastupitel'stva nevyhnutni materidlno-technick pomoc v stvislosti s ich llohami

Vv zastupitel'stve, komisidch a inych organoch zastupitel'stva,

vykonéva koordina¢nu ¢innost’ v ttvare kontroly a v zriadenych pravnickych osobach

samospravneho kraja na zaklade osobitného poverenia udeleného predsedom,

zastupuje samospravny kraj v jeho organoch a organizaciach ako aj v kontaktoch

SO Statnou spravou a samospravou na zaklade poverenia predsedu,

na zaklade prisluSnych zadkonov a v spolupraci s veducimi odborov upresiiuje jednotlivé

¢innosti odborov a oddeleni tradu,
predklada predsedovi podklady v oblasti personalnej a pracovnopravnej agendy,

plni iné Glohy vyplyvajlce z platnych pravnych noriem, tykajuce sa ¢innosti uradu.

Sekretariat riaditePa Uradu

Organizovanie a koordinovanie prac jednotlivych zloziek a Gtvarov s programom riaditel'a
Evidencia a priprava materidlov na zasadnutia vedenia Uradu PSK

Zabezpecovanie a vybavovanie archivacie pisomnosti,
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e Vybavovanie a evidencia posty kancelarie riaditela Vedenie ziadaniek o prepravu

a cestovnych prikazov kanceldrie riaditel’a

e Koordinécia pri schvalovani cestovnych prikazov, Ziadaniek na prepravu pre veducich
odborov,

&  Spracovavanie pisomnosti pre riaditel'a vedenie evidencie aktivit riaditel’a

e organizovanie navstev a porad u riaditel'a vedenie evidencie uloh a sledovanie terminov
ich plnenia

e zakladanie koreSpondencie a d’alSich dolezitych pisomnosti, predpisov, vyhlasok, zdkonov
a nariadeni a vyhl'addvanie v nich v pripade potreby

e koordinuje denny program riaditel'a rozmnozuje tlaCiva pre potreby sekretariatu kancelaria
riaditela UPSK

e zodpoveda za sledovanie a Cerpanie reprezentacného fondu riaditel’a plni d’alSie ulohy
a rozhodnutia riaditel’a

e starostlivost’ o prostredie kancelérie riaditel’a a sekretariatu kancelarie riaditel'a

e plnenie operativnych tloh (napr. ubytovanie, cestovné listky, obstardvanie casopisov

apod.)

Oddelenie podpornych ¢innosti

HLAVNY ARCHITEKT INFORMACNYCH SYSTEMOV

Zabezpecuje ¢innosti v oblasti datovej architektiry:

- navrh, tvorba a riadenie logickej datovej architektury,

- definovanie metadat a principov ich pouZitia V rdmci organizacie,
- spolupréaca, komunikécia a report navrhnutych rieSeni,

- definicia toku dat kriZzom cez integrované systémy,

- rieSenie konfliktov pri poziadavkach na zber a vyuzitie tdajov z prevadzkovych systémov,
- spolupréca na vyvoji procesov, ich testovani a nasadzovani,

- navrh novych funkcionalit informaénych systémov,

- pripomienkovanie analyz a navrhnutych rieseni,

- navrh a implementacia davkovych a real-time datovych tokov,

- dizajn a vyvoj datovych modelov,

- spolupraca s analytickymi jednotkami,

- navrh opisu predmetu obstarania pre implementaciu novych funkcionalit informacnych

systémov a nakupu softvéru,
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spolupracuje v ramci odboru a pripravuje podkladové materialy pre spravne nastavenie

hardvérovych parametrov.

zabezpecuje ¢innosti suvisiace s pripravami a realizaciou projektov PreSovského

samospravneho kraja po odbornej, technickej a metodickej stranke,

technickych Standardov a to Standardov pre prepojenie, Standardov pre pristup k
elektronickym sluzbam, Standardov pre webové sluzby, Standardov pre integraciu dat,

Standardov pristupnosti,

Standardy pouzitia suborov vztahujuce sa na formaty vymeny udajov,

Standardy nazvoslovia elektronickych sluzieb vztahujice sa na sietovl infraStruktaru,
datové Standardy vztahujice sa na udaje, registre a Ciselniky,

Standardy ohl'adne elektronickej komunikécie,

komunikuje s tretimi osobami podiel’ajucimi sa na sprave a udrzbe informa¢nych systémov,

pripravuje a odsuhlasuje zmluvy a ich podklady pre nakup Informaénych systémov.

Za oblast’ Standardy:

implementacia biznis pravidiel a pravidiel pre meranie kvality dat v organizaciach a
nastavenie ich riadenia, vratane stanovenia jasnych KPI a ich prahovych hodnét ako aj

urovania, ktoré atriblty / zdznamy potrebujil merat’ kvalitu dat,

vytvorenie lokalnych (rezortnych) datovych modelov, ich napojenie na centralny model

tidajov (CMU) a stanovenie osobnej zodpovednosti za tito oblast’ centralne a lokalne, ako aj

zjednotenie pravidiel tvorby a udrzby datovych modelov a datovej architektiry.

Za oblast’ Organizacia:

budovanie kapacit pre organiza¢né zabezpecenie riadenia kvality dat formou datovych

kuratorov,

zabezpecenie Skoleni pre riadenie a spravu kvality dat na rezortoch a vybudovanie ,,call centra*

pre poskytovanie poradenstva v oblasti kvality dat.

Za oblast’ Procesy:

definovanie stratégie pre kvalitu dat (vratane definovania jasnych KPI, ktoré si organizacie
nasledne osvoja) a neustéale sledovanie jej implementacie v praxi, jej vyhodnocovanie

a aktualizacia v pravidelnych intervaloch,

Jasné definovanie povinnych a nepovinnych tidajov pre jednotlivé zaznamy tak, aby

pri vyhodnocovani kvality bolo mozné vidiet’ $tatistiky pre povinné aj nepovinné udaje,
zabezpecenie jednoduchsieho pristupu k suborom tdajov potrebnym na meranie a riadenie

kvality tdajov.
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Za oblast’ Technologia:

- nastavenie technologickych pravidiel pre pracu s databazami (jasne definované pravidla spravy
dat, ktoré mozu byt podporené existujucimi technologiami),

- nastavenie pravidiel tak, aby zdznamy nebolo mozné doplnit’ (vytvorit’), ak neobsahuju vsetky
potrebné nélezitosti (povinné polia) a ak nie st dodrzané definované pravidla pre zadavanie

udajov.
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MANAZER KYBERNETICKEJ BEZPECNOSTI

1) Predklada

a) navrhy a oznamuje informacie v oblasti kybernetickej a informacnej bezpecnosti priamo vedeniu
PSK,

b) odborné stanoviskd k novym zmenam v IT infrastruktare, ktoré mézu mat’ potencialny vplyv na
bezpecnost’ informacnych aktiv organizacie,

c) kazdoro¢ne spravu o kybernetickej a informacénej bezpecnosti a predlozi ju bezpe¢nostnému
vyboru,

d) akény plan kybernetickej bezpeénosti na zaklade vysledkov z auditu kybernetickej bezpecnosti.
2) Riadi/koordinuje

a) aplikaciu bezpecnostnych opatreni v ramci systémov manazérstva,

b) kybernetickti a informa¢nii bezpe¢nost vo vztahu s doddvatelmi a pri zaobstaravani,
projektovani a vyvoji softvéru a systémov,

C) procesy obnovy prevadzkovych ¢innosti (tzv. Business Continuity Management), vratane
riadenia procesov planovania obnovy systémov po havarii (tzv. Disaster Recovery Planning),

d) navrhy a aplikacie metodik pre klasifikaciu informac¢nych aktiv a kategorizaciu sieti
a informacnych systémov,

e) vykonavanie uloh organiza¢nymi Gtvarmi PSK v stlade s Gilohami prijatymi bezpecnostnym
vyborom,

f) pracovnu skupinu kybernetickej bezpecnosti, ktora ma za ulohu odstranit’ nedostatky z auditu
kybernetickej bezpec¢nosti,

g) uplatiiovanie principu oddelenia pravomoci a zodpovednosti v celej organiza¢nej Struktire
organizicie tak, aby rovnaka osoba nebola zodpovednd za vykonavanie a zaroven aj

schval'ovanie alebo kontrolu bezpe¢nostne relevantnych aktivit a ¢innosti.

3) Zodpoveda za

a) pravidelné preskiimavanie evidovanych bezpecnostnych incidentov, najméd pri zvySenom
naraste bezpecnostnych incidentov, a identifikaciu opakovanych bezpecnostnych incidentov
alebo zavaznych bezpecnostnych incidentov a za ich doplnenie do Prehl'adu rizik,

b) koordinaciu reakcii na vznik bezpe¢nostnych incidentov.
4) Zabezpecuje

a) pravidelné preskiimavanie stavu kybernetickej a informacnej bezpeénosti,

b) vypracovanie, udrZiavanie a aktualizacie bezpe¢nostnej dokumentacie informacnej a
kybernetickej bezpecnosti a d’alSich internych riadiacich aktov vo vztahu k bezpecnosti
organizacie,

c) skolenia zamestnancov v oblasti kybernetickej a informacnej bezpeénosti,
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d) kontinualne vzdelavanie pre pracovné roly relevantné z hl'adiska kybernetickej a informacne;j
bezpecnosti,

e) procesy hodnotenia technickych zranitel'nosti systémov,

f) manazment procesov detekcie, rieSenia, evidencie a prevencie kybernetickych bezpe¢nostnych
incidentov,

g) funkéné plany kontinuity a obnovy ¢innosti PSK,

h) wvnuttorné kontroly dodrziavania bezpe¢nostnych pravidiel min. 1x ro¢ne,

i) vnutorné kontroly Suhrnného katalégu informacii pravidiel min. 1x ro¢ne,

j) audity dodavatel'om sluzby,

k) audit kybernetickej bezpecnosti podl'a zdkona ¢. 69/2018 Z. z. o kybernetickej bezpecnosti,

I) klasifikaéna schému, ktord zohl'adni dostupnost’, integritu a dovernost’ informacii v IS.
5) Schval'uje

a) vynimky z uplatiiovania bezpec¢nostnych pravidiel,

b) vynimky z periodicity sledovania auditnych zaznamov a ich vymazavania,

C) pristupy k privilegovanym uctom,

d) pouzivanie programu, ktory umoziuje obist’ bezpe¢nostny mechanizmus, riadi a jeho kazdé

pouzitie schval'uje.

6) Podiel'a sa na poziadavkach na rozpocet a na iné zdroje suvisiace s bezpe¢nostnymi opatreniami a

procesmi relevantnymi z hl'adiska informacnej a kybernetickej bezpecnosti.
7) Spolupracuje s organmi verejnej moci a organmi ¢innymi v trestnom konani.

8) Vedenie timu zamestnancov ttvaru informacnej a kybernetickej bezpecnosti, ak je taky organizaény

utvar zriadeny.

9) Pravidelne aktualizuje Suhrnny kataldg informacii v spolupraci s vlastnikmi informacii.
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VNUTORNA KONTROLA

Prinosom ¢innosti vnatornej kontroly je hlavne prijimanie Ciastkovych a systémovych opatreni na
odstranenie nedostatkov, predchadzanie a riadenie detegovanych rizik a sprostredkovanie informacii

o vyskyte neziaducich udalosti a kvalite vnutorného kontrolného systému PSK.

- vypracovava plan vnutornej kontroly, vyhodnocuje jeho plnenie a navrhuje opatrenia,

- modifikuje zmluvy o poskytnuti dotacii z prostriedkov PSK fyzickym a pravnickym osobam

tak, aby bolo mozné vykonat’ finan¢nu kontrolu,

- na zéklade poverenia predsedu PSK hodnoti na Urade PSK a v organizaciach v zriad'ovatel'skej
posobnosti (d’alej OvZP) vykonanim kontroly dodrZiavanie prikazov predsedu PSK, v§eobecne
zavaznych pravnych predpisov a internych predpisov PSK, vratane nariadeni PSK
pri finan¢nom riadeni a inych ¢innostiach. Kontroly st vykonavané u vybranych subjektov

mimo planu kontrol Utvaru hlavného kontroléra,

- na zaklade poverenia predsedu PSK vykonava vnutorna finanénu kontrolu na vybrané finan¢né
operacie Uradu PSK a OvZP,

- hodnoti dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti pouzitia verejnych prostriedkov

PSK a nakladania s majetkom a majetkovymi pravami,

- vedie centralnu evidenciu protokolov a sprav z kontrol vykonanych vonkaj$imi a vnitornymi

kontrolnymi organmi, s vynimkou Uradu pre verejné obstaravanie,

- na zaklade poverenia predsedu PSK vykonava finan¢nu kontrolu mimo planu kontrol atvaru
hlavného kontroléra a mimo planu kontrol odboru/oddelenia kontroly u pravnickych

a fyzickych osob, ktorym boli poskytnuté prostriedky z rozpoctu PSK,

- na zaklade poverenia predsedu PSK vykonava kontrolu podl'a osobitného predpisu. Kontrola
podl'a osobitného predpisu sa vykonava za ucasti zamestnanca odboru/oddelenia, ktory dant

oblast’ zastreSuje,

- pri vykone kontroly podl’a osobitného predpisu (okrem zakona (357/2015 Z. z.) vypracovava
Zaznam o vykonani kontroly, ak kontrolou neboli zistené nedostatky. Ak boli kontrolou zistené
nedostatky, vypracovava Spravu z vykonanej kontroly. Pri vypracovavani vyslednych

materidlov moze pouzit’ postupy podla zakona ¢. 357/2015 Z. z.,
- poskytuje spol'ahlivé a véasné informéacie o ¢innostiach uradu a odporuca opatrenia
na odstranenie nedostatkov a eliminaciu rizik,

- spracovava stanoviska, posudzuje materialy; vyjadruje sa k nadvrhom internych predpisov,

aktov riadenia a pripadne aj spracovava podnety pre predsedu PSK,

- na zaklade poverenia predsedu PSK méZe vykonavat’ kontrolu dodrZiavania osobitnych
predpisov pri regulacii cien tovaru v posobnosti vysSich tzemnych celkov, pri ktorych sa
uplatiiuji maximalne ceny,

- archivuje doklady a pisomnosti tykajuce sa vykondvania kontroly,
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vykonava analyzy kontrolnych opatreni, odportcani a zisteni,
poskytuje metodicki pomoc pri vykone finanénej kontroly v OvZP a na Urade PSK,
pri vykonavani kontrol tizko spolupracuje s Utvarom hlavného kontrolora,

plni d’alSie ulohy podla pokynov predsedu PSK.

Oddelenie pravne

e Zabezpecovanie pravnej agendy (napr. rieSenie ob¢ianskopravnych, obchodnopravnych
zalezitosti ) vratane zastupovania PSK v sudnych konaniach vo veciach, ktoré nespadaji
do vecnej prislusnosti spravcu majetku PSK a v sudnych konaniach, v ktorych presla

legitimacia na PSK z dovodu zaniku organizacie v zriad’ovatel'skej posobnosti PSK

e Usmernuje odbory uradu pri spracovani a vybere vhodného typu zmluvy aplikovatel'ného
na potrebnu Gpravu pravnych vztahov, na poziadanie predkladd odborom tradu vzory

zmlav

e Poskytuje priebezné pravne poradenstvo zamestnancom uradu PSK najma pri aplikacii
vS§eobecnej pravnej upravy, aV pripade potreby aj pri aplikacii Specidlnej pravnej Gpravy

e  Oboznamuje zamestnancov Uradu PSK o novych, resp. novelizovanych pravnych
predpisoch

e  Zabezpecuje predbeznll finan¢nua kontrolu z hl'adiska pravnej sposobilosti zmliv
uzatvaranych PreSovskym samospravnym krajom s prihliadnutim na vSeobecnt pravnu

upravu

e Vedie evidenciu sidnych sporov, v ktorych zastupuje PSK na zéklade poverenia predsedu;
na zéklade podania informécii od vecnych garantov a od Statutdrov organizacii
v zriad'ovatel'skej posobnosti vedie evidenciu sudnych sporov v ktorych koné advokatska
kancelaria alebo organizacia v zriad'ovatel'skej posobnosti

e Pripomienkuje po pravnej stranke interné pravne predpisy a iné vnutroorganizaéné normy,
prikazy a smernice

e V procese pripravy vnutroorganizacnych noriem, prikazov a smernic, ktorych vecnym
garantom je odbor Uradu PSK pripomienkuje predlozeny navrh z hl'adiska vieobecnej
pravnej upravy ; v pripade potreby poskytuje pravne vysvetlenie k Specialnej pravnej
uprave

e Poskytuje sucinnost’ vecne prislusnému organizaénému ttvaru pri tvorbe vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov (VZN) z hl'adiska vSeobecnej pravnej upravy

e Pripomienkuje nadvrhy zdkonov v oblasti v§eobecnej pravnej upravy vzt'ahujicej sa
k ¢innosti samospravneho kraja a spolupracuje s vecne prislusnym odborom tradu PSK pri

pripomienkovani Specialnej pravnej upravy
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Dohliada nad dodrziavanim zdkonnosti v stvislosti s ¢innostou  zastupitel'stva

samospravneho kraja

Vymaha pohl'adavky PSK odstipené na vymahanie od prislusnych odborov, podava

navrhy na vykonanie exekucie odstiipené od prislusnych odborov

Zastupuje zamestnavatel'a v legislativnom procese pri iprave kompetencii preneseného

vykonu $tatnej spravy a samospravnych funkeii,

Koordinuje a zabezpecuje priebeh volieb do organov samospravnych krajov v rozsahu

kompetencii zapisovatel’a volebnej komisie samospravneho kraja
Riesi zlozita pravnu agendu vo viacerych oblastiach prava
Metodicky usmeriiuje odbory v rdmci novych kompetencii vo viacerych oblastiach prava

Priame spracovanie a poskytnutia informacii tykajucich sa ¢innosti pravneho oddelenia

Oddelenie organiza¢né a registratiry

zabezpecuje administrativne a organizacné zélezitosti zastupitel'stva a komisii nim

zriadenych,

pripravuje a predkladana zakladné organizacno-pravne predpisy tykajlce sa zastupitel'stva,
vedie evidenciu materialov pre zasadnutie zastupitel'stva a komisii,

vedie databdzu poslancov zastupitel'stva,

vedie prehl’ad o praci komisii, forméach a metodach ich prace,

zabezpecuje chod sekretariatu komisie mandatovej a komisie na ochranu verejného zaujmu

pri vykone funkcii verejnych funkcionarov,

vedie evidenciu majetkovych priznani poslancov zastupitel'stva v zmysle Gstavného zdkona
¢. 357/2004 Z. z. 0 ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych funkcionarov

Vv zneni neskorsich predpisov,

vypracovava interné predpisy v oblasti spravy registratiry podl'a zdkona ¢. 395/2002 Z. z.
0 archivoch a registratiirach a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich
predpisov a v zmysle vyhlasky MV SR €. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy

registratiiry organov verejnej moci a 0 tvorbe spisu,

spolupracuje s MV SR a Statnym archivom v Pre$ove pri zabezpe¢ovani archivacie
a skartacie spisov podl'a Registratirneho poriadku na spravu registratiry PSK so sidlom

V PreSove a vV zmysle registratrneho planu,

metodicky usmernuje pracovnikov uradu ohl'adom spisovej agendy podl'a Registratirneho

poriadku na spravu registratury PSK so sidlom v PreSove a v zmysle registratirneho planu,

zabezpecuje registraturnu agendu uradu,
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e zabezpecCuje evidenciu dorucenych podani pre trad a sucasne administruje odosielanie posty

Z uradu,
¢ vedie evidenciu vSeobecne zdviaznych nariadeni a smernic,

e vykondva gesciu a metodicky usmerniuje zamestnancov turadu na tseku slobodného pristupu
k informaciam podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich
predpisov; vypracovava vnutroorganiza¢nu smernicu na useku slobodného pristupu
k informaciam,

e organizacno-technicky zabezpecuje pripravu, priebeh a vykonanie volieb do organov
samospravneho kraja v zmysle zdkona ¢. 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu volebného

prava a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

e organizuje referendum podl'a VZN PSK ¢. 83/2020 o organizicii referenda PSK, a to

Vv pripade jeho vyhlasenia zastupitel'stvom.

Oddelenie vnutornej prevadzky a krizového riadenia

Oddelenie spravy vnatornej prevadzky a krizového riadenia:

e koordinuje a organizuje tlohy na tiseku havarijného planovania v posobnosti U PSK

e organizacne zabezpecuje plnenie tloh na useku poziarnej ochrany — evakuaéné plany, plany
PO

e Zabezpecuje ochranu budovy UPSK Namestie mieru 2, PreSov, a budovy garadzi Duklianska
1, PreSov, (d’alej len ,,zverenych budov*), pripadne inych budov zverenych do spravy
oddelenia VPaKR rozhodnutim predsedu PSK

e zabezpecuje technickll spravu hnutel'ného a nehnutelného majetku (drobné opravy, udrzby,
revizie, kosenie) a zabezpecuje pomocné sluzby vo zverenych budovach (upratovacie prace,

mal'ovanie)

e vyhotovuje a eviduje najomné zmluvy tykajice sa prenajmu priestorov vo zverenych

budovéch, dodavok sluzieb vo vzt'ahu k zverenym budovam

e vypracovava zmluvy o zvereni do spravy nehnute'ného majetku na zaklade rozhodnutia
predsedu PSK

e vypracovava zmluvy o vypozickach nehnute'ného majetku tykajicich sa zverenych budov
e sleduje hospodéarne vyuzitie energii UPSK

¢ vyhotovuje analyzy hospodarenia, efektivneho vyuzitia priestorov, energii na useku spravy
zverenych budov
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vyhotovuje podklady v suvislosti s poskytovanim sluzieb a najmu pre potreby fakturacie a

ro¢ného vylctovania ndkladov za sluzby spojenych s najmom pre ndjomcov vo zverenych

budovach
organizuje drobné opravy a tdrzby zverenych budov

zabezpecuje komunikaciu a kooperaciu s prevadzkovatel'om parkoviska, ktory ho spravuje
v zmysle platnej zmluvy a jej dodatkov

zabezpecuje materidlno-technické vybavenie jednotlivych pracovisk (okrem pocitacove;j
techniky), vratane zabezpeCenia hygienickej udrzby priestorov a vyhotovuje a
aktualizuje miestne inventarne zoznamy

eviduje zasoby na sklade

zabezpecuje skladové hospodarstvo spotrebného tovaru, kancelarskych potrieb,

hygienickych potrieb a pracovnych odevov, zasobuje sklad tovarom
sleduje hodnoty zasob tovaru na sklade

odsuhlasuje hodnoty zasob na sklade s uctovnymi dokladmi
vyhotovuje rozbor hospodarenia za usek skladového hospodarstva

vykonéva verejné obstaravanie tovarov a sluzieb tykajtcich sa prevadzky motorovych
vozidiel organizacie (zabezpe€enie nakupu pneumatik, zabezpecenie oprav sluzobnych

motorovych vozidiel, zabezpecenie umyvania sluzobnych motorovych vozidiel a pod.)
sleduje vyvoj cien u tovarov, sluzieb a prac, ktoré sa opakovane vykonavaja

organizuje a zabezpec¢uje chod a prevadzku autodopravy na UPSK

vedie a kontroluje evidenciu vykonu prac na useku autodopravy

spracovava dokumentaciu pre evidenciu najazdenych kilometrov referentskymi vodi¢mi
sleduje ¢erpanie pohonnych hmot podl'a vozidiel a ich vyuzitelnosti

navrhuje rieSenia smerujuce K efektivnemu vynakladaniu nakladov na dopravny park

vedie evidenciu o vyuziti jednotlivych vozidiel a harmonogram prac jednotlivych vodi¢ov
podla poziadaviek jednotlivych odborov

kontroluje zaznamy 0 prevadzke motorovych vozidiel a vedenie predpisanej evidencie o

prevadzke motorovych vozidiel
zabezpecuje pravidelné technické a emisné kontroly vozového parku

vedie evidenciu vynakladania finanénych prostriedkov na udrzbu a opravu motorovych
vozidiel

vedie evidenciu hospodarnosti prevadzky motorovych vozidiel organizacie
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zabezpecuje povinné preskolenie referentskych vodicov
vyhotovuje zmluvy o zvereni motorovych vozidiel do spravy organizaciam

fyzicky odovzdava motorové vozidla organizacie do uzivania, vratane spisania protokolu o

odovzdani
vykonava ukony na dopravnom inspektorate vo veci evidencie motorovych vozidiel

spracovava navrh rozpoctu oddelenia vnutornej prevadzky a krizového riadenia pre
nasledujuce obdobie

Na useku spravy vnutornej prevadzky zabezpecuje najma:

Cislovanie majetku

priprava podkladov (mailom, prevodkou) ku presunu hnute'ného majetku pre Odbor
majetku a investicii

aktualizaciu plnenia programového rozpoctu za oddelenie VPaKR

realizuje nakupy hnutel'ného majetku, ktory sa vzt'ahuje k vykonu ¢innosti oddelenia a je
zhodny s predmetom ¢innosti oddelenia

spravuje hnutel'ny majetok, ktory sa vztahuje k vykonu ¢innosti oddelenia a je zhodny s

predmetom ¢innosti oddelenia

spravuje nehnutel'ny majetok PSK, ktory nie je zvereny do spravy organizaciam

v zriad'ovatel'skej posobnosti PSK v budove PSK LV 13 515, Namestie mieru 2, Presov,
a garaze pre sluzobné vozidla, LV 16 357, Duklianska 3, PreSov

spravuje hnutel'ny majetok PSK, ktory nie je zvereny do spravy organizaciam

v zriad'ovatel'skej pdsobnosti PSK v budove uradu PSK a garazi pre sluzobné vozidla

vypractva a administruje najjomné zmluvy a zmluvy o vypozickach tykajuce sa spravy

pridelené¢ho nehnutel'ného majetku zverenych budov

predklada odboru financii potrebné podklady za i¢elom vyhotovenia faktury pre thradu
koncoro¢ného vyuctovania za sluzby spojené s najmom ndjomcov a nakladov s tym

spojenych (inflacia, nedoplatky...)

v pripade neuhradenia faktir ndjomcami v pridelenych budovach realizuje pisomne vyzvy

na thradu a intervencie

vypracovava dobropisy a upomienky pre najomcov vo zverenych budovach podla

poziadaviek odboru financii
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predklada odboru financii prikaz na zmenu sumy najomcom /zvysenie — zniZzenie mesacnych

preddavkovych platieb, ukoncenie ndjmu.../ vyplyvajucu z administrovanych zmluv

spractiva navrh rozpoctu a programového rozpoctu za oddelenie a predklada ho veducemu
utvaru a odboru financii, sleduje jeho plnenie a predklada navrh na jeho zmeny, ak ich
potreba vyplyva z ¢innosti oddelenia

vedie evidenciu najomnych zmluv, dodatkov k zmluvam, tykajacich sa prenajmu priestorov

vo zverenych budovach, zmluv o vypozicke a ¢iastkovych poistnych zmlav

realizuje prieskum trhu a verejné obstaravanie dodavok sluzieb vo vzt'ahu k zverenym

budovam v sprave oddelenia (revizie, deratizacie...)

realizuje upravu vySky dohodnutého najomného o mieru inflacie v SR oproti

predchadzajiicemu roku pri uzatvorenych najomnych zmluvach

realizuje obstaranie inZinierskej ¢innosti pri priprave oprav a investicii vo zverenych

budovach
realizuje obstaranie oprav a udrzby objektov zverenych budov v sprave oddelenia

vykonavanie ohliadok na mieste za uc¢elom zistenia a posudenia energetickej naro¢nosti

stavby, kontroly vykonanych oprav a investicii a pod vo zverenych budovach

zabezpecuje bezpecné prevadzkovanie a spravcovstvo zverenych budov v sprave oddelenia,

optimalizacia ndkladov na energie a prevadzku

zabezpecuje zverejiiovanie oddelenim administrovanych zmliv do CRZ (centralneho

registra zmliv)

vyhotovuje objednavky a spracovava dodavatel'ské faktary v stvislosti s ¢innost'ou
oddelenia a spracovania vyuctovania (mesa¢ného/ro¢ného)

vedie evidenciu registratirnych zaznamov, zmlav, dodatkov a spisov oddelenia

Vv informa¢nom systéme
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Pasportizacia a zber dat:

e spolupracuje s EA Smart Regionu PSK pri analyzovani energetickych a prevadzkovych
pasportov zverenych budov PSK

e analyzuje efektivitu spravy zverenych budov z pohl'adu nakladov na ich prevadzku a udrzbu

e prostrednictvom IS ESM 2 zabezpecuje komplexny zber dat, spracovanie dat a analyzu dat

spotreby zverenych budov

oblast’ energetika:
e spolupracuje s Energetickou agentirou Smart Regionu PSK
e predklada navrhy na opravy a investicie suvisiace S energetickymi usporami vo zverenych
budovach ktoré ma v sprave
Oblast’ poistenia :

¢ administrativne spraciiva dojednané poistné zmluvy, eviduje ich, zverejiiuje v Centralnom
registri zmluv: poistenie majetku a zodpovednosti za Skodu zverenych budov, poistenie

motorovych vozidiel PZP a KASKO, trazové poistenie 0sdb prepravovanych v MV

e zabezpeCuje manazment externych a internych vzt'ahov spojenych s poistnymi zmluvami a
poistnymi udalost’ami tykajucich sa poistnych udalosti pridelenych budov a motorovych
vozidiel v sprave VP a KR

Na useku krizového riadenia:
e sleduje legislativu SR a ¢lenskych $tatov EU z hl'adiska dopadu na izemnu samospravu
kraja vo svojej posobnosti a zabezpecuje jej aplikaciu v podmienkach kraja
¢ navrhuje potrebné legislativne zmeny vSeobecne zadvéznych pravnych predpisov vo svojej
pdsobnosti
e zodpoveda za organizovanie spoluprace a zabezpecovania plnenia tloh krizového riadenia
a CO s organmi Statnej spravy a obcami kraja

e zodpoveda za organizovanie spoluprace a zabezpecovanie plnenia tloh krizového riadenia
S organmi $tatnej spravy a obci v ase vojny, vojnového stavu, vynimocného stavu

a nudzového stavu

e zlCastiluje sa cviceni a pripravy na rieSeni mimoriadnych situdcii, plneni opatreni pri riadeni
zachrannych prac v pripade vzniku mimoriadnej udalosti, povodni a inych hromadnych
ohrozeniach
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koordinuje spolupracu s organmi §tatnej spravy pri vsetkych opatreniach kolektivnej
a individualnej ochrany obyvatel'stva a zodpoveda za plnenie opatreni kolektivnej

a individualnej ochrany obyvatel’stva

zabezpecuje a priebezne kontroluje funkénost’ systému krizového riadenia na tizemdi kraja,
zabezpecuje a vykonava spracovanie systému technickej podpory krizového riadenia

Vv spolupraci so subjektami §tatnej spravy a obcami v Kraji a udaje priebezne aktualizuje
zabezpecuje sucinnost’ samosprav pri rieSeni mimoriadnych situacii

spracovava predpisani dokumentéaciu ochrany prace a zabezpecuje realizaciu predpisov,

smernic a pokynov k zabezpeceniu BOZP

vykonava priebeznt vzdeldvaciu ¢innost’ v oblasti BOZP pre potreby zamestnavatel'a
vedie evidenciu registraturnych zaznamov a spisov oddelenia v informa¢nom systéme
podiela sa na priprave ob¢anov na obranu Statu v obvode svojej posobnosti poskytuje

okresnému uradu Vv sidle kraja podklady potrebné na vypracovanie analyzy tizemia kraja a
podklady na vypracovanie planov ochrany obyvatel'stva z hl'adiska moznych mimoriadnych

udalosti,

spolupracuje s organmi $tatnej spravy a obcami pri planovani a zabezpecovani evakuacie na

svojom Uzemi a utvara podmienky pri evakuacii na st¢innost’ medzi samospravnymi Krajmi,

poskytuje okresnému uradu Vv sidle kraja udaje o zariadeniach civilnej ochrany a

spolupracuje s organmi $tatnej spravy a obcami pri planovani a rieSeni ukrytia obyvatel’stva,
spolupracuje s organmi $tatnej spravy najma pri priprave na civilnt ochranu,
podiel’a sa na preventivno-vychovnej a propagacnej ¢innosti v civilnej ochrane,

metodicky riadi a vykonava pripravu obyvatel'stva na sebaochranu a vzajomna pomoc, ako

aj pripravu na poskytovanie prvej pomoci v spoluprici s verejnopravnymi institiciami

S humanitnym poslanim,
Vv sucinnosti S obvodnym uradom V sidle kraja a obcami sa podiel’a na priprave a kontrole
zabezpecenia uloh obrany Statu v obvode svojej pdsobnosti,

podiel’a sa na rieSeni problémov, ktoré sa tykaji viacerych obci vV na tizemi kraja na tiseku
obrany Statu a rieSeni problémov, ktoré mézu vzniknat’ alebo vznikli v ¢ase vojny alebo

vojnového stavu,

spolupracuje s prislusnou vojenskou regruta¢nou skupinou a odborom obrany Statu na
priprave a zabezpecovani uloh obrany $tatu v obvode svojej pdsobnosti,

zabezpecCuje sucinnost’ S odborom obrany §tatu pri oslobodzovani zamestnancov od vykonu

mimoriadnej sluzby,
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e spolupracuje s okresnym tradom V sidle kraja pri uplatiiovani poziadaviek okresnych tradov

a poziadaviek samospravneho kraja na vykonavanie opatreni hospodarske;j
e mobilizacie na prislusnych ustrednych organoch, zabezpecuje plnenie tloh v ramci

e hospodarskej mobilizacie v zmysle zakona ¢.179/2011 Z .z. 0 hospodarskej mobilizacii

Na useku investicii odd. VK a KR

Plni tlohy:
¢ na poziadanie je metodicky a odborne usmeriiované v oblasti investicii zverenych budov

oddelenim investicii z odboru majetku

e posudzuje a kontroluje opodstatnenost’ poziadaviek o pridelenie kapitalovych vydavkov

tykajucich sa zverenych budov

e spolupracuje pri tvorbe a tipravach rozpoctu PSK v oblasti kapitalovych vydavkov
tykajucich sa zverenych budov, zabezpecuje rozpis kapitadlovych vydavkov; ktoré sa tykaja

zverenych budov

e na zaklade podkladov odd. rozpoétu a odd. financii priebezne aktualizuje Register investicii
— poziadavky a Cerpanie kapitalovych vydavkov

e zabezpeCuje inziniersku ¢innost’ K investiénym akciam vlastnymi kapacitami alebo externe

vo zverenych budovach
e iniciuje obstaravanie investicii, navrh podmienok tcasti a navrh zmluvy
e do sutaznych podkladov

e spolupracuje s oddelenim verejného obstaravania pri realizacii verejného obstaravania,

podiela sa na hodnoteni ponuk, atd’.

¢ vykonava administrativnu a kontrolnu ¢innost’ v ramci schvéalenych investicnych akcii,
zucastiiuje sa kontrolnych dni stavieb a inych stivisiacich rokovani, pracovnych porad a

pod.; tykajucich sa zverenych budov

e zabezpecuje ¢innost’ projektového manazéra pri projektoch, pri ktorych je vecne prislusnym

oddelenim vo zverenych budovach

e podiela na posudeni vhodnosti investi¢nej akcie pre zapojenia sa do konkrétnych vyziev a na

posudeni opravnenosti vydavkov tykajtcich sa zverenych budov
e posudzuje opravnenost’ poziadaviek zmluvnych dodavatel'ov na zmeny rozsahu dodavky

e posudzuje primeranost’ cenovych pontk na realizaciu investi¢nych akcii
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e kontroluje faktiry s predlozenymi dokladmi pred ich preplatenim z kapitalovych vydavkov

e zodpoveda za dodrziavanie zmluvne dohodnutych terminov a v pripade ich porusenia

uplatniuje sankcie

41



Organiza&ny poriadok Uradu Presovského samospravneho kraja — Gi¢innost’ 1.7.2024

Odbor Rady Partnerstva

Odbor vykonava cinnost v zdujme posilnenia partnerskej spoluprace medzi subjektmi narodnej,
regionalnej a lokalnej urovne za uéelom efektivneho vyuZivania fondov EU. Prostrednictvom riadiacich
kapacit podporenych prostriedkami technickej financnej pomoci vyclenenej na zriadenie a vykon
technickych sekretariatov Rad partnerstiev plnia tlohu administratorov jej ¢innosti v stlade so zdkonom
&. 121/2022 Z.z. o prispevkoch z fondov EU a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov ako aj platnym
Statatom ako aj Rokovacim poriadkom Rady partnerstva PSK.

Odbor vramci svojich kompetencii taktieZz zabezpeCuje vybrané tlohy Sprostredkovatel'ského
organu pre Integrovany regionalny opera¢ny program (SO pre IROP), ktoré PreSovsky samospravny
kraj vykonéval v programovom obdobi 2014-2020 na zadklade Uznesenia vlady SR ¢. 232/2014
zo dha 14.maja 2014, vsulade s § 8ods. 1zakona o prispevku z ESIF, na zéklade Zmluvy
0 vykondvani Casti tloh riadiaceho organu sprostredkovatel'skym orgdnom, v zneni jej dodatkov €. 1
ac. 2 aktoré suvisia s udrzatelnostou implementovanych Zziadosti o NFP Vv PreSovskom kraji
v rozsahu stanovenom zmluvou o poskytnuti NFP.

Jednotlivé ¢innosti a procesy pri zabezpeCovani implementacie a primeranej kontroly udrzatel'nosti

IROP podliehajti ustanoveniam riadiacej dokumentéacie IROP.

Veduci odboru zodpoveda za:

¢ riadenie ¢innosti veducich oddeleni odboru,

e zastupovanie odboru v otazkach tykajucich ¢innosti odboru nevyZzadujtcich Gcast’
predsedu PSK;

e pravidelné informovanie vedenia Uradu PSK o ¢innosti odboru a plneni jeho tiloh;

e dalSie ulohy vyplyvajlice zo vSeobecne zaviznych pravnych predpisov a internych
aktov riadenia;

e zabezpecenie monitorovania projektov programu IROP v obdobi udrzatel'nosti;

e koordinaciu a schvalovanie vzdeldavania podriadenych zamestnancov;

e prijatie opatreni na predchadzanie vzniku konfliktu zaujmov v zmysle zakona
0 prispevku z ESIF, monitorovanie, presetrovanie, identifikovanie a riesenie konfliktov
zaujmov pri vykone ¢innosti odboru;

e poskytovanie sucinnosti V pripade realizacie auditov, kontrol a certifikacnych
overovani ukonéeného programu IROP;

e spolupracu s utvarmi PSK pri organizatnom, persondlnom, finanénom a pradvnom
zabezpeceni vykonu €innosti odboru v zmysle platnych internych predpisov;

e spolupracu so Statutarnym organom SO pre IROP pri priprave a uzatvarani zmluvnych
vztahov s hodnotitel'mi;

e vykondvanie kontroly ¢innosti oddelenia sekretariatu Rady partnerstva;

e vykonavanie kontroly ¢innosti oddelenia metodiky a informovania.
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Oddelenie sekretariatu Rady Partnerstva

Organizacna zloZka je zodpovedna najmé za nasledujuce ¢innosti:

administracia cCinnosti Rady partnerstva PSK (plnenie organiza¢nych, vecnych
a administrativnych ¢innosti) v stilade s ustanoveniami relevantnych ¢lankov Statitu
Rady partnerstva PSK;

priprava listinnych podkladov, dokumentov a dat nevyhnutnych pre rokovanie Rady
partnerstva vratane vyhodnocovania hlasovani jednotlivych komor Rady partnerstva;
facilitovanie pracovnych skupin, koordinécia plnenia dokumentov, spracovanie akénych
planov, monitoring plnenia dokumentov;

implementécia Integrovanej tizemnej stratégie PSK (IUS), PHRSR PSK a dalsich
strategickych dokumentov;

koordinovanie implementacie integrovanych projektovych balikov (A-G) - jednotna
implementacia;

koordinovanie pracovnych skupin pre tvorbu IPB a IUS, zabezpe&enie uéasti a vystupov
strategického manaZéra a analytika pre tvorbu IPB;

zostavenie indikativneho zésobnika projektovych zamerov pre IPB;

komunikacia a aktérmi - potencidlnymi Ziadatel'mi z izemia PreSovského kraja, vratane
poskytovania odbornych konzultacii k pripravovanym projektovym zdmerom vratane
komunikacie s MIRRI, RC MIRRI a ostatnymi riadiacimi organmi v ramci pripravy
integrovanych vyziev a implementacie projektov z tizemia;

monitorovanie stavu pripravenosti projektovych zamerov pre IPB, asistencia pri priprave
a implementacii projektov v rdmci IPB, koordindacia pri synergii projektovych zdmerov v
uzemi PSK, , koordinacia pripravy klicovych projektov a komplementarnych projektov,
koordinacia ¢lenov pracovnych skupin pre tvorbu IPB a pracovnych skupin pre
implementéciu IPB,

koordin4cia / monitoring projektovych Ziadosti (ZoNFP, priebezny zber dit a analyza
lizemia pre potreby synergickej implementacie TUS);

zabezpecenie zberu dokumentov PHRSR do aplikdcie RISK, komunikacia so
samospravami;

komunikacia a vymena informdcii s Kooperatnymi radami UMR, vedenie agendy
tykajucej sa UMR (implementacia IUS);

vedenie agendy suvisiacej s aktualitami v CURI, implementaciou komponentov CURI
a ich synergia s koncepénymi dokumentami;

evidencia implementovanych stratégii na Urovni PSK a ich dohlad nad ich
komplementarita s IUS a PHRSR;

participacia na spracovani strategickych dokumentov podl'a aktudlnych poZiadaviek;
vyhl'adavanie vyziev (vratane ich aktualizacii) pre uzemie PreSovského kraja, distriblcia

informacii o vyhlasenych vyzvach prostrednictvom informac¢ného formulara pre aktérov
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zuzemia PSK a zamestnancov U PSK a ostatnych organizacii v zriad'ovatel'skej
pdsobnosti PSK, komunikéacia s MAS, NRO vo veci pripravy a implementacie stratégii
aich nahravania do aplikacie RISK, vyhl'addvanie metodickych priruciek a ostatnych
suvisiacich dokumentov pre jednotlivé programy;

e aktualizacia webovej stranky, zverejiiovanie informacii o aktualnych vyzvach, Rade
partnerstva,;

e manazovanie vystupov zasobnika projektovych zdmerov, komunikacia so socialno -
ekonomickymi partnermi z uzemia, triedenie projektovych zdmerov a zaradzovanie
k moZznému zdroju financovania, priprava zoznamu indikativnych projektovych zamerov
pre Radu partnerstva a tematické komisie;

e administracia agendy suvisiacej s Monitorovacim vyborom pre Program Slovensko;

e vykondvanie agendy suvisiacej s Radou partnerstva, Kooperatnych rad SPR
a Tematickych komisii pri Rade partnerstva;

e pripomienkovanie dokumentov pre programové obdobie 2021 - 2027 z narodnej Grovne;

e zverejiiovanie zmluv a ich dodatkov v systéme CRZ;

e préca so syst¢tmom SEMP (register Statnej pomoci);

e praca v systéme ITMS2014+ vratane prace v inych relevantnych informacnych

monitorovacich systémoch.

Oddelenie metodiky a informovania

Organizacna zlozka je zodpovedna najmé za nasledujice ¢innosti:

zabezpecenie monitorovania projektov programu IROP v obdobi udrzatelnosti v zmysle
relevantnych ustanoveni Zmluvy o vykondvani cCasti uloh riadiaceho organu
sprostredkovatel'skym orgdnom v zneni neskorsich dodatkov;

plnenie uloh vyplyvajuce zo vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, internych aktov
riadenia;

zadéavanie, zber, evidovanie, poskytovanie a aktualizdcia udajov v informacnych systémoch
RO, PSK a ITMS 2014+ za zvereny usek;

vykonéavanie ¢innosti spojenych s realizaciou vSetkych auditov, kontrol a certifikaénych
overovani ukon¢eného programu IROP;

poskytuje sucinnost pri zabezpeCeni aktualizacie Programu Slovensko (programovej
dokumentécie) v programovacom obdobi 2021-2027;

pripomienkovanie relevantnych vyziev a vyzvani na predkladanie ziadosti o NFP
V programovacom obdobi 2021-2027,

priprava pripomienok a stanovisk k navrhom dokumentov relevantnych pre oblast’

implementacie finanénej pomoci EU a SR v programovacom obdobi 2021-2027;
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spolupraca s prislusnymi organizacnymi zlozkami EK, CKO, MF SR a inymi subjektmi
zapojenymi do implementacie v programovacom obdobi 2021-2027,

ucast’ sa na Skoleniach, instruktdznych poradach a dodrziava inStrukcie CKO, RO a inych
relevantnych organov zodpovednych za riadnu implementaciu finanénej pomoci EU;
vypracovanie odbornych stanovisk k usmerneniam a metodickym pokynom RO, CKO, CO,
EK na zaklade pokynu vediuceho odboru;

zadavanie, zber, evidenciu, poskytovanie a aktualizaciu udajov v informa¢nych systémoch
PSK vratane ITMS 2014+ tykajacich sa technickej pomoci;

priprava a spracovanie ziadosti o NFP projektov technickej pomoci (TP) relevantnych OP a
ziadosti o platbu na zéklade podkladov z vecne prislusSnych organizacnych utvarov
poskytovatel’a;

spracovanie monitorovacich sprav, ziadosti o zmenu projektov technickej pomoci;
zabezpecenie agendy na pripravu a realizdciu projektov technickej pomoci v sulade s
prisluSnymi programovymi dokumentmi;

zabezpecenie aktualizdcie a spracovania implementacnych dokumentov suvisiacich s
realizaciou projektov technickej pomoci,

zabezpecenie zberu a zverejnenia informacii o vyhlasenych vyzvach z Programu Slovensko a

Planu obnovy a odolnosti, vratane naslednej aktualizacie zverejnenych udajov.
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Odbor FINANCII

Oddelenie rozpoctu

Plni tlohy, ktoré stvisia s tvorbou a sledovanim na rozpocet PSK:

zostavuje navrh rozpoc¢tu samospravneho kraja v sulade s platnou legislativou a Zasadami
rozpoctového procesu PSK a predklada ho na schvalenie zastupitel’stvu PSK a taktiez ho
predkladd Ministerstvu financii SR

spracovava sumarny rozpocet za odvetvia a urad PSK

spravuje a kontroluje rozpoctové prostriedky samospravneho kraja podl'a zakonov NR SR
¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zékonov a €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy

a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov

zostavuje navrh rozpoctu uradu PSK, vykonava jeho rozpis, kontroluje a vyhodnocuje jeho
cerpanie

vyhotovuje rozpis rozpoctu, rozpo¢tové opatrenia a uc¢tovné doklady na prevod finan¢nych
prostriedkov pre organizacie v zriad’'ovatel'skej posobnosti PSK, pre nestatne subjekty,
ktoré st na rozpocet PSK napojené dotaciou a pre dopravcov zabezpecujucich verejni

pravidelnt autobusovt dopravu

rozpisuje zavazné ulohy, zavazné limity a zavdzné ukazovatele rozpoctu PSK v stlade

so zakonom o §tatnom rozpocte na prislusny rok

vykonava zakladnll finan¢nti kontrolu, administrativnu finan¢nu kontrolu a kontrolu na
mieste

metodicky riadi organizécie v zriad’ovatel'skej pdsobnosti v oblasti financovania a rozpoctu

vykonava Upravy rozpoctu a predklada ich na schvalenie organom samospravneho kraja

v zmysle platnej legislativy a Zasad rozpoc¢tového procesu PSK

pripravuje zmluvy o poskytnuti dotécii zo Statneho rozpoctu, zabezpecuje prevod
finan¢nych prostriedkov a koordinuje zactovanie finanénych vztahov za prispevkové

a rozpoCtové organizacie v zriad'ovatel'skej posobnosti samospravneho kraja
zabezpecuje vysporiadanie zavdazkov v oblasti zdravotnictva

v sucinnosti s oddelenim Gc¢tovnictva zabezpecuje pravidelné predkladanie udajov

Ministerstvu financii SR
podiel’a sa na zostavovani Stvrtrocnych uctovnych zavierok za oblast’ rozpoctu

v pravidelnych intervaloch zostavuje spravu o hospodéareni PSK (vratane monitorovace;j

spravy programového rozpoctu) a predklada ju komisii financnej a zastupitel'stvu PSK
v spolupréci s prislusnymi vedticimi odborov spracovéva zavere¢ny ucet kraja vratane

hodnotiacej spravy programového rozpoctu a predklada ho na schvalenie zastupitel'stvu
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vedie kompletnu agendu ziadosti o odpisanie a odpustenie nevymozite'nych pohl'adavok
organizicii a zariadeni v zriad’ovatel'skej posobnosti PSK, vratane predkladania materidlov
na prerokovanie krajskej Skodovej komisii pri trade samospravneho kraja, majetkovej
komisii a nasledne zastupitel'stvu samospravneho kraja v zmysle prijatych zasad

hospodarenia a nakladania s majetkom PSK

zabezpecuje ¢innosti suvisiace s cenotvorbou a regulaciou cien miestneho vyznamu podla

§ 6 ods. 2 zdkona NR SR €. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov

vykonéva cenovu kontrolu a uskutociiuje konanie vo veciach porusenia cenovej discipliny,
ak k poruseniu cenovej discipliny doslo na uzemi v podsobnosti samospravneho kraja
fyzickymi osobami a pravnickymi osobami posobiacimi vylu¢ne v izemnom obvode
samospravneho kraja alebo ak ide rozhodnutia samospravneho kraja o regulécii cien

Vv zmysle zakona 18/1996 Z. z. v zneni neskorSich predpisov

vedie evidenciu, kompletizuje a spracovava stanoviska k ziadostiam o dotéacie v zmysle
aktualneho VZN PSK a predklada ich na prerokovanie predsedovi PSK, komisii finan¢nej
zriadenej pri ZPSK, zastupitel'stvu PSK a nésledne vyhotovuje zmluvy o poskytnuti

dotacie, podklady k ich uhradam a finan¢né vyuctovanie

podrobne spracovava podklady za Skoly a Skolské zariadenia v suvislosti s lipravou

rozpoctu v ramci dohodovacieho konania

spracovdva mimoriadne priebezné analyzy $kol a Skolskych zariadeni z dovodu ich

zrusenia, spajania (racionalizécia na useku Skolstva)

spracovava kompletnu agendu (evidencia, rozpis a Upravy) za zakladné umelecké skoly,
jazykové Skoly a Skolské zariadenia v zriad’ovatel'skej pdsobnosti cirkvi a sukromného

zriad'ovatel’a
navrhuje postupy pri odstrailovani nedostatkov organizécii
pripravuje zmluvy o poskytnuti dotécii pre cirkevného a sikromného zriad’ovatela

koordinuje zic¢tovanie finan¢nych vzt'ahov za prispevkoveé a rozpoc€tové organizacie

v zriad’ovatel'skej posobnosti samospravneho kraja
koordinuje zi¢tovanie poskytnutych dotacii za cirkevného a suikromného zriad’ovatela

spracovava analyzy v €leneni rozpoctovej skladby v podl'a jednotlivych oblasti
financovania

spracovava analyzy na zaklade vyZiadania jednotlivych rezortnych ministerstiev

vedie finan¢nll agendu, spracovava rozpis rozpoctu, sleduje dodrziavanie ¢erpania

rozpoctu v suvislosti s nenavratnymi finanénymi prostriedkami z fondov EU a SR

vypracovava ziadosti o zadlohové, priebezné a zaverecné platby vratane pozadovanej
dokumentécie pri projektoch financovanych z verejnych zdrojov a zo Strukturdlnych
fondov a kohézneho fondu EU

pripravuje navrhy vSeobecne zaviaznych nariadeni samospravneho kraja
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spracovava vnuatroorganizacné dokumenty a smernice
pripravuje podklady na rokovanie komisie finan¢nej a zastupitel'stva PSK
zabezpecuje realizaciu uzneseni zastupitel'stva

vykonéava samostatni odbornt pripravu rozhodnuti v oblasti cestnej dopravy a cien tovarov

miestneho vyznamu vo forme cenovych vymerov

Oddelenie uc¢tovnictva

Plni ulohy, ktoré suvisia s Komplexnym zabezpecenim uctovnej agendy v zmysle zdkona 431/2001

Z. z. v zneni neskorSich predpisov:

priprava dokladov na Cerpanie a prevody finan¢nych prostriedkov

uhrada platobnych poukazov organizaciam v zriad’ovatel'skej pésobnosti PSK
uhrada faktar a ostatnych platobnych poukazov

priprava podkladov a praca v informa¢nom systéme Statnej pokladnice

kontrola ti¢tovnych dokladov

uctovanie bankovych uctov pokladniénych dokladov

uctovanie spotreby PHM, spotreby zasob na sklade, stravnych listkov

likvidacia cestovnych prikazov pracovnikov Uradu PSK, poslancov Z PSK a &lenov
komisii

vyhotovovanie podkladov na zahrani¢né sluzobné cesty v sulade so Zdkonom o cestovnych
nahradach ¢ 283/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov a ich zatc¢tovanie
odsuhlasovanie okruhov Uc¢tov v G€tovnictve, saldokonte a Cerpani rozpoctu
zostavenie Stvrtro¢nych a ro¢nych

kontrola nadvaznosti u¢tovnych vykazov

spracovanie ro¢nych Statistickych vykazov

odsthlasenie inventarizacie s porovnanim na uctovny stav

archivacia uctovnych dokladov

preberanie, kontrola spravnosti vyhotovenia a spracovania uctovnych vykazov za
rozpoctové a prispevkové organizécie v zriad'ovatel'skej pdsobnosti PSK, ich nasledna

sumarizécia a export do informac¢ného systému Statna pokladnica.
spracovanie sthrnnych u¢tovnych vykazov za kapitolu PreSovsky samospravny kraj

kontrolno-metodicka ¢innost’ a usmernenia v oblasti uctovnictva organizaciam v

zriad’ovatel'skej posobnosti PSK

spracovava doslé faktary :
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eviduje ich v ekonomickom programe SPIN priebezne v Casovom slede a to oddelenie

za kapitalové vydavky a bezné vydavky so vSetkymi nélezitost’ami, t. j. dodavatel’, datum
vystavenia, datum dorucenia, datum splatnosti, suma, sken faktary z FABASOFTU,
bankové ucty — zapis do knihy doslych faktar

preskiimava doklady z vecného a formalneho hl'adiska pred jeho zauctovanim

pri preskumani skima formalnu spravnost’ fakturovania dodavok a sluzieb (¢iselny
prepocet poloziek faktary, uplnost’ faktiry) v porovnani s dohodnutymi podmienkami

podla objednavky pripadne zmluvy

skiima uplnost’ idajov v dokladoch potrebnych pre operativnu evidenciu — ak fakturovana

dodavka nezodpoveda skuto¢nosti, dohodnutym podmienkam koresponduje s dodavatelom

vyhotovuje kryci list, platobny poukaz, popr. kryci list s platobnym poukazom s
predkontovanim v podvojnom uétovnictve a rozpoctovych polozkéach v sulade s platnou

legislativou
zabezpecuje overenie, potvrdenie podpisom zodpovednych pracovnikov za uctovny pripad

predklada poverenému zamestnancovi za sklady v ekonomickom programe SPIN doklady

k vyhotoveniu prijemky, ktora tvori prilohu faktary

odovzdava podklady poverenym zamestnancom zodpovednym za evidenciu majetku

v ekonomickom programe SPIN k zaradeniu majetku do uctovnej evidencie

po kompletizacii faktar (povinné prilohy) v zmysle vyssie uvedeného a doplneni
predpisanymi nalezitostami spolu s krycim listom, platobnym poukazom, popr. krycim
listom s platobnym poukazom odstupuje tieto na podpis nariadenému a opravnenym

zamestnancom zodpovednym za vykonanie finan¢nej kontroly

podobnym spdsobom eviduje dobropisy, tarchopisy a doklady, ktoré nespiiiaju charakter
faktary napr. poplatok za Skolenie, vyrubenie poplatku a pod. cez ekonomicky program
SPIN

vyhotovuje objednavky:

na dodavky tovarov, sluzieb a stavebnych prac beznej a kapitadlovej povahy po zabezpeceni
podpisov opravnenych zamestnancov zodpovednych za verejné obstaravanie, za financnu
kontrolu

vyhotovuje objednavky v ekonomickom programe SPIN, modul Objednavky podl’a limitov

obstaravania stanovenych zdkonom o VO a Smernicou o verejnom obstaravani a to na

objednavky mimo EKS (elektronicky kontraktacny systém) a objednavky EKS.
Vyhotovenie odoslanych faktur:

Za poskytnuté tovary, prace, najomné a iné sluzby, materiadlové zadsoby, hmotny, nehmotny
a iny majetok, ktory sa v rdmci funk¢nej a spravnej ¢innosti odpredava pravnickym alebo

fyzickym osobam.
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Faktury vyhotovuje v ekonomickom programe SPINText

Odbor INFORMACNO - KOMUNIKACNYCH TECHNOLOGII

Oddelenie informaénych systémov

Ulohou oddelenia je systémovo administrativna ¢innost’ zamerand na spravu informacnych systémov

arozvoj spoloénej koncepcii pre Urad PSK a OvZP. Zabezpedenie spravy systémov so zabezpetenim

dodrziavania bezpecnostnych ramcov a legislativnych procesov.

a) ZabezpecCuje samotnu spravu IS:

zabezpecuje spravnu funkcionalitu aplikécii IS ich procesov a vystupov,

poskytuje podporu a usmernenia pre uzivatel'ov v stuvislosti s prevadzkou IS,
zabezpecuje evidenciu, aktualizaciu pristupovych prav zamestnancov v spravovanych
IS resp. ich aplikacii,

navrhuje, koordinuje a realizuje $kolenia k jednotlivym informa¢nym systémom.

b) Aplikacia bezpecnostnych politik informaénych systémov PSK v zmysle platnej legislativy

a za tymto Ucelom:

Spolupracuje pri navrhu a aktualizacii pravidiel bezpec¢nostnej politiky informacnych
systémov PSK,

dohliada na dodrziavanie bezpecnostnej politiky informacnych systémov PSK,
navrhuje a koordinuje inovaciu technologickej infrastruktiry k zabezpeceniu
bezpecnostnej politiky informacnych systémov a infrastruktury PSK,

navrhuje bezpe¢nostné opatrenia zadefinované bezpecnostnou politikou (sprava

firewallu, antivirovych programov a zabezpecuje testovanie bezpec¢nosti).

Zabezpecuje rozvoj informacného systému PSK najmai v sulade s Koncepciou rozvoja

informac¢nych systémov PSK (d’alej "KRIS PSK") a za tymto ti¢elom:

Spolupracuje na prerokovéavani poziadaviek na rozvoj Informacného systému PSK
a pripravuje podklady pre uréovanie vhodnych technologii - Specifikacii pre ndkup
aplika¢nych a technickych prostriedkov formou verejného obstarania,
spolupracuje na vypracovani analyz a podkladov pre tvorbu novych aplika¢nych
programov,

koordinuje spracovanie navrhov na rozvoj Informaéného systému PSK navrhuje
aktualizacie KRIS PSK cez syst¢ém META IS,

realizuje ulohy rozvoja Informaénych systémov v spolupraci s odbormi UPSK,
koordinuje zavadzanie projektov aplikacného programového vybavenia vratanie

metodického usmermniovania a testovania,
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e vydava vnutroorganiza¢né normy a metodiky zahriiujuce jednotlivé postupy pre pracu
s informa¢nymi systémami,
e nasadzuje projekty aplikacného programového vybavenia do rutinnej prevadzky

a zabezpecuje zmluvné dohody pre samotné nasadenie a nasledny servis.

d) Zabezpecuje aplikovanie ¢innosti v oblasti Standardizacie informacnych systémov PSK

v zmysle platnej legislativy: a zabezpecuje dodrziavanie:

e technickych Standardov a to Standardov pre prepojenie, Standardov pre pristup
k elektronickym sluzbam, standardov pre webové sluzby, standardov integracie dat,
Standardov pristupnosti webovych stranok a pod.,

e Standardy pouZitia suborov, vzt'ahujuce sa na formaty vymeny tdajov,

e Standardy nazvoslovia informacnych systémov a elektronickych sluzieb,

e datové Standardy, vztahujuce sa na udaje, registre a Ciselniky,

e Standardy ohl'adne elektronickej komunikécie (e-podateliia), sprava podpisovych

kvalifikovanych certifikatov a pecati.

e) Komunikuje s tretimi osobami podielajucimi sa na sprave a udrzbe informacnych systémov

pripravuje a odsthlasuje zmluvy a ich podklady pre ndkup Informaénych systémov.
f) Navrhuje koncept komunika¢nych technoldgii a pristup pre pripojenie do siete PSK
a aplikuje politiku pristupu do siete PSK.
g) Zabezpecuje projektové riadenie existujticich a rozvojovych IT projektov a ich servisné
zmluvy.
h) Poskytuje sucinnost’ pre opisy predmetu za Gic¢elom verejného obstaravania nakupu
a inovacii informacénych systémov.

1) Zabezpecuje zasielanie ziadosti o registraciu povinnych osob v suvislosti so zverejiiovanim

zmltv na Urad vlady SR za G¢elom vytvorenia pristupovych tétov za PSK.

Oddelenie informatiky

Ulohou oddelenia je starostlivost’ o beznti prevadzku a podporu technickych zariadeni pre uZivatelov
Uradu PSK v ponimani samotného pouZivania vypoétovej techniky a spravy infrastruktiry siete LAN

a na nej pripojenych zariadeni (pracovné stanice, tlaCiarne, servery, IP telefony, Gstredna).

a) Zabezpetuje prevadzku a tdrzbu technickej infrastruktiry pre informaéné systémy Uradu
PSK:

e Zzabezpecluje prevadzku komunikacnej infrastruktiry siete LAN a pasivnych prvkov,
e zabezpecuje prevadzku existujucich serverov a aktivnych sietovych prvkov,

e zabezpecuje prevadzku pracovnych stanic a ostatnej vypoctovej techniky (zapojenej do
infraStruktury LAN ako PC, NTB, tladiarne, IP telefony),
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b)

d)

f)

9)

e zabezpecuje nakupy vypoctovej techniky, ndhradnych dielov a spotrebny material (PC
stanice, NTB, tlaciarne, telefony - pevné linky, nahradné diely ako klavesnice, mysi,
pamite RAM, disky HDD, USB kl'ti¢e, tonery,...).

Zabezpecuje dostupnost’ technickych prostriedkov informaénych systémov a je sucinné pri

rieeni havarijnych stavov na Urade PSK:

e zabezpecuje funkcionalitu technickych zariadeni pre zabezpecenie dostupnosti
informac¢nych systémov uzivatelom,

e zabezpecuje na technickej trovni prevadzku pracovnych stanic a ostatnej vypoctove;j
techniky (uvadza do prevadzky - instaluje OS na PC, NTB, tlaciarne, IP telefony, wifi
siete).

Spolupracuje pri nasadzovani konkrétnych bezpecnostnych prvkov pre jednotlivé systémy

a komunikac¢nu infrastruktaru:

e posudzuje a kontroluje aktudlnost’ vydania aktualizacii pre operac¢né systémy
a aplikacie,
e kontroluje aktudlnost’ nasadenia antivirovych programov na pocitacovych systémoch
pevne prepojenej s LAN infrastruktarou Uradu PSK,
e realizuje zalohovanie, obnovu a archivovanie udajov jednotlivych kI'i¢ovych systémov,
e aplikuje bezpecnostné opatrenia zadefinované bezpecnostnou politikou (sprava

firewallu, antivirovych programov).
Koordinuje rozvoj technickej urovne vypoctovej techniky a technologickej infrastruktury:

e posudzuje a navrhuje rozvoj komunikacnej infrastruktary siete LAN,

e koordinuje inovaciu pracovnych stanic a ostatnej vypoctovej techniky.
Riadi a obsluhuje audio multimedialnu techniku:

e hlasovaci systém pre zasadnutia ZPSK,
e vytvéara sucinnost pri obsluhe technickych prostriedkov multimedidlnych zariadeni

(zasadacky).
Zabezpecuje podporu uzivatel'om formou:

e zaskolenia pre prvotné oboznamenie so systémami, pripravuje technicku sicinnost’ pre
oficidlne skolenia dodavatel'ov systémov v zmysle objednévok alebo servisnych zmluav,
e konzultacii v zmysle kompetencii oddelenia pre oblasti informaénych technologii,

e pripravy metodik k uZivaniu technologickych zariadeni.

Zabezpecuje verejné obstaravanie, nakup a naslednt zakladni evidenciu vecne prislusného
hnutel'ného majetku (pocitace, tlaciarne a iny tovar/sluzby suvisiace s vypoctovou
technikou).
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Odbor MAJETKU A INVESTICII

Oddelenie majetku

Plni ulohy, ktor¢ suvisia prevodom nehnutel'ného majetku:

zabezpecCuje pre organy PSK a komisiu spravy majetku a investicii podklady k rozhodnutiu
0 nakladani s majetkom PSK, vypracovava uznesenia a zépisnicu z rokovania komisie

Vv stlade so zdk. 446/2001 Z. z. o majetku vysSich izemnych celkov v zneni neskorsich
predpisov,

v spolupraci s prislusnymi odbornymi utvarmi samospravneho kraja zabezpecuje
zverejnenie zadmeru prevodu na uradnej tabuli, internetovej stranke samospravneho kraja a
v regionalnej tlai,

vypracuva a administruje zmluvy tykajuce sa nakladania s majetkom PSK, vratane

finan¢nej kontroly,
zabezpecuje navrhy na vklad vlastnictva do katastra nehnutel'nosti,

predklada odboru financii potrebné podklady za ucelom vyhotovenia faktary pre thradu
kapnej ceny a ndkladov s tym spojenych, vykonava kontrolu thrady kupnej ceny

a v pripade jej neuhradenia realizuje pisomne jej vyzvu na uhradu,
predklada odboru financii prikaz na thradu sumy, vyplyvajicu z administrovanych zmluav,

spractiva navrh rozpoctu a programového rozpoctu za oddelenie a predklada ho veducemu
odboru a odboru financii, sleduje jeho plnenie a predklada navrh na jeho zmeny, ak ich

potreba vyplyva z ¢innosti oddelenia,

zabezpecuje podklady pre uctovné vysporiadanie realizovaného prevodu nehnutel'ného

majetku pre oddelenie spravy budov a spravcu majetku,

zabezpecuje agendu spojent so zriadenim alebo zruSenim vecného bremena na
nehnutel'nom majetku, podklady pre komisiu spravy majetku, vypractiva a zabezpecuje
zmluvy o zriadeni vecného bremena, ich podpis Statutdrom samospravneho kraja a zapis

vkladu vecného bremena v katastri nehnutel’nosti,

vypracovava stanoviska k planovanému stavebnému zameru, K zizemnym konaniam,
stavebnym konaniam a kolauda¢nym konaniam, vykonava prava a povinnosti ucastnika

spravneho konania z titulu vlastnictva dotknutych nehnutel'nosti stavbou,
vypracovava stanoviska vlastnika pozemku k vyrubu drevin,

vypracovava schval'ovacie dolozky k ndjomnym zmluvam a vypozickdm nehnutel'ného
majetku uzatvorenym so spravcami majetku samospravneho kraja a zabezpecuje jej

podpis Statutdrom samospravneho kraja,
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vypracovava zmluvy o zvereni do spravy nehnutelného majetku ziskané¢ho kiapou alebo
zamenou od fyzickych a pravnickych osob,

zabezpecuje spravovanie obsahu internetovych stranok za odbor majetku a investicii,
zverejiiovanie materialov pripravovanych na prerokovanie v zastupitel’stve na internetovej
stranke samospravneho kraja, zverejiiovanie ponuk od organizacii v zriad'ovatel'skej

posobnosti PSK na prendjom nehnute'ného majetku vo vlastnictve PSK
zabezpecuje prezentaciu materidlov do zastupitel'stva,

zodpoveda za zverejiiovanie dokumentov podl'a zak. ¢. 211/2001 Z. z. v rozsahu ¢innosti
oddelenia

je vecnym garantom a spracovatel'om Zasad o hospodareni a nakladani s majetkom PSK,
spracuva ich aktualizacie a zmeny V spolupraci s pravnym oddelenim, ostatnymi odbormi
UPSK a organizaciami PSK

obstarava sluzby znalcov, geodetov a inych odborne spdsobilych osdb v rozsahu zakazky
S nizkou hodnotou v stlade so zak. ¢. 343/2015 Z. z. a internymi predpismi UPSK.

Oddelenie investicii

Plni ulohy, ktoré suvisia:

metodicky usmerniuje oblast’ investicii;

sumarizuje, posudzuje a kontroluje opodstatnenost’ poziadaviek o pridelenie kapitalovych

vydavkov;

spolupracuje pri tvorbe a apravach rozpo¢tu PSK v oblasti kapitalovych vydavkov,
zabezpecuje rozpis kapitalovych vydavkov;

spraciva navrhy uzneseni a podklady pre rokovanie Zastupitel'stva PSK suvisiace

s realizdciou investicii z hl'adiska vecnej kompetencie oddelenia;

vedie a priebezne aktualizuje Register investicii — poziadavky a ¢erpanie kapitalovych

vydavkov;

spractiva suhlasy pre organizicie v zriad'ovatel'skej pdsobnosti PSK na zacatie

obstaravania investi¢nych akcii;

zabezpecuje inziniersku ¢innost’ k investicnym akcidm vlastnymi kapacitami alebo
externe;

vypracovava stanoviska pre potreby konani upravenych platnou legislativou a suvisiacich
procesoV V oblasti investicii;

iniciuje a spolupracu s oddelenim majetku na majetkovopravnom vysporiadani pozemkov
pre realizdciu investi¢nych akcif;
iniciuje obstaravanie investicii, v spolupraci s organizaciami v zriad’'ovatel’'skej posobnosti

PSK zabezpecuje opis predmetu zdkazky, navrh podmienok ucasti a ndvrh zmluvy
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do sutaznych podkladov, spolupracuje s oddelenim verejného obstaravania pri realizacii

verejného obstaravania, podiel'a sa na hodnoteni ponuk, atd’.;

vykonava administrativnu a kontrolnt ¢innost’ v rdmci schvalenych investicnych akeii,
zucastiuje sa kontrolnych dni stavieb a inych stvisiacich rokovani, pracovnych porad
apod.;

pripravuje podklady pre Ziadosti o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku
z hladiska vecnej kompetencie oddelenia;

zabezpecuje ¢innost’ projektového manazéra pri projektoch, pri ktorych je vecne

prislusnym oddelenim;

podiel’a na postideni vhodnosti investi¢nej akcie pre zapojenia sa do konkrétnych vyziev

a na posudeni opravnenosti vydavkov;
posudzuje opravnenost’ poziadaviek zmluvnych dodévatel'ov na zmeny rozsahu dodavky;
posudzuje primeranost’ cenovych ponuik na realiziciu investiénych akcii;

kontroluje faktary s predlozenymi dokladmi pred ich preplatenim z kapitalovych

vydavkov;

zodpoveda za dodrziavanie zmluvne dohodnutych terminov a Vv pripade ich porusenia
uplatiiuje sankcie.

Oddelenie spravy budov

Na useku spravy majetku a spravy budov zabezpecuje najma:

spravu hnutel'ného a nehnutelného majetku PSK, ktory nie je zvereny do spravy
organizacidm v zriad’ ovatel'skej pdsobnosti PSK (okrem budovy uradu PSK LV 13 515,
Némestie mieru 2, PreSov a gardzi pre sluzobné vozidla, LV 16 357, Duklianska 3, PreSov
a pripadne d’al§ich budov, ktoré¢ spravuje Oddelenie vnutornej prevadzky a krizového

riadenia),

pripravu podkladov pre organy PSK a komisiu spravy majetku a investicii na zmluvné

prevody prislusného nehnutel'ného majetku,

zabezpecuje zverejnenie zameru prevodu na Uradnej tabuli, internetovej stranke

samospravneho kraja a v regionalne;j tlaci,

vypractiva a administruje zmluvy tykajuce sa nakladania s majetkom PSK, vratane

finan¢nej kontroly,

zabezpecuje navrhy na vklad vlastnictva do katastra nehnutel'nosti,

predklada odboru financii potrebné podklady za ucelom vyhotovenia faktary pre thradu
kupnej ceny a ndkladov s tym spojenych, vykonava kontrolu thrady kupnej ceny a v pripade

jej neuhradenia realizuje pisomne jej vyzvu na thradu,
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predkladé odboru financii prikaz na thradu sumy, vyplyvajicu z administrovanych zmluv,

spractiva navrh rozpoctu a programového rozpoctu za oddelenie a predkladd ho veducemu
odboru a odboru financii, sleduje jeho plnenie a predklada navrh na jeho zmeny, ak ich

potreba vyplyva z ¢innosti oddelenia,

podklady pre organy PSK a komisiu spravy majetku a investicii, tykajuce sa nakladania s
majetkom samospravneho kraja vlozenym do majetku pravnickych oséb s majetkovou
ucast’ou Presovského samospravneho kraja a vo veciach tykajucich sa hospodarenia a
existencie pravnickej osoby (Presovské zdravotnictvo a.s. a FUTBAL TATRAN ARENA
5.r.0.),

vysporiadavanie zavdzkov zo zmluv o zdruzenych investiciach,

agendu spojent so zriadenim alebo zruSenim vecného bremena na prisluSnom
nehnute'nom majetku, podklady pre komisiu spravy majetku a investicii, zabezpecuje
zmluvy o zriadeni vecného bremena, ich podpis Statutdrom samospravneho kraja a zapis

vkladu vecného bremena v katastri nehnutel’nosti,

vypracovanie zmluv o zvereni hnutel'ného a nehnute'ného majetku do spravy u majetku

docasne odnatého zo spravy OvZP po realizovani technického zhodnotenia majetku,

priprava a realizécia obchodnych verejnych sit'azi na prendjom, zmluvny prevod
hnutel'ného a nehnute'ného majetku v sprave oddelenia; vratane ndjomnych a kupnych
zmlav

pripravu zmlav k prevodom prebyto¢ného majetku: do spravy, pri prendjme a pri predaji,
zistovanie pravnych vztahov k nehnutel'nostiam na trovni samospravy,

evidenciu ndjomnych zmlav, dodatkov k zmluvam, tykajucich sa prenajmu priestorov,

dodavok sluzieb vo vzt'ahu k budovam PSK v sprave oddelenia,

aktualizaciu predpisu pre zalohové platby za prenajaty majetok a vedenie nalezitej
evidencie pri uzatvorenych ndjomnych zmluvach tipravu vysky dohodnutého ndjomného o

mieru inflacie v SR oproti predchadzajicemu roku,

pripravu podkladov k priznaniu dane z nehnutel'nosti pri vzniku a zéniku danove;j
povinnosti u nehnute'ného majetku, podanie daiiovych priznani dane z nehnutel'nosti za

nehnutel'ny majetok bez spravcu,
obstaranie inzinierskej ¢innosti pri priprave oprav a investicii,
obstaranie nevyhnutnych agrotechnickych tikonov na pozemkoch, podévanie a

oductovanie ziadosti o dotaciu — priamu platbu,

obstaranie oprav a udrzby objektov v sprave oddelenia,
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* vykonavanie ohliadok na mieste za icelom zistenia a postudenia energetickej narocnosti

stavby, kontroly vykonanych oprav a investicii a pod.

bezpecné prevadzkovanie a spravcovstvo objektov v sprave oddelenia, optimalizacia

nakladov na energie a prevadzku.
b) Zabezpecovanie uctovnej a vecnej evidencie hnutelného a nehnute'ného majetku, a to najma:
* vykonava u¢tovnu a vecnu evidenciu hnutel'ného a nehnute'ného majetku nezvereného do

spravy organizaciam v zriad’ ovatel'skej posobnosti PSK (zaradenie majetku, pridelenie
inv. ¢isla, pohyby majetku, vyradenie majetku z evidencie, a pod.),

* zabezpecuje inventarizaciu majetku PSK, ktory nie je zvereny do spravy organizaciam v
zriad’ovatel’'skej posobnosti PSK,

* zabezpecuje pripravu prikaznych listov a inventirnych stupisov k riadnym a

mimoriadnym inventarizaciam majetku PSK vratane majetku v prenajme,

* predkladanie navrhov na prerokovanie do Vyrad’ovacej komisie a Krajskej vyradovacej

komisie za vecne prislusna oblast’,

» zabezpecuje podklady pre uctovné vysporiadanie realizovaného prevodu v spolupréci s
odborom financii v rdmci ndjomnych zmluv viazucich sa k spravovanému majetku
spravuje pohl'adavky z nich vyplyvajuce,

* definovanie uctovnych predkontacii pre jednotlivé pohyby majetku,

* uctovné odpisovanie majetku, ictovné vysporiadanie predaného majetku a vyradeného
majetku,

» predkladanie nélezitych uctovnych zostav o majetku odboru financii.

€) Spolupraca na ¢innosti vybranych komisii:

* pripravuje podklady pre zasadnutie Vyrad’ovacej komisie (VK) a Krajskej vyrad’ovace;j
komisie (KVK),

« pripravuje podklady pre rozhodovanie vo Vyrad'ovacej komisii Uradu PSK a Krajskej
vyrad'ovacej komisii (KVK),

* vypracovava uznesenia a zapisnice z rokovania Vyrad'ovacej komisie (VK) a Krajske;j
vyradovacej komisie (KVK),

+ vedie naleziti evidenciu a vybavuje koreSpondenciu spojenu s vysledkom VK a KVK,

» zabezpecuje podklady pre prislusné komisie pri Urade PSK a organoch PSK vo veci
nakladania s majetkom PSK (neupotrebitel'ny hnutel'ny a nehnutel'ny majetok, zmarené

investicie, nevymozitel'né pohl'adavky).
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d) Pasportizacia a zber dat:
* spolupracuje s EA Smart Regionu PSK a organizaciami pri vytvarani energetickych a
prevadzkovych pasportov budov PSK,

* vedie evidenéné zoznamy suvisiace s technickou a energetickou spravou budov PSK,
* analyzuje efektivitu spravy budov z pohl'adu nakladov na ich prevadzku a udrzbu,

zabezpecuje komplexny zber dat, spracovanie dat, analyzu a archivéciu.
e) Oblast’ energetika:
* uzko spolupracuje s Energetickou Agentiirou Smart Regionu PSK,
« podiel’a sa na centrdlnom obstaravani energii pre OvZP PSK a Urad PSK

* procesuje nakup komodit (elektricka energia a zemny plyn) v zmysle ustanoveni

Rémcovych dohdd

* podiel’a sa na centralnom obstardvani vybranych odbornych prehliadok a odbornych
sktisok pre OvZP PSK a Urad PSK

* podiel’a sa na centralnom obstaravani energii pre organizacie v zriad’ovatel'skej posobnosti

PSK a Urad PSK,

» predklada ndvrhy na opravy a investicie suvisiace s energetickymi tisporami v budovach
PSK,

* poskytuje podporu OvZP pri povinnom poskytovani udajov o celkovej vlastnej spotrebe
energii ( CVS) prostrednictvom ISEE od SIEA,

* spolupracuje pri budovani a fungovani siete RCUE - regionalnych centier udrZatel'nej
energetiky,

* poskytuje sucinnost’ pri zavadzani a ¢innosti siete RCUE — regionalnych centier
udrZatelnej energetiky

f) Poistenie majetku PSK

* podiel’a sa na priprave centralneho obstarania poistenia majetku PSK,
* spravuje Centralny register poistnych zmliv v zmysle Rdmcovej dohody,

» zabezpecuje koordinaciu a evidenciu externych a internych vztahov spojenych s poistnymi

zmluvami a poistnymi udalost’ami
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Oddelenie verejného obstaravania

PlIni tlohy, ktoré suvisia s problematikou verejného obstaravania tovarov, sluzieb a stavenych prac

pre PSK a organizécie v zriad’ovatel'skej posobnosti PSK a to najma:

zabezpeCuje implementaciu aktualnej legislativy v oblasti verejného obstaravania do
realiza¢nej praxe UPSK a organizécii v jeho zriad'ovatel'skej pdsobnosti (Zakon o VO,
vykladové stanoviskd, metodické usmernenia, Smernica PSK pre VO, prikazné listy

a pokyny v oblasti VO pre PSK a OvZP PSK),

pripravuje a pricbezne implementuje nastroje na zabezpecenie komplexnej elektronizacie

postupov verejného obstaravania,

zabezpecuje zistovanie predpokladanej hodnoty obstaravanych tovarov, sluzieb

a stavebnych prac, stanovenie vhodnej metody verejného obstaravania, vypracovanie
sut’aznych podkladov, vyziev a ozndmeni a zabezpecuje proces verejného obstaravania

v rozsahu jednotlivych metod pre potreby UPSK a podl'a pokynov nadriadenych aj pre
ostatné organizacie (plni lohu odborného garanta procesu VO) s rozhodujucim vplyvom
na vyber ekonomicky najvhodnejSiecho zmluvného partnera a s nim suvisiace vynakladanie
finan¢nych prostriedkov, s dorazom na dodrziavanie zakonnych postupov, téelnost’

a hospodarnost’ zabezpetovania potrieb UPSK,

vykonava podrobné planovanie verejného obstardvania a aktualizaciu planu VO
navrhuje rozsah zékaziek PSK pre centralne obstaravanie

urcuje zodpovednost’ za vykonanie VO pre potreby PSK a OvZP PSK

vydava suhlas na zacatie VO pre potreby PSK a OvZP PSK

zabezpecuje proces verejného obstaravania prostrednictvom elektronickej platformy,

zabezpecuje proces verejného obstaravania bezne dostupnych tovarov a sluzieb
prostrednictvom elektronického trhoviska,

kontroluje stilad uzatvaranych zmlav s procesom verejného obstaravania
kontroluje spravnost’ odévodnenia zmeny zmluv podl'a zdkona o VO

podla podkladov od Ziadatel'ov odosiela a zverejiiuje referencie uchadzacov do registra
referencii UVO

vykonéva predbeznli administrativnu kontrolu za verejné obstaravanie pri kazdej finan¢ne;j
operacii,
spracovava Statistické vykazy o uplatiiovani strategickych aspektov VO (sociélne,

environmentalne, inovativne)

ak to nevylucuju osobitné predpisy, posiela na uverejnenie v profile sthrnnt spravu o
zmluvach so zmluvnymi cenami vy$§imi ako 10 000 eur, ktoré PSK uzavrel za obdobie
kalendarneho polroka a na ktoré sa podl'a § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje ZVO, a to priebezne

pocas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskor do 60 dni po skonceni
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kalendarneho polroka. Verejny obstaravatel’ nie je povinny uviest’ zmluvy, ktoré boli

zverejnené v Centralnom registri zmlav. (§ 10 ods. 10 ZVO),

posiela na uverejnenie v profile sthrnna spravu o zakazkach podla § 109 a 110 ZVO
(zjednoduseny postup pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby), ktoré zadal za
obdobie kalendarneho polroka, a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne
najneskor do 60 dni po skon¢eni kalendarneho polroka. (§ 111 ods. 2 ZVO),

posiela na uverejnenie v profile suthrnnua spravu o zakazkach zadanych zjednodusenym
postupom pre zakazky na socidlne a iné osobitné sluzby, ktoré zadal za obdobie
kalendarneho polroka, a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne
najneskor do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka. (§ 111a ods. 5 ZVO),

posiela na uverejnenie v profile suthrnnu spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami, ktoré
zadal za obdobie kalendarneho polroka, a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo
hromadne najneskor do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka. (§ 117 ods. 10 ZVO),

posiela na uverejnenie v profile suhrnnu spravu o podlimitnych koncesiach, ktoré zadal za
obdobie kalendarneho polroka, a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne
najneskor do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka. (§ 118 ods. 4 ZVO),

zasiela Uradu pre VO kazdoroéne do 30. janudra suhrnni spravu o zmluvéch, ktoré
uzatvoril za obdobie predchadzajuceho kalendarneho roka, a ktoré su vysledkom zadavania
nadlimitnej civilnej zakazky, ktorej predmetom je kupa, lizing, kiipa na splatky alebo
prendjom vozidla podl'a § 2 ods. 3 zédkona €. 214/2021 Z. z. o podpore ekologickych
vozidiel cestnej dopravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej aj ,,zakona
¢. 214/2021 Z. z.%%),

nadlimitnej civilnej zakazky, ktorej predmetom je sluzba podla prilohy €. 1 zadkona
¢. 214/2021 Z. z., ak sa poskytuje vozidlom podl'a § 2 ods. 3 zdkona ¢. 214/2021 Z. z.

pripravuje podklady pre veduceho odboru a vedenie UPSK na rozhodovanie
0 strategickych verejnych obstardvaniach v ramci PSK (analyzy, odporacania, plan VO,...),

koordinuje a zabezpecuje ¢innosti spojené s procesom vyberu zmluvného partnera pri

obstaravani tovarov, prac a sluzieb,

vykonava poradensku a kontrolnt administrativnu ¢innost’ v rdmci agendy verejného
obstaravania pre Program cezhrani¢nej spoluprace INTERREG V-A Pol’sko — Slovensko
vo vztahu k implementacii projektov predkladanych subjektmi z PSK,

podla pokynov nadriadenych deleguje ¢lenov do komisii na otvaranie a hodnotenie ponuk,
spracovava dokumenty k podpisu a koreSpondenciu stvisiacu s realizaciou VO,

zverejiiuje dokumenty v zmysle zdkona o VO na portaloch UVO.
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Odbor SKOLSTVA

Kompetencie odboru Skolstva vo vzt'ahu ku skolam a Skolskym zariadeniam upravuje zdkon NR SR
¢. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z orgadnov Statnej spravy na obce a na vyssie
uzemné celky v zneni neskorSich predpisov a zdkon NR SR ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave

Vv skolstve a skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

Oddelenie metodiky, mladeZe a Sportu

e Preneseny vykon (zdkon ¢. 416/2001)
- zriad’uje vSeobecne zaviznym nariadenim a zruSuje podla siete stredné Skoly

- predklada ziadosti na zaradenie alebo vyradenie strednej Skoly do siete $kol a skolskych
zariadeni SR Ministerstvu $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR a Ministerstvu

zdravotnictva SR,
- predklada ziadosti na zmenu v sieti v ststave odborov,

- predkladé na schvalenie ministerstvu Skolstva a ministerstvu zdravotnictva navrhy

na experimentalne overovanie novych studijnych a u¢ebnych odborov.

- urcuje pre kazdu strednu Skolu vo svojej izemnej pdsobnosti najvyssi pocet ziakov
prvého ro¢nika dennej formy $tidia podla osobitného predpisu (zakon ¢. 61/2015).

e Pri vykone samospravy (zakon ¢. 302/2001) zriad’uje v§eobecne zavdznym nariadenim
a zruSuje podla siete:

- zakladné umelecké Skoly,

- jazykove skoly okrem jazykovych §kol pri zdkladnych Skolach,

- Skolské internaty,

- zariadenia Skolského stravovania,

- Skolské hospodarstva a strediskd odbornej praxe,

- strediska sluzieb Skoly,

- Skoly v prirode,

- centra vol'ného Casu s izemnou pdsobnost’ou samospravneho kraja,

- Skolské strediskd zaujmove;j €innosti,

- zékladné Skoly, ak ide o jednu pravnicku osobu zriadent ako kombindcia strednej Skoly
a zakladnej Skoly alebo kombinacia strednej Skoly, materskej Skoly a zékladnej Skoly,

- materskeé Skoly, ak ide o jednu pravnickt osobu zriadenu ako kombinacia strednej Skoly

a materskej Skoly alebo kombinacia strednej Skoly, materskej Skoly a zdkladnej Skoly.

e Pripravuje podklady na udelenie sthlasu pre strednt odbornu Skolu o pouZivani oznacenia

Centrum odborného vzdeldvania a pripravy.
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e Urcuje skolu alebo skolské zariadenie, ktoré bude d’alej plnit’ tlohy zruSenej Skoly alebo
Skolského zariadenia (ak uznesenim Z PSK samospravny kraj zrusi skolu alebo Skolské
zariadenie).

e Vytvara podmienky na vychovu a vzdelavanie a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky v
strednych Skolach, podmienky na zabezpecenie vychovy a vzdelavania deti a Ziakov so
$pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, deti a ziakov s mimoriadnym nadanim

a talentom v skolach a v $kolskych zariadeniach, ktorych je zriad'ovatel'om PSK.

e Realizuje vykon §tatnej spravy v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni
rozhodol riaditel’ Skoly, a to:

- prijatie Ziaka na Stadium na strednu Skolu,

- oslobodenie ziaka od povinnosti dochadzat’ do skoly,

- oslobodenie ziaka od studia jednotlivych vyucovacich predmetov alebo ich casti,

- umoznenie Studia ziaka podla individualneho u¢ebného planu,

- povolenie absolvovat’ ¢ast’ §tidia v Skole obdobného typu v zahranici,

- prerusenie Studia,

- povolenie zmeny $tudijného alebo uc¢ebného odboru,

- preradenie ziaka na zadkladnu $kolu pocas plnenia povinnej Skolskej dochadzky,

- povolenie opakovat’ rocnik,

- uloZenie vychovnych opatreni,

- povolenie vykonat’ komisionalnu skusku,

- povolenie vykonat’ skusku z jednotlivych vyucovacich predmetov aj uchadzacovi, ktory
nie je Ziakom Skoly,

- priznanie Stipendia,

- urcenie prispevku zdkonného zéstupcu ziaka na ¢iasto¢nti uhradu nékladov za
starostlivost’ poskytovanu Ziakovi v Skole a v Skolskom zariadeni,

- uznanie ndhrady maturitnej skisky z cudzieho jazyka,

- individualne vzdelavanie ziaka,

- vzdelavanie Ziaka v Skolach zriadenych inym Statom na uzemi Slovenskej republiky so

suhlasom zastupitel'ského uradu iného Statu.
e V oblasti vychovy a vzdelavania :

- kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov v oblasti $kolského
stravovania, v oblasti vychovy a vzdeldvania v Skolach a v Skolskych zariadeniach,
ktorych je zriad’ovatel'om s vynimkou kontroly, ktora vykonava SSI (kontrola $tatu nad
uroviiou pedagogického riadenia, nad uroviiou vychovy a vzdeldvania a materialno-
technickych podmienok vratane praktického vyucovania v §kolach a skolskych

zariadeniach, v strediskach praktického vyucovania, na pracoviskach praktického
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vyucCovania a vo vzdelavacich ustanovizniach),

kontroluje kvalitu podavanych jedal v zariadeniach Skolského stravovania, ktorych je

zriad’ovatel'om,
po prerokovani s prisluSnym regionadlnym uradom skolskej spravy vydava organizaéné
pokyny pre riaditelov $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om,

poskytuje odbornu a poradenskt ¢innost’ Skolam a Skolskym zariadeniam, ktorych je

zriad’ovatel'om,

poskytuje pravne poradenstvo riaditel'om §kol a Skolskych zariadeni, ktorych je

zriad’ovatel'om,
prerokuva s prislusnym ustrednym organom Statnej spravy a socidlnymi partnermi
navrhy na zriadenie, zruSenie alebo obmedzenie ¢innosti, strednych odbornych skol,

stredisk praktického vyucovania a pracovisk praktického vyucovania,

prerokuva s riadite'mi §kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad'ovatelom

a s uzemnou S$kolskou radou:

* informécie o pedagogicko-organiza¢nom a materialnom zabezpeceni vychovno-

vzdelavacieho procesu $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatel'om,
*  koncepciu rozvoja §kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad'ovatel'om,

* navrhy na zriad’ovanie alebo zruSovanie §kdl a Skolskych zariadeni alebo na

obmedzenie ich ¢innosti,
* navrhy na zavedenie novych Studijnych a u¢ebnych odborov a zamerani,

» gspravu o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach $kol

a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om,

=  Skolsky vzdelavaci program a vychovny program.
Spolupracuje s obcami, inymi samospravnymi krajmi, organmi Skolskej samospravy,
prislusnym regionalnym uradom Skolskej spravy a inymi orgdnmi Statnej spravy, s
fyzickymi osobami a inymi pravnickymi osobami.
Spolupracuje s riadite'mi pri zabezpeceni personélneho obsadenia $kdl a Skolskych
zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om, pedagogickymi zamestnancami a nepedagogickymi
zamestnancami.

Schval'uje plan profesijného rozvoja zamestnancov a jeho dodatky skol a Skolskych
zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om.

Pripravuje navrhy na mimoriadne odmeny.
Vykonava aktualizaciu webstranky odboru.

Spolupracuje s obcami vo svojej izemnej pdsobnosti a s prisluSnym regiondlnym turadom
pri zabezpeceni ubytovania zahrani¢nych lektorov pdsobiacich v Skolach a v Skolskych
zariadeniach, ktorych je zriad’ovatel'om.
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Spolupracuje s obCianskymi zdruzeniami a inymi pravnickymi osobami zaoberajucimi sa
zaujmovou ¢innostou deti a mladeze a Sportom a pri zabezpecovani predmetovych
olympiad a sut’azi deti a ziakov §kol a Skolskych zariadeni vo svojej izemnej pdsobnosti.
Spolupracuje s prisluSnymi ustrednymi orgdnmi $tatnej spravy a socidlnymi partnermi

Vv otdzkach odborného vzdeldvania a pripravy mladeze na povolania.

Spracuva a poskytuje informécie v oblasti vychovy a vzdelavania vo svojej posobnosti
organom S$tatnej spravy a verejnosti, najma zverejiiuje zoznamy volnych miest v strednych
Skolach vo svojej zriad’'ovatel'skej posobnosti po jednotlivych terminoch prijimacieho

konania v prislusnom $kolskom roku.

Posudzuje ndvrh zmluvy o ndjme a prenajme Skolskych budov a miestnosti a o ndjme
prilahlych priestorov Skoly a Skolského zariadenia, ktorych je zriad'ovatel'om.
Vykonéva hodnotenie riaditel’a $koly alebo riaditel'a skolského zariadenia kazdy rok

najneskor do 31. augusta.

Urcuje vSeobecne zaviznym nariadenim vysku prispevku v zakladnej umeleckej Skole,
vysku uhrady nakladov na studium v jazykovej skole a vysku mesa¢ného prispevku na
¢iastocnu thradu nakladov na ¢innost’ centra voI'ného Casu, Skolského strediska zdujmove;j

¢innosti a Skolského internatu.

Prerokuva s riaditel'om Skoly pocty tried a pocty ziakov prvého ro¢nika externej formy

studia alebo kombinovanej formy Studia v strednych skolach kazdoro¢ne do 30. aprila.

Vedie evidenciu ziadosti a ich nélezitosti zriad’ovatel'ov, ktorym boli na zédklade zmluvy

v zmysle platnej legislativy poukézané finanéné prostriedky podla osobitného predpisu
zriad'ovatelovi cirkevnej jazykovej Skoly, zriad'ovatel'ovi cirkevného $kolského zariadenia,
zriad’'ovatel'ovi sukromnej jazykovej Skoly a zriad’ovatel'ovi sikromného Skolského
zariadenia, ktoré st zriadené na izemi samospravneho kraja, finan¢né prostriedky na mzdy

a prevadzku na diet’a, Ziaka alebo na posluchaca. (zékon €. 564/2004)

Vybavuje st'aznosti, podnety a peticie ob¢anov a zdkonnych zastupcov ziakov $kol a
Skolskych zariadeni. (zakon €. 9/2010; smernica o st'aznostiach PSK; spravny poriadok,
zakon €. 211/2000)

Vypracuva koncepcné materialy v oblasti Skolstva, mladeze a Sportu
kazdoro¢ne aktualizuje regionalnu stratégiu vychovy a vzdelavania v strednych Skolach
vo svojej uzemnej posobnosti podl'a analyz a prognoéz o vyvoji trhu préce,
vypracovava stratégiu mladeze,
plni tlohy vyplyvajuce z koncepénych dokumentov.
Pripravuje a administrativne zabezpecuje zasadnutia:
Komisie Skolstva, mladeze, telesnej vychovy a Sportu pri Z PSK,
Uzemnej $kolskej rady PSK,
Krajskej rady pre odborné vzdelavanie a pripravu PSK.
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Vyhlasuje volby a ustanovuje organy Skolskej samospravy v strednych skolach

a skolskych zariadeniach vo svojej zriad’ovatel'skej pdsobnosti.

V zmysle platnych Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom PSK spractiva agendu:
- prebyto¢ného hnutel'ny majetku,
- prebyto¢ného nehnute'ného majetku,

- neupotrebiteného hnuteI'ného majetku

v sprave $kol a Skolskych zariadeni v zriad’ ovatel'skej posobnosti PSK.

Vykonava zber Statistickych informacii za Skoly a Skolské zariadenia v zriad’ ovatel’'skej
posobnosti PSK (EDUZBER, zavizky, pohladavky, Skol).

Pripravuje informacie a podklady v oblasti Skolstva pre komunika¢né oddelenie.
Podporuje organizovanie Sportovych sutazi.
Podporuje neformalne vzdelavanie a zdujem o dobrovol'nictvo na Skolach.

Participuje a podiel’a sa na realizcii aktivit medzi samospravami, dobrovolnickymi
organizaciami a Studentskym parlamentom, univerzitami a inymi pravnickymi osobami

a organizaciami.

Rozvija spolupracu s mladeznickymi organizaciami, ktoré vedu k osobnému a moralnemu

rastu mladeze.

Vypractva a predklada odboru financii vyhodnotenia programového rozpoctu za prislusné
sledované obdobie.

Sumarizuje a odborne spracovava podklady na rokovanie zastupitel'stva a komisii, resp.

inych orgénov samospravneho kraja.

Oddelenie dualneho vzdelavanie

Plni ulohy, ktoré suvisia s koordinaciou a implementaciou systému dualneho vzdeldvania
na strednych odbornych Skolach v zriad’'ovatel'skej posobnosti PreSovského samospravneho
kraja.

Vytvara podmienky na vychovu a vzdeldvanie a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky v
strednych Skolach, podmienok na zabezpecenie vychovy a vzdelavania deti a Ziakov so
Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, deti a Ziakov s mimoriadnym nadanim
a talentom v skolach a v skolskych zariadeniach, ktorych je zriad'ovatelom PSK —
Specialne vo vézbe na praktické vyucovanie a dualne vzdelavanie.
Realizuje vykon §tatnej spravy v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni
rozhodol riaditel’ $koly, a to:

- prijatie Ziaka na $tadium na strednt skolu,

- oslobodenie Ziaka od povinnosti dochédzat’ do Skoly,
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- oslobodenie ziaka od stadia jednotlivych vyucovacich predmetov alebo ich Casti,

- umoznenie $tadia ziaka podl'a individualneho u¢ebného planu,

- povolenie absolvovat’ Cast Stiidia v Skole obdobného typu v zahranici,

- preruSenie Studia,

- povolenie zmeny Studijného alebo u¢ebného odboru,

- preradenie ziaka na zakladnu skolu pocas plnenia povinnej Skolskej dochadzky,

- povolenie opakovat’ ro¢nik,

- ulozenie vychovnych opatreni,

- povolenie vykonat’ komisionalnu sktsku,

- povolenie vykonat’ skusku z jednotlivych vyucovacich predmetov aj uchadzacovi, ktory
nie je ziakom Skoly,

- priznanie Stipendia,

- urcenie prispevku zdkonného zéastupcu ziaka na ¢iastocntl uhradu nakladov za
starostlivost’ poskytovan ziakovi v Skole a v Skolskom zariadeni,

- uznanie ndhrady maturitnej skisky z cudzieho jazyka,

- individualne vzdelavanie ziaka,

- vzdelavanie Ziaka v §kolach zriadenych inym Statom na uzemi Slovenskej republiky so

suhlasom zastupitel'ského uradu iného Statu.
V oblasti vychovy a vzdelavania:

- kontroluje dodrziavanie vS§eobecne zavéiznych pravnych predpisov v oblasti Skolského
stravovania, v oblasti vychovy a vzdelavania v Skolach a v Skolskych zariadeniach,
ktorych je zriadovatel'om s vynimkou kontroly, ktora vykonava SSI (kontrola $tatu nad
uroviiou pedagogického riadenia, nad trovilou vychovy a vzdelavania a materialno-
technickych podmienok vratane praktického vyucovania v Skolach a Skolskych
zariadeniach, v strediskach praktického vyu€ovania, na pracoviskach praktického
vyucovania a vo vzdelavacich ustanovizniach),

- po prerokovani s prislusnym regionadlnym tradom Skolskej spravy vydava organiza¢né
pokyny pre riaditel'ov §kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om,

- poskytuje odborna a poradensku ¢innost’ $koldm a Skolskym zariadeniam, ktorych je
zriad’'ovatel'om, okrem inych Specialne v oblasti dudlneho vzdeldvania a praktického
vyucovania,

- poskytuje pravne poradenstvo riaditel'om $kol a skolskych zariadeni, ktorych je

zriad’ovatel'om,

- prerokuva s riaditeI'mi §kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatelom a s

uzemnou $kolskou radou:

= informdcie o pedagogicko-organiza¢nom a materidlnom zabezpeceni vychovno-
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vzdelavacieho procesu §kol a skolskych zariadeni, ktorych je zriad'ovatel'om,
= koncepciu rozvoja $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatelom,

= spravu o vychovno-vzdeldvacej ¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach $kol

a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om,
= Skolsky vzdelavaci program a vychovny program.

Kontroluje dodrziavanie vSeobecne zaviznych platnych predpisov v oblasti vychovy

a vzdelavania.

Vybavuje staznosti, podnety obcanov a peticie zdkonnych zastupcov ziakov $kol
a skolskych zariadeni v posobnosti PSK.

Vykonava hodnotenie riaditel’a Skoly kazdy rok najneskér do 31. augusta.
Pripravuje navrhy na upravu platu veducich zamestnancov v zmysle profesijného rozvoja.

Pripravuje podklady a zabezpecuje komunikaciu medzi opravnenymi subjektami
Vv stvislosti s ndvrhmi na zriadenie, zruSenie alebo obmedzenie ¢innosti, strednych
odbornych $kol, stredisk praktického vyu€ovania, pracovisk praktického vyucovania, ako
aj centier odborného vzdelavania a pripravy.
Spolupracuje s prislusnymi tstrednymi organmi $tatnej spravy a socialnymi partnermi,
organmi Skolskej samospravy, prisluSnym regiondlnym tradom Skolskej spravy, fyzickymi
osobami a inymi pravnickymi osobami v oblasti odborného vzdelavania a pripravy pre trh
prace.
Pripravuje podklady pre zasadnutia:

Komisie skolstva, mladeze, telesnej vychovy a Sportu pri Z PSK,

Uzemnej $kolskej rady PSK,

Krajskej rady pre odborné vzdelavanie a pripravu.

Zbiera $tatistické informécie za Skoly v zriad’ovatel'skej pdsobnosti PSK v oblasti dudlneho
vzdelavania.
Spolupracuje so stavovskymi organizaciami pri ur¢ovani poctu Ziakov pre jednotlivé

Studijné a ucebné odbory na zéklade potreby trhu prace.
Podiel’a sa na koordinacii odborného vzdelavania na Skolach.

V oblasti odborného vzdelavania a pripravy zabezpecuje informovanost’ ziakov a ich
zakonnych zastupcov o potrebach trhu prace a mozZnostiach odborného vzdelavania

a pripravy v strednych Skolach v zriad'ovatel'skej posobnosti.

Zabezpecuje informaéné, publicistické a tlacové podklady vo vzt'ahu PSK k verejnosti
a Kk hromadnym oznamovacim prostriedkom S$pecialne vo vézbe na praktické vyucovanie

a dualne vzdelavanie.

Spolupracuje na tvorbe regiondlnej stratégie vychovy a vzdelavania v strednych skolach
podl'a analyz a prognéz o vyvoji trhu prace.
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Podiel’a sa na procese urcovania najvyssieho poctu ziakov prvého rocnika v dennej forme
Studia v Cleneni na jednotlivé Studijné odbory alebo na jednotlivé ucebné odbory.
Spolupracuje so vSetkymi subjektmi zi¢astiiujicimi sa na koordinacii odborného
vzdelavania a pripravy pre trh prace podl'a §28 Zakona ¢. 61/2015 Z. z..

Zabezpecuje priebeh praktického vyucovania pre PSK ako zamestnavatela v systéme
dudlneho vzdelavania podl'a §21 Zékona ¢. 61/2015 Z. z..

Oddelenie projektov strednych §kol

Vydava podporné stanoviska k projektom v rdmci vyhlasenych vyziev pri implementécii
Strukturalnych fondov.

Tvori rozvojové projekty v oblasti Skolstva v nadvéznosti na programy rozvoja - Narodny
rozvojovy plan, operany program, programové doplnky.

V ramci koncepcnej ¢innosti sa zameriava na vyuzivanie finan¢nych prostriedkov
Europskej tinie a inych verejnych zdrojov alebo financnych prostriedkov inych finanénych
nastrojov.

Spolupracuje so samospravnymi celkami, organizaciami §tatnej spravy, institaciami EU,
stavovskymi a profesijnymi organiziciami a priamo riadenymi organizaciami MSVVaS
SR v oblasti rozvoja Skolstva.

Realizuje monitoring projektov strednych $kol.

Zabezpecuje naplianie modelu financovania investicii na tseku Skolstva.

Koordinuje a kontroluje implementacie projektov v prostredi strednych §kol
v zriad’'ovatel'skej posobnosti PreSovského samospravneho kraja.

Koordinuje a spracovava monitoring evalvacnych aktivit projektov v prostredi strednych

$kol v zriad'ovatel'skej posobnosti PreSovského samospravneho kraja.

Koordinuje a pripravuje projektové ziadosti pre stredné skoly v zriad’'ovatel'skej posobnosti
PreSovského samospravneho kraja a navrh systémov riadenia a implementécie v ramci

pripravovanych projektovych zamerov.

Pripravuje projektové ziadosti na zaklade projektovych zamerov rozvojovych iniciativ
Europskej komisie a Svetovej banky.

Implementuje projekty, ktoré st vystupom rozvojovych iniciativ Europskej komisie a
Svetovej banky, dba na dodrziavanie ¢asovych harmonogramov a rozpoctov pridelenych
projektov v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP.

Evalvuje a monitoruje projekty, ktoré st vystupom rozvojovych iniciativ Europske;j
komisie a Svetovej banky.
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Pripravuje nové projektové zamery vyplyvajuce z rozvojovych iniciativ Europskej komisie
alebo Specifickych priorit rozvoja na urovni regionu a SR do konkrétnych opatreni a
projektov.

Komunikuje s donormi a potencialnymi partnermi.

Kontaktuje a komunikuje s Centralnym koordina¢nym organom, riadiacimi organmi
opera¢nych programov ako aj ostatnymi organmi verejnej spravy SR a s organmi EU.
Poskytuje stucinnosti pri vykone kontrol, auditov a certifikacii, koordinacie auditov a
prijimania napravnych opatreni.

Realizuje koncepéné a koordina¢né ¢innosti viazuce sa k procesu verejného obstaravania
na useku Odboru skolstva vo vidzbe na implementované projekty Oddelenia projektov

strednych Skol.

Spracovava vzorové doklady, usmernenia a zabezpecuje sulad s riadiacou dokumentaciou,

internymi normami a smernicami PSK v oblasti verejného obstaravania.
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Odbor SOCIALNYCH VECI A RODINY

Oddelenie riadenia zariadeni a posudkovej ¢innosti

Kompetencie vyplyvajice zo zakona NR SR ¢. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach a o zmene

a doplneni zakona €. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zdkon) v zneni

neskorSich predpisov

Vypracuva, koncepciu rozvoja socialnych sluzieb na zaklade narodnych priorit rozvoja
socialnych sluzieb a komunitnych planov obci vo svojom tizemnom obvode, predklada
navrh koncepcie zastupiteI'stvu na schvalenie; vyhodnocuje plnenie koncepcie; vydava
pisomné vyjadrenie 0 sulade Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku s koncepciou

rozvoja socialnych sluzieb;

zabezpecuje poskytovanie:

socialnej sluzby v utulku, v domove na pol ceste, v zariadeni nudzového byvania,

v zariadeni docasnej starostlivosti o deti, v zariadeni podporovaného byvania,

Vv rehabilita¢nom stredisku, v domove socidlnych sluzieb, v $pecializovanom zariadeni
a v integracnom centre,

podpory samostatného byvania,

tlmocnickej sluzby,

poskytuje zédkladné socialne poradenstvo,
zabezpecuje poskytovanie socidlneho poradenstva a sluzby vcasnej intervencie,
mdze zabezpecit' poskytovanie aj inych druhov socialnej sluzby podrla § 12,

zriad’uje, zakladé a kontroluje utulok, domov na pol ceste, zariadenie nudzového byvania,
zariadenie doCasnej starostlivosti o deti, zariadenie podporovaného byvania, rehabilitacné

stredisko, domov socialnych sluzieb, Specializované zariadenie a integracné centrum
moze zriad’'ovat’, zakladat’ a kontrolovat’ aj iné zariadenia
vyhotovuje posudok o odkazanosti na socialnu sluzbu podl'a § 51,

je spravnym organom v konaniach (,,vydava rozhodnutie*) o:

odkézanosti na socialnu sluzbu poskytovanu v zariadeni podporovaného byvania,

Vv rehabilita¢nom stredisku, v domove socidlnych sluzieb a v Specializovanom zariadeni,
zaniku odkazanosti na socialnu sluzbu uvedent v prvom bode,
odkazanosti na socialnu sluzbu uvedent v prvom bode po zmene stupiia odkazanosti,

povinnosti zaopatrenych plnoletych deti alebo rodicov platit’ thradu za socialnu sluzbu
alebo jej ¢ast’ podla § 73 ods. 13,
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b)

e kontroluje plnenie podmienok na zapis do registra pocas poskytovania socialnej sluzby

a povinnosti poskytovatel’a socidlnej sluzby podl'a § 65,

e uklada opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov pri vykone pdsobnosti ustanovene;j
v pismenach r) a s) a kontroluje ich plnenie

e vedie evidenciu vo svojom informa¢nom systéme:
- vyhotovenych posudkoch o odkdzanosti na socialnu sluzbu podla stupiia odkézanosti
fyzickej osoby na pomoc inej fyzickej osoby,
- rozhodnuti
- prijimatel'ov socialnej sluzby vo svojom izemnom obvode
e poskytuje statistické tdaje z oblasti poskytovania socialnych sluzieb Statnym orgdnom
na ucely spracovania Statistickych zistovani a administrativnych zdrojov

e uhradza poskytovatel'ovi zdravotnej starostlivosti zdravotné vykony na tcely postidenia

odkézanosti na socialnu sluzbu

e mdze poverit pravnicku osobu, ktoru zriadil alebo zalozil, vykondvanim socialne;j
posudkovej ¢innosti na ucely vyhotovenia posudku

e usmerfuje a kontroluje odborné, obsluzné a d’alSie ¢innosti vykonavané v zariadeniach
socialnych sluzieb

e zabezpecuje odbornt agendu spojenu so spristupiiovanim informécii

e zabezpecuje Cinnosti suvisiace s preverovanim podnetov a staznosti obéanov

e mesacne predkladd Oddeleniu PaM zoznamy fyzickych osob, ktorym boli vypracované

zdravotné posudky zmluvnymi posudkovymi lekarmi

e pripravuje podklady a informécie pre spracovanie Koncepcie narodného programu ochrany
star$ich I'udi, Narodného programu rozvoja Zivotnych podmienok osdb so zdravotnym
postihnutim, Narodného akéného planu pre deti, Narodného akéného planu pre prevenciu
a eliminaciu nasilia pachaného na zenach a Narodného akéného planu rodovej rovnosti,

ktoré st schvalované v uzneseniach Vlady SR

Kompetencie vyplyvajuce zo zakona NR SR €. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti

a socialnej kuratele a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

e zabezpecuje tvorbu a plnenie socidlnych programov zameranych na ochranu prav a pravom
chranenych zaujmov deti a na predchddzanie a zamedzenie nérastu socialnopatologickych
javov na svojom Uzemi,

e vypracuva na ucely utvarania podmienok podl'a pismena c) analyzu nepriaznivych vplyvov
posobiacich na deti a rodiny, vyvojovych trendov socialnopatologickych javov na svojom
uzemi,

e utvara podmienky

- naorganizovanie opatreni podla § 10a 11,
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- na zabezpecenie priaznivého psychického vyvinu, fyzického vyvinu a sociadlneho vyvinu
dietat’a, vykonavanie rodicovskych prav a povinnosti a vykonavanie vychovnych
opatreni podl'a tohto zdkona a osobitného predpisu.

- napomoc detom, plnoletym fyzickym osobam a rodinam, ktoré sa nachadzaju v
krizovej situacii, podl'a potrieb obyvatel'ov svojho tizemia,

- na pripravu obyvatel'ov svojho uzemia, ktori maji zaujem stat’ sa pestiinom alebo
osvojitelom, na ndhradnu rodinnu starostlivost’ a na pripravu na profesionalne
vykonavanie nahradnej rodinnej starostlivosti,

- na opatrenia socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately podl'a § 33 ods. 12,

- na organizovanie socidlnych programov najmé pre drogovo zavislych a inak zavislych
obyvatel'ov svojho izemia, obyvatel'ov po prepusteni z vykonu trestu odiatia slobody,

obyvatel'ov po ukonceni resocializaéného programu,
- na vykonavanie opatreni v prostredi podl'a § 4 ods. 4 a 5 podl'a potrieb obyvatelov
Uzemia,
vedie evidenciu zariadeni zriadenych podl'a tohto zdkona na svojom uzemi,

moze zriadit’ centrum, kontroluje a metodicky usmerfiuje nim zriadené centrum; zriadenie

centra oznamuje organu socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately podla § 73 ods. 1.

Oddelenie financovania a registracie

Kompetencie vyplyvajice zo zakona NR SR ¢. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach a o zmene
a doplneni zakona ¢. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni

neskorSich predpisov

uzatvara zmluvu:

- poskytovani finan¢ného prispevku na prevadzku poskytovanej socidlnej sluzby

neverejnému poskytovatel'ovi socidlnej sluzby
- uhradeni ekonomicky opravnenych nakladov podla § 71 ods. 10,
uhradza ekonomicky opravnené naklady podla § 71 ods. 10,

poskytuje podla § 75 ods. 3 a 4 finan¢ny prispevok na prevadzku poskytovanej socidlnej

sluzby neverejnému poskytovatel'ovi socidlnej sluzby,

moze poskytovat’ podl'a § 75 ods. 6 financny prispevok na prevadzku poskytovanej
socialnej sluzby neverejnému poskytovatel'ovi socidlnej sluzby,

moze poskytovat’ podl'a § 75 ods. 8 finan¢ny prispevok pri odkazanosti fyzickej osoby na
pomoc inej fyzickej osoby pri konoch sebaobsluhy a financny prispevok na prevadzku
poskytovanej socidlnej sluzby neverejnému poskytovatel'ovi socialnej sluzby,

moze poskytnit’ finanény prispevok podla § 78a ods. 8 pism. b) na zdklade pisomne;j
zmluvy podl'a osobitného predpisu a kontroluje hospodarenie s nim,
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vykonava zapis do registra, oznamuje vykonanie zapisu do registra, vydava vypis z

registra, vykonava vymaz z registra

vedie register a vykonava zmeny v registri vo svojom iizemnom obvode V informa¢nom

systéme socidlnych sluzieb

nezapisani do registra,

zékaze poskytovat’ socidlnu sluzbu,

vymaze poskytovatela socialnej sluzby z registra

kontroluje hospodarenie s financnym prispevkom pri odkézanosti fyzickej osoby na pomoc
inej fyzickej osoby pri ukonoch sebaobsluhy a finanénym prispevkom na prevadzku,

kontroluje ucelnost’ vyuzitia finan¢nych prostriedkov poskytnutych podla § 71 ods. 10

vedie v informa¢nom systéme socialnych sluzieb evidenciu

1. fyzickych osob,

0 ktorych odkazanosti na socidlnu sluzbu v zariadeni podporovaného byvania,
Vv rehabilita¢nom stredisku, v domove socidlnych sluzieb a v $pecializovanom zariadeni

bolo vydané rozhodnutie,

- ktorym vznikla na zéklade rozhodnutia podla pism. b) stvrtého bodu povinnost’ platit’

uhradu za socidlnu sluzbu alebo jej Cast’ podla § 73 ods. 13,

- za ktoré vznikla FO uvedenym v bode 1b. povinnost’ platit’ thradu za socialnu sluzbu
alebo jej Cast’ podl'a § 73 ods. 13,
- ktoré podali ziadost’ o zabezpecenie poskytovania socidlnej sluzby podla § 8 ods. 1,
2. 0sdb, ktorym

a) bol poskytnuty finan¢ény prispevok podl'a pismen 1) aZ 0) a jeho sumu pre jednotlivé
druhy socialnych sluzieb, pre ktoré je tento finan¢ny prispevok urceny, a ak ide
0 socialnu sluzbu poskytovanu v zariadeni uvedenom v § 34 az 40, aj pre jednotlivé
formy socialnej sluzby v zariadeni,

b) nebol poskytnuty finanény prispevok podl'a pismen 1) az o) a jeho pozadovant sumu
pre jednotlivé druhy socialnych sluzieb, pre ktoré mal byt’ tento financny prispevok
urceny, a ak ide o socialnu sluzbu poskytovanu v zariadeni uvedenom v § 34 az 40, aj

pre jednotlivé formy socidlnej sluzby v zariadeni, a dovod jeho neposkytnutia,
€) bolo vydané vyjadrenie podla § 83 ods. 9,

bezodkladne zasiela tidaje podl'a § 64 ods. 2 pism. i) v elektronickej podobe
prostrednictvom elektronickej komunikacie Generalnej prokuratire Slovenskej republiky

na vydanie vypisu z registra trestov,
vydava pisomné vyjadrenie podla § 83 ods. 9

vypracovava a predkladd ZastupiteI'stvu PSK na schvalenie VZN, ktorym sa urcuje suma

uhrady za socidlnu sluzbu, sposob jej ur€enia a platenia.
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b)

pripravuje navrh rozpoctu na buduci rozpoctovy rok (vratane programového rozpoctu) za

neverejnych poskytovatel'ov

je vecne prislusnym utvarom pri hospodareni a nakladani s majetkom samospravneho
kraja, ak ide o hnutel'né veci zverené do spravy spravcovi - zariadeniu socidlnych sluzieb

v zriad’'ovatel'skej posobnosti

spracovava prehl'ad o stave pohl'adavok za zariadenia socialnych sluzieb v zriad’ovatel’'skej

pOsobnosti

mesacne predklada odboru financii prehl'ad o neuhradenych zaviazkoch ZSS

Vv zriad’ovatel'skej posobnosti

poskytuje Statistické udaje z oblasti poskytovania socialnych sluZzieb,

Kompetencie vyplyvajuce zo zakona NR SR €. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti

a socialnej kuratele a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov

e poskytuje

obci, akreditovanému subjektu, ktory nie je centrom, pravnickej osobe alebo fyzickej

osobe podla § 71 ods. 1 pism. e) finanény prispevok na vykondvanie opatreni podl'a

tohto zakona,
Statistické tidaje z oblasti vykonu socidlnopravnej ochrany deti Statnym organom
socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately na ucely spracovania Statistickych

zistovani a administrativnych zdrojov a poskytuje udaje z evidencie zariadeni,

spolupracuje s obcami, orgdnmi socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately,
akreditovanymi subjektmi a d’al$imi pravnickymi osobami a fyzickymi osobami, ktoré
pdsobia v oblasti socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately podla tohto zdkona

v oblasti predchadzania a zamedzenia narastu socialnopatologickych javov,

kontroluje troven vykonavania opatreni socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately
u subjektov, ktorym poskytuje finan¢ny prispevok,

plni d’alSie tlohy podl'a tohto zdkona a osobitnych predpisov.

moze poskytovat’ akreditovanému subjektu, ktory nie je centrom, pravnickej osobe alebo
fyzickej osobe podla § 71 ods. 1 pism. e) alebo obci finan¢ny prispevok na vykondvanie

opatreni podl’a tohto zédkona, ak je to v stlade s potrebami obyvatel'ov vysSieho tzemného
celku

moze poskytovat’ obci finanény prispevok na zariadenie, ktoré zriadila, len vtedy, ak
finan¢ny prispevok nebol poskytnuty tomuto zariadeniu

podmienky poskytovania finanéného prispevku subjektom podl'a odsekov 1 az 2 upravi
vys8i izemny celok vo vSeobecne zdvidznom nariadeni tak, aby podmienky poskytovania

finan¢ného prispevku na nasledujici rozpoctovy rok boli oznamené najneskor do 30. aprila
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e vyS$si izemny celok kontroluje hospodarenie s poskytnutym finanénym prispevkom

a dodrziavanie d’alSich zmluvnych podmienok poskytnutia finanéného prispevku
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Odbor DOPRAVY

PIni ulohy, ktoré stvisia so zabezpecenim sluzby dopravnej obsluznosti vo verejnom zaujme

prostrednictvom primestskej autobusovej dopravy a so spravou a udrzbou cestnych komunikacii II.

a III. triedy na tizemi samospravneho kraja:

Dopravna obsluZnost’ pre obyvatelov samospravneho kraja

Zabezpecenie zakladnej dopravnej obsluznosti pre obyvatelov kraja k plneniu ich primarnych

potrieb, vykonava:

a)

b)

f)

9)

h)

)

Zabezpecenie za pomoci zmluvnych dopravcov, sktorymi ma PSK wuzatvorené zmluvy
0 sluzbach.

Sluzba pozostava z prevadzkovania primestskej autobusovej dopravy na uzemi kraja
s nevyhnutnymi presahmi aj ZSK a najmé do KSK, silné viizby na mesta v tychto krajoch, kde

obcania cestuju za povinnostami, ako s KoSice, Michalovce, obce na hranici krajov.

Sluzba je prevadzkovand podla platnych a objednavatelom (PSK) schvalenych cestovnych

poriadkov, ktoré odrazaju potreby cestujucej verejnosti.

Objednavatel’ schvaluje na vydanych dopravnych licencidch prevadzkované linky na ktorych

dopravca vypravuje spoje podl'a cestovného poriadku na konkrétne zastavky.

Zastavky zriaduje obec na zaklade rozhodnuti objednavatela — PSK, spravcu cestnej
komunikacie, dopravcu, okresného tradu — odbor pozemnych komunikéacii a cestnej dopravy

a krajského dopravného inSpektoratu.

Koordinaciu cestovnych poriadkov vykonava pre objednédvatel'a nim zaloZeny organizator pre
integraciu verejnej osobnej dopravy pre uzemie vychodného Slovenska, ktorym je spolo¢nost’
IDS Vychod, s.r.o.

Objednavatel’ pracuje zvySovani kvality poskytovanej sluzby v ramci vydanych Standardov
kvality.

V pripade potreby kraj vydava nové dopravné licencie pre sutkromnych dopravcov, s ktorymi

nema uzatvorenu zmluvu o sluzbach pre zabezpecenie potrebnej dopravnej obsluznosti.
V ramci poskytovania sluzby objednédvatel zhromazd'uje poziadavky cestujicej verejnosti
k zmene systému dopravnej obsluznosti, ktoré vyhodnocuje v zavislosti na celkovy systém

verejnej dopravy (nadvéznosti na d’alSie spojenia verejnej hromadnej osobnej dopravy).

Objednavatel’ v zmysle poskytovanej sluzby kontroluje zmluvné subjekty pri plneni svojej
povinnosti a v pripade zistenia poruseni vedie voci tymto stranam spravne konania a udeluje
sankcie a pokuty.
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k)

Objednavatel’ financuje tito sluzbu, ktora by v inom pripade bola pre dopravcu neatraktivna
a neposkytoval by ju pre jej ekonomickil nevyhodnost’, priCom kontroluje plnenie zmluvy

VO vizbe na jej financovanie.

Sprava a udrzba ciest I1. a III. triedy na izemi samospravneho kraja

Presovsky samospravny kraj prostrednictvom organizacie v zriadovatel'skej pdsobnosti, Spravy

a udrzby ciest PSK zabezpecuje spravu a udrzbu ciest I1. a ll1. triedy.

Sprava a tdrzba ciest vykonéva:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)

)

Rozpoctova organizacia napojena na rozpocet PSK.
Hlavny ucel je vykon vlastnickych prav PSK k cestam vo vlastnictve PSK.
Udrzba ciest v zmysle zédkona &. 135/1961 Zb. zékona.

Vykonava prehliadky ciest a mostov kde zist'uje ich stavebnotechnicky stav a svojou ¢innost'ou

ich udrziava v prevadzkyschopnom stave pre verejnost’.
Vedie evidenciu ciest a mostov.
Zaist'uje opravy a udrzbu ciest a mostov za ¢elom odstranenia zavad v zjazdnosti.

Zaist'uje zimnu udrzbu na cestach II. a III. triedy kedy ich udrziava v zjazdnom stave vzhl'adom

na vplyvy pocasia.

Zaist'uje zimnu udrZbu na cestach I. triedy ak je tato sluzba objednand spravcom ciest 1. triedy

ktorymi je Slovensky sprava ciest.

Zaist'uje letn udrzbu ciest — kosenie krajnic a vyhl'adovych pomerov na telese cesty, na cestach
I1. alll. triedy v zmysle povinnosti a na cestach I. triedy v zmysle objednavky od spravcu

komunikacie.

Pripravuje nové investicné zamery, vypracovava potrebnt predrealizant a nésledne realiza¢n
¢innost’.

Poskytuje tidaje o stave ciest.

Zaist'uje majetkopravne vysporiadania pozemkov pod cestami, vykupy pozemkov pre investicné

zamery, vykupy pozemkov od vlastnikov.

Vedenie studnych sporov v pripade vymahania finanéného plnenia za najom, ktory vznika

umiestnenym stavby na pozemku vo vlastnictve sukromnej osoby.

Dalsie ¢ginnosti vyplyvajuce z prav a povinnosti stanovenych zakonom & 135/1961 Zb.
0 pozemnych komunikaciach.

Pripomienkovanie a vstupovanie do procesov tvorby strategickych dokumentov v oblasti
mobility.
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p)

Q)

Ziskavanie/podavanie Ziadosti o nenavratné finan¢né prispevky pre investi¢nu ¢innost’ a ich

naslednu implementéciu.

Vyjadrovanie ku vSetkym druhom projektovych dokumentacii, ktorych predmet zasahuje alebo

inak vplyva na cestnu siet’ ciest I1. a I11. triedy.

Pripomienkovanie tzemnych planov obci a miest v stilade s investiénymi zamermi pre siet’ ciest
I1. a lll. triedy.

Specialny stavebny trad

Presovsky samospravny kraj v zmysle zédkona zabezpecCuje procesy pre vydavanie stavebnych

povoleni pre stavby najmi trolejbusovych a elektrickovych trati, zodpovedny zamestnanec

zabezpecuje:

a)

b)

Pripravu rozhodnuti o povoleni stavby trolejbusovych drah, t. j. vedie stavebné konania -
spracovava podklady pre vydanie stavebnych povoleni (rozhodnuti o povoleni stavby

trolejbusovej drahy).

Vedie kolauda¢né konania - spracovava podklady pre vydanie kolaudaénych rozhodnuti

na uzivanie stavby trolejbusovej drahy.

Spracovava podklady a pripravu zavidznych stanovisk pre stavby trolejbusovych drah, ak stavbu

povol'uje Specidlny stavebny urad pre miestne cesty, cesty 1. az IIL. triedy, pre dial'nice.

Spracovava podklady a pripravu zavaznych stanovisk pre stavby, ak stavbu povoluje iny

stavebny urad a ak sa konanie dotyka zaujmov chranenych zdkonom o drahach.

Zucastiiuje sa uzemnych, stavebnych akolaudacnych konani vedenych inymi stavebnymi
a Specialnymi stavebnymi tradmi a pripravuje a vydava zaviazné stanoviska v mene $pecialneho

stavebného uradu pre stavby trolejbusovych dréh.
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Odbor ZDRAVOTNICTVA

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle zakona ¢. 576/2004 Z. z. o zdravotnej starostlivosti,
sluzbach suvisiacich s poskytovanim zdravotnej starostlivosti a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorsich predpisov:

e vypractva navrhy smerovania a priorit regionalnej zdravotnej politiky,
e zriad'uje etickt komisiu na posudzovanie etickej prijatelnosti projektov

e biomedicinskeho vyskumu a etickych otdzok vznikajacich pri poskytovani ambulantnej
starostlivosti;

e urcuje poskytovatel'a osobe pri odmietnuti jej ndvrhu na uzatvorenie dohody o

e poskytovani zdravotnej starostlivosti;

e prebera do uschovy a zabezpecuje odovzdanie zdravotnej dokumentacie inému

e poskytovatel'ovi pri doCasnom pozastaveni povolenia, pri zruSeni alebo zaniku povolenia;

e schval'uje biomedicinsky vyskum v zdravotnickom zariadeni ambulantnej starostlivosti

prostrednictvom etickej komisie,

e zabezpecCuje zastupovanie v pripade potreby poskytovania zdravotnej starostlivosti inym

poskytovatel'om a pri do€asnom pozastaveni povolenia;
e vydava povolenia a iné rozhodnutia vo veciach ustanovenych osobitnym predpisom;
e vykondva dozor nad poskytovanim zdravotnej starostlivosti v rozsahu zak. ¢. 578/2004 Z. z.

e urcuje lekara, sestru a laboranta na vykonanie odvodu, lekara na vykonanie prieskumu
zdravotnej starostlivosti na zaklade vyziadania prislusného obvodného uradu v sidle kraja
z0 zdravotnickeho zariadenia, ktoré je v posobnosti samospravneho kraja a nie je uréené

ako subjekt hospodarskej mobilizacie podl'a osobitného predpisu

e zabezpecuje plnenie tloh uloZenych ministerstvom zdravotnictva tykajucich sa

zdravotnictva;

e spolupracuje s ministerstvom zdravotnictva pri zabezpecovani jednotnej pripravy

zdravotnictva na obranu Statu;

e urcuje rozsah zdravotného obvodu vratane zoznamov obci, menného zoznamu ulic,
pripadne popisnych ¢isel domov;

e schval'uje a potvrdzuje ordinacné hodiny pre zdravotnicke zariadenia, v ktorych sa
poskytuje ambulantna starostlivost’ a poskytuje tidaje o kazdej zmene schvalenych
ordinaénych hodin a doplnkovych ordina¢nych hodin do narodného informac¢ného systému
na objednavanie pacientov,

e urcuje rozpis zabezpecenia poskytovania zubno-lekarskej pohotovostnej sluzby a rozpis
zabezpecenia poskytovania pevnej ambulantnej pohotovostnej sluzby a zverejniuje ich na

svojom webovom sidle;
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e urcCuje poskytovatel'a, u ktorého je zdravotnicky pracovnik povinny podrobit’ sa

opakovanému postudeniu zdravotnej spdsobilosti;

e poskytuje udaje podl'a pismena m) a podl'a osobitného zdkona 53b ministerstvu
zdravotnictva, uradu pre dohl'ad, zdravotnym poistovniam a na vyziadanie aj inym

samospravnym krajom,

e oznamuje bezodkladne ministerstvu zdravotnictva, v akom rozsahu zabezpecil

poskytovanie pevnej ambulantnej pohotovostnej sluzby (podla § 8a ods. 8);

e urc¢i zdravotny obvod poskytovatel'ovi vSeobecnej ambulantnej starostlivosti pre dospelych
alebo poskytovatel'ovi vSeobecnej ambulantnej starostlivosti pre deti a dorast, ktory
poziadal o povolenie na prevadzkovanie zdravotnickeho zariadenia v Case, ked’ mal
prislusny samospravny kraj zverejnené ponuky neobsadenych lekarskych miest, a to do
30 dni od vydania povolenia na prevadzkovanie zdravotnickeho zariadenia; samospravny
kraj na tieto Ucely ziskava idaje z registra poistencov zdravotnych poistovni o trvalom
pobyte a prechodnom pobyte v jednotlivych obciach v jeho pdsobnosti podl'a veku

a pohlavia na troven ulice a stipisného ¢isla domov alebo orientaéného ¢isla domov,

e podava ziadost' o zaradenie zdravotnickeho pracovnika do Specializacného $tadia alebo

certifikacnej pripravy,

e plni tlohy na tGseku zdravotnictva vo vztahu k poskytovaniu oSetrovatel'skej starostlivosti

a porodne;j asistencie.

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle zakona ¢. 578/2004 Z. z. o poskytovatel’och zdravotne;j
starostlivosti, zdravotnickych pracovnikoch, stavovskych organizaciach v zdravotnictve

a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:

e vydava rozhodnutia o povoleni na prevadzkovanie zdravotnickeho zariadenia:

ambulancie,

- zariadenia na poskytovanie jednodnovej zdravotnej starostlivosti,
- stacionara,

- polikliniky,

- agentury domadcej oSetrovatel’skej starostlivosti,

- zariadenia spolo¢nych vySetrovacich a lieCebnych zloziek,
- vSeobecnej nemocnice,

- lieCebne,

- hospicu,

- domu oSetrovatel'skej starostlivosti,

- mobilného hospicu,

e vydava rozhodnutia o do¢asnom pozastaveni povolenia,
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e vydava rozhodnutia o zruseni povolenia,

e vydava potvrdenia o platnosti rozhodnutia o povoleni na prevadzkovanie zdravotnickeho
zariadenia,

e vyznacuje zmeny v rozhodnutiach o povoleni na prevadzkovanie zdravotnickeho
zariadenia,

e vedie register povoleni prostrednictvom informa¢ného systému,

e vykondva dozor nad dodrziavanim povinnosti drzitel'ov povoleni a dodrziavania

podmienok prevadzkovania zdravotnickeho zariadenia na zaklade povolenia,

- vydava zavézné opatrenia na odstranenie nedostatkov, zistenych pri vykonavani dozoru

nad dodrziavanim povinnosti poskytovatel’a zdravotnej starostlivosti,

- vydava rozhodnutia o uloZeni pokuty za porusenie povinnosti poskytovatela zdravotnej
starostlivosti, zistenych pri vykonavani dozoru nad dodrziavanim povinnosti
poskytovatel’a zdravotnej starostlivosti,

- spolupracuje s orgadnmi Statnej spravy pri vykonavani dozoru nad dodrziavanim
povinnosti poskytovatela zdravotnej starostlivosti a pri vybavovani podnetov a st’aznosti
obcanov, tykajucich sa poskytovania zdravotnej starostlivosti a povinnosti

poskytovatel'ov zdravotnej starostlivosti na izemi samospravneho kraja.

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle zidkona ¢. 362/2011 Z. z. o liekoch a zdravotnickych

pomockach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni:

e vydava povolenie na poskytovanie lekarenskej starostlivosti vo verejnej lekarni, vo vydajni
zdravotnickych pomocok, vo vydajni ortopedicko-protetickych zdravotnickych pomdcok
a vo vydajni audio-protetickych zdravotnickych pomdocok,

e vykonava $tatny dozor nad poskytovanim lekarenskej starostlivosti vo verejnej lekarni,
Vo vydajni zdravotnickych pomdcok, vo vydajni ortopedicko-protetickych zdravotnickych

pomdcok a vo vydajni audio-protetickych zdravotnickych pomdcok,

e schval'uje prevadzkovy Cas verejnej lekarne a vydajne zdravotnickych pomocok,
Vo vydajni ortopedicko-protetickych zdravotnickych pomocok, vo vydajni audio-
protetickych zdravotnickych pomdcok,

e v spolupréci so Slovenskou lekarnickou komorou organizuje poskytovanie lekarenskej
pohotovostnej sluzby; ak nedojde k dohode poskytovatel'ov lekarenskej starostlivosti
so Slovenskou lekarnickou komorou na zabezpeceni lekarenskej pohotovostnej sluzby
organizovanej podl'a prvej Casti vety, nariad’uje poskytovanie lekarenskej pohotovostne;j
sluzby,

e organizuje a nariad’uje poskytovanie lekarenskej pohotovostnej sluzby vo verejnej lekarni,

e vydava zavidzné opatrenia na odstranenie nedostatkov zistenych pri vykonavani $tatneho
dozoru,
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prejednava priestupky a iné spravne delikty a uklada pokuty,

v spolupraci so Statnym ustavom rozhoduje, urcuje a dohliada nad sposobom nakladania
S0 zasobami liekov a zdravotnickych pomocok, ak sa vydalo rozhodnutie podla § 10a § 11
zéak. ¢.362/2011 Z .z. o liekoch a zdravotnickych pomdckach a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v platnom zneni ( zruSenie povolenia na poskytovanie lekarenske;j

starostlivosti a zanik povolenia na poskytovanie lekarenskej starostlivosti),

informuje poskytovatel'ov zdravotnej starostlivosti o nedostatkoch v kvalite humanneho
lieku a zdravotnickej pomdcky, o pozastaveni registracie humanneho lieku a stiahnuti
humanneho lieku alebo zdravotnickej pomocky z trhu alebo stiahnutie zdravotnicke;j
pomocky z prevadzky prostrednictvom elektronickej posty alebo zverejnenim na svojom

webovom sidle,

riesi podnety a staznosti na useku humannej farmécie,

zabezpecuje plnenie tloh ulozenych ministerstvom zdravotnictva a $tatnym tstavom, ktoré
sa tykaji humannej farmacie a ticelnej farmakoterapie,

vedie a priebezne aktualizuje databdzu zdravotnickych zariadeni, ktoré maju vydané
povolenie na poskytovanie lekarenskej starostlivosti vo verejnej lekdrni, vo vydajni
zdravotnickych pomocok, vo vydajni ortopedicko-protetickych zdravotnickych pomdcok

a vo vydajni audio-protetickych zdravotnickych pomocok,

podava ziadost’ o zaradenie zdravotnickeho pracovnika do Specializacného studia alebo

certifikacnej pripravy.

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle zidkona ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich

uzemnych celkov v zneni neskorSich predpisov:

zabezpecuje administrativne a organizacné veci zastupitel'stva, predsedu a d’alSich orgéanov

zriadenych zastupitel'stvom,

- pripravuje a riadi zasadnutia etickej komisie na posudzovanie etickej prijatelnosti
biomedicinskeho vyskumu a etickych otazok vznikajucich pri poskytovani ambulantnej
zdravotnej starostlivosti,

- pripravuje a riadi zasadnutia zdravotnickej komisie a na zaklade uzneseni vypractuva

vystupy, spravy, analyzy zdravotnickych zariadeni,
spolupracuje s odborom finanénym pri zostavovani programového rozpoctu,
spolupracuje s odborom finanénym pri zostavovani rozpoctu pre Eticki komisiu PSK,
podiel’a sa na priprave a realizacii projektov z fondov Eur6pskej unie,
podiel’a sa na priprave a realizécii ,,planu hospodarskeho a socidlneho rozvoja PSK*,

koordinuje zdravotnicky informaény systém v ramci kraja.
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Odbor KULTURY

Odbor kultary v spolupraci s d’alSimi organiza¢nymi utvarmi tradu vykondva ¢innost’ metodického

a kontrolného orgédnu kultarnych zariadeni v zriadovatel'skej podsobnosti PreSovského

samospravneho kraja v oblasti manazmentu, 'udskych zdrojov, kvality sluzieb a ekonomiky.

Odbor kultary:

a) zabezpecuje podklady na zasadnutia Komisie kultiry a narodnostnych mensin pri Zastupitel'stve
Presovského samospravneho kraj a Zastupitel'stva PreSovského samospravneho kraja,

b) tvori strategické dokumenty a plany rozvoja kultary v samospravnom kraji na konkrétne obdobie,

C) na zéklade planov rozvoja a akénych planov monitoruje, kontroluje, analyzuje a vyhodnocuje
stav kultiry v samospravnom kraji,

d) pripravuje navrhy k legislativnym upravam v rezorte kultury,

e) kontroluje hospodarenie a nakladanie so zverenym majetkom v stlade so Zasadami hospodarenia
a nakladania s majetkom PSK,

f) riesi staznosti,

g) =zabezpecuje kultiirny program na podujatiach organizovanych PSK,

h) spolupracuje s ostatnymi odbormi Uradu PreSovského samospravneho kraja, s organmi
samospravy, Statnej spravy, ako aj inymi subjektmi v oblasti kultiry v Slovenskej republike
I vV zahrani¢i,

i) spolupracuje s Ministerstvom kultiry SR a Ministerstvom zahrani¢nych veci a eurdpskych
zaleZitosti SR, spolupracuje s SK8 Kultura v oblasti kulttry,

J) zabezpecuje propagaciu PSK na medzinarodnych kultirnych akciach,

K) zabezpeCuje ucast’ na vzdelavacich a informacnych aktivitaich formou seminarov, konferencii
a workshopov,

[) zabezpecuje budovanie partnerstiev na uzemi PreSovského kraja,

m) zacasthuje sa na tvorbe a schval’ovani rozpoctov kultarnych organizacii, ktorych zriad’ovatel'om
je PSK,

n) predklada navrhy na rozpis ucelovych finan¢nych prostriedkov v oblasti kultiry z rozpoctu

samospravneho kraja.
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V oblasti zriad’ovania, zakladania, zlu¢ovania, zruSovania, riadenia a kontroly kultirnych

organizacii v zriad’ovatel’skej p6sobnosti PSK:

pripravuje navrhy na zriadenie, zakladanie, zlu¢ovanie, zruSovanie, kultirnych organizécii
v zriad’ovatel'skej pdsobnosti PSK (kniznice, muzea, galérie, osvetové strediska, hvezdarne

a planetaria, divadla a umelecké telesd),

urcuje ich odborné zameranie a uizemnu pdsobnost’,

vytvara organizacné, ekonomické, materidlno — technické a persondlne podmienky na ich
¢innost’,

kontroluje ¢innost” a hospodarenie kulturnych organizacii v zmysle platnych zakonov.

V oblasti ochrany pamiatkového fondu:

zabezpecuje vytvaranie podmienok na ochranu pamiatkového fondu,
vyjadruje sa k navrhom na vyhlasenie a zrusenie pamiatkovych uzemi,

spolupracuje s orgdnmi $tatnej spravy na ochranu pamiatkového fondu pri zachrane,
obnove a vyuzivani kultirnych pamiatok a pamiatkovych tizemi na izemi samospravneho
kraja.

V oblasti predkladania navrhov prisluSnym orgianom:

vypracuva analyzy stavu jednotlivych oblasti kultiry a predklada navrhy na ich d’alsi
rozvoj podl'a poziadaviek prislusnych organov,

spractiva koncepcie,

rozpracuva programy, projekty a ulohy kratkodobého a dlhodobého rozvoja jednotlivych
oblasti kultiry na izemi samospravneho kraja,

pripravuje navrhy na podporu vybranych kultarnych aktivit formou tcelovych
prostriedkov,

zabezpecuje podporu kultirnych aktivit ndrodnostnych mensin na izemi samospravneho
kraja.

V oblasti projektovej ¢innosti pre kultirne organizacie:

vyhl'adava grantové vyzvy vSetkych typov (Strukturdlne fondy, grantové schémy,
sukromné nadécie a fondy),

identifikuje moznych donorov v oblasti podpory kultarnych aktivit.
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V oblasti spracovavania analyz:

e spolupracuje s Odborom financii U PSK a ostatnymi odbormi za Gi¢elom vypracovania
analyz (pohl'adavky, zavizky, ziadosti o upravu rozpoctu pre organizacie v

zriad’ovatel’'skej posobnosti PSK),

e vykondva komplexnu analytickt ¢innost’ a predklada podklady a navrhy rieSeni pre

strategicku, rozhodovaciu a investicnu ¢innost” odboru kulttry,
e spracuva podklady do hodnotiacej spravy programového rozpoctu,

e v zmysle Zasad nakladania a hospodarenia s majetkom PreSovského samospravneho kraja

pripravuje podklady do Krajskej inventarizanej komisie.
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Odbor PROJEKTOVEHO RIADENIA

Oddelenie dotacii

Koncepcna a koordinacna ¢innost’ stivisiaca s pripravou a realizaciou dotacnej schémy pre
poskytovanie dotacii z vlastnych prijmov PreSovského samospravneho kraja na zéklade
platného Vseobecne zavdzného nariadenia PreSovského samospravneho kraja v zmysle § 8
ods. 5 zakona NR SR ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach 1zemnej samospravy

a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Analyticka ¢innost a priprava navrhov na rozhodovanie orgdnu §tatnej spravy alebo
uzemnej samospravy o cerpani finan¢nych prostriedkov Eurdpskej tinie a inych verejnych
zdrojov alebo finanénych prostriedkov inych finanénych nastrojov.

Podiel’a sa na priprave VZN PSK o poskytovani dotécii z vlastnych prijmov PreSovského

samospravneho kraja.

Podierl’a sa na priprave koncepcénych, metodickych a analytickych materidlov

vo vymedzenych oblastiach na Grovni vyssieho uzemného celku

Vypractva vyzvy podl'a dota¢nej schémy v zmysle platného VZN PSK o poskytovani
dotacii z vlastnych prijmov PreSovského samospravneho kraja a predkladé ich na

schvalenie Zastupitel'stvu PSK.

Poskytuje poradenstvo pri uchadzani sa o dotécie v sulade so schvalenymi vyzvami na
predkladanie Ziadosti o poskytnutie dotacie v zmysle platného VZN PSK o poskytovani
dotacii z vlastnych prijmov PreSovského samospravneho kraja.

Poskytuje poradenstvo pri uchddzani sa o ucelové dotacie v zmysle §8 ods. 5 zdkona NR
SR €. 583/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.

Spracuva Ziadosti o poskytnutie dotécii.

Vypractva zoznamy ziadatel'ov o dotacie a predklada ich na postdenie a schvélenie
v zmysle platného VZN PSK o poskytovani dotécii z vlastnych prijmov PreSovského

samospravneho kraja.

Vypracuva zmluvy o poskytnutie dotécie z vlastnych prijmov PreSovského samospravneho
kraja.

Zverejiiuje zmluvy o poskytnutie dotacie z vlastnych prijmov PreSovského samospravneho
kraja.

Vykonava kontrolu spravnosti a iplnosti vytactovania dotacii v zmysle platného VZN PSK

o poskytovani dotacii z vlastnych prijmov PreSovského samospravneho kraja a postupuje
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Ziadost’ o poukazanie dotécii pre Odbor Financii U PSK na poukézanie finanénych

prostriedkov prijimatelom dotécii.

Vykonava kontrolu v zmysle zakona NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Vykonava kontrolu v zmysle ¢lanku 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani Eur6pskej unie
a zakona NR SR ¢. 358/2015 Z. z. o tprave niektorych vzt'ahov v oblasti §tatnej pomoci

a minimalnej pomoci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o $tatnej pomoci).

PlIni d’alSie ulohy suvisiace s dohodnutym druhom prace podl'a pokynov nadriadenych.

Oddelenie projektov

Vydévanie podpornych stanovisk k projektom v ramci vyhlasenych vyziev pri
implementécii Strukturalnych fondov,

Priprava projektovych Ziadosti o nenvratny finanény prispevok (ESIF, EEA, SFM, EUS
INTERREG, ENI, NEXT, Interreg Europe, Interreg Central Europe) na zaklade

projektovych zdmerov rozvojovych iniciativ Eurdpskej komisie a Svetovej banky(CURI),
Priprava ak¢nych planov pre jednotlivé komponenty iniciativy CURI,

Implementécia a manazment jednotlivych projektov,

PriebeZzny monitoring a hodnotenie plnenia indikatorov,

Implementécia projektov z programového obdobia 2021 — 2027 a inych finan¢nych
nastrojov (ENI/NEXT, Interreg PL SK14 - 20 a PLSK 2021 - 2027, Interreg Europe,
Interreg Central Europe) na zaklade projektovych zdmerov rozvojovych iniciativ
Eurdpskej komisie a Svetovej banky(CURI)

Monitorovanie projektov, ktoré su vystupom rozvojovych iniciativ Eurépskej komisie
a Svetovej banky,

Participécia na priprave zaverecnych reportov a sumarnych sprav k projektom, ktoré st

vystupom rozvojovych iniciativ Eurdpskej komisie a Svetovej banky,

Dohl'ad nad spravnou a v€asnou implementaciou navrhovanych zmien a projektov,
Podpora implementécie existujucich projektov,

Komunikacia s poskytovate'mi a potencidlnymi partnermi,

Komunikacia s CKO,CO,OA, ako aj ostatnymi organmi verejnej spravy SR a s organmi
EU, (JS, STS, DG Regio)

Poskytnutie su¢innosti pri vykone kontrol, auditov a certifikécii, koordinécie auditov

a prijimania napravnych opatreni,

Dodrziavanie ¢asovych harmonogramov a rozpoctov pridelenych projektov v stilade

so zmluvou o poskytnuti NFP.
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e Organizécia stretnuti Riadiaceho vyboru CuRI , Zavere¢nych konferencii CuRI a inych

stretnuti s regiondlnymi stakeholdermi a expertmi v ramci CuRI

Oddelenie cezhrani¢nych projektov

Kompetencie v ramci riadiacej a koordina¢nej ¢innosti Programu INTERREG V-A PL-SR 2014-
2020 v ramci 4 StreSnych projektov PSK nasledovne:

e Finalizacie 4 Stre$nych projektov PSK v zmysle Zmluvy o poskytnuti finanéného
prispevku a Partnerskej zmluvy:

©)

(@]

o

spolupraca so Strukturami programu — na zaklade poziadaviek Riadiaceho orgéanu,
Narodného organu, Spolo¢ného sekretariatu a veducich partnerov streSnych projektov,
zabezpecovanie evaludcie v ramci monitorovania programu,

monitoring/ monitorovacie navstevy realizovanych projektov,

kontrolna ¢innost’ na urovni PSK, zabezpecenie kontroly ex-post z dovodu
zabezpecenia udrzatel'nosti,

archivacia dokumentacie v zmysle pozadovanych procedur na urovni PSK,

zabezpecenie spolupréace pri vykone auditov.

Kompetencie v ramci riadiacej a koordina¢nej ¢innosti Programu Interreg Pol’sko — Slovensko
2021 — 2027 nasledovne:

e Zapojenie sa do procesov riadenia programu Interreg Pol'sko — Slovensko 2021 — 2027

prostrednictvom tychto ¢innosti:

o

¢innosti v ramci Monitorovacieho vyboru Programu Interreg Pol'sko — Slovensko
2021 — 2027, pripomienkovanie a priprava dokumentov,

schval'ovaci Programu prostrednictvom Monitorovacieho vyboru Programu,
¢innosti v rdmci Vyborov pre malé projekty Fondu malych projektov Programu

implementovanych ostatnymi spravcami Fondu malych projektov.

e Implementacia programu Interreg Pol'sko — Slovensko 2021 — 2027 prostrednictvom Fondu

malych projektov v sprave PreSovského samospravneho kraja nasledovne:

o

o

Aktualizacia dokumentov a priru¢ky pre prijimatel’a malych projektov

Organizacia vyziev, hodnotenie a vyber malych projektov:

- priprava, vyhlasenie a uskuto¢nenie vyziev malych projektov v elektronickej forme,

- informacéné a propagacné aktivity v narodnych jazykoch organizované na oboch
stranach hranice,

- Skolenia a konzultacie pre potencidlnych Ziadatelov v narodnych jazykoch,

organizované na oboch stranach hranice,

- formalne hodnotenie a zabezpecenie kvalitativneho hodnotenia predloZenych

ziadosti prispevok pre maly projekt vratane postdenia rozpo¢tu malého projektu
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a stanovenia jednorazovych platieb v malom projekte a podmienok ich refundacie,
posudenie pritomnosti $tatnej pomoci,

zabezpeCenie objektivneho a konzistentného pristupu vsetkych hodnotitelov
k predlozenym ziadostiam o prispevok (s prihliadnutim na konflikt zaujmov),
zriadenie a organizacia zasadnuti pol'sko-slovenského vyboru pre malé projekty,
vypracovanie poradovnikov projektov a ich predloZzenie na schvélenie prisluSnému
vyboru pre malé projekty,

uzatvaranie zmluv s prijimate'mi malych projektov a vedicimi partnermi v malych

spolo¢nych projektoch spolu s d’alsimi dodatkami,

zverejnenie zoznamu prijimatel’ov.

Zabezpecenie riadnej realizacie projektu FMP

analyza, overovanie a schvalovanie zmien v malych projektoch,

monitorovanie realizdcie malych projektov a celého projektu FMP,

vedenie databazy monitoringu malych projektov

vypracovanie mesacnych informécii pre RO o stave realizacie malych projektov,

zabezpecenie aby vydavky predlozené zo strany HP a prijimatel'ov malych projektov

na refundéciu su spravne a opravnené, a ze pausalne sadzby boli spravne vypocitané,

napr. prostrednictvom:

» potvrdenia dosiahnutia ukazovatelov stanovenych pre dany maly projekt,
kontrolu dokumentov poskytnutych prijimatelmi malych projektov ako
potvrdenie o vykonani jednorazovych platieb (tloh),

= kontrolnych navstev na mieste realizacie malych projektov (v pripade kontroly
vzorky malych projektov sa vybera na zdklade analyzy rizik vypracovanej
prijimatelom FMP),

predkladanie ¢iastkovych Ziadosti o platbu pre projekt FMP obsahujtcich vykaz

vydavkov vynaloZenych v ramci malych projektov a vydavkov vynaloZzenych v ramci

nakladov na riadenie prislusnému kontrolérovi v systéme CST2021,

predkladanie Ziadosti o platbu z projektu FMP na SpS v systéme CST2021,

vedenie zdznamov v registri grantov v systéme CST2021,

poskytovanie a monitorovanie pomoci de minimis poskytnutej prijimatelom malych
projektov,

plnenie uloh stvisiacich so spolufinancovanim malych projektov a nakladov
nariadenie projektu FMP zo S§tatneho rozpoctu, v sulade s prisluSnymi
vnutroStatnymi postupmi,

zabezpecenie vratenia neopravnene vyplatenych finanénych prostriedkov na tcet

spravcu FMP a/alebo programu v celom rozsahu alebo v primerane;j Casti.
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- plnenie tloh Prevadzkovatel'a osobnych tidajov vo vztahu k suboru osobnych udajov
tykajtcich sa malych projektov, spracavanych v dokumentoch alebo elektronicky,
v stilade so zdkonom o ochrane osobnych udajov.

Vyplatenie refundécie prijimatel'om malych projektov

Informacné a propagacné aktivity

- propagacia projektu FMP spocivajuca v Sireni informacii o vysledkoch/efektoch
malych projektov v pohrani¢nej komunite, v rdmci programovej oblasti aj mimo nej,

- vedenie konzultacii a Skoleni pre potencidlnych ziadatel'ov, ako aj pre prijimatelov
a partnerov malych projektov,

- podpora/pomoc pri hl'adani zahrani¢nych partnerov pre malé projekty (napr. forum

na vyhl'addvanie partnerov),

- vypracovanie pisomnych informacii o realizacii a uspechoch projektu FMP a malych
projektov na Ziadost’ programovych institacii - RO, NO, SpS, kontroléra, MV, ako
aj vyboru pre malé projekty,

- prijimatel FMP predkladd RO a SpS existujicu fotograficki a audiovizualnu
dokumentaciu z realizacie projektu FMP a projektov malych prijimatel'ov (spolu so
suhlasom na jej pouzitie RO a SpS a zverejnenie v akejkol'vek forme a v akychkol'vek
médiach),

- prijimatel FMP organizuje informacné podujatie tykajice sa realizovaného
strategického projektu a zapaja Eurdpsku komisiu a Riadiaci organ.

poskytovanie elektronického systému na podavanie projektovych  Ziadosti

a vykazovanie malych projektov.

Kontaktné body

e Vykon ¢innosti v ramci technickej pomoci Programu Interreg Pol'sko — Slovensko 2021 -

2027 sa realizuje prostrednictvom Regionalneho kontaktného bodu nasledovne:

o

spolupréca a podpora Spolocného sekretaridtu, Riadiaceho organu a ostatnych instittcii
pri plneni dolezitych Gloh pocas implementacie Programu Interreg Pol'sko — Slovensko
2021 — 2027,

vykonéavanie informacnych a propagacnych aktivit v stlade so stratégiou a ro¢nymi
planmi aktivit,

aktivizacia ziadatel'ov,

vedenie konzultacii pre ziadatel'ov a prijimatelov (pre prijimatelov — napr. v oblasti
informac¢nych a propagacnych aktivit),

organizacia Skoleni pre Ziadatelov a prijimatelov v spolupraci Spolocnym

sekretariatom,
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(@]

(@]

podporovanie Spolo¢ného sekretariatu pri vecnej priprave Skoleni pre ziadatel'ov
a prijimatel’'ov (napr. v oblasti informacnych a propagacnych aktivit),

ucast’ na externych podujatiach a organizécia podujati v regionoch,

podpora Spoloéného sekretariatu pri organizacii vyrocného podujatia,

realizécia d’alsich aktivit, napriklad publikacie, propagacné materialy, filmy,

spolupraca s médiami.

e Vykonavanie Branch office v rdmci programu Interreg NEXT HUSKROUA naéstroja
europskeho susedstva 2021—2027:

o

informovanie potencialnych uchadzacov z prihrani¢nych regionov Slovenskej republiky

o aktivitach planovanych v rdmci Programu,

poskytovanie podpory pri organizovani stretnuti Spoloéného monitorovacieho vyboru
ainych stretnuti tykajicich sa realizacie aktivit Programu na tzemi Slovenskej
republiky,

aktivna podpora implementacie Komunika¢ného planu a to predovsetkym: podielanie
sa na informacénych akcidch a zabezpecovani publicity v rdmci relevantného Gzemia,
spolupraca pri organizovani a aktivna ucast’ na podujatiach v rdmci Programu,
poskytovanie informacii alebo dokumentov potrebnych pre riadenie Programu,
spolupréca na tvorbe webovej stranky Programu, koordinécia aktivit s SpS a pravidelne
informovanie SpS o vysledkoch svojej €innosti, zhromazd’ovanie dat na ucely zlepSenia
monitorovania projektov a identifikdcie moznych rizik ohrozujicich efektivnu
realizaciu projektov ¢i podozreni na chyby, podvody a korupéné spravanie,
zhromazd’'ovanie udajov o projektoch realizovanych v ramci Programu
a 0 potencialnych prijimateloch pre potreby budovania databazy podl'a poziadaviek
SpS,

podpora aktivit RO a SpS suvisiacich s implementaciou Programu,

podpora SpS pri administrativnej kontrole a kontrole oprdvnenosti (kontrola splnenia
administrativnych poziadaviek a podmienok opravnenosti) projektov slovenskych
partnerov.
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Odbor STRATEGICKEHO ROZVOJA

Odbor strategick¢ho rozvoja PreSovského samospravneho kraja vykondva tzemni samospravu
v oblastiach:

Zakon €. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych posobnosti z organov $tatnej spravy na

obce a na vysSie tizemné celky v zneni neskorsich predpisov

Zéakon ¢&. 311/2023 Z. z., ktorym sa meni a dopiiia zdkon &. 539/2008 Z. z. o podpore

regionalneho rozvoja v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich izemnych celkov v zneni neskorSich
predpisov

Zakon €. 91/2010 Z. z. o podpore cestovného ruchu

Zakon ¢. 200/2022 Z. z. 0 izemnom planovani

Zakon €. 2/2005 Z. z. o posudzovani a kontrole hluku vo vonkajSom prostredi a 0 zmene
zakona Nérodnej rady Slovenskej republiky €. 272/1994 Z. z. o ochrane zdravia 'udi

Vv zneni neskorSich predpisov — preneseny vykon $tatnej spravy

Zakon €. 3/2010 Z. z. o nérodnej infrastruktare pre priestorové informécie v zneni zékona
362/2015 Z. z., ktorym sa meni a dopiiia — ktorym je dana povinnost’ PSK

Zakon €. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na zivotné prostredie a 0 zmene a doplneni
niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon €. 121/2022 Z. z. Zakon o prispevkoch z fondov Eur6pskej tinie a 0 zmene

a doplneni niektorych zdkonov

Zakon €. 336/2015 Z. z. o podpore najmenej rozvinutych okresov a 0 zmene a doplneni
niektorych zadkonov

Zakon 309/2014 Z. Z. ktorym sa meni a doplia zékon &. 539/2008 Z. z. o podpore
regionalneho rozvoja

Zakon 362/2015 Z. z. ktorym sa meni a dopliiia zakon &.3/2010 Z. z. o narodne;

infraStruktire pre priestorové informacie

Komplexné zastreSenie ¢innosti odboru

Vypracovanie planu tloh a ¢innosti Gitvaru a vyhodnotenie ich plnenia.
Zabezpecenie tretich stran a dodavatelov.
Priprava dokumentov a dekrétov v oblasti personalneho riadenia.

Vypracovanie rozpisu pre cerpanie finanénych prostriedkov na bezné vydavky a kapitalové

vydavky.

Vypracovanie rozpisu projektovych vydavkov.
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RieSenie pripomienok, ndvrhov a rozpoctovych konani k legislativnym dokumentom.
Organizacia podujati na zaklade poziadavky organizacie.
Riesenie st'aznosti a podnetov v ramci posobnosti kraja.

Negociacie vo vztahu k tzemiu pdsobnosti kraja, vo vzt'ahu k $tdtnym inStitiiciam,

Eurdpskej komisii.

Spravovanie komisii Regionalneho rozvoja a cestovného ruchu, komisie Uzemného

planovania, ochrany a tvorby zivotného prostredia

Spolupracuje s Gstrednymi orgdnmi Statnej spravy pri realizacii Statnej politiky

regionalneho rozvoja a cestovného ruchu v Slovenskej republike.

Podporuje rozvoj cezhrani¢nej, medziregionalnej a nadnarodnej spoluprace v cestovnom

ruchu a v oblasti regionalneho rozvoja.

Priprava planov a strategickych dokumentov v oblasti regionalneho rozvoja a cestovného
ruchu.

Koordinécia spracovania a aktualizacie odvetvovych stratégii a programov.

Spolupraca pri tvorbe rozvojovych stratégii a programov (narodna, cezhrani¢na

a medzinarodna Groven).
Zabezpecenie odbornych kapacit pre spracovanie dokumentov (externi odbornici).
Poskytovanie konzultacii vecnym titvarom v oblasti tvorby stratégii.

Vypracovanie navrhov opatreni a nastrojov v oblasti podpory regionalneho rozvoja,
cestovného ruchu, podnikatel'ského prostredia, socidlnych inovécii, Zivotného prostredia,
implementacia Regionalnej inovacnej stratégie, budovanie medzisektorovych inova¢nych
partnerstiev.

Monitorovanie pokroku plnenia stratégii a opatreni v ramci programov regionalneho

rozvoja (strategicka uroven).

Identifikacia prilezitosti a moznosti financovania aktivit v oblasti regionalneho rozvoja,

cestovného ruchu, podnikatel'ského prostredia, socidlnych inovéacii, Zivotného prostredia.
Priprava konceptov a projektovych zamerov pre Urad PSK.
Monitorovanie plnenia uloh a aktivit implementovanych projektov.

Zabezpecenie monitorovania a kontroly programov a projektov v oblasti regionalneho
rozvoja a cestovného ruchu (Gc¢ast’ na zasadnutiach monitorovacich vyborov, na Rade
vlady pre regionalny rozvoj a politiku sadrznosti EU, na vybore regiéonov na arovni
¢lenskych statov EU, na zasadnutiach politiky sadrznosti EU).

Zabezpecenie spravy a kontroly organizacii regiondlneho rozvoja a cestovného ruchu
(Gcast’ v spravnych a dozornych radéch).
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Priprava podkladov na zasadnutia Zastupitel'stva PSK, Komisie regiondlneho rozvoja a
cestovného ruchu a na zasadnutia Komisie Uzemného planovania, ochrany a tvorby

zivotného prostredia.

Priprava materidlov pre predsedu PSK, spolupraca s odbormi a utvarmi U PSK.
Vyjadrovanie sa k pripomienkam v ramci medzirezortnych pripomienkovych konani.
Koordinacia a spolupraca s organmi Statnej spravy, regionalnej a miestnej samospravy ako
aj s inymi pravnickymi a fyzickymi osobami verejného a stikromného sektora v rdmci
tvorby a pripomienkovania legislativnych noriem a zakonov a regionalnej politiky.
Koordinécia a podpora aktivit zameranych na realizaciu eurdpskych stratégii, aktivna ucast’

pri priprave a realizacili stratégii pre programové obdobie rokov 2021-2027 a Kohéznej
politiky po roku 2027.

Priprava vSeobecnych zavaznych nariadeni PSK.

Vykon ¢innosti v ramci prijatych vSeobecnych zavéaznych nariadeni PSK.

Rozpracovanie, priprava a implementécia navrhovanych projektovych zdmerov
vyplyvajucich z rozvojovych iniciativ Eurdpskej komisie alebo Specifickych priorit rozvoja
na urovni regionu a SR do konkrétnych opatreni a projektov v oblasti MRK v

kompeten¢nom ramci VUC.

Podpora implementacie existujucich projektov v oblasti MRK v kompeten¢nom ramci

VUC, komunikécia s donormi a potencialnymi partnermi.

Zabezpecenie spoluprace v ramci platformy samospravnych krajov SK8 a v rdmci Sekcie
regionalneho rozvoja, vV ramci Sekcie uzemného planovania a v ramci Sekcie Programu
Slovensko pre IUS.

Zabezpecenie strategickej komunikécie, spolupraca s europskymi institiciami, narodnymi
organmi, regionalnymi zastipeniami a stakeholdermi v oblastiach zadujmu PSK.

Ziskavanie, spracovavanie a sprostredkovanie informécii o eurdpskych programoch ,

grantoch, negociovanie a programovanie EU nastrojov 2021-2027.

Sprostredkovanie moznosti zapojenia subjektov PSK do eurdpskych projektov, iniciativ,
sieti a partnerstiev, do pripravy Kohéznej politiky po roku 2027.

Ucast na zasadnutiach Rady vlady pre regionalny rozvoj a politiku sudrznosti EU, na
vybore regionov na trovni ¢lenskych $tatov EU a na zasadnutiach politiky sudrznosti EU.

Odbor strategického rozvoja je rozdeleny do tychto oddeleni:

Oddelenie regionalneho rozvoja
Oddelenie institutu rozvoja
Oddelenie uzemného planovania a zivotného prostredia

Oddelenie cestovného ruchu
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Oddelenie regionalneho rozvoja

a) Ramcové ¢innosti
e Implementovanie projektov z oblasti regionalneho rozvoja v spolupraci s inymi odbormi,
kde kone¢nym prijimate’om NFP z fondov EU je Presovsky samospravny kraj.

e Vytvara podmienky na podporné mechanizmy a néstroje, ktoré motivuju subjekty
z akademického, verejného, sukromného a neziskového sektora na jeho uzemi k rozvoju

regionu, zvySovaniu kvality sluzieb a konkurencieschopnosti.

e Koordinacia pracovnych skupin na tvorbu politik a stratégii regionalneho rozvoja.

b) Spolupraca s organmi samospravneho kraja a inStiticiami v zriad’ovatel’skej posobnosti
PSK

e Spolupraca, poskytovanie metodickej podpory a konzultacii organizaciam regionalneho
rozvoja (Agentira regionalneho rozvoja, Inovaéné partnerské centrum).
e Koordinécia ¢innosti organizécii regionalneho rozvoja.

e Kontrola, vyhodnotenie ¢innosti a suc¢innost’ pri priprave planov organizacii na zaklade

vyroénych sprav a v stlade so strategickymi dokumentami.

e Zabezpecenie spoluprace socioekonomickych partnerov v kraji (organizacia stretnuti

socioekonomickych partnerov, identifikacia a nadvdzovanie spoluprace s partnermi).

e Participacia na realizacii aktivit zameranych na prezentaciu kraja a prilezitosti v kraji (v
spolupraci s organizaciami regionalneho rozvoja).
e Spolupraca pri vypracovavani materidlov a realizacii aktivit s organizdciami v
zriad’ovatel'skej posobnosti PSK.
c) Riadiaca a koordina¢na ¢innost’
e Podporovanie a sietovanie podnikatel'skych aktivit v spolupraci so SARIO, RPIC, SOPK,
IPC, IT Valley a inymi, vytvaranie regionalnych zdruZeni a klastrov.

e Implementécia Regionalnej inovacnej stratégie, budovanie medzisektorovych inova¢nych

partnerstiev.

e Koordinacia a spolupraca so ZMOS, najmenej rozvinutymi okresmi, regionalnymi
rozvojovymi agentirami, miestnymi akénymi skupinami, mikroregionmi, zdruZeniami obci
a obcami pri realizécii programu rozvoj vidieka na uzemi PSK, ako aj suc¢innost’ pri

realizacii sut'aze Dedina roka.

e Vytvaranie sieti a platforiem partnerskych organizacii na podporu regionalneho rozvoja.
d) Podporna ¢innost’ v ramci rozvoja regionu
e Poskytovanie informdcii, konzultacii a poradenstva v oblastiach ¢innosti oddelenia.

e Sietovanie a budovanie partnerstiev.
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Bilateralna spolupraca s organmi Statnej spravy, samospravy a relevantnych subjektov v

ramci Slovenskej republiky resp. zahrani¢nymi partnermi.

Podpora spolupréce a zefektivnenie zapdjania pilotnych samosprav s MRK a d’alSich socio-

ekonomickych partnerov do realizacie integrovanych projektov.

Spolupraca s narodnou uroviou (najma Splnomocnenec vlady pre romske komunity) pri

tvorbe planov lokélnej integracie, ktoré buda financované z ESIF.

Podpora subjektov socialnej ekonomiky — siet'ovanie a klastrovanie registrovanych,
verejnoprospesnych podnikatel'skych subjektov, obecnych podnikov a prosocialnych
firiem na uzemi PSK, rozvoj socialnych inovacii.

Rozvojové aktivity v oblasti vedy, vyskumu, spoluprace s vyskumnymi a vysokoskolskymi
instituciami.

Podpora malého a stredného podnikania v oblasti rozvoja I'udskych zdrojov, tvorby
pracovnych miest, inovacii.

Zabezpecenie spolupréce pri rieSeni agendy najmenej rozvinutych regiéonov (NRO)

e) Participativna ¢innost’

Samostatna odborna praca stvisiaca s programom budovania kapacit na tirovni regionalne;j
uzemnej samospravy, ktory je zamerany na profesionalizaciu internych procesov pripravy,

nastavovania, dizajnovania, implementécie a vyhodnocovania participativnych procesov.

Samostatna odborna praca stvisiaca s procesom zavadzania participacie do praxe uradu
samospravneho kraja v spolupréci s Uradom splnomocnenca vlady pre rozvoj obc¢ianske;j

spolo¢nosti.

Priprava internych planov realizécie participativnych procesov, navrhov spésobov

zapojenia aktérov a verejnosti do participativnych procesov.

Analyticka ¢innost’ suvisiaca so zberom dat v previazani na zhodnotenie informa¢nych
a datovych zdrojov pre PP, s riadenim, monitorovanim a vyhodnocovanim participativneho

procesu:
- projektové riadenie participativnych procesov,

- zber idajov a dat na zaklade poskytnutej metodiky,

- priprava podujati a facilitdcia /moderovanie stretnuti,

- priprava a realizacia malych / priprava velkych participativnych procesov,
- dizajnovanie participativnych scendrov pre tvorbu verejnych politik,

- zabezpecenie komunikécie a informovanosti verejnosti o pripravovanych

a realizovanych procesoch tvorby verejnych politik.
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Oddelenie InStitutu rozvoja

a) Zber a spracovanie dat (z roznych zdrojov) a tvorba datovej zakladne

Identifikacia, zber, zverejiiovanie a praca s existujicimi a novo vytvorenymi datami kraja,
vratane otvorenych dat.

Spracovanie a vytvaranie tidajov a dat za c¢elom tvorby lepSich politik.

Sprava a vyhodnocovanie $tatistickych indikatorov a opatreni v rdmci vymedzenych
kompetencii samospravneho kraja.

Kontrola a sledovanie vyvojovych trendov Statistickych ukazovatel'ov a zistovanie pri¢in
odchylok od planovanych parametrov.

Nastavovanie pracovnych postupov v sulade s Manazmentom dat na UPSK.

b) Priprava analyz a internych analytickych datovych dokumentov

Odborna analyticka ¢innost’ pri tvorbe analytickych materidlov vo vybranych politikach
VUC.

Odborna analytickd ¢innost’ pri aktualizacii analytickych materidlov vo vybranych
politikach VUC.

Priprava modelov, prognéz kratkodobych, strednodobych a dlhodobych planov
vo vybranych politikach VUC.

Spracovavanie odbornych komentarov, posudkov a stanovisk k Statistickym vysledkom a

vyvojovym trendom.

Priprava podkladov a odborné spracovanie Casti Statistickych analyz.
Interpretacia vysledkov Statistickych zistovani.

Spracovavanie Statistickych vystupov, ich analyza a publikacia

Priprava komentérov a stanovisk k vyvojovym trendom a legislativnym nédvrhom

Spracovanie poziadaviek vedenia, 1zemnych subjektov, internych utvarov uradu PSK

c) Priprava analyz pre strategické a koncep¢éné dokumenty v kompetenénom ramci vyssieho

uzemného celku:

Odborna analyticka ¢innost’ pri tvorbe koncepénych, strategickych, metodickych
a analytickych materialov na urovni VUC, subregionov, skupin obci a obci.

Odborna analyticka ¢innost’ pri hodnoteni implementacie koncepcii regionalneho rozvoja

a inych koncepcii, rozvojovych stratégii a materialov, vratane pripomienkovania.

Odborna analyticka ¢innost’ pri aktualizécii strategickych, koncepénych dokumentov,

verejnych politik.

d) Sprava, udrzba a dovyvoj nastrojov pre potreby regionalneho rozvoja

Dohl’ad nad proceduralnymi tkonmi nad geodatami (zmluvy, administrativne tkony, a.i.).
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Sprava geokatalogu, publikovanie dat a metadat.

Spracovanie RAW dat, geokoddovacie procesy a Ciastkové interaktivne analytické vystupy.
Sprava geoportalu (geOrchestra) a sprava geodatabazy - pristupy a opravnenia.
Aktualizovanie tidajov na Geoportali PSK, administracia webového portalu.

Spracovanie geografickych vystupov v Geoportali — tematické mapy, dashboardy.

Riadenie procesov nad geodatami v kontexte budovania regionalnej infraStruktary
priestorovych informacii (rSDI) PreSovského kraja.

ZastreSenie odborného pouzivania GISov za i¢elom podpory analytického

a rozhodovacieho procesu UPSK.

Riadenie vyvoja a sprava aplikacie (RISK) na zber projektovych zamerov a komunikaciu
s obcami a socio-ekonomickymi partnermi v izemi ako nastroja na komunikaciu pre

podporu regionalneho rozvoja v kontexte nového programového obdobia 2021-2027.

e) Marketing a propagacia:

Propagacia vysledkov analytickej ¢innosti laickej i odbornej verejnosti.

Popularizacia vysledkov analytickej ¢innosti.

Oddelenie izemného planovania a Zivotného prostredia

Koncepéna a koordina¢na ¢innost’ Vv oblasti regionalneho rozvoja vyssieho tizemného

celku - tvorba koncepcii rozvoja tizemia PreSovského samospravneho kraja.

obstaravanie, prerokuvanie a schval'ovanie zadania a navrhu Koncepcie uzemného rozvoja
regionu, navrh zmien a doplnkov Koncepcie tzemného rozvoja regionu a najmenej raz za

Styri roky vypractiva spravu o stave Koncepcie izemného rozvoja regionu

obstaravanie a zabezpecovanie aktualne uzemnoplanovacie podklady pre obstaranie a

spracovanie Koncepcie izemného rozvoja regionu
sledovanie aktualnosti Koncepcie izemného rozvoja regionu

ako dotknuty organ uzemnej samospravy vyjadrovanie sa k navrhu zadania a k navrhu

zavdznej Casti Koncepcie izemného rozvoja Slovenska vratane jej zmien a doplnkov

ako dotknuty organ uzemnej samospravy posudzovanie a vyjadrovanie sa k navrhu
zaviznej Casti Koncepcie uzemného rozvoja regionu a k navrhu zdviznej Casti uizemného
planu mikroregionu vratane ich zmien a doplnkov, s ktorych izemnou hranicou susedi, a z
hl'adiska izemnoplanovacej dokumentécie vyssieho stupna k navrhu zavéznej Casti
uzemného planu mikroregionu, k ndvrhu zaviznej Casti izemného planu obce a k ndvrhu
zaviznej Casti uzemného planu zony vratane ich zmien a doplnkov, ak ide o obec v izemi

samospravneho kraja
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vyjadrovanie sa k sprave o stave uzemného planu obce a izemného planu zony

obstaravanie, prerokuvanie a schval'ovanie zadania a navrhu izemného planu
mikroregionu, ndvrh zmien a doplnkov izemného planu mikroregionu a najmenej raz za

Styri roky spravu o stave izemného planu mikroregiénu

obstaravanie tuzemnoplanovacich podkladov pre obstaranie a spracovanie izemného planu

mikroregionu a udrziavanie ich v aktudlnom stave

zabezpecenie suladu zaviznej Casti Koncepcie tizemného rozvoja regionu a zaviznej Casti
uzemného planu mikroregionu, ak bol spracovany, so zaviaznou ¢ast'ou Koncepcie

uzemného rozvoja Slovenska

zabezpecenie zverejnenia a aktualizaciu schvalenej Koncepcie izemného rozvoja regionu a

schvaleného uzemného planu mikroregionu, ak bol spracovany

vydavanie zavizného stanoviska z hl'adiska stiladu so zavéznou ¢astou Koncepcie
uzemného rozvoja regionu a stuladu so zavdznou €ast'ou uzemného planu mikroregionu
podla § 24 ods. 4 a 6

vydavanie vypisu zo zaviznej Casti prislusnej tzemnoplanovacej dokumentacie podla § 25
ods. 12 v listinnej podobe, ak tento nemozno ziskat’ z informac¢ného systému

pri vykone ¢innosti podl'a pismena a) spolupracuje s prisluSnym organom posudzovania
vplyvov pri konaniach podl'a zakona o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie

Tvorba vSeobecne zavaznych nariadeni na Grovni samospravy v oblasti uizemného

planovania a Vv oblasti vymedzovania aglomeracii za ucelom spracovania

strategickych hlukovych map.

Koordinacia a riadenie pripravy podkladov pre Zastupitel'stvo PSK pre schvalovanie
zadania pre spracovanie uzemného planu regiénu a tzemného planu regionu a jeho zmien

a doplnkov a vyhlasovanie jeho zavdaznych Casti.

Zabezpecovanie spoluprace so susednymi samospravnymi krajmi a cezhranicnej

spoluprace vo veciach izemného pldnovania.

Obstaravanie regionalnych koncepcii vo vymedzenych oblastiach technickej infrastruktary
a vybranych oblastiach rozvoja kraja a to Zivotného prostredia, cestovného ruchu,
priemyslu a hospodarstva (napr. nerastné suroviny, odpadové hospodarstvo, obnovitel'né
zdroje energie.

Spracovanie stanovisk ku europskym, Statnym a krajskym koncepciam jednotlivych
oblasti zivotného prostredia.

Organizovanie, zabezpecenie a vykondvanie samostatnej ¢innosti v pdsobnosti organu

uzemného planovania v tomto rozsahu:

spracovanie stanovisk k zamerom, spravam o hodnoteni navrhovanych ¢innosti na zivotné

prostredie a strategickym dokumentom v zmysle zakona NR SR ¢. 24/2006 o posudzovani
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vplyvov na Zivotné prostredie a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov,

¢ast’ na prerokovaniach UPP, UPN obci, UPN samospravnych krajov, na verejnych
prerokovaniach zamerov a strategickych dokumentov v zmysle zdkona NR SR ¢. 24/2006
0 posudzovani vplyvov na zZivotné prostredie V zneni neskorsich

predpisov a na prerokovaniach projektovych dokumentacii k izemnému rozhodnutiu

a stavebnému povoleniu

Samostatna praca na Gseku preverovania podnetov a st'aznosti ob¢anov, v rozsahu

stavebného zakona.
Sledovanie, evidovanie a vyhodnocovanie tidajov a informacii o izemi kraja.

Vyhl'adavanie a identifikovanie vhodnych projektov v oblasti izemného planovania,
zivotného prostredia, cestovného ruchu, priemyslu a hospodarstva, kde konecnym

prijimatelom NFP z fondov EU je Presovsky samospravny kraj.

Implementovanie projektov z oblasti izemného planovania, zivotného prostredia, kde

koneénym prijimatelom NFP z fondov EU je Presovsky samospravny kraj.

Podielanie sa na implementacii projektov z oblasti uizemného planovania, zZivotného
prostredia, kde kone¢nym prijimatelom NFP z fondov EU je Presovsky samospravny kraj.
Vytvéranie metaidajov o suboroch priestorovych udajov a 0 sluzbach priestorovych
udajov, prevadzkovanie a aktualizovanie metatdajov podl'a zdkona €. 3/2010 Z. z.

0 narodnej infrastrukture pre priestorové informacie v zneni neskorsich predpisov.
Podiel’anie sa na tvorbe Geografického informa¢ného systému PSK.

Poskytovanie a predkladanie informacii o rozvoji tizemia tlaGovému oddeleniu PSK.

Organizovanie konferencii stuvisiacich s izemnym rozvojom samospravneho kraja.

Zabezpecuje ¢innosti v oblasti uzemného planovania za icelom implementacie inovacnych
a reformnych opatreni verejnej spravy v kompetenénom rameci vyssieho izemného celku

a vykon nasledovnych pracovnych uloh:

Rozpracuje navrhované zamery vyplyvajlice z rozvojovych iniciativ Europskej komisie
alebo Specifickych priorit rozvoja na urovni regionu a SR do konkrétnych opatreni

a projektov v oblasti 1Izemného planovania v kompetenénom ramci VUC,

Pripravuje nové projektové zdmery vyplyvajuce z rozvojovych iniciativ Europskej komisie
alebo Specifickych priorit rozvoja na Grovni regiénu a SR do konkrétnych opatreni a

projektov v oblasti izemného planovania v kompetenénom ramci VUC,

Dohliada na spravnu a v€asnu implementaciu navrhovanych zmien a projektov v oblasti

uzemného planovania v kompeten¢nom ramci VUC,

Podporuje implementaciu existujucich projektov v oblasti izemného pldnovania v

kompeten¢nom ramci VUC,
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Komunikuje s donormi a potencidlnymi partnermi.

Spracovava, pripravuje a kontroluje izemnoplanovaciu dokumentéciu suvisiacu s
implementaciou projektov vzt'aznych k aktivitim CURI (vystavba zékladne;j

environmentalnej infrastruktury) ,
Zabezpecuje komunikaciu s prijimatel'mi pomoci

Zabezpecuje ¢innosti v oblasti kvality ovzdusia a ¢innosti stivisiace s Cerpanim financnych
prostriedkov Eurdpskej unie a inych verejnych zdrojov alebo finan¢nych prostriedkov inych
finan¢nych nastrojov,

Supervizia manazérov kvality ovzdusia, ktori pripravuja, analyzuju a vyhodnocuju
strategické, koncepéné, planovacie a programové dokumenty. Poskytovanie poradenstva a
podpory samospravnym organom a miestnym organom Statnej spravy pri planovani
ucinnych opatreni v oblasti kvality ovzduSia a ich financovania (revizia a aktualizacia

Planov pre zlepSenie kvality ovzdusia (PZKO)),

Stanovenie a sledovanie plnenia cielov v nadvédznosti na projektové indikatory a akény
plan projektu,
Sledovanie plnenia cielov v oblasti vzdelavania manazéra kvality ovzdusia, mentoring

manazéra kvality ovzdusSia,

Spolupraca s manazérmi kvality ovzdusia pri koordinovani samospravnych organov a
miestnych organov §tatnej spravy za ucelom riadenia kvality ovzdusia,

Podpora manazérov kvality ovzdusia pri priprave sprav o vyvoji kvality ovzduSia na
regionalnej a / alebo miestnej Grovni - identifikacia hot spotov — zdrojov znecistenia

ovzdusia, navrhovanie opatreni a ukazovatel'ov kvality ovzdusia,

Podpora hl'adania moznosti financovania opatreni pre zlepSenie kvality ovzdusia,
vyhl'adavanie synergii s relevantnymi projektmi a iniciativami v regione,

Poskytovanie informacii, konzultacii a technického poradenstva ob&anom a samospravnym
alebo miestnym organom Statnej spravy pri podavani Ziadosti o podporu alebo projektov
prispievajucich k zlepSeniu regionalnej a miestnej kvality ovzduSia (napriklad vymena
kotlov na tuh¢ palivé atd’.)

Monitorovanie implementécie jednotlivych opatreni zameranych na zlepSenie kvality
ovzdusia zahrnutych do PZKO a podéavanie sprav prisluSnému okresnému tradu v sidle
kraja

Podavanie sprav o vyvoji kvality ovzdusia na regionalnej a / alebo miestnej tirovni -
identifikécia hot spotov — zdrojov znecistenia ovzdus$ia, navrhovanie opatreni

a ukazovatel'ov kvality ovzdusSia

Koncepcné, systémové, metodické innosti alebo vyskumné prace so samostatnym

vyberom postupov a spdsobov rieseni vykonavané v sulade s koncepciou projektu.

101



Organiza&ny poriadok Uradu Presovského samospravneho kraja — Gi¢innost’ 1.7.2024

Samostatné odborné Specializované prace s rozsiahlymi vizbami medzi r6znymi isekmi
¢innosti (detailne popisané v odsekoch nizsie) vykondvané podrla individualne
ustanovenych postupov projektu.

Sirenie informacii a vzdelavanie v oblasti ochrany ovzdusia a kvality ovzdusia, publicity
vV miestnych / regiondlnych médiach, spoluprace na kampaniach na zvysenie povedomia

verejnosti atd’.

vykazovanie a predkladanie sprav o ¢innosti za vSetkych zamestnancov projektu v danej

organizacii, komunikécia s koordinatorom projektu

Oddelenie cestovného ruchu

Ramcové ¢innosti:

spolupraca s Ministerstvom cestovného ruchu a Sportu SR;

nastavenie obsahu, mechanizmov a podmienok €erpania finan¢nych zdrojov z dota¢nych
schém na podporu cestovného ruchu — podpora projektov, podpora podnikatel'ov v
cestovnom ruchu;

priprava projektovych ndmetov investi¢nych a mikkych aktivit v cestovnom ruchu

Vv stlade so strategickymi dokumentmi kraja;

spolupraca s Krajskou organizaciou cestovného ruchu, oblastnymi organizdciami
cestovného ruchu a d’al§imi socidlno-ekonomickymi partnermi pri tvorbe, implementacii a
monitorovani Krajskej koncepcie rozvoja cestovného ruchu, tvorbe ro€ného planu aktivit a
Monitorovacej spravy o vyvoji cestovného ruchu na uzemi kraja;

vytvaranie podmienok na podporné mechanizmy a nastroje, ktoré¢ motivuji subjekty na
jeho tzemi k rozvoju cestovného ruchu, zvySovaniu kvality sluZieb

a konkurencieschopnosti destinacii cestovného ruchu;

zodpovednost’ za nastavenie metodiky tvorby destinacii cestovného ruchu a iniciacia
vzniku novych destinacii cestovného ruchu;

koordinécia aktivit podporujucich rozvoj cyklodopravy, cykloturistiky a vol'no¢asového
bicyklovania na Gizemi kraja;

komunikécia a vymena sklisenosti s relevantnymi subjektami, spolo¢né koordinécia aktivit.

Spolupraca s organmi samospravneho kraja a inStiticiami v zriad’ovatel’skej posobnosti PSK:

participacia na realizacii aktivit zameranych na prezentaciu kraja a prilezitosti v kraji (v
spolupraci s organizciami cestovného ruchu);

spolupraca pri vypracovani materialov a realizacii aktivit s organizéciami v
zriad’ovatel'skej posobnosti PSK v ramci Odboru kultury a inych odborov UPSK;

komunikacia so SUC PSK vo vzt'ahu k realizacii cyklistickej infraStruktury na izemi kraja.

102



Organiza&ny poriadok Uradu Presovského samospravneho kraja — Gi¢innost’ 1.7.2024

Riadiaca a koordina¢na ¢innost’

spolupréca s Krajskou organizaciou cestovného ruchu na tvorbe ro¢ného planu aktivit a
monitorovacej spravy o vyvoji cestovného ruchu na uzemi kraja;

spolupraca na ¢innostiach organizacii cestovného ruchu na uzemi kraja;

poskytovanie metodickej podpory a konzultacii organizadciam cestovného ruchu;

v spolupraci s Odborom projektového riadenia a inych odborov UPSK koordinuje
strategicku Cast’ implementovania projektov z oblasti cestovného ruchu;

organizacia a koordinécia jednotlivych tematickych pracovnych skupin zlozenych z
vybranych externych expertov / zastupcov aktérov cestovného ruchu na uzemi kraja;
sietovanie a budovanie partnerstiev — sprava a manazment platformy aktérov cestovného

ruchu, sprava a aktualizacia databazy aktérov cestovného ruchu.

Podporna ¢innost’ v ramci rozvoja cestovného ruchu v PSK

participacia ako partner v cezhrani¢nych projektoch a projektoch cez iné podporné
finan¢né mechanizmy na Slovensku aj v zahranici;

spolupraca s Ministerstvom cestovného ruchu a Sportu SR, Krajskou organizaciou
cestovného ruchu a Oddelenim Institatu rozvoja na nastaveni metodik zberu dat z
cestovného ruchu a metodik ziskavania spitnej vazby od navstevnikov kraja;
spolupraca s Ministerstvom cestovného ruchu a Sportu SR a Oddelenim Institutu rozvoja
na vytvarani nastroja na pasportizaciu atraktivit cestovného ruchu;

vytvara podmienky na vzdelavanie - osvetu a vychovu obyvatel'stva k podnikaniu v
cestovnom ruchu na uzemi kraja;

vytvara podmienky na osvetu a vzdelavanie Sirokej verejnosti v oblasti cyklodopravy,
cykloturistiky a vol'no€asového bicyklovania na uzemi kraja.
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Organizaény poriadok Utvaru hlavného kontroléra
PreSovského samospravneho kraja

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Samospravny kraj v zmysle § 4 ods. 2 zdkona ¢.302/2001 Z. z. o samosprave vysSich
uzemnych celkoV je povinny utvarat’ v ramci svojej posobnosti u€¢inny systém kontroly,
zriadit’ funkciu hlavného kontroldra samospravneho kraja a volit” hlavného kontrolora.
Samospravny Kraj je tieZ povinny vytvarat’ vhodné organizac¢né, finan¢né, personalne a
materialne podmienky na nezavisly vykon kontroly.

Zastupitel'stvo samospravneho kraja schvaluje v stlade s ustanovenim § 19f ods. 4
zakona ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich uzemnych celkov, Organizacny
poriadok utvaru hlavného kontrolora (dalej len ,,UHK*,

Organizaény poriadok UHK je zakladnym vniitornym organizaénym predpisom UHK.
Organizatny poriadok ustanovuje vnutorné organizaéné Glenenie UHK, rozsah
opravneni a zodpovednosti veducich zamestnancov UHK, posobnost a vzajomné
vztahy jednotlivych organizaénych utvarov UHK.

Organizacny poriadok je zavézny pre hlavného kontroldra a pre vSetkych zamestnancov
UHK, ktori st v pracovnom pomere a zamestnancov, ktori vykonavaji prace na zaklade
dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.

Organiza¢ny poriadok zahffia aj postavenie a vztah zamestnancov UHK k hlavnému
kontrolorovi ( d’alej len ,,HK®).

Clanok 2
Riadiace akty

V zmysle § 19f zakona €.302/2001 Z. z. o samosprave vysSich uzemnych celkov :

a) Presovsky samospravny kraj (d’alej len ,,PSK*) zriad'uje UHK,

b) UHK riadi a za jeho &innost’ zodpoveda HK,

¢) UHK zabezpecuje odborné, administrativne a organizaéné veci stivisiace s plnenim
uloh HK,

d) organizaciu UHK ustanovuje zastupitel'stvo PSK v tomto organiza¢nom poriadku,

e) UHK je povinny na poziadanie bezodkladne spristupnit vysledky kontrol
poslancom zastupitel'stva PSK, alebo predsedovi PSK.

Cinnost UHK je vykonavana v sulade:

a) s Organizaénym poriadkom UHK PSK,

b) so Zasadami kontrolnej ¢innosti UHK PSK,

C) so Zasadami vybavovania staznosti a peticii PSK,
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d) so Smernicou k podavaniu, preverovaniu a evidovaniu oznameni podavanych
v zmysle zakona ¢.54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolocenskej
¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov,

e) s osobitnymi v§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi a internymi organizacnymi
a riadiacimi normami PSK.

Clanok 3
Organizacné €lenenie

UHK sa vniitorne ¢leni na tieto organizatné zlozky:

a) hlavny kontrolor PSK,

b) oddelenie,

c) kontrolor.

Osobitné zaglenenie v organizaéne;j truktire UHK mé:

a) sekretariat UHK,

b) kontrolna skupina.

HK je zdkladnym organizacnym stupfiom riadenia a rozhodovania, nositelom uloh
UHK podla vymedzenych okruhov ¢innosti. HK voli Zastupitel'stvo PSK na zéklade
§ 19 ods. 1 zakona ¢.302/2001 Z. z. o samosprave vysSich tzemnych celkov .
Oddelenie je organizac¢na zlozka, v ktorej sa zlucuje vacsi rozsah stivisiacich odbornych
¢innosti okrem samotnej kontrolnej ¢innosti. Oddelenie riadi veduci oddelenia.
Kontrolor je organiza¢na zlozka resp. pracovné (funkéné) miesto, ktord zabezpecuje
samotny vykon kontroly.

Sekretariat UHK je osobitna zlozka, ktora zabezpec¢uje administrativnu agendu UHK.
Kontrolna skupina je osobitna docasna zlozka, ktoru zriad'uje HK na obdobie zhodné
s vykonom ur¢itej kontroly.

Clanok 4
Organizacna schéma

Zastupitel'stvo PSK

Predseda PSK Hlavny kontrolér PSK

Utvar hlavného kontrolora
PSK
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osobitny vzt'ah vybranych organizanych zloziek
vzt'ah nadriadenosti a podriadenosti

Clanok 5
Napli ¢innosti organizac¢nych zloziek

1. Hlavny kontrolor PSK
a) Postavenie HK PSK definuje § 19 zakona ¢.302/2001 Z. z. 0 samosprave vysSich
uzemnych celkov,

b) HK riadi a zodpoveda za ¢innost UHK PSK,

¢) HK priamo riadi zamestnancov na UHK PSK. Zamestnanci UHK sii zamestnancami
PSK, ktori prijimaji pracovné ulohy tykajuce sa vykonu kontrolnej ¢innosti vylué¢ne od
HK PSK. Na pracovnopravne vztahy zamestnancov UHK PSK sa vztahuju vieobecne


https://web.vucke.sk/sk/samosprava/kontrola/hlavny-kontrolor/

zavizné pravne predpisy upravujice prava a povinnosti zamestnancov a zamestnavatel'ov
pri vykone prace vo verejnom zaujme.

d) HK PSK predklada predsedovi PSK na schvalenie:

- prijatie zamestnanca UHK PSK do pracovného pomeru,

- skonéenie pracovného pomeru zamestnanca UHK PSK,

- ostatné osobné a platové néleZitosti zamestnanca UHK PSK v sulade s ust. § 7 ods. 4 a §
10 ods. 4 zdkona ¢. 553/2003 Z.z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov, ktory uréi HK.

e) Ulohou HK v sulade s § 19¢ zakona ¢&. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich uzemnych
celkov je :

- vykonavat' kontrolu v rozsahu ustanoveni § 19¢ zakona ¢&. 302/2001 Z. z.
0 samosprave vyssich uzemnych celkov a to:

- kontrolu zdkonnosti, ucinnosti, hospodarnosti a efektivnosti pri hospodareni a
nakladani s majetkom a majetkovymi pravami PSK,

- kontrolu prijmov a vydavkov rozpoc¢tu PSK,

- kontrolu vybavovania staznosti a peticii,

- kontrolu suladu vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov a internych predpisov
s objektivnym stavom kontrolovanych skuto¢nosti,

- kontrolu plnenia uzneseni Zastupitel'stva PSK a predklada informativne spravy o ich
plneni na zasadnutia Zastupitel'stva PSK,

- kontrolu overovania splnenia prijatych opatreni na napravu zistenych nedostatkov a
odstranenie pricin ich vzniku zistenych pri finan¢nej kontrole,

- predkladat’ Zastupitel'stvu PSK Néavrh planu kontrolnej ¢innosti UHK PSK,

- vypracivat odborné stanovisko k Navrhu rozpoctu PSK pred jeho schvélenim
v Zastupitel'stve PSK,

- vypracuvat’ odborné stanovisko k Navrhu zavere¢ného Gctu PSK pred jeho schvalenim
v Zastupitel'stve PSK,

- na poziadanie Zastupitel'stva PSK, alebo predsedu PSK predlozit’ spravu o vysledkoch
kontroly,

- predkladat’ Zastupitel'stvu PSK Spravu o kontrolnej ¢innosti UHK PSK,

- spolupracovat’ so $tatnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia s prostriedkami
pridelenymi PSK zo Statneho rozpoctu alebo zo Struktarovanych fondov Eurdpskej tnie,

- povinny vykonat kontrolu , ak ho o to poZiada zastupitel'stvo PSK,

f) vypracovava Stanovisko k dodrzaniu podmienok pred prijatim navratnych zdrojov
financovania na plnenie tloh PSK v sulade s § 17 ods. 6 a 9 zékona ¢. 583/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach tGzemnej samospravy a0 zmene a doplneni niektorych
zakonov,

g) vsulade s § 17 ods. 15 zakona ¢. 583/2004 Z. z. zabezpecuje sledovanie stavu a vyvoja
dlhu VUC,

h) riesi vSetky staznosti, peticie a podnety tykajuce sa predsedu, podpredsedu a riaditel’a
Uradu PSK,

i) vsulades § 10 ods. 1 zakona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enske;j
¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov preveruje a eviduje podnety podavané
zamestnancami PSK a vsetkych organizacii v jeho zriad’'ovatel'skej posobnosti,

J) pravidelne sa zucastiuje zasadnuti komisii pri Zastupitel'stve PSK,

k) zicastnuje sa stretnuti HK samospravnych krajov zdruzenych v HK 8.

. UHK PSK
a) PSK v zmysle § 19f zakona ¢.302/2001 Z. z. o samosprave vyssich tzemnych celkov,

zriaduje UHK PSK,



b) UHK PSK riadi a za jeho ¢innost’ zodpoveda HK PSK,

¢) UHK zabezpecuje odborné, administrativne a organizacné veci suvisiace s plnenim uloh
HK,

d) Organizaciu UHK ustanovuje zastupitel'stvo PSK v tomto organizaénom poriadku,

e) UHK je povinny na poziadaniec bezodkladne spristupnit’ vysledky kontrol poslancom
zastupitel'stva PSK, alebo predsedovi PSK.

Vymedzenie postavenia a prepojenic UHK PSK s Uradom PSK je v sulade § 21 ods.1

zakona €.302/2001 Z. z. o samosprave vyssich uzemnych celkov, podl'a ktor¢ho Urad PSK
administrativne a organizacne zabezpecuje veci UHK PSK.

3.

Sekretaridt UHK PSK

a) vykonavatel'om uloh sekretariatu UHK PSK je sekretarka,

b) zabezpetuje administrativnu agendu UHK PSK,

c) vedie evidenciu doslej a odoslanej posty a internej koreSpondencie,

d) eviduje vydané interné predpisy, smernice a pokyny,

e) vedie centralnu evidenciu vSetkych staznosti a peticii v zneni platnej legislativy, doslych
na PSK,

f) vedie evidenciu podnetov v sulade so zakonom ¢. 54/2019 Z. z. 0 ochrane oznamovatel'ov
protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

g) vybavuje d’alsie ulohy podl'a pokynov hlavného kontrolora.

Oddelenie vSeobecnej kontroly

- sa zaobera plnenim metodickych, planovacich tloh a ostatnych &innosti UHK PSK ,

- vypracovava navrh na zameranie kontrolnej ¢innosti UHK PSK, t.j. spracovanie, planu
hlavnych uloh a ¢asovy plan kontrol na prislusny polrok,

- vypracuva podklady a materialy pre Zastupitel'stvo PSK (Informativna sprava o plneni
uzneseni Zastupitel'stva PSK, Sprava o kontrolnej ¢&innosti UHK PSK, Sprava
0 vybavovani staznosti a peticii v PSK atd’.),

- zabezpeduje kontrolu prijmov a vydavkov rozpoétu PSK, vratane Uradu PSK,

- zabezpetuje kontrolu hospodarenia a nakladania s majetkom PSK, vratane Uradu PSK,

- zabezpecuje kontrolu hospodarenia a nakladania s majetkom PSK v stlade so zakonom
¢. 446/2001 Z. z . o majetku vysSich izemnych celkov v zneni neskorSich predpisov,
v sulade so zasadami hospodarenia a nakladania s majetkom PSK,

- zistuje objektivny stav pri hospodéreni s verejnymi a vlastnymi prostriedkami a ich sulad
so vSeobecne zaviznymi pravnymi a internymi predpismi,

- sleduje dodrziavania efektivnosti, hospodarnosti, i€elnosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi a vlastnymi prostriedkami PSK v sulade so zakonom ¢. 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy, zakonom ¢.431/2002 Z. z. o G¢tovnictve
a d’alSimi platnymi pravnymi predpismi,

- zabezpeCuje hodnotenie hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a G¢innosti v oblasti
nakladania s rozpo€tovymi prostriedkami, vratane prostriedkov Europskych
spolocenstiev, s majetkom a majetkovymi pravami,

- zabezpeCuje kontrolu vykonu auplatiovania prav a dodrziavania povinnosti
vyplyvajucich  z finanéno-ekonomickych vztahov, najmd v oblasti verejného
obstaravania, tovarov, sluzieb a verejnych prac (zékon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani),

- zabezpecuje kontrolu suladu vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a internych
predpisov s objektivnym stavom kontrolovanych skuto¢nosti,

- zabezpecuje kontrolu vykonavania finan¢nych kontrol v zneni platnej legislativy,




zabezpecCuje kontrolu plnenia prijatych opatreni na napravu zistenych nedostatkov
a predkladania sprav o splneni prijatych opatreni organizaciami v zriadovatel'skej
posobnosti PSK,

na zéklade poznatkov zkontrolnej cinnosti zabezpeCuje analytickd, informacnu
a koncepc¢nu ¢innost’, stivisiacu s rozvojom kontrolného systému na tirovni PSK,
realizuje sucinnost’ a spolupracu s organmi ¢innymi v trestnom konani, ako aj s inymi
kontrolnymi organmi a vV odévodnenych pripadoch zabezpecuje odstipenie vyslednych
kontrolnych materialov prisluSnym organom,

vybavuje d’alsie ulohy podl'a pokynov HK PSK.

. Oddelenie rozpoctovych prostriedkov

zabezpecuje predovsetkym koordinovanie, organizovanie, metodické usmeriiovanie
a vedenie kontrolnej ¢innosti ,

spracuje odborné stanovisko k Navrhu rozpoctu PSK pred jeho schvalenim
V Zastupitel'stve PSK,

spracuje odborné stanovisko k Navrhu zavere¢ného uctu PSK pred jeho schvalenim
Vv Zastupitel'stve PSK,

spracuje odborné stanovisko k dodrzaniu podmienok pred prijatim navratnych zdrojov
financovania na plnenie uloh PSK v sulade s § 17 ods. 6 a9 zdkona ¢. 583/2004 Z.z.
0 rozpoc¢tovych pravidlach tizemnej samospravy a0 zmene adoplneni niektorych
zakonov,

v stlade s § 17 ods. 15 zakona ¢. 583/2004 Z.z. zabezpecuje sledovanie stavu a vyvoja
dlhu VUC,

zabezpetuje kontrolu prijmov a vydavkov rozpoétu PSK, vratane Uradu PSK,
zabezpetuje kontrolu hospodérenia a nakladania s majetkom PSK, vratane Uradu PSK,
zabezpecuje kontrolu hospodarenia a nakladania s majetkom PSK v stlade so zakonom
¢. 446/2001 Z. z . o majetku vyssich uzemnych celkov v zneni neskorsich predpisov,
Vv sulade so zdsadami hospodarenia a nakladania s majetkom PSK,

zistuje objektivny stav pri hospodareni s verejnymi a vlastnymi prostriedkami a ich sulad
so vSeobecne zdviznymi pravnymi a internymi predpismi,

sleduje dodrziavania efektivnosti, hospodarnosti, uc¢elnosti a ti€elnosti pri hospodareni
s verejnymi a vlastnymi prostriedkami PSK v sulade so zakonom ¢&. 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy, zakonom ¢.431/2002 Z. z. o Gctovnictve
a d’al§imi platnymi pravnymi predpismi,

zabezpecuje hodnotenie hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a G¢innosti v oblasti
nakladania s rozpoCtovymi prostriedkami, vratane prostriedkov Eurdpskych
spolocenstiev, s majetkom a majetkovymi pravami,

zabezpeCuje kontrolu vykonu auplatiovania prdv a dodrZiavania povinnosti
vyplyvajicich  z finan¢no-ekonomickych vztahov, najmd v oblasti verejného
obstaravania, tovarov, sluzieb a verejnych prac (zdkon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani),

zabezpecuje kontrolu suladu vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a internych
predpisov s objektivnym stavom kontrolovanych skuto¢nosti,

zabezpecuje kontrolu vykondvania finan¢nych kontrol v zneni platnej legislativy,
zabezpecCuje kontrolu plnenia prijatych opatreni na napravu zistenych nedostatkov
a predkladania sprav o splneni prijatych opatreni organizdciami v zriadovatel'skej
posobnosti PSK,

na zadklade poznatkov zkontrolnej cinnosti zabezpecuje analytickd, informacnt
a koncepcnu ¢innost’, suvisiacu s rozvojom kontrolného systému na urovni PSK,



realizuje sucinnost’ a spolupracu s orgdnmi ¢innymi v trestnom konani, ako aj s inymi
kontrolnymi orgdnmi a v odovodnenych pripadoch zabezpecuje odstipenie vyslednych
kontrolnych materidlov prisluSnym organom,

vybavuje d’alSie tlohy podl'a pokynov HK PSK.

. Veduci oddelenia

riadi a zodpoveda za ¢innost’ prislusného oddelenia,

vykonava prace urcené hlavnym kontrolorom, analyzuje problematické kontrolné
zistenia, ktoré eSte neboli riesené a kvalifikované, konzultuje vol'bu zvolené¢ho postupu
rieSenia s ¢lenmi kontrolnej skupiny,

spolupracuje s veducim kontrolnej skupiny a ¢lenmi kontrolnej skupiny pri vypracovani
vyslednych materialov kontroly,

realizuje sucinnost’ a spolupracu s organmi ¢innymi v trestnom konani, ako aj s inymi
kontrolnymi orgdnmi a v odovodnenych pripadoch zabezpecuje odstipenie vyslednych
kontrolnych materialov prisluSnym organom,

preveruje opodstatnenost’” namietok ku kontrolnym zisteniam, vyhotovuje oznamenia
0 neopodstatnenosti namietok a dodatky Kk sprave,

informuje hlavného kontroldra o zistenych skuto€nostiach, ktoré nasvedcuju podozreniu
Z trestnej ¢innosti,

vykonéva kontrolnu ¢innost’ ako ¢len ( kontrolor), alebo veduci kontrolnej skupiny ,
poskytuje zamestnancom metodicku pomoc a usmernenie ich ¢innosti,

zodpoveda za doplnenie udajov o vykonanej kontrole a ich spravnost’ v registri
kontrolovanych subjektov,

predklada Spravy o vysledkoch kontroly predsedovi PSK, riaditelovi U PSK a vediicemu
prisluiného odboru U PSK v stilade s platnymi Zasadami kontrolnej ¢innosti UHK PSK.

. Kontrolna skupina

je zlozend znajmenej dvoch zamestnancov UHK PSK, z ktorych je jeden veduci
kontrolnej skupiny,

zloZenie kontrolnej skupiny vratane veduceho kontrolnej skupiny ur¢uje HK PSK v

povereni na vykonanie kontroly,

vykonava konkrétnu kontrolni akciu, v konkrétnom kontrolovanom subjekte, za

konkrétny ¢as, ktoru vykonava na zaklade poverenia HK PSK na vykonanie kontroly,

sa vytvara na konkrétnu kontrolnu akciu, je zostavovana ad hoc réznymi kombinaciami

70 zamestnancov zaradenych do oddeleni UHK PSK, ako aj medzi oddeleniami.

. Veduci kontrolnej skupiny

je zodpovedny za ¢innost’ kontrolnej skupiny,

vypracovava poverenie na kontrolu, zabezpecuje vyZziadanie dokladov od kontrolovaného
subjektu, vyziadava vyjadrenia od kontrolovaného subjektu,

je zodpovedna za pripravu, vykonanie, spracovanie vysledkov kontroly a ich
prerokovanie s kontrolovanym subjektom,

zabezpecuje sucinnost s kontrolovanym subjektom, pripadne tretimi osobami a
prizvanymi osobami,

dohliada na dodrziavanie zakonnosti pocas vykonu kontroly, zodpoveda za spracovanie
zékonom a internymi predpismi stanovenej pisomnej dokumenticie o vysledkoch
kontroly,



zabezpeCuje a vedie prerokovanie spravy o vysledkoch kontroly s kontrolovanym
subjektom, posudzuje adekvatnost’ prijatych opatreni zo strany kontrolovaného subjektu
na odstranenie zistenych nedostatkov v rdmci sucasného legislativneho stavu, sleduje
terminy plnenia jednotlivych uloh v zmysle prerokovanych sprav o vysledku financnej
kontroly.

. Kontrolér

vykonava finan¢nt kontrolu v zneni platnej legislativy,

vykonava kontrolu plnenia prijatych opatreni na néapravu zistenych nedostatkov
a predkladania sprav o splneni prijatych opatreni organizdciami v zriadovatel'skej
posobnosti PSK,

zG&astiuje sa porad UHK PSK, referuje o svojich kontrolnych zisteniach, predklada
problematické kontrolné zistenia, ktoré este neboli riesené a kvalifikované a konzultuje
vol'bu zvoleného postupu rieSenia na porade,

stard sa o vlastny odborny rast, najmia Studiom platnych pravnych predpisov, odborne;j
literatiry a zacastiiuje sa na odbornych Skoleniach a seminaroch, na ktory je vyslany
zamestnavatel'om, vykondva a plni d’alSie ulohy stvisiace s dohodnutym druhom préce
podl'a pokynov hlavného kontrolora,

zachovava mlcanlivost’ o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvedel pri vykondvani
kontrolnej ¢innosti, verejnej sluzby, a ktoré v zaujme zamestnavatela nie je mozné
oznamovat’ inym osobdm ato aj po skonceni pracovného pomeru ako aj o osobnych
udajoch v zmysle zakona o ochrane osobnych tdajov v zneni platnych predpisov.

Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

. Tento Organizaény poriadok UHK PSK bol schvaleny uznesenim Zastupitel'stva PSK

€. 668/2021 na 26. zasadnuti Zastupitel'stva PSK dna 29. 3. 2021. Diiom schvalenia
Organizaéného poriadku UHK PSK sa rusi Systém organizacie a riadenia titvaru
hlavného kontroléra PreSovského samospravneho kraja schvileny uznesenim
Zastupitel'stva PSK ¢. 50/2014 zo dina 22. 4. 2014.

. Organizaény poriadok UHK PSK nadobudajii platnost’ a u¢innost’ diiom jeho schvélenia.

V PreSove, 29. 3. 2021

PaedDr. Milan Majersky, PhD.
predseda PSK



Zastupitel’stvo PreSovského samospravneho Kkraja

UZNESENIE €. 668/2021

Z 26. zasadnutia Zastupitel’stva PreSovského samospravneho kraja
z0 dia 29. marca 2021

k systému organizacie a riadenia UHK PSK

Zastupitel'stvo PreSovského samospravneho kraja
schvaluje

Organizaény poriadok utvaru hlavného kontroléra PSK.

V PreSove dna 29. marca 2021

PaedDr. Milan Majersky, PhD., v.r.
predseda PreSovského samospravneho kraja

Zapisovatel’ka: Overovatelia zapisnice:

Katarina Oc¢kaiova v. r. PhDr. Jozef KiCura v. r.

prof. ThDr. PaedDr. Ing. Gabriel Pal’a, PhD., v. r.
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