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VIZITKA PARTICIPATIVNEHO PROCESU

stru¢né predstavenie participativheho procesu

Vizitka participativneho procesu je vzorovy dokument, ktory zabezpecluje spracovanie klucovych

informdacii pre komunikaciu o participativnom procese smerom k verejnosti (pripadne aj k

zamestnancom Uradu). Vizitku spracovdva koordinator participacie na zaklade podkladov z

projektového spisu a nasledne zabezpeéi zverejnenie informécii na web stranke Uradu VUC. Nasledne

ich na zaklade dohody so zadavatelom aktualizuje o nové a dalSie informacie o priebehu a vysledkoch

participativneho procesu.

VIZITKA PARTICIPATIVNEHO PROCESU

Nazov regionadlnej
verejnej
politiky/projektu

/zadania:

VNUTROINSTITUCIONALNA PARTICIPACIA — PRIPRAVA PODUIJATIA
DEN PSK

Strucné
predstavenie
regiondlnej
verejnej
politiky/projektu

/zadania:

Den PSK je pripravované celodenné podujatie, ktoré sa uskuto¢ni diia 5.mdja
2025 a bude urcené pre Siroku verejnost, ktoré bude zastresovat Kancelaria
predsedu PSK — oddelenie marketingu. Planuje sa prizvanie k spolupraci pre

viaceré zainteresované odbory Uradu PSK.

Dané podujatie v sebe ukryva klucovy charitativny rozmer — vyzbierané
financné prispevky zo sprievodnych aktivit podujatia budd uréené pre
Nadaciu PSK pre podporu rodiny a vyuZité nasledne pre fudi, ktori to najviac

potrebuju.

Navrhovany program:

Dopoludnia sa pripravuje otvorenie Uradu pre viaceré cielové skupiny, aj napr.
zo strany $kol. Okolo poludnia bude prebiehat program pre déchodcov.
Popoludni program pre rodiny. NevyluCuje sa mozZnost, Ze niektoré aktivity
budu prebiehat subeZne v rovnakom case. Planuje sa prezentacia Zupného
mestecka (pred Gradom PSK), kde budu zastUpeni zastupcovia Uradu PSK so
svojimi projektmi — agendami, producenti, lokdlni vyrobcovia z kraja,
prezentacia gastro zény, KIDS zény, prezentdacia strednych odbornych skol,
prezentacia aktivit kulturnych a socidlnych institucii v kraji. Budu tu
vystupovat aj rozne folklérne stbory, pripravené budu taktiez rézne atrakcie,
¢i program pre deti. Dané podujatie bude zavrsené velkym velernym

koncertom. Odhaduje sa celkova ucast okolo 5 az 6 tisic [udi.

Strana2:z5



Sabléna ¢.5 / optimalizacia riadenia participativnych procesov

VIZITKA PARTICIPATIVNEHO PROCESU

Ciele regionalnej
verejnej
politiky/projektu

Hlavny ciel participativneho procesu: spolo¢né dobro (resp. myslienka) v

prospech inych. Musime to robit spolo¢ne.

[zadania: Balsie tiastkové ciele PP:

e zriadenie medziodborovej pracovnej skupiny — uréenie poverenej osoby
za kaidy zapojeny odbor, pravidelné stretnutia — aktualizacia
zadefinovanych uloh;

e aktivne zapojenie dalSich zainteresovanych aktérov zUzemia do
pripravovaného podujatia (aj cestou sucinnosti zainteresovanych
odborov uradu);

e zabezpedit lepSiu koordinaciu partnerov v Gzemi;

e spustenie vyzvy do Uzemia na zapojenie dobrovolnikov;

e sucinnost pri technicko-organizacnom zabezpeceni podujatia.

Ciele Sirokd verejnost mdze vdaka tomuto podujatiu spoznat to, Ze ¢o je v sprave a

participativheho

procesu su:

kompetencii samospravneho kraja. Taktiez sa prioritny doraz kladie na
vnimanie verejnosti, pre ktord sme ako verejna institlcia otvorena pre vsetky

mozné spoluprdace, ale najma, Ze sme tu pre nich.

Uloha Uradu PSK je toti? sluzba a ¢as, ktord venujeme nasim obyvatelov.

Uéastnici Aktéri z roznych oblasti — interné kapacity Uradu PSK, externé kapacity —

procesu: zastupcovia $kol, zapojené Skoly v PSK, zastupcovia kulturnych organizécii,
socidlnych organizacii, zastupcovia zo sukromného sektora — podnikatelia
/lokalni vyrobcovia/ v kraji.
Zastupcovia mesta PreSov, Mestska policia v PreSove, Policia SR, Zachranna
zdravotna sluzba

Casovy 01 - 02/2025

harmonogram /

Struktura aktivit:

Navrh dizajnu PP — pripomienky a podnety zo strany zadavatela.

Vznik pracovnej medziodborovej skupiny na Urade PSK, schvalenie programu
podujatia vedenim PSK, urcenie roli a uloh.

02 - 03/2025

Vyzva k spolupraci cestou veducich odborov.

Mapovanie potencialnych prezentujucich v Zupnom mestecku

Participacia pri priprava architektury /stankov/ Zupného mestecka, uréenie

roli.
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VIZITKA PARTICIPATIVNEHO PROCESU

Casovy
harmonogram /

struktura aktivit:

02 - 03/2025

Pravidelné pracovné stretnutia -vznik prac. skupin za jednotlivé stanky,
koordindcia pripravnych aktivit — obsah stankov, agendy, zapojenie
zamestnancov Uradu PSK a organizacii v zriadovatelskej pdsobnosti PSK,
externistov.

Tvorba dizajnu Dobrovolnictva pre podujatie s horizontom firemného
dobrovolnictva.

Zriadenie TO DO listov pre kazdy stanok - ulohy zadavané do Microsoft TO DO
— zriadenie pristupu pre kazdy z mikrotimov /stankov/ Zupného mestecka.
Pravidelné aktualizacie podkladov, prip. verifikdcia plnenia uloh,
komunikacia.

Komunikacény nastroj TEAMS -Tvorba a nalievanie zdielaného suboru
(tabulky) vramci TEAMS: zdielanie potrebnych informdcii a pravidelny

Update pracovnych uloh v ramci:

e 1.hdrok - Manazment stankov ( Zodpovedné osoby, kontakty,
rozvrh, mapovanie potrieb stankov)

e 2. harok - Zoznam ucinkujucich v stdnku — ide najma o
externistov

e 3. harok - Databdza adries pre zasielanie pozvanok Oddelenim

marketingu.

Pravidelné stretnutia s vlastnikom participativneho procesu — zastupcami
Oddelenia marketingu Kanceldria predsedu PSK, priebezné kontrola
a doplfianie pracovnych dloh.

Sutazna aktivita BINGO — priprava disciplin zapojenych stankov na danu
sutaznu aktivitu- kreativa, konzultacie. Prispdsobenie aktivity k danym
ciefovym skupinam.

04/2025

Spolupréca pri uréeni obsahovych aktivit pre jednotlivé stanky - scenar za
kazdy stanok.

Pravidelné stretnutia so zdstupcami Oddelenia marketingu, priebeiné
kontrola a dopifianie pracovnych tloh.

Mapovanie potrieb pomoci dobrovolnikov pre stanky.

Mapovanie potrieb technického zabezpecenia ELE a software pre zdielanie
dat.

Mapovanie potrieb logistiky pri zasobovani stankov - parking
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VIZITKA PARTICIPATIVNEHO PROCESU

Tombola — mapovanie potencidlnych donorov vecnych cien do tomboly z rad
zastupcov projektov, prip. agiend Uradu PSK; sponzorov, ¢&i organizacii
v zriadovatelskej pdsobnosti. Priprava cien, logistika.

Tvorba ¢asového grafikonu pre jednotlivych zastupcov stankov a hosti.

05/2025

Realizdcia Dria PSK. Operativa pocas priebehu podujatia, sucinnost
prezentujucim v stankoch.

Hodnotenie podujatia - verejnost — evalva¢ny dotaznik na zber a poskytnutie
spatnej vazby od ndavstevnikov podujatia, celkové zmapovanie a jeho
vyhodnotenie.

Hodnotenie podujatia -obsahovy tim - zber podnetov od manaZzérov
a pracujucich v stankoch, evalvacia

Spolupraca s tlatovym oddelenim ohfadom informovania verejnosti cestou

web a soc. sieti.

Ako sa méze
verejnost zapojit
do
participativheho

procesu:

Sirokd odbornd aj laickd aktivna verejnost sa bude moct do daného
participativheho procesu zapojit v rdmci svojej pripravnej fazy na podujatie, v
ktorej bude Urad PSK aktivne prizyvat k su¢innosti pri priprave podujatia — pri
tvorbe stankov Zupného mestecka, zapojenie strednych odbornych $kél
v zriadovatelskej posobnosti kraja pri prezentdcii ich aktivit, zastupcov MVO,

kultdrnych a socidlnych organizacii, zastupcov verejnej spravy a samospravy.

Ako a kde budu
vyuzité vystupy
z participativneho

procesu:

Vsetky vystupy z realizovaného participativheho procesu budu zverejnené na
webstrankach PreSovského kraja, ale taktiez aj na vSetkych socidlnych

a propagacnych sietach PSK.

Viac informacii:

e Participativne procesy na Urade PSK

e Oficidlna stranka PreSovského samospravneho kraja

e Facebook Presovsky samospravny kraj

Spravu

vypracovala:

Mgr. Jana Durkacova

Datum : 30.04.2025
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https://psk.sk/domov/samosprava/projekty/participacia/participativne-procesy/
https://psk.sk/
https://www.facebook.com/presovskykraj
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