ZAPISNICA
z vyberového konania na obsadenie pracovného miesta
Asistent/asistentka na Sekretariate riaditel’a Uradu PSK

Cislo spisu: 090072/2023/DPaM

Datum a sposob vyhlasenia vyberového konania
e zverejnenie na webe PSK dna 13.11.2023

https://psk.sk/asistent-asistentka-na-sekretariate-riaditela-uradu-psk/

Datum a sposob vyhlasenia vyberového konania

e zverejnenie na webe PSK dna 20.11.2023
https://www.profesia.sk/praca/presovsky-samospravny-kraj/O4708025

Datum a miesto konania vyberového konania

e Datum a ¢as zafiatku vyberového konania:
- pisomna Cast’ 14.12.2023 od 08.00 hod. do 08.45 hod.
- ustna Cast’ 14.12.2023 od 09.00 hod. do 10.30 hod.
e  Miesto vyberového konania:
- pisomna Cast: zasadacka kancelarie riaditel’a , Namestie mieru ¢. 2 PreSov, 1.poschodie

- Ustna Cast’: zasadacka kancelarie riaditel’a, Namestie mieru €. 2 PreSov, 1.poschodie

Pracovna pozicia obsadzovana vyberovym konanim

e Asistent/asistentka na Sekretariate riaditel’a Uradu PSK

Predseda vyberovej komisie
e  Mgr. Fabian Novotny — riaditel' Uradu PSK

Clenovia vyberovej komisie
e  Mgr. Viktéria AntuSova — Kancelaria riaditel'a Uradu PSK

e  Mgr. Jana MasSlejova — referent Oddelenia prace a miezd

Uchadzaci

Do vyberového konania boli komisiou pre otvaranie obalok zaradeni 5 uchddzaci, ktori splnili
pozadované kritéria vyberového konania, dorucili prihlasku a potrebné doklady, splnili poziadavku
pre dosiahnuté vysokoskolské vzdelanie min. II. stupnia, poZzadovanu znalost” Anglického jazyka —
B2 mierne pokro€ily a splnili minimdlne 5 rokov praxe na pozicii administrativny pracovnik
preukazané zivotopisom, prip. referenciou (nasledne pri nastupe zapoctovym listom):

1. uchadzac ¢. 1

2. uchadzac ¢. 2

3. uchadzac ¢. 3
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4. uchadzac ¢.

4
5. uchadzac¢. 5

Piati uchadzaci nesplnili podmienky vyberového konania, preto ich komisia pre otvaranie obalok
vyradila z vyberového konania.

Program

Vyberové konanie pre obsadenie miesta Asistent/asistentka na Sekretariate riaditel’'a Uradu PSK malo
nasledujtci program:

08.50 hod. — 9.00 hod.:
e stretnutie ¢lenov vyberovej komisie
e zvolenie predsedu vyberovej komisie

e odsuhlasenie kritérii vyberového konania pre obsadenie miesta Asistent/asistentka na
Sekretariate riaditel'a Uradu PSK

Vyberova komisia odsuhlasila nasledujuce kritéria hodnotenia

1. pisomna ¢ast’

Pri vetkych pisomnych testoch Urad PSK pozaduje ziskat nadpoloviéni viacsinu bodov v teste.
Minimum je 6 bodov a maximum 10 bodov. Uspe$ni uchadzadi v pisomne;j ¢asti postupuju do ustnej
Casti vyberového konania pred vyberova komisiu. Pisomné Cast’ vyberového konania prebieha pred
ustnou Cast’'ou.

Uchadzaci, ktori uspeli, splnili kritérium ziskania minimalne 6 bodov z testu a postapili do Ustnej

Casti:
1. uchadzac ¢. 1 — 10 bodov / uspeSny
2. uchadzac ¢. 2 — 9 bodov / uspeSny
3. uchadzac €. 3 — 8 bodov / uspeSny
4. uchadzac¢. 4 — 9 bodov / Gspesny
5. uchadzacéé¢. S — 6 bodov / uspeSny
2. ustna cast’

Hodnotenie kvalifikaénych a osobnostnych predpokladov uchadzaca. Kazdy ¢len vyberovej komisie
moze dat’ maximalne 1 bod najlepSiemu uchadzacovi. Ostatnych neuspesnych uchadzacov ohodnoti
nulou.
Uspesny uchadzaé vyberového konania musi ziskat' v tstnej ¢asti od komisie:

e minimum 2 body = hlasy komisie

e maximum 3 body = hlasy komisie

09.00 hod. — 10.30 hod.:
¢ individudlny pohovor s uchadzacmi

e vysledky budi oznamené uchadzacovi pisomne alebo mailom v lehote 10 dni

Priebeh vyberového konania
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Vyberovd komisia pozostavajuca z nasledujucich ¢lenov: Mgr. Viktoria AntuSova a Mgr. Jana
Maslejova si za predsedu vyberovej komisie zvolili Mgr. Fabiana Novotného — riaditel'a Uradu PSK

a za zapisovatel'ku Mgr. Janu Maslejovt z Oddelenia prace a miezd.

V d’alSom bode vyberova komisia odsthlasila kritéria vyberového konania pre obsadenie miesta
Asistent/asistentka na Sekretariate riaditel’a Uradu PSK.

Na zéklade vysledkov pisomne;j Casti, pred vyberovi komisiu predstapili len uspesni uchadzaci, ktori

v teste ziskali minimalny pocet bodov 6 a viac.

V uvode individualneho pohovoru Mgr. Jana Maslejova uchadzacovi predstavila ¢lenov a predsedu

vyberovej komisie.

Po tomto privitani a predstaveni boli kandidatovi kladené otazky v suvislosti s obsadzovanou
poziciou. Riaditel Uradu PSK preveroval motivaciu uchadzata prihlasit sa do predmetného

vyberového konania a mzdové poziadavky uchadzaca.

V zavere Mgr. Jana Maslejova informovala o spdsobe a priebehu ozndmenia vysledku vyberového

konania.

Po ukonceni vyberového konania zasadla vyberova komisia a urcila poradie uchadzacov:

1. Mgr. Galajdova Dominika — 3 body / uspeSna

2. uchadza¢ ¢. 2 — 0 bodov / netspesny
3. uchadzac ¢. 3 — 0 bodov / netspesny
4. uchadzac ¢. 4 — 0 bodov / netspesny
5. uchadzac ¢. 5 — 0 bodov / netspesny

Sumarne hodnotenie komisie bolo nasledovné:

1. Mgr. Galajdova Dominika — pocet umiestneni na 1. mieste — 3 / ispesSna

Vyberové konanie prebehlo podl’a prijatych kritérii a v sulade s prisluSnymi pravnymi
predpismi. Na zaklade vysledkov vyberového konania pre obsadenie pracovnej pozicie
Asistent/asistentka na Sekretariate riaditela Uradu PSK vyberova komisia navrhla predsedovi

PreSovského samospravneho kraja uzavriet’ pracovni zmluvu s Mgr. Dominikou Galajdovou.

Suhlasné stanovisko ¢lenov vyberovej komisie k zapisnici

Predseda
e Mgr. Fabian Novotny, riaditel Uradu PSK. ... 125 SRR
Clenovia
e Mgr. Viktoria Antufova, Kancelaria riaditela Uradu PSK ~ ................ A28 FUURR
e Mgr. Jana MasSlejov4, referent Oddelenia prace a miezd ... A28 SRS
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V Presove, dina 14.12.2023

Zapisala: Mgr. Jana Maslejova /28 FRUP
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