Kalendar uloh

pre stredné skoly a skolské zariadenia
v zriad'ovatel'skej posobnosti
Presovského samospravneho kraja
(PSK) pre skolsky rok 2024 / 2025



Prehlad kontaktov odboru Skolstva

Veduci odboru: Furman Jan, PaedDr., 051 /7081 701, 0911 652 651
Sekretariat: Novysedlakova Alena 051/ 7081 702 , 0910 905 617
Oddelenie metodiky, mladeze a Sportu

Kredatus Juraj, Dr., 051 /7081 705, 0911 692 724

Bizub Milo§, Bc., 051/ 7081 724

Fecova Martina, Mgr., 051 /7081 712

Holubova Lenka, Ing., 051/ 7081 721, 0911 692 725

Olejnikova Slavka, PaedDr., 051/7081 722

Palfiova Vladimira, Mgr., 051 /7081 718

Stefankova Viera, Mgr.,051/ 7081 71

Oddelenie dualneho vzdelavania

Vasko Miroslav, Mgr. 051/ 7081 715, 0911 155 703
Jurcisinova Katarina, Mgr., 051/ 7081 717

Stojakova Anna, Mgr., 051/ 7081 713

Berta Jozef, Mgr., 051/ 7081 714

Oddelenie projektov strednych skél

Kirkov Ivana, Ing. 051 /7081 509 , 0914 359 202

Dudakova Diana, Ing. 051/ 7081 308

Fran¢akova Maria, Ing. 051 /7081 514

Kadukova Eva, Ing. 051 /7081 507

Kolesarova Jana Bc. 051 / 7081 551 Lorinc Ladislav, Ing. 051 / 7081 544
Lukacova Maria, Ing. 051/ 7081 723

Ondova Andrea Ing. 051/ 7081 514

Sobinkovi¢ova Eva, PaedDr. 051 /7081 514

Srokovska Slava, Mgr., 051 /7081 518

Mailové adresy:

skolstvo@psk.sk

meno.priezvisko@psk.sk


mailto:skolstvo@psk.sk

Ulohy vyplyvaji zo veobecne zaviznych pravnych predpisov rezortu Skolstva a dalsich
suvisiacich legislativnych Uprav, z koncepénych materialov odboru Skolstva, z Organiza¢nych
pokynov MSVVaS SR pre $kolsky rok 2024 / 2025 a z dal$ich pisomnych materialov vo
forme smernic, pokynov a usmerneni v rezorte $kolstva.

SEPTEMBER 2024
Uloha &. IX - 1

Skola bezodkladne poskytne odboru $kolstva Uradu PSK (vid. Priloha &. 14 ku Kalendaru Gloh
pre stredné Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej pdsobnosti PSK na aktualny Skolsky rok)
nasledovné udaje:

- pocty ziakov v jednotlivych roénikoch podfa jednotlivych studijnych a uéebnych odborov, ktori
nastupili do Skoly 2. septembra 2024 (gymnazia rozdelia 4, 5 a 8 —ro¢nu formu vzdelavania),

- pocet volnych miest v prvom ro¢niku podla jednotlivych Studijnych a uéebnych odborov
(gymnazia rozdelia 4, 5 a 8-ro¢nu formu vzdelavania),

- pocet ziakov v 1. ro¢niku podFa okresu trvalého bydliska.

Elektronickou formou do 13,00 hod. prisluénému referentovi odboru $kolstva Uradu PSK

Termin: 2. september 2024 Zodp.: riaditel Skoly

Uloha &. IX - 2

Vzdelavaci poukaz reprezentuje osobitny ro¢ny prispevok Statu na zaujmové vzdelavanie pre
jedného Ziaka $koly, v ktorej sa vzdelavanie povaZuje za sustavnu pripravu na povolanie. Vzdelavacie
poukazy vydavaju svojim ziakom Skoly najneskor do 10. septembra prislusného kalendarneho
roka.

Vzdelavacie poukazy prijimaju Skoly a Skolské zariadenia, ktoré tvoria sustavu $kél a
sustavu Skolskych zariadeni podfa osobitného predpisu, najneskér do 25. septembra prislusného
kalendarneho roka. Na z&klade vzdelavacieho poukazu Skola a S$kolské zariadenie poskytujuce
zaujmové vzdelavanie drzitelovi poukazu obdrzia prostrednictvom zriadovatela z kapitoly ministerstva
finanény prispevok na svoju ¢innost az do hodnoty poukazu. Hodnotu poukazu uréuje ministerstvo.

Skola vyda vzdelavacie poukazy ziakom svojej $koly vtermine danom zakonom
NR SR €. 597/2003 Z.z. v platnom zneni.

Termin vydania: do 10. septembra 2024
Termin zberu: do 25. septembra 2024
Zodp.: riaditel Skoly



Uloha &. IX - 3

Skola predklada odboru $kolstva Uradu PSK podet ziakov podla stavu k 15. septembru,
a to priamym vlozenim do Centralneho registra deti, Ziakov a posluchacov, Centralneho registra skl
Skolskych zariadeni, elokovanych pracovisk a zriadovatelov alebo do Centralneho registra
pedagogickych zamestnancov, odbornych zamestnancov a dalSich zamestnancov $kél a Skolskych
zariadeni alebo synchronizaciou udajov s Udajmi v tychto registroch alebo v referenénych registroch na
adrese crinfo.iedu.sk. Spolu s 3 originalmi protokolu dorugi aj képiu vykazu Skol (MSVVaS SR)2-01.

Protokol 3 x original podpisany RS + képia vykazu v listinnej podobe postou alebo do podatelne
Uradu PSK

Termin: 20. september 2024 Zodp.: riaditel $koly

(datum dorucenia do podatelne Uradu PSK)

Uloha é. IX - 4

Skola/$kolské zariadenie predklada odboru 3kolstva Uradu PSK Protokol vzdelavacich
poukazov skoly/Skolského zariadenia v sulade s § 7 ods. 8 zakona NR SR €. 597/2003 Z. z. o
financovani zakladnych $kél, strednych 3kél a Skolskych zariadeni v plathom zneni.

Protokol 1x original opeéiatkovany a podpisany RS v listinnej podobe postou alebo
naskenovany elektronicky do podatelne Uradu PSK alebo na mail: viadimira.palfiova@psk.sk.

Termin: 26. september 2024 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

(datum doruéenia do podatelne Uradu PSK)

Uloha é.1X - 5

Skola/$kolské zariadenie predkladd odboru $kolstva Uradu PSK zoznam realizovanych
projektov v Skolskom roku 2023/2024 (prehfad musi obsahovat presny nazov vyzvy, nazov projektu,
rozpoCet projektu, vysku finanénych prostriedkov, percento spolufinancovania, vysku financnych
prostriedkov pozadovanych od zriadovatela rozdelenu na bezné vydavky (BV) a kapitalové vydavky
(KV)) (vid. Priloha €. 1A ku Kalendéru uloh pre stredné Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelske;
pdsobnosti PSK na aktualny Skolsky rok).

Elektronickou formou tabulku vo formate excel a Citatelny scan Prilohy ¢é. 1A s peciatkou a
podpisom riaditela $koly na email: vladimira.palfiova@psk.sk.

Termin: 11. oktober 2024 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia
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Uloha &. IX - 6

Skola/kolské zariadenie elektronicky predlozi odboru $kolstva PSK  (prisluinému
zamestnancovi odboru) plan profesijného rozvoja, ktory vyplyva zo zamerania $koly/ SZ pre
Skolsky rok 2024 / 2025 (§ 40 ods. (4) zakona NR SR ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych
zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a doplneni niektorych zakonov) (vid Priloha €. 5)

Original s podpisom riaditela Skoly / Skolského zariadenia je potrebné dorucit v listinnej forme
do podatel'ne a v elektronickej podobe na email prislusného referenta

Termin: 30. september 2024 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha é. IX -7

Skola/skolské zariadenie predlozi odboru $kolstva U PSK prehfad dosiahnutych tspechov
Ziakov vo vedomostnych a Sportovych sutaziach za Sk. rok 2023 /2024 v Struktire podfa Prilohy €. 15
ku Kalendaru Uloh pre stredné Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej pdsobnosti PSK na aktualny
Skolsky rok.

Citatelny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na email: milos.bizub@psk.sk

Termin:  30. september 2024 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha é. IX - 8

Skola / $kolské zariadenie predklada odboru kolstva Uradu PSK Prehlad platnych zmldv o
poskytovani praktického vyucovania v Skolskom roku 2023/2024 (vid. Priloha €. 16)

Elektronickou formou vo formate Excel poslat na email: katarina.jurcisinova@psk.sk

Termin: 30. september 2024 Zodp.: riaditel Skoly

Uloha &.IX -9

Skola / 8kolské zariadenie predkladad odboru $kolstva Uradu PSK Prehlad dudlneho
vzdelavania v Skolskom roku 2023/2024 (vid. Priloha €. 16)

Elektronickou formou vo formate Excel poslat' na email: katarina.jurcisinova@psk.sk

Termin: 30. september 2024 Zodp.: riaditel Skoly
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OKTOBER 2024
Uloha é. X -1

Skola predklada odboru $kolstva PSK udaje o celkovom poéte absolventov $koly, t.j. podet
vSetkych absolventov, ktori uspesne ukonCili Studium v 3k. roku 2023 /2024 v tabulkovom prehlade
podla Prilohy €. 6 ku Kalendaru Uloh pre stredné Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej
pbsobnosti PSK na aktualny Skolsky rok.

Citatelny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na email: podatelna@psk.sk

Termin: 6. oktober 2023 Zodp.: riaditel Skoly

Uloha é. X - 2

Skola v prirode nahlasi odboru $kolstva Uradu PSK skutoény stav obsadenosti $koly
fyzickymi osobami a pravnickymi osobami (za Ill. Stvrtrok 2024).

Citatelny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na email: lenka.holubova@psk.sk

Termin: 7. oktéber 2024 Zodp.: riaditel Skoly v prirode

Uloha é. X - 3

Skola prediozi odboru $kolstva Uradu PSK Stvrtroény vykaz o praci v $kolstve Skol
(MSVVaS SR) 1 - 04.

Citatelny scan vykazu (podpisany riaditefom $koly / $kolského zariadenia) je potrebné zaslat na
adresu: lenka. holubova@psk.sk

Termin: 10. oktéber 2024 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha é. X - 4

Skola/$kolské zariadenie predklada odboru $kolstva Uradu PSK tdaje o dosiahnutej skutoénosti
podla pisomnej predlohy Vykaz Praca 2-04 (za I. - lll. Stvrt'rok 2024) (vid. Priloha €. 11 ku Kalendéaru
uloh pre stredné Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej pésobnosti PSK na aktualny Skolsky rok).

Citatelny scan prilohy (podpisany riaditefom skoly / $kolského zariadenia) je potrebné zaslat’ na
adresu: anna.stojakova@psk.sk

Termin:  14. oktéber 2024 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia



Uloha é. X -5

Skola/Skolské zariadenie predklada odboru $kolstva Uradu PSK Prehfad o neuhradenych
zavazkoch k 30. septembru 2024 (vid. Priloha €. 12 ku Kalendaru uloh pre stredné Skoly a Skolské
zariadenia v zriadovatelskej pdosobnosti PSK na aktualny Skolsky rok). V pripade evidencie
neuhradenych zavazkov po lehote splatnosti i ich Specifikaciu. (dévod, spdsob odstranenia)

Citatelny scan listu s podpisom riaditela $koly na email: anna.stojakova@psk.sk

Termin:  16. oktober 2024 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha é. X - 6

Skola / 8kolské zariadenie s pravnou subjektivitou predklada odboru $kolstva Uradu PSK
prehlad aktivit v oblasti medzinarodnej spoluprace za Skolsky rok 2023 / 2024 (vid. Priloha €. 2 ku
Kalendaru Uloh pre stredné Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti PSK na aktualny
Skolsky rok.

Elektronickou formou vo formate Excel na email: slavka.olejnikova@psk.sk

Termin:  31. oktéber 2024 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha é. X -7

Skola/kolské zariadenie predklada odboru $kolstva Uradu PSK na schvalenie Spravu o
vychovno-vzdelavacej €innosti Skoly (Skolského zariadenia), jej vysledkoch a podmienkach
Skoly za Skolsky rok 2023 /2024 na schvalenie.

Prilohou spréavy je vyjadrenie prislusného organu Skolskej samospravy (rady
Skoly/Skolského zariadenia) k predkladanej sprave.

Originél s podpisom riaditel'a $koly/SZ je potrebné doruéit v listinnej forme do podatelne

Termin: 31. oktéber 2024 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha é. X - 8

Skola predklada odboru $kolstva PSK pisomné materialy pre zabezpe&enie &innosti $koly v
oblasti telovychovy a Sportu s konkretizaciou kazdej Ulohy samostatne za Skolsky rok 2024 /2025:

1) Casovy harmonogram vyuzitefnosti telovychovnych a Sportovych objektov $koly s
uvedenim subjektu, ktory telovychovné a Sportové objekty Skoly vyuziva.

Citatelny scan listu s podpisom riaditela $koly na email: milos.bizub@psk.sk

Termin: 31. oktober 2024 Zodp.: riaditel Skoly
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2) Zapajanie druzstiev a jednotlivcov do Sportovych sut'azi organizovanych Regionalnym Uradom
$kolskej spravy (RUSS) Preov a inymi riadiacimi subjektami pre oblast $portu.

Citatelny scan listu s podpisom riaditela $koly na email: milos.bizub@psk.sk

Termin: 31. oktdber 2024 Zodp.: riaditel Skoly
Uloha &. X - 9

Skola / $kolské zariadenie predklada odboru $kolstva Uradu PSK PrehFad zaujmovej éinnosti
Ziakov, ktorym zaujmovu cinnost poskytuje na zaklade prijatych vzdelavacich poukazov (vid. Priloha €.
7 ku Kalendaru uloh pre stredné Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej posobnosti PSK na
aktualny Skolsky rok).

Citatelny scan listu s podpisom riaditefa skoly / S$kolského zariadenia na email:
podatelna@psk.sk

Termin: 31. oktober 2024 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

NOVEMBER 2024/ DECEMBER 2024

Uloha &. XII -1

Skola/Skolské zariadenie zverejni v kole na obvyklom mieste a na webovom sidle $koly
Spravu o vychovno-vzdelavacej €innosti Skoly (Skolského zariadenia), jej vysledkoch a
podmienkach Skoly za Skolsky rok 2023 /2024.

Termin:  31. december 2024 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

JANUAR 2025

Uloha é. 1 -1

Skola v prirode predklada odboru kolstva Uradu PSK Prehfad skutoéného stavu obsadenia
objektov fyzickymi osobami a pravnickymi osobami (za Stvrty Stvrtrok 2024).

Citatelny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na email: lenka.holubova@psk.sk

Termin: 10. januar 2025 Zodp.: riaditel Skoly v prirode

Uloha é. -2

Skola /8kolské zariadenie predklada na odbor $kolstva Uradu PSK Stvrtroény vykaz o praci
v skolstve Skol (MSVVa$ SR) 1 - 04.
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Citatelny scan vykazu (podpisany riaditefom $koly / $kolského zariadenia) je potrebné zaslat na
mail: lenka.holubova@psk.sk

Termin:  10. januar 2025 Zodp.: riaditel 8koly / 8k. zariadenia

Uloha é.1-3

Skola / $kolské zariadenie predklada odbor $kolstva Uradu PSK Gdaje o dosiahnutej
skutocnosti podla pisomnej predlohy Vykaz Praca 2-04 (za I. — IV. Stvrtrok 2024) (vid. Priloha ¢. 11
ku Kalendaru uloh pre stredné Skoly a 8kolské zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti PSK na aktualny
Skolsky rok).

Citatelny scan vykazu (podpisany riaditefom $koly / $kolského zariadenia) je potrebné zaslat' na

email: anna.stojakova@psk.sk

Termin:  12. januar 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha é. | - 4

Skola / 8kolské zariadenie predklada odbor $kolstva Uradu PSK Prehfad o stave pohFadavok
po lehote splatnosti k 31. decembru 2024 s presnym uvedenim datumu tkonov, ktoré spravca
v zaujme vymozenia pohladavky urobil (vid. Priloha €. 10 ku Kalendaru Uloh pre stredné Skoly a
Skolské zariadenia v zriadovatelskej pdsobnosti PSK na aktualny Skolsky rok). V pripade narastu
pohladavok po lehote splatnosti, pisomne zdévodnit priCinu.

Citatelny scan vykazu (podpisany riaditefom $koly / $kolského zariadenia) je potrebné zaslat' na
email: anna.stojakova@psk.sk

Termin:  15. januar 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha é.1-5

Skola/ $kolské zariadenie predklada OS Prehfad o stave pohFadavok k 31. decembru 2024
pre potreby zavere¢ného Uctu (rozpoétové organizacie - vid'. Priloha €. 3A ku Kalendéru uloh pre
stredné Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej pdsobnosti PSK na aktualny Skolsky rok,
prispevkové organizacie vid. Priloha €. 3B ku Kalendaru uloh pre stredné $koly a Skolské zariadenia
v zriadovatelskej pdsobnosti PSK na aktualny $kolsky rok).

Citatelny scan vykazu (podpisany riaditelom $koly / $kolského zariadenia) je potrebné zaslat' na
email: anna.stojakova@psk.sk

Termin:  22. januar 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha é.1- 6
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Skola / $kolské zariadenie predklada OS PrehFad o neuhradenych zavazkoch k 31. decembru
2024 (vid. Priloha €. 12 ku Kalendaru uloh pre stredné Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej
pdsobnosti PSK na aktualny Skolsky rok).

Citatelny scan vykazu (podpisany riaditefom $koly / $kolského zariadenia) je potrebné zaslat' na
email: anna.stojakova@psk.sk

Termin:  15. januar 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha é.1-7

Skola po prerokovani v pedagogickej rade $koly a po vyjadreni rady $koly predklada na odbor
Skolstva Uradu PSK navrh poétu ziakov, ktorych mozno prijat na $tudium v v odboroch vzdelavania,
ktoré vyzaduju overenie Specialnych schopnosti, zrunosti alebo nadania do tried prvého ro¢nika v
Skolskom roku 2025 /2026

Navrh musi obsahovat’ poéty ziakov podfa Najvyssieho pocétu Ziakov prvého rocnika
strednych Skél v uzemnej pésobnosti Presovského samospravneho kraja pre prijimacie

konanie v Skolskom roku 2025 / 2026 zverejneného PSK v novembri 2024 na webovom sidle
PSK.

Citatelny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na email prislu$ného referenta

Termin: 26. januar 2025 Zodp.: riaditel koly

Uloha é.1-8

Skoly, ktoré maju v zozname odborov zaradené neaktualne $tudijné a u¢ebné odbory, predioZia
Ziadost 0 zmenu v sieti, ktora spociva vo vyradeni odborov v sulade s platnou legislativou — vid. Priloha
¢.19.

Povinné prilohy k Ziadosti:

- stanovisko rady Skoly,
- prislusna stavovska organizacia
- oddévodnenie Ziadosti.

Ziadost' o zmenu v sieti s podpisom riaditela $koly zaslat’ postou alebo do podatelne, alebo
Citatel'ny scan listu s podpisom riaditel'a Skoly na email: martina.fecova@psk.sk

Termin: priebezne Zodp.: riaditel Skoly

V pripade, Ze $kola chce poziadat 0 zmenu v sieti Skél a Skolskych zariadeni SR, ktora spociva
v zaradeni Studijného alebo ucebného odboru - vid. Priloha ¢.20, elokovaného pracoviska, ako sucasti
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Skoly, Skolskej jedalne ako sucasti Skoly, Skolského internatu ako sucasti Skoly — vid. Priloha ¢.19 do
siete podla zakona NR SR ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni, Ziadost o zmenu v sieti $kél a Skolskych
zariadeni SR predlozi odboru kolstva Uradu PSK s terminom zaradenia od 1. septembra 2025

Povinné prilohy k Ziadosti:

- stanovisko rady Skoly,

- stanovisko prislusného Uradu prace, socialnych veci a rodiny,

- stanovisko prislusnej regionalnej stavovskej organizacie

- stanovisko potencionalneho zamestnavatela / zamestnavatelov
- Skolsky vzdelavaci program — elektronicky

- oddvodnenie ziadosti.

Ziadost' o zmenu v sieti s podpisom riaditel'a $koly zaslat postou alebo do podatelne, alebo
Citatel'ny scan listu s podpisom riaditel'a Skoly na email: martina.fecova@psk.sk

Termin: do 13. januara 2025 Zodp.. riaditel 8koly

Uloha é.1-9

Skola / 8kolské zariadenie predkladd odboru $kolstva PSK Prehlad platnych zmlav o
poskytovani praktického vyucovania v Skolskom roku 2024/2025 (vid. Priloha €. 17)

Elektronickou formou vo formate Excel poslat' na email: katarina.jurcisinova@psk.sk

Termin: 31. januar 2025 Zodp.: riaditel Skoly

Uloha &.1-10

Skola / 8kolské zariadenie predklada odboru $kolstva PSK Prehfad dualneho vzdelavania
v Skolskom roku 2024/2025 (vid. Priloha €. 18)

Elektronickou formou vo formate Excel poslat’ na email: katarina.jurcisinova@psk.sk

Termin: 31. januar 2025 Zodp.: riaditel $koly

FEBRUAR 2025/MAREC 2025

Uloha &. Il - 1
Riaditel' Skoly po prerokovani v pedagogickej rade $koly uréi a zverejni:

- formu prijimacej skusky, jej obsah a rozsah podla vzdelavacich Standardov Statneho
vzdelavacieho programu odboru vzdelavania v zakladnej Skole, uréi jednotné kritéria pre Uspesné
11
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vykonanie skusSky a ostatné podmienky prijatia na Studium pre prijimacie skusky pre overenie
Specialnych schopnosti, zruénosti a nadania,

- termin prijimacej skasky (§ 66 ods. 5 Skolského zakona),

- zaroven zverejni poCet Ziakov, ktorych méze prijat do 1. ro¢nika podlfa odborov vzdelavania so
suhlasom zriadovatela

Citatelny scan listu s podpisom riaditela $koly na email prislugného referenta

Termin: do 31. marca 2025 Zodp.: riaditel Skoly

Uloha é. Il - 2

Statutarny zastupca $koly/skolského zariadenia je povinny po¢as vykonavania svojej funkcie
deklarovat’' osobné majetkové pomery a tieto pisomnou formou predlozit' na personalne oddelenie
zriad'ovatel'a formou majetkového priznania za rok 2024.

Termin: do 31. marca 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

APRIL 2025

Uloha é. IV -1

Skola v prirode pisomne predkladd OS skutoény stav obsadenosti svojich objektov
fyzickymi osobami a pravnickymi osobami za prvy Stvrt'rok 2025.

Citatelny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na email: lenka.holubova@psk.sk

Termin: 8. april 2025 Zodp.:riaditel Skoly v prirode

Uloha &. IV -2

Skola/Skolské zariadenie predklada na Odbor $kolstva Uradu PSK Stvrtroény vykaz o praci v
Skolstve Skol (MSVVa$ SR) 1 - 04 (za 1. $tvrtrok 2025)

Citatelny scan vykazu (podpisany riaditefom $koly/SZ) je potrebné zaslat na email:
lenka.holubova@psk.sk

Termin: 10. april 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha é. IV -3

Skola/$kolské zariadenie predklada Udaje podla pisomnej prediohy Vykaz Praca 2-04 (za |.
Stvrtrok 2025) (vid. Priloha €. 11 ku Kalendaru dloh pre stredné Skoly a Skolské zariadenia
v zriadovatelskej pédsobnosti PSK na aktualny $kolsky rok).
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Citatelny scan vykazu (podpisany riaditefom $koly / $kolského zariadenia je potrebné zaslat na
mail: anna.stojakova@psk.sk

Termin: 14. april 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha &. IV - 4

Riaditel' Skoly predloZi zriadovatelovi navrh na poc€et tried prvého ro€nika externého alebo
kombinovaného $tudia v SS a na pomaturitné a na nadstavbové stidium (podla § 69 zakon &.
245 /2008 Z.z.) a navrh poCtu Ziakov v tychto triedach pre Skolsky rok 2025 / 2026.

Citatelny scan listu s podpisom riaditel’a $koly na email prislugného referenta

Termin: 14. april 2025 Zodp.:riaditel Skoly

Uloha &.IV -5

Skola/$kolské zariadenie predkladd odboru Skolstva PSK Prehfad o neuhradenych
zavazkoch k 31. marcu 2025 (vid. Priloha €. 12 ku Kalendaru uloh pre stredné Skoly a Skolské
zariadenia v zriadovatelskej pOsobnosti PSK na aktualny Skolsky rok). V pripade evidencie
neuhradenych zavazkov po lehote splatnosti i ich Specifikaciu. (dévod, spdsob odstranenia)

Citatelny scan vykazu (podpisany riaditefom $koly / $kolského zariadenia je potrebné zaslat na
mail: anna.stojakova@psk.sk

Termin: 14. april 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha é.IV - 6

Skola poskytne OS orientatné Gdaje o zaujme ziakov o Stidium na $kole pre vykonanie
prijimacich pohovorov alebo prijatie Ziakov bez prijimacieho konania pre Skolsky rok 2025/2026 v
Cleneni podfa jednotlivych Studijnych a u¢ebnych odborov.

Citatelny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na mail prislusnému zamestnancovi odboru

Termin: 30. april 2025 Zodp.:riaditel Skoly

Uloha é.IV-7

Riaditel Skoly po dohode so zriadovatelom urCi pocet tried apocet Ziakov v externej
a kombinovanej forme Studia (§ 69 ods. 1 Skolského zékona) a so suhlasom zriad'ovatela (§ 69 ods. 2

Skolského z&kona) rozhodne o pocte tried a ziakov prvého roénika nadstavbového Studia alebo
pomaturitného stuidia.
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Citatelny scan listu s podpisom riaditel’a $koly na email prislusného referenta

Termin :  30. april 2025 Zodp.:riaditel Skoly
MAJ 2025
Uloha &.V - 1

Skola poskytne odboru $kolstva PSK prehlad o vysledku prijimacieho konania na $k. rok
2025/2026 - po 1. kole (vid. Priloha €. 9a ku Kalendaru uloh pre stredné Skoly a Skolské zariadenia
v zriadovatelskej pdsobnosti PSK na aktualny Skolsky rok)

Citatelny scan dokumentu (podpisany riaditefom $koly) je potrebné zaslat na email:
lenka.holubova@psk.sk

Termin: 2. jin 2025 Zodp.:riaditel Skoly
Uloha &.V -2

Riaditel strednej Skoly postupi odvolania v druhom stupni proti neprijatiu Ziaka na Studium
zriadovatelovi s povinnymi prilohami: vysledkova listina prijimacieho konania, odvolanie Ziaka proti
neprijatiu na Studium a rozhodnutie riaditefa Skoly o neprijati Ziaka.

Citatelné scany dokumentov je potrebné zaslat' na email: podatelna@psk.sk

Termin: maj — jun 2025 Zodp: riaditel Skoly
JUN 2025
Uloha &. VI -1

Riaditel strednej Skoly po prerokovani v pedagogickej rade Skoly rozhodne o tom, ¢i sa na Skole
vykonaju prijimacie skusky v dalSom termine na nenaplneny pocet miest pre Ziakov, ktorych mozno
prijat do tried prvého rocnika; to neplati, ak ide o strednu Skolu s osemroénym vzdelavacim programom.
Toto rozhodnutie zverejni najneskér do 6. juna. Prijimacia skuska sa kona v tretom Uplnom junovom
tyZdni v utorok a z organizacnych dévodov sa mdze skoncit v stredu.

Rozhodnutie zaslat elektronicky na mail prisluSnému referentovi odboru

Termin: 6. jun 2025 Zodp. riaditel Skoly
Uloha &. VI - 2

Riaditel strednej Skoly po prerokovani v pedagogickej rade Skoly a v rade Skoly predloZi
zriadovatelovi Skoly najneskér do 15. juna navrh poctu Ziakov prvého roénika pre prijimacie konanie v
nasledujucom Skolskom roku v ¢leneni na jednotlivé Studijné odbory alebo jednotlivé uéebné odbory. V
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navrhu uvedie datum prerokovania v pedagogickej rade Skoly a v rade Skoly (vid. Priloha €. 8 ku
Kalendéru Uloh pre stredné Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej posobnosti PSK na aktualny
Skolsky rok).

Original s podpisom riaditel'a $koly postou alebo do podatelne U PSK.
Termin: 16. jun 2025 Zodp.:riaditel Skoly

Uloha é. VI -3

Skola poskytne odboru $kolstva Uradu PSK prehlad o vysledku prijimacieho konania na &k. rok
2025/ 2026 (po 1. a 2. kole), a to podla Prilohy €. 9 ku Kalendaru uloh pre stredné Skoly a Skolské
zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti PSK na aktualny Skolsky rok.

Citatelny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na email: podatelna@psk.sk

Termin: 20. jun 2025 Zodp.:riaditel Skoly

Uloha é. VI - 4

Skola poskytne odboru $kolstva képiu Vykazu o vysledku maturitnych skusok konanych v
riadnom termine pre dennu formu Studia za Skolsky rok 2024 /2025.

Citatelny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na email: podatelna@psk.sk

Termin: 30. jun 2025 Zodp.:riaditel Skoly

2025
JUL 2025/ AUGUST 2025

Uloha é. VII - 1

Skola/skolské zariadenie predklada odboru $kolstva Uradu PSK Prehlad o stave pohfadavok
po lehote splatnosti k 30. junu 2025 s presnym uvedenim datumu tkonov, ktoré spravca v zaujme
vymozenia pohl'adavky urobil (vid. Priloha €. 10 ku Kalendaru uloh pre stredné Skoly a Skolské
zariadenia v zriadovatelskej pdsobnosti PSK na aktualny Skolsky rok). V pripade narastu pohladavok
po lehote splatnosti, pisomne zd6vodnit priginu.

Citatelny scan vykazu (podpisany riaditelom $koly / $kolského zariadenia je potrebné zaslat na
email: anna.stojakova@psk.sk

Termin: 10. jal 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia
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Uloha &. VII - 2

Skola/$kolské zariadenie predklada odboru $kolstva Uradu PSK Stvrtroény vykaz o praci v
Skolstve Skol (MSVVaS SR) 1 - 04 (za druhy $tvrtrok 2025).

Citatelny scan vykazu (podpisany riaditelom $koly / $kolského zariadenia je potrebné zaslat na
adresu: lenka.holubova@psk.sk

Termin: 10. jal 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha &. VIl - 3

Skola / kolské zariadenie informuje odboru kolstva Uradu PSK o poéte ziakov, ktori boli v
Skolskom roku 2023/2024 nahlaseni Skolou/Skolskym zariadenim prisluSnym orgdnom obce pre
pozitie alkoholickych napojov €i inej navykovej latky.

Citatel'ny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na mail prislu$nému referentovi odboru

Termin: 10. jal 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha &. VIl - 4
Skola / $kolské zariadenie predklada odboru $kolstva PSK pisomné prehlady, a to:
- prehlad telovychovnych a Sportovych podujati a sutazi organizovanych Skolou,

- prehlad Ucasti druzstiev a jednotlivcov Skoly na telovychovnych a Sportovych podujatiach a sutazi s
konkretizaciou dosiahnutych vysledkov,

- prehlad o stave telovychovnych a Sportovych objektov a ich vybavenia s uvedenim nedostatkov
(objekty Skoly, materidlno-technické vybavenie), predpokladanych terminovanych aktivit $koly na
ich odstranenie, poziadaviek na zriadovatela pre odstranenie uvedenych nedostatkov

Citatelny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na email: milos.bizub@psk.sk

Termin: 10. jal 2025 Zodp.: riaditel 8koly / 8k. zariadenia

Uloha é. VIl =5

Skola/$kolské zariadenie predklada odboru $kolstva PSK informaciu o celkovom podte
registrovanych Skolskych drazov, neregistrovanych Skolskych urazov a pracovnych Urazov za Skolsky
rok 2023 /2024 (§ 17 zakona NR SR €. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci).

Citatelny scan listu s podpisom riaditela $koly na email: jozef.berta@psk.sk

Termin: 10. jul 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia
Uloha &. VI - 6
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Skola/kolské zariadenie predklada odboru $kolstva pozadované Udaje podla pisomnej
predlohy vykazu Praca 2-04 (za I. - Il. Stvrtrok 2025) (vid. Priloha €. 11 ku Kalendaru uloh pre stredné
Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej posobnosti PSK na aktualny Skolsky rok).

Citatelny scan vykazu (podpisany riaditelom $koly / $kolského zariadenia je potrebné zaslat na
email: anna.stojakovask.sk

Termin: 10. jal 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha &. VIl - 7

Skola/Skolské zariadenie predkladd odboru S$kolstva PSK Prehfad o neuhradenych
zavazkoch k 30. junu 2025 (vid. Priloha €. 12 ku Kalendaru Uloh pre stredné Skoly a Skolské
zariadenia v zriadovatelskej pdosobnosti PSK na aktualny Skolsky rok). V pripade evidencie
neuhradenych zavazkov po lehote splatnosti i ich Specifikaciu. (dévod, spdsob odstranenia)

Citatelny scan vykazu (podpisany riaditelom $koly / $kolského zariadenia je potrebné zaslat na
email: anna.stojakovask.sk

Termin: 15. jal 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha &. VIl - 7

Skola / $kolské zariadenie predklada odboru $kolstva PSK Prehfad o stave pohFadavok
k 30. junu 2025 pre potreby zavere¢ného UCtu (rozpoctové organizacie - vid' Priloha €. 4A,
prispevkové organizacie vid. Priloha €. 4B ku Kalendaru uloh pre stredné $koly a $kolské zariadenia
v zriadovatelskej pédsobnosti PSK na aktualny $kolsky rok).

Citatelny scan vykazu (podpisany riaditefom $koly / $kolského zariadenia je potrebné zaslat na
email: anna.stojakovask.sk

Termin: 22. jal 2025 Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

ULOHY STALE

Uloha S 1:

Skola/$kolské zariadenie v pripade potreby aktualizuje Pracovny poriadok a Organizaény
poriadok pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov v sulade s platnymi vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a zverejni ho pre potreby zamestnancov skoly.

Termin: priebezne Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia
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Uloha S 2:

Skola/skolské zariadenie predklada v stanovenych terminoch vykazy Regionalnemu dradu
$kolskej spravy v PreSove (dalej len ,RUSS PO* (1 x kopiu vykazu, ktory Statisticka jednotka zasle
na RUSS, ziadame zaslat' na odbor $kolstva PSK).

TlaCiva predpisanych Statistickych vykazov sa nachadzaju na webovom sidle www.cvtisr.sk
v kategorii Informacie o Skolstve v Casti Zber udajov.

Scan listu s podpisom riaditel'a Skoly na email: podatelna@psk.sk

Termin: priebezne Zodp.: riaditel Skoly / $k. zariadenia

Uloha S 3:

Skola/skolské zariadenie, ktorého stidastou je $kolska jedalefi predklada odboru $kolstva poéet
vydanych hlavnych a dopinkovych jedal za Ziaka za kazdy prave uplynuly mesiac.

Citatelny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na email: lenka.holubova@psk.sk

Termin: do 5. diia nasledujiiceho mesiaca Zodp.. riaditel 8koly / 8k. zariadenia

Uloha S 4:

Skola/$kolské zariadenie s pravnou subjektivitou podia charakteru udalosti, druhu, typu a
zamerania Skoly preukazatefne zabezpeCi dostojny priebeh a naleZité aktivity k Pamatnému diu
holokaustu, Svetovému dfu vyZivy, Tyzdiu zdravia, Svetovému dru nefajéenia, Svetovému diu
prevencie HIV/AIDS, Svetovému driu mlieka, Eurépskemu tyzdriu bezpeénosti a ochrany zdravia pri
praci a dalSim vyznamnym i aktualnym vyrociam a udalostiam.

Termin: priebezne Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha S 5:

Skola/Skolské zariadenie oznami OS kazdé volné miesto pedagogického, nepedagogického
alebo odborného zamestnanca s uvedenim udajov (vid. Priloha €. 13 ku Kalendaru uloh pre stredné
Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatel'skej pésobnosti PSK na aktuélny Skolsky rok).

Riadne vyplnenu prilohu riaditel' Skoly zasiela elektronickou posStou na email:
jozef.berta@psk.sk.

Termin: priebezne Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha S 6:
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Skola/kolské zariadenie oznami OS neplanované zasahy kratkodobého charakteru do
vychovno-vzdelavacieho procesu Skoly (chripkova epidémia, havarijné situacie a pod.) najneskér v
den, ked nastal pri€inny zasah.

Citatelny scan listu s podpisom riaditela $koly na email: jan.furman@psk.sk ana__email
prislusného referenta

Termin: priebezne Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha S 7:

Skola/skolské zariadenie je povinna zmenu stpisného Gisla Skoly alebo $kolského zariadenia,
udelenie alebo odiatie Cestného nazvu Skoly / Skolského zariadenia akazdu zmenu udajov
v zriadovacej listine Skoly / Skolského zariadenia bezodkladne pisomne oznamit' odboru Skolstva
Uradu PSK spolu s dokladom osvedgujlicim zmenu.

Original s podpisom riaditela Skoly postou alebo do podatelne alebo na mail:
martina.feGova@psk.sk

Termin: priebezne Zodp.: riaditel Skoly/ 8k. zariadenia

Uloha S 8:

Odbor $kolstva Uradu PSK v zaujme presnej evidencie a komunikativnej operativnosti
riadiaceho procesu vyZaduje od kazdej Skoly/Skolského zariadenia nahlasenie zmien pri obsadzovani
funkcii zastupcov riaditefov Skoly/Skolského zariadenia, zmien telefénnych Cisel a osobnych Cisel v
mobilnej sieti, ako aj Udajov 0 zmene vysokoskolskych titulov ako aj zmien e-mailovych adries vréatane
internetovych stranok Skoly alebo Skolskeho zariadenia.

Citatelny scan listu s podpisom riaditela $koly na email: jan.furman@psk.sk ana mail
prislusného referenta

Termin: priebezne Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia
Uloha S 9:

Skola vedie preukazatelne evidenciu vydanych vzdelavacich poukazov. Vzdelavacie
poukazy prijaté Skolou/Skolskym zariadenim podliehaju archivacii a na poZiadanie kontrolnych organov
ich riaditel Skoly/Skolského zariadenia predklada spolu so zaznamom o dochadzke Ziaka na zaujmovu
aktivitu k nahliadnutiu.

Poskytovatel zaujmového vzdelavania (tj. Skola alebo Skolské zariadenie s pravnou
subjektivitou), ktory prijal vzdelavacie poukazy je povinny informovat odbor $kolstva Uradu PSK o
zmene v pocte vzdelavacich poukazov (tj. 0 zmene poctu Ziakov, ktorym poskytuje zaujmové
vzdelavanie prostrednictvom VP) a zanechanie zaujmového vzdelavania Ziakom; oznami aj predéasné
ukoncenie €innosti zaujmového Utvaru po¢as $kolského roka vratane pricin jeho zaniku.
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Citatelny scan listu s podpisom riaditela $koly na email: viadimira.palfiova@psk.sk

Termin: priebezne Zodp.: riaditel Skoly / 8k. zariadenia

Uloha S 10:

Skoly zavedi uéinné formy spoluprice so zamestnavatefmi, resp. stavovskymi
organizaciami, resp. profesnymi zdruzeniami pre zvySenie zaujmu Ziakov zakladnych skol
o Stadium predmetnych odborov v sulade so zakonom o odbornom vzdelavani a priprave.

O realizovanych aktivitach informuju odbor Skolstva.

Citatelny scan listu s podpisom riaditel’a $koly na email: katarina.jurcisinova@psk.sk

Termin: priebeZne Zodp. riaditel Skoly

Uloha S 11:

Stredna odborna Skola podla z.61/2015 Z.z. poskytne rovnopis zmluvy o dualnom vzdelavani
svojmu zriadovatelovi. Ak doSlo k ukonCeniu zmluvy o duélnom vzdelavani, stredna odborné Skola
pisomne oznami tuto skutocnost svojmu zriadovatelovi.

Citatelny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na email: podatelna@vucpo.sk

Termin : priebezne Zodp.: riaditel Skoly

Uloha S 12

Skoly/kolské zariadenia vykonavajice podnikatelski éinnost sa prisne riadia pokynmi
MSVVaM SR (Metodicky pokyn MS SR & 12/2009-R, ktorym sa uréuje postup kol a $kolskych
zariadeni pri vykonavani podnikatelskej &innosti) a usmerneniami odboru $kolstva Uradu PSK. Po
vydani Zivnostenského opravnenia Skola poZiada o Upravu zriadovacej listiny.

Citatelny scan Ziadosti s podpisom riaditel’a $koly na email: martina.fecova@psk.sk

Termin : priebezne Zodp.: riaditel Skoly/Sk. zariadenia

Uloha S 13:

Skola/kolské zariadenie pravidelne sleduje aktualne alebo aktualizované Glohy na
internetovych strankach MSVVaM SR, zriadovatela, RUSS Presov a dalSich internetovych strankach
prioritného vyznamu pre rezort Skolstva.

Termin : priebezne pocas celého skolského roka Zodp.: riaditel Skoly/ $k. zariadenia

Uloha S 14:
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Skola/Skolské zariadenie je povinné do 7 kalendarnych dni od vzniku kazdého $kolského
Urazu tento zaevidovat prostrednictvom webovej aplikacie — Ur (MS SR) 1 - 01 Urazovost' Ziakov a
studentov. Zaznamy o registrovanych a neregistrovanych Skolskych trazoch su uchovavané po dobu 5
rokov od vzniku $kolského urazu (Metodické usmernenie MS SR &. 4/2009 — R k zavedeniu jednotného
postupu Skél, Skolskych zariadeni a vysokych Skol pri vzniku registrovaného Skolského urazu a pri
evidencii nebezpecnych udalosti).

Termin: priebezne pocas celého skolského roka Zodp.: riaditel Skoly/ Sk. zariadenia

Uloha S 15:

Riaditel Skoly/Skolského zariadenia zabezpeli preberanie elektronickej posty minimalne 2 x za
pracovny der pocas Skolského roka a minimélne 1 x za pracovny defi po¢as prazdnin.

Termin: priebezne pocas celého skolského roka Zodp.: riaditel Skoly/ k. zariadenia

Uloha S 16:

Skola/$kolské zariadenie oznami na odboru $kolstva Uradu PSK kazdd zmenu v zlozeni rady
Skoly/Skolského zariadenia. V ozndmeni uvedie vSetkych Clenov rady Skoly v Struktire: meno
a priezvisko — nazov kategorie, ktorl osoba v rade $koly/Skolského zariadenia zastupuje.

Citatelny scan listu s podpisom riaditel'a $koly na email: podatelna@psk.sk

Termin: priebezne pocas celého skolského roka Zodp.: riaditel Skoly/ $k. zariadenia

Uloha S 17:

Skola/$kolské zariadenie pisomne oznami odboru $kolstva Uradu PSK zaujem vstdpit do
projektov v zmysle Prikazného listu predsedu PSK €. 3/2019 zo dna 16.07.2019. K Ziadosti je potrebné
prilozit prilohu (vid. Priloha ¢. 1_B ku Kalendaru uloh pre stredné Skoly a Skolské zariadenia
v zriadovatelskej posobnosti PSK na aktualny $kolsky rok), kde sa uvadza nasl.: nazov a vyhlasovatela
vyzvy, kod vyzvy (ak je uvedeny), nazov a strucny popis projektu, jeho zameranie a ciel, vyska
Ziadanych finanénych prostriedkov (FP) z vyzvy, zaujem o spolufinancovanie zo strany zriadovatela,
oznacenie typu FP, ¢i sa jedna o bezné alebo o kapitalové FP, predpokladané trvanie projektu.

Citatelny scan Ziadosti s podpisom riaditela $koly aprilohy zaslat na email:
vladimira.palfiova@psk.sk a na mail prislusného referenta

Termin: priebezne pocas celého Skolského roka Zodp. riaditel Skoly / 8k. zariadenia

V PreSove, 28. august 2024
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PaedDr. Jan Furman

vedUci odboru Skolstva PSK
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